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1.Panorama del
negocio
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1.1. Descripcion
del proceso
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Objetivo

Esta herramienta de auditoria tiene como objetivo alinear los procesos
establecidos de las areas que se evaluan: Ingresos y valores.

Frecuencia

La frecuencia con que se debe aplicar esta evaluacion es de por lo menos
una vez al mes en todos los Conjuntos de la marca Cinépolis.

Horario de Aplicacion

Esta evaluacion debe ser aplicada durante operacion del Conjunto
preferentemente en horarios de alta afluencia.

Ponderaciones'

El peso que tiene cada una de las areas que considera esta herramienta
son:

Ponderacion

Seguridad 28%
Fondos y morralla para cambios 8%
Arqueo semanal 8%
Solicitud y entrega de morralla 8%
Conciliacion diaria 28%
Informe de diferencias 4%
Cupones y cortesias 8%
Vouchers bancarios 4%
Retiro de efectivo 4%
Total 100%

' Estas ponderaciones pueden ser modificadas, en caso de ser asi, sera notificado por la
Gerencia de Operaciones.
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Personas Involucradas en la Auditoria?

Durante la aplicacion de la herramienta, es indispensable la presencia del
Gerente Regional y el Gerente de Conjunto y/o el Gerente en Turno.

Forma de Evaluar

La herramienta se aplica a través de verificaciones visuales. En caso de que
el cine cumpla con los criterios establecidos, se debera calificar con un “SI”,
en caso contrario, un “NO” y cuando la situacion no aplique un “NA”.

En caso de que el Gerente Regional se percate que no ha habido un
seguimiento real a los hallazgos detectados en intervenciones pasadas, o
gue detecte una desviacién grave, podra adicionalmente sancionar la falta
con 5 puntos.

La simbologia utilizada en este manual para determinar el método de
revision es la siguiente:

Verificacion visual.

Verificacion oral.

Verificacion sobre registros.

Verificacion a base de tiempo.

Verificacion sobre el sistema computacional.

A Verificacion mediante un calculo o analisis.

2 En caso de que se compruebe que esta herramienta de auditoria no se aplica de forma
correcta y bajo los criterios establecidos, se sancionara a las personas involucradas a
través de un acta administrativa o penalizacion de su compensacion econémica variable.
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2.Seguridad
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2.1. Puerta del
area de valores
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El Gerente Regional debe revisar que la puerta del area de valores cumpla
con lo siguiente:

1. Que siempre se encuentre cerrada y
@ bajo llave.?

2. Que tenga el acceso restringido para el
@ personal operativo del Conjunto.*

> Esto aplica para todos los Conjuntos, aunque no tengan con Area de Valores
independiente.
* Esto aplica para los Conjuntos que tengan Area de Valores independiente.
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2.2.Bitacora mensual
de visitas al area de
valores
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El Gerente Regional debe revisar en la Bitacora mensual de visitas al area
de valores (Anexo 1) actual y en la del mes anterior, que se cumpla con lo
siguiente:

Que se encuentre registrado todo el
personal ajeno® que acceda al area de
valores.

Que se encuentre registrado todo el
personal administrativo interno o
externo que acceda al area de valores.

Que se encuentre registrado todo el
personal de la ERTV que acceda al area
de valores.

Que en una sola bitacora, se registre el
personal interno y externo.

> Entiéndase por personal ajeno, toda persona externa e interna que no sea el Responsable
de Valores.

GO-PCIV-TRA-00 13
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Que se lleve de forma mensual.

Que se resguarden los meses anteriores
de las bitacoras en archivos separados.

Que en los Conjunto que no tengan Area
de Valores independiente, todo personal
que entre, se registre en la Bitacora
mensual de visitas al area de valores
(Anexo 1), aun y cuando el objetivo del
acceso no este relacionado con el
proceso de valores.
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2.3.Catalogo de
firmas
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El Gerente Regional debe revisar que el Catalogo de firmas de la ERTV
cumpla con lo siguiente:

CATALOGO DE FIRMAS
AUTORIZADO

B CIS | |

1. Que esté vigente y se encuentre en el
area de valores. ed SEPSA

MORELIA, MICHOACAN
IMPORTANTE

Que si se cuenta con personal de
2 seguridad y/o interno en el médulo de
" atencion a clientes, se tenga el catalogo
de firmas vigente en él, para verificar los
datos del personal de la ERTV antes de

su acceso al area de valores.
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2.4. Efectivo
resguardado
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El Gerente Regional debe revisar que el efectivo resguardado en el cofre de
la ERTV y en la caja de seguridad, cumpla con lo siguiente:

1. Revisar que el efectivo guardado en el
® cofre de la ERTV/cajero receptor,
cumpla con lo siguiente:

Que cuente con los parciales de
efectivo correspondiente a los

a) Ingresos, a excepcion de los cortes
parciales que se estén procesando
en el momento de la revision.

Que cuente con los parciales de
efectivo del Fondo Fijo de Morralla
en billete, registrados en la Hoja
b) de Parciales de Morralla (Anexo
2), a excepcion de los fondos que
se encuentren en operacion o para
la operacidn de los dias siguientes.

Revisar que la caja de seguridad cumpla
@ con lo siguiente:
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Que contenga el fondo fijo de caja
chica.

Que contenga el fondo fijo de
morralla en monedas y billetes que
se estén utilizando para el armado
b) de fondos y cambios de morralla, a
excepcion de los fondos que se
encentren en operacion o para la
operacion de los dias siguientes.

0) Que se encuentre cerrada con
combinacion.

GO-PCIV-TRA-00 19
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3.Fondos y
morralla para
cambios
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El Gerente Regional debe revisar en la carpeta del mes en curso, que los
fondos y la morralla para cambios cumplan con lo siguiente:

f
i

TSP
o Bmesnesecsiense 5SRO T3 45800
TSI

docitonse BIME. Tew 31000000

1. Revisar que el Vale de entrega de e

T
o Ve e Esregase odon
Ty

fondos y morralla (Anexo 3) cumpla sy
con lo siguiente:

Fodon rmregado on pue de vts _§ 60000

Que se archive en la carpeta

a) mensual, una vez utilizado.

Que contenga nombre completo y
b) firma de quien entreg6 los fondos
y la morralla.

Que contenga nombre completo y
c) firma de quien recibi6 y valid6 los
fondos y la morralla.
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Que contenga nombre completo y
d) firma de los Vendedores que
recibieron el fondo.

Que una vez recuperado el fondo,
e) se indique en el apartado de
“Recuperado” con la palabra “OK”.

Que si la evaluacién se realiza en la
apertura o cierre de la operacion, los
fondos se encuentren dentro de la caja
de seguridad cerrada con combinacion.
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4. Arqueo
semanal
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El Gerente Regional debe verificar en cuatro Formatos de arqueo de fondo
fijo de morralla (Anexo 4) y cuatro Formatos de arqueo de fondo de

caja chica (Anexo 5), que se cumpla con lo siguiente:

1. Que tengan el nombre y la firma del Responsable de Valores y Gerente

del Conjunto.®

Ru%: %‘mu

2. Revisar que el Formato de arqueo de

fondo fijo de morralla (Anexo 4)
cumpla con lo siguiente:

) G e

® Se debe pedir de forma aleatoria el desglose de los Vales en el formato autorizado:
“‘Rembolsos de Vales de Caja “(Anexo 6), “Relacion de Vales de Taxi” (Anexo 7) y el de

“Relacion de Facturas” (Anexo 8), para hacer el cotejo de las mismas.
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Que se realice al menos uno por

a) semana.

Que se use solo para abastecer de
b) moneda y cambio a los POS en
operacion.

c) Que no contenga vales de gastos.

d) Que no contenga Vales de caja
(Anexo 9).
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Que no exista diferencia en el
e) formato de arqueo de fondo fijo de
morralla.

Que el Formatos de arqueo de fondo
de caja chica (Anexo 5) cumpla con lo
siguiente:

Que se realice al menos uno por

a) semana.

Que no contenga facturas por
b) gastos mayores a $2,000.00
pagados en efectivo.

GO-PCIV-TRA-00 26
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Que no contengan facturas

€) fraccionadas de un mismo gasto.

d Que no contengan facturas de mas
) -
de un mes de antiguedad.

) Que incluya los anexos de los
vales y facturas.’

7 Estos deberan llenarse sélo cuando no alcances los espacios del arqueo de fondo fijo de
caja chica.
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95.Solicitud y
entrega de
morralla
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5.1. Comprobante de
servicio/solicitud de
morralla
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El Gerente Regional debe revisar en cuatro Comprobantes de
servicio/solicitud de morralla (Anexo 10) que se cumpla con lo siguiente:

1. Que en el apartado “VALORES RECIBIDOS DE” se encuentre registrado lo
siguiente: “OPERADORA COMERCIAL DE DESARROLLO (XXX)”, donde
XXX es el nombre del Conjunto.

2. Que en los apartados “IMPORTE EN EFECTIVO” e “IMPORTE TOTAL” se
encuentren registrados los importes escritos con nimero y de forma
clara.

Comprobante de Servicio la‘
HEPO

COMETHA No. 45//7/1102
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3. Que en el apartado “CANTIDAD CON LETRA” se encuentre registrado el

importe total escrito con letra y de forma clara.

Comprobante de Servicio lﬂ
5€

No. 45/7/1102

COME THA

4 Que en el apartado “ENTREGAR VALORES A”, se encuentre registrado lo
" siguiente: “COMETRA SERVICIOS INTEGRALES (SOLICITUD DE

MORRALLA)” o “SEPSA SERVICIOS INTEGRALES (SOLICITUD DE
MORRALLA)".

Comprobante de Servicio E

No. asr7/7102

COMETRA
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Que se encuentre registrado el folio de la o las bolsas de segurisello de
forma clara, en el siguiente apartado:

Comprobante de Servicio g

COMETHA No. 45771102

6. Que en el apartado “REMITENTE” se encuentre registrado el nombre
completo y firma de la persona que esta autorizada para entregar
valores.
Comprobante de Servicio g

Cowe tmA No. 45//1102
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Que la fecha y hora en que se entrega
7. la solicitud de morralla coincida con
los dias y horario autorizados por la
Gerencia de Ingresos y Cuentas por
Cobrar.

Que el importe total coincida con el
8. importe de su Formato de Solicitud de
Morralla (Anexo 11) correspondiente,
firmado por el Responsable de Valores y
el Gerente de Conjunto.

Que el importe total coincida con el
importe de su Comprobante de
servicio / entrega de morralla (Anexo
12).
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6. Conciliacion
diaria
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6.1. Comprobante de
servicio de envio de
valores
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El Gerente Regional debe revisar en cuatro Comprobantes de Servicio de

envio de valores (Anexo 13) del ultimo mes, que se cumpla con lo

siguiente:

1. Que en el apartado de “VALORES RECIBIDOS DE” se encuentre

registrado lo siguiente: “OPERADORA COMERCIAL DE DESARROLLO
(XXX)”, donde XXX es el nombre del Conjunto.

c OmE TmA

B Comprobante d g
No. 45771102
130808 romanss 13 y 4 X B [l

2. Que en los apartados “IMPORTE EN EFECTIVO” e “IMPORTE TOTAL” se
encuentren registrados los importes escritos con nimero y de forma

clara.

No. 45771102
Lo | 5]

Comprobante de Servicio hl
o
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Que en el apartado “CANTIDAD CON LETRA” se encuentre registrado el
importe total escrito con letra y de forma clara.

Comprobante de Servicio

No. 45771102

Que en el apartado de

“ENTREGAR VALORES A”, se encuentre

registrado lo siguiente: “BANAMEX, CPAE XXX”, donde XXX es el

numero de la CPAE que le corresponde.

Comprobante de Servicio

No. 45771102

GO-PCIV-TRA-00
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3. Que se encuentre registrado el folio de la o las bolsas de segurisello de
forma clara, en el siguiente apartado:

Comprobante de Servicio g

6. Que en el apartado de “REMITENTE” se encuentre registrado el nombre
completo y firma de la persona que esta autorizada para entregar
valores.

Comprobante de Servicio E

COMETRA No. 45771102
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Que la fecha y hora en que se entrega
la solicitud de morralla coincida con
los dias y horario autorizados por la
Gerencia de Ingresos y Cuentas por
Cobrar.
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6.2. Hoja de parciales
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El Gerente Regional debe revisar en cuatro Bitacoras de efectivo. Hoja de

parciales (Anexo 14) de los Ingresos del Conjunto y Negocios Cinépolis

(Spyral/Dulcipolis/Coffee Tree) del ultimo mes, que se cumpla con lo
siguiente:

Que contengan nombre 'y firma
autografa de quien deposité cada uno
de los parciales en el cofre.

Que si se realizaron depdsitos parciales
en el cofre por diferentes personas, se
anexe el tabular con sus nombres y
firmas en la hoja de parciales final y que
no permanezca hasta el cierre del dia.

Que contenga el nombre y firma de la
persona que realizd la entrega de la
ERTV.

Que contenga el nombre y firma de visto
bueno del Gerente del Conjunto.

GO-PCIV-TRA-00 41
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5. Que los montos parciales depositados al
cofre de la ERTV o cajero receptor no
excedan los $80,000 c/u. ®

: $ 8422400

8Los Conjuntos que no alcancen estas cantidades deberan realizar como minimo tres
depositos parciales durante toda la operacion.
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6.3. Reporte del
sistema de ingresos
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El Gerente Regional debe revisar que los reportes del sistema de ingresos
del Conjunto y/o Negocios Cinépolis del ultimo mes, cumplan con lo

siguiente:®

1. Que contengan el nombre y firma del visto bueno del Gerente del
Conjunto, dependiendo el sistema que se maneje:

Carlos Ruiz g

Carlos Ruiz zxa

Novus:
e Reporte del depdsito diario.
a) e Reporte general de
operaciones de modulos de Crles Ruic
dulceria.
B.. o
Oasys: oo
e Reporte de concentrado de - = e
b) ingreso  diario para los < -
Ingresos de Nuevos Negocios = - : :
Spyral/Dulcipolis. T om T r N R e
Pyral/ ' Corlor Ruiz A"

° Se debe tomar cuatro muestras de cada reporte para realizar la revision.
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Vista:
0) e Reporte de cash up daily para
los ingresos del Conjunto o
Coffee Tree Externo.

Que si el Cash up daily (arqueo
diario) (Anexo 15) muestra un importe
diferente de cero en el rubro de
“Overs/ Shorts” (sobrantes/faltantes),
se anexe firmado el reporte de
Operaciones diarias (Daily
Operations) (Anexo 16).

GO-PCIV-TRA-00 45
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6.4. Reportes del
sistema y
documentacion
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reportes del sistema vy

El Gerente Regional debe revisar en los
documentacion'® de cuatro dias del ultimo mes, que se cumpla con lo
siguiente:

Que los importes se encuentren

conciliados, deben coincidir los

apartados indicados en los incisos

(dependiendo los negocios que se

manejen) con los importes totales de:
e Hoja de parciales de morralla

(Anexo 2).

e Comprobante de servicio
/solicitud de morralla (Anexo
10).

e Comprobante de servicio /
entrega de morralla (Anexo 12).

e Comprobante de servicio /
envio de valores (Anexo 13).

e Fichas de depdsito selladas por el
banco.

Conjuntos sin
Cinépolis:

e Novus: El apartado de

“Efectivo”, en los reportes de

Deposito Diario y en el

a) General de Operaciones de
Moédulos de Dulceria.

Negocios

e Vista: El apartado de
“Efectivo” en el reporte de
Cash up daily (Arqueo

diario) (Anexo 15).

' la documentacion a revisar incluye: Hoja de parciales de morralla (Anexo 2),
Comprobante de servicio/solicitud de morralla (Anexo 10), Comprobante de servicio
/ entrega de morralla (Anexo 12) y fichas de deposito
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Conjuntos con Negocios
Cinépolis':
e Vista'>: El apartado de
b) Efectivo de los reportes Cash
up daily (Arqueo diario)
(Anexo 15).
e Oasys': los Concentrados de

Ingreso Diario.

Que si no se cuenta con las fichas de
2. deposito selladas por el banco, se
tenga impreso el reporte de PDF

“Depositos Acreditados” enviado por el

Analista de Cuentas por Cobrar.

'" Los Negocios Cinépolis pueden ser: Spyral, Dulcipolis y/o Coffee Tree Externo.
'2 Aplica para: Cine Vista y/o Coffee Tree Externo.
'3 Aplica para: Spyral y/o Dulcipolis.
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7 . Informe de
diferencias
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El Gerente Regional debe revisar en los informes de dos meses anteriores,

que el reporte mensual de diferencias en depdsitos cumpla con lo
siguiente:

Que este impreso y firmado por el =
1. Gerente del Conjunto, una vez que se
hayan redactado los planes de accién a

implementar para cada tipo de
diferencia.
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8.Cupones y
cortesias
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8.1.Reporte de
confirmacion de
cupones HMM
acreditados
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El Gerente Regional debe revisar en cuatro reportes de confirmacion de
cupones HMM acreditados, que se cumpla con lo siguiente:

Que se encuentre impreso y firmado
por el Gerente del Conjunto.

Que coincida con lo siguiente, ,ik_s_\
dependiendo el sistema que se maneje
en el Conjunto. I
impsescromeis B
I e e e e
Novus:
Con el importe de los cupones
a) HMM recibidos del reporte de
Entrega de Promociones para
Finanzas'“. e e SeE=s :_,;,,:,_3‘
Vista: - e= s
b) Con el importe del reporte de - ;.,,: =
Ticket Voucher Redemption A

semanal firmado.

'“ Este reporte, es el concentrando de los cupones reflejados en los reportes de depésito

diario.
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8.2.Cupones y
cortesias
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El Gerente Regional debe verificar en cuatro paquetes semanales del ultimo
mes, que los cupones empresariales (OR), promocionales y cortesias
cumplan con lo siguiente:

1. Que tengan el sello de “Cancelado” asi
® como la fecha de cancelacién y nombre
del Conjunto.

Que se encuentren separados por
@ promociodn.

Que se encuentren con un tabular
engrapado al primer cupon y que éste

3. contenga:
@D e El precio del cupon.
e Numero de cupones.
e Total por promocion.
4. Que se encuentren en una bolsa de
@ plastico indicando la semana a la que

pertenecen.
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9.Vouchers
bancarios
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El Gerente Regional debe verificar en cuatro paquetes diarios del ultimo
mes, que los vouchers bancarios cumplan con lo siguiente:

TR |

1. Que se resguarden de forma diaria en s
® una bolsa de plastico indicando el dia al i il
que corresponden. - ,_..\
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10. Retiro de
efectivo
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El Gerente Regional debe revisar en cuatro comprobantes de retiro de
efectivo de taquilla, cuatro de dulceria y cuatro de recuperacion de fondo,
por importe maximo a los $8,000 cumplan con lo siguiente:

:‘ 7 8 9 j

]- . . 4 5 6 +
Que todos los retiros de efectivo se —
hagan por medio del sistema.’ A —
o |

L= fewror ) Abnecojn | Concolar Enminar

Que los tickets de retiro de efectivo
contengan las firmas del Responsable
de Operaciéon de Taquilla/ Dulceria y el
Vendedor.

3. Que los primeros tickets de retiro de

efectivo correspondan a la recuperaciéon
del fondo.

4. Que los ultimos retiros de efectivo
correspondan a los cierres de los
Vendedores.

> A excepcion de los retiros en PDA’s del Sistema Vista asi como de los Conjuntos que
tiene el Sistema Novus, para ambos se deben utilizar comprobantes de retiros manuales.
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Que los tickets de retiro de las ultimas
dos semanas estén enligados por dia y
en bolsa de plastico.

Que los tickets de retiro no se realicen
en tiempo consecutivo en los POS,
deben transcurrir al menos 15 minutos
entre retiro y retiro de un mismo POS.
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11. Tabla de
cambios

GO-PCIV-TRA-00 61 ~% Cinépolis



GUIA OPERATIVA PUNTOS CRITICOS INGRESOS Y VALORES

Revision Descripcion de cambios

0 Guia original 10/02/12
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12. Anexos
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Anexo 1. Bitacora mensual de visitas al area de valores
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Anexo 2. Hoja de parciales de morralla

Cadigo F GNGS- 16

w:'{ Cinépolis

LA CAMTAL DEL Cing

Bitacora de Efectivo

- Parciales de Morralla ™
Conijunto : Fecha:
Parciales de Morralla [Depositos al cofre)

Denominaciones 1 z 3 L Total General
|

000 s s :: ¥ 3

G000 E: ; s E: $

$ 0000 s ; s E: §

$ 2000 s ; s E: §

$ 50000 s ; s E: §

£ 100000 s ; s E: §

Total Parcial Depositado al Cofre $ - % - $ - $ - 5
Importe de la Solicitud de Morralla :

Diferencia

Nombre y firma de quien deposita en
cofre
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Anexo 3. Vale de entrega de fondos y morralla

Codigo F GNGS-03
< Cinépolis
Vale de Entrega de Fondos y Morralla
Conjunto: Cinepolis Morelia Fecha: 02!09‘ 2008
No. (G Importedec/Fondo S 500.00 Total S 4,500.00
No L S Importedec/Fondo _S 2,500.00. Total S 10,000.00
No. 1 Importedec/Fondo 200 Total $ 300.00
Dotacion de Morralla para Cambios Total $ . SO0D.00
Total Vale de Entrega de Fondos y Morralla  $15,000.00

|Giro | Nombee 1 Frma [ importe

{(Oul  ltuisvegs 1350000

[Bh | CorfosTane . Lo 5. 24500.00

(Bh | LisvierAguilar L 3., 2,500.00

| | Carlos Huerta 1550000}

Total de fondos entregados en punto de venta $ 6,000.00

Total de fondos no utilizados resguardados en caja de seguridad S 9,000.00

Esteban Parra Lopez Oscar GarciaTena
Nombre y Firma Nombre y Firma
Entrega Fondos y Morralla Recibe Fondos y Morralla
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Anexo 4. Formato de arqueo de fondo fijo de morralla

T Coclpn F NG 01

¥\ Cinépolis

; i _—

Conjurdn Linepolis Morelis Fechs R TP

Flectiwm

Contepto | Cantided DeEnominaciin Fnporte Sub Total Total

Monedes | - #
-

L §

2 H §__ 870000
Bllictes 5 5 §_ 100000

0 H £

H H #

F1] H £

15 H #

L H ] 8 3020000

Imparte of Meddo

Fondos en
[iperacion

| E0.000.00

Remisldn de Selichud de Momalla

Ho. Femisin Fecha de emwin

45770112 31,/08/2008 -] 1500000

Todal Argues de Fonde Mo de Manalls

Micnios ¢
Fonde Fi de Morralls Asignado : £5,000.00

Dilerizncia

Elimporte die § G50 represesia b b Tijur clie musee alla gur wa CIPFRANDEA

COMAFRC AL OF DESASRADILLD SA. DF Y teles Fue ron contadas en mi

presenca parn el Gerente del Conjunin ¢ deneltns s mi endera salisfaccicn

Lizin. Huiz Gomraler Iorpe Apuilar Tens
Momhbre v Eirma Momhre g Hrma
Feupansshle de Valores tierente de Corjurdo
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Anexo 5. Formato de arqueo de fondo de caja chica

“A Cinépolis

T E [
_ _ & L
E 2 E
. = _  — / &
5 10 o3 &
& inm &
E Eit O E
. pRLAL L] E

Ellsten

Comcepte del Comprzhanke

Frincn Flle 2@ Worrels Az pracds

Dl

Fllreparse de § 00 repress ks s dndaling del Foac e cn cbics piopiedad de ls srepeecs DEFLARGRS
CORAERTAR L DE ERERROLLO o BE €4, ool 65 en rvd castoba, lork ceabes baevan oo stadss en i

Pt pan ol b ot dd el p el o o ol sitabadn

Sy Tovinl

Cagdas EGHGS 07

rgridine g Fisis
Huast bl du lamle du Laje Ui
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Anexo 6. Relacion de Rembolsos de Vales de Caja

{iCimpstsvie 4T Cinépolis ~ Cinépolis.

Relacion Reembolso de Vales de Caja
Codigo FGNGS-33

Nombre del Conjunto

Semana

o.deEmpleado] _ Nombre | Imporie ] NombreyFirma

Vm:nn:nu:nu:unun:unuunun:unun:un:n:nn

w

Nombre y Firma Nombre y Firma
Realiza Autoriza
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Anexo 7. Relacion de Vales de Taxi

Relacion Vales de Taxi
Cédigo F GNGS -32

Nombre del Conjunto

Semana

Nombre g Firma Nombre g Firma
Realiza Autoriza
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Anexo 8. Relacion de Facturas
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Anexo 9. Vale de caja

VALE PROVISIONAL DE CAJA

IAPOEETE (BN LE TR

COMCERTO

I: FECHA FAITCHLEARIC P U S B
CONTRGL
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Anexo 10. Comprobante de servicio/solicitud de morralla

Comprobante de Servicio m

No. 45771102

COMETRA
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Anexo 11. Formato de solicitud de morralla
Codigo F GNGS- 02

e
~,1 Cinépolis

LA CAMTAL DEL Cine

Formato de Solicitud de Morralla

Nombre del Cine

Fecha de Solicitud de la Maorrallla :
Fecha de Recepcion de la I"ul'lnrra.lla:l |

Mo, de Cajas Denominacion |mporte por Caja

5 1.00 & 500.00 5 -
5 200 5§ 100000 5 -
5 .00 S 2,000.00 5 .
5 10.00 &  4,000.00 5 -

Total 5 -

Mombre y Firma
Responsable de Valores

Mombre y Firma
Gerente del Conjunto
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Anexo 12. Comprobante de servicio / entrega de morralla

] Gepsﬂ SADECV COMPROBANTE DE S%'Rv:mo
SEPSA m'l': “ j| ; ; eeat 37438 2é’;ﬂ
O 0 " wi]  ves] T b

oz = ;2320 “m[__' ¥ S I mwc.cim—‘m‘éﬁp A
wuones  SEPSA PROCESO GOL. i ;
smecaon  GLADIOUA # 1039 :

T ™ we (N m.czmso.ewmmyum $70,000.00

e

LA
/000000,
oS

e e - - - - - n - .-
gy |
| _CINEPQLIS 2 aoRLteS
SRBCCION.
WN " isguos $1000 B00000can 2
—_—— - 8500 5200000 aam
; . / 000cam ©
10,000.00 cam
=23 0.00cam O
REMITINTE mw_m
e
~CRa
! S
‘ NOMAKHL
maron
Tiny ko e FIRVA
VA3 DE LY AECEAOUN Y P 45030 ZAFG —SALISCT
. WO AL Ly
L ! YONSIGNATARIO
HEVIESUON 3 7 VT Q10101
[ ——— e ) i il
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Anexo 13. Comprobante de servicio / envio de valores

Comprobante de Servicio g

COMETRA No. 45771102
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Anexo 14. Bitacora de efectivo. Hoja de parciales

Cédigo F GNGS- 06

< Cinépolis

Bitacora de Efectivo
= Parciales

Conjunto : Plaza Morelia Fecha: 0810312009

Parciales (Oeposnos al cofre de valores)
Denominaciones Cheques Total General

8000 |
7.200.00
35,000.00

b zom]
8,000.00

2000
50.00
100.00
200,00
500,00
1.000.00

510000 ' § i
30,0000 | $ 60,00000 : |
1000000 § 1500000 |

$
$

4,000.00 1000.00 :

$
$
$
s
3
E

:””””””
“o0olee
:»nioofau

050
100
200
500
1000
2000
50.00
100.00

| $ 4910000 | | $ 8422400  $  45279.00 || $ - $ 650000 |S 185,103.00

Corte de Taguitia s 100,782.00
Concontrado de Ingreso Diario s #4,320.00

Total s 145.103.00

@oiee

@l s

R

Diterencia s

Nombre y fuma de quben depotits en cofr

—
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Anexo 15. Cash up daily (Arqueo diario)

Cash Up Daily Entries View ©. Phase Marete
PASEQ DE LA REPUBLICA, G200
0L JASTINES DL MRC O
OF SRITD WD, Ll
Selected Business Date AR062009
Reverwe
Boiomes
Agime 185200
B enempiong .00
Li#dd Malurrg L 3,00
Flus sgsamos Tawy a0
Flug ssegsin Comps ahe Gedemgtons .00
Bor Oice Receps 158 D0
B Ofils iy
MEMBRE Bt JUSIONR DOBLE DOMCILADD #1300
MR RE DA oD Gl LA EOM D L ADD k.08
ME B RE b FREwUN DOBUE PaG0 uNICD 178008
MEMERE LA FREWLS BENCILLA 0O CILADD 128,00
MEMERE LA 2 TARDARD DOBLE DOVICILADD 183,00
MEMEBRE DA P DOELE PAGO LNICT 43000
WENTA Dl BaLA H800,00
Tiimd Baw OSor Bamary Zh his Do
Totalfabes 0,801 00
Puisg Mpsomptticn
TAGHALLA 3044100
Tots sy —— T L. .
Revenas 80,881 00
—
Reconcilabon
Wen Bahisgls
EvPRELARIAL L
e Barastie Tolel 4,00
Baniape
EFRCTVD . TE1,00
Cweew  Bbors 15,780,009
Banistir T 147100
Total Barkabin fevenee 4o
Depoats 1]
Cwtwars 147410
SO SRS S L WAk BN mad
——
e e imat L Ciliy Erms v i —amilg | il
PO 1 63 v e :ﬂm! Vida T
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