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ACTA DE REAPERTURA DE COMPLEJO

Complejo

Como parte del Plan de Contingencia por COVID-19, se realiza la Reapertura de Operaciones del complejo

conforme a lo siguiente:

Siendo las horas del dia delmesde
del afo ,enlaciudad de enel
complejo sereunen

como Gerente de Complejo,y

como Gerente Regional *, realizando el recorrido del complejo y haciendo las siguientes precisiones:

1. Elinventario de productos de Dulceriay demas insumos se encuentran en condiciones adecuadas para su
uso y venta, validado fisicamente conforme al listado emitido por el sistema SAP y firmando por el
Subgerente responsable de dulceria y Gerente de Complejo (evidencia del inventario con que cuenta el
cine para su reapertura).

2. Soporte documental (fisico y/o archivo en PC) de todas las operaciones realizadas durante la
contingencia de registros en sistema por Mermas, Bajas por ventas a terceros, Bajas por ventas Internas,
Bajas por Donaciones Instituciones y Bajas por Donaciones a empleados y las Bitacoras correspondientes.

3. Realizar los arqueos de Fondos (Conteo de Safe, Petty Cash y Fondo para Diferencia de Caja), mismos
que deben de coincidir con los importes que se dejaron al momento del cierre temporal del complejo. En
cuanto al mecanismo de como recuperar el Petty Cash o el Fondo para Diferencia de Caja y compra de
cambio para el Safe, se deberan poner en contacto con el drea de Finanzas como minimo con siete dias
habiles de anticipacion de la fecha de su reapertura. (Finanzas enviara instrucciones a seguir para realizar
esta recuperacion o compra)

4. Soporte documental por ingresos por ventas de productos preparados durante contingencia (bitdcoras,
tickets, Cash up, (fisico y/o archivo en PC), siaplica

5. Validar la documentacion esencial para la operacion del complejo. Que exista y que se encuentre vigente
de acuerdo con la que se contaba en el momento por cierre de la contingencia (licencias de
funcionamiento, permisos, archivos, entre otros).

6. Realizar recorrido del total de las instalaciones del complejo para corroborar el estado de las mismas, asi
como, de los equipos que se encuentran a su resguardo, aclarando que se encuentran completos y
operativos. Asi mismo mencionar si se detecta algun faltante o dafio.

7. Validar que los juegos de llaves en posesion de y de
existan y reasignar si es necesario para delimitar responsabilidades.

8. Validary corroborar Rol Operativo y administrativo de reapertura de complejo.

9. Cualquier otra actividad no mencionada en esta acta no limita su realizacion.

* El Gerente Regional puede no estar presente en el complejo debido a las restricciones de viajes, por lo
que la actividad se podra desarrollar a través de llamada telefdnica o por la aplicacion Teams.
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10. Otros hechos, redactar:

ACTA DE REAPERTURA DE COMPLEJO

Nombrey Firma

Gerente Regional

Nombrey Firma

Responsable de Mantenimiento

Testigos

Nombrey Firma

Gerente de Complejo

Nombrey Firma

Gerente Asistente / Subgerente
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Revisiéon 00: 24 de junio de 2.020.
Cancelay sustituye: Ninguno

SUS.Scanton US

Clausula de Confidencialidad

Este documento y sus anexos contienen informacién estratégica de negocio, secretos comerciales y en
general el know-how de KTR, LLC ("KTR") y sus empresas filiales, derivados de experiencias comerciales
y programas de investigacion y desarrollo que han sido compilados para uso exclusivo de empresas
filiales con el objetivo de asegurar e incrementar la rentabilidad y beneficio de KTR a largo plazo. El
contenido de este documento y sus anexos es estrictamente confidencial y para el uso exclusivo de sus
destinatarios.

En este documento y sus anexos tendra la consideracién de “Informacion Confidencial” toda
documentacion e informacion (de tipo econdmico, financiero, técnico, comercial, estratégico o de otro
tipo) proporcionada mediante cualquier forma o medio (oral, escrita o en cualquier soporte) y en
cualquier momento, ya sea con anterioridad o posterioridad a la fecha de este documento o sus anexos,
que no esté disponible publicamente relativa a KTR o a cualquier sociedad filial y/o persona relacionada
con las mismas, incluyendo, sin limitacion, informacidn cientifica, técnica o arquitecténica; informacién
relativa al negocio actual o futuro, experiencia comercial y planes de comercializacion, incluyendo, pero
no limitada a, informacidn financiera, términos contractuales o informacion y datos de clientes, disefios,
dibujos, programas de computadora y software; costos e informacién de precios e identificacion de
personal u otros recursos para su posible uso comercial. En particular, serd Informacién Confidencial
toda documentacién e informacién (i) marcada como tal; (ii) identificada por KTR o su personal, ya sea
verbal o escrito, como Informacién Confidencial; (iii) que tenga valor comercial); (iv) que no sea
conocida a nivel general en el mercado o la industria; o (v) que por su naturaleza o por las circunstancias
en que se produzca la revelacion, deba de buena fe estimarse como tal.

Los destinatarios de este documento y sus anexos se obligan a tratar en todo momento la Informacion
Confidencial como secreta y confidencial, por tanto, no comunicarla ni revelarla directa o
indirectamente, (verbal o escrita) a persona fisica o juridica ajena a KTR sin que medie previa aprobacién
por escrito de KTR. La revelacion, distribucién, transmision electronica o copia de la Informacion
Confidencial queda estrictamente prohibida. Los destinatarios de este documento y sus anexos
acuerdan no duplicar, distribuir o revelar su contenido a través de ningun medio.
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AUTORIZACIONESY FIRMAS

NOMBRE PUESTO RUBRICA
Elaboré Rafael Moros Consultor Jr.de Procesos /Q/( /[
Scanton » - -

Gerente de Operaciones

V.eB. Inés Trementino Cinépolis Argentna

Inés Trementi 12020 11:27 ADT)

Autorizo Ivan Hurtado Santoyo Gerente General Scanton

TABLA DE CAMBIOS

Revision Descripcion de cambios

Documento Original 24/6/2020
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