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Condicoes 1. O processo de Compras no Brasil deve seguir as diretrizes da Politica Global de
Gerais Compras e o presente documento como um todo, para sua correta aplicagao.

2. Todas os formularios (formatos) e documentos usados no processo de Compras no
Brasil devem ser aqueles definidos na Politica Global de Compras.

3. Mensalmente, o cumprimento do Acordo de Servigo assinado entre a BU e o CIF
dever ser monitorado pelo Responsavel CIF. As divergéncias devem ser
apresentadas numa reunido entre ambas partes e devem ser formalizadas por escrito.

4. Para a correta operacao dos processos de compra, € responsabilidade da Geréncia
da Compras assegurar que o Comprador tenha as competéncias e conhecimentos
necessarios para exercer a funcao.

5. Para aquelas concorréncias controladas e identificadas na Lista do Anexo B, o
Comprador ¢ o Unico autorizado para pesquisar, negociar e solicitar propostas aos
fornecedores.

6. Paraaquelasconcorréncias controladas pela Geréncia da Compras, fica proibido aos
Solicitantes, realizar e formalizar negociacdes com propostas enviadas pelos
Fornecedores.

7. Asmatérias ndo abrangidas no presente anexo, devem ser autorizadas via Formulario
de Exceg¢des-Urgéncias como a Politica Global de Compras o define.

Requerimento 8. O documento de requerimento inicial deve ser utilizado pelo Solicitante somente
Inicial para aquisicoes de produtos e servicos dos quais negociacao prévia nao foi realizada
e/ou nado existe um contrato vigente, de acordo com as indicacdes do Comprador.

9. A administragdo do orcamento destinado para a compra do produto ou servico €
responsabilidade do Solicitante, de acordo com as Politicas vigentes para a
Administracdo do Orcamento CAPEX o da Administragao do Orcamento OPEX.

Pré-selecido dos 10. E obrigatdria a realizacdo da analise financeira detalhada por empresa especializada
Fornecedores de mercado aos fornecedores que participam em um processo de compra para 0s
seguintes produtos e servigos:

Produtos criticos (que podem causar impacto financeiro ou operacional para a BU)

Servigcos continuos por mais de 12 meses.

11. Nenhuma empresa prestadora de servicos ou de produtos criticos pode ter
dependéncia financeira exclusiva da Cinépolis, para o qual uma analise deve ser feita
pelo Comprador para descartar estes fornecedores. Qualquer excec¢do a presente
diretrizdeve ser aprovada previamente pelo Representante da BU.

12. A informagdo dos fornecedores pré-selecionados deve ser registrada pelo
Comprador no Sistema Global de Licitagdes para seu convite nos eventos de compra
(Listado de Fornecedores da Politica Global de Compras).
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Conflitode 13. Para os fornecedores que indicaram ter ou ter tido alguma relagdo ou conflito no

Interesses Formato de Declaracao de Conflito de Interesses e com o objetivo de inclui-lo no
processo de compra, o Comprador deve solicitar e documentar a validacédo e
autorizacdo prévia do Representante da BU, da drea de Recursos Humanos, do CFO
e do Country Manager.

14. Se o fornecedor indicou ter relagcdo com algum dos aprovadores mencionados na
diretriz anterior, em seu lugar, a aprovacao requerida é aquela do Diretor Global de
Compras e Supply Chain.

15. A contratacao de ex-empregados da Cinepolis, através das empresas terceirizadas e
fornecedores, somente é admitida apds 12 (doze) meses do desligamento, e mediante
formalizacdo, consulta prévia e aprovacao da area de Recursos Humanos, Juridico e
Representante da BU.

Processo de 16. Os processos de compra sdo classificados pelos montantes da Politica Global de
Compra Compras e sdo os seguintes:

Compra Menor
Cotacao

Licitagdo - todas compras inclusas neste ponto devem ser realizadas
obrigatoriamente na plataforma Scout ou a que vier substitui-la.

17. Com base nas demandas e requisicdes recebidas, o Comprador deve buscara melhor
forma de conduzir as atividades de cotacéao e solicitacdo de propostas, garantindo
transparéncia, idoneidade, eficiéncia e competitividade nos processos de aquisicéo.

18. Todos os processos de compra devem ser feitos nos tempos mencionados na Minuta
V.B. Acordo de Servico, as quais sdo definidas pelo Comprador tendo em
consideragéo o projeto, produto ou servi¢co requisitado pelo Solicitante na Ordem de
Compra/Alcance de Compra e/ou, tendo em consideracao a caducidade do acordo
assinado com um fornecedor.

19. Qualquer processode compra (Menor, Cotacédo e/o Licitacdo), deve ser desenvolvida
como é descrito na Politica Global de Compras e o presente Anexo.

20. Para cada processo devem ser selecionados os fornecedores para apresentar as
propostas, respeitando-se o disposto nos procedimentos da Cinepolis.
21. Poderdo fazer parte do grupo de fornecedores convidados:
Fornecedores sugeridos pelo Solicitante,

Fornecedores indicados pelo Comprador, com base em analise de mercado e
estratégia de cotacao,

Fornecedores do banco de dados Vendor List da Cinepolis

22. Deve ser garantido pelo Comprador que os fornecedores envolvidos num processo
de concorréncia tenham acesso ao mesmo nivel de informacdes.
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23. O comprador deve garantir a participacdo de no minimo 3 (trés) fornecedores para as
licitacBes (concorréncias) realizadas através do Sistema Global de Licitagdes. Caso
exista um numero menor que 3 (trés) aceites na participagdo do processo de cotagéo,
o Comprador deve buscar mais fontes de fornecimento e caso encontre dificuldades
em encontrar fornecedores aptos apds sua pesquisa, a decisdo deve ser
documentada através da Carta de Excegdo. Neste caso, a autorizagdo do
Representante da BU ndo é necessaria.

24. Quando for necessaria a anadlise da proposta técnica pela area requisitante, as
propostas devem ser encaminhadas sem as condi¢cdes comerciais, cabendo a area
apontar e fundamentar sua decisdo ao Comprador, as propostas aprovadas e
reprovadas tecnicamente deverdo conter a autorizacdo formal (Visto Bueno) do
Diretor da area requisitante.

25. As propostas validas devem ser equalizadas pelo Comprador, buscando-se analisar
todos os componentes relevantes do Custo Total de Propriedade dos produtos e
servicos adquiridos (TCO).

26. As propostas enviadas pelos fornecedores devem ser segregadas em proposta
técnica e proposta comercial, para aqueles casos aplicaveis. A proposta técnica pode
ser compartilhada pelo Comprador ao Solicitante para sua revisdo e aprovacao.

Cartade 27. A Carta de Excecdo, quando criada, deve ser apresentada previamente pelo

Excecgao Solicitante ao Gerente de Compras e somente apds seu visto a mesma pode ser
submetida ao processo de aprovacgao envolvendo todos os niveis com poderes para
assinar o documento, conforme descrito na Politica Global de Compras.

Pré- 28. Todo pré-pagamento ao fornecedor deve ser requisitado pelo Comprador como se
pagamentos descreve na Politica de Administracdo de Contas por Pagar aplicavel.

29. Oseventuais pagamentos antecipados para compras de Licitacdo também devem ter
obrigatoriamente um Contrato Juridico assinado para que estes sejam liberados ao
fornecedor. Em caso de impedimento da assinatura contratual prévia ao pagamento,
somente o CFO do pais podera autorizar a realizagdo do mesmo.

Fiancas e 30. Para as partidas controladas pelo Comprador, as negociagdes de condi¢cdes de
seguros pagamentos, adiantamentos e prestacdo de garantias, assim como condi¢des de
repactuacao e reajuste de precos devem respeitar o disposto nas normas.

31. O pagamento do evento relativo ao sinal contratual deve ser garantido por fianca
bancéaria e/ou seguro garantia de instituicdo financeira de 1°. Linha, em termos
previamente aprovados pela Cinepolis, e com prazo de validade de no minimo 30 dias
além do prazo contratual.

Controle de 32. Com o propdsito de depurar as ordens de compra OPEX com mais de 45-90 dias de
Requisicoes e vencimento (sem NR no Sistema ERP), o Responsavel do ERP deve enviar um
Ordens de reporte destas ordens de compra ao Comprador para sua validacdo dentro dos
Compra tempos definidos no Acordo de Servigo.
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Contratos de 33. O Comprador deve gerir os Contratos de produtos de inventario, registra-los e/ou
produtos de dar-lhes baixa no Mdédulo de Contratos no Sistema ERP.
inventario

34. O Responsavel de Compras CIF deve registrar os produtos de inventario dos
Contratos no Sistema ERP dentro dos tempos definidos no Acordo de Servigo e de
acordo com o requisitado pelo Comprador.

35. As baixas, atualizagcdes e/ou alteracbes de precos e/ou impostos ligados aos
Contratos devem ser reportadas pelo Comprador para que o Responsavel de
Compras CIF registre estas modificacdes no Sistema ERP.

Devolugdesaos 36. As devolucdes de produtos de inventario ocasionadas por falta fisica e/ou
fornecedores vencimento, devem ser registradas numa RTV no Sistema ERP pelo Comprador, uma
vez que for verificado com o fornecedor os produtos e quantidades fisicas a devolver.

37. O Comprador deve notificar ao Responsavel Fiscal da BU o registro da RTV no
Sistema ERP para o registro da Nota Fiscal de Devolugdo afim no mesmo sistema.

38. O Responsavel Fiscal da BU deve notificar todas as Notas Fiscais de Devolucao
registradas no Sistema ERP ao Comprador para este possa finalizar o processo da
RTV.

39. Semanalmente, o Responsavel de Compras CIF deve enviar um reporte de RTV
pendentes de finalizagdo no mdédulo de PO ao Comprador para que realize o
encerramento no sistema.

Processos Nao 40. Os processos nao controlados pela Geréncia de Compras de acordo com o Anexo B
Controlados da Politica Global, devem ser classificadas também como é indicado no “Anexo E”
referente aos valores autorizados de Compra.

41. As negociacdes controladas pelo Solicitante ou drea, com fornecedores devem ser
documentadas de acordo com o seguinte:

Compras Menores: basta a formalizacdo do processo via e-mail no qual, se deve
anexar a requisicdo de compra.

Cotacdes: devem ser analisadas trés propostas e elaborado um quadro
comparativo

Licitagdes: devem ser realizadas trés propostas, elaborado um quadro comparativo
e anegociagao final deve serdocumentada a través de um contrato ou documento
legal.
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Controle de As alteracdes aplicadas ao presente Anexo sao 0s que se descrevem a continuagdo:
alteracdes do
Documento Descricdo de Cambios Data do Versdo Versdo
Cambio anterior Atual
Versao inicial N/A N/A 1.0
Cambio major: Novembro, | 1.0 11
Adicdo das sec¢des: 2019

o Conflito de Interesses
o Requerimentoinicial
o Pré-selecdo dos fornecedores
o Fiancas e seguros
o Partidas Nao Controladas
Adicdo de diretrizes gerais.
Adicdo de diretrizes para os processos de compra.
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Controle de As autorizacdes e validagdes aplicadas ao Anexo sdo descritas a continuagéo:
Autorizacido do
Documento Verséao Grado do Nome e Posto do Autorizador Datade
Cambio Autorizacao
1.1 Cambio Luiz Gonzaga De Luca
menor Country Manager
Mario Perez
CFOdaBU

Alejandro Tejado Donde
Diretor Global de Compras e Supply Chain

Sergio Antonio Garcia Moreno

Diretor Adjunto de Inventario, Compras e Supply
Chain

Nome e Posto do quem valida Datade
Validagao

Thiago Grossi
Gerente de Compras

Ismael de jesus Morais
Gerente Fiscal

Eduardo Abarca Fernandez
Subdiretor de Riscos e de Controlo Interno
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