
              TAQUILLA

Reactivos Criterios Viernes Sábado Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves

Interruptores Encendidos, caja cerrada, limpia y en buen estado.  

Postes de Unifila
Limpios, unidos y arreglados según la posición determinada en cada 
conjunto.

Publicidad Vigente Publicidad instalada en el lugar correspondiente. 

Equipo: Cajón, monitor (es), POS,
Impresora, detector de billetes si
aplica y cableado. Terminal de 

Limpios, operando y en buen estado. Tener rollo de papel de 
impresión de repuesto.  Terminal de punto de venta / datáfono / 
pin pad encendido y operando.  

Mobiliarios y accesorios

Mostrador de Taquilla limpio, en buen estado de mantenimiento. 

Cuadros y señalización limpios, en buen estado. 

Canecas/tachos/botes limpios, con bolsas limpias y debajo de cada 

módulo.  

Guardaropa Guardaropa limpio, piso y  canecas/tachos/botes  limpias con bolsa 
nueva o limpia.     

Taquillas Automáticas Limpias, operando y en buen estado.

Plasmas y Marquesina Limpias y operando. Con información completa y actualizada.

Rollo impresoras de boletos, 
cortesías, TCC y formato TCC.

Cortesías, TCC y formato TCC en cantidad suficiente para operar . 
Rollo de respuesto para la impresora. 

Kit de venta completo
Bolígrafo, calculadora, sello de cancelado, cojín con tinta, plumón o 
esfero para detectar billetes falsos si aplica y resaltador. 

Apertura de turno / Entrega de 
fondo

Contar con el fondo establecido en cada conjunto. Turno abierto en 
el sistema, letrero de caja cerrada retirado. 

Cinepolito
Bolígrafo, calculadora, sello de cancelado, cojín con tinta, plumón o 
esfero para detectar billetes falsos si aplica y resaltador. 

Inicio:

Fin:

Reactivos Criterios Viernes Sábado Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves

Equipo: cajón, monitor, POS e
Impresora, detector de billetes si 

Apagado o sesión cerrada y en buen estado.

Letrero de caja cerrada Colocado sobre el mostrador y en buen estado.

Taquillas automáticas Apagadas y en buen estado.

Plasmas y Marquesina
Apagadas y en buen estado. Controles de plasma guardados en el
lugar asignado.

Postes y Unifilas 
Cintas retiradas y postes ubicados en el lugar asignado en cada
cine.  

Publicidad Vigente Publicidad guardada 

Entrega de Fondos Supervisor de taquilla o turno firma el último vale de retiro.

Interruptores de energía, letrero de 
caja cerrada. 

Interruptores apagados de las luces de los plasmas, puntos de venta
y taquilla automática.  Letrero de caja cerrada en el mostrador. 

Áreas en General
Limpia, sin basura o residuos y en buen estado. Implementos de
limpieza colgados o almacenados en el lugar establecido. No en el
suelo.

Inicio:

Fin:

BITACORA HABILITACION E INHABILITACION TAQUILLA
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