
 

ACTA DE CONFORMACIÓN COMITÉ ESPECIAL COVID-19   

RA-FO-ACCE-PA-01 

 

  
 

Siendo las _____horas del día ___ del mes de ______________del año ________ en la ciudad de ________, ________ en 

el conjunto ______________________________, se reúnen los que firman con la finalidad de conformar el Comité 

Especial que informará y atenderá cualquier situación relativa a contingencias sanitarias asegurando se adopten las 

medidas preventivas necesarias en el conjunto. 

Para la conformación del Comité Especial se han designado a las siguientes personas como representantes: 

No. Nombre Puesto de Trabajo Cargo Firma 

1.  
Gerente de 
Conjunto 

Líder  

2.  
Responsable 
de Recursos 

Humanos 
Coordinador  

3.  
Responsable del 

área de alimentos
  

Integrante   

4  
Responsable de 
Operaciones y/o 
Administrativo 

Integrante  

5.  
Representante 

Operativo 
Integrante   

 

Una vez asignados los cargos de cada uno de los miembros, se define que es responsabilidad de cada integrante  

que se apliquen las medidas necesarias para garantizar un entorno seguro ante cualquier contingencia sanitaria en 

cada una de sus áreas de responsabilidad: 

 

Responsable de Dulcería y Alimentos 

• Dulcería, Almacén, Coffee Tree, Spyral.  

• Condimenteros 

• Áreas de mesas de lobby y Coffee Tree 

 

Responsable de Operaciones y/o Administrativo 

• Boletería 

• Cajeros Automáticos 

• Módulo de atención a clientes 

• Baños 

• Videojuegos 

• Salas 

• Oficinas y cuarto de Colaboradores 


