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Cláusula de confidencialidade

Este documento e seus anexos contêm informações estratégicas de negócios, segredos comerciais e

know-how geral da Scanton, SL Acionista Company Inc. ("Scanton") e seu grupo, resultantes de

experiências comerciais e programas de pesquisa e desenvolvimento, e que foram compilados para

o uso exclusivo de subsidiárias do grupo (e, em particular, alguns de seus empregados e

administradores, a fim de garantir e aumentar a lucratividade e beneficiar o grupo a longo prazo. O

conteúdo deste documento e seus anexos é, portanto, estritamente confidenciais e de uso exclusivo

do destinatários.

Este documento e seus anexos devem ser consideradas "Informações Confidenciais" toda a

documentação e informação (econômica, financeira, técnica, comercial, estratégica ou não), desde

que, sob qualquer forma (oral, escrita ou por qualquer meio) e a qualquer momento, antes ou

depois da data deste documento ou dos seus anexos, que não esteja disponível publicamente pela

Scanton, qualquer empresa do grupo, ou qualquer pessoa que lhe estão associados, incluindo, sem

limitação: científica, técnica ou informação arquitetônica; informações sobre o negócio atual ou

futuro, a experiência de negócios e planos de marketing, incluindo, mas não se limitando,

informações financeiras, as cláusulas contratuais ou informações e dados do cliente; projetos,

desenhos, programas de computador e software; informações sobre custos e preços; e de

identificação pessoal ou outros recursos para um possível uso comercial. Em particular, ser

informação confidencial em toda a documentação e informações: (i) marcado como tal; (ii)

identificadas por Scanton ou pessoal, seja por escrito ou verbalmente, tais Informações

Confidenciais; (iii) que tem valor comercial; (IV) não se sabe em termos gerais no mercado ou

indústria; ou (v) que, por sua natureza ou pelas circunstâncias em que ocorre a divulgação, deve ser

estimada de boa fé como tal.



Os destinatários deste documento e seus anexos estão empenhados para processar e preservar a

todo o momento as Informações Confidenciais como secretos e confidenciais e não divulgar ou

comunicar-se diretamente ou indiretamente (seja de forma oral ou escrita) a qualquer outra pessoa

ou entidade (com excepção dos funcionários Scanton que têm a necessidade de saber essas

informações para a prestação de seus serviços) sem a aprovação prévia por escrito da Scanton.

Divulgação, distribuição, transmissão eletrônica ou cópias da Informação Confidencial é

estritamente proibido. Os destinatários deste documento e seus anexos concorda em não duplicar,

distribuir ou divulgar o seu conteúdo através de qualquer meio.

Carbondale, S.L. Co.



Guia Instrutivo para Preenchimento 
da Escala de Folgas

BRA-GR-ESC-00

Versão 1.0
Dezembro/2016

Nome do 
colaborador

Data do dia

Nome da Unidade de Conjunto + Data + Cinesemana

Carga horária diária por colaborador

Jornada de trabalho diário baseado no Contrato de Trabalho

Folga programada aos domingos

CINÉPOLIS PARQUE MAIA

24 de Dezembro à 30 de Dezembro de 2016

Semana 48

VERSÃO: 

ATENDIMENTO TRADICIONAL

COLABORADOR

24/11/16 25/11/16 26/11/16 27/11/16 28/11/16 29/11/16 30/11/16

QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA SÁBADO DOMINGO SEGUNDA-FEIRA TERÇA-FEIRA QUARTA-FEIRA

Ttl Sem.

ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS

Folgas Domingo

1
DANIEL 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 FOLGA 0:00 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 FOLGA 0:00 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45

28:45 Daniel   

2
MALCOM FOLGA 0:00 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 FOLGA 0:00 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45

28:45 Malcom 

3
ANA GIOVANA 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 FOLGA 0:00 FOLGA 0:00

28:45 Ana 

4
BEATRIZ FERREIRA FOLGA 0:00 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45 FOLGA 0:00 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45

28:45 Beatriz 

5
ERICK 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 FOLGA 0:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 36:00 Erick 13/nov

6
RAIZA 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 FOLGA 0:00 36:00 Raiza 20/nov

7
EMILE 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 FOLGA 0:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 FOLGA 0:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 30:00 Emile 27/nov

8 LUCAS FOLGA 0:00 20:00 21:15 21:30 02:15 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 36:00 Lucas 13/nov

9 FLAVIA 20:00 21:30 21:45 02:15 6:00 20:00 21:45 22:00 02:15 6:00 20:00 21:30 21:45 02:15 6:00 19:00 21:30 21:45 01:15 6:00 FOLGA 0:00 19:00 21:30 21:45 01:15 6:00 19:00 21:30 21:45 01:15 6:00

10 HELENA 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 FOLGA 0:00 20:00 21:45 22:00 02:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 36:00 Helena 06/nov

Total de horas diárias
41:30 47:15 59:00 53:00 41:30 35:30 47:15 289:00

ATENDIMENTO VIP

COLABORADOR

24/11/16 25/11/16 26/11/16 27/11/16 28/11/16 29/11/16 30/11/16

QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA SÁBADO DOMINGO SEGUNDA-FEIRA TERÇA-FEIRA QUARTA-FEIRA

Ttl Sem.

ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS

Folgas Domingo

1
PATRICK FOLGA 0:00 FOLGA 0:00 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 28:45 Patrick

2 DANILLE FOLGA 0:00 FOLGA 0:00 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45
28:45

Total de horas diárias
0:00 0:00 11:30 11:30 11:30 11:30 11:30 57:30



PROCEDIMENTOS E CRITÉRIOS 
PARA PREENCHIMENTO DA 

ESCALA DE FOLGAS



1°dica: Analisar as estréias do mês, para realizar a divisão das folgas. Lembrando que todos os colaboradores exceto

estagiários, devem ter uma folga por mês aos domingos. Incluir na escala conforme demonstrado abaixo:
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2°dica: Analisar o calendário do ano para se atentar com os feriados. Se houver, criar a escala de folgas incluindo todos

os colaboradores, ou seja, NÃO aplicar folga neste dia.

Se atentar quanto ao máximo de dias trabalhados por colaborador para não ultrapassar 6 dias na categoria CLT e 5 dias

na categoria de estagiário. Neste caso, antecipar a folga desses colaboradores para garantir escala 100% full no dia do

feriado.

CINÉPOLIS PARQUE MAIA

24 de Dezembro à 30 de Dezembro de 2016

Semana 48

VERSÃO: 

ATENDIMENTO TRADICIONAL

COLABORADOR

24/11/16 25/11/16 26/11/16 27/11/16 28/11/16 29/11/16 30/11/16

QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA SÁBADO DOMINGO SEGUNDA-FEIRA TERÇA-FEIRA QUARTA-FEIRA

Ttl Sem.

ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS

Folgas Domingo

1
DANIEL 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 FOLGA 0:00 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 FOLGA 0:00 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45

28:45 Daniel   

2
MALCOM FOLGA 0:00 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 FOLGA 0:00 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45

28:45 Malcom 

3
ANA GIOVANA 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 FOLGA 0:00 FOLGA 0:00

28:45 Ana 

4
BEATRIZ FERREIRA FOLGA 0:00 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45 FOLGA 0:00 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45

28:45 Beatriz 

5
ERICK 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 FOLGA 0:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 36:00 Erick 13/nov

6
RAIZA 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 FOLGA 0:00 36:00 Raiza 20/nov

7
EMILE 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 FOLGA 0:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 FOLGA 0:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 30:00 Emile 27/nov

8 LUCAS FOLGA 0:00 20:00 21:15 21:30 02:15 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 36:00 Lucas 13/nov

9 FLAVIA 20:00 21:30 21:45 02:15 6:00 20:00 21:45 22:00 02:15 6:00 20:00 21:30 21:45 02:15 6:00 19:00 21:30 21:45 01:15 6:00 FOLGA 0:00 19:00 21:30 21:45 01:15 6:00 19:00 21:30 21:45 01:15 6:00

10 HELENA 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 FOLGA 0:00 20:00 21:45 22:00 02:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 36:00 Helena 06/nov

Total de horas diárias
41:30 47:15 59:00 53:00 41:30 35:30 47:15 289:00

ATENDIMENTO VIP

COLABORADOR

24/11/16 25/11/16 26/11/16 27/11/16 28/11/16 29/11/16 30/11/16

QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA SÁBADO DOMINGO SEGUNDA-FEIRA TERÇA-FEIRA QUARTA-FEIRA

Ttl Sem.

ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS

Folgas Domingo

1
PATRICK FOLGA 0:00 FOLGA 0:00 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 28:45 Patrick

2 DANILLE FOLGA 0:00 FOLGA 0:00 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45
28:45

Total de horas diárias
0:00 0:00 11:30 11:30 11:30 11:30 11:30 57:30



4° dica: É imprescindível que o Gerente da Unidade revise a respectiva Escala de Folgas realizada pelo Sub

Administrativo para garantir que o documento não contenha problemas relacionados a Interjornada, ausência de folgas,

má distribuição de colaboradores nos turnos, entre outros.

3° dica: Ao realizar a Escala de Folgas, tenha em mãos a programação de filmes aprovada pelo departamento de

Programação para colocar os horários corretos, de acordo com os procedimentos de execução da escala

(principalmente aos finais de semana onde temos sessões extras).
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ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI

11h 12h 13h 14h 15h 16h 17h 18h 19h 20h 21h 22h 23h 00h

14:15 17:45 21:00

12:15(A) 14:30

17:00 20:15

13:00(A) 15:00 17:30 19:45

22:00(K)

22:00(J)

3D DUB
11:40(A) 14:45 18:00 21:15

12:00 (A) 15:15 18:30 21:45

12:30(A) 15:45 19:00 22:15

11:50(A) 16:45

14:00 19:15 21:30

2

X - MEN APOCALIPSE 3D DUB FOX 12      02:23

ANGRY BIRDS 3D DUB SONY 12      01:30

X - MEN APOCALIPSE 3D DUB FOX

SONY 01:3012      2D130

X - MEN APOCALIPSE 

1

2D-3D227

DISNEY2D DUB

DISNEYCAPITÃO AMÉRICA - GUERRA CIVIL

2D130 2D DUB DISNEY

ANGRY BIRDS

CAPITÃO AMÉRICA - GUERRA CIVIL

2D DUB

2D

VIZINHOS 2 2D DUB UNIVERSAL

3D DUB FOX

PRE ALICE ATRAVÉS DO ESPELHO 2D DUB DISNEY

NOME DO CINEMA

DURFILME FORM. DISTRIB.

QUINTA-FEIRA 19-05 A QUARTA-FEIRA 25-05

CAP FORM.SALA CENS.

10 01:45

12      02:23

MOGLI - O MENINO LOBO

3

140 2D-3D

2D DUB

8

16      01:35

12      02:23

LIVRE 01:52

113

12      02:26

2D136

2D-3D257

5

6

7

02:26

ANGRY BIRDS 2D DUB SONY 12      01:30

12      



RESPONSABILIDADES:

• Às segundas-feiras: O cinema recebe do Departamento de Programação, a Programação de Filmes official.

• Às terças-feiras: O Subgerente Adminstrativo deve realizar a Escala de Folgas baseando –se nos horários programados
na Programação de Filmes.

• Às quartas-feiras: O Gerente da Unidade deve revisar a Escala de Folgas e, em caso de necessidade, alterar a respectiva
Escala a fim de mantê-la sempre atualizada e disponível na Gerência e no local de fácil acesso ao colaboradores.
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CRITÉRIOS/ INFORMAÇÕES IMPORTANTES:

• Horário de início para habilitação nas áreas:
• Limpeza Profunda: Iniciar às 6h00;

• Bilheteria: Iniciar 1 hora antes da primeira sessão;

• Atendimento: Iniciair 1 hora antes da primeira sessão;

• Bomboniere: Iniciair 1 hora e meia antes da primeira sessão;

• Cozinha VIP: Iniciair 2 horas antes da primeira sessão.

• Horário de saída após a última sessão:
• Bilheteria: Sair 30 minutos após o ínicio da última sessão;

• Atendimento: Manter de 1 a 2 colaboradores até o término da última sessão para garantir a recepção e limpeza soft da sala;

• Bomboniere: Sair 30 minutos após o início da última sessão;

• Cozinha VIP: Sair 30 minutos após o início da última sessão.

• Folgas semanais:
• Colaboradores 6X1: Uma folga por semana e um domingo por mês. Jornada de 7h20 ou 6 horas de trabalho diário.

• Estagiários: Duas folgas por semana não podendo ultrapassar 5 dias de trabalho. Jornada de 5h45 de trabalho diário.
Domingos e feriados: Não há folgas programadas para domingos e feriados, exceto os casos de má gestão na criação da Escala de
Folgas.

• Intervalo para refeição/ descanso:
• Colaboradores: Jornada de 8h20. Break de 1 hora (totalizando 7h20 diária e 44 horas semanais).

• Colaboradores: Jornada de 6h15. Break de 15 minutos (totalizando 6h diária e 36 horas semanais).

• Estagiários: Jornada de 6h15. Break de 15 minutos (totalizando 6h diária e 30 min. devido ao direito de 2 folgas semanais).



• O Gerente de Conjunto deve avaliar o público da semana de acordo com as especificações dos filmes/

feriados / Blockbusters para realizar a verificação da Escala de Folgas.

• O Gerente de Conjunto é responsável por verificar o horário de rush do cinema e incluir o maior

número de colaboradores possíveis neste período.

• Nos Cinemas VIP, considerar colaboradores suficientes para habilitar e manter a Cozinha e as áreas

do Corredor, Comandeiro e o Pódium em ordem e eficiente.

• Sempre que possível, o intervalo dos colaboradores deve ocorrer sempre entre a 1° e 5° hora

trabalhada.

• Em HIPÓSTESE ALGUMA deve postergar folgas dos colaboradores, pois a Unidade de Conjunto está

descumprindo a lei trabalhista.

• Durante a criação da Escala de Folgas, ter sempre em mãos, o banco de horas do cinema para

contemplar jornada de trabalho inferior ao determinado para descontar horas positivas.

• Para fim de padronização, utilizar a Escala de Folgas disponibilizada na OPS.

INFORMAÇÕES IMPORTANTES:
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COMO REALIZAR A 
ESCALA DE FOLGAS?



1°passo: Atribuir as folgas de domingo de acordo com a necessidade de cada área; respeitando inclusive, as estréias do

mês.

Inserir as datas dos domingos que cairão no mês e incluir o nome dos colaboradores.

Incluir o número da Cinesemana e modificar o dia da semana da Escala de Folgas

Dica: Ao incluir a folga do domingo para cada colaborador, pinte a célula do respectivo colaborador para não atrapalhar

quanto a falta de inclusão ou até mesmo repetição de nomes.

CINÉPOLIS PARQUE MAIA

24 de Dezembro à 30 de Dezembro de 2016

Semana 48

VERSÃO: 

ATENDIMENTO TRADICIONAL

COLABORADOR

24/11/16 25/11/16 26/11/16 27/11/16 28/11/16 29/11/16 30/11/16

QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA SÁBADO DOMINGO SEGUNDA-FEIRA TERÇA-FEIRA QUARTA-FEIRA

Ttl Sem.

ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS

Folgas Domingo

1
DANIEL 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 FOLGA 0:00 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 FOLGA 0:00 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45

28:45 Daniel   

2
MALCOM FOLGA 0:00 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 FOLGA 0:00 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45

28:45 Malcom 

3
ANA GIOVANA 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 FOLGA 0:00 FOLGA 0:00

28:45 Ana 

4
BEATRIZ FERREIRA FOLGA 0:00 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45 FOLGA 0:00 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45

28:45 Beatriz 

5
ERICK 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 FOLGA 0:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 36:00 Erick 13/nov

6
RAIZA 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 FOLGA 0:00 36:00 Raiza 20/nov

7
EMILE 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 FOLGA 0:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 FOLGA 0:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 30:00 Emile 27/nov

8 LUCAS FOLGA 0:00 20:00 21:15 21:30 02:15 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 36:00 Lucas 13/nov

9 FLAVIA 20:00 21:30 21:45 02:15 6:00 20:00 21:45 22:00 02:15 6:00 20:00 21:30 21:45 02:15 6:00 19:00 21:30 21:45 01:15 6:00 FOLGA 0:00 19:00 21:30 21:45 01:15 6:00 19:00 21:30 21:45 01:15 6:00

10 HELENA 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 FOLGA 0:00 20:00 21:45 22:00 02:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 36:00 Helena 06/nov

Total de horas diárias
41:30 47:15 59:00 53:00 41:30 35:30 47:15 289:00

ATENDIMENTO VIP

COLABORADOR

24/11/16 25/11/16 26/11/16 27/11/16 28/11/16 29/11/16 30/11/16

QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA SÁBADO DOMINGO SEGUNDA-FEIRA TERÇA-FEIRA QUARTA-FEIRA

Ttl Sem.

ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS

Folgas Domingo

1
PATRICK FOLGA 0:00 FOLGA 0:00 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 28:45 Patrick

2 DANILLE FOLGA 0:00 FOLGA 0:00 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45
28:45

Total de horas diárias
0:00 0:00 11:30 11:30 11:30 11:30 11:30 57:30

Observação: Toda vez que uma Escala de Folgas sofre atualização, a mesma deve conter o número de versões que ela foi gerada
para fim de controle.



2°passo: Para preencher a Escala de Folgas, ter em mãos a Programação de Filmes aprovada para distribuir melhor os

colaboradores nos diferentes turnos.

CINÉPOLIS PARQUE MAIA

24 de Dezembro à 30 de Dezembro de 2016

Semana 48

VERSÃO: 

ATENDIMENTO TRADICIONAL

COLABORADOR

24/11/16 25/11/16 26/11/16 27/11/16 28/11/16 29/11/16 30/11/16

QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA SÁBADO DOMINGO SEGUNDA-FEIRA TERÇA-FEIRA QUARTA-FEIRA

Ttl Sem.

ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS

Folgas Domingo

1
DANIEL 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 FOLGA 0:00 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 FOLGA 0:00 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45

28:45 Daniel   

2
MALCOM FOLGA 0:00 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 FOLGA 0:00 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45

28:45 Malcom 

3
ANA GIOVANA 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 FOLGA 0:00 FOLGA 0:00

28:45 Ana 

4
BEATRIZ FERREIRA FOLGA 0:00 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:15 19:30 21:45 5:45 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45 FOLGA 0:00 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45

28:45 Beatriz 

5
ERICK 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 FOLGA 0:00 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00 36:00 Erick 13/nov

6
RAIZA 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00 FOLGA 0:00 36:00 Raiza 20/nov

7
EMILE 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 FOLGA 0:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 FOLGA 0:00 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00 30:00 Emile 27/nov

8 LUCAS FOLGA 0:00 20:00 21:15 21:30 02:15 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 16:45 21:15 21:30 23:00 6:00 36:00 Lucas 13/nov

9 FLAVIA 20:00 21:30 21:45 02:15 6:00 20:00 21:45 22:00 02:15 6:00 20:00 21:30 21:45 02:15 6:00 19:00 21:30 21:45 01:15 6:00 FOLGA 0:00 19:00 21:30 21:45 01:15 6:00 19:00 21:30 21:45 01:15 6:00

10 HELENA 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 FOLGA 0:00 20:00 21:45 22:00 02:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00 36:00 Helena 06/nov

Total de horas diárias
41:30 47:15 59:00 53:00 41:30 35:30 47:15 289:00

ATENDIMENTO VIP

COLABORADOR

24/11/16 25/11/16 26/11/16 27/11/16 28/11/16 29/11/16 30/11/16

QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA SÁBADO DOMINGO SEGUNDA-FEIRA TERÇA-FEIRA QUARTA-FEIRA

Ttl Sem.

ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS

Folgas Domingo

1
PATRICK FOLGA 0:00 FOLGA 0:00 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 15:45 17:00 17:15 21:45 5:45 28:45 Patrick

2 DANILLE FOLGA 0:00 FOLGA 0:00 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45 11:00 14:00 14:15 17:00 5:45
28:45

Total de horas diárias
0:00 0:00 11:30 11:30 11:30 11:30 11:30 57:30

ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI ENTRA SAI

11h 12h 13h 14h 15h 16h 17h 18h 19h 20h 21h 22h 23h 00h

14:15 17:45 21:00

12:15(A) 14:30

17:00 20:15

13:00(A) 15:00 17:30 19:45

22:00(K)

22:00(J)

3D DUB
11:40(A) 14:45 18:00 21:15

12:00 (A) 15:15 18:30 21:45

12:30(A) 15:45 19:00 22:15

11:50(A) 16:45

14:00 19:15 21:30

2

X - MEN APOCALIPSE 3D DUB FOX 12      02:23

ANGRY BIRDS 3D DUB SONY 12      01:30

X - MEN APOCALIPSE 3D DUB FOX

SONY 01:3012      2D130

X - MEN APOCALIPSE 

1

2D-3D227

DISNEY2D DUB

DISNEYCAPITÃO AMÉRICA - GUERRA CIVIL

2D130 2D DUB DISNEY

ANGRY BIRDS

CAPITÃO AMÉRICA - GUERRA CIVIL

2D DUB

2D

VIZINHOS 2 2D DUB UNIVERSAL

3D DUB FOX

PRE ALICE ATRAVÉS DO ESPELHO 2D DUB DISNEY

NOME DO CINEMA

DURFILME FORM. DISTRIB.

QUINTA-FEIRA 19-05 A QUARTA-FEIRA 25-05

CAP FORM.SALA CENS.

10 01:45

12      02:23

MOGLI - O MENINO LOBO

3

140 2D-3D

2D DUB

8

16      01:35

12      02:23

LIVRE 01:52

113

12      02:26

2D136

2D-3D257

5

6

7

02:26

ANGRY BIRDS 2D DUB SONY 12      01:30

12      



3°passo: Alocar os horários de entrada, break e saída de acordo com o horário de início para habilitação e saída após a

última sessão do dia e respeitar a jornada de trabalho e break estabelecido em Contrato.

COLABORADOR

24/11/16

QUINTA-FEIRA

ENT BREAK

SAÍD

A HS

1 DANIEL 11:00 13:30 13:45 17:00 5:45

2 MALCOM FOLGA 0:00

3 ANA GIOVANA 15:45 19:30 19:45 21:45 5:45

4 BEATRIZ FERREIRA FOLGA 0:00

5 ERICK 16:45 19:30 19:45 23:00 6:00

6 RAIZA 16:45 19:45 20:00 23:00 6:00

7 EMILE 16:45 20:45 21:00 23:00 6:00

8 LUCAS FOLGA 0:00

9 FLAVIA 20:00 21:30 21:45 02:15 6:00

10 HELENA 19:00 21:45 22:00 01:15 6:00

Total de horas diárias 41:30



4°passo: Após a criação da Escala de Folgas (respeitando os procedimentos e critérios inseridos neste documento),

utilizar as legendas contidas na parte inferior do documento para melhor visualização e entendimento da Escala.

LEGENDA: Colaborador CLT Folga da semana

LM: Colaborador com licença de maternidade.

FOLGA: Colaborador folgando no respectivo dia. Colaborador Estagiário Férias do Colaborador

C/A: Curso Menor Aprendiz (ausente neste dia).

F/C: Folga compensada (horas adicionais do colaborador com direito a folga) Menor Aprendiz

3 LUANA 15:45 17:00 17:15 22:00 6:00 16:45 17:00 17:15 23:00 6:00 16:45 17:00 17:15 23:00 6:00 16:45 17:00 17:15 23:00 6:00 FOLGA 0:00 15:45 17:00 17:15 22:00 6:00 14:00 16:30 16:45 20:15 6:00 36:00

4 VICTOR HUGO 19:00 22:30 22:45 01:15 6:00 FOLGA 0:00 20:00 22:30 22:45 02:15 6:00 FOLGA 0:00 19:00 22:30 22:45 01:15 6:00 19:00 22:30 22:45 01:15 6:00 19:00 22:30 22:45 01:15 6:00 30:00

Total de horas diárias 12:00 6:00 12:00 6:00 6:00 12:00 12:00 66:00

COZINHA

24/11/16 25/11/16 26/11/16 27/11/16 28/11/16 29/11/16 30/11/16
Ttl Sem.

COLABORADOR

QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA SÁBADO DOMINGO SEGUNDA-FEIRA TERÇA-FEIRA QUARTA-FEIRA

ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA
HS

1 INGRID SANTOS 12:00 14:00 14:15 18:15 6:00 12:00 14:00 14:15 18:15 6:00 12:00 14:00 14:15 18:15 6:00 12:00 14:00 14:15 18:15 6:00 FOLGA 0:00 12:00 14:00 14:15 18:15 6:00 12:00 14:00 14:15 18:15 6:00 36:00

2 VALDIRENE SOUZA 15:00 19:00 19:15 21:15 6:00 15:00 19:00 19:15 21:15 6:00 15:00 19:00 19:15 21:15 6:00 FOLGA 0:00 12:00 14:00 14:15 18:15 6:00 16:45 19:00 19:15 23:00 6:00 FOLGA 0:00 30:00

3

ROSIVANIA DA 

SILVA 
16:45 19:00 19:15 23:00 6:00 16:45 19:00 19:15 23:00 6:00 16:45 19:00 19:15 23:00 6:00 16:45 19:00 19:15 23:00 6:00 16:45 19:00 19:15 23:00 6:00 FOLGA 0:00 16:45 19:00 19:15 23:00 6:00 36:00

Total de horas diárias 18:00 18:00 18:00 12:00 12:00 12:00 12:00 102:00

PROJEÇÃO

24/11/16 25/11/16 26/11/16 27/11/16 28/11/16 29/11/16 30/11/16
Ttl Sem.

COLABORADOR
QUINTA-FEIRA SEXTA-FEIRA SÁBADO DOMINGO SEGUNDA-FEIRA TERÇA-FEIRA QUARTA-FEIRA

ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA HS ENT BREAK SAÍDA
HS

1 THAMIRES FÉRIAS 0:00 FÉRIAS 0:00 FÉRIAS 0:00 FÉRIAS 0:00 FÉRIAS 0:00 FÉRIAS 0:00 FÉRIAS 0:00 0:00

2 DANIELE 10:30 16:00 17:00 18:50 7:20 12:30 16:00 17:00 20:50 7:20 10:30 16:00 17:00 18:50 7:20 FOLGA 0:00 FOLGA 0:00 10:30 16:00 17:00 18:50 7:20 10:30 16:00 17:00 18:50 7:20 36:40

3 BEATRIZ FIGUEIRA 17:00 21:00 22:00 01:20 7:20 FOLGA 0:00 17:00 21:00 22:00 01:20 7:20 12:30 16:00 17:00 20:50 7:20 12:30 16:00 17:00 20:50 7:20 17:00 21:00 22:00 01:20 7:20 17:00 21:00 22:00 01:20 7:20 44:00

Total de horas diárias 14:40 7:20 14:40 7:20 7:20 14:40 14:40 80:40

1565:05

LEGENDA: Colaborador CLT Folga da semana

LM: Colaborador com licença de maternidade.

FOLGA: Colaborador folgando no respectivo dia. Colaborador Estagiário Férias do Colaborador

C/A: Curso Menor Aprendiz (ausente neste dia).

F/C: Folga compensada (horas adicionais do colaborador com direito a folga) Menor Aprendiz


