


Clausula de confidencialidade

Este documento e seus anexos contém informacdes estratégica de negocios, assuntos comerciais e know-how geral de Carbondale,
S.L. Co. ("Scanton US" ou "Carbondale™), e compilaram para o uso exclusivo de subsidiarias do grupo com o objetivo de garantir
e aumentar a rentabilidade e o beneficio do grupo no longo prazo. O conteldo deste documento e seus anexos €, portanto,
estritamente confidencial e para uso exclusivo de seus destinatarios.

Este documento e seus anexos sdo “Informacdes Confidenciais” (econdmico, financeiro, técnico, comercial e/ou estratégico),
fornecido em qualquer forma (oral, escrita ou qualquer tipo de apoio) e a qualquer momento, antes ou depois da data deste
documento ou seus anexos que ndo esta disponivel ao publico Carbondale, empresa do seu grupo ou qualquer pessoa a ele
vinculada incluindo sem limitacdo: informacdes cientificas, técnicas ou arquitetdnicas; informacdes sobre o negdcio atual ou
futuro, experiéncia de negocios e planos de marketing, incluindo mas néo limitado a termos contratuais financeiras ou informacoes
e dados dos clientes; desenhos, amostras, programas de computador e software; custos e informacdes sobre precos; e identificacao
pessoal ou outros recursos para possivel uso comercial. Em particular, toda a documentacdo e informacdo sera confidencial: (i)
marcada como tal; (ii) identificado por Carbondale ou seu pessoal, por escrito ou verbalmente, como informacéo confidencial; (iii)
que tenha valor comercial; (iv) que geralmente ndo é conhecido no mercado ou na induastria; ou (v) que, pela sua natureza ou pelas
circunstancias em que a divulgacéo ocorre, deve, de boa fe, ser estimado como tal.

Os destinatarios deste documento e seus anexos comprometem-se a tratar e manter as informacgdes confidenciais sempre como secretas e
confidenciais e ndo deve comunicar ou divulgar direta ou indiretamente (oralmente ou por escrito) a qualquer outra pessoa fisica ou
juridica (com a Unica excecdo daqueles funcionarios da Carbondale que tém a necessidade de conhecer essas informacdes para a prestacdo
de seus servicos) sem aprovacdo previa por escrito da Carbondale. A divulgacédo, distribuicdo, transmissdo eletrdnica ou cépia das
informac6es confidenciais é estritamente proibida. Os destinatarios deste documento e seus anexos concordam em ndo duplicar, distribuir
ou divulgar seu contetdo por qualquer meio.
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Recebimento de mercadorias e Organizacao do Estoque Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00

RECEBIMENTO DE MERCADORIAS
E ORGANIZAGAO DO ESTOQUE

RECEBIMENTO DE ORGANIZAGAO DOS ORGANIZAGAO DAS TEMPERATURA DOS
MERCADORIAS PALETES PRATELEIRAS FREEZERS/REFRIGERADORES
s Inicio Intermediario Fim Atividade Ativid. ponto de controle Fluxo Decisao “
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Recebimento de mercadorias Outubro/2018

BRA-GR-SUP-EST-00
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Verificar se a quantidade de produtos esta
condizente com o da NF. Em seguida,
realizar o preenchimento da planilha de

O responsavel pelo estoque deve receber
as caixas e verificar se a mercadoria
coincide com a especificada na NF da i ]
\ Colocar o protetor de coluna. ) Qmpresa contratada. ) \receblmento de mercadorias. )

N\ ©®

) 4

(B)—

Guardar primeiramente os produtos que Assinar o comprovante de conformidade e
necessitam de refrigeracdo. Em seguida entregar ao funciondrio da empresa
gerag & ! Receber o canhoto da NF. & P

Quardar as mercadorias faltantes. ) \ ) Qontratada. )

+ Eimportante que o Supervisor de estoque utilize o protetor de coluna durante todo o processo de recebimento de mercadorias.

NOTAS:

* Caso haja alguma inconsisténcia com o recebimento de mercadorias, abrir um chamado para o fornecedor responsavel.
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clnePOIls Recebimento de mercadorias Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00

ﬁ ﬁ
Guardar os produtos de acordo com a
disponibilidade do /ayout do estoque Preencher a planilha de Controle de
respeitando o método PVPS e critérios de Produtos e Insumos conforme a entrada de Entregar a NF ao Subgerente.

Qrganizagéo de estoque. ) @ans. ) \ )

1
O

NOTAS:
* Manter o estoque sempre organizado e limpo.
* Respeitar o critério PVPS (primeiro que vence, primeiro que sai).



NOTAS:

Cinépolis

Acomodar os produtos de maior volume e

Ue grande rotatividade sobre os paletes. )

O—

Manter a planilha de Controle de Produtos e

Guia Rapido Suvervisor de Estoque
Critério de Organizacao dos Paletes

BRA-GR-SUP-EST-00

Colocar os produtos mais pesados sobre os
paletes deixando-os categorizados e

klnsumos sobre as mercadorias. )

Versao: 1.0
Outubro/2018

\utilizando o método PVPS. )

E proibido deixar embalagens vazias

\dentro do estoque. )

Ndo misturar produtos de limpeza com alimentos, cada cinema deve ter um espaco separado para aloca-los.

Armazenar os produtos seguindo o PVPS no sentido da porta de saida do estoque e de cima para baixo.

Deixar a mercadoria 10 cm afastada da
parede e 10 cm sem contato com o teto do

\estoque. )

C

d

\

olocar as mercadorias sem nenhum tipo
e contato com o chao.
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Critério de Organizacao das Prateleiras Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00

Cinépolis
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Colocar os produtos mais leves sobre as Deixar a mercadoria 10 cm afastada da
Acomodar os produtos de menor volume prateleiras deixando-as categorizadas e parede e 10 cm sem contato com o teto do

Qobre as prateleiras. ) Qtilizando o método PVPS. ) QS'EOOIUG- )

O—

Manter a planilha de Controle de Produtos e E proibido deixar embalagens vazias Colocar as mercadorias sem nenhum tipo

\Insumos sobre as mercadorias. ) \dentro do estoque. ) \de contato com o ch3o. )

NOTAS:

* N&o misturar produtos de limpeza com alimentos, cada cinema deve ter um espaco separado para aloca-los.

* Armazenar os produtos seguindo o PVPS no sentido da porta de saida do estoque e de cima para baixo.
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Guia Rapido Suvervisor de Estoque

Critério de Organizacao dos Freezers/ Refrigeradores

BRA-GR-SUP-EST-00

Versao: 1.0
Outubro/2018

FREEZER FREEZER

VERTICAL o HORIZONTAL a
122 T —=E“_ 228
sair. sair.

ﬁ Até Até

acabar. acabar.

Armazenar os produtos seguindo o critério Colocar 0s produtos seguindo o critério E proibido deixar embalagens vazias

i 3 i dentro do estoque.
\PVPS conforme ilustragdo da imagem. ) \PVPS conforme ilustraio da imagem. ) \ q )

O—

de Controle de

planilha
Produtos e Insumos sobre ou ao lado dos

Manter a

Cada freezer/refrigerador deve contemplar um apoio
Qisual de layout com a descricdo de cada mercadoria.)

Ureezers/ refrigeradores. )

NOTA: Para abastecimento dos refrigeradores nas areas de venda, utilizar o método exposi¢do de bebidas nos refrigeradores.
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p Planilha de Temperatura dos Freezers/ Refrigeradores Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00

—©
B

Preencher a planilha de temperatura dos Caso haja alguma inconsisténcia na
Medir a temperatura dos freezers e equipamentos respeitando o critério de refrigeracdo dos equipamentos, contatar o

\ refrigeradores. ) @frigeragéo. ) qanutengéo do cinema. )

1
O

NOTA: A planilha de temperaturas deve ser preenchida diariamente.
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ABASTECIMENTO E
REABASTECIMENTO
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Abastecimento e Reabastecimento Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00

-7 Cinépolis

A
o i K
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e 44

O Supervisor de Estoque deve pegar as ) o _ .
\chaves dos estoques na Geréncia. ) \Levar a lista de requisicao do dia preenchlda). \ Abrir a porta do estoque.

f 6 p
O— N

Preencher a planilha de Controle de Abastecer o carrinho conforme a planilha
Produtos e Insumos conforme a quantidade de requisi¢do do dia utilizando o método

Colocar o protetor de coluna.

\de itens retirados do estoque. ) QVPS' ) \ )

NOTA: Transportar primeiramente os produtos secos. Em seguida, os produtos molhados (freezer/refrigerador) no carrinho do estoque.



Trancar a porta do estoque.

NOTAS:
* Ao entrar e sair dos estoques, manter a porta de acesso sempre trancada.
Caso haja algum produto danificado ou fora da validade, preencher a planilha desperdicio de estoque.

Guia Rapido Suvervisor de Estoque

Abastecimento e Reabastecimento
BRA-GR-SUP-EST-00

\ abastecimento das areas.

Levar o carrinho com os produtos para o

Versao: 1.0
Outubro/2018

Abastecer os produtos nas respectivas areas.

J

1
O



polis

o*

‘e

Guia Rapido Suvervisor de Estoque

Compra Local
BRA-GR-SUP-EST-00

COMPRA LOCAL

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
*
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Versao: 1.0
Outubro/2018
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Compra Local Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00

Q ® TAXI
\ )
vl i)
. . ol epe . z , I- . .
O Gerente de Conjunto deve disponibilizar O Supervisor de Estoque deve pegar a Zzslzgfz‘i‘é‘rfo rjgr'cc;?; um taxi para se
ao Supervisor de Estoque a lista de sacola reta ara  transportar  as . o .
P q P P P NOTA: Solicitar o recibo para o taxista.

Qompras e o cartdo corporativo. ) Q\ercadorias. ) \ )

0 AR or
m-vwma’rgu% >>>>> O oty

%ﬁgg .%@@m vy
m

Separar os produtos de revenda e
produtos que nao sdo de revenda. Solicitar
ao caixa do mercado duas transagdes
\ Aguardar a emissdo dos cupons. ) \separadas no mesmo cartao. ) \ Realizar as compras conforme a lista. )
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Compra Local Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00

Cinépolis

r ® B

:
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Para o cupom fiscal de produtos de revenda,

solicitar a emissdo da Nota Fiscal (Danfe) no
balcdo de atendimento ao cliente.

Se necessario, solicitar um taxi para levar as

) mercadorias até o cinema.
NOTA: Informar o nimero de CNPJ do Acomodar os produtos n.a sacola preta para as . ‘
. - . transportar as mercadorias. NOTA: Solicitar o recibo para o taxista.
\ cinema e Raz3o Social. J \ J \ }

) 4 @ R (-

O—

Guardar as mercadorias no estoque seguindo
corporativo, o cupom fiscal e a nota fiscal os critérios de organizacdo de produtos e

wjanfe). ) \ Guardar a sacola. ) @sumos. )

Entregar ao Gerente de Conjunto o cartdo

NOTAS:

* SituacGes em que o cinema nao for cadastrado no fornecedor local, providenciar o cadastramento do CNPJ do cinema.

* Na3o é necessario solicitar a emissao de nota fiscal para produtos de ndo revenda.
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CInePOIIs Limpeza dos Estoques Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00
LIMPEZA DOS ESTOQUES
§ J
4 N/ ) NN/ ) N
FREEZERS E PRATELEIRAS DE
REFRIGERADORES CARINHO DO ESTOQUE PALETES ACO PAREDES PISO
g J \_ J J J \_ y, J
e e T RS S . euséo
O O OJ [ — i
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Limpeza dos freezers e refrigeradores Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00

Retirar os itens de dentro do freezers
_ /refrigeradores e acomodd-los em um ) )
\ Abrir a porta do estoque. ) Qutro local para congelados e refrigeradoy \ Desligar o cabo de energia da tomada. )

1
N\ @ N

) (

‘

/
/
b
Retirar as grades e lava-las, com o produto Caso haja a formacdo de placas de gelo, £
Suma D27 e enxaguar em agua corrente. aguardar o descolgelamento. Pegar os produtos necessarios para a limpeza

J J
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Limpeza dos freezers e refrigeradores Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00

«.1 Cinépolis

legar (S)s freezzers/refrlg’cr__raddores com Apos, passar o produto Sumaveg ja diluido
produto Suma D27 e auxilio da esponja com a ajuda do pano multiuso verde.

Qmarela. ) k )

Em seguida, colocar as grades dos
freezers/refrigeradores. Aguardar 0s
equipamentos atingirem a temperatura
ideal de refrigeracdo. Depois, acomodar os

NOTAS: Qrodutos no seu devido lugar. )

* Alimpeza dos refrigeradores deve ser realizada semanalmente.

* Alimpeza dos freezers (estoques primarios) deve ser realizada quinzenalmente.
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c"‘ePOIIs Limpeza do carrinho do estoque Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00

N —©

) 4

ﬁ \@
Limpar o carrinho do estoque com o
produto Suma D27 com a ajuda do pano
multiuso verde. Em caso de muita . - . .
8 - ) Depois, utilize o pano multiuso umedecido
sujidade, utilize uma esponja (lado . ~ ) )
para retirar a solugdo. ) \ Deixar secar livremente. )

Qmarelo) para facilitar a limpeza. ) \

NOTA: A limpeza do carinho deve ser realizada semanalmente.
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Limpeza dos Paletes Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00

<
8 < <<
. <
Levar o paletes até o dosador. Enxaguar em agua corrente. Em seguida,
IMPORTANTE: Higienizar o local antes de Lavar o palete com o produto Suma D27 secar o palete com o pano multiuso verde e
\Iavar os paletes. ) com a ajuda da esponja amarela. ) Qolocar no devido local. )

NOTA: A limpeza dos paletes deve ser realizada mensalmente.
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Limpeza das prateleiras de aco Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00

D i A B ‘ ' Eyf/ﬂr.
SIS ] = v ‘%E —
— | t = NS = =
i “g‘i\\_—i‘:‘gﬂi’ﬂj/ | \j\;‘:ﬂfzﬂ -
Retirar os itens que estdo sobre a prateleira -
e armazena-los em um outro local seco que Limpar as pateleiras em aco com o produto Deixar secar livremente, depois acomodar
\ nao tenha contato com o chdo. Suma D27 com a pano multiuso verde. os produtos sobre as prateleiras.

NOTA: A limpeza das prateleiras de aco deve ser realizada mensalmente .
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Guia Rapido Suvervisor de Estoque Versao: 1.0

Limpeza das paredes Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00

&

& k.

Limpar a parede do estoque usando o ‘
Suma D27 com o auxilio do pano multiuso
verde, se necessario usar a esponja
amarela (parte macia).

IMPORTANTE: Caso a parede esteja muito
engordurada e apresentar muita sujidade,
usar o Suma Break Up.

Em seguida, pasar o pano multiuso verde
com agua para tirar o excesso de produto)

NOTA: A limpeza das paredes deve ser realizada mensalmente.
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Limpeza do piso Outubro/2018
BRA-GR-SUP-EST-00

) 4 o ) 4

Limpar o chdo com o produto Suma D27
com a ajuda do mop. Passar o mop torcido para tirar o excesso
Recolher o lixo do ch3o e colocé-lo dentro IMPORTANTE: Se o ch3o estiver com muita do produto e deixar o piso secando
\de um saco. Apés, descarté-lo no dosador.) Qujidade de gordura, usar o Suma Break Uy eremente. )

NOTA: A limpeza do piso deve ser realizada diariamente.
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ANEXOS
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Cinépolis

Planilha Desperdicio de Estoque

DESPERDICIO DIARIO - ESTOQUE

DATA

HORA

BTDE

FRODUTO

l nl ZUPERYIZOR DE YISTO DO
OTI¥D E LEGEN EETORUE SUBGERENTE

LEGENDA:

ASSINATURA DD GERENTE DE CONJUNTO

1-BARIFICAES
Z-FEFIERERICIS

1-TEERCIHENT®




Cinépolis

Apoio Visual PVPS de Freezers e Refrigeradores

LAYOUT FREEZER 1

Retire do freezer da direita para a esquerda, de cima
para baixo.

Adicionar o Adicionar o | Adicionar o
nome da nome da nome da
mercadoria mercadoria | mercadoria

Refazer PVPS a cada recebimento.

Cinépolis
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Lista de Requisicao de Produtos e Insumos

LISTA DE REQUISICAD DE PRODUTOS E INSUMOS

GIHEPI‘-}'IS CINEMA DE COMIUMNT:

ZLAESE PRODUTO HIDJUANTIDADE CLASS PRODUTO UNID. UANTIDADE
CINE CAIXINHA CX CANUDO EMBALADD | CX
EMEAL. PAO DE @UEN CX GUARDANAPD YIP CX

= |EMBAL. BUELJD EXTHPCT GUARDANAPD TRAD. | CX
¢ |[EmMBALAGEM DOCE & cx MANTEIGA LiGUIDA CX

| ; EMBALAGEM NACHD] CX MILHD PCT

o |PIPOCA GRANDE ¥IP| CX GLED SABDR MANTEIGGALRD
f [PIPOCA MEDIA ¥YIP | CX w | BLAZE POP CX
PIPOCA PEGUENA ¥YI§ CX E £AL MICRONIZADO PCT
B Acucar Mascaro sachet| CX

ZLASS] PRODUTO UNIDJUANTIDADE| = |Adocaste sachet CX
COPD 300 MLS_ CX Acucar sachet CxX
COPO GRANDE 1000 § CX Molko Barbecue CX

= |COPD MEDIO 700 ML) CX Ketchap SackE CX
= |COPO PERUEND 500 I CX Maionese Sachi CX
= |BALDE ¥IP CX TOUCA BRANCA CX
o |TAMPA 300 MLS. CX Mostarda Sacki CX
2 |TAMPA GRANDE 1000 CX
5 |TAMPA MEDIA 700 M CX CLASEN PRODUTO UNID_UANTIDADE
TAMPA PEQUENA 500 CX CHOC. LANCY UNID.
CHOC. PRESTIGIO UNID.
ZLASE] PRODUTO UNID}UANTIDADE BALAZ FINI TUBES CX
Cx CHOC. LAKA CX
LEMON PAPPER PCT DOCE A GRANEL UNID.
* |NACHD BRAZITOS Cx SwFlair 50 gr CX
% |HOT DOG CONGELAD{PCT CHOC. BATON UNID.
£ |rAD DE QUELJO PCT MEM" chocolate - 52g9 | CX
QUELJD CHEDDAR MO CX S0ONHO DE YALZA CX
BACON BITS PCT OURO BRANCO CX
Fruittella morango CxX
:L.ﬁ.S‘.E! PRODUTO Emn*uammam—: Mentos stick - Fratas CX
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Planilha Controle de Produtos e Insumos

Cinépolis UNIDADE DE CONJUNTO: [rte de conjunto:
MES - AND:
NOME DO PFPRODUTO OU
INEUMO
Data Produto f Insumd Entrada Saida Estoque Yalidade Assinatura Observagoes
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Planilha de Registro de Recebimento de Mercadorias

REGISTRO DE RECEBIMENTO DE MERCADORIAS

MEDIDA

+ UNIDADE DE COMJUNTO:

PRODUTOS LOTE DATA TEMPERATURA*

HORA FORMECEDOR

CONDICAD
EMBALAGEM**

CORRETIVA RESPOMNSAVEL

PRODUTO *TENF ERATU Rus IVUAINA PERRITIDAN (BC)

Congelsdos 1220

Pescadps resfriadas crus HET

Carmes & derivadas resfriad os orus TR

Lisite &= deriva wirs, Frutas, werdurss & legumes higienizadas, fracionad os ou descascadas, sucas & polpas 10=C

Preparacies p A% PAra O COnLUmE com pascadas crus au carmse boving crus & 550

Produtas de panificacio & confeitaria caom oaberturas & rechaios Que passuam ingradientes que necessitem de rafriperacia S8C

Demais produtos resfriadas 102C au confarme especificacio do fabiricante

Qo rminima B0EC

Produtas quentes

“=CONDICOES DAS EMBALSGENS: 1z lptegny 2 = Rasgadas/Amassadas; 3 = Estufadas
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REGISTRO DE TEMPERATURA DE EQUIPAMENTOS

$

Registro de Temperatura de Equipamentos

Unidade de Conjunto:

Ano:

Data

Hora

Nome dos eguipamentes | Ex: Freezer / Camara)

Responsavel

Freazar
1

Freezar
2

Freezer
3

Freezar
4

Freezar
L

Fraezer
[

Freezar
T

Freezar
i

Freezar
9

Freezer
10

Ref.

O Ca| s | LA Fe ] | P

31

SOB REFRIGERACAD: Ovos Até 10°C; Leite e Derivados: Até 7°C; Hortifruti e Produtos de Panificacio Até 5°C: Sobremesas, Carnes e Aves: Até 4°C; Pascados: Até 2°C

50B CONGELAMENTOD: entre 0 e -18°C
MECESSARIO CHECAR O POP TEMPERATURA X ARMATENAMENTO.




