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Controle de Inventario &

Abastecimento e Reabastecimento Versdo 1.0
BRA-GR-CINV-TRA-00 Outu bro/2014

O responsavel pelo turno/ Supervisor ‘3
.&j

deve preencher a Planilha de
Solicitacdo de Abastecimento na
habilitacao estimando a quantidade

A 4

de produtos necessarios de acordo Entregar a solicitacao O responsavel pelo turno/
com o fluxo de clientes no periodo e preenchida e assinada Supervisor deve receber o0s
capacidade de armazenamento nos para o responsavel produtos solicitados; conta-los e

Qstoques secundarios. / Qelo estoque. / Qerificar se coinclidem. /
N\ i N\ 7 )
‘L S

le——1 Estimar a quantidade de produtos [¢

de maior rotacao e designa-los a Assinar a  Planilha  de

Registrar a quantidade de produtos cada operador de acordo com o olicitacao de Abastecimento e

designados para cada operador na fluxo de clientes no periodo e entregar para o Tresponsavel
Qlam‘lha de Controle de Areas. j Qapacidadedearmazenamento. ) Qelo estoque. j

4 =)

s

:*;z'mi

»l Arrumar os produtos no

J

Entregar os produtos e ponto de venda (modulos),
solicitar ao operador que segundo o estabelecido no
assine a Planilha de Apoio visual em Arrumacao

\& J \— J
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Controle de Inventario

Auditoria de transacoes

BRA-GR-CINV-TRA-00 Versdo 1.0
Maio/2015
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Imprimir o relatério do
Caixa e de Acado por
usuario no sistema

\Vigente. j

Gerente de Conjunto:
Analisar os relatorios e
auditar os colaboradores
a fim de checar se ha
alguma anormalidade na

Qpera(;éo. j

A 4




Controle de Inventario &
Contagem de Produtos no fechamento de turno

Versao 1.0
BRA-GR-CINV-TRA-00 Maio/2015

4 N wEE )
Caixa Fechado ‘IM“

Q_' "l Somar o abastecimento e Revisar as vendas registradas

~X CinépolisVIP w -|=. -
0 reabastecimento; no sistema versus quantidade
Colocar o letreiro de registrar na Planilha de de produtos e embalagens por

\caixa fechado. j \Controle de Areas j Qperador. j

BN ) |
. Houve diferengz/

Sinalizar na Planilha_de Controle de

Areas, a diferenca de produto e \

solicitar ao operador para assinar o Nao houve
Qespectivo documento. ) diferenca

\ 4

f‘_-;\f N\ ,m\
% |y mes

Arquw?ﬂr d a pla.mlga O responsavel pelo turno deve abastecer
preenchida € assinada os produtos nos moédulos em cada ponto

pelo  responsavel  do _ de venda que apresentar quantidade
turno e pelo operador Fechar o Caixa do Qninima estabelecida para cada item. j

\(no dia do inventario). ) Qperador. j

a
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Controle de Inventario &
Contagem semanal nos estoques Versio 1.0
BRA-GR-CINV-TRA-00 ersao L.
Maio/2015

17 contagem - Estoque primario: Responsavel pelo estoque.
1° contagem - Estoque secundario: Responsavel pelo turno.

~

O_' Realizar a conferéncia de < >
produtos armazenados nos Contar a existéncia fisica de Registrar a quantidade de produtos
estoques por meio da Planilha todos o0s produtos no contados na Planilha de Contagem
Ko‘le Contagem Manual j \estoque. j \Manual. j

2° contagem - Estoque primario: Responsavel pelo turno.
2° contagem - Estoque secundario: Supervisor.

N\ N )

-

| Registrar a quantidade de produtos [
Recontar a existéncia fisica recontados na respectiva planilha (manter
de todos os produtos no a quantidade da primeira contagem Entregar ao gerente

Kestoque. ) Kinclusive). j 0 respectivo documento.

i

3° contagem: Gerente do Conjunto
A
‘f/

l 0 gerente deve O gerente deve

Ambos devem assinar o comparar sua contar pelo menos 5

documento utilizado na contagem com o produtos de maior

Qontagem. j Qegistrado na planilhaj Qotatividade. j

A
y §
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| Controle de Inventario

Contagem semanal nos estoques

BRA-GR-CINV-TRA-00 Versdo 1.0
Maio/2015

Cinépolis.

N\ (

T i A
: - 4.
O responsavel pelo turno deve registrar ’ Imprimir a  Planilha c~1e —> :

todos os produtos contados nos estoques Contagem  Manual nao
por meio da Planilha de Contagem Manual finalizada (sujeito a Lancar a contagem de

QIO formato em Excel. j Qlterac()es). j Cstoque no sistema vigente. j
Nao ha [ \ / \ ( < \

diferencas ) ’ - w
no sistema |! ; Arquivar o elatorio de
X > .’: T > »| Inventario, as Planilhas de
/ i 3 Contagem Manual,
Desperdicio e as Notas Fiscais
Ha diferencas Realizar o fechamento do  respectivo  inventario
10 sistema de inventario no Imprimir o Relatorio assmado pelo Gerente do

Qistema vigente. / Qe Inventario final. / KConJunto. /
4
\ 4 I

- 2
Nagy

Inserir a quantidade de itens
Ambos devem voltar ao recontados na Planilha de
estoque e contar os produtos Contagem Manual  pelo

Que nao coincidem. j Qesponsével pelo turno. j

A 4

Nota: Todas as NF’s recebidas devem ser lancadas no sistema, para entao, considerar no relatorio de inventario.



Controle de Inventario &

Controle de Desperdicio

BRA-GR-CINV-TRA-00 Versdo 1.0
Maio/2015

C— )\ [ N (R

O~ N

S % O responsavel pelo turno/ ”
Supervisor deve assinar a

Planilha de Desperdicio e

Verificar constantemente na conferir se o item depositado Entregar a Planilha de
Planilha de Desperdicio, os na lixeira coincide com a Desperdicio assinada para o
itens depositados na lixeira. / Qescn'(;éo no documento. responsavel pelo turno.

\ 4

e N as O

+. .
. Lancar 1 ! _

gente (no

— ' ke final Go casasy S itens
Desperdicio juntamente com o Obs: Quando o desperdicio
Relatorio  de _ Desperdicio lancado for maior que o orcado, o
semanal  (Delivery  Note) Gerente Regional verifica o motivo

assinada  pelo Gerente de pelo qual houve desperdicio

Qonjunto. / Qcima dameta.
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Controle de Inventario

Monitorizacao em tempo real
BRA-GR-CINV-TRA-00

4 * )

Observar pelo menos 10
transacOes diarias, em

Qampo real, durante o dia.j

\ 4

Identificar casos que ndo sdao marcados os
produtos entregues e que o dinheiro seja
guardado em qualquer lugar que ndo seja a

Versao 1.0
Maio/2015

e

Qaveta evistoriar alguma situacdao anormal. j
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ANEXOS



Planilha de Solicitacao de Abastecimento

BRA-GR-CINV-TRA-00

SOLICITACAO DE ABASTECIMENTO COFFEE TREE

CINEPOLIS,
cLAsSE | PRODUTO UNID. | QUANTIDADE | | CLASSE PRODUTO UNID. | QUANTIDADE!
“» IEMBALAGEM BAGUETE UNID. Acucar Mascavo sachet (=4
E EMBALAGEM BATATA FRITA UNID. Acticar Organico sachet X
; EMBALAGEM CREPE BANDEJA UNID. Acticar sachet ox
S |EMBALAGEM CREPE CONE UNID. Adocante Sachet 1000x 800 mg ox
* |emeaaGEM PRO DE QuENO UNID. Adogante dietético Sachet =4
Base Baunilha Da Vinci UNID
CLASSE PRODUTO UNID. | QUANTIDADE Base logurte Da Vinci UNID
COPO 300 MLS. [ Batata Palha Original =3
COPO GRANDE 1000 MLS. o [Biscoito de Améndoas PCT
«»  |coPo MEDIO 700 MLS. o Calda Chocolate Da Vinci UNID
§ COPO PEQUENO 500 MLS. X Chantilly UNID
£ |cOPO COFFEE TREE 480MLS (=4 2 |chocolate em P6 Cremoso Da Vinci| _PCT
§ TAMPA 300 MLS. X g Chocolate Europeu Da Vinci UNID
& |TAMPA GRANDE 1000 MLS. o S |Doce de Leite balde UNID
S -
[ TAMPA MEDIA 700 MLS. (o4 Leite Integral ox
| TAMPA PEQUENA 500 MLS. o4 Ketchup Saché (o4
[ TAMPA COFFEE TREE 480 MLS X Mostarda Saché X
Maionese Saché ox
CLASSE PRODUTO UNID. | QUANTIDADE Massa para crepe PCT
Bolinho de Queijo - 25gr pCT Massa para tapiéca PCT
Bolo Brigadeiro Cremoso 750g UNID Mate Soldvel Da Vinci PCT
Bolo de Laranja 750g UNID Oregon Chai Da Vinci UNID
Bolo de laranja cremoso 750g UNID Sal Sache ox
Bolo de Liméo 750g UNID r)(—arope Da Vinci Framboesa UNID
Bolo Mérmore 750g UNID Xarope Da Vinci Morango UNID
Brigadeiro de colher UNID
Cheese Cake Frutas Vermelhas UNID CLASSE PRODUTO UNID. | QUANTIDADE!
Churros pCcT AGUA SEM GAS UNID.
de Carne FM 80g PCT AGUA COM GAs UNID.
Empanada de Frango FM 80g pCT AQUARIUS UNID.
g de Quatro Queijos FM80g | PCT BAG COCA-COLA BAG
S |Folhado de Banana 60g pCT BAG COCA-COLA ZERO BAG
8 [Folhado de Frango 20g pcT BAG FANTA BAG
Folhado de Presunto e Queijo 90g pCT BAG KUAT BAG
Mousse de Chocolate - 55 gr UNID ., |BAGKUAT ZERO BAG
Mousse Doce de Leite com Coco - 55gr | UNID. S |sAG spRiTE BAG
Panini Pimentdes coloridos pCT & |cAPSULA EXPRESSO DECAFEINATO | cx
Panini presunto c¢/mussarela de bufala | PCT CAPSULA LEGGERO X
Panini roast beef PCT CAPSULA LUNGO LEGGERO e
Pavé Tradicional UNID CAPSULA RISTRETTO o
Pudim de leite 80g UNID CHA MATTE UNID.
Torta de Frango 180g pcT SUCO LARANJA GALAO
Torta de Frango ¢/ requeijao 180 g pCT SUCO MANGA GALAO
Torta de Maga UNID SUCO MARACUJA GALAO
SUCO UVA GALAO

DataSolicitaggo:____ /_ /

Data Entrega: /. J.




Cinépolis. Relatorio de Inventario
BRA-GR-CINV-TRA-00
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Planilha de Contagem Manual
BRA-GR-CINV-TRA-00

INVENTARIO JKIGUATEMI SEMANA: | 42 |

~% CinépolisVIP

Deposito Deposito - Areade vendas | Areade Vendas Area de Vendas RECONTAGEM 1: RECONTAGEM Z:

‘ Produtos primario | P | spcunpimip | Frecers S Comnha | g nponiere Coffee Tree BAR Total
Agua com gas Crystal VIP VHIDADE 0
Agua sem gas Crystal VIP VHIDADE 0
AGUA TONICA SCHWEPPES UHIDADE 0
Bag Coca Cola Zero LITRO 0
Bag Coca Cola LITRO 0
|Bag Fanta Laranja LiTRD o
Bag Kuat LITRO 0
Bag Kuat Zero LITRO 0
Bag Sprite 10 Litros. LITRO 0
BALDE Doce de Leite Balde K& o
Balde Mc Creme Chesse K& 0
BANDERINHAS UHIDADE 0
Barril de Chopp Heineken LITRO 0
Base Baunilha 6 0
Base de logurte K& 0




Planilha de Controle de Areas
BRA-GR-CINV-TRA-00

CINEPOLIS JK IGUATEMI - CONTROLE BOMBOMIERE

DATA / DATA / DATA / DATA / DATA / DATA / DATA /
ATENDENTE ATENDENTE ATENDENTE ATENDENTE ATENDENTE ATENDENTE ATENDENTE
RE3P. ABERT RE3P. ABERT) RESF. ABERT| RE3P. ABERT REZF. ABERT| RESF. ABERT) RESP. ABERT
RE3P. FECHA RE3P. FECHA RESPF. FECHA RE3P. FECHA REZP. FECHA RESP. FECHA RE3P. FECHA
BRODUTOS 52 FEIRA 62 FEIRA SABADD DOMINGO 28 FEIRA 38 FEIRA 43 FEIRA
IICI-J EEFS 'll.J'.'-l | 119 IICI-J EEFS 'll.J'.'-l | 119 IICI-J EEFS 'Zl.J'.'-l Ir. IICI-J ENTRAFS 'ZI.J".'-I Ir. IICI-J REFS 'ZI.J"."-I Ir. IICI-J EEFS 'Z..J'.'-l IF. IICI-J EEF® 'IIDJ"."-I. | 119
GARRAFAS
AGUA SEM GAS 50 50 50 50 50 50 50
AGUACOM GAS 100 100 100 100 100 100 100
CITRUS SCHUWEFRPE] 20 20 20 20 20 20 20
ICETEA LATA 40 40 40 40 40 40 40
MATTE LEAC 40 40 a0 a0 40 40 a0
CHAGELADOD 40 a0 a0 a0 40 40 a0
COPOS
COPOCINE20OML | 10 10 10 10 10 10 10
COPO GRANDE 50 50 50 50 50 50 50
COPO MEDID 50 50 50 50 50 50 50
COPO PEQUEND 50 50 50 50 50 50 50
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BRA-GR-CINV-TRA-00
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Relatorio de Desperdicio Semanal (Delivery Note)
BRA-GR-CINV-TRA-00

b~ . . ] )
“y CinépolisVIP DESPERDICIO INVENTARIO VIP - SEMANA 38

QUINTA SEXTA SABADO DOMINGO SEGUUNDA TERCA QUARTA
Produtos Total

18-set 15-set 20-set 21-set 22-set 23-set 24-set

Agua com gas Crystal VIP Ul

Agua sem gas Crystal VIP url

ALC HEINEKEN

Bag Coca Cola LT

Bag Coca Cola Zero LT

Bag Fanta Laranja LT

Bag Kuat LT

Bag Kuat Zero LT

Bag Sprite LT

o |@ (@ | |8 (e | |& |&a (o

Balas Fini KG
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. Controle de Inventario
Nk inépolis. 9 %
Arrumacao dos produtos Versio 1.0
BRA-GR-CINV-TRA-00 €rsao ~.
Maio/2015

A arrumacao dos produtos dependera da distribuicao fisica e da capacidade de cada estoque.
Contudo, deverao ser tomadasas seguintes recomendacoes:

Os itens contidos no estoque secundario A distribuicdo dos produtos nos
deve  conter produtos necessarios para estoques permite verificar se ele
satisfazer a demanda diaria esperada. encontra-se organizado e limpo.

v Os produtos nos estoques devem ser arrumados por tipo.

v Na medida do possivel, para cada item estocado, devera designar espacos nos quais possam ser armazenados
novas entradas.

v Os espacos designados para alimentos deverao estar no minimo,a 20 cm do chado e da parede.

v Os refrigeradores e os congeladores nao deverdao ser preenchidos em excesso para ndao impedir a circulacdo
de ar e fazer com que o equipamento trabalhe mais para manter-se frio.



