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de compra por campos solicitados en El solicitante envia recllb‘e notlflcgcmn de
solicitante. sistema solicitud de compra solicitud en el sistema

y

R van {17 al.

) El Solicitante revisa el El Solicitante recibe el El responsable de é&rea
Sistema marca error en estatus de aprobacién y la estatus de aprobado en aprueba  solicitud de
el campo estado de validacion del presupuesto PeopleSoft
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El responsable de &I— ] —)

compra

presupuesto realiza Sistema marca estatus
control presupuestal valido
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El responsable de El Solicitante revisa d
presupuesto notifica nuevo la validacion del
suficiencia presupuestal presupuesto.
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ANEXOS



Cinépolis.

1. Ingreso al Sistema:

Ingresar con usuario y contrasefia. Ir al siguiente mend: Men(
Principal > Compras> Solicitudes > Int/Act de Solicitudes

A

Guias del Sistema: Solicitud de Compra
GR-CO-CONJ-ERP-01

2. Seleccion de Unidad de Negocio:
Ir a la pestafia afadir un valor y asegurar que la unidad de
negocio sea CLOOT. Dar clic en afadir

Introd/Actz de Solicitudes [ ————
Favoritos | Mand Principd
N . Vantenimento oo Slcituges
Solicitud
s Unidad Mg ot Esdr Ret ¥
. e 10 Sekchd: oy by Sod L
Bw*‘“" ' ) " Buscar un Valor Anadlr un Valor R GEE e itk
Elmende [ Almacenss ) Soktudes
Principal [ eCompras [y Recepaones [y Conciacsdn de Sclictudas » St VR Q¢ By Vit Sk
() Comprade Servidos SSRGS o) Revisiia Datos de Soctudes ' Tenvint  Vomam §Hhik
1 Informes ) O % O EUsMVP Aok Docmen P
1) Introd/Actz de Sokctudes i in @ Qo [
1 Talle de Andlists Sobctantes IUmdad NegOCIO.ICL001 Ql ::: "//n\mu ] rpor Tk 0 ¢
| Ubkacin Temporal para Cargp TR
Carga de Solatudes ID Solicitud: NEXT RO o
Cootrel de Presupuestos Blaasi ks S
(O Doy ol W Cag e G e
Yokt Y Tk M [

3. Llenado de campos:

Llenar los campos Nombre de Solicitud y los datos de la
Cabecera: Solicitante, fecha de solicitud, c6digo moneda, fecha
contable

4. Ingreso a Valores p / Def Solicitud:

En el apartado linea Seleccionar el Comprador.

ERP) o

Favortos - Meni Pinipd ) Compras  Solktudes ) Inrod/Actz de Solctudes
(N Veetaa (¥
Mantenimiento de Solicitudes
Solicitud
Unidad Negocio: Lot Estado: Ablota v
10 Sobciud: NEXT EsudoPplo; S il n
Nombre Solicitud: Lol [ Retener -No Inclur Sig Proc
‘Solicitante: C20062003 Q. ElUmonar P Yalores sl Solchud
Foche okt B RS Alad Coneotarks
Origon: ) QC ElLimnar VP A Documento Petién
Chhoe @ Qe
Fecha Contable: o2 ) Importe Total: 000 COP
KitComprag 2]
fisueda A Acudos Solcdanky
i [ I Ll L [
mWw Doty viomacknProwed_ ohimacia Mok At Coen __ Contols ko ™
‘lhu " Dcrcin ot W G e e
[ 1w - — Y —— wawn  Ow M wE
YotV it Yot Aorbiicoss Wk Mas ]

5. Seleccion del Comprador:

Dando clic en el icono de Busqueda se desplegara el listado de
compradores internacionales, tener cuidado y seleccionar el
correcto.

Consultar Compr

o T S—
e

Consutar  Bomar  Cancelar  Consylta Basica

Resultados Busqueda

6. Seleccion de Proveedor

Dar clic en el icono de Busqueda y se desplegara el listado de
proveedores dados de alta en el sistema.

Se puede buscar por comienza por o por contiene, A
Consultar Prove desplegando ¢l mend

DSt
10 Proveedor:

Prinro {100 [§] Ohimo
e
MOONAES en bancy) g bance)
(a0 anco) 80 bdanco) (o blanco)
{en bance) e banco) (e bancs)
AANIOPIO (€ CA) (en bano) (20 baocn)
NACONALES (e anco) (e baco)
fenblance) e blanco) fgn blance)
{en iane) en lanc) (a0 bance)
{en ban) en bonco) (sn bance)
{en iany) {en ianco) (a0 baece)
(en blance) e dancn) (30 baoce)
{an bancs) (on banco)fan ban) v




Guias del Sistema: Solicitud de Compra
GR-CO-CONJ-ERP-01 "
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7. Seleccionar Sustituir en Opciones por Defecto 8. Especificacion de datos en el Apartado Linea: 9. Busqueda de Articulo a Comprar
y validar el campo Envio Especificar en el apartado linea los datos: Art, Cantidad, UM y Dar clic en el icono de busqueda en Consultar Art, al
Validar que el campo “Envio” contenga la clave y descripcién Precio desplegarse los articulos disponibles para colocar la solicitud,

del usuario bajo el cual se registrara la mercancia solicitada. seleccionarlo y validar que la descripcion corresponda.

des Consultar Art
Valores p/Def Solicitudes { mﬂ
Unidad Negocio: CROOY Fecha Solicitud: 20112013 M‘M'
10 Sokcitud: NEXT Estado: Abta ID Set: CPLCL
~—m il 9 iy it i 0 i P ot Corira o < |
Val pDet Si selecciona esta opcidn, os valores por defecto Invoducidos en esta pégin se consideran como pane de la m m .
169k de odtencidn de vakores preestabiecidos y 5640 $¢ aphcardn 81 no existen oros valores para ¢da camgo, : 0 i - ' ' Categoria: Comienza por - | Q
Sihay valores preestadlecidos en 13 jerarquid, se ublizardn en lugar de los e 13 pigna.
.) Si selecciona esta opcidn, 10008 108 valores por defecto inroducidos en esta péging susbiuirdn 1os valores DESCI'IDCK)II: Comienza por - |
prodenidos de 1 jerarquia y 610 5@ asignardn 10s valores no dLancos |
oea _____________________________________________|If i - I o hm ' ] '
*Cw Q Undad Hedta: Q m m Mw W w Mﬂm m M | consutar || Borrar || Gancelar |Consults Basica
[ O O, DTRGUOCRATAFLGROR JocackPoveter, (08 Q hm
L LY 4 -
a i Resultados Busqueda
Sdlo se pueden mostrar los 300 primeros resultados.
o)| [envc 2002001 Q C Temamat “Distrbele Por: Costg v . _'i 1 M l\_fef 100 Primero 1-300 de 300 Ultimg
* IR "BER
@ﬂl I ik 4 USQ ol f 1 e Coteaoria® __pescrpien
001010001 100101 |00004  |Canasta p/Palomitas 130 Oz
1001010002 1004101 00004  |Canasta Ea’F‘alomitas 170 Oz

Dar clic en el icono de bisqueda, se desplegara el listado de 1. dcantldas Y II:’I'ECIO. | Colocar numero de umdadesl 12. Agregar o Eliminar Articulos:
unidades de medida para este articulo. Seleccionar la UM a tomando como base la UM. E campo Precio aparece a ’ ] p .
solicitar, validando que la descripcion corresponda a la i indi i Si es necesario agregar una linea por cada articulo que se desee
requerida. q P P se:gdccnonar la UM, e L"d'fa el costo Bor IE_‘ UM sgletcaon’ada, solicitar, se realizan los siquientes pasos: Para agregar una linea debe
}/a ! a; que sea v’:o;rect;)_.l 0s ﬁampos estcnp’ctl_on, al_zgolrla, € dar clic sobre el icono (1) y realizar los pasos del 7 al 9. Para eliminar
mporte mercancia también se llenan en automatico, validarlos. una linea dar clic sobre el icono ( = ).
Consultar UM e | e || st | e I
e e e e Fantis il ) (o ) Skt ) I ks
1D Scliciond: T Estado Ppoo: Snonl ] A Solicitud a
— — o Sy Vs Negoci: anm Esd: metr W
iaas o b 00 u
T AR O C Bl VP %ﬁLm Nambee Slichu: G 7 Ratener - o lnckie Sig Proc
Unidad Medida: Comienza por - | Tensiont Sﬁw —mmmg;;
Orgn: B9 el f e q 1 o Q Wik ol Skt
Tkt 0P QP v GOl
W B Tnpone Toak: 3 0P Fica okt VB gthsk
X , X et : : ) O ) Q Blinow VP Mok Ducamesy Peci
i g Worndc o ke I
| Consuttar || Borrar || Cancelar |Consulta Basic M s e e
Resultados Busqueda _— ‘ ' — By saskon
— — —_—
ar 1m H'imEfD 4l 1-2 de > [p] U"i | 1 2 [fonmt Q [k Regir 2 Ron | GRY mm 5w S0 Ak 0 B ®HB [ it venmets e omcinbroes o i gt Cgnm Gt o =]
FJ. . . 1R TORME  Q fecaSte @ 0T FOQ mt [ 5900 U] fiess Qw B ®B (LR Sencpin Coied W Cge P ;:, (7
idad Medida Descripcion Descripcion Corta L] a B@por [l [ 4] wee pw @ @8 LY Y — T Y P e
£3r Caja con 18 Litros 18LTSICJA it el M ¥ A ko o ¥
LTS Litros LTS [ s J | e ) i = o
T —
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Guias del Sistema: Solicitud de Compra
GR-CO-CONJ-ERP-01

14. Una vez que se incluyeron todas las lineas de la
solicitud, dar clic en Guardar. En ese momento el sistema
asignara un ID Solicitud. Este ID corresponde a un
consecutivo asignado por el sistema.

15. El estatus de la solicitud es Abierta, y ésta

requiere ser revisada y aprobada en base al Flujo de
Aprobaciones (Ver Guia Operativa) .

13. Al ingresar la cantidad de producto a solicitar y
dar clic en actualizar el sistema nos da el precio

o o Mantenimiento de Solicitudes
Favortos Prindpal ) Comgras > Solictudes > Introd/Actzdo Slchudes s| md ) .y
rr— sy o Eiar par Aprfacn
e ———— e o e we €K
“Solcitane: Came03 Q. Ellimonar VP Vel D¢l Skl D Solictud: Estado Pplo: SinCHl E
“Fecha Solcu; [z il S . H .
Orgen: W QC Bllimonar VP Afad Documento edén Nombre Solicitud: ocaCola1a 0114 ]Relelm-llulnellrilgl’mc
gl GF QReolind " Cabecena ES[BdIJ' Ah' na “
Focha Contabe: (27 Import Totl: 59550 C0P g le
CHENE O omim  JeesoDeSdicg
Aiadir Comestarios
1501201 Info Salic EE— '
8 Achidades S Es[ﬂdo Ppm: S[n Cm
2 QEELME ey Dooumerty
e | o Docyele i L -~ “Ciigoonede oo QPesaComt ~ AfadirDocument Pein
et fceiee TP RSN - e - IR S | 1 o cone s B Resumen Imprz (
2 OO0 v Saee o @500 paq 59000 N Q0D f WE Rete"e[ NOlnd[l][ sl Prm
0 Q ® R [Taf Q [} 000 Abeta Ow [ ®HE Importe Totak §08.32250 COP g
orVosi il VorAgotionss e " AiadirArcalos Do Seeccionar Lineas para Nostrar |
- Kit Comaras Clig . M Ta [ ——
i} ot ] Woear | £ Achkcr At AetNosakr - Linea: k Recuperar
- S Bisueta i Aios St (& {
T ——
T ——

16. Envio para aprobacion

Dar clic sobre el icono ¥ (Enviar Solicitud), el sistema emitira un
correo al aprobador y el estatus de la solicitud cambiara a Pendiente,
el sistema envia una notificacion al aprobador asignado.

17. Conocer Aprobador. sise desea conocer el aprobador

asignado a esta solicitud, dar clic en el link Ver Aprobaciones. (Cuando
los montos son menores no se visualiza el aprobador)

1 8. Dar clic en botén Volver para regresar a la pagina anterior.

de Solicitudes Mantenimiento de Solicitudes er Aprobaciones

Solicitud Solicitud

i i pos b - - .

Solicitud: DDDDDDDU3E Estado Ppiu Sncii g 1D Sclicitud: 0000000035 Estado Pptu: SnCl ﬁ

Nombre Solctut: FocaCaa 50114 I Retener - Wolmchuir Sig Proc Nambre Sofciu PoaCoa 5114 7 Reener_Nolachir Sig Proc Unidad Negocio: CL001 N° Lineas: 2
e e —————— D Solicitud: 0000000036 Importe Total: 60822250 COP
Prom—— Coosaz Q¢ BLmonar ~Soiciante: Caope2002 Q.cBLmonar  Lalores o0efSuiciug Nombre Solicitud: Coca Cola 15.01.14

e c Een i

“Facha Soliciot: 5 “Fecha Solictut: B Solicitado Para: C. El Limonar

origen: En — origen m .0 ElLimonar

“Cidiga Honeda: o @ Pesn Calmy Afadir Documest Pescidn “Cidigo Moneda: 3 Peso Caim Estado: Pendiente

Fecha Contabie. U Fecha Contable: ELET Estado Ppto: No Contralado

Importe Totat: BIB32250 COP Importe Toat: 50832250 COP

Solicitudes Inventarios

—_— & ew [ @Kk | Q| Repea Aomps x e [ @& [ Q) Reapem

Blsqusdz it s Sointante BisedaAt Aeiics Soiclarke

i Eeado i Aibass * Corirab * Carils sgua [CS invioFecta Vencmens  Estado | nfovmacie Praveedsr | Dforvecon Aricib | Affbetis | Corah | Cariroks Asignacin
e At Descrpcin Caihg M Ceiogor  Preck Lo A Dessripién Coibd W Ceegoia  Baco MO gy
1188 [z Q [emeracs 20 Bhew | foiq woe  [eoss | sesopes  CZ B HE 1 [ovtozny Q [ebereto 22 BRwe g wowe  feoes| meswede 0@ B HE
2B [10010200m Q [eateracos 2@ Ejiow | g 1o kagmrslt | semsPendeme Q| B ®E 2B [oot0za011 Q [aerefCom 220 Eliow | gt mATAN  mAmAreder O@ 0B HE
fimidte Ver Agrobaciones Elmina Sociud wk s M iin Imprimiti: I Ver Apeobationes I Elminar Soitug ke s .

Solicitudes Inventarios

= Coca Cola 15.01.14:Pendiente

[#]inicio Ruta Nueva

Pendiente

C_El Limonar Gerente
Aprobacion Sol. lv. Col. 01_2

B

| AplicarGambios-Aprobacian,

- Volver
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1. Ingreso al Sistema: & aprobador debera ingresar
con su usuario y contrasefia a PeopleSoft, posteriormente dar
clic en el icono Lista de Trabajo que le aparece en la parte
posterior derecha de la pantalla y en el vinculo de la linea a
aprobar.

r mugnqd ) leﬂdI!‘qu'IH ) kT

_ﬂrluanh'emna
L s CCOMET: o e

s e

B Bl rirkid

i T

GR-CO-CONJ-ERP-01

3. El sistemadesglosa mas a detalle la informacion:

2. Ejemplo:

GLO! nico |

Favtus _ Mend Prncpal > it e Trataos > Lita G Tbafs

Lista Trabajos de AAGUILERA: Alejandro Aguilera Garibay _

Filtros Lista Trabajos: v

Vista Diallé

Defechs ElemTrabalo  Finaliz por Actvidad

Divecsin qile

Generalde 011222014 App ing Workdow Aprobaci Meda V| BHESS g

Operacitn REQ_ID 0000000014
Requisiion, 48966, CPLCL, 1900-

Coerlzacn 1222014 Aol o Vidougtain (2| SHERRE i Py Resipa
REQ_10:0070000008

Divecdén de Requisition, 49076, CPLCL, 1900-

Comprasy 01222014 ing Workow Apobaci Weda_ V] i 1 Finaizado Reasignar

Cadena

Actvalzar |

Guias del Sistema: Aprobacion de la Solicitud de Compra

ERP)

Favoritos  Mend Prindpal > Listas de Trabajos > Lista de Trabajos

Descripcion Articulo

Tequesito Bocadillo y Queso

No hay imagen para el
articulo.

Volver a Pagina Anterior

Precio Solic:

1D Articulo:
Categoria:
Proveedor:

1D Art Proveedor:

Fabricante:
1D Art Fabric:

372.73000

1002060023

SNACKS ALIMENTOS
PRADA DURAN ALEXIS
NIA

NIA

N/A

4. Seleccionar lineas de Solicitud: Dpar clic
sobre el link correspondiente a la solicitud de compra
colocada por el conjunto y posteriormente, Seleccionar
Td/Anular Selec para que se marquen todas las lineas de la

solicitud

5. Silos datos son correctos, dar clic sobre el icono Aceptar, de no
ser asi, dar clic en el botén Rechazar y colocar un comentario en el
apartado Introd Comentarios Aprobador, indicando motivos del
rechazo. Si la solicitud es rechazada, se deben realizar las
modificaciones indicadas por el aprobador. Si es aprobada, se debe
continuar con la Validacién del Presupuesto.

| Aprobacion Solicitud
Unidad Negocio: cLoot
1D Solicitud: 0000000031
Nombre Selicitud: 00000003
Solic: £ Loz Hayuslos Importe Mercancia 360,000.00 COP
F Introduccién. 15012014 Imparte VA 0.00 CoP
Estado: Pendiente Importe Total: 380,000.00 COP
Prioridad: Med
Estado Presupuesto: No Controlade
Justifieacion Solicitante:
El solicitante na ha indicado justificacion,

n para |mpresin

& 1Canasta pPalomitas 130 Oz AL CONSTRU-001 2000084 60,000.00000COP
(@] 2(Canasta p/Palomitas 170 Oz... AL CONSTRU-001 3.0000C81 40,000.00000 COP
[F 3 Canasta p/Palomitas 85 Oz AL CONSTRU-001 2.0000C84 £0,000.00000COP

L Vet Detalies Lings |

Unidad Negovio: cLoot
1D Solicitud: 0000000031

Hombre Solicitud: 0DD0DD003 1

Solic: C. Los Hayuslos Importe Mercancia: 380,000.00 COP
F Introduccién: 15012014 Importe IVA oo cor
Estado: Fendiente Importe Total: 380,000.00 COP
Prioridad: Med

Estado Presupuesto
Justificzcion Solicitante:
El salicitante no ha indicado justificscin.

Na Controlado

~ Informacian Lineas @

Descripeion Articulo Nombrs Frovesdor
] 1/Canasta p/Palomitas 130 Oz AL CONSTRU-001 2.0000/C84 60,000.00030 COP
(] 2(Canasts p/Pslomitas 170 Oz... AL CONSTRU-001 3.0000/C81 4D,000.00000 COP
] 3|Canasta p/Falomitas 85 Oz AL CONSTRU-031 2.0000/C84 150,000.00030 COP

[] Seleccionar Td / Anulsr Selec
L Ver Detalles Linea |

it Apiobar @ Rectax |

6. Busqueda de Solicitud:

Para buscar una

solicitud existente, se puede ir al siguiente menu:

Introd/Actz de Solicitudes
Uiiice ¢l criterio de b

CEETITAZ M ( Adiadir un Valor

- Criterios de Bsqueda

Uridad Negocio:
1D Solicitud:

Nombre Solicitud:
Estado Solicitud:

Origen:
Solicitante:
Solicitante:
Retsner -No Incuir Sig Proc

[Imayisminas

Buscar || Bomar . Bisqueda Bisica [ Guardar Criterios Bisqueda

Resultados Busqueda
Ver Todo

| 56 puads buscar por D solictud 0 Nombrs Selictud, hay

diferente posibilidades e ir a contiene o comienza por

Primero (4] 121 [3] Oimo

Unidad Negocio 1D Solicitig Nombre Soliitud
(eIl 00000000150000000015  Abietta

Origen Solicitante = Solicitante.
E03 C20062003C. El Limonar VIPN
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1. Ingreso al Sistema: El solicitante debe volver a
entrar a su solicitud para realizar la validacion del
presupuesto: Menu Principal < Compras < Solicitudes <
Introd/Actz de Solicitudes

GR-CO-CONJ-ERP-01

2 Buscar Solicitud:  En la pestafia Buscar un Valor:
Validar la Unidad Negocio CLOOT. La solicitud se puede
buscar por ID Solicitud, Nombre de solicitud o cualquiera
de los demas criterios.

Guias del Sistema: Validacion de la Solicitud de Compra

3. Ejemplo: En nombre de solicitud ir a contiene

pan

y dar clic en buscar,

solicitudes que contengan esta palabra:

Introd/Actz de Solicitudes
Utilice 2l critzric de blsgueds siguisnts para buscar uns solicitud existents.
= ® BEE
£ Autnservicio ds Empleados L Buscar un Valor [y v iamgrEmy
[y Autosenvicio dz Directorss 3
El mend & B Cunua;sdehmeedur : Meni Principal para comenzar (S T ——— Bir.q )
Destacad [ Contzhilidsd de Costes v
=1 Informacién da Proveador
Usado R = i o = CLOO
Usado B E = o s Unidad Negocio: - aQ
5 eCompras [ Peticiones de Ofertas ) Concliacion de Solicitudes ¥ e . Comi
C) CompraceServidos | - Paddos =] Reyisidn Datos de Solcitudes , D Folicitud: misnzz por v |
() Cuentesa P E i 7 Informes R -
E Cu:m'ul daE(;gl;mmsus E gﬁfggﬂil Proveedor ‘ 1‘ Introd/Actz de Solicitudes ' Nombre Solicitud: Comiznza por ¥ |
() Contabilidad General v 7 Talle de Andlisis Solicitantes E Salicitud: - -] -
=) Def Finanzzs/Cadena Suministro v i J\pld:amgegwts Ny stado Solicitud:
Rutas mu [~ Componentas de Empresa Aprobacidn de Claves Contzbles . . -
acceso sl H Listas de Trabsjos , % Aprob Solicitud Gestion Origen: Comiznza por » | Q
£ Heramizntas de Informi Ubicacidn T | para Cai . -
(kg = , } Carge th Soicales Solicitante: Comiznza por | a,
* Cambio de Contrasefia | Contral de Presupusstos . .
* Mis Parsonzlizaciones Workflow de Aprobacidn Solicitante: Comienza por | a
© i Perfil de Sistema
* Mi Dicdionario Retener - No Incluir Sig Proc O
e qpuae o S — . .
Principal, admite blisqusdas con sugsrenciss y [ MaydsMinds
encontrar paginas més répida.
Buscar Bomar | Bisgueds Basics [ Guardsr Criterios Bisgueds
4. Seleccionar el Numero de Solicitud 5. Estado Valido del Presupuesto.
En el campo Estado Ppto aparece sin control. Dar clic en el icono. H Se visualiza que el estado cambié a Valido
Revisar que el estado cambie a Valido. En caso de que marque error, a .
notificar a presupuesto.
Mantenimiento de Solicitudes Mantenimiento de Solicitudes
Solicitud Solicitud
Unidad Hegocio: oo Eetador e X Unidad Hegosio: oLt Estado: Aorotada X
1D Soliitug: DD EstadoPote: 5 Ot L 10 Solicitud w00 Bsado Ppto: Vel
Hombre Solicitud: |Coca Cols 15.01.14 [7] Retener - No Incluir Sig Proc MNombre Solicitud: r.oca Cols 15.01.14 [7] Retener - No Incluir Sig Proc

+saliciante 20082001 Ac L Heyusios Valores piDef Solicitud
Fache Solctuc ,—I.WIJ?OH i lnfo Solic Afiadir Comentarios
Qrigen: = QG Los Hayuees Estado Documenta
*Cédigo Moneds: Feso Calmt At Documento Peicin
Fecha Contable: s @ T T
Importe Total: 80832250 COP
Ariadir Arficulos De Seleccionar Lineas para Mostrar
Kit Compras Ctig Linez: a & Q| Recuperar

Bisqueda Art Articulps Soliitante

5olicitante: C20062001 A Los Hayushs Valores p/Def Solicitud
*Fecha Solicitud 1012014 i Info Salic Az Comentarios
Solicitud
Origen ED (0,0 Los Hayusios .
E: Jocumento
*Codigo Moneda: Peso Caimb hfizdir Documento Pticién
. 15012014 Fl
Fecha Contzble: ’ 0 Resumen Importe
Imparte Total 608,322.50 COP
Saldo Pregravamen: Q.00 CoP
Anadir Arficulos De Seleccionar Lineas para Mostrar

-
il
Articulos Salicitants

Kit Compras
Biizqueda At

line [ o & [ Q| Reperr

DD

Favortos  Meni Princpal © Compras  Solictudes Introd/Actz de Solictudes

IntrodiActz de Solicitudes
Ut ol eriterss 0 Bsqueda Siguisrite pars bustass una selctud existents

. @ 5

Resultados Basqueda

Ver Todo Primera [§]
\nisea egocts 10 SoRcitug Homers Soficitud Eaco solicitug Ongen Solicttants  Jomciants
ELo01 EDS L2008300AC Cabma B
Sio0 00000001 PAN PABA PERRO 33.51.3014 Aprobaca  £08 C200B2008C Calema N
CL001 000000040 PAN PERRO Aprobada EO1 £20082001C Los Havuelos N

Buscar un Valor | Afiadic un Valar

se despliegan

las

eTTY L.




Cinépolis.

1. Ingreso al Sistema: El solicitante debe ingresar a

la ruta: Menu Principal < Compras < Solicitudes < Informes <
Impresion de Solicitudes
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2. Ir a la pestana Buscar un Valor.
Dar clic en el botén buscar, si no hay valores
coincidentes, se debe crear un ID de Ejecucidn.

8. Anadir un Valor.

En el Campo ID Control de Ejecucion, escribir un
nombre sin espacios y sin acentos. Dar clic en el
botén anadir.

)
)
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4. Ingresar los datos para el ID de Ejecucién
Seleccionar la unidad de negocio (CL) y seleccionar el
ID de Ejecucion.

Consultar ID Solicitud

CLO01
10 Solicitud:  [Comienza por V]
Solcane:  [Coieaaporv]

Consultar || Bomar. || Gancelar Consulta Bisica

Verificar el ID

Resultados Busqueda
solicitud y cine
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Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campas en blanco plobtener todos los valores|
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5. Dar clic en el botén Selec Todo. Dar clic en Guardar
para que el ID Ejecucion conserve la informacion
ingresada, finalmente dar clic en Ejecutar

6. Seleccionar el Servidor. Seleccionar el
nombre del servidor PSUNX y dar clic en Aceptar.

Impresidn de Solicitudes

Gestor Informes - Monitor Procasos

IDCtriEjec:  IMPRESION_SOLICITUDES
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7. Dar clic en el link Monitor de Procesos

III

Monitor Procesos

nstancia Proceso:36a130

4. Seleccionar el link con terminacién PDF.
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GR-CO-CONJ-ERP-01

2. Una vez que la instancia termine en estatus
Correcto y Enviado, dar clic en el link Detalles

3. Dar clic en el link Registro / Rastreo

Lista de Procesos
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Detalle Proceso

Proceso
Instancia 365135 Tipe Informe SQR
Nombre PORQO10 Descripcion Impresidn Solicitud
Estado Ejec Correcto Estado Distribucién Enyiadg
ID Control Ejecucion IMPRESION_SOLICITUDES Retener Peticion
Ubicacion Sepvidor Cola
Servidor PSNT  Cancelar Peficion
® ion
Recurrencia Reiniciar Peticién

FiH Creacion Peticion 21/01/2014 6:12:11p.m. PST Pardmetros Transferir

Ejecutar Después de 21/01/2014 6:09:37p.m. PST RegMensajes

Inicio Proceso 21/01/2014 6:12:27p.m. PST Tiempos Batch

Fin Proceso 21/01/2014 6:12:41p.m. PST

Registro/Rastreo

5. El siguiente es el PDF con la informacion
ingresada en la solicitud de compra:

Registro/Rastreo

ID Informe: 335035 Instancia Proceso: 365135

Hegllensajes

Nombre: PORQ010 Tipo Proceso: SOR Report

Estado Ejec:  Correcto
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Detalles Distribucion
F Vencimiento: |27/02/20714

Nodo Distribucién: DT

Nombre Tamaiio Archivo (bytes) FechaHora Creacién

PORQ010 365135 PDF 2278 21/01/2014 6:12:41.056681p.m. PST
PORQ010 365135.0ut ™ 21/01/2014 §:12:41.056681p.m. PST
SQR PORQ010 365135.1og 1,700 2110172014 6:12:41.056681p.m. PST
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