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CINFEPOLIS

Revisao 00: 06 de Outubro de 2015.
Cancela e substitui: Nenhum.

Clausula de confidencialidade

Este documento e seus anexos contém informacdes estratégicas de negdcios, segredos comerciais e
know-how geral da Scanton, SL Acionista Company Inc. ("Scanton") e seu grupo, resultantes de
experiéncias comerciais e programas de pesquisa e desenvolvimento, e que foram compilados para
0 uso exclusivo de subsididrias do grupo (e, em particular, alguns de seus empregados e
administradores, a fim de garantir e aumentar a lucratividade e beneficiar o grupo a longo prazo. O
contetdo deste documento e seus anexos &, portanto, estritamente confidenciais e de uso exclusivo
dos destinatarios.

Este documento e seus anexos devem ser consideradas “Informagfes Confidenciais” toda a
documentacgéo e informagdo (econdmica, financeira, técnica, comercial, estratégica ou ndo), desde
que, sob qualquer forma (oral, escrita ou por qualquer meio) e a qualquer momento, antes ou depois
da data deste documento ou dos seus anexos, que ndo esteja disponivel publicamente pela Scanton,
qualquer empresa do grupo, ou qualquer pessoa que lhe estdo associados, incluindo, sem limitag&o:
cientifica, técnica ou informagdo arquitetonica; informacgdes sobre o negocio atual ou futuro, a
experiéncia de negocios e planos de marketing, incluindo, mas ndo se limitando, informagdes
financeiras, as clausulas contratuais ou informacGes e dados do cliente; projetos, desenhos,
programas de computador e software; informagdes sobre custos e pregos; e de identificacdo pessoal
ou outros recursos para um possivel uso comercial. Em particular, ser informagdo confidencial em
toda a documentacéo e informacdes: (i) marcado como tal; (ii) identificadas por Scanton ou pessoal,
seja por escrito ou verbalmente, tais Informagdes Confidenciais; (iii) que tem valor comercial; (IV)
ndo se sabe em termos gerais no mercado ou industria; ou (V) que, por sua natureza ou pelas
circunstancias em que ocorre a divulgacédo, deve ser estimada de boa fé como tal.

Os destinatarios deste documento e seus anexos estdo empenhados para processar e preservar a todo
o momento as Informagbes Confidenciais como secretos e confidenciais e ndo divulgar ou
comunicar-se diretamente ou indiretamente (seja de forma oral ou escrita) a qualquer outra pessoa
ou entidade (com excep¢do dos funcionarios Scanton que tém a necessidade de saber essas
informacdes para a prestacdo de seus servigos) sem a aprovagdo prévia por escrito da Scanton.
Divulgacdo, distribuicdo, transmissdo eletronica ou cdpias da Informacdo Confidencial €
estritamente proibido. Os destinatarios deste documento e seus anexos concorda em ndo duplicar,
distribuir ou divulgar o seu conteudo através de qualquer meio.
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1. Extracao do Relatorio
Conferéncia de Caixas

BRA-MPO-REV-TRA-00 s
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I(D:as_.so a Passo de como extrair o Relatorio de Conferéncia de
aixas:

O Relatorio de Conferéncia de Caixas tem por objetivo auxiliar o Gerente de
Conjunto e o(s) Subgerente(s) a realizarem o fechamento dos caixas no final do
dia referente ao valor monetario de cada caixa, além de registrar sistemicamente
toda a operacao do dia.

Esse relatério se aplica nas areas da Bomboniere, Bilheteria, Coffee Tree e Bar.

1. E necessario gerar o registro do deposito do dia de cada caixa no sistema. Para
isso, 0 usuario deve pesquisar o modulo Depdsito no campo de pesquisa e
preencher os seguintes campos:

Alteracho de Senha

Configuracio de Imventirio
—

Entrada de Imentdrio

Estagho de Venda

Impertacie de Programagio

Lista de Produtas

Transmissdo de Dados

Troca de 3ala

Selecionar o cinema no qual vocé trabalha no campo Cinema e depois,
preencher o campo Data Referéncia com a data atual. Em seguida, clicar na
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opcao Novo:

Selecionar novamente o cinema que vocé trabalha e no campo Identificacao
Depoésito, inserir a nomenclatura S1 (como sendo primeira sangria) e o
nome do operador do caixa (exemplo Jaqueline), selecionar a data atual no
campo Data Referéncia, e em seguida, clicar no botao Salvar.

Cadastre

v Informagies Gerais

Codigo:

Cinema *:

| PARQUE SHOPPING MaLA |
Identificacio Depdsito " ———P [Data Referéncia
_ |sl {aguetine |16."05J’IIJ15 i
Valor Depdsito:
Situacis " Fechamenito:
Aberto j oy

\

B Salvar @ Cancelar

2. Para realizar o fechamento dos caixas no sistema, o usuario podera buscar o
relatorio através do campo de busca ou clicar na opcao Extracao de dados >
Consultas > Consulta de caixa.
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3. Depois disso, selecionar no campo Complexo o nome do cinema e no campo
Canal de Venda, vocé deve selecionar a op¢do que deseja extrair a conferéncia
de caixas (Bomboniere, Bilheteria, Coffee Tree ou Bar.).

Complexa®s | Pargue Maia Guarulbas jtmernn:

Periodat: |200s20s  MB) a|20r0sn2005 MB) v Comsutar

Siluaclo Estagio = Uksasirio

—_— lla.nul.de'.-'enda:l Bilheteria j Status:| j

Mao conferidos
Conferidos
Com diferenca
Saldk Vedda Conferincia Diferenga 5em diferenca
Depasitads

4. No campo Status permite o usuario visualizar todas as opcOes do caixa através

da opcao (...), ou seja, visualizar o status do caixa como conferido, nao conferido,
com diferenca, sem diferenca, entre outros:

N\

Canal de Venda: | Bilbeteria j Shabues: | wen j
Mao conferidos
Conferidos
Com diferenca
Saldo Venda Conferdncia Diferena Sem diferenca
Depasitade

Nao conferidos: Caixas que ainda nao foram conferidos.

Conferidos: Caixas conferidos no dia.

Com diferenca: Caixas que apresentam diferenca monetaria

Sem diferenca: Caixas que nao apresentam diferenca monetaria
Depositado: Caixas que ja foram fechados sistemicamente, inclusive.

BRA-MPO-REV-TRA-00 7 ~< Cinépolis.
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5. Selecionar entdao a opcao dita anteriormente (opcao ...), e incluir a data atual no
campo Periodo, e depois, clicar na opcao Consulta para visualizar os respectivos
operadores dos caixas e a quantidade de caixas que encontram-se abertos/

pausados ou fechados. \

—>  Periom™:

20/ 05/ 2015 i | 20/05/2015 |  Consultar

Siluaio Estagdo = Wsusrios

6. Depois que o usuario clicou em consultar, o sistema abrira a seguinte tela para

Complexsy: | Pargue Maia Guarulho

Elewera: PARQUE SHOPPING MAIA 2] canat oo venss: | Bembeniere E sos] |

|wn;um§ [ a)srosans A  « Comsultar
Periodo de Operacio Saldo Venda Conferéneia Diferenca Participacio

1 paula pereira - maia 26/05 12:58 RS 68,13 RS 12,63 RE -55,50 64,585

2 juliana brandar olivedra janck 26405 14:07 RS 24,38 RS 24,38 RS 0,00 FEN 2
5 lussse oz 26705 14:07 RS 12,50 RS 12,50 RS 0,00 1,905

10 Mesa de Ordem - Maia 26/05 10:07

."\"\'\'\:

RS 0,00

RS 0,00
2% 0,00 R% 0,00

visualizar o valor monetario do caixa selecionado (lembrando que na tela anterior,
0 sistema permitiu o usuario selecionar o operador):

Consulta Cala

Conferdncia do Caba | Resumo Informagdes

Estacéo 1 - Bilheteria - (jessica de oliveira - maia)

Formas de Pagamentn (-]
Forma de Pagamento Tipo Operagio Valor Sistema Valor Conferbneia Identificador Depsile Detalhe Depdsito

@ Conferéncia Manual (RS 202,00/ RS 0,00 )

DINHEIRD Conferéncia de Saldo de Fechamentn RS 202,00 RS 0,00

£ Outras Operages (RS -200,00/ RS -200,00 )

DINHEIRD Calia Inicial RS -200,00 RS -200,00

BRA-MPO-REV-TRA-00 8 'Cinépolis.
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Valor sistema: Trata-se do valor monetario dos caixas.

Valor Conferéncia: E o valor monetario dos caixas considerando inclusive as
sangrias (caso os caixas tenham recebido esse tipo de transacao. Se ele estiver
aparecendo R$0,00 significa que os caixas ndao foram fechados sistemicamente e
nao recebeu nenhuma sangria.

7. Depois de gerado o registro do deposito, o usuario deve clicar em # para
associar as bag’s por operador.

Selecionar o operador no campo Identificador Depo6sito e clicar na opc¢ao S1
Jaqueline (conforme exemplo citado na pagina 6). Com isso, a posicao desse
operador aparecera no sistema como fechado, conferido e depositado.

Conferdneia do Caba | Resumo InformacBes

Estacao 5 - Bilheteria - (jaqueline oliveira - maia)

Formas de Pagamento \ (-]
Forma de Pagamento Tipo Operaglo Valor Sistema Valor © 5

o Conferbneia Manual (RS 322,00/ RS 322,00 ) \

DINHEIRD Conferéncia de Saldo de Fechamento R322,00 | 22,00 .. =l P

£ Outras Opevages (RS -200,00/ BS -200,00 )

DINHEIRD Catxa Imicial A5 -200,00 RS 200,00

Siuacdo
© Bilheteria - (RS 1.133,00 / RS 547,50 F B¢
P (5] B Sabvar @ Cancelar

ra (5]
ra [ 5]

8. Para concluir o fechamento das bag’s que foram associadas, o usuario deve
alterar a situacao da bags para fechado, conforme demonstrado abaixo. Para isso,
o usuario deve retornar a tela de Registro de Depoésitos (favor manter as abas das
telas abertas para que vocé possa localiza-lo facilmente) e clicar no botdao Buscar.
Em seguida, alterar a situacao da bag de Aberto para Fechado e clicar em seguida

Cinemas
D Mow  [GARQUE SHOPPING MAR =]
scar

Dta Referinciat:

perosrz0ts (o)

L I S —
vigraf w0 = i [wE] sem regitros

BRA-MP( Cinépolis.
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no botao Salvar.

9. Para imprimir o Relatério de Conferéncia dos caixas, o usuario deve escrever no
campo de pesquisa, a palavra Consultas ou selecionar a opcao Extracdo de Dados
> Consultas:

Filtros Resultado

Consuita Agrupamento

© Consultas Padrio @ Retatérios ©

Relatdrio de Agdes por Usudrio
Relatério Atividades do Dia
Relatério de Autorizacho de Pagamento
Relatério de Borderd
_—
Relatéeio Call In
Relatrio de Caracteristica de Produto
Relatdrio Cash and Sales
Relatério de Classes —
Relatério de Concentradores
Relatdrio de FichaControle Consolidado
Relatério de FitmAccrual (Anatitico)
Relatério de Filmaccrual (Sintético)
Relatdrio de Fornecedores & Seus Produtos
Relatério de Grupo de Produto
Relatorio de Informe de Distribuidora
Relatério de Ingressos Espaciais
Relatério de Ranking de Ingressos
Relatdrio de Inventario hA

|» |«

10. Para exportar o relatorio no formato desejado para impressao, o usuario deve

clicar em IE e selecionar o formato desejado (Word, PDF ou Excel).

C
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Filtres |~ Resultado

Ver Resultado
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11. Depois de impresso o Relatorio de Conferéncia dos caixas, o usuario deve

efetuar o fechamento geral no sistema. Para isso, o usuario deve escrever no
campo de pesquisa, a palavra Fechamento ou selecionar a op¢ao Movimentacao >

Fechamento:

BRA-MPO-REV-TRA-00
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Automaticamente, abrira a tela abaixo para o usuario incluir as seguintes
informacoes:

Compbexa: *| ... j Lmﬂm:'l j Fechamento do dia: * 1 Buscar

Complexo: Selecionar o cinema que vocé trabalha.
Fechamento do dia: Selecionar a data atual.

Clicar no botao Buscar para preencher o valor da diferéncia (se houver).

BRA-MPO-REV-TRA-00 12 ~< Cinépolis.
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12. Ao clicar no botdo buscar, aparecera a tela abaixo para preencher o valor da
diferenca (se houver) para mais ou para menos no campo em verde.

Exemplo: Nos caixas da Bomboniere, houve uma diferenca positiva de R$21,59).
Portanto, o usuario deve preencher esse valor no campo em verde demonstrado
na imagem 1 abaixo (baseado no Relatério de Conferéncia de caixa) que foi
recentemente impresso.
Ao preencher a diferenca positiva de R$ 21,59, o usuario deve comparar se esse
valor confere com a mesma diferenca apontada no campo diferenca na imagem 2.
Se os valores forem os mesmos, significa que o fechamento dos caixas foram
realizados com sucesso; do contrario, identificar onde esta o erro.

Complexn: | Parque Maia Guarulhos 7] conemae | Todes | Fechamento do aia: *
Mapa Fechamento Relatorio de Fechaments
Dastras Monlanles Tipo de Sl Cinema Saral Walor
ELECTRON Bilrateria FARQUE SHOPFING MALA = RS 601,00 =
ELECTRON Bombaniers FARQUE SHOPFING MALA = RS 263,13
ELC DEBITO Bilheteria FARQUE SHOPFING MALA - RS 25,00
ELD DEBITO Bomboniers FARQUE SHOPFING MALA - RS 32,00
INTERNET Bilheteria FARQUE SHOPFING MALA - RS 324,50
MASTERCARD Bilhateria PARQUE SHOPFING MALA - RS 600,00
MACTFR™ AN rmhansara CADNI IE SEANDICIMT ALY a s 134 O ;I
Comentarsos [ -]
Tipo Comentarss Walor
l Observacio Bom(+21,5%), Bitheterial0,00) )
e ——
Outres Montamtes Tipo de Sisk. Cinema Simal Valor
Resumoa
Balhetena
Renda em §: 2.139,00
Depdsita: 2.139,00
Bombonsene
Renda em 5 1.318,06
Depdsito: 1.33%,85
Outros
Ajuste Depdsitn 5 0,00

Totais

Renda sm 5 34570
Depdsito: 3,478 65
21,59

~S~—————

'y

C

népolis.

p-A
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\

13. Em seguida, clicar na opc¢ao Salvar.

B Salvar @ Cancelar

Automaticamente, abrira a tela na aba Relatério de Fechamento para o usuario
exportar o relatorio de Fechamento do dia no formato desejado (PDF, Excel ou
Word).

Mapa  Fechamento  Relaloro de fechamento /\

TEEAD 3k M ? e |
RELATORIO DE FECHAMENTO DO DIA - Parg M
19.05.15 190515 Guarulbos SP Data’Hora da Impressh)
Bihetena

Renda Total - Borderd + RS 491250
Renda Total do passado para hoje- : RS 132,00
Renda Total de hop para o futuro: & RS 208,50
Ingresso Nio Contabiliza - Borderd: « RS 0,00
Ingresso Nio Contabiliza do Passado para Hoje RS 0.00
Ingresso Ndo Contabiliza de hoje para o futuro « RS 0,00
Venda Extema: - RS 0.00
Venda Externa Nio Contabiliza: s RS 0.00
Venda Awisa » R$ 0,00
Venda Awisa Nio Contabiliza. » RS 0,00
Renda do Dia: n=gr-2e g segiaten-gom RS 4.989,00
Outros Montantes: «= -R$ 285000
Renda em § w-mem RS 213900 -

14. Clicar no botao Salvar para finalizar a operacao.

\

B Sabvar @ Cancelar

Xy

C
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2. Extracao do Relatério
de Fechamento

BRA-MPO-REV-TRA-00 Is



GUIA DE EXTRACAO DE RELATORIOS NO SISTEMA ARENA

Passo a Passo de como extrair o Relatorio de Fechamento:

O Relatorio de Fechamento do dia tem por objetivo fornecer informacoes de todos
os caixas fechados no dia.
Esse relatorio se aplica nas areas Bomboniere, Bilheteria, Coffee Tree e Bar.

1. O usuario podera buscar o relatorio através do campo de busca ou clicar na
opcao Extraca de Dados > Consultas.

BRA-MPO-REV-TRA-00 16 ~< Cinépolis.
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2. Automaticamente, abrira a tela abaixo para o usuario incluir as seguintes
informacdes:

Filtros Resultado

Consulta Agrupamento

Colultas Padric ® Relatorios Minhas Consultas
... | Retatoria Atividades o Dia v |... v
Relatorio de Atividades do Dia
Data Inicial*: 01/07/2015 &)  Data Final: 01/07/2015 )

v Complexo
¥ K Iguatem
Ver Resultado

Relatorios: Selecionar a opcao Relatorio Atividades do dia

Relatorio de Atividades do dia: Selecionar a data inicial e final que o usuario
gostaria de visualizar.

Complexo: Flegar o respectivo cinema do usuario e, em seguida, clicar no botao
Ver Resultado.

3. Automaticamente, abrira a tela na aba Relatorio de Fechamento para o usuario
exportar o relatéorio de Fechamento do dia no formato desejado (PDF, Excel ou
Word).

BRA-MPO-REV-TRA-00 17 ~< Cinépolis.
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e

Ver Resultado

4 l:l! b bl 4 I:In'ocurarlh"lmo (=
RELATORIO DE FECHAMENTO DO DIA [ JK Iguatemy :‘j raLeve
01-07-15201-07-15  Séo Paulo SP Data'Hor\da Impres W#l 1412

Bilheteria:

Renda Total - Borderd: 1 R$ 54.598.00

Renda Total do passado para hoje: 2 R$ 19.241,00

Renda Total de hoje para o futuro: R$ 21.311,00

Ingresso Nao Contabiliza - Borderd: « R$ 0,00

Ingresso Nao Contabiliza do Passado para Hoje: s R$ 0,00

Ingresso Nao Contabiliza de hoje para o futuro: s R$ 0,00

Venda Externa: 7 R$ 0,00

Venda Externa Nzo Contabiliza: s R$ 0.00

Venda Avulsa: s R$ 0,00

Venda Avulsa Nao Contabiliza: 1o R$ 0,00

Renda do Dia: 11=1-2+3-(2-5+5 +7+3-(3+19 R$ 56.668,00

Qutros Montantes: 12 -R$ 53.330,00

Renda em §: 13-111+ 12 R$ 3.338.00

4. Na aba Total para depdsito, o usuario deve preencher os campos baseado na
Planilha de Controle da Boleta e realizar o comparativo de valores entre essa aba e
as abas da Bomboniere, Bilheteria, Coffee Tree e Bar.

wpuvInvvInGI o

BOLETA = VALOR = VALOR CAIXA SISTEMA =

I

Nota: Se os valores coincidirem, significa que o valor depositado em cada caixa
esta correto. Do contrario, o usuario devera analisar onde esta o erro.

BRA-MPO-REV-TRA-00 18
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3. Extracao do Relatorio
de Programacao de
Filmes

11_?_&11850 a Passo de como extrair o Relatorio de Programacao de
ilmes:

O Relatorio de Programacao de filmes tem por objetivo inserir a grade de filmes
que sera exibido na semana seguinte. Ele deve ser realizado entre terca e quarta-
feira.

1. O usuario podera buscar o relatorio através do campo de busca ou clicar na
opcao Programacao > Programacao Geréncia.

BRA-MPO-REV-TRA-00 20 ~< Cinépolis
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2. Depois disso, selecionar o nome do seu cinema no campo Cinema, selecionar o
ano vigente no campo Ano e selecionar o periodo de programacdo da semana
subsequente da atual.

Cadastro de Programacio

Cinema:* PARTGUE SHOPPING MalA j Ana:t | 2015 j Periodo de Programagio:* CineSemana 2015 - 20 (14/05/2015 n2l3."|15.'2|31!j
Cine5emana 2015 - 04 (22/01/2015 a 28/01 J’lﬂ!ﬂd

CineSemana 2015 - 05 [29/01/2015 a 04/02/2015)
CineSemana 2015 - 06 (05/02/2015 & 11/02/2015)
CineSemana 2015 - 07 (12/02/2015 & 18/02/2015)
CineSemana 2015 - 0B (19/02/2015 a 25/02/2015)
CineSemana 2015 - 09 (26/02/2015 a 04/03/2015)
CineSemana 2015 - 10 (05/03/2015 & 11/03/2015)
CineSemana 2015 - 11 (12/03/2015 a 18/03/2015)
CineSemana 2015 - 12 (19/03/2015 & 25/03/2015)
CineSemana 2015 - 13 [26/03/2015 & 01/04/2015)
CineSemana 2015 - 14 (02/04/2015 a 08/04/2015)
CineSemana 2015 - 15 (09/04/2015 & 15/04/2015)
CineSemana 2015 - 14 [18/04/2015 a 22/04/2015)
CineSemana 2015 - 17 [23/04/2015 a 19/04/2015)
CineSemana 2015 - 18 (30/04/2015 a 06/05/2015) |
CineSemana 2015 - 19 (07/05/2015 & 13/05/2015)
CineSamana 2015 -
T [ 2 )
CineSemana 2015 - all 15)
CineSemana 2015 - 23 (04/06/2015 & 1030&@1

3. Clicar no botao Nova Linha para inserir a programacao de filmes; portanto, para
extrair o respectivo relatorio, é necessario inserir os filmes no sistema:

C
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GUIA DE EXTRACAO DE RELATORIOS NO SISTEMA ARENA

Clinsma:® PA E PG WA | Anact 201% | Periodo d& Programacioc®
| H | 4

\ L Horario

Mo Lenina

4. O usuario devera preencher os seguintes campos:

Cadastro de Programacio

Cinama:® PARCUE DING MA S BT 7| periodo de Programagior* e 2015 - 21 {3 2015 8 2 01 | situaghor " |
Horario
Hova Linha
Sala Laryout Filme Copia i Tipo i i Periodo 1 b2l 3 rd w
PARQUE MAIA 01 =] [Panque mas 01 - 21007 [orva a2 Zl[r =zl wivornin [semamal  v] Tseleconadoty  [EERBEEER B35S [Eo s [ |
v Sala: Incluir a sala do respectivo filme.
v' Layout: Selecionar a semana subsequente
v Filme: Selecionar o filme correspondente a sala.
v' Copia: Selecionar o codigo como sendo 01PR ou 02PR dependendo das

caracteristicas do filme.

Obs.: Ao selecionar o codigo acima, o campo informacbdes ao lado
associara

automaticamente com o tipo de codigo que foi selecionado.

v" LM: Lugar marcado VO: Filme nacional

v" DV: Filme dublado N: Filme normal

v' L: Filme legendado Formato das salas: 4DX, entre
outros.

v Tipo de Programacdo: Selecionar a opgdo semanal.

v’ 1°,2° 3°emdiante: Incluir os horarios que sera exibido o respectivo filme.

Obs.: Caso o filme seja exibido na sessdo extra noturna, extra matinal ou em dias
especificos, o usuario deve criar uma nova linha para incluir as informacdes e

preencher o campo correspondente ao desejado.

Exemplo: Se o filme sera exibido as 0h00, o usuério deve incluir no 1° campo o

horario das 0h00.
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5. Depois de preenchido todos os campos, o usuario deve clicar no botéo Salvar.

—_— Salvar Cancelar Finalizar

6. O usuério deve clicar no botéo Continuar e logo depois, no botdo Finalizar.

\,

Boc* | thos Inicind 45 Continuar Salvar Cancelar Finalicar
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4. Extracao do Relatério
de Liberacao de Sessoes

BRA-MPO-REV-TRA-00 2
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1§assg a Passo de como extrair o Relatorio de Liberacao de
essoes:

O Relatorio de Liberacdao de sessdes tem por objetivo liberar a grade de filmes da
semana seguinte no modulo dos caixas da Bilheteria para mostrar para os clientes
ou até mesmo vender antecipadamente (se for o caso). Ele deve ser extraido logo
apos a realizacao do Relatoério de Programacao.

1. O usuario podera buscar o relatorio através do campo de busca ou clicar na
opcao Programacao > Liberar sessoes.

2. Depois disso, selecionar a semana subsequente no campo Periodo de
Programacao e clicar no botao Consultar.

Liberar Sesshes | Editar Sessio l

Cinema:t | PARQUE SHOPPING MAA 7] Anor | 2015 =] perito de Programagio:* Cinesemana 2015 - 21 @1/05/2015 0 27/05/201! %] Subperiodorr 7 selecionadefs)

Status: =| Configuragic sala: - Consultar
| H I E
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3. O usuério deve flegar o campo ao lado do campo Status para que todos os filmes
sejam exibidos no sistema para os colaboradores da Bilheteria visualizar, e assim, vender
o filme antecipadamente (se for o caso) ou até mesmo mostrar para os clientes, a
programacédo da semana seguinte.

Depois disso, ele deve clicar no botdo Acao e depois Liberar.

Uiberar Sessdes Editar Sessdo
Cinema:* | PARQUE SHOPPING MAA  ¥| Anox* | 2015 =| perido de rogramagic:* | Cinesemana 2015 - 21 21/08120
Status: | j Configuracao Sala: l _'J Consuttar
vV sats Sala Layout Cépia Informagies
v 1] PARQUE MAIA 01 PARQUE MAIA 01 DIVA A 2 02PR LMI NI VO
2 Il PARQUE MAIA O1 PARQUE MAIA 01 DIVA A 2 02PR LMI NI VO
v " PARQUE MAIA 01 PARQUE MAIA 01 DIVA A 2 02PR LMI NI VO
v n PARQUE MAIA 01 PARQUE MAIA 01 DIVA A 2 02PR LMI NI VO
v n PARQUE MAIA 02 PARQUE MAIA 02 A INCRIVEL MISTORIA DE ADALINE O3PR LMI NI DU
v in PARQUE MAIA 02 PARQUE MAIA 02 A INCRIVEL MISTORIA DE ADALINE 01PR LMI NI LE
v 1] ] SOOI IE MALA ) PARQUE MAIA 02 A INCRIVEL MISTORIA DE ADALINE O3PR MI NI DU
¥ 1 8 AR PARQUE MAIA 02 A INCRIVEL MISTORIA DE ADALINE 01PR LMI NI LE
3 I suspender RQUE MAIA 03 O VENDEDOR DE PASSADOS O1PR LMI NI VO
I 11 W Cancelar RQUE MAIA 03 0 VENDEDOR DE PASSADOS 01PR M| NI VO

4. Feito isso, o usuério deve liberar a programacdo de filmes que serdo exibidos na
semana seguinte no médulo dos Caixas da Bilheteria. Para isso, o uuario deve clicar nas
opcbes Exibicdo > Filme.

:] Anc:®

:] Configuracio Sala:

C
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5. O usuério deve digitar o nome do filme que gostaria de exibir na tela de venda do ATM,
da Bilheteria e do video wall, e em seguida, clicar no botdo Buscar.

6. Logo em seguida, abrird uma janela contendo todas as caracteristicas do filme. Ao
clicar na aba Cartaz, permitird o usuario importar a imagem para as telas mencionadas
acima.

Cadastro | Tipode Filme = Cipia Trailler  Trailler Midia

A INCRIVEL HISTORIA DE ADALINE

- Informages Gerais

lCdO!go:
Home *:
| & mckiveL HsToRia o AoaLE

Home Original ;

I THE AGE OF ADALINE

Nome Exibicao :

| & mckiver HsToRIA 0E ADALINE

Tipo de Lente: Idioma Original:

| scope 2.3 7| | meies cestades nides) =l
Duracha *: Dista de Estreia *:

|10 | 2110512015 o)
status : ¥ £m cartaz

7. Por ultimo, o usuério deve clicar na opgédo Importar Imagem da Central e depois clicar

no botdo ok.
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8. Clicar na aba Cadastro para clicar no botdo Salvar.

\

|cuastmlmnﬂ- Cipia  Cartaz  Trailler  Trailler Midia

MAD MAX - ESTRADA DA FURIA
+ Informagdes Gerais

Codipo :

| 1

Horne ':

| et e - esRapa o FURIA
Home Original :

[ mad max - pumr o0

Home Exibicio :

| map e - esRana oA FURIA
Tipo de Lenke:

| scope2.35

lhrw;.in':

| 120

status : ¥ Em cartaz

+ Dadors Adicionais

BRA-MPO-REV-TRA-00

Idioma Original:

7| | imetés i€stados unidos)
Data de Estreia *:
I 14/05/ 315

28
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5. Extracao do Relatorio
de Lancamento de Nota
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%asso a Passo de como extrair o Relatorio de Lancamento de
ota

O Relatorio de Lancamento de Nota tem por objetivo dar entrada dos produtos
recebidos no cinema. As informacoes devem ser inseridas no sistema Arena até as
22h de quarta-feira.

1. O usuario podera buscar o relatorio através do campo de busca ou clicar na
opcao Movimentacao > Movimentacao Operacional.
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' Tipo de Movimento Operacional *:

GUIA DE EXTRACAO DE RELATORIOS NO SISTEMA ARENA

2. Depois disso, selecionar a opcao entrada no campo Tipo de Movimento.

No campo Tipo de Movimento Operacional, selecionar a opcao Fiscal. Em seguida,
clicar no botao Novo.

Tipos de Mevimentacie:

* | Informagies Gerais

Tipa de Movimento 'z

Mota Fiscal com Pedido EDU
Transfardneia

Tipe de Mevimer

0O Hovo O Localimar

3. Abrira uma nova tela onde o usuario devera preencher os seguintes campos:
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Tipas de Movimenlaghes | Mevimentacio
[E] Mota Fiscal
= 2 Informagies Gerais

Cinemna *; Fornecedor *: CHPJ %
> | Paraue sHoppiNG Mata v | SPAL NDUSTRIA ( TAQUERA E PQ Mass) v| | srissssaoorons v

Db, Emissda ' D8, Safa:
|uzrue.rm5 (i [ ®

Nota Fiscal: Série: Chave de Acesso da NFe:

— > | I
b f Faturas
+ 4 Dados Adicionais

@ Vevificar Preenchimento 8 Salvar @ Cancelar

Cinema: Selecionar o nome do cinema no qual vocé trabalha.

Fornecedor: Selecionar o fornecedor da respectiva nota.

CNPJ: Selecionar o CNPJ do respectivo fornecedor.

Preencher a data de emissao e a data de saida conforme informacao
contida na nota.

Nota fiscal, série, chave de acesso da nota fiscal e nota fiscal: deve extrair
as informacoes contidas na nota para preencher esses campos.

NSRRI

<\

Logo depois, o usuario deve clicar na opcao Produtos destacado em verde.

4. Ao clicar na opcao produtos, aparecera um campo para efetuar o lancamento
da nota. O usuario deve preencher todos os campos circulados abaixo, exceto o
campo Outras despesas, pois preenchera esse campo somente se for necessario.

O usuario deve preencher esses campos conforme informacoes descritas na nota.

Tipos de Movimentagies | Movimentagio
[E] Mota Fiscal
+ | informagies Gerais

v i Faturs

v & Produtos

NS B ICMS 5T ™ 1CMS 5T = valor Tatal dos Produtos '

Walor Segura + Descants *: Outras Despecas Total 1P *: Valor Total da Nota *:

(] Proguto NCM s CFoP Unidade o Valor Unit. V. Dese. Total

+ Adicionar Linha BCICMS:0,00 ICMS:0,00 BCICMS ST:0,00 ICMSST:0,00  Total Prod.:0,00 Desconto:0,00 Outras Desp.:0,00 IPI:0,00 Total NF:0,00 Custe: 0,00

'y

C
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5. Ao clicar na opcdo Adicionar Linha, automaticamente abrira campos para o

usuario preencher, tais como:

v" Produto, NCM, CST, CFOP, entre outros.
Preencher todos os campos circulados abaixo. As informacoes devem ser
extraidas da propria nota que esta realizando a entrada.

Tipos de Movimentagies Movimentacio
[E] Mota Fiscal
» 2 Informagies Gerais
b iy Faturas
* & Produlos
Calculo o Imposto
BC ICM5 " WS "2 BC ICNMS 5T ™ 1CMS 5T 2 Valor Total dos Produtos *:
Valor Frete : Valor Sequre : Dezcant Outras Despecas : Total 191 *: Valor Total da Nota *:
Produtas
Base Cilc Base Calc
céd Produto NOM Unbdade Qud Valor Usit. V. Desc. Total [y s OGS ST BONS 5T
x | | ~| v | | 0,0000 0,0000 0,00] | |

BCICMS: 0,00  ICMS:0,00  BC ICMS 5T: 0,00

ICMS5T: 0,00 Totad Prod.: 0,00 Desconto: 0,00  Outras Desp.: 0,00  IPI:0,00  Total NF: 0,00 Custo: 0,00

Se 0 usuario incluir informacoes ndo condizentes com a nota, automaticamente
aparecera informacoes em vermelho conforme sinalizado abaixo para o usuario

ajustar.

Produtos
céd Produto
x | vagd
¢
BAG KUAT
BAG COCA ZERD
+ Adiciona 545 FANTA LAR

BAG COCA-COLA
» o Dados Aowacears
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6. Ao clicar nas informacdes em vermelho, o sistema fara algumas perguntas para
realizar as correcoes. Veja o exemplo abaixo:

Ao clicar na informacao BC ICMS ST, o sistema perguntou para o usuario se deseja
aplicar o rateio do imposto.

Ratedo BC WCMS 5T
Deseja aplicar o ratedo BC ICMS 5T7

 Sim ® Hao

7. Depois que todas as infomacOes apontadas acima estiverem em preto, o
usuario deve clicar no botao Salvar.

\

1 Verificar Preenchimento B Salvar @ Cancelar
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8. Depois de incluso todas as informacoes contidas na nota, o proximo passo é
efetuar o lancamento dos produtos desperdicados.

O usuario deve clicar na opcao Movimentacao > Movimentacao Operacional.

9. Depois disso, o usuario devera preencher os seguintes campos:

Tipers de Movimentagies
~ & informages Gorats
Tipa de Sistema *
| Bomboniere
Tipa de Moviments *:
| Saida v
Tipa de Movimento Operacional ':

w

Devoluio Fornecedor
Transferéncia

Tipo de Movimentages |

4 Tipo de Movimento: Selecionar a opcao saida.
4 Tipo de Movimento Operacional: Selecionar a opcao perda.

Logo apoOs o preenchimento desses campos, o usuario devera clicar no botao
Novo.
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\ PR WS N Y EA S

[0 Howo £ Localizar

10. Ao clicar no botao novo, abrira uma nova tela para preenchimento das
informacdes do produto desperdicado.

Campo Cinema: Selecionar o cinema no qual vocé trabalha.

Campo Tipo de Perda: Selecionar a opcao Desperdicio.

Tipes de Movimentaghes | Mavimentacio
[5] Perda

» |2 Informagdes Gerais

Cinema *:
| PaQUE shoPPING IaiA v
Tipo de Perda *;
| oespermicio v

@ Vevificar Preenchiments B Salvar @ Caneslar

Logo depois, o usuario deve clicar na opcao Produtos destacados em verde.

11. Ao clicar na opc¢ao produtos, aparecera um campo para inserir informacoes do
produto desperdicado, conforme demonstrado abaixo O usuario deve preencher
todos os campos beaseado na Planilha de Controle de Desperdicio:.
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Produtos
Produto HEM esT cFop Unidade: Qtd  ValorUnit. V. Desc. Dutses: Tatal Bese Clic NS Bao=Clic | ot

4 | BAG FANTA LAR s (kg ‘ 10 10,5000 108,0000 108,0000 0,00

v" Produto: Descrever o nome do produto desperdicado.

v' Unidade: Selecionar a opcao correspondente (Ex.: Produto agua, deve
selecionar a opcao litro).

v" Qtde: Inserir a quantidade de produto desperdicado.

v" Valor unit.: Inserir o valor unitario do produto.

12. Ao incluir o valor wunitario do produto desperdicado no campo
correspondente, a informacado contida no campo Total Prod. deve estar correta; do
contrario, aparecera a informacao em vermelho.

e, de Mevimenlagie Movimentacae
[s] Perda

» 2] informagies Gerais

- & Produtos

Cilculo do Imposto

| | | |

Valor Total *

| | | | | L

Produtos
. Outr Base Cilc Base Cile
Céd Produto NCM osT CFOP Unidade: Otd 3 Valor Umit. V. Desc. - Tatal = (73 e ICMS ST

X 4 |BAG FANTALAR - (hg w | 10 10,5000 108,0000 108,0000 0,00

<

B

Nota: A mesma informacado inserida no campo Valor Unit. deve ser inserida no
campo Valor Total.
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13. Depois de incluso essas informacdes, o usuario deve clicar no botdo Salvar.

G Verificar Preenchimento B Salvar @ Cancelar

14. Agora, o usuario tera condicoes de incluir a quantidade de produtos em
estoque. Para isso, o usuario deve clicar na opcao Movimentacao>Inventario >
Entrada de Inventario.
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Nota: O usuario deve abrir essa tela até as 0hOO de quarta-feira.

15. Depois disso, preencher os seguintes campos:

Entrada de Iventanio

Cinemaz* I v | Departamento: | Todos w
Data do

Inventirio:* I m LS | -
Fardmetro: I Tindos w | Grupo Produto: | Todos »

Tipe: ) compieta ®) pesumida Produto: |Tm =
Status:t I Mo Iniciade
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v" Cinema: Selecionar o cinema no qual vocé trabalha.
v' Data de Inventario: data do dia.

Em seguida, clicar no botao Buscar.

16. Ao clicar no botdao buscar, o sistema abrira uma nova tela onde o usuario
devera incluir a quantidade de cada item contido no estoque no campo Estoque.

Essa informacao deve ser extraida da Planilha de Contagem Manual de Inventario.

Irventario Redatdrio de Inventino

Produto Un Medida Ot Total Fstoque Dt ULt Contagem Ot ULt Contagem Parimetro
= ACUCAR REFINADO KL 2,3000 2,3000 Baixa
. KiLO 2,3000 | 2,300 2705/ 1015 2,3000
= AQUCAR SACHET MASCAVO 6-GR. usID

= ACUCAR SACHET ORGANICO &-GR usin
3 uHID

= ACUCAR SACHET REFINADO 5-GR uwD

N uMID

=  ADOCANTE LIQUIDO urID

. umID 10,0000 0,0000 §7/05/20M5
—  ADOGANTE SACHET uNID 1878,0000

N usIp 1.878,0000 [ 1578, 271052015
—  AGUA COM GAS CRYSTAL U T84,0000

usID T84,0000 | 7 27/05/20M5
= AGUACOM GAS CRYSTAL VIP usID 10,0000
. UHID 10,0000 0.0000 27/05/2015

17. Em seguida, clicar no botao Salvar.
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N

18. Visualizar o Relatério de Inventario e analisar se as informacdes contidas no
inventario anterior com o atual ndo sdo contraditérias. Do contrario, o usuario
deve voltar na tela Inventario e alterar a quantidade de um determinado produto.

Inventirio | Relatdrio de Inventirio

1 41 8 b P @ Procurar | Préximo b, ~

~

Relatorio de Inventario PARQUE SHOPPING MAIA

Data do Inventario 31.05.2015
PRODUTOS SEM CLAS S[FIE.ﬂcﬂD

2 " . . Guantidade " "
Posigho . Posigio \Gusto  Guantidade Vendida  Valor Vendido ValorVendida  Quantidade  Valo
| / Anterior ‘fl Perdas Entradas {“ Al \aia otlo Inventiio  pelo hmveethrip  Yendida el Sistema

n Valor
¢ Oiterenga :
Difwrencs  Diferencs  Percentual " an®

PROOUTOS sem cLassficacio

= 28 z2m b [ s s
B acuh cou ods st o ° 2 L] NN C
[ aun sew ais cffsms L] & ] m ] L ®
Bscunzew as o o " - . cu s e sew
Eeas cocazeno ] J a ™ TS £ . % et
Eeas coca-con L] “ wm LES T 4754 g £ o
Fnas ravaan ] J 5L L1 Lt NXN .
Bleas wusr ] ¢, CEC 43004 1T o000 .
Eeas wuar zzm0 L] ] ] 8 asen

Eeas semre ] ] + - ez 4.2 24200 et LR o
Elsancemmeas ] ]

Eearmn e ceome

19. Depois de analisado e possivelmente alterado, o usuario tera condicoes de
imprimir o respectivo relatorio.

Para isso, ele deve clicar no botao Finalizar e imprimir o relatorio na aba Relatorio
de Inventario.

AN

4 4 [1 g b P ] Procurar | Préxime bl =

-

BRA-MPO-REV-TRA-00 41 'C

népolis.

¥



GUIA DE EXTRACAO DE RELATORIOS NO SISTEMA ARENA

BRA-MPO-REV-TRA-00 42 ~< Cinépolis



