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Clausula de confidencialidade

Este documento e seus anexos contém informacdes estratégicas de negdcios, segredos comerciais e
know-how geral da Scanton, SL Acionista Company Inc. ("Scanton™) e seu grupo, resultantes de
experiéncias comerciais e programas de pesquisa e desenvolvimento, e que foram compilados para
0 uso exclusivo de subsidiarias do grupo (e, em particular, alguns de seus empregados e
administradores, a fim de garantir e aumentar a lucratividade e beneficiar o grupo a longo prazo. O
conteudo deste documento e seus anexos é, portanto, estritamente confidenciais e de uso exclusivo
dos destinatérios.

Este documento e seus anexos devem ser consideradas “Informagfes Confidenciais” toda a
documentacdo e informagdo (econdmica, financeira, técnica, comercial, estratégica ou ndo), desde
que, sob qualquer forma (oral, escrita ou por qualquer meio) e a qualquer momento, antes ou depois
da data deste documento ou dos seus anexos, que ndo esteja disponivel publicamente pela Scanton,
qualquer empresa do grupo, ou qualquer pessoa que lhe estdo associados, incluindo, sem limitacao:
cientifica, técnica ou informagdo arquitetonica; informagdes sobre o negocio atual ou futuro, a
experiéncia de negdcios e planos de marketing, incluindo, mas ndo se limitando, informagdes
financeiras, as clausulas contratuais ou informacGes e dados do cliente; projetos, desenhos,
programas de computador e software; informacdes sobre custos e precos; e de identificagdo pessoal
ou outros recursos para um possivel uso comercial. Em particular, ser informagao confidencial em
toda a documentacao e informagdes: (i) marcado como tal; (ii) identificadas por Scanton ou pessoal,
seja por escrito ou verbalmente, tais Informacgdes Confidenciais; (iii) que tem valor comercial; (IV)
ndo se sabe em termos gerais no mercado ou inddstria; ou (V) que, por sua natureza ou pelas
circunstancias em que ocorre a divulgacédo, deve ser estimada de boa fé como tal.

Os destinatarios deste documento e seus anexos estdo empenhados para processar e preservar a todo
o momento as Informagbes Confidenciais como secretos e confidenciais e ndo divulgar ou
comunicar-se diretamente ou indiretamente (seja de forma oral ou escrita) a qualquer outra pessoa
ou entidade (com excepgdo dos funcionarios Scanton que tém a necessidade de saber essas
informacdes para a prestacdo de seus servigos) sem a aprovagao prévia por escrito da Scanton.
Divulgacdo, distribui¢do, transmissdo eletrdnica ou copias da Informacdo Confidencial é
estritamente proibido. Os destinatarios deste documento e seus anexos concorda em nao duplicar,
distribuir ou divulgar o seu contetdo através de qualquer meio.
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1. Lancamento de Notas
de Entrada e
Transferéncia
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Lancamento de Notas de Entrada, Transferéncia e Devolucao sao
procedimentos nos quais estao disponibilizados na Intranet, por

meio

da OPS, na classificacao: Processo de Inventario.

Abaixo, a lista de documentos:

1.
2.
3.
4.

Documento Pedido Sugerido: Refere-se ao Lancamento de
Notas de Entrada o

Documento Transferéncia de Entrada: Refere-se a
transferéncia de notas. ]

Documento  Transferéncia de Saida: Refere-se a
transferéncia de notas. . 3
Documento Retorno ao Fornecedor: Refere-se a devolucao
de mercadoria ao fornecedor.
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2. Lancamento de
Desperdicio

BRA-MPO-INV-02 7 ~< Cinépolis.



GUIA DE INVENTARIO

> Diariamente: O responsavel pelo estoque deve lancar as notas de perda.
Em sua auséncia, o Subgerente Operativo podera realizar o lancamento.

Para lancamento de desperdicio baseada na Planilha de Desperdicio, o usuario
deve:

1. Clicar na opcao Movimentacao > Movimento Operacional:

Monitor NFC-e

2. No campo Tipo de Movimento, selecionar a opcao Saida e no campo Tipo de
Movimento Operacional, a opcao Perda. Logo depois, clicar no botao Novo.

L Vagner de Melo da Sitv

Tipos de Movimentagses

= |2 Informacies Gerais
Tipo de Ststema

Tipo de Movimento

———— ] o
Tipo de Moviments Operacional *:
e —— — LA .

v

™ Movo | O Localizar
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3. Selecionar na opcao Cinema, o nome do conjunto no qual trabalha.
Na opcao Tipo de Perda, selecionar a opcao desperdicio. Em seguida, clicar em
Produtos para lancar a perda.

L Vagner de Melo da Sitva

Mavimentagio
[5] Perda

= |2 Informactes Gersis
Cinema *-
—_— > |mwm

Mo, de Origem: Tipo de Perda *

e [ =

@ Verificar Preenchimento  # Salvar =~ @ Cancelar

4. No campo Produto, incluir os dados do item desperdicado, tais como: nome do
produto no campo produto, unidade de medida e quantidade nos campos
Unidade e Otd.

Logo depois, incluir o valor do produto contido no Valor Unit. no campo Valor
Total.

Depois de inserido essas informacoes, clicar no botdo Verificar Preenchimento.

L Vagner de Melo da Sitva

Mavimentagio
(5] Perda

» |2 InformagBes Gersis

- d Produtas
Calculo do Imposto
| I J | |
slor Total *
| ‘ | I | | 2
Produtos
ced Produto NCM T cFop Unidade atd V. Desc. Qe Total B ile IcHs Be T iowssT
R 1450 | agua coco - | um | 2,217
v

+ Adicionar Linha Total Prod.: 2,23
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5. Surgira uma tela alertando que o produto é valido para ser considerado como
perda.

@ 0 Movimento Operacional € valido.

6. Salvar o item lancado em desperdicio clicando no botao Salvar.

ARSI A Movimento Dperaciona 4 Vagner de Melo da Sitva

Tipos de Movimeniagbes || Movimentagio |
[5] Perda
b | Informagies Gerals
~ & Produtos

Calculo do Imposto

t Valor Total *:

I | | | | 32

Produtos

ous  Baselile g

Cod Produto NCM ST CFOF Unidade Qtd WValor Unit. V. Desc. 1CHS 5T

x Hiﬂlmunco:o » |un v[ i 2,247 22047

‘
+ ddicionar Linha \ Total Prod.: 2,23

@1 Verificar Preenchimento  ® Sabar @ Cancelar
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Obs.: Os itens inventariados em caixas NAO devem ser lancados em
deperdicio, pois os mesmos serao contabilizados como consumo.
Exemplo: Tampa de copo.

3. Contagem e
Preenchimento Manual
de Produtos nos
Estoques Primario e
Secundario

BRA-MPO-INV-02 11 ~< Cinépolis.
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Contagem e Preenchimento Manual de Produtos nos Estoques
Primario e Secundario

2’ Passo:

> Entre 14h e 16h, as quartas-feiras: O responsavel pelo estoque deve
iniciar a contagem dos produtos armazenados no estoque primario
(produtos referentes a Bomboniere/ Bar VIP e Coffee Tree) e preencher a
respectiva quantidade na Planilha de Inventario, conforme demonstrativo
abaixo:
ApoOs a contagem dos itens, o estoquista deve manter o estoque fechado
e nao retirar ou repor nenhum item no estoque para nao dar diferenca
na contagem. Para isso, repor o estoque secundario com os produtos que
estdo prestes a faltar na operacao.

Obs.: Todas as caixas abertas no estoque, deve ser contadas
manualmente um a um.

Obs.: O Gerente de Conjunto deve contar pelo menos 5 itens de maior
rotatividade no estoque para analisar se a gquantidade inserida na
planilha confere.

boo . . PLANILHA DE INVENTARIO SEMANA ]
~,4 CinépolisVIP
’ CONJUNTO:

Depasito N Deposito Area de TECONTAGEM
Produtos PRIMARID| Freszers |3ECUNDARIO| Freezors & Cozinha | vondss |2 de Vendaslea de Vendas| by o peep pp | FECONTAGEM | -
Prateleiras
T

Prateleiras Bomboniere INVENTARID PELO GERENTE
uia comn gas Crystal Yl - 7
Egua sem gds Crystal VIP uminane|
AGUA TOWCA SCHWEPPES [umnane]
Blag Coca Cola Zerg LITRY
Bag Coca Cola LITRY
BagFarta Laranja LITRO
Bag Kuat LITRO
Bag Kuat Zero LR
Bag Sprite 10 Litrog urRo
BALCE Doce de Leite Balde xe
Balde M Creme Cheese X6
BANDERINHAS [umnane]
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A partir das 16h: O Subgerente Operativo deve receber a Planilha de Inventario
preenchida (campos referentes ao estoque primario) por meio do Estoquista e
incluir na Planilha em Excel, nos respectivos campos sinalizados por area:

Neste momento, o responsavel pelo estoque entrega uma copia da planilha
preenchida para o Gerente de Conjunto analisar e assinar.

> Por volta das 18h: O Responsavel pelo turno deve iniciar a contagem dos
produtos armazenados no estoque secundario (Bomboniere/ Bar VIP/
Coffe Tree) e vitrines de doces na Bomboniere e Coffee Tree. Preencher a

respectiva quantidade na Planilha de Inventario, conforme demonstrativo
abaixo:

Planilha de Inventario para cinemas Tradicionais/ Hibridos

INVENTARIO (NOME DO CINEMA) SEMANA

REFRIGERADORES,
XAROPES, ESTUFAS,

ESTOQUE ESTOQUE AREA BOMBONIERE AREA COFFE TREE BEBIDAS ESTOQUE DE BEBIDAS

P ro d u t 0s PRIMARIO SECUNDARID | V/TRINES DEDOCES | 5 ayemas) Mg‘ssﬂf AOSC‘ES‘ COZINHA (GAVETAS) AREA BARVIP BARVIP

MODULOS

TOTAL

Acucar Refinado KILO

Agucar Sachet Mascavo 6 gr

Acucar Sachet Refinado 5 gr

Adocante Sachet

Agua de coco UNIDADE

Planilha de Inventario para cinemas Tradicionais/ Hibridos

~ZX CinepolisVIP INVENTARIO (NOME DO CINEMA) SEMANA

REFRIGERADORES,
. XAROPES, ESTUFAS,

ESTOQUE ESTOQUE AREA BOMBONIERE AREA COFFEE TREE BEBIDAS ESTOQUEBEBIDAS
P ro d utos PRIMARIO secUNDARID | VITRINES DEDOCES | ™ o Uerag) M'é:g;fgscf‘ ozl (GAVETAS) AREA BARVIP BARVIP gL

MODULOS

Acucar Refinado KG

Acucar Sachet Mascavo 6 gr cana

Acucar Sachet Organico 6 gr CAIXA

Acucar Sachet Refinado 5 gr cAXA

Adogante Liquido caxa
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Repor antes a area de Vendas com os produtos que estao prestes a faltar na
Operacao. Apos isso, o Responsavel pelo turno deve manter o estoque
secundario fechado e nao retirar ou repor nenhum item no estoque para nao
dar diferenca na contagem.

» Por volta das 19h: O Subgerente Operativo deve entregar a Planilha de
Inventario preenchida referente aos campos do estoque secundario
(Bomboniere, Coffee Tree e Bar VIP) e vitrines da Bomboniere e Coffee Tree
para o Gerente de Conjunto.

Obs.: O Gerente de Conjunto deve contar pelo menos 5 itens de maior
rotatividade no estoque para analisar se a quantidade inserida na
planilha confere.

ApoOs a contagem aleatoria, o Gerente de Conjunto e o Responsavel pelo
turno assinam a respectiva planilha.

v" Logo apo6s o fechamento de cada PDV da Bomboniere:
O Responsavel pelo turno deve preencher os demais campos contidos na
Planilha manual considerando a contagem apenas da gaveta (kit = doces,
brindes, copos e embalagens).
Somente apo6s o fechamento de TODOS os PDV’s, o Responsavel pelo turno
deve contar a Cozinha, Refrigeradores, Xaropes, Estufas, Milho de pipocas e
Modulos traseiros.
Obs.: O Responsavel pelo turno deve pesar o milho de pipocas sobrantes
nas pipoqueiras (milhos crus e estourados).
No caso dos xaropes, utilizar a Planilha de Referéncia de Xaropes
(conforme imagem abaixo) para converter peso em litros.
Incluir todo o0 resultado na planilha manual para transpor
posteriormente, na planilha em Excel.

TABELA DE REFERENCIA DE . A .
NAROPEDECOCACOUA | TABELA DEREFERENCIA DE TABELA DEREFERENCIADE | TABELA DE REFERENCIADE || TABELA DEREFERENCIADE || TABELADE REFERENCIA DE
——— XAROPE DE COCA COLA ZERO XAROPE DE FANTA UVA XAROPE DE SPRITE XAROPE DE KUAT XAROPE DE GUARANA JESUS

Peso (kg) TTda  Volume Peso (kg) TTda  Volume Peso (kg) TTda  Volume Peso(kg) TTda  Volume Peso(kg) TTda  Volume Peso(kg) TTda  Volume Peso(kg) TTda  Volume
Embalagem BIB Litros Embalagem BIB Litros Embalagem BIB Litros EmbalagemBIB Litros Embalagem BIB Litros Embalagem BIB Litros Embalagem BIB Litros
24,700 19,0 20,140 19,0 24,130 19,0 24,130 190 24,130 19,0 23,560 19,0 24,463 190
24,050 185 19,610 185 23,495 185 23,495 185 23495 185 22,940 185 23819 ,
23,400 180 19,080 180 22,860 180 22,860 180 22,860 180 2,30 180 23175 180
22,750 17,5 18,550 17,5 22,225 17,5 22,225 17,5 22,225 17,5 21,700 17,5 22,531 17,5
22,100 17,0 18,020 17,0 21,590 17,0 21,590 17,0 21,590 17,0 21,080 170 170
2850 1165 7% 165 20,955 165 30.9%5 165 20,955 165 20,460 165 165
B%o"‘ 160 || lodo 160 20320 160 230 160 20,320 160 19840 160 160
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v" Logo apos o fechamento de cada PDV do Coffee Tree:
O Responsavel pelo turno deve preencher os demais campos contidos na
Planilha manual considerando a contagem apenas da gaveta (kit = doces,
brindes, copos e embalagens). Somente ap6s o fechamento de TODOS os
PDV’s, o Responsavel pelo turno deve contar as Estufas, Refrigeradores,
Xaropes, Capsulas e Modulos Traseiros.

v' Logo apos o fechamento de cada PDV do Bar VIP:

Apo6s o fechamento de TODOS os PDV’s, o Responsavel pelo turno deve
contar a as Bebidas, Xaropes e Modulos.

Obs.: O Responsavel pelo turno deve utilizar o medidor para bebidas
(conforme imagem abaixo) para entao preencher corretamente mililitros
sobrantes.

Incluir todo o resultado na planilha manual para transpor
posteriormente, na planilha em Excel.

BRA-MPO-INV-02
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v ApOs a contagem de todas as areas do cinema:
O Responsavel pelo turno recebe a planilha manual e preenche os
respectivos itens na Planilha em Excel.

O Responsavel pelo turno deve entregar uma copia da planilha
preenchida para o Gerente de Conjunto analisar e assinar.
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4. Preenchimento da
Planilha de Inventario

BRA-MPO-INV-02 17 ~< Cinépolis.
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| A .
~,1 CinépolisVIP INVENTARIO (NOM EDO C|NEMA) SEMANA
REFRIGERADORES,
; XAROPES, ESTUFAS, .
ESTOQUE ESTOQUE AREA BOMBONIERE AREA COFFEE TREE BEBIDAS ESTOQUEBEBIDAS
P o d u t 0S PRMARO | SECUNDARD |'TohS DEDOCES| T avemas) Mwsﬂffsc‘;s' COTNHA (GAVETAS) AREABARVIP BARVIP TOTAL
MODULOS
Agucar Refinado © | tpaso | 2Passo | 2Passo | 3Passo | 3Passo | VA0 | 3Passo  3Passo 3Passo
(valido para o VIP) | (valido parao VIP) | (valido parao VIP) | (valido para o VIP)
Acucar Sachet Mascavo 6 gr CAIXA
Acucar Sachet Organico 6 gr CAKA
Acucar Sachet Refinado 5 gr CAIXA
Adogante Liquido CAIXA

1° passo entre 14h e 16h: Contar todos os itens referente ao estoque primario e
incluir a quantidade dos produtos na coluna EStoque Primario.

2° passo por volta das 18h: Contar todos os itens referente ao estoque
secundario e vitrines e incluir a quantidade dos produtos nas colunas Estogue
Secundario e Vitrines doces.

3° passo (logo apos o fechamento de cada PDV da Bomboniere): Contar tod,os 0s
itens referentes as gavetas e incluir a quantidade dos produtos na coluna Area
Bomboniere (Gavetas).

BRA-MPO-INV-02 18 ~< Cinépolis.
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Apo6s o fechamento de todos os PDV’s, contar todos os itens referentes a Cozinha
(valido para o VIP), Refrigeradores, Xaropes, Estufas, Milho de pipocas e
Modulos traseiros e incluir a quantidade na coluna respectiva.

3° passo (logo apo6s o fechamento de cada PDV do Coffee Tree): Contar todos os
itens referentes as gavetas e incluir a quantidade dos produtos na coluna Area

Coffee Tree (Gavetas).
Apos o fechamento de todos os PDV’s, contar todos os itens referentes as Estufas
Refrigeradores, Xaropes, Capsulas e Modulos Traseiros.

3° passo (logo apods o fechamento de todos os PDV’s do Bar VIP): Contar todos 0s
itens referentes as Bebidas, Xaropes e Modulos e incluir a quantidade das

bebidas nas colunas Bebidas area Bar VIP e Estoque Bar VIP.

Os itens dos produtos inseridos na planilha demonstrada acima foram
inseridos ordenamente, ou seja, da mesma forma que se encontra no sistema

vigente; portanto, ao preenché-la, o usuario nao tera dificuldade de buscar o
item desejado para preenchimento da quantidade.

Sera disponibilizado trés tipos de Planilhas de Inventario: Tradicional/ VIP e
Tradicional e VIP (cinemas hibridos).

BRA-MPO-INV-02 19 ~< Cinépolis.
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5. Lancamento Sistemico
de Produtos nos
Estoques Primario e
Secundario

Apo6s o preenchimento dos itens na Planilha de Inventario:

O Subgerente Operativo deve lancar os itens contidos na planilha Excel no sistema
vigente, conforme mencionado abaixo:

1. Clicar na op¢ao Movimentacao > Inventario > Entrada de Inventario:

BRA-MPO-INV-02 21 ~< Cinépolis.
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- MF: 2431142 | Série: 15 | Emissio:

Movimento Operacional
11/ 0442016 | PARD

Relatério

I jrar | Prdx ol -

peracional CINEPOLIS OPERADORA DE CINEMAS LTDA 12/04/2016 15:24

Entrada

Totsl Fabera: RS 0,00 Dats da Consobdache: 120472016

Totsl da Nola: RS 1.788.56 Dats de Emissio Maz0E

UERA E PO MALA) Total Produtos: RS 1.470.58

L] =i CEOR UN it | ‘Vislor Usit Total Base ICME  ICUS ] Al 1CUE
conzoouM 2 AS55 RS 1384 1584 3870000 000 18,00
BG0.00LT 1 R M4ST R TAE 45T 20800000 172 16,00
3 BAD SPRITE B0 20T 2 RS 1130 RI TR 2T 40500000 an -
&1 BAG COCACOLA RS 158,07 S8E.33 1TEM0N00  Z6EM 18,0
47 EAG FANTA LAR »  Cadastros Bisloos 3,80 N3P0 20450000 2 18,00

Lista de Produtos

Entrada de Inentario

Configuragio de Invenlirio

2. Abrira uma nova tela onde o usuario deve selecionar o cinema em que trabalha,
incluir a data do inventario, e logo em seguida, clicar no botao Buscar.

——P Cinemar I= | oepartamento: | Todes |
— - —— |- 4
Parimetro: | Todos j Grupo Produto: |Tm j
Tipo: " Comgieta ® Resumida Froduto: | Todes =

Status:" | 4 I ack j ﬁ

3. O campo Estoque ¢é a quantidade de itens lancados no inventario atual. Lancar
produto a produto com base na quantidade contida na Planilha em Excel.

BRA-MPO-INV-02 2 C

népolis.

by
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ario - PARQUE SHOPPING MALA - DGS04/2016

Ireentinio Redatinia de irventine

Produto Un Medida  Qtd Total Estogue Dt Uit Contagem Gtd Lt Contagem Parimetro
= ACUCAR REFINADO KILO 1,9050 2,5950 Bakaa
N KILO 1,9050 | 1,5050 31/03/2016 1,5950
= ACUCAR SACHET MASCAVO 6-GR CA 1,0000 250,0000 Baixa
. cA 1,0000 | 1,0000 31/03/2016 250,0000
. A 0,0000 | L0000 31/03/2016 10,0000
= ACUCAR SACHET REFINADO 5-GR (=) 1,0000 650,0000 Baica
. CA 1,0000 [ 1,0000 31/03/2016 450,0000
= ADOCANTE LIQUIDO A 0,0000 10,0000 Babea
N cA 0,0000 [ L0000 31/03/2016 10,0000
=  ADOCANTE SACHET CA 2,0000 1.987,0000 Babxa
v A 2,0000 [ 2,0000 31/03/2016 1,967,000
= AGUA COCO UNID 53,0000 34,0000 Baixa
i UNID 53,0000 | 53,0000 31/03/2016 34,0000
= AGUA COM GAS CRYSTAL VIP UNID 62,0000 106,0000 Baixa

Obs.: Se nao houver entrada de um determinado produto no estoque, incluir o
numero 0 no respectivo campo.

4. Depois de incluido todos os itens, clicar no botao Salvar.

—> 8 sabar

Logo apds o lancamento dos itens no sistema vigente:

C

népolis.

Py
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5. O Gerente de Conjunto deve analisar as diferencas para concluir o inventario.

. . . . - ;.
Para isso, basta imprimir o Relatorio de Inventario. l
Iervenitinio Relatdrio de imentino
g—
M o4t 7 b M & | Procurar | Préximo b =
PRODUTOS SEM CLASSIFICACAD
N N " Quantidade ” Valor
Posigo  Nots ... Posighc  Custo  Guantidade Vendida Valor Vendido Valor Vendide  Guuani valar *
Aterior  (WF)  Perdas Entadas Saidas Cul”  wigic pelo inwentiic  pels Inventhrie Yendida palo Sistams  Difar Diferwngs ceetusl O3 ‘
peio Sistema Asual
PRODUTOE BEM CLAMNCACLD
Parametra - Bana
Blasuaccce u -] [] 9 '] = 22ua & TEE ® T e e = ]
EL""“‘W‘“‘““"“ = [ & asmest @ e - e B e il o
s T T v w wms - w o -
Easconcusos 1 200 [] '] 20 L a0 AR w2 20800 Mawy
Baac cocazenn £ 0 [t '] e 18 s 50428888 s 307007 T
B sz cocacouk » o 110 o L] » e T E 8] AL NI B DT
B s ravaian = x L] ° ° L3 o] x 3 5880 B e A1TTANAY
Boaanr L 4 L] ° ° " T L] noRETe T fol THYN
Boas wur zzn0 : 1] ] § ] 4 L] 1 L] L ] L
Bz sonre = » Lt a3 13T My LIS shbin 1 L]
B maman 28 2t N . . .
FERENEN L] e L] L] “ ®
(Bl mase o ATE t ] [ ] ] 8 sasr ] ] o o
B souseoce cumn L] L] L] L] L] L] M e L] L] L °
B B0 PETTT GATEAL L 3 L] L] L) e n [er o - RN = N e

Obs.: Caso o Gerente de Conjunto prefira finalizar o processo de Inventario no
dia seguinte, 0 mesmo devera realizar antes da abertura do cinema.

6. Analisar o Relatorio de Inventario baseado na Planilha em Excel, além dos
estoques primario e secundario/ local de venda.

7. Depois de realizado a analise das diferencas e resolvido o problema, clicar na
aba Inventario, e em seguida, no botao Finalizar.

Irrventinio Redatdorio de hrventing

O CONTROLE DE INVENTARIO REFLETE NO CUSTO DE VENDAS DO SEU CINEMA.
FIQUE ATENTO!!!

'y
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