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Clausula de confidencialidade

Este documento e seus anexos contém informacdes estratégicas de negdcios, segredos comerciais e
know-how geral da Scanton, SL Acionista Company Inc. ("Scanton™) e seu grupo, resultantes de
experiéncias comerciais e programas de pesquisa e desenvolvimento, e que foram compilados para
0 uso exclusivo de subsidiarias do grupo (e, em particular, alguns de seus empregados e
administradores, a fim de garantir e aumentar a lucratividade e beneficiar o grupo a longo prazo. O
conteudo deste documento e seus anexos é, portanto, estritamente confidenciais e de uso exclusivo
dos destinatérios.

Este documento e seus anexos devem ser consideradas “Informagfes Confidenciais” toda a
documentacdo e informagdo (econdmica, financeira, técnica, comercial, estratégica ou ndo), desde
que, sob qualquer forma (oral, escrita ou por qualquer meio) e a qualquer momento, antes ou depois
da data deste documento ou dos seus anexos, que ndo esteja disponivel publicamente pela Scanton,
qualquer empresa do grupo, ou qualquer pessoa que lhe estdo associados, incluindo, sem limitacao:
cientifica, técnica ou informagdo arquitetonica; informagdes sobre o negocio atual ou futuro, a
experiéncia de negdcios e planos de marketing, incluindo, mas ndo se limitando, informagdes
financeiras, as clausulas contratuais ou informacGes e dados do cliente; projetos, desenhos,
programas de computador e software; informacdes sobre custos e precos; e de identificagdo pessoal
ou outros recursos para um possivel uso comercial. Em particular, ser informagao confidencial em
toda a documentacao e informagdes: (i) marcado como tal; (ii) identificadas por Scanton ou pessoal,
seja por escrito ou verbalmente, tais Informacgdes Confidenciais; (iii) que tem valor comercial; (IV)
ndo se sabe em termos gerais no mercado ou inddstria; ou (V) que, por sua natureza ou pelas
circunstancias em que ocorre a divulgacédo, deve ser estimada de boa fé como tal.

Os destinatarios deste documento e seus anexos estdo empenhados para processar e preservar a todo
o momento as Informagbes Confidenciais como secretos e confidenciais e ndo divulgar ou
comunicar-se diretamente ou indiretamente (seja de forma oral ou escrita) a qualquer outra pessoa
ou entidade (com excepgdo dos funcionarios Scanton que tém a necessidade de saber essas
informacdes para a prestacdo de seus servigos) sem a aprovagao prévia por escrito da Scanton.
Divulgacdo, distribui¢do, transmissdo eletrdnica ou copias da Informacdo Confidencial é
estritamente proibido. Os destinatarios deste documento e seus anexos concorda em nao duplicar,
distribuir ou divulgar o seu contetdo através de qualquer meio.
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1. Lancamento de Notas
de Entrada e
Transferéncia
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GUIA DE INVENTARIO

Lancamento de Notas de Entrada, Transferéncia e Devolucao sao
procedimentos nos quais estao disponibilizados na Intranet, por

melio

da OPS, na classificacao: Processo de Inventario.

Abaixo, a lista de documentos:

1.
2.
3.
+.

Documento Pedido Sugerido: Refere-se ao Lancamento de
Notas de Entrada o

Documento Transferéncia de Entrada: Refere-se a
transferéncia de notas. ]

Documento  Transferéncia de Saida: Refere-se a
transferéncia de notas. . 3
Documento Retorno ao Fornecedor: Refere-se a devolucao
de mercadoria ao fornecedor.
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2. Lancamento de
Desperdicio
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GUIA DE INVENTARIO

> Diariamente: O responsavel pelo estoque deve lancar as notas de perda.
Em sua auséncia, o Subgerente Operativo podera realizar o lancamento.

Para lancamento de desperdicio baseada na Planilha de Desperdicio, o usuario
deve:

1. Clicar na opcao Movimentacao > Movimento Operacional:

Monitor NFC-e

2. No campo Tipo de Movimento, selecionar a opcao Saida e no campo Tipo de
Movimento Operacional, a opcao Perda. Logo depois, clicar no botao Novo.

L Vagner de Melo da Sitv

Tipos de Movimentagses

= |2 Informacies Gerais
Tipo de Ststema

Tipo de Movimento

———— ] o
Tipo de Moviments Operacional *:
e —— — LA .

v

™ Movo | O Localizar

C
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GUIA DE INVENTARIO

3. Selecionar na opcao Cinema, o nome do conjunto no qual trabalha.
Na opcao Tipo de Perda, selecionar a opcao desperdicio. Em seguida, clicar em
Produtos para lancar a perda.

L Vagner de Melo da Sitva

Mavimentagio
[5] Perda

= |2 Informactes Gersis

Mo, de Origem: Tipo de Perda *

e [ =

@ Verificar Preenchimento  # Salvar =~ @ Cancelar

4. No campo Produto, incluir os dados do item desperdicado, tais como: nome do
produto no campo produto, unidade de medida e quantidade nos campos
Unidade e Otd.

Logo depois, incluir o valor do produto contido no Valor Unit. no campo Valor
Total.

Depois de inserido essas informacoes, clicar no botdo Verificar Preenchimento.

L Vagner de Melo da Sitva

Mavimentagio
(5] Perda

» |2 InformagBes Gersis

~ d Produtos
Calculo do Imposto
| I J | |
slor Total *
| ‘ | I | | 2
Produtos
cod Produte HCM T crop unkdade aul V. Desc. Qe Tow B Cile ICHS BaeCh  iowssT
R 1450 | agua coco - | um | 2,217
v

+ Adicionar Linha Total Prod.: 2,23

P Verificar B Salvar @ Cancelar
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GUIA DE INVENTARIO

5. Surgira uma tela alertando que o produto é valido para ser considerado como
perda.

@ 0 Movimento Operacional & valide.

6. Salvar o item lancado em desperdicio clicando no botao Salvar.

ARSAA Movimento Dperaciona 4 Vagner de Melo da Sitva

Tipos de Movimeniagbes || Movimentagio |

[5] Perda
b | Informagies Gerals
~ & Produtos
Calculo do Imposto
I | | |
Valor Total *:
I I | | | un
Produtos
céd Produto MM T crop Unidade Qd  ValorUnit.  V.Desc. | O%nE Toa  Bsecilc ous BseChe  eger

x Hiﬂlmunco:o » |un vl i 2,247 22047

‘
+ Adicionar Linha \ Total Prod.: 2,23

@1 Verificar Preenchimento  ® Sabar @ Cancelar

Obs.: Os itens inventariados em caixas NAO devem ser lancados em
deperdicio, pois os mesmos serao contabilizados como consumao.
Exemplo: Tampa de copo.

Y- ;



GUIA DE INVENTARIO

3. Contagem e
Preenchimento Manual
de Produtos nos
Estoques Primario e
Secundario
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GUIA DE INVENTARIO

Contagem e Preenchimento Manual de Produtos nos Estoques
Primario e Secundario

2" Passo:

> Entre 14h e 16h, as quartas-feiras: O responsavel pelo estoque deve
iniciar a contagem dos produtos armazenados no estoque primario
(produtos referentes a Bomboniere/ Bar VIP e Coffee Tree) e preencher a
respectiva quantidade na Planilha de Inventario, conforme demonstrativo
abaixo:
Apos a contagem dos itens, o estoquista deve manter o estoque fechado
e nao retirar ou repor nenhum item no estoque para nao dar diferenca
na contagem. Para isso, repor o estoque secundario com os produtos que
estdo prestes a faltar na operacao.

Obs.: Todas as caixas abertas no estoque, deve ser contadas
manualmente um a um.

Obs.: O Gerente de Conjunto deve contar pelo menos 5 itens de maior
rotatividade no estoque para analisar se a gquantidade inserida na
planilha confere.

\INVENTARIO (NOME DO CINEMA) SEMANA

REFRIGERADO
Produtos < e I
HILHO.

Agucar Refinado e

Agucar Sachet Masciua & gr T

Agucar Sachet Refinado 5 gr x

Adogante Sachet x

Aguade coco amirane

Agua com gis Crystal ¥IP EEIBARE

Agua sem gas Crystal ¥IP ERIFARE

Alecrim c

Alface [

Azeite LTRS

Eancon Bits L]

Bag Coca Cola Zero LITRS

EagCocaCola LTRS

Etag Fanta Laranja LITES

Eag Kuat LITRS

Eag Sprite 10 Litros LTRSS

EALOE Doce de Leite Balde L

BRA-MPO-INV-02 11 ~< Cinépolis.
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A partir das 16h: O Subgerente Operativo deve receber a Planilha de Inventario
preenchida (campos referentes ao estoque primario) por meio do Estoquista e

incluir na Planilha em Excel, nos respectivos campos sinalizados por area:

Neste momento, o responsavel pelo estoque entrega uma copia da planilha

preenchida para o Gerente de Conjunto analisar e assinar.

> Por volta das 18h: O Responsavel pelo turno deve iniciar a contagem dos
produtos armazenados no estoque secundario (Bomboniere/ Bar VIP/
Coffe Tree) e vitrines de doces na Bomboniere e Coffee Tree. Preencher a
respectiva quantidade na Planilha de Inventario, conforme demonstrativo

abaixo:

Planilha de Inventario para cinemas Tradicionais/ Hibridos

\ A\

<1 Cinépolis INVENTARIO (NOME DO CINEMA) SEMANA
ESTORUE dREA RE
Produtos Pruminio | SEumDin | Wogo Lt | mermomens :m?}g- rotaL
H.l.l.ﬂr

Aguear Fefinado

Aguecar Sachet Mascivo 6 ar

£33

Agucar Sachet Refinsdo 5o

£z

Adogante Sachet

TE

Aguade coco

Agus com ghs Cryztsl VIF

Agua sem gis Crystal VP

Algerim

Alisce

Aneie

[ TY

Repor antes a area de Vendas com os produtos que estao prestes a faltar na

Operacao. Apos isso, o Responsavel pelo turno deve manter o estoque

secundario fechado e nio retirar ou repor nenhum item no estoque para nao

dar diferenca na contagem.

BRA-MPO-INV-02
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GUIA DE INVENTARIO

» Por volta das 19h: O Subgerente Operativo deve entregar a Planilha de
Inventario preenchida referente aos campos do estoque secundario
(Bomboniere, Coffee Tree e Bar VIP) e vitrines da Bomboniere e Coffee Tree
para o Gerente de Conjunto.

Obs.: O Gerente de Conjunto deve contar pelo menos 5 itens de maior
rotatividade no estoque para analisar se a quantidade inserida na
planilha confere.

ApoOs a contagem aleatoria, o Gerente de Conjunto e o Responsavel pelo
turno assinam a respectiva planilha.

v" Logo apos o fechamento de cada PDV da Bomboniere:
O Responsavel pelo turno deve preencher os demais campos contidos na
Planilha manual considerando a contagem apenas da gaveta (kit = doces,
brindes, copos e embalagens).
Somente apo6s o fechamento de TODOS os PDV’s, o Responsavel pelo turno
deve contar a Cozinha, Refrigeradores, Xaropes, Estufas, Milho de pipocas e
Modulos traseiros.
Obs.: O Responsavel pelo turno deve pesar o milho de pipocas sobrantes
nas pipoqueiras (milhos crus e estourados).
No caso dos xaropes, utilizar a Planilha de Referéncia de Xaropes
(conforme imagem abaixo) para converter peso em litros.
Incluir todo o0 resultado na planilha manual para transpor

posteriormente, na planilha em Excel. \
47 Cinépolis INVENTARIO (NOME DO CINEMA) SEMANA
ESTORUE HREA I'E'I'E;m
Produtos Prumanio | SEevmndms | Mo o L5 |memmomnr| sanorEs. | voraL
Agucar Refinado LU -
Agucar Sachet Mascivo B ar L
Aigucst Sachet Refinsds 5 o oz
Adogarite Sachet ox
Aguade coeo e
Agua com ghs Crystsl VP mmanr
Agua sem gis Crystal ViIE -
Alecrim [
U ] e
Rasite uTes

TI:(ZEIIL:;EI::;RCTE(I)ALADE TABELA DE REFERENCIA DE TABELA DE REFERENCIA DE TABELA DE REFERENCIA DE TABELA DE REFERENCIA DE TABELA DE REFEREN?IA DE
REGULAR XAROPE DE COCA COLA ZERO XAROPE DE FANTA UVA XAROPE DE SPRITE XAROPE DE KUAT XAROPE DE GUARANA JESUS
Peso (kg) TTda  Volume Peso(kg) TTda  Volume Peso(kg) TTda  Volume Peso(kg) TTda  Volume Peso(kg) TTda  Volume Peso (kg) TTda  Volume Peso (kg) TTda  Volume
Embalagem BIB Litros Embalagem BIB Litros Embalagem BIB Litros Embalagem BIB Litros Embalagem BIB Litros Embalagem BIB Litros Embalagem BIB Litros
24,700 190 20,140 150 24,130 190 24,130 190 24,130 190 23,560 190 24,463 190
24,050 185 19,610 185 23495 185 23495 185 23495 185 22,940 185 23,819 185
23,400 18,0 19,080 180 22,860 180 22,860 18,0 22,860 18,0 22,320 18,0 23,175 18,0
22,750 175 18,550 175 2,25 17,5 2,25 17,5 2,25 17,5 21,700 17,5 22,531 17,5
22,100 17,0 18,020 17,0 21,59 170 21,59 170 21,590 170 21,080 170 21,888 170
21,450 165 17,490 16,5 20,955 16,5 20,955 16,5 20,955 16,5 20,460 16,5 21,244 16,5
20,800 16,0 16,960 160 20,320 160 20,320 160 20,320 160 19,840 160 20,600 16,0
BRA-MPO-INV-02 13 ~< Cinépolis



GUIA DE INVENTARIO

v" Logo apos o fechamento de cada PDV do Coffee Tree:
O Responsavel pelo turno deve preencher os demais campos contidos na
Planilha manual considerando a contagem apenas da gaveta (kit = doces,
brindes, copos e embalagens). Somente ap6s o fechamento de TODOS os
PDV’s, o Responsavel pelo turno deve contar as Estufas, Refrigeradores,
Xaropes, Capsulas e Modulos Traseiros. \

1 Cinépolis INVENTARIO (NOME DO CINEMA) SEMANA
REF RIGLRADD
Produtos v | sceomoins | "IIESE | wowpomns | sanoris, | rorat
HILHG

Agucar Refinado e

Agucar Sachet Masedvo 6 or e

Aguos Sachet Refinsdo 5 o £z

Adoganite Sachet I

Agua de coeo AR

Aguacom gis Crgstsl IF | smies e

Agua sem gis Crystal VIP aminanr

Alecrim s

Aliste [T

Areite [T

v' Logo apos o fechamento de cada PDV do Bar VIP:

Apo6s o fechamento de TODOS os PDV’s, o Responsavel pelo turno deve
contar a as Bebidas, Xaropes e Modulos.

Obs.: O Responsavel pelo turno deve utilizar o medidor para bebidas
(conforme imagem abaixo) para entao preencher corretamente mililitros
sobrantes.

Incluir todo o resultado na planilha manual para transpor
posteriormente, na planilha em Excel.

@
o
<
=
=
@
o
t
o
=
]
1]
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GUIA DE INVENTARIO

v ApOs a contagem de todas as areas do cinema:
O Responsavel pelo turno recebe a planilha manual e preenche os
respectivos itens na Planilha em Excel.

O Responsavel pelo turno deve entregar uma copia da planilha
preenchida para o Gerente de Conjunto analisar e assinar.

BRA-MPO-INV-02 15 ~< Cinépolis.
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4. Preenchimento da
Planilha de Inventario

BRA-MPO-INV-02 16 ~< Cinépolis.



GUIA DE INVENTARIO

1° passo entre 14h e 16h: Contar todos os itens referente ao estoque primario e
incluir a quantidade dos produtos na coluna EStoque Primario.

2° passo por volta das 18h: Contar todos os itens referente ao estoque

secundario e vitrines e incluir a quantidade dos produtos nas colunas Estogue
Secundario e Vitrines doces.

3° passo (logo apos o fechamento de cada PDV da Bomboniere): Contar todos os
itens referentes as gavetas e incluir a quantidade dos produtos na coluna Area
Bomboniere (Gavetas).

Apos o fechamento de todos os PDV’s, contar todos os itens referentes a Cozinha

(valido para o VIP), Refrigeradores, Xaropes, Estufas, Milho de pipocas e
Modulos traseiros e incluir a quantidade na coluna respectiva.

4° passo (logo apos o fechamento de cada PDV do Coffee Tree): Contar todos os
itens referentes as gavetas e incluir a quantidade dos produtos na coluna Area

Coffee Tree (Gavetas).
Apos o fechamento de todos os PDV’s, contar todos os itens referentes as Estufas
Refrigeradores, Xaropes, Capsulas e Modulos Traseiros.

5° passo (logo apos o fechamento de todos os PDV’s do Bar VIP): Contar todos 0s
itens referentes as Bebidas, Xaropes e Modulos e incluir a quantidade das

bebidas nas colunas Bebidas area Bar VIP e Estoque Bar VIP.

Os itens dos produtos inseridos na planilha demonstrada acima foram
inseridos ordenamente, ou seja, da mesma forma que se encontra no sistema

vigente; portanto, ao preenché-la, o usuario nao tera dificuldade de buscar o
item desejado para preenchimento da quantidade.

Sera disponibilizado trés tipos de Planilhas de Inventario: Tradicional/ VIP e

Tradicional e VIP (cinemas hibridos).

BRA-MPO-INV-02 17 ~< Cinépolis.



GUIA DE INVENTARIO

5. Lancamento Sistemico
de Produtos nos
Estoques Primario e
Secundario

BRA-MPO-INV-02 18 ~< Cinépolis.



GUIA DE INVENTARIO

ApOs o preenchimento dos itens na Planilha de Inventario:
O Subgerente Operativo deve lancar os itens contidos na planilha Excel no sistema
vigente, conforme mencionado abaixo:

1. Clicar na op¢ao Movimentacao > Inventario > Entrada de Inventario:

- MF: 2431142 | Série: 15 | Emissio:

Moramenitn Oparacional

11/ 0442016 | PARD

Relatério

I jrar | Prdx ol -

peracional CINEPOLIS OPERADORA DE CINEMAS LTDA 12/04/2016 15:24

Entrada
s Tots| Fatera: RS 0,00 Data da Consobdagho: 1270472016
Totalda Nota: RS 1.788.56 Data de Emissdo 42016
-
Exracdo de Dados UERA E PO MAIA) Total Produtos: RS 147058
Controle L= =1} = UN Gt | Valor Usnit Total Base ICUE | ICHS ] =
Cx12.00UM 2 RS 852 RS 19,84 15,84 3570000 0,00 18,00
Maovimentagio
— - BG000T 1 RS 114,57 RS 11457 1457 20500000 173 15.00
3| BAG SPRITE BOWONT 2 RS 1381 RSILZZ T3 40800000 &M 18,00
41 BAG COCALLOLA R} 198,07 sl 9,160000 000 B
42 BAG FANTA LAR * l._'ad.lurmm 380 113,80 20450000 25 18,00

Lista de Produtos
Entrada de Inventirio

Configuragio de Invenlirio

2. Abrira uma nova tela onde o usuario deve selecionar o cinema em que trabalha,
incluir a data do inventario, e logo em seguida, clicar no botao Buscar.

——P Cinemar I= | oepartamento: | Todes |
— - —— |- 4
Parimetro: | Todos j Grupo Produto: |Tm j
Tipo: " Comgieta ® Resumida Froduto: | Todes =

Status:" | 4 I ack j H

BRA-MPO-INV-02 19 C
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GUIA DE INVENTARIO

3. O campo Estoque ¢é a quantidade de itens lancados no inventario atual. Lancar
produto a produto com base na quantidade contida na Planilha em Excel.

Entrada de Irventinia - PARGUE SHOPPING MAA - 06/04/2016

Ierventinio Relatinio de lrsentine

Produto Un Medids  Qtd Total Estoque DR Uit Contagem Qtd ULt Contagem  Pariimetro
= ACUCAR REFINADO KILO 1,9050 2,5650 Baba
. KILO 1,5050 [ 1,5050 \1/03/2016 1,5450

—  AGUCAR SACHET MASCAVO &-GR cA 1,0000 250,0000 Baixa
N Ca 1.00-:0, 1,0000 31/48/2016 250,0000

N ca 0,000 [ ,0000 317042016 10,0000

= AQUCAR SACHET REFINADO 5-GR CA 1 50,0000 Baixa
N A 1, | 1,0000 310302016 50,0000

= ADOCANTE LIQUIDO CA 10,0000 Baba
N ca 0, L0000 3170012016 10,0000

= ADOCANTE SACHET ca 2,0000 1.967,0000 Baba
N cA 2,0000 [ 2,0000 34f03/2016 1.967,0000

—  AGUA COCO UNID 53,0000 34,0000 Baixa

L UNID 53,0000 | 53,0000 31032016 34,0000
= AGUA COM GAS CRYSTAL VIP UNID 62,0000 106,0000 Babaa

Obs.: Se nao houver entrada de um determinado produto no estoque, incluir o
numero 0 no respectivo campo.

4. Depois de incluido todos os itens, clicar no botao Salvar.

—> 8 sabar

BRA-MPO-INV-02 20 C
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GUIA DE INVENTARIO

Logo ap6s o lancamento dos itens no sistema vigente:

5. O Gerente de Conjunto deve analisar as diferencas para concluir o inventario.

. . . . o -
Para isso, basta imprimir o Relatorio de Inventario. l
Imventnio Relatdeio de Imventino
P
M4 r 7k b @ | Procurar | Préximo ke,
PRODUTOS SEM CLASSIFICACAD
R ; Guansidade . Valor
Posigho  Hotas . Posighe  Custe  Ouantdade Vendida  Vilor Vendida Valor Vendsde  Cuanti Wabor =
Antetior  (WF)  Perdes Entradas Saidas L RT iic  pala Inwentirio  pels Inventirio Vendida pelo Sistams  Difar Diferwnga certyal  Po35E0
pelo Sistema saual

PRODUTON BEM CLABEFICAGAD
Parsmatra - Baiza
Blasuaccce u -] [] 9 '] = 22ua & TEE ® T = T
EL“‘““""“““““ % [ C asnss “ Bha08) - e -t L85 B e
Broamuanoram gy = 8 s ™ Fre s. e - Jeoree 5 sas 4 (o
Buccas  w wm o D e e S A,
Blaas cocazean " » (] '] e 18 s 50428888 s 307007 T
Blass cocacou o o oum o 2 w5 ma = Erp e 2z e
Blwa ravn = » a ® 2 a e = s ez 1 e et
ST u » B anem ™ P s 181 s -
[CIE 2 ® [ v ® [ [ s [ @ B
B soare » » = o 1T Ll LIS ey 1 RIS
Basmne e crcee . o a
bt s ] [ o o
Blisace soiar s 5 8 s s B s 8 8 “ B
Brouseocecies ¢ ® [ ® ® @ s v [ o B
B ouneo PETT GATEAL = ® [ ® ® » e ® A = sz -

Obs.: Caso o Gerente de Conjunto prefira finalizar o processo de Inventario no
dia seguinte, 0 mesmo devera realizar antes da abertura do cinema.

6. Analisar o Relatério de Inventario baseado na Planilha em Excel, além dos
estoques primario e secundario/ local de venda.

7. Depois de realizado a analise das diferencas e resolvido o problema, clicar na
aba Inventario, e em seguida, no botao Finalizar.

Irrventinio Redatdorio de hrventing

O CONTROLE DE INVENTARIO REFLETE NO CUSTO DE VENDAS DO SEU CINEMA.
FIQUE ATENTO!!!

'y
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