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Bitácoras de Baños                    
                               
Instrucciones de Llenado:                             
• Este instructivo de llenado debe llevarse en la primer hoja de cada una de las bitácoras de baños.                 
 
• La bitácora deberá ser llenada por la persona responsable de hacer la limpieza de baños. La primer verificación tendrá que hacerse por lo menos 10 minutos antes
  de la apertura.       
• Las bitácoras deberán llevarse diariamente, 1 por baño por género, en una carpeta plástica resguardada en el cuarto de aseo; en caso de no contar con él, en la arquilla 

más cercana.       
• Se deberán guardar las bitácoras de por lo menos 4 semanas.                       
• De forma sistemática, el reponsable de baños deberá llenar y firmar la bitácora cada 20 minutos. El Gerente en Turno deberé validar el llenado correcto y completo de la 
bitácora, así como firmarla, cada hora durante la operación
• El responsable de baños deberá marcar con una palomita o cruz, la supervisión de:                     
  

             Lavamanos  
                            
  Espejos                           
  Llaves de Agua                           
  Secador automático      • Mantenimiento
        • Limpieza
        • Buen funcionamiento                  
  Mamparas                           
  Tasas de baño                           
  Cuarto de aseo                           
  Migitorios*                            
                              
  * En el caso de los migitorios, estos deben contar con tapetes con pastilla aromatizante                

                                       
         
  Jabón par manos

                         
  Papel para secar manos       Abasto suficiente, buen funcionamiento                    
  Papel higiénico                          
                               

         

                        

  Botes de basura                     Botes de basura de tasas de baño al mínimo                  
                         Bote de basura junto a lavamanos máximo 2/3                  

                               
  Iluminación         Que no haya focos fundidos                      
                               

  Olores desagradables       Que no existan olores desagradables y el sistema de extracción opere correctamente            
                            
  Piso                                    Libre de manchas, charcos o fugas de agua, no "lloroso"                  
                               

                               
* En el renglón de comentarios, el responsable de baños deberá anotar los desperfectos que haya detectado, y el Gerente en Turno deberá revisarlos, para solucionarlos.  
       
* En caso de contar con recipientes para toallas femeninas, estos deben tener bolsa negra interior y con el mínimo de residuos dentro.          
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