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Toda a informacgdo contida neste documento é confidencial e é uma fonte de informacao para a
operacgdo dos processos administrativos, operativos e de suporte de Cinépolis (incluindo a qualquer
de suas empresas afiliadas e/ou subsidiarias, ou a aquelas que de tempo em tempo formem parte
do Grupo Cinépolis). Portanto, fica estritamente proibida a publica¢do, divulgacdo e utilizacao de
seu conteudo por qualquer meio, para fins préprios ou de terceiros ndao autorizados e sem o
consentimento expresso e por escrito de Cinépolis.
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1. Descricao do Processo
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O sistema Vista é uma ferramenta de uso Operativo no qual contempla mddulos para fim de vendas,
rotinas administrativas, extracao de relatérios, inventdrio e programacao.

Trataremos neste documento a respeito das atividades ligadas ao Mddulo Cashdesk, conforme
descrito nos procedimentos a seguir:
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2. Abertura do dia

Cinépolis
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2.1 Abertura do dia:

1. Localizar a pasta com o nome VISTA na area de trabalho e clicar duas vezes sobre a mesma.
Clicar duas vezes sobre o icone CashDesk para obter acesso:

2. Digitar o login (primeiro campo) e senha (segundo campo). Automaticamente, abrira a tela
de venda.

% Point of Sal

Cinepolis Largo X

Enter User NXber

7 8 9
4 5 6
1 2 3
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3. Para abrir o dia é necessario clicar em Abrir dia:

s Vista CashDesk Cinepolis Rio Mar Kennedy DESKTOP-K7 458.20.218.1

Tarefas | Visualizagdo Opgdes
E{j Abrir Dia Eﬂi 6/12/2018 - = T Aute reconciliagéo |—|i i ] Q Mova lecalizagdo dos fundos
4 Fechamento de caixa didrio i 5 Sangria ove Fundo
&' Fech d d & < Hoe > B [ sang B ENovoFuns
Criar depdsito Fachamento de Pedido de troco Contagem de Desbloquear fundos/sessio POV
caixa em lote fundos
Diario Dia util Comum Fundos

NOTA: Para obter acesso ao médulo Cashdesk, o Gerente de Conjunto deve permitir acesso ao
usudrio. Maiores informacdes, acesse o Manual BackOffice (2.1 Cadastro de usudrio).

m Tarefas | Visualizagdo Opgoes
o
Unlock Cash
Desk

Diaric Dia il Common Funds Quando Blog...

NOTA: Por medida de seguranca, o sistema bloqueara a tela depois de um determinado periodo

sem acessar a respectiva pagina. Para desbloquear, o usuario deve clicar no botdo Unlock CashDesk
e digitar sua senha novamente.
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2.2. Alocar fundo a um Operador:

1. Abrird a tela onde o usuario tera condi¢des de alocar fundo por Operador, relacdo de Operadores
cadastrados, identificar nimero de POS ativos e status de cada PDV (aberto, fechado, valor
destinado, etc):

Bl OpenDwy Wl 117103017 - . B Autn Reconcile — 'R New Fund Location E
R N T = -
£ D &Y HJT See ER oo Funda
fQeenDar] 4 € Hge > B b Gife  BESwees " e Liseke Cash
Create Depoait  BulkCashup (il Decler Chamge Fund Conmt  dmUniboch Fonda/POS Seitiend. | oy
Disrio D il Cownman Funds Cuands Bl

seNEEE o8

2. Clicar em Confirm para que todas as op¢des sejam flegadas automaticamente. Logo depois, em
Confirmar > Ok:

W Current Fund Balances l - O =
Business Date to Open 1171372017 =
Posicicnamento | Fund | Forma de Pagamento| Qtd | Valor ConfirmfCount Qty| Count Value | Comentdrio
TROCO DINHERO-TROCO  DINHEIRO 0 $2000.0
VENDAS CREDITO CREDITO 0 $0.00 [ Mensagem(35820) =
DEBITO DEBITO 0 s0.00 [ B
VD_DINHERO DINHEIRO o $0.00 | 0 Cinerna Funds opened successflily
Total Confirmed Qty i}

Waler Total Confirmade 52000.00

3. Alocar fundo para cada Operador “arrastando” o montante de RS$150,00 ou RS$200,00
(dependendo da area de atuagdo) até o Operador. Para isso, € necessario clicar em TROCO >
DINHEIRO e “arrastar” até o colaborador conforme demonstrado abaixo:

=2 idcnamentos Otd Valor A& Cinepolito 1 CNPL
B 000 & Cinepolito 2 CNP2
INHERO-TROCO ‘ Cinepolito 3 CNP3
""" R o o —
-2 § VENDAS
| 9I 1 CREDITO o $0.00 & Denis santos
. & Ederson Leite
1 DEBITO 0 £0.00 & Gaston Fuse
: 1 VD_DINHERO 0 §0.00 & System Administrator
w1l VOUCHER INGRESSO & Vista Administrator
® i "y
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4. Selecionar a area de atuacdo do respectivo Operador. Para isso, deve clicar em Grupo de Estagao
de trabalho e confirmar clicando em Salvar:

= :
Salvar

POS Adjustment
o Comments
Arquivo Agbes Relatérios Ajustes
Usudrio Ederson Leite Grupo de Estagéo de trabalho [ ot 1171372007
. : BILHETERIA
Sessdo do PDV Est; de trabaln Status.
essio oo 2080 0¢ raaing i | Aty
Sessic Comentirios
v ipts
enoa Receipts Hora Severidade  Acho
et Sales: 0.00 Vendas Brutas: 0.00 z
ance Sales o0 Less Non Cash Payments
Redemptions
& Reserva: 0.00
‘Voucher and Gift Card Sales: 0.00
Sox Office Sundrics spp  Totalllon Cash Payments 0.00
Opening and Other: 0.00
Vendas Brutas: 000 CashReceived 0.00
Float Returned 0.00
Cash Dropped
Variagao Total 0.00 Cash Variance 000
Total Gty Variance 0 Minimum severtty level to display
Grupos de Pagaments

Undeclared Cash Tps o

NOTA 1: E possivel alocar o mesmo Operador para atuar em &reas diferentes. Para isso, é necessario
registrar considerd-lo no sistema como indica no procedimento acima.
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5. Para gerar agilidade, o usudrio podera alocar fundo para mais de um Operador de uma Unica vez
clicando em dinheiro — troco > Create Multiple POS Sessions > selecione os Operadores > Ok:

neste POS Session

Creste Multiple POS Sessions
Prodnit Deferred Dapeait
Grder Chamge

Vists CashDesk  Cimepo BLHETERIA 45818212 - & x
Taefas  Visuslizagho  Opgdes ’
& Bl [ivrzzorr - - . 3 dusto Reconcile . Q4 New Fund Location E
B, ity Canbs &4 e ¥ W é!|. "= [T —y a B3 Nos Funds .
CresteDeposit  Bulk Cashup  [1)) Orcler Change FundCount ko Unlock FunduPOS Sessions | 1y
Disric Disusd Cemmen Fundy Quando B,
=l Posicionsmentas Ot vale | | Cinepolits 1 CNPL -
I= & cinepetivs 2CNP2
X Cinepclitc 3 CHP3
— o 0 $2000.00 A Cinepelite 4 CHR2
Fund Detsil y xid;w&dler !
Adiciena Trardagdes ] 50,00 i i*::m L::r
Transaction History o 50.00 & Gaston Fuso
Dispuatch Fund @ $0.00 IR Systeen Adrinistrator
R Vist Administrator
n

Aifrin o

Selecienir o s0.00

pana.

L 4 - 0 x

Grupe de Estacde de  golBONIERE -

Waorkstation Group default Payment Group values will be added to each POS Session and POS Sessions will be saved

Cperador I Selecionado I
Cinepelite 1 CNP1

Cinepelitc 2 CNP2 H
Cinepelito 3 CNP3 v
Cinepelitc 4 CNP2
Daniele Endler

Denis Santos
Ederson Leite

Gaston Fuso

Systern Administrator
Wista Administrator
Vista Support

Fleg nos Operadores desejados

Dedededededededehohede

=

12
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6. Uma vez alocado o fundo ao Operador, constara a respectiva informag¢dao em In Transit e o valor
destinado ndo constara mais em Funds > Dinheiro - Troco:

Terefas | Visualizagio  Opgées )
EL 1132007 [-] T Auto Reconcile @, New Fund Location
= T

B Daily Cashu S B Swee ¥leve Fundo
y P K £ Hee > B -+ P ) Lok Cash
Create Deposit  Bulk Cashup  [11) Order = Unigek Funds/POS Sessions | peoye
O
Didrio Dia il Common :}/ Funds Quando Bl.

Operators

Cinepolito 1 CNP1

Cinepolito 2 CNP2
Cinepolito 3 CNP3
Cinepolito 4 CNP2
Daniele Endler

I3
F
Py
Iy
& Denis Santos
Iy
I3
a
Fy
[ ]

$1650.00 I

$0.00

$0.00
$0.00

Ederson Leite
Gaston Fuso
VOUCHER INGRESSO System Administrater

Vista Administrator

Active POS Sessions

-E) POS Session Opening Floats
=] Opening Float: Danisle D Endler 0 $200.00

7. Ao abrir o caixa para o Operador operar no ponto de venda, constard em Active POS Sessions o
registro desta informagdo assim como, o montante vendido em dinheiro (em tempo real):

Oper Bl [11132017 [+ 1T Auto Reconcile e Q. New Fund Location
o = - ] +
KT Daily Cashup. & & Hoe > B -+ P [ Sweep [] = EfNovo Fundo Lok o
CreateDeposit  BulkCashup i/ OrderChange  Fund Count 5% Unlock Funds/POS Sessions  pacy.
Disrio Dia. it Commen Funds Quando Bl

& Cinepolito 1 CNPL
& Cinepolito 2 CNP2
0 $1650.00 & Cinepolite CNP3
& Cinepolitdll CNP2
& DanicleEfler [BILHETERIA]

° $000 |0 perieson
° 000 |9 pireon 5
= [ VD_DINHERO 0 $0.00 & GastonF

11 VOUCHER INGRESSOQ

& system Adinistrator
& Visto Acogliatrator

Active POS Sessions

g

- Mon 13 Now 2017
& BOMBONIERE

1 POS Session Opening Flosts
(3 =] Opening Float: Daniele D Endls
- Closed POS Sessions

NOTA: Ao realizar a sangria no caixa, aparecera na tela mencionada acima (em In Transit) o
montante retirado no PDV do respectivo Operador.

Para visualizar esta informacdo em tempo real é importante o usudrio pressionar o botao F5 para
atualizar as informagdes contidas na pagina.

13
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2.3. Conciliagao financeira no sistema:

1. Ao fechar o caixa do Operador no ponto de venda, é necessario devolver o fundo destinado ao
Operador no sistema. Para isso, o usuario deve clicar no respectivo Operador em Em transito e com
o mouse direito selecionar a opgao Tirar fundo de caixa. Depois, clicar em ok:

== - o x
Em transito
= Qrd Valor I
= Sessdes POV fechalies . o

2, Kioskws3  W12/05/2018[K 042906171 ] $3229.50 o [

B R KIOSKSA 5 PR A BREL E o $3051.00 Funa CINHERD-TROCS: -

2. weR I agdes sobre 3 sessdo PDV 0 $3643.50 Comenting

&, WEB Tirar funda de caixa ¢ $42.00 =

B 2 testel ] $0.00

= & Mare Sangna 0 $1428'50 Payreent Gioug Amounti

2, Daion Auto reconciliagio ] $226.00

B & Carla o §2542.50 Crues Se Pagamenns  Forma e Pagamenss Expectsd Voot Adyan Gty Aduar vake

2 o Fechamento de Caixa e I Lo e x ke

F &, Beatr Reverter ajuste 1] $2933.00

& Gabriela G Pereira 12/05/2018 [01080M0Z] o $118T01

1 &, Everalda Gabriel 12/05/2018 [0108ILO4] ] $377.00

1 2. | yana Ferreira 12/05/2018 [010RI 031 16 $3169.00 fee ’ s

Frind Adjurtment Outgest Crpstal Baport (print -
Cances_| —
. . . .

2. Automaticamente, constara o fundo alocado em Funds > Dinheiro - Troco: Q

[zl Posicionamentos Valor
= Q@ TROCO
# Il DINHERO-TROCO ] $1800.00
£ Q VENDAS
® I CREDITO ] £0.00
= k1 DEBITO 0 $0.00
® I VD_DINHERO 0 £0.00

Il VOUCHER INGRESSO

NOTA: Uma vez realizado o procedimento citado acima é sinal de que o Operador esteja finalizando
suas atividades do dia e assim, fechando seu caixa. Neste momento, aparecerd no sistema (em In
Transit), o respectivo Operador com o caixa fechado. Portanto, a mensagem constara como Closed
POS Sessions.

= Pesicionamentos
Q@ TROCO
11 DINHERO-TROCO o S1650.00
@ vENDAS

# [ CREDITO (] S0U00
w1 DEBITO o 50,00
I VD_DINHERD: o s0.00
Ed VOUCHER INGRESSO

PIOS Session Opening Floats
B Opening Float: Daniele D Endler

14
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3. Depois de alocado o fundo no local devido, o usudrio precisa alocar o montante vendido em
cartdo de crédito/ débito. Para isso, deve clicar com o bot3o direito do mouse no nome do Operador
(em In Transit) e selecionar a op¢do Auto Reconciliagdo. Logo depois, clicar na opcdo Aceitar:

Etn transito
E| Ot Yalor |~ |
Al Sessdes POV fechadas
< R KIOSKWS3 12/05/2018 [k QA200617] 1] %3220.50
< B KISk 17005 2019 [k A2 anA1 81 0 %3051.00
- R yWER Informagdes sobre a sessdo POV 0 %3643.50
- B WER irar fundo de caixa 0 $42.00 =
- B testel _ ] %0.00
-~ R Marco gra 0 $1428.50
- R Daian LSuto reconciliagdo 0 $226.00
“# & Carla Fechamento de Caixa e * 234250
# & Luana _ © o\ 319600 |
& 2. Beatr: Reverter ajuste 2933.00
- & Gabriela G Pereira 12/05/2018 [010B0K02] 1187.01
[ 2. Bveralda Gabriel 12/05/2015 [010BIL04] £377.00
"'Lluana Eerreira 14052018 [TOT0RI 031 16 £3169.00
4. Clicar em Auto Reconcile > Ok:
v = - & x
Em - podes ?
E Bl 111402017 - - T Auto Reconcile _ Q. New Fund Lacation
Eomcme | & < e 3 B X Bl s r'b-d ENova Fundo me“h
Create Depesit  Bulk Cashup Cirder Change Fund Count Unilock Funds/POS Sessions Desk
Didno Dha vl Commen Funds Quando BLL.

= Posicicnamentos el Walar B Cinsnctitn 1 CHE1
# @ TROCO .
9 venass Auto-reconcile complete -
=11 CREDITO : )
CREDITO
# F DEBITO
# 11 VD _DINHERD
£ VOUCHER INGRESSO o POE Sezsion auto-Reconciled

= Legged On Ord Valge
POS Session Opening Flosts

15
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5. Se houver sobra ou falta no caixa de um dos Operadores, o usuario deve arrastar o montante
sobrante ou faltante localizado em In Transit para Funds > VD_Dinheiro:

£l Pesicienamentas Otd Valer
B @ TROCO
# Il DINHERO-TROCO 0 $2000.00
E @ VENDAS
& Il CREDITO 0 £0.00
& 1 DEBITO 0 £0.00
® E1 VD_DINKERO ] £0.00
11 VOUCHER QRESO

& Cosed POS Sessions S N = E
® 8, Oarvele D Endler 13/11/2017 [BRHETERIA) 0 $150.00
@ &, Daniele D Endler 14/11/2017 [BOMBOMO2]

5 3, Oursele D Endler 14/11/2017 [BRHETERY D s
% DINHERO N N 0 $2688
N\
\
N\
N\
N\
N\

6. Nota-se que esta sobra ja consta em Funds > VD_DINHEIRO o que caracteriza montante a mais
do previsto em cofre. O contrario é verdadeiro, ou seja, se faltar recurso financeiro em um dos
caixas, constara falta de um determinado valor no cofre:

Operators

E Posicionamentos & Cinepolin 1 ENR1
= Q VENDAS & Cinepoiaes 2 CNP2
o S2026.88 & Cinepolite 3 CNP3
@ E1 CREDITO o sopo | | Gnepobod cve2
11 DEBITO & Danieie Endler
& Denis Sants

#E1 VD_DINHERO & Eoerson Leie

I 1 VOUCHER INGRESSO & Geston Fuso

& System administrator
& Vista Administrator
.

E i Yalge
£ Olosed POS Sessicns
0 8, Dariale D Endller 13/11/2017 [BLHETERLA) o $0.00
& Dariele D Endler 14/11/2017 [BOMBOMOZ] o S0.00
£ & Danigle D Enler 14/11/2017 [BRHETERA)
% ChHERD ] $0.00
16
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3. Fechamento do
caixa/ dia
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3.1 Fechamento do caixa/ dia:

1. Apds a conciliagdo financeira no sistema, o usuario deve clicar no usuario desejado Em transito,
e com o mouse botdo direito, clicar em Fechamento do Caixa:

= Fundos de caixa de abertura da sessdo POV -~
% B fundo de caixa de abertura: Jessica dos Santos 0 $150.00
# B Fundo de caixa de abertura: rodrino viana 0 $150.00
I Fundo de caixa de sbertura: Anaela Salles 0 $200.00
& Sessdes POV fechadss
B R, APP 27/06/2018 (X 6F796F7A] 0 $429.50
B R KIOSKWS!  27/06/2018 [K 0A2922031 0 $523.50
B R KIOSKWSE  27/06/2018 [K 0A292218) 0 $489.50
B t WEB 27/06/2018 X 6F796F79] 0 $378.00
B R HucohFelived v re i v ony 1 $900.00
B2, laisa rocriouves | Informagdes sobre a sessdo PDV $402.50
® R, Hugo h Felipe 2 Tirar fundo de caca $850.02
@ R, laura emvie 27/ Sangna $425.51
+ R Emile Giovanna, R anconcitic $982.00
3 R, Carcline Fenem:r., SRR, v = $414.00
* & nadinedeiesus  \Fechamento de Caia $1389.00 v
Reverter ajuste iema: $10400.00 | Ususrio Atuat Marcel Barbari

2. Na tela principal, em Funds, clicar na op¢dao VENDAS. Com o mouse direito, selecionar a opgdo
Despachar Fundo. Uma nova janela abrira pedindo ao usudrio incluir sua senha no campo Pin/ Pwd:

&l Pgsicionamentos Qtd Valor
] $2000.00
Despachar fundo
Criar sessao PDW 0 $0.00
Criar rultiplas sessdes PDW 0‘ $0.0'0
Processar depdsitos deferidas 0 $0.00
£ Pedido de troco
K
Selecionar

Fower para..,

N=/ID de Usuario 2017
Pin/Pwd ’”’*‘1
18
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3. Ap6s a conciliagdo financeira no sistema, o usudrio deve clicar no usudrio desejado Em transito,
e com o mouse botdo direito, clicar em Fechamento do Caixa:

= Fundos de caixa de abertura da sessdo POV ~
# B fundo de caixa de abertura: Jessica dos Santos 0 $150.00
# B £undo de caixa de abertura: rodrigo viana 0 $150.00
B8 Fundo de caixa de sbertura: Anaela Salles 0 $200.00
& Sessdes POV fechadss
B R, APP 27/06/2018 (X 6F796F7A] 0 $429.50
@ R, KIOSKWS!  27/06/2018 [K 0A292203] 0 $523.50
@ R KIOSKWSS  27/06/2018 [K 0A292218) 0 $489.50
® t WeB 27/06/2018 [X 6F796F79) 0 $378.00
® R HucohFelived daselc $900.00
® &, laisa rodriques { e e POV $402.50
# 2. Huoo h Felipe 2 Tirar fundo de cana $850.02
R laurs emvie 27/ \  Sangria $425.51
3 8, Emile Giovanna! o o $982.00
@ R, Carcline Ferreiry Auto seconcilisglo. $414.00
& nadine de jesus Fechamento de Caixa | $1389.00 v

NOTA : N3do se deve realizar o fechamento do dia sem antes de finalizar o iventario.

4. Logo depois, clicar no botdo Dispatch:

.i' Pesicicramants VENDAS
b1

Firal Balances

Fund a Valor Deactivate Mome de usudio  DatafHora

= Q VENDas
|4 CREDITD: 1] £0.00 4] Syt Admesistatsd 107972017 4:94:35 P
¥ DEBITO ] 000 [T System Administrator 10/9/20174:54:35 PM
L VD_NHERG ] 000 [T System Adminigtator 10/0/2017 45439 PR

4] VOUCHER INGRESSD

HEAD de Ususrio T LT dge Mo

Pin/Pad

Ditpateh Metes
VENDAS

Dizpatch ‘ ‘ Cancelar ‘

19
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5. Uma nova janela abrira solicitando ao usuario confirmag¢ao do fechamento do dia:

[ Mensagem(53930) 3

’ b Are you sure you want to Dispatch this Fugd? All remaining balances
P will be cleared,

Sim | [ Nao

6. Um Relatério abrird onde o usudrio tera a condicdo de imprimir ou exportar conforme explicado
em procedimentos anteriores. Em seguida, clicar em Fechar > Fechar:

By o rawom - B3 ol o
is Largo XIlI
Courier Manifest - Cash Deposit
! Dispatch Location VENDAS
Grupo de Pagamento CREDITO
Bag Name / Number Prepared Valor Dropped By
Data Hora
CREDITO 692017 4:31:19PM 0.00

& 9] IO o E

# e “ F

710 D o [
1 vDUCHER NG 550 [

osorian iy
oo

20
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7. Clicar em Abrir dia. Conferir os dados (detalhes de venda por area) e, em seguida, clicar em Close

= Vista CashDesk Cinepolis Rio Mar Kennedy DESKTOP-K7 458.20.218.1

Tarefas | Visualizagdo Opgdes

'Eﬂ brir Dia E"i = T Auto reconciliagio |—|i ] Q+ Nova localizagdo dos fundos
i B

IE" Fechamento de caixa didric &« < Hoje > » + ’!?‘ Sangria I .|! Nowvo Fundo

Criar depdsito Fechamentu de Pedido de troco Contsgem de Desbloquear fundos/sessdo POV
caixa em lote fundeos
Diaric Dia util Comum Fundos

W 1v142007 . ‘Eﬂ gi [ [ ]| . Eq

& < Hoe > B Gose Posting Comentirio Add Misc Cashup 1 - Pecied canking 'E'g,“" fleconcliaton | | o
Day  Joumnal Txn View 45 Bance F ACinema Fund Cashup
Dia ditil Firn do Dia Tela Felatdrios
Selected Business Date: 141172017 Status: Aberto
= Revenwe
& Box office
Box Office Sales 0,00
less Redemptions 0.00
less Maturing Sales 0,00
plus Advance Sales LX)
plus Advance Comps and Redemptions 0,00
Bow office Receipts 000
(= Bomboniere
BOM ¢ BEBIDAS 5.13
BOM  PIFOCA 13.25
BOM / SNACKS B8.50
Total Concessions 26.B8
Total de Vendas 26.88
= Sales Reconciliation by Workstation Group
BOMBOMIERE 26.88
Total Sakes Reconciliation 1688
Taotal Expected Receipts 26.88
& Reconciliation
= Le<z Nan-Banking
DINHERD 26.E8
Tatal Other Non-Banking 26.88
Expected Receipts less Non-Banking 0.00
= Expected Banking
less Crers/Shorts 0.00

NOTA: Em Status constara que o cinema continua aberto.
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8. Uma sequéncia de telas abrirdo para finalizar o fechamento do dia. O usuario deve clicar em

Avangar > Avangar:

W Vista End of Day Wizard

y Wizard End of Day Wizard

Click "Next™ to confirm fund balances.

" Checking All POS Sessions Have Been Cashed Up
¥ Checking Seles Transactions Exist

o Checking for Negative Inventory Balances

+ Checking Specified Funds are Empty

" Checking All Tabs/Checks Have Been Closed

[ Conceter_| el

9. Logo depois, uma nova tela abrird onde o usuario deve clicar em Confirm para flegar todas as
opgdes. Em seguida, clicar em Confirmar > Fechar o dia:

W Cuent Fund Balances -0 x
Business Date o Clase 15T &
Fosicensments  |Fund Forma de Pagamente| Qtd | Valee | Comfire Comentiic
TROCO DINHERQ-TRCCO CINHERD 0 $200000 11
VENDAS CREDITD CRECTO 0 5000 M
DESITO cemmo o 5000
WD_DINKERD DINHERD 0 sooo §
ik “Closn Dy b confires pou wih o clo B Sy

¥ Drgeteh Py
W frmie Timrnactues.

Tetal Confirmed Gty 0

Valee Tetal Confemads 200000
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10. Clicar em Avangar > Avangar:

-
L S ] Povcm mepety o e

o Chacting Mo Opan barote P08 Sacrs -
- Toare dom vz et b pecm

o Dining Doy

Vous v s sty choned Wacksding 193 Hovamber 2217

ﬁ S ekt iy

Thars aem s v S 22 .

]

11. Clicar em Finalizar para fechar o dia. Notard em Status que o fechamento de fato ocorreu:

v g - Dty Gt

B i - m Tm (1] ﬂ JI“ SESa u :

=

& e B 5 e oo
FAe W WSt P

| i

| Tha Seimcted Bumarss Cote s ottty e s Chct e UL IS
Tiriah” 0 cloms.

i
;
3
EE EE

[N r——
gt by by P By
& irprtmd faming
[e——— e
T o et By e

13

5 e Fure

== s e

[ 0808
Sk i Pt e (L]
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12. O sistema voltara a tela principal contendo o recurso financeiro alocado em seu respectivo lugar:

Operators

Poscionamentos & Cinepotio 101 =
29 TROCO & ¢
% I DINHERO-TROCO 0 $2000.00 i C .
89 venoas ," & Danile Endler
£ 1 CREDITO 70 $0.00 & Denis Santos
© §1 DEBITO e 0 $0.00 & Ederscn Leite
# 1 VD_DINHERO L [ 50.00 & Guton fuse
1 VOUCHER INGRESSO e & System Adminiszrator
JRe & Vista Administrator i
B ieeaCumnns

Agtive POS Sessions

COlosed POS Sassions
# 3, Daneele D Endler 1371172017 [BRLHETERLA] ] £0.00
& & Danicle D Endler 14/11/2017 [EOMECMOZ] L 000
= 3 Dardele D Endier 1471172017 [EILHETERLA)

¥ DHERD 0 $0.00

NOTA 1 Caso o usudrio ndo consiga finalizar o fechamento do dia em razdo de uma queda de energia
ou problema sistémico, é necessario realizar a abertura do dia com a data do dia anterior para
realizar o fechamento.

NOTA 2: Qualquer valor existente em In Transit e que ndo tenha sido alocado em Funds (em seu
respectivo destino, o usuario ndo conseguira fechar o dia. Portanto, certifique-se que todo recurso
financeiro tenha sido alocado em Funds.

24
Cinépolis



M.P.O.VISTA CASHDESK

4. Extracao de Relatérios
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4.1. Relatorio Movimentagao por Operador:

Trata-se de um documento que descreve as vendas, fundo destinado ao Operador, nimero de
estornos, etc.

1. Em In Transit, clicar no Operador que deseja obter a informagdo e com o mouse direito selecionar
a opc¢do POS Session Detail. Depois, clicar em Cashier Session Report:

Principal S

E [_(T\ .. doRemoveFloa @ —
E| Closad POS Sescicns . X = _x

Auto Reconcile

2. Logo, abrird o relatério para impressdo ou extragao:

=3 || = | Fitwidth = B K < 1 of5 > M |Q

| Main Report |
DO T | rewidth - R 1 of 1 Q ]
| Main Report ‘ r—
Tme
= Cinepolis Largo XllI
— Reconciliagao da sessao do caixa
oo
:':";'-“'w Usuario: Daniele D Endler Dia Util: Monday, 13/11/2017 Detalhes: Detalhad
Usuario: Daniele Endler Estagio de Trak Ndmero de sessio de
b Numero de usua 2017 Autenticacdo: 5:10:30PM Dia Util: N
26
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I
: , Session  Final Cash Cashier Session  Audit By New  POSAdjustment
@ &, Daniele D Endler . . ©oeer Commet Uy [UnlockPOSSsson  Repot  Use Adjusiment  Commens
POS Session Detail _ : , .
Arquvo Acoes Relatorios Ajustes
Drop Float
Sweep
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3. Se preferir, podera extrair as informacdes mencionadas acima de outra forma: Ao clicar em POS
Session Detail, abrird uma tela onde o usudrio visualizara por meio das abas: Sessdo/ Summary/
Ajustes/ Mesas e Comentarios:

=] ., JoRemoveFioat = =]
= " S h

Sabvar (C1+9)) Session  Final Cash Cashier Session Audit By New  POSAdjustment
[N Comment  Up [ Unlock POS Session eport H Adjustment
rauvo Aches Relatéiios Ajustes

WENELE icle dler Grupo de Estacdo de trabalho  BOMBONIERE - -
gccion Letal
sie v 22 Estacdo de trabalho BILHETERIA. -

Sessic Summary Ajustes Mesas Comentirios

Drop Float

Vendas Recepts " 7
Hora Severidade Acdo
Ticket Sales: 000 Vendas Brutas: 0o | B
Advance Sales: 000 Less Men Cash Payments
ess Redemgtions 000
Venda de Reserva: 0.00 5 ”EE
Vousher and Gift Card Sales: 0.00 Wy =
Sox D¥fice Suniros soo  Totalllon Cash Payments 0.00
Gpening and Otner 1£0.00
Vendas Brutas: 000 CashReceived 0.00
Fhoat Retumed 5000 . G b
Auto Keconcile
Variagao Total oop  CashVariance 0.00 " -
Total Qty Variance ° Minimum severty level to display f=
Grupes de Pagament Undecared Cash Tigs 000
Grupo de Pagamento NetFloatIn/Out  Ajustes Movements  Current Variagiio
DINHEIRO (Valor) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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4.2. Relatorio Daily Cashup:

Trata —se de um documento que descreve o valor vendido por area, montante alocado em fundo
(abertura de PDV’s), montante devolvido e saldo fundo do cinema.

1. Na tela principal, clicar em Daily Cashup. Automaticamente, abrird o relatdrio para fim de

Terefas | Visuslizagio  OpgBes
e D BL T Auto Reconcile - Q. New Fund Location
- = fl ] +
B, Daily Cashup & £ Hoje > B 4 5 E¥ sweep ] H EdNovo Fundo LockCuch
Create Deposit  Bulk Cashup Order Change  Fund Count Unlock Funds/POS Sessions | ey
Didrio Dia util Common Funds Quando Bl
= Posicionamentos od Valor & Cinepolito 1 CNPL
= Q TRoco & Cinepolito 2 CNP2
@11 DINHERO-TROCO ] $1650.00 & Cinepolito 3 CNP3
29 vEnDas A& Cinepolito 4 CNP2
| EE3 CREDITO o $0.00 & Daniele Endler [BILHETERIA]
& Denis Sontos
1 DEBITO 0 50.00
& CEderson Leite
1 VD_DINHERO 0 50.00 & GastonFuso
1 VOUCHER INGRESSO &  System Administrator
F Y
L]

= ot Valor = - Logged On o Valor
- Mon 13 Nev 2017
£ BOS Session Opening Flosts & POMBONIERE
@ Opening Float: Daniele D Endler 0 $200.00
~ Closed POS Sessions

Tarefas
... il B .
E‘E ‘lL"lifZOlT |z|| m( ?i III vlisc Banking Transactions ouchers and Passes _q
i Expected Banki Sales Reconciliati —
« < Heje > » Close Posting Comentaric Add Misc  Cashup = = % =

. Daily
Day Journal Txn View Banco 1A Cinema Fund Cashup

Dia dtil Fim do Dia Tela Relatérios

Selected Business Date: 13/11/2017 Status: Aberto
B Revenue
=} Box office

- Box Office Sales 0.00
less Redemptions 0.00
less Maturing Sales 0.00
plus Advance Sales 0.00
plus Advance Comps and Redempticns 0.00
" Box office Receipts 0.00
= Bemboniere

. Total Concessions 0.00

- Total de Vendas
= Sales Reconciliation by Workstation Group

. Total Sales Reconciliation 0.00
- Total Expected Receipts 0.
=t Reconciliation

[z} Less Non-Banking

. Total Other Meon-Banking 0.00
- Expected Receipts less Non-Banking 0.00
= Expected Banking
. less Overs/Shorts 0.00
i. Total Expected Banking 0.00
= Cinema Fund
Opening Balance 2000.00
Closing Balance 2000.00
i Saldo de Fundes de Cinema 0.00

=
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2. Clicar em Daily Cashup e obter acesso ao relatério:

¥ [1w132007 “BLE 5 o= m
¥
=5 i Expected Banlking
€ € Hye 2 B Clote Fosting Comentéric AddMise Cashup o
- Tarm Wogw  dn Bang
Dis & Firn de Du Tea
Selected Business Date: 13/11/2017 Staku: Aberto
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4.3. Relatorio Painel de Riscos:

Trata-se de um documento que descreve as operacgées realizadas por Operador (nimero e valor de
estornos, numero de vezes que o Cinepolito excluiu um item no pedido aberto, nimero de vezes
gue o Cinepolito “abortou” as vendas, nimero de itens com desconto e nimero de vezes que a

gaveta do caixa foi aberta.

1. Na tela principal do Mdédulo Backoffice, o usuario deve digitar no campo de busca conforme
indicado abaixo, a palavra painel ou paine. A aba Relatério serd abastecida de informacdo onde o

usudrio deve selecionar o periodo, nome do colaborador, grupo de estac¢do de trabalho:

M Mostrar Pastas 2 Recolher Tude N Minimizar Tudo «m
R

Q Mostrar Busca % ExpandirTudo W Exportar Visualizagdes
Mestrar Opgées Layout

itos| & a Esconder Painel \adgets
avoritos & Abrir com dnico clique

Bl importar Visualizagio  ga insramentos

Preferéncias Visualizagaes Painel de instrumaRgls

paine Q) Principal Busca Visualizagio Relatdrio

Pastas R Visualizar i Imprimir - Idiomz portugués brasileire ~ (@ Calendirio
Monitorar Sistema -
Venue Painel de Riscos
Relatérios

Intervalo de data
Relatorios de Analise

Relatérios de Auditoria
[E] Auditable Events Usuario
[E) BO Refund Audit By Date
[E] BO Refund Audit By User
[ Card Refund Audit
[ Conc Refund Audit By Date/ BILHETERIA -
[ Conc Refund Audit By User
[ Exceptions Report
[E) Painel de Riscos

Tl

Daniele Endler -

A Grupo de Estagde de trabalho

Mome da Estagao de Trabalho

-

| Thu, 08 Mov 2017 [=] pera | Thu,16 Nov2017 =

2. Logo, abrira o relatério para impressdo ou extracdo:

| &3¢ 2= | Fit Width > 5 [ ] 1 of5 > ¥ |Q

| Main Report

|I__I Expcrt-F‘\Eport h

Painel de Riscos

De:: Quinta 09/11/2017 06:00 am Até:: Quinta 16/11/2017 06:00 am Usudrio: Todos Gr|
Nome da Estagdo de Trabalho: Todos ~ Over/Under Threshold: 10 Risk Calculation: Include
Transaction Threshold: 5

Top 5 Flagged
Daniele Endler
Deletes. Anula
Nome [ Nao [ %of Trans] Valor Nome
Daniele Endler
Estornos | [0 Value Transaction with
Nome [ Nao [ %of Trans| Valor | [Nome’
Low Value Transactions (below $0.00) | Transactions Involving D|
[Nome | Number | % of Trans | [Nome
Cash Drawer Open 0 Value Sale | [ Open Draw|
Nome [ Number | % of Trans | [Nome
‘Over/Under By Amount | Over/Under By Frequenc)
Nome | Mumber | Value Variation | Norme o
[Caniele Endler 1 2 [ (350.00)| |Daniele Endler |IEN |
|
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4.4. Relatorio Andlise de Vendas de pacotes:

Esse documento visa analisar a venda de combos, como também, o valor de cada item e demais
informacdes.

1. Na tela principal do Médulo Backoffice, o usuario deve digitar no campo de busca conforme
indicado abaixo, a palavra pacote. A aba Relatério sera abastecida de informacdo onde o usudrio
deve selecionar o periodo e categoria do item como sendo Combos:

.* B Mot P ﬁ . & Rproher Tuds 8 Miremer Tudd &m
O, fdontras Bunca % Expandir Tude | M} Exportar Viousliagde sl
Fdortrar Opslee Layout Esconder Pairal
ang W ¥ L0 Ly et W rpornar VsuBhaB0BY | gy i mares
Frefeing i Vi b 2 Finfatl e 1eflrava)
prcats =1
N usan i bnparer v Misma |pertuguili briadeng w

Relytino de Aaih =
[ srdug de Aus de il
| e de vande de proott
T durcklise debein de bombareere
Mg horana de mEo ot oy
Drstmptriba di bdbating
Desirnptsibe de o de pmang Cotail d
Destrnptnba did furioning
Deptmipenba KM par openidar

Wi, 3T han 20RRDD AM W s Fa, D6 kil 20TE GO0 AM ¥

(Tedea) -
;l-; U"‘\'P“:l' edo) -
s o e :
Mic -
Cuska Padrla -
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2. Logo, abrira o relatério para impressdo ou extracdo:

[| 2 = | Fit width = B K.S 1 of5 > M |Q

| Main Report
| Export Report

SEPOLS RoMARRTIE T
avEraDa, LARGENTO

Andlise de Vendas de pacotes

DEFUETIYS

i " [ .
. = . -
)
am A - -
- £y am -
= m=w nm e

NOTA: Caso o usudrio tenha interessa em selecionar somente os combos de pré estréias, basta

selecionar a data relacionada a pré-estréia.
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