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1. Descripcién General del Proceso

El proceso de Orden a Cobro esta divido en Ingresos y Cuentas por
Cobrar (AR).

Moddulo de Cuentas por Cobrar (AR): El médulo de cuentas por cobrar
(AR) en PeopleSoft esta dividido en Nota de Crédito, Aplicacién de
Depdsitos y Mantenimiento. Este registra los aumentos y las
disminuciones derivados de ventas a clientes. Las areas involucradas
son contabilidad, el area de ingresos, y el CIF ( especificamente el
Ejecutivo de Cuentas por Cobrar)

Modulo de Facturacion (Bl): El proceso de facturacion en Cinépolis
comprende el alta de clientes, la facturacion de conjuntos y la
facturacion del Corporativo, y en PeopleSoft pertenecen al modulo BI.
En este interviene el Ejecutivo de Cuentas por Cobrar del CIF y en
Colombia, el responsable de Contabilidad. Para realizar el proceso de
facturacién en Conjuntos, se extrae la informacion del Sistema Vista.
La facturaciion en Corporativo, se da cuando vienen solicitudes de la
parte comercial, por ejemplo, la realizaciéon de eventos, ventas por
propaganda, o servicios prestados. El alta de clientes inicia cuando
hay solicitud por parte del Gerente de Conjunto al responsable de
Contabilidad, quien a su vez se comunica con el Ejecutivo de AR para
la creacion de un cliente. Este proceso es llevado por el CIF, con la
colaboracién del pais,en el suministro de la informacién de algunos
ingresos y rentas de conjuntos.

La facturaciéon de conjuntos en VISTA , es automatica, lo realizado en
VISTA, se ve reflejado en el area de ingresos, lo cual garantiza que no
sea necesario hacer doble ingreso. Por lo cual es importante tener los
datos correctos, para que en PeopleSoft el dato sea correcto tambien.
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Todos los ingresos proveniente del extracto bancario se van
automaticamente al modulo de tesoreria, haciendo una conciliacion
semiautomatica, de forma que solo para los ingresos que no se
encuentran identificados se solicita la validacion por el pais.

Como inicio del proceso se encuentra el establecimiento de los niveles
para autorizaciones. Es necesario tener ciertas aprobaciones y definir
quienes van a aprobar procesos como el alta de un cliente nuevo y la
emision de facturas a ese cliente (Caso de ventas corporativas que
generan cuentas por cobrar), estos parametros se establecen desde
las politicas, donde se determinan los requisitos para dar de alta un
cliente y se valida todo el proceso. Estas politicas son realizadas por
el Corporativo México.

Como subprocesos de orden a cobro encontramos:

Definicion, aprobacién y mantenimiento de politicas y procedimientos.
Gestion de Créditos

Registro Pedidos de Venta

Gestion de Contratos

Facturacion a Clientes

Aplicacién y Gestién de Cobranzas

Gestion y Procedimiento de Aclaraciones, Solicitudes y Consultas

Conciliaciones de cuentas por cobrar vy actividades de cierre del
periodo.
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Mantenimiento de Datos Maestros de Clientes y Productos.

e Gestion de Crédito: En Orden a Cobro, puede suceder que haya clientes
a los que se les puede dar crédito.

Autorizacion de Credito: Para poder autorizar un crédito, se debe
evaluar al cliente, solicitandole informacion crediticia a este y a las
instituciones crediticias. Se analiza la informacién y se realizan
evaluaciones de riesgo potencial, y se envia una recomendacion,
notificandole al cliente posteriormente si puede tener un crédito con la
compania. En la Region, este tipo de créditos deben ser autorizados por
el Director de Pais

Cliente Nuevo/Antiguo: Si es un cliente nuevo, debe darse de alta en el
proceso de datos maestros. Siya esta en la base de datos, solamente se
notifica al CIF, para que se proceda a activar la parte de crédito y se
registre cuantos dias de crédito tiene el cliente

Reporte en PeopleSoft: Se activa en el sistema el crédito, y se tiene un
reporte de actividad de saldos, que clasifica por dias de crédito a cada
cliente.

Cambios en Tiempos de Crédito: Se pueden hacer cambios en los dias
de crédito, de acuerdo al comportamiento del cliente o necesidades.
Estos cambios deben ser solicitados por Footprints, con los soportes
correspondientes.

Registro en PeopleSoft: Una vez se registra el crédito, se puede facturar.
Dentro de PeopleSfot, solo se hace el registro del tiempo, y se hace un
mantenimiento constante a la base de datos de clientes. Esto comprende
cualquier cliente, al que se le da un periodo para pagar(incluye clientes
de publicidad).
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Reportes de Crédito: También se ejecutan reportes de crédito o
portafolio de riesgo crediticio, y se pueden hacer reportes de listas
completas de clientes con una columna donde se muestran los dias
disponibles para crédito,clasificandolos por dias de crédito.

Por medio de los informes se puede identificar si los clientes estan
incumpliendo los dias establecidos de pago.

e Coincidencia del médulo con la Balanza: El reporte de Cuentas por Pagar
debe coincidir con la balanza. Puede variar debido a que el movimiento
de clientes corporativos, se debe registrar en el mdédulo de facturacion,
el cual envia la informacion al médulo contable, pero el médulo contable
tiene la posibilidad de registrar movimientos manuales en cualquier
asiento contable, y si se registra algin movimiento desde el médulo
contable, y no se hace desde el médulo origen, puede existir una
variacion. Por esto, todos los movimientos deben hacerse desde el
modulo de origén.

e Mobdulo de Facturacion: El proceso de Cuentas por Cobrar, también
comprende el médulo de facturacion, donde se pueden generar las
facturas electrénicas, o la facturacién en papel.

Facturacion en Conjuntos: Alli se generan todos los ingresos del Cine
en Vista. Diariamente, todos los modulos generan venta, y al final del
dia, el encargado del Cine realiza un cierre en Vista, que permite la
impresion de reportes como el Cash of Daily. Al generar el cierre del dia
en el sistema vista, se emite un archivo de ingreso que se envia ala base
de datos de Vista en México, (Se genera por cada cine y por cada dia).
El CIF ejecuta un proceso tomando el archivo de ingreso de Vista y
cargandolo en PeopleSoft.
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Con este archivo PeopleSoft ejecuta todas las entradas contables de los
ingresos, identificando cada ingreso en que area fue, generando abonos
aventas por cada area, ejemplo, ventas en dulceria, ventas en bar, ventas
en Coffetree, etc. De esta forma, se hace un registro contable en
automatico de todos los ingresos. Este registro es un espejo del cash of
daily. Peoplesoft toma los ingresos y los contabiliza y no es necesaria la
captura manual de los ingresos del cine, una vez se contabiliz6, queda
el registro de la cuenta por cobrar, se puede validar y reversar en caso
de error, si todo esta bien, se contabiliza y pasa a la balanza, este es un
proceso automatizado, que garantiza que el registro contable siempre
esta al dia siguiente y cuando es fin de semana, el ingreso se da el lunes.

e Facturacién Corporativo: El siguiente subproceso es la generacién de
facturas en el Corporativo, e incluye factura o nota de crédito en el caso
de que se manejen. Primero se debe llenar un formato para crear la
factura o nota de crédito. El proceso es igual, la diferencia es que la nota
de crédito es registrada con cifras negativas.

Formato de Facturacion: En este formato se debe escribir el nimero del
cliente, el codigo del cliente, los datos de facturaciéon, el producto que
se esta vendiendo, en el formato se senala si es nota crédito o factura.
Para esto deben estar registrados los clientes. Por medio de footprints
se envia el formato al CIF, y a las 24 horas, se genera la factura o nota
de crédito. El CIF valida la informacién, si no es correcta, se envia
solicitud de ajuste al pais.

Captura de la Factura: Si el formato es correcto, se puede hacer de dos
formas: Manualmente, capturando los datos de la factura; y
masivamente, por medio de un layout, para lo cual hay un Excel (esto es
cuando hay un volumén importante de facturacion, se hace carga
masiva). Se contabiliza y se le notifica al pais por medio de Footprints
que la factura esta lista, y el pais la puede enviar al cliente.
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Tiempos para elaboraciénde la Factura: Se debe tener en cuenta que va
existir un tiempo de entrega de la factura de aproximadamente 24 horas,
no va darse inmediatamente. (Cuando ya se envia la factura corporativa,
en caso de que sea electrénica, es un PDF, o en caso de impresion, se
hace por el pais y se entrega al cliente). Aplica para facturas y notas de
crédito.

e Mantenimiento y Aplicaciéon de la Cobranza: Se da cuando ya el cobro
esta ligado al banco, o hay alguna notificacion del pago de los clientes.
Cuando se identifica el origen del depdsito, se debe notificar al CIF, de
quien es ese depdsito, a que factura se la va a aplicar, y se corre un
proceso en el que el CIF, entra a la banca,se bajan los archivos de layout
de extracto bancario, se cargan en PeopleSoft, el sistema baja el estado
de cuenta, depdsito por depdsito, con la posibilidad de asignar estos
depodsitos a la factura que le corresponde. De esta forma el CIF puede
aplicar manualmente (si no hay referencias bancarias), cada uno de los
depodsitos a cada una de las facturas o dias de venta. —— En el extracto
bancario van a existir depdsitos identificados( por el pais), se aplican si
estan identificados. Si no estan identificados, el pais debe monitorear el
origen del depdsito, y cuando este detectado, por medio de Footprints
se notifica la identificacion de este depdsito—-.

Deposito no Identificado: Cuando al cierre de mes, no se ha identificado
el depodsito, este queda como cliente desconocido y depdsito no
identificado, y se debe aclarar los siguientes dias del mes.

Responsabilidad del Pais: Es importante que semanalmente, dentro de
un estado de cuenta electronico, se haga la identificacion de a que
factura se va a asignar el depdsito.

Contabilizaciéon: Ya una vez aplicado el depésito por el CIF, se corre el
proceso de contabilizacidon para que todo llegue a la balanza.
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. Aplicacion de Tarjetas: Hay depdsitos en efectivo y en tarjeta. En
tarjetas, hay dos variantes, cuando el banco deposita directo el
importe completo, ejemplo, se venden 100 soles y el banco deposita
100 soles. En este caso,se aplica directamente, sin variacion. Pero hay
otra variante, es cuando por ejemplo, se venden 2000 soles, el banco
solo deposita 1500 soles , los otros 500 fue porque se cobro una
comision,impuesto o retencion, dependiendo del nombre que le de el
banco, esta se queda con el banco. Lo que debe hacerse, es que con
los archivos complementarios, de los extractos bancarios, viene el
detalle, y se puede ver la venta completa menos la comision, menos el
impuesto y el total depositado.

. Gestion de Cobro: La gestion de cobro esta en el pais, el CIF extrae
de PeopleSoft la informacion de facturas que estan pendientes de
cobrar par proceder a realizar la gestion de cobro.

Cuentas Incobrables: Teniendo ya identificados todos los depdsitos y
haciendo el analisis, se puede crear la provisién si se trata de cuentas
incobrables. En este caso, se aprueba por el Controller y se envia
solicitud via Footprints, para que se vea reflejado en la balanzay los
saldos estén actualizados. Este proceso se debe hacer una vez al ano.

. Reportes: El CIF puede realizar reportes de cuentas por cobrar, por
fecha, por cliente especifico, por factura, al cierre de cada mes. El
proceso de Orden a Cobro, comprende consultas para identificar
depodsitos en tarjeta de crédito, y en efectivo, reportes de saldos,
reportes de ingresos.
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. Otras Actividades de Final de Mes: El CIF realiza conciliacion entre el
moddulo de ingresos y de contabilidad, se identifican los movimientos
que se hicieron solo en el médulo de contabilidad, al cierre de mes se
revisa que los ingresos esten completos, que estos coincidan entre
vista y el sistema y que tengan todas las facturas corporativas
registradas, si se esta de acuerdo se ejecutan las entredas contables.

o Mantenimiento de Datos Maestros: Como final del proceso, esta el
mantenimiento de datos maestros de clientes, cuando se identifica la
necesidad de dar de alta un cliente nuevo(se debe hacer con la debida
anticipacion), para darlo de alta, se requiere el formato del pais, y que
se envien los documentos acordados, estos se adjuntan en el sistema
para que esten digitalizados (Esto depende de cada pais, si lo
condisera o no necesario) . Si se requeire dar de baja o modificar un
dato se solicita a CIF por Footprints.
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1.1. Objetivo General
del Proceso
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1.1 Objetivo General

Establecer y definir el procedimiento para el adecuado registro, control,
manejo y depuraciéon de la cuentas por cobrar, creando una herramienta
gue oriente a los colaboradores de Cinépolis de la Regién Centroamericana
para evitar la presencia de inconsistencias y tener lineamientos para el
analisis y asignacion de lineas de crédito, el alta de clientes para la emisién
de facturas, la emisién y cancelacion de facturas y la emision de notas
crédito, el registro y aplicacién de depdsitos a las cuentas por cobrar, la

gestiéon de cobro y la depuracién de saldos.
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1.2. Alcance General
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1.2. Alcance General

Aplica para los procesos de Ingresos y Cuentas por Cobrar en la Region
Centroamericana y a todos los involucrados, aplicando directamente
al proceso de Contabilidad.
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1.3. Definiciones
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Definiciones Generales

ERP: Enterprise Resource Planning. Planificacién de Recursos Empresariales.
Plataforma que utiliza Cinépolis para hacer todas las transacciones del proceso de
gastos de viajes. Es un sistema basado en médulos, que llegan a un médulo central
qgue es el contable. Con el ERP se logra que todos los paises tengan un mismo
catdlogo de cuentas. El ERP es un Sistema de gestion de informacién que
automatiza las practicas de negocio asociadas con los aspectos operativos o
productivos de la compania. Busca planificar los recursos de las empresas, para
poder planear y obtener mejores resultados. Trabaja en base a un software en
Internet, dejando registrada toda la informacién. El ERP ayuda a tener la
informacion integrada. Cada paso se refleja en el otro, por esto se debe validar

cada paso, y evitar errores.

El ERP en Cinépolis, simplifica la operacion financiera, facilita la toma de
decisiones a través de un modelo de gobierno que formaliza la interaccién entre
corporativo, paises, y el CIF. Busca que los paises tomen mas tiempo para hacer

analisis.

PEOPLESOFT: Sistema ERP, que trabaja bajo ambiente Oracle, con conexién por
internet.

VISTA: Sistema POS (Punto de Venta)

ORDEN A COBRO (ORDER TO CASH): Proceso de People Soft, que
comprende los mdédulos de Facturacion e Ingresos. Se genera una orden
de venta o las ventas de los conjuntos, hasta que son cobrados y se ve
reflejado el dinero en las cuentas bancarias.

AR: Accounts Receivable. Moédulo de Cuentas por Cobrar

BI: Billing. Médulo de Facturacion
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LINEA DE CREDITO: Facilidad otorgada a un Cliente por un importe
determinado y durante un tiempo establecido para el pago de los bienes o
servicios contraidos con la empresa.

PROCESOS DE PEOPLESOFT CINEPOLIS: Compra a Pago, Orden a Cobro,
Registro a Reporte y proceso de Servicios del CIF. Este ultimo, es la gestion
de desempeno, donde se mide internamente, los tiempos y las personas, es
la que mide el servicio al cliente interno.

CIF: Es un Centro de Servicios Compartidos. La implementacion del ERP,
viene con un modelo de operacion a traves del share services. Sus siglas son
Centro de Informacién Financiera. Su funcién es prestar servicios a
CINEPOLIS en el ERP PEOPLESOFT. Es una entidad Independiente del
Corporativo, procesa datos, informacion y en general todo tipo de procesos
de forma estandarizada. Tiene definidos formatos de control y tiempos de
respuesta.

Con una cultura de entrega, de servicio, que busca dar el mejor servicio en
los tiempos requeridos. Su gestion de desempeio es medida con
indicadores que miden los niveles de servicio proporcionados buscando la
mejora continua.

El CIF es una opciébn para servicios transaccionales de soporte
administrativo. Busca simplificarla operacion de finanzas en los paises,
trabajando bajo un esquema de procesos estandarizados.

La razon de ser del CIF son los clientes. Esta enfocado en la Gestion de
servicio, la cual mide el desempefno y la gestion de mejora continua y la
gestion administrativa que gestiona los modulos.

El CIF esta organizado por procesos, cada uno tiene varios responsables que son

los ejecutivos, y son especialistas en procesos.
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El CIF posee indicadores que se miden internamente y que ayudan a la toma

de decisiones para su mejora.

CSC: Centro de Servicios Compartidos. Area independiente de la empresa
que se enfoca a una estrategia de negocio que comprende la estandarizacién
de procesos, que implica que las transacciones se hacen de igual forma en
todas las regiones. Funciona con acuerdos de nivel de servicio: Entradas,
tiempo, alcance, entregables. Se hace estandarizadamente al menor tiempo
y costo posible, con una misma metodologia. Enfocada al servicio. El CIF es
un CSC.

ANS: Acuerdo de Nivel de Servicio. Forma en que define el CIF de los
servicios a prestar. Contrato que define las expectativas y los
requerimientos del cliente. Se define el alcance, el cumplimiento, las
prioridades. Es una responsabilidad compartida entre las partes. El CIF tiene
unos ANS, los cuales definen los tiempos para todos los servicios prestados
por ellos.

Los ANS, buscan dar una formalidad entre los prestadores y los usuarios. Se
busca estandarizar el servicio de acuerdo a las necesidades de los paises y
garantizar que fluyan las transacciones.

En los ANS, estan estipuladas las necesidades de servicio, estos son
adaptables de acuerdo a cada pais, es un documento que se modifica para
llegar a ser el ideal.

MESA DE AYUDA: Es el primer punto de contacto de los usuarios para una
solucion rapida con el CIF. Atiende inconvenientes simples, nivel 1y 2. Se
pide apoyo por medio de un soporte que es Footprints, o por servicio
telefénico.
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Los ANS, buscan dar una formalidad entre los prestadores y los usuarios. Se
busca estandarizar el servicio de acuerdo a las necesidades de los paises y

ggarantizar que fluyan las transacciones.
NIVELES DE SERVICIO DEL CIF

Nivel 1: Es el soporte general

Nivel 2: Soporte mas especializado.
Nivel 3: Apoyo a toma de decisiones.

FOOTPRINTS: Herramienta para solicitar soporte a VISTA y a CIF. Se genera
la necesidad al CIF por parte del usuario, y este registra tiempos de solicitud

y de resolucion.

WORKFLOW: Son flujos de aprobacion en las diferentes etapas del sistema.
Pasos para continuar con una transaccion.

CUENTA POR COBRAR: Entiéndase por cuenta por cobrar todos aquellos
derechos adquiridos por la empresa a través de sus unidades operativas y
administrativas, por la prestacion de servicios, arrendamientos, suministros,
préstamos o venta de material o activos fijos.

FACTURA: Es el documento donde se fija el importe de la mercancia o
servicio expedido, sirve, ademas, como propio contrato de venta. Sobre ellas
deben senalarse claramente las partes compradoras y vendedoras, con sus
direcciones, teléfonos, la descripcion de los productos o servicios prestados
de acuerdo con la descripcion exacta sobre la que convengan las partes;
pueden existir facturas de contado y crédito, en este segundo caso genera
la cuenta por cobrar.

CA-MO-ERP-CORP-AR-O1 21 'ﬁ Cinépolis

Reproduccién, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis


http://eco-finanzas.com/diccionario/M/MERCANCIA.htm
http://www.eco-finanzas.com/diccionario/V/VENTA.htm

MANUAL DE PROCESO

FACTURA ELECTRONICA: Es un documento que sirve para describir el costo
de los servicios y desglosar los impuestos correspondientes a pagar.
Sustituye, segun las disposiciones legales correspondientes, a las facturas
tradicionales en papel y garantiza, entre otras cosas, la autenticidad de su
origen y la integridad de su contenido.

La factura electrénica es, por tanto, la version digital de las facturas
tradicionales en soporte papel y debe ser funcional y legalmente equivalente
a estas ultimas. Por su propia naturaleza, las facturas electréonicas pueden
almacenarse, gestionarse e intercambiarse por medios electronicos o
digitales.

Para que la factura electronica tenga validez legal, debe estar completada
con la firma electrénica, que permite eliminar la factura en papel.

PAGARE: El pagaré es el documento que contiene una promesa incondicional
de una persona o empresa, de que pagara a una segunda persona, una suma
determinada de dinero en un determinado plazo de tiempo e interés
pactado. Al deudor se le denomina Suscriptor y al acreedor se le llamada
beneficiario o tenedor.

LETRA DE CAMBIO: La letra de cambio es un Titulo de Crédito de valor
determinado, formal y completo, y contiene una orden incondicionada de
pagar a su vencimiento al deudor o a su orden una suma de dinero en un
lugar determinado, vinculando de manera solidaria a todos los que en ella
intervienen (avalistas).

UNIDAD GENERADORA DE LA CUENTA POR COBRAR: Es el departamento o
persona responsable de la cuenta por cobrar, recuperacion y riesgo, asi
como el archivo de sus propios comprobantes, contratos, pagos y tablas de
amortizacion, sea este la Gerencia de Publicidad, Gerencia Financiera,
Gerencia de Recursos Humanos Regién Centroamericana. Gerencia del Cine,
etc.
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1.4. Roles y Puestos
de Trabajo
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Los roles y puestos de trabajo involucrados en el modulo de cuentas por

cobrar son:
Rol Puestos de Trabajo que pueden
Desempeiiar el Rol y Actividades
Responsable de Contabilidad Controller
Pais Contador Senior
Responsable de Ingresos Analista de Ingresos
Responsable de Conjunto Gerente del Conjunto
Ejecutivo de AR de CIF Ejecutivo de Cuentas por Cobrar e
Ingresos del CIF.
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1.5. Politica de
Ingresosy Cuentas
por Cobrar
Corporativo
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Politica de Ingresos y Cuentas por Cobrar Corporativo

Lineamientos Generales

1. La presente Politica debe ser observada en todos los territorios en donde la
Empresa tenga actividades comerciales, administrativas u operativas, asi
mismo, debe ser validada y publicada a través de los mecanismos especificos
dispuestos en cada territorio definido por el Country Manager.

2. Todos los ingresos por ventas corporativas deben estar registrados en sistema
ERP.

3. Los cambios en la parametrizacién del sistema ERP deben ser autorizados por
el Subdirector de Contraloria Internacional y por el Subdirector de Tecnologia
Financiera con visto bueno del Director de Contraloria.

4. Toda solicitud de creaciéon, modificacion o baja usuarios en el sistema ERP debe
ser realizada por el Responsable de RH Regional al Gerente CIF, previo vo.bo.
del Controller.

5. Todos los ingresos Corporativos deben ser liquidados mediante depdsito en
efectivo, transferencia electrénica o pago con cheque a las Cuentas Bancarias
autorizadas.

6. Los clientes corporativos deben clasificarse de acuerdo a los montos y plazos
de pago de las lineas de crédito definidos por el Controller y autorizados por
el Country Manager.

7. Los asuntos no contemplados en la presente politica deben ser autorizados por
el Subdirector de Contraloria Internacional con el visto bueno del Director de
Contraloria y del Comité de Normatividad.

8. Cualquier cuenta por cobrar con tratamiento de incobrable debe ser gestionada
de acuerdo a lo referido en la POL Operacion de Cuentas Incobrables version
vigente.

CA-MO-ERP-CORP-AR-O1 26 'ﬁ Cinépolis.

Reproduccién, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



MANUAL DE PROCESO

Asignacion de Linea de Crédito

1. Paralaasignacion de una linea de crédito, el Responsable de Créditos Regional,
debe solicitar al Cliente la documentaciéon e informacion crediticia necesaria
Anexo A para su valoracion, debiendo documentarse la misma y enviarse al
Controller para su Vo.Bo.

2. La aprobacion para la asignacion de una linea de crédito y/o ampliacién de la
misma debe ser con vo.bo. y firma del Controller y Country Manager en el
formato de Evaluacién de cliente; una vez aprobada la linea de crédito o la
ampliacién a la misma, el Responsable de Créditos Regional debe enviar la
documentacion del cliente y la evaluacion firmada al CIF mediante footprints
para solicitar su aplicacion en sistema ERP.

3. Los clientes candidatos a la asignacion y/o ampliacion de una linea de crédito
deben cumplir con los siguientes requisitos:

e Enviar la documentacion mencionada.
e No presentar un saldo vencido en sistema ERP.

Alta de Clientes

1. El registro de altas, bajas y modificaciones de clientes en el Sistema ERPy en la
Base de Datos de Clientes debe ser realizado por el CIF de acuerdo a la
evaluacion y documentacion del cliente autorizada por el Controller; dicho
registro debe llevarse a cabo con base en los Acuerdos de Nivel Servicio.

Generacion de Contratos de Clientes

1. Todo cliente que tenga una linea de crédito autorizada debe contar con un
Contrato firmado, dicho contrato debe ser gestionado y monitoreado
periodicamente por el Responsable de Crédito Regional y el Encargado de
Comercializacion del Pais.
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Registro de Pedidos de Venta

1. Toda Orden de Venta de un Cliente debe estar respaldada por una cotizacion
y la documentacidon necesaria del mismo; dicha Orden debe ser validada por
el Responsable de Crédito Regional; a excepcion de que dicha orden se
encuentre dentro de los precios autorizados.

2. Elseguimiento alas Ordenes de Venta y pedidos pendientes debe ser realizado
por el Encargado de Comercializacion del Pais, quien en caso de existir la
necesidad de anulacién debe crear la Solicitud de cancelacién de Ordenes de
Venta notificando al Responsable de Crédito Regional.

Facturacion

1. Las solicitudes de facturacién/notas de crédito deben ser requeridas por el
Responsable de Contabilidad Pais al CIF mediante el formato establecido
firmado y de acuerdo a lo referido en el Acuerdo de Nivel de Servicio, para lo
cual es necesario que el cliente cuente con crédito disponible.

2. Toda factura/nota de crédito debe ser emitida en sistema ERP por el CIF, de
acuerdo a lo referido en el Acuerdo de Nivel de Servicio; en caso de tratarse
de venta de un activo debe validar previamente que la factura extraida del
modulo AM coincida con la imagen de factura fisica.

3. Las facturas/notas de crédito generadas en el Sistema ERP deben ser enviadas
por el Responsable de Crédito Regional a los clientes.

Monitoreo de Clientes

1. Lagestién de cobro debe ser realizada por el Responsable de Crédito Regional,
de acuerdo al Reporte de Utilizacion de lineas de crédito enviado por el CIF.

2. El reporte de saldos vencidos y por vencer de clientes debe ser generado de
forma mensual en sistema ERP por el Responsable de Crédito Regional, quien
también debe elaborar y notificar al Controller, la relacién de cobranza con la
finalidad de definir las acciones o cambios a la linea de crédito del Cliente.
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3. El monitoreo de las lineas de crédito de Clientes en el Sistema ERP debe ser
realizado por el CIF.

4. Toda accién llevada a cabo con el cliente por falta de pagos del mismo, debe
ser notificada por el Responsable de Crédito Regional al CIF.

Registro y Aplicacion de Depoésitos

1. El Responsable de Crédito Regional debe notificar al CIF el registro y
aplicacion en sistema ERP de los depédsitos a la cuenta por cobrar
correspondiente, una vez que detecte el depdsito en el Estado de Cuenta
Bancario, se reciba el comprobante de pago y se tenga identificada la factura
correspondiente en el sistema ERP.

2. Los depodsitos que no cuenten con un comprobante de pago y no se
identifiquen deben ser verificados por el Responsable de Crédito Regional, a
fin de que identifique los depdsitos desconocidos, los documente y notifique
al CIF.

Conciliacion de Cuentas por Cobrar y Cierre del Periodo

1. La conciliacién y contabilizacién mensual de actividades del médulo AR del
sistema ERP debe ser realizada por el CIF, mediante el reporte de saldos
mensual vs la facturacion, los reportes de entradas contables, aplicacion de
depositos y detalle de ingresos; en caso de existir solicitudes de correccion
por parte del Controller, el CIF debe realizar la correccion para poder
contabilizar los movimientos.

CA-MO-ERP-CORP-AR-O1 29 'ﬁ Cinépolis.

Reproduccién, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



MANUAL DE PROCESO

1.6. Politica de
Ingresos y Valores
en Conjuntos
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Lineamientos Generales

1. La presente Politica debe ser observada en todos los territorios en donde
la Empresa tenga actividades comerciales, administrativas u operativas,
asi mismo, debe ser validada y publicada a través de los mecanismos
especificos dispuestos en cada territorio definido por el Country
Manager.

2. Los cambios en la parametrizacion del sistema ERP deben ser
autorizados por el Subdirector de Contraloria Internacional y por el
Subdirector de Tecnologia Financiera con visto bueno del Director de
Contraloria a peticion del Controller.

3. La creacién, modificacion o baja usuarios en el sistema ERP debe ser
solicitada por el Gerente de Area Solicitante al Gerente CIF a través del
formato autorizado y firmado por el Controller y por el Country Manager.

4. Los asuntos no contemplados en la presente politica deben ser
autorizados por el Subdirector de Contraloria Internacional y con el visto
bueno del Comité de Normatividad.

5. Todos los ingresos y valores deben ser resguardados en los cofres /cajas
de seguridad designadas dentro del area de valores del Conjunto.
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Venta y Captacidn de Ingresos

1. Todos los ingresos generados en Conjuntos deben estar registrados en
el sistema POS, el mismo dia que se generan y estar amparados por un
comprobante fiscal de acuerdo a la legislacién de cada Pais. Se genera
excepcion con las ventas corporativas y ventas generadas cuando el
cliente solicite documento fiscal, para lo cual se enviara factura al
Responsable de Contabilidad del Pais junto con la ficha de depésito
realizada con fecha maxima el dia del evento.

2. Los pagos realizados por los clientes por medio de transferencias
electrénicas o mediante depdsito en ventanilla bancaria por eventos
realizados en el Conjunto, deben ser reportados por el Gerente de
Conjunto a las oficinas corporativas del pais via correo electronico,
anexando el comprobante de la transferencia o la ficha de depdsito.

3. Las transacciones que se realicen en los puntos de venta que tengan
como forma de pago tarjeta bancaria de crédito o débito integrados al
sistema POS, deben ser respaldadas con un voucher, mismo que debe
ser firmado por el cliente.

4. Las transacciones que se realicen en los puntos de venta que tengan
como forma de pago tarjeta bancaria de crédito o débito NO integrados
al Sistema POS, deben ser respaldadas con un voucher, mismo que debe
ser firmado por el cliente e incluido en el Sistema bajo el concepto de
Tarjeta No Integrada.
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Retiros

1. Los ingresos en efectivo generados en Conjunto deben ser retirados de
los puntos de venta de acuerdo a los montos establecidos en la tabla del
Anexo A.

2. Los retiros de efectivo deben ser enviados mediante correo neumatico
por el ROT / ROD al area de valores; en caso de no tener correo
neumatico se debe solicitar al Responsable de Valores el traslado en
forma discreta.

3. Los retiros de efectivo, cheques y transferencias recibidos, deben ser
registrados en la Bitacora de Retiros y Parciales.

4. Los Cupones y Cortesias redimidos en los puntos de venta, deben estar
vigentes al momento de su recepcién y deben ser anulados al momento
de realizar la transacciéon, con sello o plumoén indeleble indicando: la
leyenda "anulado”, "Nombre del Conjunto" y "Fecha de anulaciéon”.

5. En el caso de pagos realizados con tarjetas bancarias, al realizar el corte
de los Vendedores, se debe solicitar la entrega de los vouchers
correspondientes al total de las transacciones pagadas con tarjeta
bancaria, la suma de los vouchers debe ser igual a la suma del importe
registrado en Sistema.

Depositos

1. Los retiros de los puntos de venta se deben depositar sin excepcion y en
su totalidad en el cofre de ETV o cajero bancario, inmediatamente
después de realizarlos.

2. El paquete del depdsito parcial al cofre de ETV o cajero bancario, debe
contener su tabular indicando el numero de billetes de cada
denominacion, el nimero de parcial que corresponde, el giro (ingresos
o morralla), nombre completo y firma de quien deposita al cofre.
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3. Los ingresos en efectivo que se depositen en el cofre de ETV o cajero
bancario, se deben registrar en la Bitacora de Retiros y Parciales con
firma autografa de quien deposita en el cofre y con firma de visto bueno
del Gerente del Conjunto.

4. Los ingresos generados dentro del Conjunto deben ser depositados en
las Instituciones Financieras autorizadas de acuerdo a la programacion
de los servicios de traslado de valores autorizados para cada Conjunto.

Cierre de POS

1. El cierre de POS de los vendedores debe realizarse por el ROT / ROD al
cierre de cada turno vy al cierre del dia.

Carga de Ingresos

1. El Responsable de Ingresos del CIF debe generar diariamente un archivo
FTP para cargar el registro de los ingresos de sistema POS a Sistema ERP.

Facturacion de Conjuntos

1. La facturacion/notas de crédito a los Conjuntos debe ser realizada
diariamente por el Responsable de Ingresos del CIF de acuerdo a lo
referido en el Acuerdo de Nivel de Servicio.

Conciliacién Diaria y Semanal

1. Laconciliacidon de los ingresos con las formas de pago debe ser realizada
diariamente por el Responsable de Valores del Conjunto, quien debe
resguardar en la carpeta diaria la documentacion correspondiente
firmando el mismo y el Gerente de Conjunto.

2. El Gerente de Conjunto debe revisar la Conciliacion de Ingresos en
Efectivo semanal para verificar que los ingresos en efectivo se hayan
depositado correctamente, firmando de vo.bo. la conciliacion.
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Ajustes

1. Toda solicitud de ajuste por registro incorrecto de ingresos debe ser
realizada por el Gerente del Conjunto al Responsable de Contabilidad
del Pais y al Controller, una vez autorizada por éstos, el Controller debe
solicitar al Responsable de Ingresos del CIF el procesamiento del ajuste
en sistema ERP.

Conciliacion de Ingresos en Corporativo

1. Los ingresos de los Conjuntos deben ser identificados diariamente en la
banca electréonica por el Responsable de Ingresos del CIF, una vez
identificados, éste debe realizar la aplicaciéon de los ingresos de acuerdo
a lo definido en el Nivel de Acuerdo de Servicio; en caso de depdsitos no
identificados, el Responsable de Ingresos del CIF los remitira al
Responsable de Contabilidad del Pais para su identificacion y aclaracion.
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2. Principios de
Navegacion
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Acceso al Sistema

PeopleSoft utiliza un entorno de Internet, de tal forma que solo se requiere
un navegador WEB en los ordenadores de los usuarios. Para acceder a

cualquier aplicacion basta con conectarse a PeopleSoft por internet.

PeopleSoft posee un menu dinamico para la navegaciéon con herramientas

como Inicio, Lista de Trabajos, afiadir a Favoritos y Desconexion.

La conexion a una aplicacién es similar a la apertura de una pagina con

permisos de seguridad en la web.

Cabecera de Navegacién:

La cabecera se encuentra en la parte superior de la pagina de PeopleSoft, y
permanece estatica mientras el usuario de se desplaza por las distintas

paginas:

uLoaAiL W0 | LsaT) | Aakafontts | Cean

Tiene las siguientes entradas:

Inicio: Permite volver a la pagina inicial.
Lista Trabj: Informacion sobre trabajos pendientes, ejecucion y reasignacion.

Anadir a Favoritos: Permite afiadir una pagina a la lista de favoritos del

usuario y facilitar el acceso.

Desconexion: Permite desconectarse de la aplicacion y volver a la pagina de

conexion.

Términos del Sistema:
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Unidad de Negocio:_Identificador que representa una organizacion regional,
dentro de la organizacién mayor que es Cinépolis. Tiene un cédigo

alfanumérico que identifica esta organizacion dentro de la compaiia.

Descripcion: Permite introducir texto hasta un numero determinado de

caracteres.

Monitor Procesos: Haga clic sobre este vinculo para acceder a la pdgina Lista

Procesos, donde se puede consultar el estado de las peticiones realizadas.

Gestor Informes: Haga clic sobre este vinculo para acceder a la pagina Lista
Informes, donde puede consultar el contenido del informe, comprobar el

estado y ver el detalle de contenido.

ID Peticion: Indicador que representa un conjunto de criterios de seleccién

para un informe o proceso.

Ejecutar: Haga clic sobre este vinculo para acceder a la pagina Peticion Gestor
Procesos, en el que podra especificar el lugar de ejecucién de un proceso o

trabajo.

ID Usuario: ldentificador que representa la persona que genera la

transaccion.

Iconos de Navegacion

En el entorno o ambiente del sistema hay una serie de herramientas como
botones, paginas de busqueda, iconos, links, que cambian la pagina o
pantalla o abren otros segmentos de la funcion.
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Estas herramientas facilitan la navegacion, la visualizacién y en general, el
manejo de la aplicacion.

A continuacion listamos algunas herramientas a utilizar en el Sistema:

BOTONES FUNCION DE CADA BOTON
Actualizar | Boton para actualizar el contenido de una pagina
(e Afiadk | Boton para anadir nuevos registros en el sistema
Boton de guardar v almacenar cambios,
(69 ouartar] movimientos y capturas de informacion
S valver s Buscar Boton de volver a buscar
Recuparar Boton de recuperar linea
t{Erterior =n Lists Boton de busqueda de linea anterior en la lista
HEBiguients en Lists Boton de busqueda de siguiente linea en la lista
=] netificsr Boton de notificar a usuarios de la aplicacion
rhAchsIzer Boton de actualizar informacion
] [=] Signos para agregar y eliminar lineas dentro de
=] =] una pagina
Bustar_| Boton de busqueda de catalogos del sistema

USO DE FOOTPRINTS:

Para realizar cualquier solicitud de servicio al CIF, debe hacerse por medio
de la herramienta FOOTPRINTS, a través de la Intranet.
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Tenga en cuenta realizar los siguientes pasos:

*’Sc‘inépblisi“ I e
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Aplicativos 3
Y
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Click aqul Financiers Cinépd

0000
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3

Registro de una nueva solicitud, teniendo en cuenta la siguiente informacion:
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3. Proceso de
Ingresos

CA-MO-ERP-CORP-AR-O1 41 '%j,'{ Cinépolis.

Reproduccion, publicacidn y divulgacion prohibidas sin autorizacion y sin e
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



MANUAL DE PROCESO

3.1. Alta de Clientes

/.  Objetivo

Establecer los parametros a utilizar para la creacién de clientes de la
compaiia.

/Il.  Responsabilidades

CONJUNTOS

Gerente de Conjunto: Solicita el alta de cliente al Contador Senior o
al Gerente de Mercadotecnia por medio del “Formato de Solicitud Alta
de Clientes” (Anexo 1).

CORPORATIVO:
Contador Senior:

1. Cuando recibe o detecta la necesidad de alta de Cliente corporativo
genera la solicitud de alta de cliente y la envia a Ejecutivo de AR
CIF por medio de Footprints.

2. Si recibe una solicitud de auste o complemento la completa y la
envia nuevamente al Ejecutivo de AR CIF por medio de Footprints.
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/Ill.  Proceso
Flujo:
Ata de Clientes
Garentq du Conjunto
Solclta ul lta da clianta 2l Respanzatle te
B Rasponsaile de Confabilldad Contadllidad
() salh
[oNop q Ruspansabih g Area q ﬁ
\*-. ,f Corpariti - Raciha | Ganara sallckud da
o ." !ﬂ- Sl Ancalen alta i clantey Wiz
Elacutivo da AR C3C
Solicha l alta da cllanteal
Rasponsabls da Contabliidad RaLcarany
v Austaci i
EJacuiivo di AR gl C5C Elacutivo da AR dal sllctud
Elucuttva du AR gal s
-"p;f:!. Can Auske
Raclon sollcltag ds alta ds @
Natifca al sollctanta 2 cllemta y valkda qui 5% Szlkitud da
: Alta da
aplcci g alta g chent AT i
e T -.."".
/ \
@ II m I
\, y
whain —
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3.2. Nota de Crédito-Factura

/.  Objetivo

Generar nota de crédito o factura.

/l.  Roles de Trabajo/ Responsables

Responsable de Contabilidad del Pais: Genera “Formato de Solicitud
de Nota de Crédito-o Factura” (Anexo 2) y envia a Ejecutivo de AR del
CIF. Envia por Footpritns la Solicitud de Nota de Crédito o Factura e
Imagen de Nota de Crédito o Factura. En caso de que el Ejecutivo de
AR del CIF detecte alglun error, realiza las correcciones.

Ill.  Proceso

Flujo:
Nota de Credito
g iy e
e JIEns Seaia

- imagcn dc Mole dc Cxdite
Canara Formato da sollcltud ]

~
] I da Mota de Crédito ¥ anvia a

. 1 ds ot da Cradlb
- Elacutlvo da AR dal C3C magan da . .

1

Elatuthva o AR dal
CsC

Ratiba formate da sellchud o ]

Ejacutlve da AR dal T2 Elscutivo du AR dal C3C

- L]

o,

@

L

AT A
m
nata

i h 5in Ajustas
- b:::Tl:i‘:;i:I: Elabora nota da —
READY cradito manual

Eac s AR dal C5C Elscutlvo da AR del C3C

L

0

# v ™
Valida qua 12 Informacion cel

formata commesponda ws Ia
Nota de Crédite, ¥ que asts
firmada

Elacutive da AR dal C5C

AT el Ll
Finzliza |z natz de

L Carga la nota da
crédite an &l sistama q | srasite ﬂ;;| mesdle | q‘

=
e P
Contabilizacidn £a |2 g ™
/ nl:h dacrédite | *\ AN J
'{K Cinépolis.
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3.3. Aplicaciéon de Depédsitos

/.  Objetivo

Realizar la gestion de ingresos en el Corporativo de Cinépolis,
asegurando una adecuada gestion y contabilizacion de los ingresos.

/l.  Roles de Trabajo/ Responsables

Analista de Ingresos Pais: Cuando el Analista de AR CIF solicita la
identificacion de los depodsitos desconocidos por medio de correo
electrénico. Realiza el rastreo o identificacion del depodsito
desconocido. Notifica al Ejecutivo de AR CIF la identificacion del
depdsito, via correo electrénico.

Ill.  Proceso

Flujo:
Aplicacion de Depositos
Elututiva da &R dal C5C Ejucutiva da A dal C3C Efstuthva G AR dal C3C
8 2
e ] Dapasita

AT, R I.\:Innﬂl'll::uu
/ Y lica daposits 2 |2 @
[ omoo _.* bt deps ol | sy | MPIGROHOIR |y e #‘

'\\. ,.""; = axtracts hinum mangal !I!NI'TH.

- ®

et

T mﬂl:'m:'
||1DI11.||'|I:II1D f
\.mu.m W
Anallstz ds Ingrasas Anillsta da Ingrasas S 7
Elacutivo da AR dal @ o
o ' M=l
) | Solckud da

-'5?'"_'_'!- dantifoacin i
Reallza ul rastran 0 Tatlfica a1 Ejcutive 04 &R
Salkla al analea g8 ngrees ﬁ. Idantificacian dal ' 12 Idantiicacién dl
8al pals a Igantificacion da las daposlto descanacido deposit
daposlios duscanachdos =
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3.4. Mantenimiento de Saldos

A Objetivo
Gestion de mantenimiento de saldos.
1. Roles de Trabajo/ Responsables
Responsable de Contabilidad del Pais: Realiza la solicitud de
Correccion o Reclasificaciéon y la envia via Footprins.
1//A Proceso
Flujo:
Mantenimiento
Responsabdle de Ejacutive da AR dal
Centabiidac o @ csC o
s - = |
INICIO “ * Raallza solicitud d¢ Jﬁ [ Reciba solicitud @ Identifica
. / reclasificacion o corraccion tipe de movimisnto
x Cﬂ:":::: Raclasificacion de Cormuccion de

Saldos Informacion

v

EJacutive da AR dal C5C Ejacutivo da AR dal CSC

Pr

Elacutivo de AR dal C5C

Croahoida Crea hoja de Realiza la
b transfarancia da dascontabilizacion
bl saldos del Sistema
Ejscutivo da AR gl CSC .
8
= Wl —
Prorrr

AN

S e
mantanimiento —
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Guias del Sistema

CONSULTAS DE AYUDA PARA EL MODULO CUENTAS POR COBRAR.
1. GENERACION DE INFORMES PRINCIPALES - AR
ANTIGUEDAD DE SALDOS
1. Ingresar a la Ruta: Menu Principal > Cuentas a Cobrar > Analisis de
Cuentas a Cobrar > Informes de Antigliedad > Detalles Antigliedad

por UniNeg

2. Anadir un control de ejecucion, (hombre con el cual se identificaran

y guardaran los parametros de ejecucién)*

Detalles Antigiiedad por UniNeg _
Introduzea los datos que tenga y pulse Buscar, Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Buswm‘ldor Anadir un Valor
+ Criterios de Bisqueda
ID Control Ejecucion: | Comienza por [w] INFORMES  * _

I MaydsMinds

Buscar | Bormar - Bisqueda Basica P Guardar Criterios Bisqueda
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Figura 2

*E| paso anterior solo se realizara una vez, posteriormente al acceder a la

ruta se realizara lo siguiente

3. Escribir el control de ejecucion creado previamente:

Detalles Antigiiedad por UniNeg

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores
Buscann \ V8 Aiadir un Valor
~ Criterios de Bisqueda

) Lontrol EJECUCION: Cormignza por | w | INFORNES —

[ Mayis/Minds

Buscar | Borar  Blsqueda Bdsica @ Guardar Criterios Bisqueda

Figura 3. Detalles Antigiiedad por UniNeg

4. Seleccionar campos:

a) Fecha Ref.

b) ID Set (CPLCR)

¢) ID Antig (CRP o CN))

d) Tipo Importe (Moneda Entrada)

e) *Mostrar (Incluir todos) - Unidad Negocio (CR00T1)
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Dar clic en el botén EJECUTAR
Detalles de Antiguedad p/UN
Gestor Informes Monitor Procesos clie

1D Ctrl Ejec: INFORMES

Cd Idioma: Espafiol :|
Parametros Peticion Informe

01/10/2013 ™)

Fecha Ref:
ID Set: CPLCR Q SetID - Costa Rica B)
ID Antig: Q) Corporative €)
Tipo Importe: | MonedaEntrada__[~Ja)
Clase Cambio: | Q
ID Cliente: <t

Incluir Todos ~J )

*Mostrar:
*Unidad Negocio Descripcion

[croo1 '@ Inversiones Cinemas Costa Rica

4 Adadir bl actzivisualizar

5] Guardar | L. Volver a Buscar =] Motificar

Figura 4. Detalles de Antigiedad. Diligenciar Campos

5. En la columna *Formato Seleccionar el tipo de archivo CSV o PDF:

Dar clic en el boton ACEP.

Peticion Gestor Procesos

ID Ctri Ejec:  INFORMES

1D Usuario: JHERRERA
Nombre Servidor: | PSNT [+] FecnaEgjec: fp1162013 [

i i Ra-an-aeats |
Recurrencia: [+] Hora Ejec: [10:40:35AM Restablecer a F/H Actual

Q

Huso Horario:

Tipo Proceso

Nombre Proceso

2] Detalles Antiguedad p/UniNeg AR30003 Informe SQR

.

Concer

Dar clic en el botén ACEP.

Se genera un num[gro de instancia o proceso

Detalles de Antigiiedad p/UN
1D Ctrl Ejec: INFORMES
Cd Idioma: Esparniol E'

Gestor Informes Monitor Procesos [ Ejecutar |

H Instancia Proceso:18828

Figura 5. Seleccién de Archivo
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Reproduccién, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



MANUAL DE PROCESO

6. Se genera un numero de instancia o proceso

Detalles de Antiguedad piUN

DCrEec:  INFORNES Gestrromes WonorPocess |+ Efat ]

e ——

Instancia Proceso:18828

Cdiioma:~ Espafl

-

Parametros Peticion Informe

Figura 6. Generacién de Instancia Proceso

7. Dar clic en Monitor Procesos

Detalles de Antiguedad plUN

DOEe:  IFORIES Gt ome i Prvss | |- Bt

Cdldioma: | Esparol

-

Parametros Peticion Informe

Figura 7. Detalles de Antigiiedad p/UN

Instancia Proeso:18828

8. Dar clic en Actualizar, esperar un momento y volver a dar clic hasta
que en la columna Estado Ejec aparezca Correcto y en la columna

Estado Distr cambie a Enviado.

mﬁzﬂ ' B_'E_WI VerTodo I Z 3'5: Primero &

 Stlec Instancia Sec Tipo Proceso lombre  Usuario  FechaMora Ejec
|

| 1608 Iforme SOR AR30003  JHERRERA 0111612013 10:40:35AM PST - Cormect

mewfw

Deles|

Figura 8. Lista Procesos. Estado Ejec
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9. Dar clic en “Detalles”

oLt e T T Y M

Se e $e TooProoss0 Mo suan  Fohaora e —ﬂ-mtb" fley

D18 normeSOR AREOTE - ERRERA DU 0ALEANPST Cordy Eni | Dells

Figura 9. Lista Procesos. Detalles

10. Dar clic en Registro/Rastreo

Detalle Proceso
Proceso
Instancia 18828 Tipo Informe SQR
Nombre AR30003 Descripcion Detalles Antigiiedad p/UniNeg
Estado Ejec Correcto Estado Distribucion Enviado
ID Control Ejecucion INFORMES Retener Peticion
Ubicacién Servidor Cola
Servidor PSNT b ‘Cz‘mcelar Pe.tu.:l.on
_ () Eliminar Peticion
BAcarIncE Reiniciar Peticion
F/H Creacion Peticion 01/16/2013 10:41:44AM PST Parametros Transferir
Ejecutar Después de 01/16/2013 10:40:35AM PST Reg Mensajes
Inicio Proceso 01/16/2013 10:42:04AM PST Tiempos Batch
Fin Proceso 01/16/2013 10:42:19AM PST I Registro/Rastreo | clie

Figura 10. Detalle proceso. Registro/Rastreo
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11. Seleccionar el link con extension .PDF o CSV segun fue la eleccién.
Nombre Tamano Archivo (bytes)  Fechalora Creacion
AR30003 18828.PDF 17 561 011672013 10:42:19.668550AM PST
AR30003 18828.out 16 011612013 10:42:19.668550AM PST
SQR AR30003 18828.l0q 1658 01/16/2013 10:42:19.668550AM PST
Figura 11. Seleccién archivo
12. Revisién de Resultado:
PeopleSoft Ctas a Cobrar
10 Informe: AR30003 DETALLE ANTIGOEDAD POR UNINEG N Pig: ]
1D Atg: CPLCR/CRP ref 10-JAN-2013 F Ejec @ 01/16/2013
Moneda Entered Currency H Ejec : 10:42:04
ftea Lin Ref Mvo/T Entzd Cond Do Non Inpte 1-15 16-30 3-45 {6-60 61
CRoo1 CLO0000L ABA MARKETING, S.A. Costa Rica kA
CORO00O001S 0 12/18/2012 VIA VIA 000 CRC 0.2 .1
Total ABA MARKETING, S.A. CRC n.1 .12
CROOL CLO00003 ADIDAS LATIN AMERICA, S. A.  Costa Rica 8
FF2005000001 0 12/18/2002 VIA VIA 000 CRC 126,560.00 126,560.00
Total  ADIDAS LATIN AMERICA, S. A, CRC 126, 560.00 126, 560,00

Figura 12. Revision de Resultados
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3.5. Mantenimiento de Saldos por el CIF

A Objetivo

Gestion de ingresos en los conjuntos de Cinépolis, desde el proceso
de generacion de la factura hasta la contabilizacion de esta.

/. Roles de Trabajo/ Responsables

Este procedimiento lo realiza el_Ejecutivo de AR del CIF.

1//A Proceso

Flujo:
Elecutiva da R da C5C Eacuthin g AR g4 C3C Efucutlve o AR gq C5C
i PaoiplaSoft axtrae Corrs procasa da Cambia astado da
\ lainformacion da Gneracin dg fafaturaanal

Farturas sistama 2 Raady’

o sistama VISTA

Bicutiva o AR e C5C Elacutlve 05 AR da C3C E|acutlve dq AR dq C3C
@
A, rocrieerisny
Contabiliza 2 Carga la factura 2l h Finaliza an &l

e madulo 4R Sistama [z Factura
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3.6. Facturacion Corporativa

A Objetivo

Describir los pasos a seguir para realizar la gestion de ingresos en el
Corporativo de Cinépolis, asegurando una adecuada gestion vy
contabilizacion de los ingresos.

1. Roles de Trabajo/ Responsables

Responsable de Contabilidad del Pais:

1. Genera Formato de Solicitud de Facturacion (Anexo 1) y envia a
Ejecutivo de AR del CIF.

2. En caso de necesidad de ajuste del formato, recibe por parte del
Ejecutivo del Centro de Servicios Compartidos la solicitud de
ajuste correspondiente.

3. Realiza las correcciones aplicables.

4. Solicita la facturacion por venta de activo al Ejecutivo de AR del
CIF.
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1//A Proceso

Flujo:
Facturacion Corporativo
Rasponsable de Ejecutivo de AR del -
Contabilidad e 050 Elecmwn&e AR del
=T Fachis _— Con Ajuste
- TN & ar.‘;_h == ’r:%é
Genera Formato de solicitud P . 7 EE——
. . Vialida qua [z infarmacion dal Ervia solicitud de ziuste
de facturacion y envia a ﬁ formats - ﬂ salicitud de 3jus
Ejecutivo de Cuentas por f:;tn;r:. mﬁ::;‘;tn eI el
Cobrar iAR) dal CSC | dabidamants fimado complemento
Sicudd
-~ e e [
7 \
[ NGO Responsable de
AN / Contabilidad
o B

realiza [as comecciones

| Recibe solicitud de ajuste y
{ aplicables

Esta artividad s solicitada 2 AR -

/|| Bya

! Farmata da Salicitud da Factura

Respansable de Arez /|| Fomato Univarsalga Control da
Carporativa £ Activas

/ Imagan da Factura

h i .-"f o - --."'\-\
Qi TN
Soficita Ta facturacian por ' '. ol /

venta de activo &l Ejecutivo de .\ ) . / '
Cugntas por Cabrar (AR) del ——
L

TENER EN CUENTA: La elaboracion de las facturas corporativas, dependen

del CIF, y de los acuerdos de servicio, por esto deben planificarse con el
tiempo adecuado.

CA-MO-ERP-CORP-AR-O1 55 '%:,‘{' Cinépolis.

Reproduccién, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



MANUAL DE PROCESO

Guias del Sistema:

1. Ingresar al ERP en la ruta:
http://200.53.162.46:31470/psp/cpfl91 pr/?2cmd=login&languageCd=ESP&

OIR;ACL
PEOPLESOFT ENTERPRISE

1D Usuarno: JHERIRERA - s
Enalian Ean
Contrasenda: Dansk (=1 <n
rancais
Al ar
£l [ *
i

Conexion

Canada

Estaplecer indicadores de Seauimiento

Figura 1. Ingreso a People Soft

2. Ingresar al Menu Registro de Facturas:

“Men Principal > Facturacion > Generacién de Facturas > Informes > Registro de
Facturas”

»anvnntas Mend Principal > Facturacion > Generacion de Facturas > Informes > Registro de Facturas l

Registro de Facturas

Buscar un Valor _ un Valor

ID Control Ejecucion:|

Afiadir

Figura 2. Ingreso a Registro de Facturas

3. Anfadir un control de ejecucién, (nombre con el cual se identificardn y guardaran

los pardmetros de ejecucién)*

Favgritos Menu Erincipal > Facturacion > Generacion de Facturas > Infopmes > Registro de Facturas

Registro de Facturas

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Anadic un Valor

I ID Control Ejecucion: [ Comienza por [~ | [REeE=S * I

I Mmayas/Minas

Figura 3. ID Control de Ejecucién
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*Este paso solo se realizara una sola vez, posteriormente al acceder a la ruta se realizara lo
siguiente:

Ingresar a la Ruta:
“Menu Principal > Facturacion > Generacion de Facturas > Informes > Registro de
Facturas”
4, Escribir el control de ejecucién creado previamente:

ORrRACLE

Favoritos Menud Q'incipal > Factuﬁacicin > Generacién'de Facturas > InfoLmes > Registro de Facturas|

Registro de Facturas

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor
~ Criterios de Biasqueda

ID Control Ejecucioén: [ Comienza por [+ | [NEeEWI=Z -

[T] Mayas/Minas

Figura 4. Registro de Facturas

5. Seleccionar pardmetros:
- Unidad Negocio (CR0OO0T1)
- Seleccién Rango Fecha Final

- Fecha Inicial (Fecha inicial introduccion de factura)

+ F Final (Fecha final introduccion de factura)

OoORACLE"

Favoritos  Mend Principal > Facturacidon > Generacion de Facturas > Informes > Registro de Facturas

Registro de Facturas
1D Cusl Ejec: INFORMES Gestor Informe: Monitor Proceso:
Cd 1dioma: Espaiiol =1

Parametros Peticion Informe

Unidad Negocio: CR001 |

'.-‘ Rango Fecha Final l I Fecha Inicial: 12/01/2012 53 II F Final: 01/14/2013 33 I

2 Ciclo FacSis

[ Guaragar &3 Volver a Buscar =1 MNotificar L& ARadir 2 Actz/visualizar

Figura 5. Seleccién de pardmetros Registro de Facturas

2
Ry
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Dar clic en el botén EJECUTAR

6.

Seleccionar Tipo de Archivo

Seleccionar Registro Facturas p/ ID Fac, en la columna *Formato Seleccionar el tipo de
archivo CSV o PDF

7.

CA-MO-ERP-CORP-AR-O1 58 > C

OoORACLE
[Favoritos  Mend Principal > Facturacién > Generacidn de Facturas > Informes > Registro de Facturas
Peticion Gestor Procesos
1D Usuario: JHERRERA 1D Ctrl Ejec: INFORMES
Nombre Servidor: | PSNT [z] Fecha Ejec: 01/14/2013 £y
Recurrencia: . [=] Hora Ejec: 62139PM | Restablecer a F/H Actual
Huso Horario: [ QU
Selec Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso “Tipo
I ! Registro Facturas p/ ID Fac I BIVC002 Informe SQR | web Wcio
IF]  Registro Facturas p/Cliente BIIVC003 Informe SQR Web  [=]| PDF [=] Distribucién
Acep Cancelar

Figura 6. Seleccion Tipo de Archivo

Dar clic en el botéon ACEP:

ORACLE’

Favoritos Mend gnncipal > Fadu'r'odén > Generadén.de Facturas > Infognes > Registro de Facturas

Peticion Gestor Procesos

1D Usuario: JHERRERA 1D Ctrl Ejec:  INFORMES

Nombre Servidor: | PSNT [+] Fecha Ejec: 01/14/2013 )

Recurrencia: [+] Hora Ejec: 6:21:39PM | Restablecer a F/H Actual

Huso Horario: ] Q

Selec Descripcién Nombre Proceso  Tipo Proceso Tipo
Registro Facturas p/ ID Fac BIVC002 Informe SQR Web
Registro Facturas p/Cliente BIVC003 Informe SQR Web E] PDF E Distabucién

=

Figura 7. Aceptar

L]
ol
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8. Generacién de un numero de instancia o proceso
Registro de Facturas
ID Ctrl Ejec: ~ INFORMES Gestor Informes ~ Monitor Procesos Ejecutar

CdIdioma: | Espafiol :l # Instancia Proceso: 18429

Parametros Peticion Informe
Unidad Negocio: CRIT Q

Seleccion Rango

9 Rango Fecha Final Fechalnicial  [202012 [ FFinak  DU00

{ Ciclo FacSis

Figura 8. Generacion de Instancia Proceso

9. Ir a “ Monitor Procesos”
Registro de Facturas
clie
IDCtrlEjec: ~ INFORMES M Monito Procesos | Ejecuta

Cd Idioma: H - Instancia Proceso: 18429

Parametros Peticion Informe
Unidad Negocio: CRO0T Q

Seleccion Rango

© Rango Fecha Final Fechalnicial: 201202 §  FFinal U013

O Ciclo FacSis

Figura 9. Monitor Procesos
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10. Dar clic en Actualizar, esperar un momento y volver a dar clic hasta que en la
columna Estado Ejec aparezca Correcto y en la columna Estado Distr cambie a Enviado:

,.
l

P |

wuokhd o e b B

A et momnmommunn

Figura 10. Actualizacion de Estado

11. Dar clic en Detalles:

06 Do S Tofossy ke s ke e e L

i
OB bomeSR GCHD ERRERA DAY SPURST € Eetaﬂes

Figura 11. Ir a Detalles
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12. Dar clic en Registro/Rastreo:

Detalle Proceso

Instancia 18429 Tipo Informe SQR
Nombre BIIVC002 Descripcion Registro Facturas p/ID Fac
Estado Ejec Correcto Estado Distribucién Enviado
[E R
ID Control Ejecucion INFORMES Retener Peticion
Ubicacién Servidor Cola
Servidor PSNT 2 Cancelar Petucn'on
() Eliminar Peticion
Resmpece Reiniciar Peticion
(Acciones |
F/H Creacion Peticion 01/14/2013 9:11:15PM PST Pardmetros Transterir
Ejecutar Después de 01/14/2013 9:11:12PM PST Reg Mensajes
Inicio Proceso 01/14/2013 9:11:35PM PST Tiempos Batch

Fin Proceso 01/14/2013 9:11:49PM PST Regist[o/Rast[eo elie

Figura 12. Detalle Proceso: Registro Rastreo

13. Seleccionar el link con extensién .PDF o CSV segun fue la seleccién.

Nombre Tamano Archivo (bytes) ~ Fechalora Creacion

BICO02 18429 sy 450 142013 9149 939787P PST

0 0111412013 9:1149 939787PM PST
SQR BINCO02 1842910q 197 142013 1149 939747PW PST

Figura 13. Lista de Archivos
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14. Revisar el Resultado:

PS Facturacién
ID Informe: BIIVCO02 REGISTRO FACT POR N°® PACTURA N® Pag 1
F Ejec  01/14/2013

Opeidn Rango: RANGO F FINLZ Hr Ejec 21:36:52

F Inicial Finlz: 12/01/2012

F Final Finlz: 01/14/2013

UniNeg: CROO1

F Pactura  Origen Fact Tipo FacS Nombre Cliente Fact N° Cliente Tp Fac Impt Fact F Finlz

UniNeg/Moneda: CROOL / CRC

CROO1  COR000000L 12/11/2012 COR ABA MARKETING, S.A. CL000001 REG 565.00 CRC 12/11/2012
CORO000002 12/11/2012 COR ANDRALEXA, S. A. CL000013 REG 11.30 CRC 12/11/2012
COR0000003 12/11/2012 COR ANDRALEXA, S. A. CLO00013 REG 9,040.00 CRC 12/11/2012
COR0000004 12/11/2012 COR ASOC CENTRO DE LA FAMILIA CRISTIANA CLO00015 REG 2,034.00 CRC 12/11/2012
CORO000005 12/11/2012 COR ASOCIACION CRUZ ROJA CLO00016 REG 2,034.00 CRC 12/11/2012
COR0000006 12/13/2012 COR AMERICAN DATA NETWORKS, S. A. CL000012 REG 1,130.00 CRC 12/13/2012
COR0000007 12/13/2012 COR ASOTELETECH CL000020 REG 1,695.00 CRC 12/13/2012
CORO000008 12/13/2012 COR ASSA COMPANIA DE SEGUROS, S. A. CL000021 REG 1,130.00 CRC 12/13/2012
COR0000009 12/18/2012 COR ABA MARKETING, S.A. CL000001 REG 56.50 CRC 12/18/2012
COR0000010 12/26/2012 COR ARCOS DORADOS ADCR, S. A. MCDONALD CL000014 REG 113.00 CRC 12/26/2012
COR0000011 12/18/2012 COR A G A IMPRESIONANTES, S. A. CL000006 REG 28.25 CRC 12/27/2012
CORO0D0012 12/18/2012 COR ASOCIACION CRUZ ROJA CLO00016 REG 101.70 CRC 12/27/2012
CORO000013 12/18/2012 COR CTRO CTURAL COSTARRINCENSE NTEAMERICANO  CLO00044 REG -13.56 CRC 12/27/2012
COR0000014 12/18/2012 COR AJECEN DEL SUR S.A. CLO00008 REG 76.84 CRC 12/27/2012
COR0000015 12/18/2012 COR ABA MARKETING, S.A. CL00000I REG 27.12 CRC 12/27/2012
COR0000016 12/26/2012 COR ASOC CENTRO DE LA FAMILIA CRISTIANA CLO00015 REG 180.00 CRC 12/26/2012
COR0000017 12/26/2012 COR ASOC CENTRO DE LA FAMILIA CRISTIANA CLO00015 ADJ -180.00 CRC 12/26/2012
CORO000018 01/07/2013 COR ASOC CENTRO DE LA FAMILIA CRISTIANA CLO00015 REG 100.00 CRC 01/07/2013
COR0000019 01/02/2013 COR ALIMER, §. A. CL000011 REG 50.00 CRC 01/02/2013
COR0000020 01/07/2013 COR AJECEN DEL SUR $.A. CL00000B REG 70.00 CRC 01/07/2013
COR0000021 01/02/2013 COR ALIMER, S. A. CLO00011 AN -50.00 CRC 01/02/2013
FC200100008 01/08/2013  INVENTARIO EAA ABA MARKETING, S.A. CL00000L REG 113.00 CRC 01/08/2013
FF200100001 12/09/2012 AR C. Terramall 20012001 REG 1,130,000.00 CRC 12/09/2012
FF200100002 12/11/2012 A OPERADORA DE CINES DE GUATEMALA, S. A. CLO0D166 REG 200.00 CRC 12/11/2012
STIANT ANAAL LETARR LT LL] A £ Mareamall ELLEEL LY oge A AN fOA M/ARIIM

. . ez
Figura 14. Revisidon del Resultado
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REVISION DE ENTRADAS CONTABLES FACTURACION

A. CORPORATIVO

7. Ingresar ala Ruta: “Menu Principal > Facturacion > Generacion de Facturas >
Reproduccion de Informes > Entradas Contables de GL”

Favgitos Mend Firincipal > Factugacidn > Generacidnvde Facturas > Reproduccic‘nlde Informes > Entradas Contables de GL

Entradas Contables de GL

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

~ Criterios de Bisqueda

ID Control Ejecucion: ;Comienza por El ZiNFORMES
Mayas/Minas

| éuscar 7; 7 éorrar | Busqueda Basica @I}’l Guardar Criterios Busgueda

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Figura 1
2. Registrar el “ID Crl de Ejecucién” Creado y da clic en Buscar
ORACLE"

Favoritos = Mend Principal > Facturacién > Generacidn de Facturas > Reproduccién de Informes > Entradas Contables de GL

Entradas Contables de GL

Introduzca los datos gque tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco pfobtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

~ Criterios de Bisqueda

| 1D Control Ejecucion: | Comienza por [ = | INFORMES | -
[ mayas/Minas

elic
Borrar | Busqueda Basica @ i iteri

Buscar un Valor | Adiadir un Valor

Figura 2. Identificacion de ID Control Ejecucién

CA-MO-ERP-CORP-AR-01 63

Reproduccién, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



MANUAL DE PROCESO

3. Seleccionar:
a) Unidad de Negocio.
b) Fecha inicio contabilidad.
) Fecha final contabilidad.
d) Moneda Informe: Base (colones), Transaccion (crc y usd)

Entradas Contables de GL

DO HFORVES Gesrmes MororPocesos o Bt

Cdidioma: ~ Espefol [

Parametros Peticion Informe

Unidad Negolo: a) |cR01 Q ﬂ)lMoneda Informe; | Moneda Base vl
Fnicio Contabilidad: h) M | Resttl a FH Actual

Fecha Contable Final: 6) @

Figura 3. Entradas Contables de GL

4. Dar clic en el boton EJECUTAR

Entradas Contables de GL clic
ID Ctrl Ejec: INFORMES Gestor Informes  Monitor Procesos Ejec
Cdldioma:  [Espaiiol  [+]

Parametros Peticion Informe

Unidad Negocio: | Moneda Base

F Inicio Contabilidad:

Fecha Contable Final:

&) Guardar & VolveraBuscar = [=] Notificar | [Ty Afadir | | /] Actzvisualizar

Figura 4. Ejecucion
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5. En la columna *Formato Seleccionar el tipo de archivo CSV o PDF

Dar clic en el boton ACEP.

Peticion Gestor Procesos

ID Usuario: JHERRERA ID Control Ejecucion: INFORMES
Nombre Servidor:\ PSNT E| Fecha Ejec:|03/20/2013 %)
Recurrencia:‘ El Hora Ejec: 9:54-17AM | Restablecer a F/H Actual
Huso Horario:‘ a
Selec  Descripcion Nombre Proceso  Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucién
Entradas Contables GL BIGLRTO1 Infarme SQR Web v || FDF | Distribucidn

[ v

Figura 5. Peticion Gestor Procesos.

6. Generacion de Numero de Instancia o Proceso: Es generado un numero de
instancia o proceso:

Entradas Contables de GL

IDCtr Ejec: ~ INFORMES Gestor iformes  Monior Procesos | Ejec ‘

Cddioma: ~ Espafl  [»

Parametros Peticion Informe

Instancia Proceso:A1087

Unidad Negocio: CRI0 Q Moneda Informe: ’MonedaEase
F Inicio Contabilidad: 001200  Restlaf At

Fecha Contable Final: 03202013 [

Figura 6. Generacién de Numero Instancia Proceso
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7. Dar clic en Monitor Procesos

Entradas Contables de GL die

IDChlEjec:  INFORNES Gestor frmes

Cd idioma: | Espaal

-~

Parimetros Peicion Informe

Unided egoco U Q Moneda o ’Mnneda Base H
Finio Cotaiida: L R ————

Fecha Contable Fina e i

Figura 7. Monitor Procesos

8. Dar clic en Actualizar, esperar un momento y volver a dar clic hasta que en la
columna Estado Ejec aparezca Correcto y en la columna Estado Distr cambie a
Enviado.

W b e L M

JO0 HoedR Y RERERACON ST (e

| IHIANA [t AAR AIALATAL IHIFAREALARNAMIA A L1 IANLERAT A LAl Aol

Figura 8. Actualizacion de Estado
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9. Dar clic en “Detalles”

hoayihy ) oo E_tamﬁ‘ﬁ“w.,ﬂeialﬁ

W el G AERERCDT S AT o

1

i

Figura 9. Ir a Detalles

10. Dar clic en Registro/Rastreo

Detalle Proceso
Proceso
Instancia 51087 Tipo Informe SQR
Nombre BIGLRT01 Descripcion Entradas Contables GL
Estado Ejec Correcto Estado Distribucion Enviado
e ——————
ID Control Ejecucion INFORMES Retener Peticion
Ubicacion Senidor Cola
Servidor PSNT Cancelar Peticién
ervidor ) Eliminar Peticion
Recurrencia Reiniciar Peticion
Fecha/Hora
F/H Creacion Peticion 03/20/2013 9:55:06AM PDT Pardmetros Transferir
Ejecutar Después de 03/20/2013 9:54-17AM POT Reg Mensajes
Inicio Proceso 03/20/2013 9:55:11AM POT Tiempos Batch
Fin Proceso 03/20/2013 9:55:26AM PDT - clie

Figura 10. Ir a Registro/Rastreo
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11.  Seleccionar el link con extension .PDF o CSV segun fue la eleccién.

Lista Archivos
Hombre Tamaio Archivo (bytes)  FechaHora Creacion

BIGLRT01 A10671POF 30% 032002013 93526 541639AM POT
BIGLRTO! 51087 out 0 032002013 95526 541639AM POT
SOR BIGLRTO! 51087 og 169 (312002013 9:35.26.541639AM POT
Distribuir a

Tipo I Distribucion *ID Distribucion

Figura 11. Selecciéon de link

12. Revisar el resultado:

cibn
forme: BIGLRTOL ENTRADAS CONTABLES GL 1
3 03/20,
qec 09:55
Inicio Contabilidad:  03/01/20
Fin Contabilidad: /201!
niNeg CROI
Eagtusa  Cuents  (Cuents Alt UExpl Psoducto Rrey
Filial mpt _En da AR Ispt Entrada Cntrp UK G Con
RC
nnnnnnnnnnnnnnnnn
----- 500.00 CROD 013-03-0:
01010 2011405 %0001
nnnnnnnnnn CRODI
50 CcRC
COROD0O233 11030101
65 CROD1
PLOOD
CRODI
sssssssss CRC

Figura 12. Revision
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B. CONJUNTOS

1. Ingresar a la Ruta: Menu Principal > Facturacion > Generacion de Facturas >

Reproduccion de Informes > Entradas Contables de GL Consol

Favovntos Menu F;rincipal > Factusacidn > Generacidn_de Facturas > Reproducddrlde Informes > Entradas Contables de GL

Entradas Contables de GL
Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

~ Criterios de Biasqueda

1D Control Ejecucion: | Comienza por El INFORMES
[T mayas/Minas

Buscar Borrar. | Busqueda Basica @ Guardar Criterios Bisqueda
aF

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Figura 1. Ingreso al Menu Entradas Contables de GL Consol

2. Escribir el Ctrl de Ejecucién Creado y dar clic en Buscar

Entradas Contables GL Consol

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

¥ Criterios de Bisqueda

ID Control Ejecucion: | Comienza por [E] |INFORMES| ] -
Mayis/Mints

elie

| Borrar | Busqueda Basica e Guardar Criterios Blsqueda

Figura 2 ID Control Ejecucién

c

v
pXy
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3. Seleccionar:

e Unidad de Negocio.

e Fecha inicio contabilidad.

e Fecha final contabilidad.

e Moneda Informe: Base (colones), Transaccion (crc y usd)

Entradas Contables GL Consol

IDCtl Ejec: ~ INFORMES Gestor nformes  Monior Procesos «elic

Cd [dioma: | Espafol

-

Parametros Peticion Informe

Unidad Negoci: W) Jorot @ | d)Moneda nforme

F Inicio Contabilidad: b) [o300ts
Fecha Contable Final: o) [ty

Restbl a F/H Actual

Figura 3 Entradas Contables GL Consol

4. En la columna *Formato Seleccionar el tipo de archivo CSV o PDF
Dar clic en el botén ACEP.
Peticion Gestor Procesos

ID Usuario: JHERRERA ID Control Ejecucién: INFORMES
Nombre Servidor:| PSNT - Fecha Ejec:|03/20/2013 [
Recurrencia: : Hora Ejec: 59_54 17AM Restablecer a F/H Actual |
Huso Horario: Q
Selec  Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion
Entradas Contables GL BIGLRTO1 Informe SQR web  [=J/POF | ] Distribucién

4

Acep Cancelar

Figura 4. Seleccién de Archivo
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5. Se genera un nimero de instancia o proceso:

Entradas Contables GL Consol

Cd Idioma: ~ Epao

Parémetros Peticion Informe
Unidad Negoci: R0 QL Moneda ome
F nicio Contabilidad: 030100 @ ‘_ T

Fecha Contable Final (s

Intancia Proceso 31090

10 il jec:  INFORVES Gestor nformes — Montor Procesos k Ege |

\‘ oneda s

Figura 5

6. Dar clic en “Monitor Procesos”

dlie

Entradas Contables GL Consol
I0CtEee: ~ NFORMES e fmes

Cd dioma:  Espal

-

Monitor Procesos

Instancia Proceso 51090

 Parmetos Pfion infome
Uidd egeio: MQ Honeda forme: Moneda B v
F Icio Contaiidad: (AT _ i
Fech Conal i Junn i
| Figura 6
CA-MO-ERP-CORP-AR-O1 7 'l
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7. Dar clic en Actualizar, esperar un momento y vuelve a dar clic hasta que en la
columna Estado Ejec aparezca Correcto y en la columna Estado Distr cambie a
Enviado.

Ll
1

T — [ il

Figura 7. Actualizar Estado

gBukOhy o
VI ok 0D ARSI - i

Figura 8. Detalles
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9. Dar clic en Registro/Rastreo:

Detalle Proceso

Proceso

Instancia 51087 Tipo Informe SQR
Nombre BIGLRTO1 Descripcion Entradas Contables GL
Estado Ejec Correcto Estado Distribucion Enviado
(Fec
ID Control Ejecucion INFORMES Retener Peticion
Ubicacion Senvidor Cola

Cancelar Peticion
Servidor PSNT

) Eliminar Peticion

Recurrencia Reiniciar Peticion
F/H Creacion Peticion 03/20/2013 9:55:06AM PDT Pardmetros Transferir
Ejecutar Después de 03/20/2013 9:54-17AM PDT Reg Mensajes
Inicio Proceso 03/20/2013 9:55:11AM PDT Tiempos Batch

Fin Proceso 03/20/2013 9:55:26AM PDT - e |

Figura 9. Registro o Rastreo

10. Seleccionar el link con extension .PDF o CSV segun fue la seleccién.

Nonbr TanaioAchivo s Fectaora Cracn

BGLRTL SUGTPOF 4 30 (322013 95525 548198 POT
BLRTO! 51087 ot ) (322013 95525 5HE39AN POT
SR BIGLRTO1 51067 log 1690 0312012013 9:56:26.541839AM POT
ODtibgra |

Tipo ID Distribucion *ID Distribucion

Figura 10. Seleccionar Archivo
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11. Revisar el resultado:

PS Facturacién
ID Informe: BIGLRTOL ENTRADAS CONTABLES GL N® Pig 1
F Ejec 03/20/2013
Hr Ejec 09:55:12
icio Contabilidad: 03/01/2013
Contabilidad: 03/20/2013
CROOL
Eactura Cuenta Cuenta Alt Expl Brogduct Broy
Filial Impt Entzads AR Impt Entrada Cntrp UN GL _ ¥ Contable
CRC
NCO0000013 11030101
-169,500.00 CROO1 2013-03-01
41010101 2011405 £X0001
169,500.00 CROO1 2013-03-01
~-169,500.00 169,500.00 CRC
COR0000233 11030101
760, 365.00 CROO1 2013-03-14
41010101 10100 2012003 PLOODI
~-760,365.00 CROO1 2013-03-14
760, 365.00 ~760,365.00 CRC
Figura 11. Revision de resultado
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1. CONSULTAS DE AYUDA PARA EL MODULO FACTURACION.

REVISION DE FACTURAS EMITIDAS

1. Ingresar a la Ruta: “Mend Principal > Herramientas de Informes > Consultas >

Visor de Consultas”
ORACLE

Favoritos
v

Ment Principal > Herramientas de Informes > Consultas »  Visor de Consultas

Infroduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco para obtener todos los valores

%
Buscar por Nombre Consulta [w]  comienza por
Buscar  BusgAvanzada

Figura 1. Ingreso al Menu

2. Diligenciamiento de Campos

a) Escribir en el espacio Comienza por: CPLBI_FECHA_FACTURA
b) Dar clic en BUSCAR
Visor de Consultas

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco para obtener todos los valores

Buscar por [Nombre Consuta []
b) Blsg Avanzada

Resultados
Busqueda
*Vista Carpeta

| ~Todas Carpetas-- E]

Mm‘lBuwlrlVerTo«;lo::lLE'I'!ggg primero KI 4 de 4 I Utimo

Ejecutar Ejecutar _. N
Nombre Consulta Descripcion Propiedad Carpeta en en Eiecutar P Anadir 3

en rogramar S
HTML  Excel en XML Favoritos

CPLBI_FECHA_FACTURA  Facturacidn por Fecha Plblica HTML |Excel |XML  Proagramar Favoritos

Figura 2. Visor de Consultas
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3. Seleccién de tipo de archivo

a) Se mostrara el resultado de la busqueda en la misma pagina.
b) Seleccionar la forma en la cual se necesita el resultado: HTML - En linea.
Xls

Excel -

Visor de Consultas

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco para obtener todos los valores

“Buscar por Nombre Consulta E comienza por CPLBI_FECHA FACTURA

Resultados
Busqueda

Wista Carpeta --Todas Carpetas— E]

mlmwermuﬂl primero Kl 1 de 1 1 Gkino

T : : Ejecutar Anadir a
Nombre Consulta Descripcion Propiedad Carpeta en XHL Programar EEio5e

CPLBI_FECHA_FACTURA  Facturacion por Fecha Plblica ‘ XML  |Programar | Favoritos

Figura 3. Seleccién de Archivo

4. Ir a Facturacion por Fecha. Al dar clic en el vinculo. Te abrird otra pagina.

CPLEI_FECHA_FACTURA - Facturacion por Fecha

(N: I_O\

Cliente ‘

i FFacture: i
AFFactira: B

Descr: ‘
Fact
| er Resulad |

UN | Fact | Facten | Momd | Fstado | FactConsol Imptefact | Moneda | FComiable | FRactea | Nelo | EnirdAR | EntrdGL

Descr

Figura 4. Facturacion por Fecha
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5. Registro de Datos

Escribir los datos:

a) UN: CROO1
b) Cliente:
Individual (Anotar el numero Especifico del cliente)

Todos (Dejar vacio el campo)

c¢) De F Factura: Fecha inicial de busqueda
d) A F Factura: Fecha final de busqueda

e) Descr:
Individual (Anotar el concepto especifico de la descripcion)

Todos (Dejar vacio el campo)

f) Fact:
Individual (Anotar el numero Especifico de la factura)

Todos (Dejar vacio el campo)

g) Dar clic en Ver resultado

CPLBI_FECHA_FACTURA - Facturacidn por Fecha

Fact

iksso | )

Descargar resufadoen HoadsciculoBcel At TeoCSV Ao L (130 kD)
VerTulo P L0060 48 Uk
N Fact Facten fom1  (Estado| FactConsol | Imptefact [Moneda | FContable | FFacfura |  Nefo |Entrd AR | Entrd GL Descr
1 [CROO [FF200200022 120042002 |C. TemamallVIP [NV [FC200200022 | 343700000JCRC (09202043 |02020%3 | 170308201 [V [VentaEibicion VA12%
2 |cRO0t (Fr200200022 (20012002 (G Temamall VP |V (FC200200022 | 3T00OOO[GRG  [on0f3 ou0ta0ny | 4S3AMOfY Y |ventaCofieTree A 13%
3 |CROO1 |FF200300022 (20012003 |C. Desamparados |INV  |FC200300022  2209750010({CRC 012102013 1020012013 |  -28672.570(Y \ Venta Dulceria VA 13%
Figura 5. Registro de Datos
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REVISION ENTRADAS CONTABLES BI

1.

Ingresar a la Ruta: Menu Principal > Herramientas de Informes > Consultas >

Visor de Consultas

Favoritos
L

e Informes >

Visor de Consultas

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campas en blanco para obtener todos los valores

*Buscar por [

Nombre Consulta B comienza por
' Blsq Avanzada

Figura 1. Ingreso a Visor de Consultas

2. Buscar Entrada Contable

a) Escribir en el espacio Comienza por: CPLBI_DST_CC
b) Dar clic en BUSCAR

Visor de Consultas

Infroduzca los datos que tengay pulse Buscar, Deje los campos en blanco para obtener todos los valores

*Buscar por \NomnreConsuIta E (2RI CPLB| DST CCY a)
b) Biisq Avanzada

Resultados
Busqueda

"ista Carpeta ‘ ~Todas Carpetas-- El

Ejecutar Ejecutar . o

Nombre Consalta Descripeidn Propiedad Camets  len  len DU programar ‘F‘—"f’r'.ﬂ
HTML  Excel

CPLBI_DST_CC Distibucidn Contable Bl Piblica HTML Excel XML Programar Favoritos

Persanalzar | Buscar| Ver Todo | | % prnero £ 1de I o

CA-MO-ERP-CORP-AR-0O1
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3. Resultado de la busqueda:

Este se muestra en la misma pdgina. Seleccionar la forma en la cual se necesita el
resultado.

HTML - En linea

Excel - Xls

Visor de Consultas

Infroduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco para obtener todos los valores

"Buscar por :NombreCOnsulta E comienza por CPLBI_DST_C( |n)

Resultados
Busqueda
*Vlista Carpeta

:~T0das Carpetas- E|

Primero Kl 4 de 4 I Gtimo

Nombre Consulta Descripcién Propiedad Carpeta Programar %&
CPLBI_DST_CC Distribucian Contable BI Piblica XML Programar  Eavoritos
Figura 3. Seleccion de Archivo
4. Ir a pagina Distribucion Contable
Al dar clic en el vinculo. Te abrira una segunda pagina.
CPLBI_DST_CC - Distribucion Contable Bl
UN: I Q
Cliente: Q
Fact: ‘
De Fecha: [
AFecha: )
~ VerResultado |
Factcn|Fecha|Estado R Original |Ajustada | Ajuste | Uitima | I|11.10tt UN|Fact : Contab
Fact|Consol|“™9 ) ) Impto| Fact IVK Contable
Figura 4. Distribucion Contable
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5. Diligenciamiento de Campos:
Escribir los datos:
a) UN: CROO1
b) Cliente:
e Individual (Anotar el numero Especifico del cliente)
e Todos (Anotar %%)
o Fact:
e Individual (Anotar el numero Especifico de la factura)
e Todos (Anotar %%)
d) De fecha: Anotar la fecha inicial de la bisqueda
e) A fecha: Anotar la fecha final de la busqueda
f) Dar clic en Ver resultado
CPLBI_DST CC - Distribucion Contable Bl

Descargar resutadoen HoadeciuloBie| At TetoCSI At (364 K0

Facten | Fecha  (Estado F:Z FactConsol | Original [ Ajustada{Ajuste]  Ofima | Aotesimplo | impteact | TotimptVA| UN | Fact |FContale{Contab| Cuenta C":;“ Opto | Ubpl |Prof
1 (CLOOM4DI0MTROIB(INV  |REG CORO00OM CORO00N001|  21000000( 2000000 0.000{CRAN{CORNDNO {01013 1010101 011402
2 |CLOD(ONTRIINY  [REG CORN000t CORIONA0T] ~ 21000000( 21000000~ 0.000(CRAH{CORDDAGA00TR01]  [H30101
1 120012001 [0012013{INV |REGIFCR001000021FF200100002 FF200100002{ 13041681 410] 1473709 9901 1595418 5801 CROD1 {FF200100002 040112013 11010 011402
4 (20012001 |O101203(INV  {REGIFC200100002{FF 200100002 FF200100012] 12041581 410{ 14737008 990 1505418 580 CRO0A|FFRO01OC0(OMRRE  (100101{10100 (20014021 2012001 EXC
5 120012001 {0S092013INV  [REGIFC200100002{Fr200100002 FF200100002] 13041681 410{ 14737099 99011695418 SBO[CRODT[FFROD10001 00012013 [0t
6 120012001 JO1OHR013INV  (REGIFC200100002Fr200100%02 FF00100012 13141531410]1:737099.993 1695418 S901CRO0A[FF00N00N(OMOIN3L 1010101 201140
7 1AM IMAOMALIAN.  IDEAIEASAMMAMAMICCANANAD CCAMNNANNY mmm.unlumr.mnm ARNRI40 ROAINADAN ICTAMNAAAM NN ) AMMAIAMAR 1NN IANAANN IR

Figura 5. Diligenciamiento de Campos
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2. GENERACION DE INFORMES PRINCIPALES - AR
ANTIGUEDAD DE SALDOS
13. Ingresar a la Ruta: Menu Principal > Cuentas a Cobrar >

Analisis de Cuentas a Cobrar > Informes de Antigliedad > Detalles
Antiguedad por UniNeg

14. Anadir un control de ejecucion, (nombre con el cual se

identificaran y guardaran los parametros de ejecuciéon)*

Detalles Antigiiedad por UniNeg _
Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Busmedor Afiadir un Valor
v Criterios de Bisqueda
ID Control Efecucion:  omienza por [] INFORIES  * _

I Mayis/Minds

Buscar | Borrar 'BUsguedaBésica @r; Guardar Criterios Busqueda

Figura 2
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*E| paso anterior solo se realizara una vez, posteriormente al acceder a la

ruta se realizara lo siguiente

15. Escribir el control de ejecucion creado previamente:
Detalles Antigiiedad por UniNeg

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Buscarm‘\!dor Afadir un Valor
~ Criterios de Bisqueda
) Lontrol EJECUCION: Cormignza por | w | INFORNES —

[ Mayis/Minds

Buscar | Borar  Blsqueda Bdsica @ Guardar Criterios Bisqueda

Figura 3. Detalles Antigiiedad por UniNeg
16. Seleccionar campos:

d) Fecha Ref

e) ID Set (CPLCR)

f) 1D Antig (CRP o CNJ)

d) Tipo Importe (Moneda Entrada)

f) *Mostrar (Incluir Todos)- Unidad Negocio (CRO01)

Dar clic en el botén EJECUTAR

'sf,"{ Cinépolis.
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Detalles de Antiguedad p/UN
Gestor Informes Monitor Procesos clie

ID Cirl Ejec: INFORMES
Cd Idioma: Espafiol : |

Parametros Peticion Informe

01/10/2013 ™)

Fecha Ref:

ID Set: CPLCR Q SetID - Costa Rica B)
ID Antig: Q) Corporative €)
Tipo Importe: | MonedaEntrada__[~Ja)

Clase Cambio: | Q

ID Cliente: <t

*Mostrar: Incluir Todos ~J )

*Unidad Negocio Descripcion

|I::R00‘I 'Q Inversiones Cinemas Costa Rica =] [=]

[y adadir kil ActziVisuakzar

5] Guardar | L\ Volver a Buscar =] Motificar

Figura 4. Detalles de Antigiedad. Diligenciar Campos
17. En la columna *Formato Seleccionar el tipo de archivo CSV o PDF:

Dar clic en el boton ACEP.

Peticion Gestor Procesos
1D Usuario: JHERRERA ID Ctri Ejec:  INFORMES
Nombre Servidor: | PSNT ~] Fecha Ejec: fo1/16/2013 [
Recurrencia: [=] Hora Ejec: [10:40:35AM Restablecer a FiH Actual
Huso Horario: [ Q
Selec Descripcién Nombre Proceso Tipo Proceso
[#]  Detalles Antigiedad p/UniNeg AR30003 Informe SQR [weo
Concaor
Dar clic en el botén ACEP.
Se genera un num[gro de instancia o proceso
Detalles de Antigliedad p/UN
1D Ctrl Ejec: INFORMES GestorInformes  Monitor Procesos | Ejecutar. |
Cd ldioma: Espafiol  [=] l instancia Proceso:18828

Figura 5. Seleccién de Archivo
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18. Se genera un numero de instancia o proceso

Detalles de Antiquiedad plUN

DCtEec:  INFORMES Gestorifmes HoniorProcesos |-+ Efatat ]

| ——

-

Instancia Proceso: 18628

Cdiioma:~ Espafl

Parametros Peticion Informe

Figura 6. Generacién de Instancia Proceso

19. Dar clic en Monitor Procesos

Detalles de Antiquiedad piUN

DCtrEjec:  INFORMES Gestor Informeg {Monitor Procesos

Bl ]

| Instancia Proeso:18828

Cdldioma; ~ Espaiiol |

Parametros Peficion Informe

Figura 7. Detalles de Antigiiedad p/UN

20.Dar clic en Actualizar, esperar un momento y volver a dar clic hasta que en la
columna Estado Ejec aparezca Correcto y en la columna Estado Distr cambie a
Enviado.

Personaizar | Buscar | Ver Todo | ™| Y18 i 04 140de 0 )  Utino

1888 Informe SOR AR30003  JHERRERA 0171612013 1040.35AM PST Correcto

Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre  Usuario  FechaMora Ejec

1

M

Figura 8. Lista Procesos. Estado Ejec
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21. Dar clic en “Detalles”

e | | e e

Seo o e TooProees) —~ fomtre L FotaMorae JL Ditb [l

M SR AR BERRERA A LT Correao i | el

Figura 9. Lista Procesos. Detalles

22. Dar clic en Registro/Rastreo

Detalle Proceso
Proceso
Instancia 18828 Tipo Informe SQR
Nombre AR30003 Descripcion Detalles Antigiiedad p/UniNeg
Estado Ejec Correcto Estado Distribucion Enviado
ID Control Ejecucion INFORMES Retener Peticion
Ubicacion Servidor Cola
Servidor PSNT b Cancelar Petncnlon
_ ) Eliminar Peticion
BAcarIncE Reiniciar Peticion
F/H Creacion Peticion 01/16/2013 10:41:44AM PST Parametros Transferir
Ejecutar Después de 01/16/2013 10:40:35AM PST Reg Mensajes
Inicio Proceso 01/16/2013 10:42:04AM PST Tiempos Batch
Fin Proceso 01/16/2013 10:42:19AM PST I Registro/Rastreo I clie
Figura 10. Detalle proceso. Registro/Rastreo
23.  Seleccionar el link con extension .PDF o CSV segun fue la eleccion.
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Nombre Tamafio Archivo (bytes)  Fechalora Creacion

ARY0003 18828 POF | 17561 (111612013 10:42:10 6665504H PST
BR300 16828 01 19 (111612013 10:42:10 856550 PST
SOR AR30003 1882810g 1,658 (111612013 10:42:10 6685504H PST

Figura 11. Seleccién archivo

24. Revision de Resultado:
PeopleSoft Ctas a Cobrar

1D Inforne: AR30003 DETALLE ANTIGOEDAD POR UNINEG Npg: )
ID Atg:  CPLCR/CRP ref 10-JAN-2013 F Ejec @ 01/16/2013
Moneda Entered Curzency K Ejec : 10:42:04
ftes  Lin Ref Mvo/T Entzd Cond Doc Yon Inpte 115 16-30 31-45 46-60 41
CRoOL CLO0000L ABA MARKETING, §.A. Costa Rica 8
COROO00OIS 0 12/18/2012 VIA VIA 000 CRC 2.2 2.2

Total  ABA MARKETING, S.A. (RC nan nn
CRO01 CLO00003 ADIDAS LATIN AMERICA, S. A, Costa Rica )
FF2005000001 0 12/18/2002 VIA VIA 000 CRC 126, 560,00 126,560.00

Total  ADIDAS LATIN AMERICA, S, A, CRC 126,560.00 126,560.00

Figura 12. Revision de Resultados
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REPASO DE CONSULTAS DE AYUDA PARA EL MODULO CUENTAS POR
COBRAR.

REVISION ENTRADAS CONTABLES AR

Para revisar las facturas que han sido registradas en el sistema, se encuentra
el reporte de Facturacién en el ERP: Ingresar a la Ruta: “Menu Principal >
Herramientas de Informes > Consultas > Visor de Consultas”

Se muestra la siguiente pantalla:

ERP.

GLOBAL
Favoritos - Mend Principal > Herramientas de Informes > Consultas > Visor de Consuifas

Visor de Consultas

Infroduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco para obtener todos los valores

“Buscar por \Numhre Consulia V‘ comienza por ‘

Buscar  Bisq Avanzada

Se puede dar clic en Buscar por, para que se desplieguen los diferentes tipos
de busqueda:

€ERPJ

Favoritos = Ment Principal » Herramientas de Informes > Consultas » Visor de Consultas

Visor de Consultas

Introduzca los datos que tend Descripcion hmpos en blanco para obtener fodos los valores

. Nombre Carpeta
Buscar por Nombre Consulta comienza por
. . |Mombre Grupo Acceso
Buscar | pyopiedad
Tipo
Utiliza Mombre Campao
Utiliza Mombre Registro
) .
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Visor de Consultas

Nroduzcs ios daios Que tenga ¥ pelse Suscar. Deje ©3 campos e blanco para otteser todos Ios vakres

P - r

Ly Niartbre Cansuta v comerzapor CpLa FECHA _CONTAELE
s Avanzads ==

CPLAR_ASENTOS DR Asnmics Srecios HIML L
CFLAR_CAT_CLENTLS Cataloge de Clentes por S=tD Pitica uT Rxgel xR
CPLAR _DEPOSTTOS_APUCADOS Depostsa Agkcadas Putéca HINe Excal XL
CPLAR_DSTY_CC Cestricucion Contatile AR Pitaca M gxcal X
CPLAR_SALDO_FENDENTE Activided de Chente Pltéca HiIML  Excsl LIS
CPLAR_TRANS_CESOSITOS Transferenciss Deposios Putsca HYvL  (Exoel  (xwl
CPLB{ DST_CC Districucidn Centadie 31 PubEca HIML Excel (AL
CPLEILFECHA_CONTASLE FachraciHin por Facha Contabis | Pibtécas HTw Excal X
CRLEB_VISTA_LINE Arcrivos Visia Frocesados Pibica T Exoat XML
CPLGL_DSTRE_CONTABLE_UNE Dastric Contatie de GL Lines Putkca HTM Exonl X
CPLTR_BACS) Corncéacion de BACS) Piblca YA, Excel XN
CPLTR_BNCR Conciscoe de ENCR Putéca Hive Excel L
CPLTR_EDOCTA Estngo de Cusnta Pibaca nTML Excael X
Bomrar Lista Fovortos -

Se puede Buscar por nombre de Consulta, escribir CPLBI (Bl por el modulo) fecha

contable v dar clic en Buscar. Se desnlieaan todas las consultas de interés.

Se elige si el archivo se quiere en HTML, Excel, o en
XML. Escoaemos en Excel. para este eiemblo.

Feemritoss  Mera Prinopsl = Hery ok = 3 Wemor de Consulbes

Wisar da Consulas

TroduDca ks Salos gue benga W pelse Bescar. Doje 09 GAMpEs N banGo para obbeser e G5 waores.

"Buscar por | Hosens Corsois - | coTsEnza per Eh_zi FECHS, T ABLE |

tismiee Coo ute D pccipoein Erccissied Cmpete e L e | e cacarniac Zommea
o HTRAL # Ewean] g SAL [Fr=r Ty
CPLEL FECHA_COMTABLE |Z9owracsn par Fecna L T— TR mrml B T r——
ot

Eirgutar Epsouear etz
e — Coaaisdad Cacests e PHTRA L s Bl uys BINAN
CPLAR_ASENTOS_DMR Asi=miss Srecins Piibea HTML,  (Exmce] (AL
CPLAR_CAT_CLENTES Catalogs de Chenles por Sell Frabaa HT Exocal | =L
CPLAR_CEPOSTOS_APLICADCS Dopasfes Ackcadas PUt#ca MM, (Exoc] AL
CPLAR_DST_CC DintriuciSn Con etk A5 i pbc HTRL Exosl  |mmL
CPLA&R_EALDO_PEMGENTE A ctroided de Cheme Piiblca MTML,  (Exmoel L
CPLAR_TRAMS_DEMISITOS e ins O v HIML,  Excsl ML
CPLE OET_CC Cestrizucidn Sontaizks 51 Flbhoa Hyea, Emeal Porod s
CPRLEI_FECHA_CONT.ABLE Factaracis por Fecha Contanke | FObboa HIML |Excel (s
CRLEL WIS T _LIME Archrens Wists Frocesados. Fibbca MY, (Exoel o
CPLOL_DSTAE_CONTASLE_LMME Distris Cosbable de GL Linea Piibkea HIML,  Excal [
CRLTR_BacSy Corckacms de Btk ] HTem, |Exoal AL,
CPLTR_BRCR Corc#acion de EMCR PutEca HTML,  |Exmec]  |=AL

HTML,  |Exosl  |mowL
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Elegimos la Unidad de Negocio:

Qe =PUBLIC CPLAYFECHA CONTABLE - Google Chrome

B 20053 2831270 puc/eph v LEMPLCIYEE/ERP/ o/ ACActinm=IC ryhlamekucel

L1 200,33.1624831270/pse/cpfaLdv_1/EMPLOYEE/ERR/g 7TCAe
CPLEI_FECHA_CONTABLE . Facturacitn por Fecha Contable

A8/ ACAion=1CQryNamebxeelURL=PUBLICCPLBL FECHA CONTABLE

10 Consultar UN

Ellll‘lf.fi [ | Buscar po: Unid egocimeri i

G, Gl a0l

E*F EI:Inl-l':iEC' :-ﬂ Resulados Bsqueda
R —
Deser

Fwt

e el
[{on{ tact | facten | vomdt | Eatato | FctConsol | imptery

E 70053, 152 AR 1I70) puc/c pEl¥ Dby _ LE MAPL DYEESERPY o TICA ctinr=DC Dy s we UL = PLIBLICCPLBI_FECHA

3 200,53.16248:31270/psc/epfialdy_1/EMPLOYEE/ERP g/ TIC Action=1CQryMameExce

CPLBI_FECHA_COMTABLE - Facturacidn por Fecha Contable
—

:‘I‘ . TGS En cliente, buscamos por Cliente
D F Contabse? Especifico o por Todos los Clientes (Si
& F Contabler | . ) . .
— se tiene el ID del cliente seria escribir el
Fes asignado por el ERP). Si se quiere revisar
e Axsuledo

[Tun ] Fact | Facten | Wemi | txmaz |74 el de todas las clientes se escribe %.

B FOO.53. 167 AR EFTO A pscss BRI Db LFF RAPLOYEESE R P qe THOA ot inm=DC vyl aem e

[ 20053162 4821 7 peso/cplolde_ 1/ERAPLOYEESE R P g/ T 2y
CRLEI_FECHA CONTABLE - Facturacicen por el Lonlalls

[ Poaoon | Ok .
Chienze: e 3 Se selecciona el rango de fechas
D= F Consabdss pemuag i e
& F Commbie: | 1 del cual se auiere el reaistro.
(=2
Fasc = | i b I -2'['14 -
F [ - I N ", I R ) w 5 |

[ Teun ] Face | Facten D ; ; 1!; : 1':2 Sl 1 I o ke

1= e 12 = T i s

=a =1 == == s == o

=7 =5 == =2 @

Eaige =omaugl |k
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I SRRl PN AP Ao i RO FECHL COMTRRE G Chme
1 200336248 1270 psccp 5Lk EMPLOYER/ERRICAction=C 0y NamecelURL=PUBLIPLALFECHA CONTARLE

CPLB FECHA CONTABLE - Factraci pr Fecka Caninle

g:'m :'UN s La Descripcion si se conoce se escribe o se
0eF oty buscan todas las del periodo con el signo de %.
HFcwcte s B En Factura, si se conoce, se escribe el nimero o
::;"' : se busca con el signo de %. (El nimero de
Mﬂulbhl fartuira carfa al IN acinnadan daentra dal cictama)

(o] et | bt | homt { oo | ool | it | o [ FCoie | gl | b | oo | bk | Gl | oo |

Dar clic en Ver Resultado.

Como se solicitdé en el ejemplo, el archivo en Excel, va a descargarlo y se
pueden ver todos los datos:

1a linidad de Neanrin_ g E E 8 s
=
o [Faa [Facten [om 1 Consal [impts Fact [onca]
sl CoRPAOTOCON 20032001 C. Muliplaza Facfc 1070000 USD
4 |PAO0Y CORFAJDONON: CAIO A5 A MARKETING AND COMMUNIGATION 1070000 U0
5 paoof coragmoons CLOOI B4 MARKETING AND COMMUNIATION S v 2070000 USD
& | P00l CoRRADI0NON CLON EA MARKETING AND COMMUNIGATION S5 v 2070.000 USD
7 |Pa0af CORPAOIOON CLOO CIUDAD DEL SABER ] 578,280 USD
8 | P00l CORFAODINONS CLOONS LDIDAS LATIHOAMERICA Y 2061 850 USD
3 | PO CORPADIONONS CLOD ADIDAS LATHOAMERICA (] 2061850 USD
10 [PAOO CORPADIO0OE CLOGM CINEMA PROPERTIES OF FANAMA Iy 250,000 USD
11 [Paoa CORPADIOCDNT CLO OMMERCIAL GENTER DEVELOPERS | 2762000 USD
12 |PAD0Y CORPADOON0Y CLOCO1 EAVARIAN MOTORS 100.000 USD
10 [PAD0| FEPAZIINON 03001 . Muliplaza Patifie FCPAXIT0001 11226760 USD
14 [PADOY FERAZIDIO001 0001 £ Muliplaza Pacifc FCPAZT00 1225760 USD
16 A0 FEPAZNIEON 001 & Muliplaza Patife ECRAZIT00001 126,760 USD
16 A FERAZIIEONT 001 £ Muliplaza Pacific ECRAXTO0N0 1226760 USD
17 eadal| FERAZOEO0T 001 & Muliplaza Pacifc FERA100001 1226, 160 USD
18 |PADOR FFPAZNI00001 2031 C. Muliptaza Facific LR A00100001 NEL MG UED
19 | PADOR FFPAZO000001 00300 C. Multipiaza Facific FCPAZ00100001 11336 160 UsD
20 |PADDR FFPAZIIICOIN 200300 C. Multipiaza Facific FCRARINI0000 11235,760 U=D
21 PA0af HCRAZITDNDY 0001 C. Muliplaza Facific FCRAZINI0NN T 250 USD
22 0ol NCRARIMON 001 G Muliglsza Facific FCRAZIT0000 T8 250 USD
LT O Si es Estado INV, quiere decir que ya

io P | El nimero El nombre
Factura o folio fue emitida la factura, y RDY significa

asignado en el de Cliente. del
que esta lista para su emisién.

ERP. Cliente.
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La misma fecha de
Se puede ver el importe expedicion se considera
total de la factura. - como fecha contable.
1 |Nom 1 |Estad{Fact Consol |]|mmm| Contablefimpte Fact|Mon Base|Multiplicadar|Entrd AR|Entrd 6L
2 [C. Mutiplaza Pactic W imocoqusn | zwoeaondl 070,000 USD 1.00000000 Y ¥ Vienia Ganeral
3 |ABA MARKETING AND COMMUNICATION SERVICES IV imooqusn | z0eEond  1070.000 USD 1.00000000 Y ¥ Venta Ganeral
A4 |ABA MARKETING AND COMMUNCATION SERVICES IV amoooqusn | 0N 2070000 USD 1.00000000 Y ¥ vitad
5 | AL MARKETING AND COMMURICATION SERVICES Y amoooqusn | ZE06E0Ng  2070.000USD 1.00000000 ¥ ¥ Vel 2
£ {CIUDAD DEL SABER Y sarezequsn | av0ga0lg 5479280 USD 1.00000000 Y ¥ Cinenninutos
7 |ALIDAS LATINGAMERICA Y agiequsn | c0gE0Ng 2061480 USD 1.00000000 Y ¥ Extibacisn
8 [ADIDAS LATINGAMERICA By agrguen | oaosa0ng 2061880 USD 1.00000000 ¥ ¥ Duiciia
8 | CINEMA PROPERTIES OF PANAMA By EO0oQush | zubeaod 280000 UsD 100000000 ¥ ¥ Sy Contabs
10| COMMERCIAL CENTER DEVELOPEAS I By meaodusn | tGosIng 27000 USD 1,00000000 Y i Alguier toems
11| BAYARIAN WOTORS ALY vacodusn | memmd  coeousd 1,00000800 N ] publicidad
12|, MuEiplaza Fachic MV FCPAJDOTOCOOY  1922h rGqUsD GG TMAETEOUSD 1,00000000 ¥ il 'MMTmuTwlfaMH%
13)c Muliplaza Fachic WY FCPAZDOIOCOOY 1922416 0G0 11226760 USD 1.00000000 Y i
14]C, Mutiplaza Fact: WY FORAZOOI0ON] 1122576 0062014 11216760 USD 1,00000000 ¥ ¥
16]C. Mutiplaza Facel WY FORAZOOIOOD) 11225 00601 11215760 USD 1,00000000 ¥ ¥ <
16]C. Mutiplaza Pactlc MY FORAZOONNOD) 11225, 00201 11205760 USD 100000000 ¥ ¥
17)C. Midtiplaza Factc MY FORAIONOOD) 19235, G 11255760 USD 100000000 ¥ ¥
16]C. Muttplaza Face WY FORAZOIOOD] 11225, 00620 11205760 USD 1.00000000 ¥ ¥
18]C. Muiplaza Pacic WY FORROOIONOD) tizsiedusD | tooez0nd 11235760 USD 1.00000000 Y ¥
20(C. Mistiplaza Pacic MY FCRROOINOOD) 2. 002014 28250 USD 1.00000000 Y ¥ Recancidn Punts ITBMS 0%
21(C. Mistiplaza Paciic By FCRAXOOINOOD) . 10062014 -!usnuin 1.mum% \ ¥ Recancidn Funis ITBMS 7%
I
En la columna de moneda, en caso de tener una moneda diferente a la local, Breve Descripcién de lo |-
estaria el multiplicador con el tipo de cambio que considera el sistema para aue se esti facturando.
hacer la canvercién en maneda lacal.

Este reporte solo nos muestra el registro de la factura, pero no se puede ver
el Detalle de las Entradas Contables.

CA-MO-ERP-CORP-AR-01 91

Reproduccién, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



MANUAL DE PROCESO

Otra consulta para el Registro de las Facturas:

En la misma ruta del visor de consultas:

ERP2

GLORAL

Fevoritos  MenGfrincoal  » Herramsentas de Informes * Conmuites *  Vizor de Conzuitas

Visor de Consuitas

Produscs os datos Que tengs ¥ pulse Suscar Deje s Campos en blanco pars otterer todos s vaores
“Buscar por [yomece Corsuta - =2 pe. CPLEL
e — En Comienza por Colocar
|
= > CPLBI_FECHA y dar clicen
Biasqueda 2
“Vests Carpets | —0das Carpetas— - Buscar-
5 Ekecutar Elecstar Ejacutas Afasir 3
| tomiice Comaume Lwssnncdsn
! 2 e i £2 HTPAL 0 Excel an xaeg CESRTANAC paoocan.
|cpes FECHA_cONTABLE '_‘:f:‘_:e“" PR Pubics T Excmt  0uL Progracrms |Favecsce

famEce Conuuita Rexcnzciin Prepiedad Cacewta
CPLAR_ASENTOS_DR Asienios arectos Pitéca

CPLAR_CAT_CLENTES Catalogs de Chentes par SetD Puthcs
CPRLAR_DEPCSTOS_APLICADOS Deposdos Agkcados Putica

CPLAR_DST_CC Catrtucsn Contabie AR Putéca
CPLAR_SALDO_PENDENTE Actrvidad o= Chente Pibeca MNTN,
CPLAR_TRANS_DEPOSITOS Tranaferencias Depoalos Puttca HIML
CPLEL_DST_CC Destricucian Contabile 51 PUbhca TV
icm.a__ss:n.-__cov/qs_s Factaracds por Fecha Contabie Putica HIne
| CPLE_VISTA_LINE Archivos Vista Frocesados PUtecs N
CPLOL_DSTRE_CONTABLE_LINE Distric Contatie de GL Linea Pitsca

CPLTR_BACS) Corcscon de BACSS Pushcs

CPLTR_BNCR Concéacion de ENCR Putéca

CPLTR_EDOCT A Estwic 2w Cuents Putscs

Elminar |

Progr arrar
Brogramoe
Prosramar
Erograeree
Broscamar
Brosramar
Broscamar

Prograrve:

Ffovoritos  Mend Princpal

Visor de Consultas

*Buscar por

CPLB_FECHA CONTABLE

CPLER_ FECHA _FACTURA

¥ Herramsentas de Informes > Coosultas

Facturacéda par Fecha
Contacie .
Facturacen pac Fecha

Wisor de Consultas

rocuzca los Satos Que tenga ¥ pelse Suscar. Deje ©3 camrpos en blanoco para obteser 1odos os vaores

Nomece Corauta ¥ |  coswenza pac foPLEI_FECHA
Buscar 2lsq Avanieza
Resultados
Basqueda =

Excml

Excad XML
b ‘cutar en HTML '

Tenemos la consulta
CPLBI_LFECHA FACTURA.
Me da los dos resultados,
la consulta anterior y la

Programess Favordon

CA-MO-ERP-CORP-AR-0O1
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CPLAR_ASENTOS DR Asientes cwectos Putica Hime,
CPLAR_CAT_CLENTLES Catalcgs de Clentes por SetD Pibteca NN
CPLAR_CEPOSTOS_APUCADOS Depostss Acicazos Pozsca HINL
CPLAR_DOST_CC Cestroucidn Contakile AR Putecs HIYV
CPLAR_SALDO_PENDENTE Actividad oe Chente PubEca HIM
CPLAR_TRANS_DESQSITOS Teamsfarenciss Depostos Putecs HYM
CPLELDST_CC Districucian Coatabtie 31 Putica HIVL
CPLSL FECHA _CONTAERE Facterachs por Facha Conlable Putics HTw
CPLSLVISTA_LINE Arcrivos Vista Frocesados Pubica xS
CPLGL_DSTRE_CONTASLE_LBE Diatric Cortatie 3¢ GL Lines Putéca HTML
CPLT Corncéacon de BACSY Pithca MYV
HIML

P Programar

o e 1 En HTML revisamos el
e e | registro de la factura.

-:;’l‘ 9:n :1 III'BI: =

Prograrmar

Erogeaemar
Proge sermr
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Se despliega la misma pantalla del informe anterior:

[ 200.53.16248:31270/psc/cptd ey LEMPLOYEE/ERP/ o/ CAction=IC QryMaenel R =PUBLIC.CPLBE FECHA FACTURA - Google Cheome

[} 200.53.16248:31270/psc/cpf91dv_2/EMPLOYEE/ERP/g/2ICAction=ICQryNameURL=PUBLIC. CPLBI_FECHA_FACTURA

Consultar UN

Buscar por: Unidad NegocioComnzs pi |

l.“-....... m V.‘ Connuta Avmizade
Resultados Bsqueda

Se busca la Unidad de
Negocio de interés

B 0 AW OO o e R AT Gl o
L 0031624831270 /EMPLOVEEERICcton=yNimel RL=PUBLICCRLBFECHAFACTURR
CPL FECHA FACTUR Fctrctn por ocha

I} mm |

e "‘ Buscar el cliente especifico o
| escribir % para desplegar todos y

T
WW”‘ L escoger intervalo de fecha.

St
eatr
O

ety
(L] bt | Pt | omd | Gl | Pl | bt | e | e | P | el | el | e |
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Dar clic en Ver Resultado

T 70053623170 TR YECTERPY A ctio=IC oy 1< PUBLC CPLER FECHA FACTURA-- Google Cheome

[ 200531624831
(PLBI_FECHA_FACTURA . Facturacldn por Fecha

Ojpsteplald E/ERR g/ TICAchon=1CCrNameURL=PUBLICCRLB]_FECHA_FACTURA

Clenter
De FFactura g a0
AFFwturE oo W

Destr g
e f
VerRenge
IS I et | Meowtn | Foobe | Pl | b | i | e |

Como resultado tenemos los mismos registros con menos columnas que
en el informe anterior. Se debe escoger el informe mas conveniente, de
acuerdo a la informacion necesitada (ejemplo 1 y ejemplo 2):

|11 20053.162 48:31270)
CPLEI_FECHA_FACTURA . Facturacién por Facha
W :\

Cliente: |

De F Fachura: yp 2014 |

ERP/g/TICAction=1C0ryNamelRL=PUBLIC.CPLBL_FECHA_FACTURA

AFFscture [z W

Deser: [
Fact: e
Wier Resubdo
Descargar resultado en: Haius cilede Bxced Arction Tesa 03V Arstia ML (16 kb)
wr To Frissas [ 28 d 8 g Uisens
Fact racun ficam 1 Cetadp| FactConsnl | impde Fact | Monads | § Comtable | FPacturs | Entrd AR | Entrd GL Dascr
o1 [Corpanionior  [Cunboin [Havias vED COLOUER S5 iy AT i el e ¥ iiguier (ntams
ORPANNOINT  |CLOMO0 [BAHCE RACKINAL DE COSTA RICA iy 2752 00)UsD a4 ¥ ¥ AUt it
(CORPADIDIIT |CLOBOOM |COMMERCIAL CENTER DEVELOPERS MC Fiy ITE2M0D|USD AR 4 e ibers
:R?\LD:+D:05 CLODODIE |PATRICI ANLA RECOH [y 2061 Z8D0|USD Ciulceria
[CORPADIOIN0S  |CLOCOMNE |ADDAS LATNOANERICA MY 2061 280jUED 5014 ouicena
CGRPADIODI0E  |CLODODID |PATRICK VLA RRCON Ny 2081 230jUED 652014 Exchibicion
CLODOOEY DD LATROANERICA Y 2081 850jUS0 BNSZ014 JEx hikacion
2003001 [C. Witiplars Pachs ey 1T nofusn haand arta Ganees

AHA HLENA JWEHEZ CONTRERAS Rl 1T0R00|USD
432 MARFETHG AND COWMUKICATION SERVICES iy 1070.400|USD

Varta Gangew

= ===

i |CORPALNODI02 [Vien Ganiil

[CORPADIODY Buens Vists [0 070500 USD [Vieria Genen
CRAADIODI0E A00AS LATI ANERKA, E. A FrY 2051 £8DUED ukceria
[CORPADI0DI0E AD0AS LATI ANERKA, B A, PV 2081 280UED JExriion
GRARIGIIIZ i MR 3 ANG COMMURKCATIIN SERVICES PV o snojuEn u i ‘ania Genecs
15 |PA031 [CORRADDNE Twvsribath enlury Fox i 2081 E80)US0 i i ]
i [CORPADIODNE 3 [Tearbeth Ceniury Fox Fiy 2081 EA0)USD ¥ ¥ Exhitision
17 [PADH |CORRADIODIIE 4 |AVANCE EPSLOH S A PV S379.280USD REaC014 Cineminuos
2l CADAD DEL SAEER Frv S379280)UED RE0E014 CeminLs
CRENA PROPEATES OF PAHAMA v 2ZE0500|UED IR 4 Serv Canabies
A NLENA INEREZ CONTRIRAS Fry 2070.500)UE0 IR u i rerial
i ARRETING AND COMMUNCATION SERVEES  [moy msoolusn  feeasznie i 0 arta
[A8A MARKETHG AND COMMUNKATION SERVEES [N amozoolusn  fegsants attal
[Buiii Vislk riv 2070.200USD Sa014 i i il
i AHA HLENA INEHEZ CONTRERAS Fiv 2T0AD|USD & 14 eerin 2
CORPADIODI0E  |CLOMIDH |ABA MARKETHG AHD COUMURKCATIIN SERVICES F1Y IECSE14 reria 2
CRREDIODI0N  |CLODODI [ABA MARMETHG AHD COMHUNICATION SERVICEE. FrV IEESEN4 rerta 2
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Podemos también pedir posteriormente el resultado en Excel:

Fevositos  Mens Princosl > Her de = > Wimor de Consultas

Visor de Consultas

Nrofuscs fon Satos QUe tenga ¥ Peise Suscar. Deje 03 CAMPos €0 banco pars otteser todos s vakres

“Buscar por [ jomece Corauta - comenza por CrLEL_FEcHa
Buscar Hi3q Axarzoda

k Resultados
Basqueda
“Vesta Carpeta

Todas Carpetas— -

| CPLBL_FECHA _CONTABLE

churacda par Feche
Contacis
PLEL_FECHA _FACTURS Facturaca par Fecha Pobaca

n

|Membse Consuiy Descripcion

i CPLAR_ASENTOS_OR Azienizs Swectoa

|cPLar_caT_cimnTes Cataloge de Chentes por SetO

| CPLAR CEPCSTOS_APLICADOS Deposiza Agkcasos Pursca HIME (Excel <ML BIoscamar
{CPLAR_DSY_CC Destricucion Contable A% Punecs ST, [ +1-1] 1, Progrgsver
|CPLAR_SALDO_FPENDENTE Actividad oe Chente Pubsca HINE Excsl =, Brogcamar
| cPLaR_TRANS_DEPOSTOS Transferancias Depostos Sutecs HTML  Exomt  xowL [
|cPispsT cc Districuckdn Contatie 31 Putsca HIML,  Excel MM Erogramar
Ecms_sec-m_co-rm&s Facteracdn per Facha Centabls Sutécs T Exonl Peocrarmmr
[cRBLvisTA_LNE Arcricos Vista Frocesados Pitica M Excel

| CPLGL_DSTRE_CONTABLE_UNE Datric Contatie de GL Linea Putécs HTwL Excsl

|CPLTR_Bacss Corc@acion de BACSS PUbhca T Exon

icr«m_av.cz Corclacion de ENCR Putéca HIwL Excal

[ 20053.16248:31270/psc/cpfi9ldv_2/EMPLOYEE/ERP/q/7ICACtion=1CQryNameURL=PUBLIC.CPLBI_FECHA_FACTURA

CPLBI_FECHA_FACTURA . Facturacidn por Fecha

W e Muestra la UN, el nimero de factura, el ID del

Cliente: s

e ¥ Factura peg12014 |0 cliente, el Estado, el importe de la factura, con

AFFacture rainone (W

Deser g su moneda y fecha contable.

Fact B 5

Ver Resutato I

Descargar resultado en: Hajseclkus e Ao Teo 8V Ao XMe (16 kb

Var Toos ' ‘ Primere m 140de sl » Yisme

un Fact Tacten Yiom 1 tstado| Foct Consol [ impte Fact [ Moneds | ¥ Contable | t Factura | tatrd AR] tntrd GL [

1 [PADE [CORPADIODIOT  |CLOMOOM JHAVAS NEDIA COLOVEA SAS [N zrmog[yso 6182014 JoT22ran4 Y \ Jdquiat loters

2 [Pa0st [CORRADIO0N0T [CLOM0031 [BANCO NACIONAL DE COSTA RICA MY 2722 500]US0 P8R0 07220014 Y U Alquist lobarms

5 Jpaoet jcorpho: [CL020031 [COMVERCAL CENTER DEVELOPERS MC. v 2r2s00fuso  panenons forzzanis v Y icuier s

¢ Jpaost CL020023 [PATRICIA AVLA RAVCON nv 201 250{UsD  fensizons v Y Puceris

5 fpanst CL020032 [AD04S LATHOANERICA v 2051.250{us0 052014 v v Pucens

5 fpuont PATRIA AVLA RNCON rov 2081 250Us0_ |isaszond ¥ v fexticon

7 fast 10033 [ADDAS LATHOANERKA rv 200.850us0  foswsone Jorzzants v xhiticon

L 20032001 |C. Watiphzs Pache ey 1070.500JuS0 RERA014  Jeadts v Y Ve Geners'

(N ANA NLENA JWENEZ CONTRERAS Ny 1070.800]US0 06252014 Jrezsadis Jv Y At Generst

10 fp<08t X 434 NARKETHG AND COMMUNIZATION SERVEES [NV wor0t00fuso — feasaors freasanis v Y Verea Genern

4 |40zt [CORPADI00002 |CLOR0DEY [Buena Vista nv so70200[usD  |eezsizond fresznns v Verta Oener

12fp20at |ooRP4DI00305 [CL020032 [ADDAS LATI ANERICA, 5. A v 205.250us0  foswszons forzzents v i Pucers

13}Pa0st [CORPADI00106 [CL0I0033 [ADDAS LATIN ANERKA, 5. A v 2081.250[US¢ penszd Jorzzemd [y v fexhiicon

14 Joa001 [00RPA0200302  [CLOM00! [ABA MARKETHG AND COMMUNCATION SERVEES  [nv 1070.500fuso  peaseon feezsans v v rt Genersl

15 JPA00! [CORPADIO0N0S  [CLON0MS Twenteth Centiry Fox Ny 2081 890JUSD RDENS2014 |24 | Y Pvicars

16 [PAit [CORPADIONS0S |CLDI0033 [Twenbeth Cenlury Fox PtV 2051 200fus0  Prawsaons forzaanis v v  rzicon

17 [p200t |CORPADI000¢  |CL020024 [AVANCE EPSLON. S A v s9290[Us0___ penozots_for v v Cneminios

12]P2001 |CORPADIO004  |CLO024 [COAD DEL SABER M <9 250[US0_ Jpenozold ¥ Y Coemnizos

15 }P2031 |CORP20:00305 |CLOZ005¢ [CRENA PROPERTES OF PAKAMA v 220500us0  feszazone forzzens v Serv Contables

Iz_e P0o1 JCoRPA0800303 [CLO003t JANA NLENA JWENEZ CONTRIRAS r0v aomos0ofuso  psasaond lzzans fv v vertal

21 [Paot [CORPADIOM0  [CLOMO0I [ABA MARKETNG AND COMMUNCATION SERVIES [NV 20m0000us0  reasnone forezand v ¥ ertal

22 [PA001 [CORPADIO0I03  [CLOR0031 |ABA MARKETHG AND COMUUNICATION SERVIES ey 2070 400]uS0 06252014 Jonzaants Y ranta 1

23 [pa0st [corpanionios [cuomoost [Buena Viata rov 2070200[US0__|oeasaots_[oraanis |v ¥ et

o< Jp2021 [coRPADI00203  [CLOt0Dt [ANA MLENA JNENEZ CONTRERAS 0y 20702000us0  feezsizoe [erzzints fv v et 2
00RPADI00302 [CL020DI [ABA NARKETING AND COMMUKICATION SERVIEES  [mv 2070 222014 [V verta 2
[CORPAD200303 _ [CLOZ0031 [ABA MARKETIG AND COMMUNCATION SERVICES [NV 2070 222018 |¥ v erta 2
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Otra consulta del médulo de facturacion: En Visor de Consultas escribimosS— |
la siguiente ruta: CPL_BI_DST_CC

Visor de Consuitas

ProduUIcs oS dstos Que tenga ¥ Pulse Suscar. Deje 03 CHTEOS en banco para otterer Iodos koS vares

™ - o
Buscar por [jiomece Corauta . comsenza par fereELosT _cc < T |
Buscar BosqQ Avaniada
Resultados
prtaioigotor s Escoaer archivo en Excel
“Vesta Carpeta —Todas Carpetas—

|cPLar_asEnToS_OR Asisnics Srectos Sutscs HYML  Exosi a1 Programar

|cPLar_caT_cieEnTES Catalops de Csentes par SetD Putsca HIML  Excal xwL Brosramar =
| CPLAR_CEPOSITOS_APUCADOS Descstcs Ackcados Futécs HYw Excal L Brocramsr =]
{ = Putsca HTw,  (Excel  (xu n r =
|CPLAR_SALDO_PENDENTE Actrodias Se Chante Potece HTML Exosl XML orarmr (=)
|cPLaR_TRAaNs_sesosros Trassrerencias Depostos Sursca uTw Excal o Erooramar =3
{cPisiosT co Datricucisn Contacie 31 Putkea HTa Excal xw Prosramar =
|cPLe recha_conTasee cin por Fecha Contatle | Publca urwn Excal Erooracar =)
Arcrivos Vista Processdos Piteca HiML  Excel Proscamar =3
Oesiris Cortabie Je GL Linea Puteca YN Zxcal Erogramar =1
Corc3acon de BACSS Plrsca HINe. Excal EBrosramar =1
Conckaco= de BNCR Suthcs T Exoal o Broorsosr (=]
Estato Se Cuenmia Putica HIM Excal poi Programar —

Se tiene la posibilidad de buscar un cliente especifico:

T 10536200 POV Ao R -PRLICCPRL ST CC - o e

1] 20033.16248:31270)psc oL, /EMPLOYEE/ERPIyCAckion=CQoyNameceURL=PUBLICCPLB DST_CC
CPLEY DST CC - ltrbctdn Comobe i

b

Gllrnte:!'i 4

fut I"

DHE‘:M:IIJ.:,N,ZW i

AR e -

Escribir el cliente si se conoce, el niimero
L. | defacturay el intervalo de tiempo. Si no
se conocen los datos de cliente y numero
de factura escribir el signo porcentaje.

Tat
It | UNFacd
A

lt
i Cnaal

! g L (s
Cop o o ool Froduc e it Aty o lm;-arl:cml

L

i .
Ficton|Fechal Exiido 3 A ustaca{usie| Ut gl i

Mt

[ ver Aesutno |
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Se carga el archivo y se pueden revisar las Entradas Contables:

52 |
Fecha Estado |[Tp Fact |Fact Consol Ilm |""‘“2 itima Imum
QG204 NV REG FCPAZ00100001 MNCPAZ00100001
G014 NV REGQ FCRAZOO 00001 MNCPAZODI00001
ADE204 NV REQ FCPAZON 00001 NCPAZOII0000
RO WY REG  FCRAZDINO0NNS NCPAZNIIO0NN
WK MY REG  FCRAZDIN000DE NOFAZODIO000
G0N MY REG  FCPAZDIT000DS NCPAZO0100001
G0N NV REG  FCRAZDIT000DS FFPAZO0100001
1062018 Y REG  FCRAZODI00001 FFPAZO0100001
10062014 WY REG  FCRAZODIONO0 FFPAZO0100001
10062018 Y RES  FCRA20DI00001 FFRAZ00100001
100062018 MY REG  FCRA00100001 EFPAJO0100001
100EE01E MY REG  FCRAZ0DI0000T FFRAZOOT00001
10EE018 WY REG  FCRAZNNI0000T EFPAZIOT00001
102014 IV REG FCPAZ00100001 FRPAZ00100001
106201 Y RES  ECRAS0M00001 EFPAIO100001
10062014 INV REG FCPAZDD1 00001 FFPA200100001
AVDE2014 NV REG FCPAZDI1 00001 FFRAZ00100001
AVDE20714 INV REG FCPAZOOT00001 FFPAZOO100001
VOG04 Y REG FCPAZOO00001 FFPAZO0100001
AME2014 NV REG FCPAZOM 00001 FRPAZO0100001
TG0 NV REQ FCPAZ001 00001 FFPAZ00100001
G014 INV REG FCPAZOOT 00001 FFPAZ00100001
G0 NV REG  FCRAZDIN00ONS FFPAZD0100001
2014 NV REG FCPAZ00100001 FFPAZ00100001
sheoil il
F 8 H | J (i M Noojonl el @ R

NCPAZO100N01 E 750

NCPAZOIOONO! 27600 28250 D750 PANY NCPAXXIOND! 10082014

NCPAZOION) 27500 2820 D750 PAIOY NCPA2DIDNOY 1008204

NCPAZOIONN0! 27800 8250 D760 PANY NCPAXOIOND! 100814

NCPAZOIOND 27600 28250 D750 PAIOY NCPA2DIN 1008014

NCPAZOIOND! 27600 28260 D760 ALY NCPAZOIOND! 1008214

FEPACONO0N0!  HOGDDGTD 11225760 426090 PALOY FFPAC00I00N0T 1008014

FEPACO0I0NI  TOGDDETD 11225760 426090 PALOY FFPAZOCIONT 10082014

1 FEACONIONOT  1OGDOETD 1125160 426,090 PALOH FFPACOCIONT 100814
1120020 10 ;W“‘“”‘”W” FEPANDIONG 1000610 11226760 426000 PACOY FFRA2D0IONO! 10062014
!2'201132011 10 ':‘ip:::ﬂm‘ FFPACI00001 10800670 11226760 426,090 PADOT FFPA00100001 10082014
!3'70\137001 10 h FFPA0100001 10800670 11226760 425090 PAOT FFPA00100001 10062014
14 00200 10 FEPACOCIONG!  1OGGTD 11225760 426000 PACOY FFPAZOCIONN0T 10052014
15"20032001 10 FFPA00100001 10800670 11226760 425,09 PAOT FFPAD100001 10062014
1620082001 10 FEPADVIONOT  HOGIGTD 1125760 425,090 PATOY FFPAOIONOT 1006214
11205201 1 FPADVIONO!  fOGONGT0 11225760 426090 PAIOY FPAODIONOT 1005204
18000 10 FFPANOIONO!  fOGONGTD 11225760 426,000 PAIOY FFPAXOION0! 100624
1000 10 FFPAODION!  fOGOGT 11225760 425090 PAIOY FFPAODIONOT 1002014
20 10 [ acmg | | concsr | FFPANDIOONT 10900570 11225760 425090 PADOY FRPANOIONOY 10060 tiototon
2100t 10 FRPADDONGY  10R0ST0 11225760 426090 PADOY FRPAOIONOT fO0BZ0Nd  otoson
20000 10BN FED  FCPAOINN FRPADDIONNG!  10ROST0 1225760 426090 PADDY FRPADOIONOT fO0BZ0Ne  iotoson
270201 100620 INV REG  FCPA20OI0N00! FRPADDIONNG!  10ROGT0 11225760 426090 PAODT FRPAOIONOT f0DBZN  ononon
i Tosacona, 4w one s okt — o caanapiaaoas EAAAAMANIAL— ARAM O MMM 30— JAC A PARD MMM bbb hsbibube ]
I @ i [ 0

e

ik

I

A

0

i

fO00e0 - feToaey
fonom 1m0
o0 fim

Fi ot N i

lvavmv

100 PAOY CORPAOTO! - Rekan
1000 PAY CORPRIO! - 2enbann
T PR CORPRINNN! - 2eng0t

A0
g
"

il

CA-MO-ERP-CORP-AR-0O1

97

Reproduccién, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis




MANUAL DE PROCESO

UORPNOON! S0 o UODOPNJN UORPRINON 2@0612014

i
M R Reo O N O  e
fzooazoow o NN AR R 0k |

misma de la factura, no hay tipo de cambio para convertir).

La consulta me indica para que cliente, la fecha, el estado de la factura, el importe antes de
impuesto, el importe después de impuestos y el total. El numero de lineas es equivalente al
niimero de cuentas contables que se afectan. También muestra la unidad de negocio, de nuevo
la factura, el registro de la cuenta. La cuenta contable me indica que tenemos un crédito en la
cuenta del cliente, que tenemos un debito en la cuenta de ventas. La combinacién contable indica
que unidad de explotacién, que departamento, y la cuenta seleccionada es la cuenta de
impuestos que me desglosa el importe. Tambien puedo ver la moneda, (Que en este caso es la

A

“Fan___ o o[- a0 o -t Pt [ 1o o NE- g s ant- |

B\ FADH CORPAIDNONT N0 030101 N BIBILUNG fom.0m SO USD [ OTOGO0ICRRRT
52|Pﬁ[|:|1 CORPANOONDY 20106201 oot om0 ot v N EIBILNG -Sono0u0 SO USD -A000G0 CRRRT
53 |PADDT CORPADOONDT 201062014 i N BBIUNG 7000 USD LB -TOOGIG CRRRT
=
o
‘
i
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En el caso de una Factura del Conjunto:

Seleccionamos la factura:

CLO00D31: 16( 3| Ordenar e AaZ ]

CLO0003T 166 e deZaA CORPADO0000T 2600.000  2782.000 182.000 PAOO1 CORPADD0O00T  16/06/2014 "41010101 20032011
CLOOOO3T 16 (o N CORPADOC000T 2600.000  2762.000 182.000 PADO1 CORPADO00007  16/06/2014 21120101

cLo000Bd 23 .. CORPADO0006 250000 250.000 0.000 PADO1T CORPADO00006  23/06/2014 "11030101

CLooo0g 2 T Homarfitro de “Fact Consol CORPAJ0C0006 250000  250.000 0.000 PAD01 CORPADOC0006  22/08/2014 "21010101 20032011
CLO0O003 06« CORPADO000S 2012.090  2061.680 £8.800 PADO1 CORPADOCOO0S  0S/08/2014 11030101 |
CLO0O003 06 Filtros de teto » CORPADCCO0E 2012.090  2061.680 42,800 PADOT CORPADCO000S 051062014 21010101 20032011
CLO0O00S 06« CORPADOC00S 2012.000  2061.680 48.800 PAROT CORPADOCO00S 051082014 "11030101 |
CLOOOOOS 06 x 2 CORPADOCO0S 2012.090  2061.680 48,800 PADOT CORPADO0OOS  08/08/2014 21010101 20022011,
CLOOO00S 06« & 7 CORPADCCO0E 2013.090 2061.890 48.800 PADOT CORPADCCOO0S  0B0&2014 21120101 |
CLOOD024 30y ;ff CORPADCOO004 8027.310 5379.290 351.920 PADOT CORPADNOO004 30/0872014 "1030101 \
CLO0D024 30y % CORPADCCO004 8027 310 5379.290 351920 PACO1 CORPADOCO004 30082014 101010 '200320\1:
CLCOODZ4 30v CORPAJCCOI04 5027 370 5379290 351920 PADO1T CORFAQDC0004  30/06/2014 T1010101 'ZDCGZM[
CLO00024 30y CORPADO00004 5027.370  5379.2%0 351,920 PADO1 CORPADO00004 3010672014 21120101 |
CLO0DODT 25 CORPADOC0003 2000000 2070.000 70.000 PACO1 CORPADO00003  25/06/2014 11030101 |
CLO0000T 25 CORFAD000003 2000000 2070.000 70.000 PADO1 CORPADOCO003  25/06/2014 21010101 "10100 20012011
CLOOO001 25 CORPAN000003 2000000 2070.000 70.000 PAOOI CORPADI00003  25/06/2014 21120101 }
CLOOO0OT 25 CORPAD00003 2000000  2070.000 70.000 PADO1 CORPADO00003  25/06/2014 "11000101 |
CLO000OT 26 aceetar | | concetor CORPAD00003 2000.000  2070.000 70.000 PAOO1 CORPADO00003  25/06/2014 "41010101 "10100 zoovzon
CLOOD00 26 CORPADC00002 1000.000  1070.000 70.000 PAOOT CORPADD00002  25/06/2014 "11030101

CLO0O00T 250062014 IV REG CORPADO00002 1000.000  1070.000 70.000 PAOO1 CORPADO0D002  25/08/2014 21010101 10100 zoo\zou
CLO0O00T 26/06/2014 INV  REG CORPAD000002 1000.000  1070.000 70.000 PADOT CORPADOCO002  25/08/2014 21120101 |

| e P e " : _annnAsnaanns 4on. 00— an3.000- T AN AAA_ADARADAAANA A a0 Lo 25

La cuenta contable nos indica el tipo de venta, ejemplo, dulceriay exhibicion.
Y tenemos toda la distribucién contable de la factura.

I
Tp - Jmpte Fa - [ToUpUN - ON. - Fact - I Contab - [Cont - W R [Eota - [Pianti - ple - Jaien - m [ouE-
27500 28250 .70 PAODT NCPAZ0D100001 1010612014 110 0101 mzom N BLBILUNG -16.750 UsD
27500 28250 0.750 PAODT NCPAZOD100001  10106/2014 1010102 032001 DLOOOY N BLBILUNG 14500 uso uso
27500 28250 0.750 PAODT NCPAZ00100001 1040612014 010102 "2092001 DLOOGR N BLBLUNG 2250 UsD  UsD
27500 28250 0760 PADDT NCPAZOD100001 1010612014 "11010101 032001 N BLBILUNG -11.500 UsD UsD
27500 20250 0750 PAODT NCPA20D100001  10406/2014 "010102 72092001 EX0001 N BLBILUNG 10750 UsD  UsD
2750 28250 0.760 PADDT NCPAZOT00001  10106/2014 2120101 N BLBILUNG 050 UsD UsD
10000670 11225760  425.000 PADOT FFPAZ00100001  1ON0E/2014 "11010101 "202001 N BLBILLNG 4321.700 UsD  USD
10600670 11225760 426080 PAODY FFPA200100001 10062014 [ [ar0sonon ] : 2032001 D000 N BIBILLNG -£321.700 UsD  USD
10000670 125760 426,090 PADDT FFPAZ00100001 101062014 1010101 2042001 -El N BLBILUNG 4000 Ush  UsD
10800.670 11225760 426,050 PADDY FFPA200100001  10V06/2014 '2114010! '2032&1 EX0007 N Bl_BILLING 3140 uso uso
10800670 11225760 426,000 PADDY FFPAZ00100001  10VOGV2014 '21120101 N Bl_BILUNG 0.260 uso uso
10800.670 11225760 426,060 PADDY FFPA200100001  10VDG2014 '11010101 '2032CO1 N BI_BILLING 1.7% uso usp
10800670 11225760 475000 PADDY FFPAZ00100001  10VOG/2014 '71010101 '7032001 EX0001 N BLBILLUNG 1790 Uso usp
10000670 11225760 426,090 PAODT FFPAZ00100001 10062014 1010101 2032001 N BLBILUNG 6549770 UsD  USD
10800670 11225760 426,090 PAODT FFPAZ00100001 10062014 21140101 2032001 IR002 N BLBILUNG -363550 UsD  UsD
10800670 11225760 425090 PAODT FFPAZOOT0000 100062014 1010101 2032001 EX0001 N BLBILLNG 5749.320 UsD  UsD
10000670 11225760 425,060 PAODY FFPAZ00100001  10N062014 "to10101 2092001 EX0007 N BLBILUNG 8410 UsD  UsD
10000670 11225760 425,060 PAODT FFPAZ0O100001 100062014 21120101 N BLBILUNG -428.4%0 Uso  UsD
10000670 11225760  425.00 PAODT FFPAZ00100001 100612014 "11010101 "092001 N BLBILUNG 215.100 UsD  UsD
10000670 11225760  425.060 PAODT FFPAZ00100001 10062014 1010101 "092001 DLOOGS N BLBILUNG -215.100 UsD  USD
10800670 11225760  425.000 PADDT FFPA200100001  10VOBI2014 "1010101 202001 N BLBILUNG 183200 UsD  LSD
10000670 11225760 425,090 PADDT FFPAZ00100001 10062014 T1010101 "2092001 DLOOG2 N BLBILUNG -163.200 UsD  USD
aane aon Y PRI aaaian LAVPOToN LA P e ™

Es importante estar familiarizado con estas pantallas ya que son las que mas
se utilizan en el médulo de facturacion.
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Revision de consultas del médulo de cuentas por cobrar:

Si queremos conocer el saldo de cartera de los clientes.
Ir a la ruta Menu Principal/ Cuentas a Cobrar/ Analisis de Cuentas a
Cobrar/Informes de Antigiiedad

) Consutas > Vior de Consutas

o Sentes

£y Ventas

L) eComoras

£ Viajes v Gantos

Resu e s ltems Perderses
Bis [, DefFranzas/Cadena Sum = Cobros
04 Comporentes de Emoress 8 Cuentas de Chentes

IR © Ustas de Trabajos gy e 1 3 O |
o wwmewml_‘mmsq -
tamBoe £ ) peopieToos o3 Actuskzacon Cuentas a Cif i Infocrmes ce Antgoadad = I Afadic 2

{ tisnco pars otterer todos kos vakres

par ICPLEI_FECHA FACTURS

RIS

CPLELFEC [5) Carbo ce Contrasedia 2 Droerfar Cobros Cordurnios \_}‘E&mt T e
] ™Ms Personaizacionss T3 Ireerfaz Ca Ohica B Broscames Lavartsa

(] M Pefi de Sistema

Msrars C xa Descoipoiin Pragiedas Cacgats Bleswtar Biecwtar Bleosta suosramae Eliminar
CPLAR_ASENTOS_OR Asenics Srectos Pitscs HYMEL,  Exoal Programer =1
| ENTES Cataloge de Clentes par SetD Putéca Excal Programar (=)
CSTOS_APUCADOS Cupostss Ackcados Pitecs Excal e e TR
CPLAR_DST_CC Districucian Contatie AR Putdca Excal Prozramar (=)
CPLAR_SALDO_FENDENTE Attividad Sa Chame Puthes Exonl Programar (=)
Traasferencias Depostos Pitéca Excal -
Datridusidn Contatie 31 Patkca Excel -
FactsracHs per Fecha Contatle  PUbéca Zxcal =
Archivos Vata Procesades Pubéca Exgsl Prosramer =
Crstric Cortatée de GL Lines Pitica Lxoal Brogrammyr (=
rcSacion de BACS) Putsca Excal Programar (=)
acon de BNCR ] Exoal xMi Brogrameyr (=)
Estago de Cuenta PUbEca Exgel | NN Programar (=

Hay dos opciones:

€R

Favuvritcs Men Principal

Una es a nivel detalle y otra a nivel resumen:

Inicio

v
Ment Bisqueda:

\ | ®

[ Autoservicio de Empleados
Autoservicio de Directores
Contratos de Proveedor
Clientes

Articulos

Contabilidad de Costes
Informacidn de Proveedor
Compras

Almacenes

eCompras

Compra de Servicios
Viajes y Gastos
Facturacion

Cuentas a Cobrar

Cuentas a Pagar [ Items Pendientes

Gestion de Activos [ Cobros .
Bancos 3 Cuentas de Clientes

Gestion de Caja 1 Mantenimiento
Gestidn de Oper Financier, - Anallsis de Cuentas a Cobi -
Control de Compromisos ) Actualizacidn Cuentas 2 Cc () Informes de Antiguedad
Contabilidad General
Repartos
Integraciones de SCM
Def Finanzas/Cadena Suministro
Componentes de Empresa

v

Fr e e o owow o ow o o AF

rv v

(g g g oy I Brd Be] oeg ot B Bty e g Bt ot g oot o ot o

I
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Comenzando a Nivel Detalle:

RPJ

Favorttos - Mendfrincpel » Herramientas de Informes » Consultas  Vieor de Conzultas

Mars Digund o
)
Visor de C ) A |
~q
hiroduzcale, B Oty + § tlanco para obtecer todos bos valbees
. @ Veatxs | :
) aCompras viper  [CRLELDSTCC
C Viajes v Gty ol
[y Facturacon
L) Cusntas & Cobrar
Res ) garvos 2 [tems Perdieries '
Biis. 1) DefFronzasiCadens Sun 23 Cotros )
" G Componentes de Broress £8 Cusnias de Clentes |

m £ Ustas de Trabajos L Nerenesety ’ ‘—r-_um
() Herramentas da Infommas — ANdiss de Cusniasa Cobr ¢
[lomboe S ) pucoeTools @ Actuskzacn Ouentas o <o ) Tnfeed ce Aciguadd.
CREL DT [ Camboce Contrasefla | &3 [nwrfa Cabeos Corurion ' e
B =R fa3 Ca -
|£] Ms Personalzacones O Iraerfaz Cajn Crica 4 |
(1] M Peefi de Sistema i
[5] M Dicconaio

Si es la primera vez, que se ingresa al ERP, se debe crear un Control de
Ejecucion, en la pestafia Anadir un Valor, Si ya se ha ingresado, ir a la
pestafia Buscar un Valor, y buscar el ID creado previamente.

Con Buscar un Valor:

RP3J

Favoritos - Mend Prinopsl > Quentas 8 Cobear 7 Andleas de Cuantas o Cobrar hﬁrmde_mowedod 3 Detales Antgledad por Untieg

Detalles Antiguedad por Unilleg

rereduzca oo datas Que terga y pulse Buscar. Deje 103 campas en tlanca plotterar todos ka valores
Ainde an Vakr

- Criterion de Basqueda

1D Control Ejecution:| Comenza par ¢ ]

< Maypishois

Bomar - fimguads Biecy .-,‘ Guargar Crtwens Binsyeda

Buscer en Valor | Ahadr un \iaie

Con Anadir un Valor:

RP

Fenvitees Merl.lmd ¥ D.Enmsg{m'at ¥ md:o.gtusacd:m Phhtrmsdt_mw + Dbyl dinfigleriasd por Uniiag

Detalles Antigiedad par Unitieg

Ersiar un Vaisr | Alledr an Vaior l
n Gonl:l\oll:jucunc'qi-twm

v

Buscer gn Valor | Afadr un aioe

CA-MO-ERP-CORP-AR-0O1 ] 0]
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Ingresa a la ventana de los parametros:

Seleccionamos la fecha y el pais del que queremos obtener el reporte.

€ERP3

Fanitos | Mersi Princpsl © Cuentes a Cobrar © Andiess de Cuents 8 Cobrar @ Infonmes de Antigledad  Debales Anbgpedsd por Unbeg

Detalles de Antigledad p/UN
DG Es: neperie Gestorntgrmes  Msndo rocesos L
Gdwdioms:  [Eapafa =]

riiies e
crca[ @ seoocosamika

Tipo mporte: [Worsdaase =]

Clase Camibia: [ a

1 it [ =3

“Mostrar o Tedos v

“Wnidad Negosia  Deacripeién

=T %, nversiones Cinemas Costa Rice EAN =

[ Guarier | | Hesinoa s admaie | 5 Astevisalizae

Seleccionamos el ID DE ANTIGUEDAD:

Consultar ID Antig

0 ser capa
10 Anig: Comaazapor ¥ ]

an:\fﬁl Bomee. | Cancaler |ConssEy Nhsea

Mo hey vakores conciestes.

Ferveitos Mei rncpel | Cuntns  Cobeer # Aniis de Cugnios  Cobrar + Informes de Anispliedod @ Detales Antglesed por Lntieg

Detalles de Antigledad p/UN
1B Cirl Ejos:  reperis Gasrintgmes  Montor Procesor e
Cd idiomi: Espaficd ¥

Fecna Reft e &\
10 S EPLCA % setD-CostaRica
1} fntige

Clase Camibia: Noatda Gase

Worrds Lri.w!:k
P ——

Muestra el resultado en

manada del naic v en ddlarec.

10 Chmi:

Seleccionar el Tipo de Moneda:
_— Moneda Base: En la moneda
HNorbds Base Iocal- Moneda Entrada:

"Wnidsd Megocio  Descripcién

F_ilm 3, wersiones Cinemas Costa Rica AN =

il Guarar | [ Metnzar Laafnair | 5] Assiimuslize

CA-MO-ERP-CORP-AR-0O1
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La clase de cambio
depende del pais
el id del cliente, se
Consultar Clase Cambio | @scribe si aplica o
ame i oo 7| S@ dea en blanco.

Gonsuits: || Bosar || Ganotle | LNzl B

Resulados Bosqueda

Ve 105 ) e 3] e

encrgciin

Fanco Cenlral Cia Rica Comsey

anca Central Cta Fica Wents

nen Central de Fserva Parii

s 3 Dotk Celiribn
ribiz Cindooks.

D2 de C
Curent gt

LEBOR
Supsretandancia da Bacs Sa
SUDEONDE NAGHC]

Escogemos la unidad de negocio de acuerdo al pais y clic en Guardar

Pevoritos | Mend Frinopsl @ Cuentas s Cobrar b Andlss e Cusnies a Cobrar & Informes de Anbigledad » Detales nbgledad por Unifieg

Detalles de Antigledad p/UN

I Cirt Bjes: reperie Gestormtgomes  Meolor Procesos o

Cd idioma: Espafici A

s B T ———

Fecha Ret: e =
LET™ cPca oy et D - Costa ica
Escogemos la [ wanus B 1% cersanaies
Tipo Importe: [Woreds Estrads v |
unidad de Clase Camiia: BCCAC L manco Certral Cta fice Comprn
10 Gt [ &

“Mostrar
Ursrtact Reperisi

En Mostrar, se

EE— L. s : + = | daincluir todos.

negocio de
acuerdo al pafs.

R Gunries| CebickNom| s adedir | eh  Actziiuslize

Clic en Guardar

Seleccionar el formato en el que se generara el archivo y clic en Aceptar:

3

Fm-'u_lrm Mau&'!mpd ¥ O\mm_a-fnbra 1#&5&%5%& :hmu:_mw & Dmtalbes Arbgladed por Unii=g

Peticign Gestor Procesos.

1D Ususie: JHEARERS 0 Contrel Fpeestidne rigone
Hombre Servidon ¥ Fecha Ejec: 112014 W
]!eurnenmlq:l Hora Ejee: (1038 2040 Festabiecer a FH dctual
Husa Horano: a

Bombre Process  Tieo Protess
B Dembes Anigiedad piinieg AR Inizrme SOR Web

CA-MO-ERP-CORP-AR-O1 103 ~1 Cinépolis.
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El Sistema genera un niumero de instancia. Para poder monitorear vamos a
Monitor de procesos:

Detalles de Antigliedad p/UN
it Ees: repor
Cd Idiomac Eapafiel »

Parkmeiroa Peticsn fomme.

Fecha Ret: mEase

0 Sue: ERoa o seap.cosumca

10 Antige CRFP |3 Carporatie

Tips Imparte: MoredaEstrada ¥

Clase Camibia: BLCAC 3L manco Certral Cta Aica Comprn
1D Charita: [ o

“Mastrar: Inchir Tedos -

“Unidad Mlegosio  Deacripcién

(=20 %, nwersiones Cinemas Costa Rica =Ha

[if) Guardar | ] Moancar Leafmin | ) Accinusiizee

ERP

: . Clic en Actualizar y
PFevaritos  MendFrinopsl @ Cuenits 3 Cobrar © Andliss de Cusntas o Cobrar ¢ Informes de Antigiedod @ Detalles antgledad por Unfieg

—— esperamos  hasta
oo e {“"‘ =N ,_:., . _- que el estado de
et lotrs By o = Ejecucién cambie a

Correcto y el Estado

de distribucién sea

Enviado.

Estade Ejec T Extaso Distribueion | ¥ | # Guardar &l Actualizar

\ 4

1

ez -
38ie0 Ingianoly Seg Tigo Prosess Nombey [Uyspriy  FeehaWers Eieg
S39570 Ieferme SOR ARI0003 JHERRE RA 0T/312014 10:35:204M FOT

Con el reporte

Fevoritos Mendfrincpsl * Cuentes 3 Cobrar ¢ Andisis de Cusntas a Cobrar ¥ I

— terminado dar
clic en el botén

Detalles.

OusuaioNERRERS S Tign v | [ e v [ 1 (pas  v| | chmizar]
Servidar, *| Mombre A Instancia A

Eatada Ejic v Eataca Distribucion | ¥ | Guardar al Actualizar

Seieg Instinci Ses Tipo Pencess Homiee s Eechabio Eie Estn e SR pecane

439570 Ieferme SOR ARIO0D3JHERRERA 07/21.2014 10:33:204H POT | Comesis Envido i |
alle Proceso
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Clic en Registro/Rastreo:

ERP 2

Pw\zms Mev\iP_rncod » Qmus‘acdwa ¥ mdea@tasucwra ¥ hﬁnnesde'umndod 3 Detalles Antghedad por Undieg

Detalle Proceso

Instancia 439570 Tpo hforme SO
Nombre AR3MN0: Descripcsdn Dalales Astiguadad plUndiag
Estado Ejec Comecio Estado Distribucsdn Eavealo
e
10 Control Ejecucion reparte Retener Peticion
Ubicacidn Servasr Sl .
Cancelar Peticion
20rddoy: RN 2 Enminar Petcion
Recurrencia Reiniciar Peticidn
[ fecbatiora N Acdones |
FiH Creacide Peticddn 07312092 1032:47AM POT Baramees Transfery
Ejacutar Despuds de 07731/2074 1033 20AM POT Beg Mesaes
Inkio Proceso 07/31/201& 1029:314M FOT Terpos Batch
Fin Proceso 07312014 1029:1SAM FOT 2 G =
ina indice |

I'm-'g'rlm P‘len.l&'rmpal » O.Enlm_q-tnl:\ra E kdhadeﬂ.grhsatubt& ¥ mmde_k!bumd o Deballes fubgledad por Lindéeg
RagisiraRastren

A0RLE Imstancia Proceso: 436570 [Py Mansapd
RN Tipo Procesas S0A Aegort
Exlado Epec:  Coracis

Calplies Astiguaded plniftag
Dhetalbia Deatribucion

Hodo Distribucign: [T F WVencimienio: Basarmi 4

D ]
Iamadio Srchivefixtesh  ErchaRiora Creacisn
Z o 1,730 0771/2014 10:28: 1527 32884M POT
174,857 07112014 10:39:15.2732884M POT

Q7312014 1039015 27333040 POT

Se selecciona el archivo de cual se dio la
salida, en este ejemplo, al archivo PDF, se
busca el archivo con esta terminacién. Dar
clic en PDF, para obtener la cartera o saldos.

CA-MO-ERP-CORP-AR-0O1 ‘| 0 5
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Muestra el reporte de cartera o saldos:

Se puede visualizar el nimero de La cabecera puede ser configurada de

factura, la fecha, y el importe. acuerdo a las actividades de cada pais,
ejemplo, si se necesita que la actividad sea
en neriodos de 15 dias. se nuede cambiar.
Ctas a Cobsar ‘
forme: ARIOI0) DRTALLE ANTIGUEDAD SCR UNINEG N g - 1
Argi COLLRSCRY el J1-JUL-J01¢ P Rjec /12004
Moceds Intered Curcarcy ' ‘ H Riec : 3:01
Item in vosT Entad Cond Coc Mo lmpte 2al -2 Ola 31-40 Dia £1-9 Dia i-12 Dia 100+
ol 20012002 C. Terramall Zan Josd =2
* BF AD2IIIBI4 3 QI/29/2014 WTACK VIA 000 (=4 2,000.00 2,000.00
reaoRisosy @ Q2/0L/201E VTACK VTA o) o =3, 800,804 85 =5 040,080 85
rcI00100400 @ 9270272018 VIACK VTA o oc van.a LAt
rcIo0100402 9 9I/03/2014 VTACK ¥TA o oc *1,839, 305,91 *1,0908,303.01
FCIODI0000¢ @ Q2/04/I0L L VIALK VIA o &g 2,884,400, 92 -2, 486,080, 2
FEI001 0040 @ Q2072008 VIALN VIA e =%,032,851.8) a9
FeI00100404 S 02/08/201¢ VIALN VTA Ll o =808 =6 A0 0
FC200100407 @ Q27092014 VIALK VIA A2 a8 «12,761,200.2% -12,763,20.29
FCI00100414 @ Q2/14/2004 WIALS VIA e car 5,500,002 5, 560,000.62
FCI00I00M1S @ Q2/17/2004 VIALS VA Lo u]:m a“ =1,350, 030,54
FCI0010041T @ Q272972004 e (4 -451,0%0.44 -431,850.44
FCI00100410 @ 02/20/2014 VIACE VIA a0 e 21,4005 400
FCI0010041 % @ Q2/21/2004 WVIALE VIA Q00 [ 3,134,046, 0¢ 3,314,040.04
rcIo010042¢ @ QX/32/2014 VIACH VTA Q0D oc €,217,204.28 6.917,26€.2%
FCIo0100422 @ 02/23/2014 VIACK VTA 002 oc -4,007,990.0) -0,007,921.83
FCo0100422 Q Q2/24/2014 VIACH VIA Q0 o =3,561,044.7¢C -5,241,844.7¢
rconieoery Q@ QLIINI20LE YTADK VTA Ll o 1,820,802 129080, 02 I °
rcIoo1e0dzs 8 QX/20/2014 VIALW ¥TA Ll oc 1,943,948 1,345,980

Ahora vemos el detalle de antigliedad (Tenemos el reporte de antiguedad):

FwoplsSof: Cras s Cobsas

o Informa: ARID2O1 EETALLE NS TGORNAN PO LIS IHEG we g
15 Arga CRLIR R vof Bi-JUL-J0L& F Ejma o
Harads Intarsd Corrancy H Ejec
T Encard Comd Do Mon Impre Bia 1 =M1 bla Jl-£D Dis €1-%] Cis Sl-l@d Ola 18D+
CORODOIZIN @ G1FTIFIDLA VIACR WTAME 000 usp 1,134.08 1.134.00
OO0 1347 3 AX/TAFI0L4 FTACR WTAMD Q00 usn 1.2:18_08 1.218.490
COFA0 1348 3 AX/BAFI0LY FTACR WTAMD Q00 osn 2, 64600 T.EHE.d0
CORGOIIES @ GEFDAFIDLY YTACK WTAME G093 uso 1.250.08
WODO R0 TE @ SI/TRFIELL AUD BUD aoa uso
Total FATIVO DOETA RICA. B, AL usn T A58 E.a88.90 %,135.50
tHEAL CLAMITE CEMZRAHARIO INTERMACIONAL, . &AM JO4R &
CoERQM0IIL9 2 21/XAFI0LL VIACR WTAMD Q00 usn 4, 00008 4, 000,00
Tacsl CENTIRSARIO INTRAMACIONAL, £. A. LD 4, 00008 4,008 00
apa1 cLamiEe » Dascengaics Corpsraniv £an Josk 81
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Para tener el Resumen de Antigiiedad por Unidad de Negocio:

En la misma ruta:

ERPJ

Meni Prnopal » Cuentas s Cobrar | Andles de Cuentas a Cobrar |

Informes de Anbgleded | Detalles Antguedad por Uniieg

1] Pescon Proceso de Antiguecad

Raglstro/Rastreo Detalles Antigiedad cor Lndd
1D Informe: 400888 Instancia Procesar 438570 Reg Mansey
Nombee: 4320082 Tipo Procesce 503 Regort

Fonoritos | Mo Brinopal » Ouentos o Cobrar ®

Az de Cusnias @ Cobrar ©

por

rorcduTcs kis dwlas Gue DEfgs i pulse Bascar. Deje iSS CAMEIS S0 BANCO WOBLENREr [OS0S 2a walores

4 - G r Croee
Bdiwen pge Guarcar Creecios

Fevoritos | Meni Princpal * Cuentes o Cobrar

* Ardlis de Cusntes & Sobrar * Snformes de Anbgiedad * Aesumen AnSgliedad por Unileg

Resumen de Antigliedad p/UN
1D il Ejemc: reporis Castor ntormas Menior Precesos Ejec

Cdl Mdinrae: Lspansd v

Fectha Ref: rmEaie &

1D Ses cric oy Sut D - Coain Rica

1D Arntige LRF =1 Corporatie

Tipo Imparte: Moreda Esirads ¥

Clase Gambio: Bccan @ 3.3:.:-: Central Cra Wice Campra
“Mostrar: \achir Tadea -

“Unidad Megosio  Descrpoidn

= % |nwersiores Cinemas Costa Aice ] =

) Gusrdar G Webvee s Scacme (0| Acteeor an Liss| | | Siguiscts en Lissl [0 et o La Afmaie | L Ameivbosiizee

CA-MO-ERP-CORP-AR-0O1 ‘| 0 7
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Escoger el tipo de archivo:

56 )
Meru'rrwd # Quentes s Cobrer # Andles de Cuentas o Cobrar + Wuude_w ) Resumen Ansguedad por UniNeg

ion Gestor Procesos
ID Usuaricc JHERRERS 10 Controt Epecucione rrcons

imbre Servidor: v Fecha Ejec:0721/2014 W
Recurrencia v Hora Ejec:|10 42 25A0 Restabiecer & F/H Actual

Mnlououmx[?

Resumen Antigieded zor Undieg izeme SOR

Favoritos  Meni Prncpsl » Cuentes s Cobrar § Angles de Cuentas o Cobrar | Informes de Anbgueded ). Resumen AnSgledad por Unieg

Peticion Gestor Procesos

1D Usuaricc JHERRERA 10 Controt Bjecucione rgons
Nombre Servidorn v
Recurrencia| - Restabiecer & F/H Actual
Muso Morane:| Q

‘ Cuando se escoge el tipo de
o foir) archivo dar clic en Aceptar.

w
5
2
£

# Cuentns 8 Cobrar @ Aniileis de Cuenias a Cobrar § Informes e dntiglieded » Aesumen AnSgiedad por Unifiep

Resumen de Antigledad p/UN
D Ciel Bt reparie Garter % rmak comine i Epe
cd Wioms: [ tepaicl ¥ | Maniffe Procesos i
Parametros Petickin Informe: —————

Facha Ref: e @

I 5ot CPLCA |B,  Sek D - Cesin Rica

10 omtige CRP |3 Corporative

Tipe Impore: WHorads Estrads *

Claza Cambio: BCCRD | Bancs Cerarsl Ca Rics Camgra

“Mostrar Inciuir Tedes L

Pancnalicar | B | Ve toaz | B

"Unidad Megosio  Deacnpoién

Eam % | inversiones Cinemas Costa Rice =
({0l Guirdas |Gl Volvie & Buscie . |1 |Acbicior an Liks | Giguinnbean Listi [ Bt g L Afmdie | b AseAHualice
CA-MO-ERP-CORP-AR-0O1 ‘| 0 8

Reproduccién, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



MANUAL DE PROCESO

Dar clic en actualizar hasta tener el Estado de Ejecucién correcto y el
Estado de Distribucion Enviado:

Dar clic varias veces en

Actualizar hasta tener
Estado Corracto v Enviado.

Frewritos  Menlfrinopsl ¢ Cusntes 8 Cobrer © Andles de Cusniss a Cobrar @ Informes de Anboueded  Resumen Anfgledad por Unitieg

Lo s

mlsuariaf IEARERS ) Tipo v men v |

Servdar T Mombre O Instancia

A
Eatada Ejec L Earada Digiribucidn | il # Gaaardar sl Actualizar
Sehto Imynoly 5o Tipo Frose e Mombey |Uniprie  Excha¥iers Eleg [Extade Cles Eﬂ.ﬁm Detaliey
£3ETH Ieferme SOR ARIO00S JHERRERA 0TI 14 10453580 POT  E= Cole Hia Dl |  mmm—
215570 edorme EAR AR IRERFERL OTFMG014 10: 32080 POT | Comecin Invisdo Datalag

Una vez el Estado
es Correcto vy

._,,5.;...:. :,L._;- e Enviado, dar clic
Lists de Fropesos | Lists de Servidoras an Natallac

Después dar clic en Registro Rastreo y se despliega la siguiente pantalla:

Fevoritos | MendPrinopal @ Cuentes a Cobrar ¢ Andlsis de Cusntes 8 Cobrar ¢ Informes de an

Ragistra/Rastreo
e |

IFinforme: 430700 Imstancia Procesor 438571 -I'-hg Mansap:g
ARIG0%E Tipo Procesc: S0A Asgort
Extade Fpec: Comacks
Ragumes Antigledad per Unitieg
Thatalbi s Disdrituicicin
Hodo Distribucion: [T F Vencimiento: SU0EE114
e e e e e ]
ligmins [amacia Archize fertes) =
QA _AFNZE 435571 oo 1

Iechatora Crracicn

07312014 10:43:46 TEIL024N POT
S KER OFE12014 10:43:46. TS3L02AN POT

proDid 45EST 1, ol Q712014 104348 TSI002AN POT

I G ibuciin el mismo PDF. Se visualiza

Clic en el archivo y descarga

— solo nor cliente. no se
CA-MO-ERP-CORP-AR-O1 109 ‘{'{ Cinépolis.
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Ejemplo, en la factura esta en Moneda Local y en Moneda Extranjera. Y se
puede ver la antigiiedad:

!Nuplcsaﬂ Ctas a Cobrar
I infarma: AR30004 UNINEG PORME Pag: 1
0 Atz CPLCR ! CRP raf 31-JUL-2CF Ejac: 07/31/2004
Monada  Entered Currency HEjac: 104332
Unidad Nege CROA1
D Cint Nom Mon Impte DiE1-30 D360 DRG0 DiaSl-150 D lan+
CROOL Irversiones Cinemas Costa Rica
20012001 £, Terramall CRT -22,458,503.83 -12,450,303 83 2,000.00
20012002 £, Terramall CRC 3L728. 82720 3827783600 -6,548,008.99
20012003 L. Desampar CRT 10,468,370.89 59244559 433392590
20012004 £, Pazeg Mel CRC 26,485, 70896 GE7453477  19,643254.00
20019953 Cliente Desg CRC ~182 300,00 -182,300.00
CLOCOO02  ABBOTHEAL CRC -41,186.95 -£1,186.95
CLOCOOD2  ABBOTHEAL LD 556865 5,560.65
CLOCOODE  AJECENDEL:CRC 5200000 52,000.00
CLOCOODS  ALDESA SOCIUSD 500 500
CLI0OO1E  ARCOS DORLCRC 1,424, 500000 1,424,500.00
CLODOO1E  ASOC CRUZFCRC <013 0,13
CLODOO1E  ASOC CRUZFUSD 17.09 1703
CLO0DA1T  ASOCIACIONCRC 1,707 815.00 1,707,815.00
CLOCOA1T  ASQCIACIONUSD 1332120 1232120
CLOCOOZ4  AVAMCE ERS CRC 509, 765.95 &09,765.35
CRO0L Invarsiones Cinemas Costa Rica
20012001 C. Terramall CRC -12,458,503.83 -13,460,503.53 2,000.00
012002 C. Terramall vIP CRE 31,723527.00 BRI 480085
0012003 . Dasamparados CRE 10,468,37.53 SEBMEE 4335
0012004 (. Pasao Metrdpoll CRC 26,485,708.56 GRIAATT 1BH8ZNM
20013353 Cliante Desconocida Conjuntos CRC -182300.00 -182,300.00
L0002 ABBOT HEALTHCARECOSTA RICA, 5 CRC -4, 186.35 41, 186,95
L0002 ABBOT HEALTHCARECOSTA RICA, 5 [Ii3] d} 5i368.65) 5,588.65
CLOOOO0E  AJECEN DELSUR, 5. A, (RC 0000 32,000.00
L0009 ALDESA SOCIEDAD DEFONDOSCEI 1] E 500
L0014 ARCOS DORADOS COSTARICA ADCR, CRC 142450000 142450000
CLO00LE  ASCC CRUZROJA COSTARRICENSE CRC .13 043
CLO0OLE  ASCC CRUZ ROJA COSTARRICENSE [I5] 109 1nm
CLO00LT  ASCCIACION PRO- HOSPITALNACIO CRC 170731500 10781500
CLO0OLT  ASCCIACION PRO- HOSPITALNACIO [13] 128120 1280
CLODOO2A  AVANCEEPSILON, 5.4 Che £08,785.95 9555
CLOOGO2A  AVANCE ERSILON, 5. A {Iii] §,685.52 B68852
CLOCODZE  BANCO BACSAMJOSE, 5.4, {Ii] 414400 4144.00
CLO0OO31  BANCO NACIONAL DE COSTARICA CRC -15,340.70 <15,540.70
CLO0OD31  BANCO NACIONAL DE COSTARICA {I] 4337881 22,000.00 21,3781
CLONO03T  BANCO POPULAR'Y DE DESARROLLO CRC 33T 370,00
CL00033  BANCD PROMERICA DE COSTA RICA, (i) L1840 213,00
CA-MO-ERP-CORP-AR-O1 110 N, ¢ Cinépolis
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REVISION DE LAS ENTRADAS CONTABLES

El médulo de cuentas por cobrar genera entradas contables. Trae el saldo
de la cartera que se genera en el mdédulo de facturaciéon, como una cuenta
por cobrar y esta cuenta por cobrar se va a afectar en el médulo de cuentas
por cobrar. Se afecta por los depdsitos que se van a hacer, por la aplicacion
de las notas der crédito que se generarian, y por el mantenimiento, que son
las cancelaciones de los saldos.

Otra forma para revisar el saldo, es ir a la siguiente ruta:

Cuentas por Cobrar / Informacion de cliente / Saldos de Cliente:

Favorttos Mend Procpsl 7 Cuentas 8 Cobrer ¢ Angies de Quentas o Cobrar Informes de Anbigueded ). Resumen Ansguedad por Uniieg

. @ ftens Pendentes
Resumen Antiguedad pe ¢ Cabros

7] Revisidn ce Cuentas

| & : B o (51 Anisis de Gusntay a Coby 3 UVGM3con ce Jiems :
| St e | e

| Pages
TS G Intesfoz Cobeos Conpntos ’ g i
Cy Interfaz Caja Chica ’ il Histonisl de Pagos
1D Control Ejecution:| Comenza par ¢
MapisWeis
Buscar Bomrae . Hisguads Bdwcy 1@ Guardar Crteros Bingyeds

1)

Buscer en Vakor | Afadr yn Vage

RP3

Favoritos  Mend Princosl

* Cuentas a Cobrar » Cuentas de Gienies  Informecon del Glente @ Saldos ce Clente

| Resumen Antiguedad por UniNeg

rareduzcs ks CoNs que terga y pulse Buscar. Deg io3 campas en tlanco plottenser toSos ks valbres

| S ———

Mayus Wi

.,,_, Bimguads Bixcs @ Guardsr Crierin Bingyeds
&

Buscer en Valor | Sfady un Vaige

! =

CA-MO-ERP-CORP-AR-O1 111 ~t Cinépolis.
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Se selecciona el pais:

Foee Penifonepd ¢ Gt e+ e e+ fymacn el ¢ S e

Saldos de Clientes
Fm fel w IC"TQltncm: , G i |SeRehen v b

“Maklear Diaghasi Saklos h: Unidad Hepaca y Chende

Dar clicen

Ruerar

Consultar ID Set

Seleccionar la Unidad de Negocio:

CALRA

D Eet:
Unidad Negocior comenzn por ¥ |

Unsfad tiagigio Disositgitn

CA-MO-ERP-CORP-AR-0O1 '| '| 2
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Da la oportunidad de seleccionar que cliente queremos revisar:

Estado:
Cétigo Postat:

Resultados Bisqueda

et [y i e 5 Ui

Hombee Sliente "
ngiay Chut Couoty Cidior o
1D Cliate Nombe Cona Nombre 1 temen Aaivs L et P St BT Wiy

20032001t SRR PAGS (6pce) (SRRSO RN
RUNRCYatel £ Myhaa P VP 2) (g8
RRECMN e M
032004 C Weathn  C Veatiand Mat
1 ABA WARKET ABA MARKETING ARD
3 RS, BRSA

AT ADDAS LATMOAVERICA
CASE AGHCAS FEOUR0
- NCIS WOTTA
)2 DEPA AVOM OF PaNAA
0077 BAC NTERN _BAC PTEARATONAL RAeS
DIOOINANCD C] ~ BANGD CFIRAI (PANAVA) S5

L0002 RANCO GENE BARCO GENIRN,
100010 PANGO PANA IANCO PANAWA
(100011 BAVARIAN U BAVAR]

paves

EEEEREREREEREREREERERE

203201 Panand PUM (1 beace) (40 BRDGe)
20032002 Paard PHM (e bieage) (g0 EM5)
G201 Pasand P (ea bwce)(gn Brsg)
2022004 Parané DU (e bwco) 90 bio)
Py (e bimce) (gn Blanco)

2 DANAMAPM 000 (g0 blnco)
DANAMA PNY (9 blnza)

i Elino)

PANAUA P
BANAUA Y
SANAUA P
BANAUA A
BANAUA R
BANAMA P

ANAMA P

Indica que este cliente no tiene saldo:

ERPJ

Fovortios  MeniPrincpdl } Cuentas 3 Cobrey ) Cuentas de Chenies  Informacn del lenite. » Sakdos ce Clente
Saldos de Clientes

Sot Cint:
Aage Comyersace

*Mostrar Uesglose  Vaidasd liagco y Chany

60}
0.0:0

Sakdo Miximo! 0000 F Sakdo:
Mix Vdotio Pg: 0008 F Mix Voo Pg:

Sd Moseda

ABA MARKETING AND CONMUNCATION

PADIT  CLODIODY RGeS

0000

ponsoaiizae | funae | vee oo | B e © vae ]

0 CRPA QLuPAROT R Cliente L0:0031 @ A8A RARKETHG AND COUMUNCATION SERVIESsing | S Rawoén v tuscar |

Con un cliente que tenga saldo:

s Wb ConaCit ) G e e

Saldos da Clientes
o PR H Rome | 3 hitee
h

Wil Dingloni Saklos P L HEE'IEIIL%'H'I '

CA-MO-ERP-CORP-AR-0O1 ‘| '| 3
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Se despliegan la siguiente pantalla:

Fovoritos  MeniPrnopd  Cuentas 3 Cobrar + Cuentas de Chentes » [nformacon del Clente 2 Sakdos ce Clente

Saldos de Clientes

0 LACR CLumCR01 R Cliented 03003 ABA RARKETING AND COMMUNICATION SERVIEES i | Sm Racén v | Buscar

Cint

Dar clic en

"Mostrar esglose  Vaidad Nagaco y Chanie v
Saldoa Por:

Ruerar

¢0i0 Sakdo Miimo: 0002 F Saldot
0.0:0 Max VdoRo Pg: 0008 F MaxVdolo Pg:

(=T

ABA MARKETING AND COMMUNCATION

! CROM  CLODZO0Y SERYES

duivaFunsi | Do

fomis Wi e itna i | i » i O | e

(o Visiaea J‘mu-mrmm E
Saldos de Clientes -
o (AR w [l R O ABOTHATCAECINTAR S At |Sehriie v
Ay (ot
Bl bagons SodoaBor; Ve o Ll v Tiene un Saldo global
Ew e.mlmwn T e por la cantidad de
[ENTETETS e Moo hy 10 FHi ooy

2.704.101.04

o Clirtp

1 (RO iz

:WU' EUSEE 2104141 24 CAC

Si se quiere ver el Detalle de la cantidad:

IDser:  [CPLCRJA um: {00082 QU ABKOT MEALTHCARE COSTA RICA € A *NviClng: | So Reloosn v
‘Estadcc Aberts v Buscer Busqueda Avazada
DetallesZ || Detalies3 | Desalies4 Detabes®  Delotes®  [T7H
Yoo | Eelec iem Liea  Acividades un DClects  Fatada  Conde  TpEniads porvs,  FVie e Baid e Mom
1 | COR0IOQ42E ZCROD1  |CLOCO0ON2  |ABd 020 VTACR VTANE 05172013 240 22223 USD
2 CORDI00429 2CRO01  |CLOMOON2 [Abat 00 VTACR VTANE 051722013 240 22223 USD
L I 2CRO0Y  [CLOMO0N2 |Aba 020 VTACR VTANE 05172013 240 22223 U0
4 1 CROOT  |CL0030%2 At 020 VTACR VTANE 1200172833 242 245000 USD
s @ 1. CRO0Y p |CLOGS0S2  Abdt 030 VTACR VTARE 120012083 242 12250080 ||
& J 1 CROOT b\e.oﬁw:? Abrt 030 VTACR VTANE 12012013 242 122695 VSO
T 2 CRom CLO0S002 Abrt PR ouLT 082013 pA S “A1,185.5% CRC
Debes 8 Importe Debe: 274528794 Moneds: cac
Haber: 1 Importe Haber: A1 1885 Moneda: CaC
Totak: 7 Importe Tatal: 2,704,100.04 Moneds: CAC
Seloccionada: Monads:
Cancetsr Akt
Lata de Abcus | Busgueds Avanzede
CA-MO-ERP-CORP-AR-O1 ] ] 4

Reproduccién, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



MANUAL DE PROCESO

Se ve el detalle de las facturas, el importe, que unidad de negocio tiene, el
numero del cliente y la fecha.

Nos da el saldo por cliente especifico, siendo una forma rapida de consultar
el saldo por cliente especifico.

Favorites MendPrincpdl + Cuentas 3 Cobear | Cuentas de Glenies |+ Infomacin def Glenie ) Sakdos ce Clente.

B | Cwsliens | Geialiead | Owalesd | Ostatwad | Cataim® (=9

Selec e Loes  Awvidides  UN  IDCiems  Estd  Cosc  ToE beeve  Fwi (= Saldo hem | on

' CoR0IOIZE 2¢R001  CLOM0R  Abr 056 VIR VIANE  oume w 222350
2 00500628 20R001  CLOGIOR  |Abat 010 VIR vtame  ou1een o 2223 U0
3 C0RDI060 2 cRo01 4t 0i0 VTACR  vTAuE 3 w“

& CORDIOIGE 1.CRoDY bt 020 VTACR VTANE 12012003 202

s CORDI01gas 1 cRo0 At 050 VIAGR  VTANE 12012013 22 122500050
6 QROM124S 1 CROOY Abrt 00 VTACR VTANE 1201201 242 122695 USD
7 oa: 20R001  (Cuooa0t2  |abe R DueT 0zan2012 36l 4118888 cRe

Totales Ressitado Dusqueds
Debe: 3 Importe Debe: 27

Moneds: cAC
Haver: 1 Importe Haber: Moneds: CRC
Total: 7 Importe Total: Moneds: cac
Seleccionado: Moneds:

Cancwiar
Lists de Ardcubs | lisquads Ayanzadn

Informes de Entradas Contables:

Ir a Menu Principal/ Consultas / Visor de Consultas

EREY

Fanvorites Hh'lfllrl'u:bd ¢ Duentes 3 Cobear ¢ Coerites de Cheries & mFmrnni'lddCEum » Gakdps e Clhente
Wni Edsauadn :
Listn dia v |
L
] oo 3, ABEQTHEALTHCARE OOETA RiC)
It St == .| |ocoee: 3,
iEa tadee L Venlmm ' Buscer X Ly
A Lot L elompras Heisiin Cpaias
[ Vipes v Gastos J v
| Selocciin |  i——
Rango: | [ Cuentas a Cobrar * |lar Selecciin FT————— =
— 1 Banes ' |
s 3 Def FracmasCadira Sunsing J
[ Componenies de Engresa Vo Cetaims 0 [TH
e [ Listas de Trabamos A
Sec | ¥ Herramantas o Inkoents It __|Condes __[Tp Enirag
L PeopleToois 2 Cofutas
1 5 3
[£] Combn e Contramefia | [ ] Gestor de nformes [[] vser “':"'F"ﬂ_h
2 | [B MaPeserakzacons R | CLonanEE :-U [T Wi
[] MiFerl de Sistams . -
3 |_'| 4 Dice Z CROM cLnDgng abrt man WTALGH
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Ingresamos la consulta que vamos a Buscar, y el sistema nos muestra la

descripcion de acuerdo a la consulta que estamos buscando.

Una vez que genera el resultado
tenemos la opcién de afadir a
favoritos. De esta forma se pueden

auardar lac concultas mic usadas.

Favoritos  Meoo pencpal

Visor de Consultas
rozuzza s sates gue tenga
Buscar por

Buscar

Busqueda
“Vista Carpeta |—Tosas - -

Para buscar entradas contables del modulo de AR: Se utiliza la siguiente

consulta: CPLAR_ DST. Solicitamos la consulta en Excel:

Resuhados
Bisquada

“wistn Carpess | —Todas Carpates— -

| CPLAR_DSTCC . Disobuctén Contable AR

L thftn &

Clientes

DeF Contaie: @

Aot
rerm— i v

o R Y N O (N O L I I
mﬂ £2 14 o e g 0 ore Pt g T2 7 e
dT e RtR
e 18
ANTNHER

v g u
et
—

Se selecciona la UN, el cliente que se quiere
buscar (alguno especifico o todos con el signo
de porcentaje), y se ingresa el rango de

hiicaneda en tiamnn_ Dar clic an Var Recnltadn.

Flom
Gl

Aol lw'lm; Tiew | Cle
wa | wn [ e | oo

o
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Reproduccién, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



MANUAL DE PROCESO

Se descarga el Excel:

Indica que la factura del it CLodms2 CORME CONTABLE 11030101
cliente 00152, nimero RO CLOni&) CORONE! I CONTABLE 2
1350, esté afectando la | Joxint cumis2 CORIE L) COTLE 010
cuenta 11030101, de la | Jem s DO ONE 1
unidad de negocios de | Yomi cLigi T CONTABLE 2
foce i CRIT CLonsgE DO COMRE 0

En este ejemplo, hay un importe de 350644.80,
proviene del médulo de facturacién, el tipo de moneda
es CRC. La misma factura me da la Entrada Contable.

{14 AR LN
aRRAT IR

|
N URIAT R MR 0w
| OUORBUGRY MM b
A B e D
) N QBAIAT O a0 )

La terminacién AR_MANT, significa que se hizo mantenimiento
porque fue una aplicaci6én de una nota de crédito. En caso de
aue sea una anlicacién de un depésito anarece AR _TINT.

Y como resultado se ve la disminucion en la cuenta de cliente por la

aplicacion de la factura y las notas de crédito que aplican a esta factura.

Una vez generadas las entradas contables , se deben incluir en el médulo de
contabilidad.
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OTRA CONSULTA

Dentro del mdédulo de cuentas por cobrar, queremos conocer cuales fueron

los depdsitos que se han aplicado y a qué facturas se le han aplicado esos
depodsitos:

En la misma ruta de Vistor de Consultas:

El nombre de la consulta es CPLAR_DEPOSITOS_APLICADOS

Faroeiion  encipenopal » Heramsentac de [nformes 0 Coneuitas o Weor Ge Conoul e

Wisar de Cansultas

Satea gus tanaa ¥ Galss Suacar DR 05 SAmeca ea biancs pars cEtssarisoas s caces

Escogemos el archivo en Excel:

Favoritos | MeniPrincpal  Herramientss de Infoares » Consutss 5 Wior de Consultas

Visor de Consultas
irpduzca ios Satoa que tenga y Paise Suscar Deje 103 CAMESa £ BANCO Para obteser tofos ks valores

"Buscar por | yo.e,

onsuts ¥ | comenzapsc  [CPLAR_DEPOSITOS_ASLCADOS

Buscar 8o 0

Resultados
Busqueda

"Vista Carpeta | —Todss Carpates-— -

Dascrigcién
CPLAR_DEPOSITOS_APLICADOS Depostes Agscados Pitica

nww
Putéca

Putkes

CPLAR_ASENTOS_DR
CPLAR_CAT_CLE

Erozezmar (=
= >

Pltéca
Puthcs =
Putéca Brogramar =
Pubica Prosramar =
Piteca Brogramar (=]
Putéca Prescamar =)
SUtéca Progracoer (=
Putica Broscamar =]
CPLTR_BACSY Puthcs Programm: (=)
CPLTR_BNCR Pltica (< EBrogcamar - =
CPLTR_EDOCTA Ptkes £ 0 Programar (=
e —————————
CA-MO-ERP-CORP-AR-0O1 ] ‘| 8
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Escribir el periodo contable en el que se va a buscar:

CPLAR_DEPOSITOS_APLICADOS - Depositos Aphicadas

De T Contabie: W

AF Conate

: & Engi v v
frare— DLNX IV
NI

I: T IR = 0 Ga 0 Dep inpots | Moneda Tigo di Cibics [

1 :s{krll! R
) Bomm
LR

T Fache iz T3

Dar clic en Ver Resultado:

Sposins Aplicad:

Tiomeds Tio de Eames
3

Se visualiza en Excel:

1 Pl bh FM hlh m h - [Mone - [Tipo de Camb - | Moneda Ba +
il e m Ry CROCT 20012009 FC200GONG 020T2010 5230 101 (54T6.074.57) CRG 100000000 (5,876,974.57)
o o 'ﬁw W cRoot 20012000 Feaoeooodag c0nznta’se et (53205500 CRC 100000000 (5.320850.2)
i m AdNE crnt :mxzooa FC20000062 oexmmm:sm :3791 (6,591,505.02) CRC 100000000 (8,691,585.02)
R m E R0t 720012000 FC200G00061 Q20uz0nas2ah AT (1,741,800.48) CRC 10000000 (1721,600.48)
o R ™ TS cRoot 0ta0ne Fe20000as o20na0nesize Tnee 80.00) USO 100000000 (20,70060)
e e ] T cRo0t "m0r200 FC200400068 02012014500 "R07 | (1,290,604.21) CRC 100000000 (1,398,694.21)
o R il ' it cRoon 20012000 FC200600068 020120145204 2007 | (16,677,604.47) CRC 1.00000000 (16,677,634.47)
b oo ] ' i cRoot "moraons FC200400063 C20u20t¢'500 0T | (671,260.98) CRC 100000000 (671,59.98)
o o maein ™ e ;cnmu:mmo: FC20040082 ozfmmu:m :seol (1,856,120.48) CRC 100000000 (1,856,720.98)
o o o ™ P onan o caouma camvnalon tr a o 10000000 (81,4818
[T e e = e choon oraine Famio0ns Qoo oos 301 (69642268) CRC 100000000 (6,696,422.6%)
o o P T wmme] R0 20t FC00I00065 Qavian4 606 BBH1 (3886750 14) CRC 100000000 (30,856,740.14)
cw'mlm e :W‘ﬁ“w "ﬂ TEEET ECRCO1 '2N12CO| FC200100368 02/0!1?0”'5335 '3814 (67,750.00) CRC. 100000000 (67,750.00)
o L . e v v moriien e iy | i
x,m m ;’E:;.i ,:: @::i écw:zmvme FC2M00%6T oz;wzou:saza :3324 (11200) U0 100000000 (55,41.12)
e i = o] [0 2002 Feawanss oo e (1o at000 R0 100000000 (1,001,900.00)
S = i W e (RO 02002 FCAGRN QOIS k0 (6,500.00) CRC 100000000 (650000)

: = - —— CRO0H 20012008 FC200G00064 Q2012015329 5830 {125.00) U0 100000000 (61,676.25)
il ] ] ] THRAGE om0t Feamotones czonndsan e (50.00) U50 100000000 (2539000)
At F i R Y Wonoon oraone o0 ooonnkur s (715.00)CRC 00000 (71500)
e L i LI CR001 0012001 FC200100068 02012014540 841 (4570,000.00) CRG 100000000 (4,570,000.00)
CA-MO-ERP-CORP-AR-01 ] ‘| 9
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Buscamos otro y nos muestra toda la informacién:

1 0N [chene Dl [FCoa |00 o [To 0o Can [ Mookt -
2CROY A AN WSOVACSET ST (WMAORC 100 (3000
1l bdowiah oS T (OSURICRS 100 (S0 a\[cmw:mmv sl O T (0SIER DO (85061
e ommnoe oo cnesnsoy )G RO T AT VAT T (ABIORC SN (BT
i 'm eaoe e e | IS o v tczomows%mw’&u SRR 1N (268

JONCE ST (190,00.00) CRC 1000000 (1803000)

bt ool

} s e (1140408000 R0 00000 (1,04 08001) CR01 0ran Fcaoenues Yomnaonekan e (140409001 CRC 10000 1,84 08001)
e 0 1000 RC 1000 (1244000) 7 crun o Foonue ooouane a0 (1040000 CRC AN (10040000

ety yo e GMMONC om0 (ony o o moor ecaovomns oo M GOOMCRS u  (SOm0Y
o e (6000 CRC 10RO (820000 8 oo o oMM OOV T BN RO AN (82 0000¢)

aolen e oot oRe A0O00 (10000) 10 chn e Fcaos combn e (mnoncRe AN (10000

Sl Mu | pbmSUnCRC oMM sty 11 Coom 0 NS OIS b QOBUSONCRC 10NN A0y

Ul w1 smom o 1000000 (13428001 1 catr s e novand s 601 G 1000 (134884001

e e @m0k 00000 (21720000 |a chont onae Fcanontre canuandls et mapom) oo 00000 A0

‘ o T (0BSKOMOR  0MO0N0 (0P oA mmm FCMOW OO T B (OSONONCR 00NN (0B8R0
Egm:g mu:ssz: :am 3000050 0000 (14985) 15801 v P wmm«:sm ":vm (00050 100000 (143830
TR o MoK Mok 35 R mmm R OO R (MR (T
o QO T BEEICRS 000N SO 17 A1 m«ms PO OOV T BTN 00NN (ATGNSN
O LN T GMEOOR  ANN GRIEN0) 00 0 e o T GROGR 10000 G

o T SRR NN 910 0 v Pt ooy T GO LM G0

| (oo | T (RS 1000 (1016004 20 CAO Oy FCOngt comzndRo TR (TORUR 1N (70
: O T (BSOMORC 0NN (55618 1 CROY e P oBOnSom e (SSEIAMORC OO (1661680
2 Coun "I FCAMMATY (RO ML (TLONORC AN (76000 2.0 0 ST (D T (DO O (72600
zscm mm AN wmmusm MmO we umzsmoz) 24 cA0 "0 FCMMTD CBOVRO T (RMQSODORC 1NN (2R 000

i o Tanaemn s raninia_ansssnn oo o nonzinana. BN 12DL30 AR

Con las entradas contables, debemos tener los depdsitos aplicados:

Escribir el siguiente identificador: CPL_AR_DEPOSITOS_APLICADOS:

ERPS

Favoritos  Mend Princpal -Henmiml.\s_demfrxm:s ¢ Consutas  Vieor de Consudtas

Visor de Consultas

frirocuzca os Salos que tenga v pelse Suscar. Deje 103 CaMEDS N DIANCO Para oztener to2os ks valres

"BUSCAr POT [ yiomure Corsuts v | comenzapee  [CPLAR_DESOSITOS_ASLLADOS I
Buscar Bing Avanzass
Resuhados
Basqueda
"Vista Carpeta | —~Todss Carpatas— A

Demice Comuits Qexsriesian Prapiedad Carzais Eaea Bl Ele et e roaramar Eliminar

0 HTML o Exegl an HIML

CPLAR_ASENTOS_DR Asienizs drectos Pltéca HTML  Excal XML rocramar
| CPLAR_CAT_CLENTES Catskege de Chuoles por SetD Putecs HTWL  (Exosl XML Programar (=]
CPLAR_DCEPOSTOS_APLICADOS Depostes Agkcados Putéca MTMIL  Excal XML Prograqer (=)
|CPLAR_DST_CC Datrisusidn Centaie AR Pusecs HINvL Pro -
CPLAR_SALDO_PENDENTE Actividad O Chente Pltica HTML =
| cPLAR_TRANS_DEPOSTOS Trarsferencias Depealos Putkca HIML -
CPLE_DST_CC Cistricucisn Contatle 81 PUtica nTVE =
| CPLEI_FECHA_CONTABLE Factaracie pec Fecha Contatle | Plbica HIML Broscamar (=1
| cPLB visTA_LnE Archreos Vists Procesados Putkcs HTwL Programe: (=)
|cPLGL_DSTRE_CONTABLE_LWE Distris Costatie de GL Linea Putéca HIVE x Breacamar =
CPLTR_BACSY Corciacon de BACS) Putscs HYME  (Exosl WL Programur (=]

Concdacion de ENCAR Pitica Exgal XN Programar (=
|cPuTR_eD0CTA Exlndo <4 Coants Putses HIVL  |Exosl |MML Drocramer (=)
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La consulta indica la unidad de negocio, a que cliente fue aplicado, a que
factura fue aplicada, con que fecha contable (la fecha contable debe

coincidir):

PLAR_DEPOSITOS_IPLICADOS . Dspositos iplicados

o g 2000 00 i

oo
3

[T
[T

CPLAR_DEPOSITOS_APLICADOS . Depositos Aplicados
De P Contsbtes e )
avoiioa Mendfyncps | Heanventas de Infomes | Constas 1 or Ge Conautas 0 s
v c ‘ 5 AF Contatler 5 "
w Q
isor de Consultay rrere—=s
uduzca il Queengayple Beacar Det s cupes 60 Lanca pur eoser s e Descargar resulado en. bai s ke Bice A7 T CEY ATt (154 kb)
¢ e 2
BUSCAN POF ey Comits ¥ cannapr
. e ] Cinte hem T Contatie orwia Tign de Combio o tase
o XTI TR T
ST EE
Resultados AL |sa13004
Bisquods

“ista Carpets | ~Todhs G

I ¥y s 4 4 13 G |
S _APLCADOS Depostzs Ackados Pibcs % Gl Xi  Preoeer Pavoriy 8014
e

e | B
Eiscutar Ersoutar Efscata
SA0TU o Exeai s vy, oA Elminar

Ditkussin Cenlath AR
CPLAR _SALDO_PENDENTE  Actdsd o Cle

CPLAR TRANS,DEROSTOS

Fltica w e

aaforeocas Depeatos Sitiea T

Drirbucin Centatle 8]

frogramy =

=y Pty 353575
Factaracin per Fecha O Proaanar (=) e CF
8 Vinta Procasados. Brograrer (= /280500 050{CRC
CPLGL DSTRE_CONTABLE LN Darh Contae e OLLhes Ay Byt
CAUTR_BALS) o 86 BACS) Programy: = T T
CRLTR BN Corchacos de BNCR ey = B etz HREAT)
TR E00CTA ivio 4 Gt foginw = I T R = HIEEE
——

Se ve la fecha contable por factura:

20 1
Ti fiser | e Tirwperee
GROGH 20012001 FC200 100372 B0 T/2014 BET T —3B0300.000 GF
cRoo1 2001200 FC200100378 a0 1zota a1 -18645376.020 CH
cRoat 20012001 FO200100a77 Tantizota B -10435194. 700 R
CROO1 20012001 FC200100375 120152014 B41 1 12665168200 CF
cRoot 2o012008 FC200200268 oanms Baea aive -11484080.070 CH
CRD01 20012002 FC200200a74 G010 1a o Taven -1B3400 000 CF
creor 2ooizoe Fo2o0100873 oroumts Bera "aven 6000000 CF
caoor 20012004 EC200400a89 "azvea S0E2E00 040 CH
CRDGT 20012004 FO200400275 Tavez -19100.000 GF
cROO1 20012004 FC200400a3TS "ares -2925926 060 CH
croat 20012008 FOR00300872 Taves -1348850 010 CH
cRoat Boc12004 FcanceanaTs Tarer 2172500 020 CF
CROOT 20012001 FC200100372 BTEs -10655950 050 CF
croat Zooizoce FoznezonsTo e -30.000 LS
cROG1 20012001 FC200100377 arsa 177005 220 GF
CRoGY Zoo12008 Foznesonass are -58TER74 570 ©F
CRDG1 20012008 FC200500353 are 5320550 020 GF
CROG 20012008 FO200300362 arei 6591585 020 CF
CRoG1 20012008 FCzoesooast are 1741600 280 ©F
CROG | 20012004 Fo200400372 ave 15561648 980 GF
CROO1 20012004 FC200400371 avez -127E2600.020 CF
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Se puede ver la Unidad de Negocio, la fecha contable de aplicacién que es
la misma fecha de entrada del estado de cuenta del banco, un folio interno
del sistema ERP, un consecutivo del nUmero de depdsito, y el importe del
depodsito. En el ejemplo, hay sun depésito que entré el 06/01/2014, es un

pedido de conjunto.

* JoN_Jtnts Jib e ] Gontanie[o Gp[ib Deplimporte ]

| 2 |CR001 20012001 FC200100372 1.00000000 _-180300.000
| 3 |croot1 20012001 FC200100378 1310172014 5411 -18645316.020 CRC 1.00000000 -18645316.020
4 [croo1 20012001 FC200100377 1310172014 5411 -10438194.700 CRC 1.00000000 -10438194.700
| § |croo1 20012001 [FC200100075 1310172014 5411 | -12666169. wcg 1.00000000 -12666169.480
6 |CRO01 20012000 FC200300268 0A0112014'5293 3778 /784090010 CRC 1.00000000 -11484090.010
7 |CROOT 20012002 FC200200074 0901/2014'5292 3780  —=182400.000 CRC 1.00000000  -183400.000
8 |CROO1 20012001 FC200100273 070120145372 "a781 -6000.000 CRC 1.00000000 -6000.000
9 |CROO1 20012008 FC200400269 0210120148422 3782 6062600.040 CRC 1.00000000  -6082600.040
Il 10 |croot 20012006 Fr200400276  omo12014'637a Bre2 19100.000 CRC 1.00006000 19100.000
[ 11 (cRoot 2001200: FC200400a75 000120128298 BT84 2026926 050 CRC 1.00000000 2926925 050
12 CROO1 20012003 FC200300372 070120148423 3786 1348850 010 CRC 1.00000000 1348850 010
13 |CROO1 20012008 FC200400374 0801720146296 3787 2172500 020 CRC 1.00000000 2172600 020
14 |CROOT 20012001 FC200100372 07v01l70|-1'5297 '3755 -10658950 050 CRC 1.00000000 -10658950 050
15 |CROO1 20012002 FC200200370  06/01/2014 6323 3789 -30.000 USD 100000000 -14853.500
16 |CRDO1 20012001 FC200100377 1010120145375 3790 -177005.220 CRC 1.00000000  -177005.220
17 (CROO01 20012003 FC200300364 02001/2014'6298 3791 -5976974.570 CRC 1.00000000 5976974570
18 CR0O1 20012003 FC200300363 02001/2014'5298 3791 | -5320550.020 CRC 1.00000000  -5320550.020
19 |CRO01 20012003 FC200300362 02/01/2014'5298 '3791  -§501585.020 CRC 1.00000000  -6581595.020
20 (CRO01 20012003 FC200300361 020120145298 3791  -1741600.480 CRC 1.00000000 -1741600.480
21 |CRO01 20012004 FC200400372 06/01/2014'6300 3792  -15561649.980 CRC 1.00000000 -15561649.980
22 |CROO1 20012004 FC200400371  06101/2014'6300 3792 -12722600.020 CRC 1.00000000 -12722600.020
23 |CRO01 20012004 FC200400370 08/01/2014'5300 792  -12802500.020 CRC 1.00000000 -12802500.020

El monto es por de 1754 dolares, el dia que se capturo el tipo de cambio

- [Cliente - I0 fem .7 [F Contak - [I0€ - ID D1 - [importe - [Moned - [Tipo de Camb - [Moneda Ba: -
CROOT CLODO1S4 CORDDDOG4T 27012014 5717 %889 -1754.140 USD 453.06000000]  -BRdG4D 640

o

En este caso el sistema, convierte los 1754 dolares en la moneda local, es

decir en la Moneda Base

/)N~ Clnte -0 s .1 Conlat 0 100 mporte oo - 7o i Ca - oneda B
GACAY CLOGH COMKGNT ZOOVICTYT W1 TRUMOUSD  SOONONOY B pAL6
i ﬁh

En este caso el dia 27 de enero fue aplicada la factura corporativa. Estos

importes deben coincidir con el estado de cuenta, con una fecha especifica.
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Hay otra forma de entrada de los depodsitos en estado de cuenta que no
deben afectar una factura o un cliente especifico , pueden ser facturas de
otros ingresos, de gastos de viajes, o0 de ingresos que no son operativos ,
es decir , que no son facturados. Este tipo de entradas de Banco, que no
afectan directamente una factura, o una cuenta por cobrar, se pueden

visualizar en la misma ruta de Visor de Consultas:

Con la Descripcion se pueden buscar los registors contables o entradas de

Banco que no afectan una factura:

Dar el Rango de Busqueda:

Clic en Ver Resultado:

CPLAR_ASIENTOS DIR - Astentos directos

Fecha Inicht i g |6

&
FechaFinat: g @ -
e Resudo

L mo [ [ roes Akl Cuili ContiAl | B | el | gl | Faw | Wel | Ao

Se escoge la opcidn para poder hacer la busqueda por Unidad de Negocio o
pais. Por esto proximamente en el sistema se visualizara la Unidad de

Negocio.
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Fereersrgee

Indica que en Colombia hubo un depdsito menor en 2014 por el importe de

7 millones. Tiene una entrada a la cuenta de banco, con una contra cuenta.

(751 F Coal Pl - Coanl - Col - Ol < P - e~ F Al - U - s -
GO P MY OB A G TR
L e g T

Con esta consulta nos da el total de entradas en estado de cuenta bancaria.

Otro depésito:

(100 01.r {5 - F Conta - {Alen - (Cumnti - \Cuanta £ - Dpto - Produc - mpte  |F Agotc - VEp - gl -
CRO T 2 UMY DN 1 BATMD  NNODODN OTOTANM RO
CROM 2 DAY HOMOHE 100 SOUOI000 002014 2012001 ARNNOGDN)

Con el otro depdsito realizado, de igual forma se verifica la afectacién de

bancos y la contracuenta.
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4. Anexos

népolis.
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Anexo 1. Formato de Alta de Clientes

Alta de Cliente en PeopleSoft

F-AC_INT
Fo 'o:l |
Fecha de So 'c'tud:l dd/mm /zaza |
Datos Fiscales del Cliente
"y Perzonz Mo Parsanz Feice Irté prompefies
Mombre / Razdn Social:
Cédula Juridica/ Registro Tributario
Direccion Teléfono 1:
Teléfono 2
Provincia Correo Electrénico:
Distrito
Tipo de cliente: Comibmic o o
Apartado Postal: F niirde Pordty

Contactos para envio de Facturacion

Contacto 1 Contacto 2
Nombre del contacto:
Puesto:
Tel&fono - extencign:
Caorrao glactranico parzs envio de factura:
Correo adicional (en caso de ser necesario):
Contactos para Cobro
Contacto 1 Contacto 2

MNombre del contacto:
Puesto:

Telafono - axtencion:

Caorreo elactranico pars envio de factura:

Dizs de atencion para pago:

Hararios de Atencion parz pago:

=)

Documentacion que acompana esta solicitud

-

.Formato de Alts firmado po

Cliznts

(%]

. Copiade Al slregisto Tributaric
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Anexo 2. Documentacion requerida para Alta
de Clientes

Copia de la identificacién de la empresa (NIT-RUC-ID)
Copia de la cedula del representante legal

Copia de la certificacidn bancaria

Copia de comprobante de domicilio

Copia de acta constitutiva

Copia de poderes de representantes legales

Formato de Alta de Cliente
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Anexo 3. Formato de Nota de Crédito

Solicitud de Nota de Crédito
F-NC_INT

FoIio:l

Fecha:l dd/mm/aaaa

Empresa de donde se expedira la Nota de Crédito: |

Tipo de Cliente: {» Conjunto @ Corporativo Indique ID del Cliente: |

Datos Fiscales

") Persona Moral " Persona Fisica ) Intercompafifas

Nombre / Razén Social:
RIF:

NIT:

Direccion

Distrito
Provincia

Motivo y Monto

Justificacion para la expedicion de la Nota de Crédito:

Facturaalaque se aplicardlaN. C.:

Sub-Total:

IVA:

Importe Total: S

Importe con Letra:

Indispensable anexar copia del contrato firmado para la elaboracidn de la factura

Solicitante: Aprobador:

Nombre:

Puesto:

Correo E:

Teléfono:
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Anexo 4. Retiros de Punto de Venta

CA-MO-ERP-CORP-AR-0O1

Pais
Costa Rica
El Salvador
Guatemala

Honduras
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Maximo Moneda
350.000,00 CRC
650,00 usb
7.000,00 GTQ
12.000,00 LMP
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5. Tabla de
Cambios

CA-MO-ERP-CORP-AR-O1 130 DAY

vt Cinépolis.

Reproduccién, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



MANUAL DE PROCESO

Revision Descripcion de cambios

0 Version Inicial 17/10/2014
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