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1. Descripcion General del Proceso

El proceso de Activos Fijos tiene como fin asumir el maximo control
contable y fisico de los activos fijos de la Regiéon Centroaméricana en
Cinépolis mediante la definicion de parametros para el registro de
estos.

Por medio del médulo de activos fijos de PeopleSoft se logra tener un
registro de cada uno de estos, se puede generar informacién para
realizar la correcta depreciacion y contar con un registro fisico para
todos los movimientos de los activos fijos.

Este proceso esta ligado al proceso de Registro- Reporte, ya que
cuando se hace una actividad como por ejemplo, una recepcion de un
activo fijo, se estd generando una entrada directa a este proceso
(creando perfiles a cada activo fijo, donde esta especificado la vida util
y depreciacion).

Este proceso es gestionado por el equipo del CIF, inicia con el alta de
activos, la cual se puede dar manualmente o por una compra. La
depreciacion es automatica, seleccionando el mes y ejecutando, y
obteniendo una péliza. Las bajas son solicitadas al equipo CIF, por
medio de un formato, y pueden ser por venta o robo, cuando es por
venta, se conecta también al modulo de facturacion y se entrega una
factura por venta de activos fijos.
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1.1. Objetivo General
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1.1 Objetivo General

Establecer y paramétrizar el proceso a seguir en el médulo de Activos
Fijos en el sistema PeopleSoft, para lograr ejercer control y asegurar
el buen manejo de estos, minimizando los errores presentados y
colaborando a crear un ambiente de control interno en la compaiia.

Describir los controles a realizar sobre los activos fijos pertenecientes
a Cinépolis mediante la definicion de parametros para la evaluacion y
registro de estos, asi como definir directrices para la asignacion y
custodia de los mismos.
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1.2. Alcance
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1.2. Alcance General

Aplica para los procesos de Activos Fijos en Cinépolis Centroamérica
y a todos los involucrados en este médulo. Aplica al personal del
departamento de contabilidad.
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1.3. Definiciones Generales

ERP: Enterprise Resource Planning. Planificacion de Recursos
Empresariales. Plataforma que utiliza Cinépolis para hacer todas las
transacciones del proceso de compras. Es un sistema basado en
modulos, que llegan a un médulo central que es el contable. Con el
ERP se logra que todos los paises tengan un mismo catalogo de
cuentas y tener estandarizados los procesos. El ERP es un Sistema de
gestion de informacion que automatiza las practicas de negocio
asociadas con los aspectos operativos o productivos de la compaifiia.
Busca planificar los recursos de las empresas, para poder planear y
obtener mejores resultados. Trabaja en base a un software en
Internet, dejando registrada toda la informacion. El ERP ayuda a tener
la informacion integrada. Cada paso se refleja en el otro, por esto se
debe validar cada paso, y evitar errores.

El ERP en Cinépolis, simplifica la operacién financiera, facilita la
toma de decisiones a través de un modelo de gobierno que formaliza
la interaccién entre corporativo, paises, y el CIF. Busca que los paises
tomen mas tiempo para hacer analisis. El ERP ayuda a tener la
informacion integrada. Cada paso se refleja en el otro, por esto se
debe validar cada paso, y evitar errores.

PEOPLESOFT: Sistema ERP, que trabaja bajo ambiente Oracle, con
conexion por internet, empleado para la gestiéon de servicios
financieros.

E-MAIL: Medio de comunicacion electrénico a través del cual
dependiendo del proceso dentro de una requisicion, se comunica o
envia informacion al cliente.

VISTA: Sistema POS (Punto de Venta)
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RECORD TO REPORT: Proceso de People Soft, que comprende los
moédulos de Presupuesto, Tesoreria, Activos Fijos, Contabilidad vy
Reportes o Elaboracion de Informes.

AM: Asset Management. Modulo de Activos Fijos en PeopleSoft.

PROCESOS DE PEOPLESOFT CINEPOLIS: Compra a Pago, orden a Cobro,
Registro a Reporte y proceso de Servicios del CIF. Este ultimo, es la
gestion de desempeno, donde se mide internamente, los tiempos y las
personas, es la que mide el servicio al cliente interno.

CIF: Es un Centro de Servicios Compartidos. La implementacion del
ERP, viene con un modelo de operacién a traves del share services. Sus
siglas son Centro de Informacion Financiera. Su funcién es prestar
servicios a CINEPOLIS en el ERP PEOPLESOFT. Es una entidad
Independiente  del Corporativo, procesa datos, informacion y en
general todo tipo de procesos de forma estandarizada. Tiene
definidos formatos de control y tiempos de respuesta.

Con una cultura de entrega, de servicio, que busca dar el mejor
servicio en los tiempos requeridos. Su gestion de desempefio es
medida con indicadores que miden los niveles de servicio
proporcionados buscando la mejora continua.

El CIF es una opcion para servicios transaccionales de soporte
administrativo. Busca simplificarla operacion de finanzas en los
paises, trabajando bajo un esquema de procesos estandarizados.

La razon de ser del CIF son los clientes. Esta enfocado en la Gestion
de servicio, la cual mide el desempefio y la gestion de mejora continua
y la gestién administrativa que gestiona los modulos.

El CIF esta organizado por procesos, cada uno tiene varios
responsables que son los ejecutivos, y son especialistas en procesos.
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El CIF posee indicadores que se miden internamente y que ayudan a
la toma de decisiones para su mejora.

CSC: Centro de Servicios Compartidos. Area independiente de la
empresa que se enfoca a una estrategia de negocio que comprende la
estandarizacién de procesos, que implica que las transacciones se
hacen de igual forma en todas las regiones. Funciona con acuerdos
de nivel de servicio: Entradas, tiempo, alcance, entregables. Se hace
estandarizadamente al menor tiempo y costo posible, con una misma
metodologia. Enfocada al servicio. El CIF es un CSC.

ANS: Acuerdo de Nivel de Servicio. Forma en que define el CIF de
los servicios a prestar. Contrato que define las expectativas, los
requerimientos del cliente y las condiciones de servicio para los
paises de la region, asi como los derechos y obligaciones adquiridas.
Se define el alcance, el cumplimiento, las prioridades. Es una
responsabilidad compartida entre las partes. El CIF tiene unos ANS,
los cuales definen los tiempos para todos los servicios prestados por
ellos.

Los ANS, buscan dar una formalidad entre los prestadores y los
usuarios. Se busca estandarizar el servicio de acuerdo a las
necesidades de los paises y garantizar que fluyan las transacciones.

En los ANS, estan estipuladas las necesidades de servicio, estos son
adaptables de acuerdo a cada pais, es un documento que se modifica
para llegar a ser el ideal.

WORKFLOW: Son flujos de aprobacion en las diferentes etapas del
sistema. Pasos para continuar con una transaccion.

MESA DE AYUDA: Equipo de apoyo que recibe las solicitudes de los
clientes del CIF, genera un ticket de seguimiento para la solucién de
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la peticion requerida, ademas de brindar apoyo basico y canalizar las
solicitudes mas complejas. Es el primer punto de contacto de los
usuarios para una solucion rapida con el CIF.

Atiende inconvenientes simples, nivel 1 y 2. Se pide apoyo por
medio de un soporte que es Footprints, o por servicio telefénico.
Cuando se coloca un soporte en el sistema, este es asignado a una
persona, quien hace seguimiento.

NIVELES DE SERVICIO DEL CIF

Nivel 1: Es el soporte general

Nivel 2: Soporte mas especializado.
Nivel 3: Apoyo a toma de decisiones.

FOOTPRINTS: Herramienta para solicitar soporte a VISTA y a CIF. Se
genera la necesidad al CIF por parte del usuario, y este registra
tiempos de solicitud y de resolucion.

DATOS MAESTROS: Es la informacién de Clientes, Proveedores,
Servicios, Insumos, Productos, Informaciéon Contable, Activos Fijos y
Cuentas Bancarias entre otros.

ACTIVO FlJO: Son propiedades, bienes muebles e inmuebles
materiales o derechos que en el curso normal de la empresa no estan
destinados a la venta, y que son para el uso de las actividades
cotidianas del conjunto cinematografico oficinas etc.

ACTIVO PADRE: Es un bien tangible, propiedad de Cinépolis, que
representa una solo unidad o equipo, ejemplo un proyectos.
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ACTIVO HIO: Es un bien tangible, propiedad de Cinépolis, que hace
parte de un equipo o unidad, ejemplo, los focos del proyector y en
general las piezas que integran el proyector.

DEPRECIACION: Estimacion en valor monetario por el desgaste o uso
de un activo a través del tiempo.

ENAJENACION: Transmision Del derecho sobre un bien.

AMORTIZACION: Las amortizaciones son reducciones en el valor de los
activos o pasivos para reflejar en el sistema de contabilidad cambios
en el precio del mercado u otras reducciones de valor.
Con las amortizaciones, los costes de hacer una inversion se dividen
entre todos los afios de uso de esa inversion.

BAJA DE ACTIVOS: La baja de un activo fijo es la eliminacién de un
activo fijo o parte de un activo fijo procedente del patrimonio de
activos fijos.

ALTA DE ACTIVOS: Es la creacion de los datos maestros de un activo

fijo, con una descripcion detallada del mismo y determinar sus reglas
de gestion para la depreciacién y futuros tratamientos.
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1.4. Roles y Puestos de Trabajo

Los roles y puestos de trabajo involucrados en el mdédulo de Presupuestos

son los siguientes:

Rol Puestos de Trabajo que pueden
Desemperiar el Rol y Actividades

Responsable de Contabilidad Controller
del Pais Contador Senior
Actividades:

Realizar la conciliacion de activos vs
sistema ERP.

Ejecutivo de Activos Fijos de | Actividades:

CIF Depreciar activos fijos en el médulo
AM.

Ejecutar la amortizacion.

Realizar movimientos de activos en AM
a solicitud del Pais.
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2. Principios de Navegacion

Acceso al Sistema

PeopleSoft utiliza un entorno de Internet, de tal forma que solo se requiere
un navegador WEB en los ordenadores de los usuarios. Para acceder a

cualquier aplicacion basta con conectarse a PeopleSoft por internet.

PeopleSoft posee un menu dinamico para la navegacion con herramientas

como Inicio, Lista de Trabajos, afiadir a Favoritos y Desconexion.

La conexion a una aplicacién es similar a la apertura de una pagina con

permisos de seguridad en la web.

Cabecera de Navegacién:

La cabecera se encuentra en la parte superior de la pagina de PeopleSoft, y
permanece estatica mientras el usuario de se desplaza por las distintas

paginas:

uLoaAiL W0 | LsaT) | Aakafontts | Cean

Tiene las siguientes entradas:

Inicio: Permite volver a la pagina inicial.
Lista Trabj: Informacion sobre trabajos pendientes, ejecucidn y reasignacion.

Afadir a Favoritos: Permite anadir una pagina a la lista de favoritos del

usuario y facilitar el acceso.

Desconexion: Permite desconectarse de la aplicacion y volver a la pagina de

conexion.
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Términos del Sistema:

Unidad de Negocio:_Identificador que representa una organizacion regional,
dentro de la organizacién mayor que es Cinépolis. Tiene un cdodigo

alfanumérico que identifica esta organizacion dentro de la compaiia.

Descripcion: Permite introducir texto hasta un numero determinado de

caracteres.

Monitor Procesos: Haga clic sobre este vinculo para acceder a la pdgina Lista

Procesos, donde se puede consultar el estado de las peticiones realizadas.

Gestor Informes: Haga clic sobre este vinculo para acceder a la pagina Lista
Informes, donde puede consultar el contenido del informe, comprobar el

estado y ver el detalle de contenido.

ID Peticion: Indicador que representa un conjunto de criterios de seleccién

para un informe o proceso.

Ejecutar: Haga clic sobre este vinculo para acceder a la pagina Peticion Gestor
Procesos, en el que podra especificar el lugar de ejecucién de un proceso o

trabajo.

ID Usuario: ldentificador que representa la persona que genera la

transaccion.
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En el entorno o ambiente del sistema hay una serie de herramientas como

botones, paginas de bu

squeda, iconos, links, que cambian la pagina o

pantalla o abren otros segmentos de la funcion.

Estas herramientas facilitan la navegacion, la visualizacién y en general, el

manejo de la aplicacion.

A continuacién listamos algunas herramientas a utilizar en el Sistema:

BOTONES

FUNCION DE CADA BOTON

Actualizar | Boton para actualizar el contenido de una pagina
[ A | Boton para anadir nuevos registros en el sistema
= Boton de guardar vy almacenar cambios,
L L] : # & 5
[ @ uaraer | movimientos y capturas de informacion
L0 valver s Busear Boton de volver a buscar
Recuparar Boton de recuperar linea

tEAnterior en Lists

Boton de busqueda de linea anterior en la lista

+HERiguients en Lists Boton de busqueda de siguiente linea en la lista
=] metificsr Boton de notificar a usuarios de la aplicacion
e actuaizer Boton de actualizar informacion
=] [=] Signos para agregar v eliminar lineas dentro de
=] = una pagina
Buscar_| Boton de busqueda de catalogos del sistema

CA-MO-ERP-CORP-AM-01
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Para el ingreso a PeopleSoft en el médulo de Compras, seguir los siguientes

pasos:

Vamos a Menu Principal/Gestién de Activos.

GLOBAL Inicio |

Favoritos = Menu Principal
v A

Menu Busqueda:

I|Descr Fun ‘ ‘ @

(] Autoservicio de Empleados
(] Autoservicio de Directores
Elmente [ Contratos de Proveedor
clicenMe [ Clientes
[ Articulos
Destacad [~ Contabilidad de Costes
() Informacion de Proveedor
Usado R [~ Compras
paginas e [ Almacenes
Favoritos [~ eCompras
superiori (] Compra de Servicios
) Viajes y Gastos
[ Facturacién

4

(" Activos en Propiedad
[ Activos en Leasing | Alta Rdpida de Activos
() Detalles de Adquisicion Alta Basica de Activos
() Informacion Libro de Activis 4
] Relaciones Padre-Hijo
{y Cuentas a Cobrar (3 Transacciones Financieras
 Cuentas a Pagar (] Enajenacion de Activo
Rutas mu [} Gestion de Activos [ Historial
navegacic [ Bancos Transacciones de Activos
contenidc (] Gestion de Caja ~ Calculo de Amortizacion 3

subcarpe (= Gestién de Oper Financier; (] Cntradas Contables ’

() Control de Compromisos Blsqueda de Am“?? )
) Contabilidad General Configuracidn Gestion Activos

[~ Repartos b

F Y T Y OFYT T WY T FTFYT YT YT

|E|E_|

i)

!

En Gestion de Activos, podemos realizar en el

menu todos los movimientos posibles en la Gestion
de activos: Transacciones, Calculo de
Amortizacion, Entradas Contables. A partir de
estos tres menus, se pueden ejecutar los

Submenus, para poder realizar todos los procesos.
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3.1. Lineamientos Generales de la Politica de
Activos Fijos

Esta Politica es aplicable a todo el personal involucrado directa e
indirectamente en el proceso de Activos Fijos Internacional.

La presente Politica debe ser observada y cumplida en todos los
territorios en donde la Empresa tenga actividades comerciales,
administrativas u operativas, asi mismo, debe ser validada y
publicada a través de los mecanismos especificos dispuestos en
cada territorio definido por el Country Manager.

Los Activos Fijos de la empresa que componen la propiedad,
planta y equipo deben estar registrados de acuerdo a su perfil en
el sistema ERP, con el objetivo de que sean reflejados
correctamente en los Estados Financieros.

Los cambios en la parametrizacion del sistema ERP deben ser
autorizados por el Subdirector de Contraloria Internacional y por
el Subdirector de Tecnologia Financiera con visto bueno del
Country Manager.

Toda solicitud de creacién, modificaciéon o baja usuarios en el
sistema ERP debe ser realizada por el Responsable de RH de Pais
al Gerente CIF.

Los contratos de arrendamiento financiero deben ser registrados
en el sistema ERP por el Responsable de Contabilidad y Activos
CIF una vez validados por el Country Manager y por el Controller.

El control de los Activos Fijos ya sea en Conjunto o Corporativo,
debe contener los siguientes aspectos:

Que exista relacion de activos en General.
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Se encuentren evaluados correctamente de acuerdo a su
materialidad en moneda vs su registro en los Estados Financieros
y auxiliares.

Que los activos asignados al Responsable del Activo en cuanto a
su custodia, manejo y mantenimiento de los mismos, puedan ser
delegados o asignados a los usuarios del activo, sin perder el
sentido de responsabilidad principal.

Contar con un control totalmente riguroso en relacion a altas,
bajas o transferencias de Activos Fijos.

Que la informacion de Activos Fijos y su auxiliar en sistema
contable y en sistema de control y mantenimiento, estén
actualizadas de manera permanente.

Los asuntos no contemplados en la presente politica deben ser
autorizados por el Subdirector de Contraloria Internacional con el
visto bueno del Director de Contraloria y del Comité de
Normatividad.
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3.2. Politica de Activos Fijos

Compra vy Registro de Activos Fijos.

La compra de activos fijos debe realizarse con base en los criterios de
capitalizacion establecidos por la Direccion de Contabilidad
Corporativa y validados por el Subdirector de Contraloria
Internacional.

El registro de activos fijos debe realizarse a través del médulo de AM
del sistema ERP por el Responsable de Contabilidad y Activos CIF a
solicitud del Responsable de Contabilidad de Pais y acorde a las
normas internacionales de informacién financiera.

El registro del alta por la compra o la renta de activos fijos en el
sistema ERP debe soportarse mediante una factura y/o documento que
avale la posesion del mismo cumpliendo los requisitos fiscales
aplicables al Pais.

La depreciacion de los activos fijos generada en el médulo AM debe
ser realizada de acuerdo a la legislacion aplicable a cada pais, por el
Responsable de Contabilidad y Activos CIF y validadas por el
Responsable de Contabilidad de Pais.

Salvaguarda de Activos Fijos

La asignacion y custodia de los activos fijos entregados al Gerente de
Conjunto/Area debe estar soportada mediante una Carta Custodia.
La responsabilidad del manejo fisico de los Activos Fijos en Conjunto
es del Gerente de Conjunto y que a través de sus subalternos,
respondan por la correcta ejecucion, control, custodia, conservacion y
operacién de los mismos.

El manejo fisico de los activos fijos en Oficinas Administrativas y
Corporativo es responsabilidad del Controller, asi como de los
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Gerentes de Area través de sus departamentos, respondan por la
correcta ejecucion, control, custodia, conservacion y operacion de los
mismaos.

Movimientos de Activos Fijos

Los movimientos de alta, baja y transferencia de activos fijos, se deben
realizar a través del sistema ERP soportados mediante reporte de
Footprints y con la factura escaneada del activo.

La baja y transferencia de activos fijos en el médulo AM debe ser
realizada por el Responsable de Contabilidad y Activos CIF inicamente
a solicitud del Responsable de Contabilidad de Pais mediante
Footprints con visto bueno del Controller y el Country Manager,
contando con el soporte e identificacién del destino (baja), y
confirmacién de recepcién por transferencia.

Inventario de Activo Fijo

La conciliacidon de activos fijos registrados en el sistema vs los activos
fisicos, debe realizarse por el Responsable de Contabilidad de Pais y
ser validado por el Controller.

La realizacion de un inventario anual de los Activos Fijos, es
responsabilidad del Gerente de Conjunto, y Gerentes de Area, en
coordinacion con el Responsable de Contabilidad de Pais y del
Responsable de Auditoria para su validacion.

Dicho inventario es vinculante a los registros contables, por lo que
cualquier diferencia al Auxiliar Contable debe notificarse de manera
inmediata al Jefe de Contabilidad de Pais, quien debe actuar conforme
lo dicta la norma internacional.
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3.3. Proceso de Gestion de Activos

Diagrama de Flujo
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Transacciones

H Revision Pais

(| Participacién Activa Pais

3.4. Movimientos de Activos Fijos
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/.  Objetivo

Describir el proceso para realizar un movimiento de activos en el
sistema, su registro y contabilizacidon en PeopleSoft.

/l.  Roles de Trabajo/ Responsables

Responsable de Contabilidad Pais:

1. Genera Formato para solicitar movimiento de activo y gestiona
autorizaciéon a traves de Footprint. Formato Universal para
Control de Activos (Anexo 1)

2. Envia formato al Responsable de Activos Fijos del CIF.

Si el Ejecutivo de Control de Activos Fijos CIF solicita ajuste en el
formato, recibe solicitud de ajuste y verifica para aplicacion.

Ill.  Proceso

Flujo:
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DIAGRAMA DE FLUJO MOVIMIENTOS DEACTIVOS FIJOS
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Quien lo | EL CIF
hace?
Como es el | Para cualquier movimiento de activo fijo, sea por transferencia,
proceso? re categorizacion de categorias, se debe solicitar al CIF.
Qué hace el | Una vez recibida la solicitud via Footprints, valida la
CIF? informacion, si esta correcta, y estan todos los datos
necesarios para hacer el movimiento solicitado, identifica que
tipo de movimiento es (Re categorizacién, ajuste,
transferencia, otros) y entonces se realiza el movimiento en el
modulo.
Con cada movimiento realizado en el médulo, se ejecutan
todos los procesos de este, como amortizacion, entradas
Que contables, para que se llenen nuevamente las tablas, se
procesos se
corran las entradas contables hacia el méddulo GL
ejecutan?
(Contabilidad) y se puedan ver los registros en los estados
financieros. Adicionalmente, al final de cada mes se ejecutan
todos los procesos por parte del CIF para todos los activos.
(Pero como se dijo anteriormente, con cada movimiento se
deben correr todos los procesos para que se vean todos los
movimientos en los reportes y el balance).
Notificacion | El CIF envia notificacion informando que se realizé cada uno
de los movimientos.
3.5. Alta de Activos
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Objetivo

Dar de alta en sistema los activos fijos, iniciando con su solicitud,
orden de compra y recepcion, teniendo como base la
preconfiguracion de este activo en el catdlogo de articulos de
PeopleSoft, diferenciando si es un activo padre, un activo hijo. En
compras masivas, realizar altas de manuales de activos fijos,
ejemplo, si hay compra de varios activos para un Cine.

Roles de Trabajo/ Responsables

Responsable de Contabilidad Pais:

Recibe por parte del Ejecutivo de Control de Activos Fijos CIF la
notificacion de movimientos aplicados.

a. Si el formato y factura para la alta de activo necesita ajustes
el Ejecutivo de Control de Activos Fijos CIF envia una solicitud
al Responsable de Contabilidad del Pais. Realiza los ajustes
solicitados segun aplicacion.

b. Gestiona autorizacion de Formato Universal de Control de
Activos.

c. Envia formato autorizado con las correciones aplicadas al
Ejecutivo de Control de Activos Fijos CIF.
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lll.  Proceso

Flujo:
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Parametros a Tener en Cuenta Alta de Activos

Actividad Descripcion
Donde se Generalmente, se hace desde el médulo de compras (PO). Cuando el
ejecuta el alta | activo es creado toda la informacién necesaria para darlo de alta debe
de activos estar registrada desde la solicitud.
Catilogo de | En este se crean y configuran los perfiles y las categorias para clasificar
Articulos los activos fijos (de esta forma llegan automaticamente al moédulo de
activos y se registren en la categoria y perfil correspondiente)
Flujo del Alta | Al adquirir un activo fijo, este pasa por el flujo de la solicitud, orden de
de Activos compra y recepcion. Al momento de generar la recepcién en el sistema
(Es identificado debido a que tiene un perfil configurado de activo), se
puede ver reflejado en el moédulo de activos una vez se haya registrado
la transaccion.
Activos no Si hay algun activo que no se ingrese por el proceso de compras, se
ingresados debe hacer de forma manual dentro de este médulo, por ejemplo, el caso
por el médulo | de activos por arrendamiento financiero, o alguna permuta (en casos de
de compras | activos que no se compren por la compania).
Ingreso de Se puede hacer el ingreso de forma masiva o individual.
Activos
manualmente
Ingreso Se hace por medio de un excel, donde estan todos los datos del articulo,
masivo nombre, modelo, marca, serie, costo, unidad de explotacion, y todos los
manual datos que necesita el articulo para cargarse en el médulo.
Ingreso Ingresar todos los datos en el sistema.
masivo
individual
Después de la creacion del articulo, el CIF valida que la informacion este
Validacién correcta, y se hace un proceso de capitalizacidon, creando los activos en

el médulo, y que de esta forma estén listos para generar entradas
contables.

Amortizacion

El proceso del cierre de la amortizacion, envia la entrada contable a los
activos creados de la depreciaciéon hacia el médulo GL (contabilidad).

Entradas
Contables

Se generan después dela amortizacion
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Parametros a Tener en Cuenta Alta de Activos

Actividad

Descripcion

Diferenciacion
entre Activo
padre e hijo

Hay una opcién en el médulo de activos fijos, para indicar si se trata de
activos padres o hijos, lo cual puede ayudar identificar o componetizar
activos.

Reportes de
Activos Fijos

Se pueden tener reportes de todas las altas, bajas, modificaciones del
mes, historial de activos, etc., y por parte del CIF se pueden enviar todos
los reportes que se ejecutan en el médulo de activos fijos. El CIF, valida
que todos los reportes enviados por cada pais estén correctos y genera
reportes que el pais necesite para verificar que los movimientos se
hicieron de forma correcta, ya sean transferencias, altas, bajas, re
categorizaciones, y en general todos los reportes del modulo.

Activos que
soh mejoras

Cuando se implementa una mejora en un activo, por una remodelacién
por ejemplo, que debe tener la misma vida util del anterior, se registran
por separado en la actualidad, como activo independiente.

Obras en
curso

Hay dos opciones se carga todo como obra en proceso, pero debe entrar
toda la obra y cuando se termine se reclasifica, para que se inicie la
depreciacion.

La otra opcién es dar de alta los articulos, con el perfil correspondiente
para que desde el inicio llegue a la cuenta que le corresponde y colocar
estado no amortizable y después cuando apertura el conjunto se activa
para que empiece a generar la depreciacion.
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3.6. Arrendamiento de Activos Fijos

A Objetivo

Definir los lineamientos a seguir para el registro de activos
arrendados, que no son propiedad de Cinepolis.

1. Roles de Trabajo/ Responsables

Responsable de Contabilidad Pais:
1. Realiza solicitud de registro de activo en arrendamiento y envia

documentacion necesaria al CIF.
2. Completa informacién cuando sea necesario por solicitud del CIF, y
nuevamente, genera solicitud de alta de activos fijos en

arrendamientos.

Ejecutivo del Centro de Informacién Financiera:

1. Registra activo en arrendamiento por solicitud del responsable de
Contabilidad de cada pais, realiza calculos de pago de arrendamiento

y gestiona el pago en el médulo compra a pago.

NOTA: Cada pais debe identificar el tipo de arrendamiento para cada

activo fijo, ejemplo, si es leasing y el tipo de pago que debe realizar.
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Parametros a Tener en Cuenta Arrendamiento Financiero

Actividad

Descripcion

Como se hace el
ingreso?

No se realiza por el médulo de compras, sino por la entrada que haga
pais, informando al CIF. Inicia con la entrada de los paises. Se debe
dar un contrato de arrendamiento de alta en Contabilidad y configurar
moédulo como activos en

todos los activos a dar de alta en el

arrendamientos.

Como es el

Cada pais, genera la solicitud via Footprints al CIF, este valida la

proceso? informacién, si esta completa, el CIF realiza el registro en el médulo y
ejecuta los procesos de amortizacién, para que se carguen las tablas.
Pago: En el médulo de activo fijo, existe la opcion en la parte de Activos
Leasing, de crear una interfaz del médulo de AM hacia AP, para que
Proceso en

PeopleSoft con

interfaz

genere los pagos de leasing. Se crean calendarios de pago dentro del
modulo en el momento de configurar, de acuerdo a la periodisidad de
los pagos, de esta forma, el médulo de AM detona los pagos hacia AP
(cuentas por pagar) con la periodisidad configurada. Se sube el
contrato de los activos, el sistema hace el calculo del pago, de acuerdo
a los intereses, y a lo establecido en el contrato, para que Cuentas por

Pagar efectue el pago al correr la interfaz.

Pago: Proceso
en el médulo

de compras

También para ejecutar el pago, se puede hacer cuando el proveedor
envia la factura, ingresandola por el médulo de compras vy, realizando

el registro.

Arrendamientos
Financieros

Cuando hay un contrato de arrendamiento se debe dar de alta en el
sistema de forma manual, registrando la renta mensual pagada. Se
pueden generar en el modulo activo en arrendamiento financiero y
activos en arrendamiento operativo. Brinda control de todos los
activos en arrendamiento. Tener en cuenta, que en el caso de
arrendamientos financieros se genera depreciacion de los activos y hay
contabilizacién, en el operativo, solo se hace por control.
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3.7. Control Fisico de Activos Fijos

A Objetivo

Definir el paso a paso para realizar el control de activos fijos, desde la toma
fisica, hasta la carga del archivo, realizando su registro en el Formato
Universal de Control de Activos Internacional.

/l.  Roles de Trabajo/ Responsables

Responsable de Contabilidad Pais:
Realiza toma de inventario fisico, verificando el correcto etiquetado, genera

el archivo de toma de inventario, registrandolo el el Formato Universal de

Control de Activos Internacional.
Ejecutivo del Centro de Informacién Financiera:

Realiza la asociacion de etiquetas faltantes a los activos, ejecuta la carga del
archivo en PeopleSoft, realiza conciliacion y valida. Si hay bajas, o

transferencias, realiza registro y establece responsabilidades.

Parametros a Tener En Cuenta Control Fisico de Activos

Actividad Descripcion

Responsable Lo realiza cada pais, es la responsabilidad del pais.

Como es el | Se debe realizar conciliaciéon entre lo reportado por el sistema y la
control? existencia fisica, verificando la informacién del sistema vs un inventario
fisico, realizando ajustes y procesandolas en el médulo. NOTA: Latoma
fisica se debe realizar minimo una vez al afio.

Etiquetado No todos los bienes se van a encontrar en el moédulo, ejemplo, sillas,
canecas que pueden estar etiquetadas no hacen parte del activo, son
parte del gasto. Por esto, hay bienes que pueden etiquetarse pero
contablemente se registran como gasto, se etiqueta solo por control.
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3.8. Calculo de Depreciacion
l.  Objetivo

Depreciar en sistema los Activos Fijos, lo cual se realiza en automatico
por el sistema.

/l.  Roles de Trabajo/ Responsables

Responsable de Contabilidad Pais:

Recibe notificacion por parte del Ejecutivo del CIF, sobre la ejecucién de la
depreciacion en PeopleSoft. Cuando hay diferencias con contabilidad, las
valida e indica al ejecutivo del CIF, los ajustes a realizar.

Ejecutivo del CIF:

Calcula y registra depreciacion, realiza reevaluacién de activos y prepara
reportes de cierre de periodo de activos fijos. Mensualmente, realiza en
sistema la depreciacion de los activos fijos, genera reportes y valida los
datos, informando las diferencias al responsable de contabilidad del pais.

Ill.  Proceso
Politicas

La depreciacion de los activos fijos generada en el médulo AM debe ser
realizada de acuerdo a la legislacion aplicable a cada pais, por el
Responsable de Contabilidad y Activos CIF y validadas por el Responsable de
Contabilidad de Pais.
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Flujo:
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Parametros a Tener en Cuenta Depreciacion

Actividad

Descripcion

Requisitos

Para realizar el proceso de la depreciacién en el médulo, se deben
cargar las tablas de la depreciacion y de los informes.

Quién lo

realiza?

El CIF.

Cuando?

Mensualmente, de acuerdo las fechas de cierre del calendario (antes
del cierre), se ejecutan todos los procesos de depreciacion por parte
del CIF, para que el primero o segundo dia habil después del cierre de
mes, se envie a cada pais la informacion de todos los activos con la
depreciacion correspondiente y de esta forma, puedan tener entradas

contables hacia el moédulo.

En qué
consiste el

proceso?

El CIF ejecutar el proceso, verifica que la depreciacion este correcta y
que se haya realizado para todos los activos, y que no se haya ejecutado
depreciacién en algin activo que no correspondia. Después se envia el
registro a contabilidad, y de este médulo se toma el registro y se hace
el generador de asientos.

Que hace el
Sistema?

En la Depreciacion, el sistema toma en cuenta los datos como el costo,
las normas de depreciacion (por ejemplo, depreciacion x periodo de
tiempo), los ajustes que haya tenido el activo, los datos financieros,
para hacer el calculo de cuanto se va a depreciar mes a mes este activo.

Errores

Si al enviar el informe por parte del CIF, el pais detecta algun error en
la depreciacion, se debe informar para hacer el ajuste correspondiente.

Depreciacion
contable vy
fiscal

Se configura el perfil en el activo, si la depreciacién es diferente entre
la fiscal y la contable.
periodos diferentes. Hay libro fiscal y contable, y se puede configurar
por perfil el periodo de depreciaciéon. En la carga de catidlogo de
articulos, se debe revisar que el perfil sea correcto para que genere los

De esta forma, al configurar, se deprecian en

calculos necesarios.
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Guias del Sistema:

Para hacer la Depreciacién de Activos:

En este caso manualmente, primero se debe hacer el alta del activo:

€R

Inicie |

Favoritos ~ Ment Principal
- -

Meni Bisqueda:

I Descr Fun| | @

] Autoservicio de Empleados
Autoservicio de Directores
Elment e [~ Contratos de Proveedor
clicen Me [ Clientes
[ Articulos
Destacad [~ Contabilidad de Costes
) Informacion de Proveedor
Usado Ri [ Compras
paginas € [ Almacenes
Favoritos [ eCompras
superiori; () Compra de Servicios
(- Viajes y Gastos
Facturacion

a

(- Activos en Propiedad
Activos en Leasin: 2 Alta Répida de Activos |
| [&=] Deta!!&c Ee AEquisicion !_j ta Basica de Activos

s F

[ Relaciones Padre-Hijo
(=3 Cuentas a Cobrar [ Transacciones Financieras
~ Cuentas a Pagar ] Enajenacién de Activo
Rutas mu [ Gestion de Activos [ Historial
navegacic [ Bancos | [ Transacciones de Actwusl
contenidc ] Gestion de Caja () calculo de Amortizacion ¥
subcarpe [ Gestidn de Oper Finander: =] Er}tradas Cuntabl_es 4
[ Control de Compromisos Blsqueda de Activos
) Contabilidad General Configuracién Gestién Activos
] Repartos b

€RPJ

Favoritos = Men( Principal > Gestidn de Activos >  Transacciones de Activos
- ! - - -

rFrY v vy v vy v rvrvrvyvrvrvrvww

v vy

> Activos en Propiedad > Alta Basica de Activos
Alta Basica de Activos

Buscar un Valor Madir un Valor

Unidad Negocio: @ino2 O
ID Activo: NEXT

Afiadir UN, unidad de negocio del pais, EL ID,
NEXT, para que tome el consecutivo.

Buscar un Valor | Afadir un Valor
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ERPJ

Fave_lhs Ha‘lﬂll'n'n:i:al H Gaﬁhl:leﬁﬂ:iws H Tmm:dm;sdekﬁws H ktivosen'ﬁupiahd + Alta Basica de Activas

Infmnauiénﬁeneml Detalle Adquisicion Acives || Ubicacion/ComentaiosiAtib | Fabric/LicencialRespansable

UN: GU0DZ 1D Activo: NEXT Etg: Servicio

Descripeion: Se escribe la Dieser Corta: )
N°PAA: AaerrinciAn dal artiun N° Sec:
|| Activo Efiguetable N° Efiqueta:
Clase Activo: Estado Subasta:
Tipo Active: Cd Regitn:
Subtipo Activa: [ Activo Capitalizad
) » En Estado puede estar en Servicio, ) apitalizado
Estado Activo: En Bennum\. ¥ Activo Nusvo
e Enajenado, Recibido pero no en Woi
Fecha Adquisizion: 101142014 Disponible para Uso
. servicio, teniendo varias posibilidades. | g uss Fisica
Fecha Colocacian: 101142014
R U Activo Compuesto
. 1D Activo Compuesta:

Codigo Adguisicion: Comprada
Codigo FERC: Requisitos Australia
Codigo Financiacion: Cd Tipo Programa:
Valor Justo: 000 GTQ  Fecha Evaluacion:
Coste Reposicion: (tima Actz: Caboular Facha Ui Rexisid
Nombre [ndice: Ulfima F Rev:
Nombre Subindice:
Padre/Hijo: HNada 1D Padre: =
1D Perfl: s Se busca la lista de perfiles:
ragna Lo Construcciones y Edificaciones, Mapa Almacén Actives Arescs (1)

Equipos de proyeccién, vy

maquinaria y equipo, se escoge

el Gitimo para el ejemplo.
| Guandar ChAtadr || AdgWsualzar | nchirHstoral || S Comegh Historal

Informacion General | Detalle Adguisizicn Actives | Ubicacion/Comentarins/Afrb | Fabric/Licencia/Responsable

L

Cinépolis.
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P

CA-MO-ERP-CORP-AM-01 44



MANUAL DE PROCESO

A

Favoritos Mend Principal > Gestion de Activos » Transacciones de Activos » Activos en Propiedad » Alfa Basica de Adtivos

* Informacion General | [REE S VIERI RN  Ubicacion/Comentarios/Afrib | Fabric/LicenciaResponsable |

UN: GU002 1D Activo: NEXT Etq: Servicio

Detalles Adguisicion Buscar| Ver Todo Primero & 4de 1 O Uimo

Descripcion:

Origen Sistema:

D Incentivo:

Cantidad: 1.0000 Moneda Base: GTQ Info Interfaces

Impte: En lasigulente pestafia | g  Moneda: 6TQ  Categoria:

Impto Ventas: se registra el costoo | Tipo Coste:

imnarta dal artivn m

Impto Uso: 000 CCDetalle Adauisicion En detalle de Adquisicién se indica la unidad de

Flete: 0.00 Impto explotacién donde estar4 el activo y donde se va
Cargos Varios: 0.00 | aregistrar contablemente, se puede suponer que
importe Total: a0 B estdi en Tesorerfa y se indica también el
Capz: Para Capitalizar J departamento, también Tesoreria. Y se da clic

en Acebtar.

ERPY

Favoritos Mend Principal > Gestidn de Activos > Transacciones de Activos > Activos en Propiedad > Alta Basica de Activos

~ Informacion Responsable

Fecha Efectiva: 1011412014 Secuencia Efectiva: 0 || Activo Fuera Instalaciones
Responsable:

ID Empleado:
Autorizacion

Estado: No Autorizado F Aut:

Nombre:

Claves Contables
Unidad Explotacion: -

Codigo Fondos:

Departamento:

Codigo Programa: - <
Campo Clase:

Referencia Presupuesto:

Producto: -

Proyecto:
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En la siguiente pestafia se registra el nimero de etiqueta:

En descripcion detallada, colocar el ID de etiqueta:

Favoritos | Mend Principal > Gestidn de Activos > Transacciones de Activos > Activos en Propiedad > Alta Basica de Activos
- : - - - b

Largo: UM Largo:

Peso: UM Peso:
Capacidad: Unidades Capacidad:
Potencia: Unidades Potencia:

Atributos Personalizados Personalizar | Buscar | Ver Todo | B | #E  primero °] 1de 1 = Ulimo

Atributo Nombre Atributo Valor umM

Descripcion Larga:

|[F cuardar | |[Ch ARadic | ||  ActVisualizar | | 5 Incluir Historial | | = Comegir Historial |

Informacién General | Detalle Adquisicién Actives | Ubicacién/Comentarios/Atrib | Fabric/Licencia/Responsable

Si es un aparato electronico, se puede registrar la serie, la marca, e incluso

el modelo:

Favovrims Menid I:rincipal s Gestidn dve Activos Trarsacciongcde.&ctivus > Ad:ivusenvPropiedad » Alta Bdsica de Activos

[ Informacion General [ Detalle Adquisicion Activos || Ubicacion/Comentarios/Atrib | [RUEEl U= Bl le =l f e

UN: GU002 ID Activo: NEXT Etq: Servicio
~ Datos Fabricante
ID Serie:

ID Fabricante:

Nombre Fabricante:

Modelo:

Version Producto: Fecha Produccidn:
Lugar: Contacto:

ID Veh: ud Alm:

Buscary ver 1000 rnmero == 1 de 1 1 Ultimo
Tipo Documento Auxiliar: Licencia Direccion |

ID Agencia:

Prove:

N°® Reg:

F Emision: 10/14/2014

Fecha Vencimiento:

Fecha Renovacion:

Nom Reg:
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Regresando a la pestana Detalle de Adquisicion:

Se puede capitalizar el activo. Todos los activos que provienen del médulo
de compras, ya estan capitalizados, es decir se van a poder registrar
contablemente. Sino se capitaliza, no se puede ver la informacion del activo.

ERP2

Favoritos = Mend Principal > Gestidn de Activos > Transacciones de Activos > Activos en Propiedad > Alta Bisica de Activos

Informacion General (R LR LI RN UVES © Ubicacion/Comentarios/Alrib  Fabric/Licencia/Responsable

UN: GU002 1D Activo: NEXT Etq: Servicio
Detalles Adquisicion Buscar | Ver Todo  Primero E1 4 de 1 O Oitimo
Descripcion:

Origen Sistema:

ID Incentivo:

Cantidad: 1.0000 Moneda Base: GTQ Info Interfaces
Impte: 0.00 Moneda: GTQ Categoria:
Impto Ventas: 0.00 Tipo Coste:
Impto Uso: 0.00 CC Detalle Adquisicion

Flete: 0.00 Impto

Cargos Varios: 0.00

Importe Total: aooo B

Capz: Fara Capitalizar

~ Informacion Capitalizacion
ID Perfil: Libro p/Defecto: COMNTABLE F Transaccion: 10M14/2014
Clase Cambio: BEDG F Contable: 10/14/2014

Amort Acum Periodo Actual Cantidad: 1.0000 Cd Transaccion:
Importe: 0.00 GTQ
:I:!,. Afiadir ‘5 Actz/Visualizar ﬁ Incluir Historial [=/Corregir Historial

Informacion General | Detalle Adquisicion Activos | Ubicacion/Comentarios/Atrib | Fabric/Licencia/Responsable

Se despliega la informacion de la parte inferior, que indica por libro contable,
libro fiscal, el reevaluado me dice que cantidad le pone a cada libro y que

distribucion contable.

Se da clic en guardar, para guardar el activo.
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Ya guardado se revisa la parte de la depreciacion, en el link Pagina Libro.

También en esta pagina, me despliega informacién donde se puede escoger
si el activo es amortizable o no. Cuando se dan de alta o llegan los activos
desde compras, se puede cambiar a no amortizable, y después si es

necesario, se cambia, por ejemplo, el caso de una apertura.

Favo_ritos © Menud Erinc\pal > Gestion d'e Activos > Transacciungs de Activos > Activos en_Propiedad » Alta Bisica de Adtivos

Tipo Activo: Cd Region:

Sublipo Active: Activo Capitalizado
Estado Activo: En Servicio v Activo Nuevo

Fecha Adquisicion: 1011412014 Disponible para Uso
Fecha Colocacién: 101472014 En Uso Fisico

Activo Compuesto

Activo Garantia: ID Activo Compuesto:

Codigo Adquisicion: Comprado
Codigo FERC: Requisitos Australia

Cadigo Financiacion: Cd Tipo Programa:

Valor Justo: 000 GTQ Fecha Evaluacién:
Coste Reposicion: ultima Actz: Galcular Fecha Ulima Revision
Nombre indice: Ultima F Rev:
Nombre Subindice:
Padre/Hijo: Mada ID Padre: =
1D Perfil:
Pagina Libro Definir Info 1+D Mapa Almacén Activos Anexos (0)
Guardar | [Ey Afiadic | | 5] Actzivisualizar | = incluir Historial | | ='Corregir Historial |

Informacion General | Detalle Adquisicibn Activos | Ubicacibn/Comentarios/Atrib | Fabric/Licencia/Responsable

En el libro contable se ve que el activo es amortizable, se puso en servicio el
dia XX, la norma es mes siguiente, su método de depreciacion es lineal, y la
vida util es de 120. La vida util se puede cambiar manualmente. Pero por
el perfil que es parametrizado en el activo, se reporta toda esta informacion,

y no es necesario calcularlo.
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Para ejecutar el calculo de amortizacion:

[ Transaccones de Activos
(7 Caleulo de Amortizacian

Informacion General (M1

' ih " Fahral :Mnninnm....m.,me 3

e ————————

UN; (U002 IDAct ] Entradas Contables {3 Transacciones Abiertas b Senicio
S Bisqueda de Adivos ) Amortizacidn de Actvos : :
EETREENEE ot DN AT e—, Simulau'dnLD Calulo de Amortizacion |
Descripcidn: ] Confqurac Geston Ac e
7 Revisidn Datos de Amortiz = Aiste Amortzacidn Acumulada
N*PAA: 2 Regisr Proceso Anotiz - Transacciones Abiertas Fiscal
Activo Efiquetable =TT

Permite hacer el calculo, para la unidad de negocio XX, para un ID especifico

o para un libro contable. Se ID de

el

escoge

activo.

end Principal > Gestion de Activos > Caloulo de Amortizacidn > Amortizacion de Actives > Calculo de Amortizacidn

Alta Basica de Activos

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

(ouscar i vaor YTV

~ Criterios de Biusgueda

Unidad Negocio:[= [GUn02 @
ID Activo: Comienza por |[NEXT
N° Etiqueta: Comienza por ||
ID Actvo Padre: [Comienza por || Q
Descripcion: Comienza por ||

ipo Activo: = ] [ hd
Subtipo Activo: [Comienza por || Q

[_lincluir Historial [ Corregir Historial [_[ Mﬂyﬁsﬁ inus

| Buscar || Bomar |Bisqueda Basica [gf Guardar Criterios Bisqueda

Y se ejecuta el proceso.

CA-MO-ERP-CORP-AM-01

-

49 mf,,‘ Cinépolis.




MANUAL DE PROCESO

EREY

Favovlitos Menu Erincipal > Gestidn dve Actives > Calculo de Qmortizacicin > Amortizacidvn de Activos > Calculo de Amortizacidn

Calculo Amortizacion

ID Ctrl Ejec: 1 Gestor Informes  Monitor Procesos Ejec
[ Peticion Buscar | Ver Todo Primero K 1 de 1 1Y Ultimo |
ID Peticion: 1 Frecuencia Proceso: No Ejec
UN: Eliminar Fila Temporal: Actual
Libro:
De ID Activo: A 1D Activo:

Guardar | |[=] Mofificar | i Actualizar |

El proceso es demorado en el sistema.

Al final del mes, se ejecuta para todos los activos el cierre de amortizacion,

gue envia las entradas contables de la depreciacién mensual.

En la pagina calculo de amortizacién/revisién de datos de amortizacion, se
puede verificar el calculo realizado por el sistema: Se muestran los datos
generales del activo, su descripcién, su etiqueta o el ID del activo, su cédigo
de adquisicion su fecha de adquisicion por cada libro contable. En la
siguiente pestafna hace el desglose de la depreciacion anual, también esta el
método de amortizacién, la vida util, la fecha que se puso en servicio, la
norma y la fecha en que se comienza a calcular la depreciacion. Se puede
ver por ano cuanto se va a depreciar. Si se quiere ver un periodo especifico,
se escoge la pestana amortizacion por periodos, y se puede elegir por afo,
donde se ve el importe de la amortizacidén que se va a ver reflejado en cada

mes en contabilidad.
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Después del calculo de la amortizacion, se generan las Entradas Contables:

ERPY

Favoritos Mend Principal > Gestion de Activos > Transacciones de Activos > Activos en Propiedad : Alta Basicd

 Informacion General | De; 3 Transaccones de Activos g ﬂ Fabric/Licencia/Responsa|
7 Calculo de Amortizadidn 3
UN: auon? 1D Ac[l (] Entradas Contables

=] Bisqueda de Activos || Creacién de Entradas Contables

m ] Configuraciin Gestidn Acti =] Cierre de Amortizacin

Fecha Efectiva: e =] Revisidn Entradas Financieras
Ubicacion: | Cierre de Periodo Contable
ID Area: | Revisidn Asientos de Activs

El proceso es similar, solicita UN, libro, y se puede escoger un activo en

particular o dejarlo en blanco para que sirva para todos.

ERPS

Favoritos - Mend Principal > Gestion de Activos » Entradas Contables > Creadidn de Entradas Contables

Creacion de Entradas Contables

IDCtrl Ejec: vy Gestor Informes Monitor Procesos | Ejec |

Buscar | Ver Todo Primero L 4 de1 I (imo

ID Peticion: 1 Frecuencia Proceso: No Ejec
Unidad Negocio: Resumen Coste
Libro: Moneda:
De 1D Activo: A D Activo:
|5 cuardar :| [=] Motificar :| [ Actualizar Ex ARadic | 7] Actzvisuaizar

) !
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Cuando ya hay un activo registrado, y el proceso de amortizacién ha
terminado, me informa la fecha contable, el tipo de transaccion (ADD: altas
de activo), la cuenta contable que esta siendo afectada y el importe. Se
puede desplegar mas informacién, para ver la cuenta, el DEBE y el HABER,
es decir el cargo y el abono, y su distribucion, que es la unidad de

explotacion y el departamento asignado al activo.

Se ejecuta el cierre de depreciacion, alli se ve como el calculo que hace el
sistema se puede ver reflejado en las entradas contables. Esto lo hace el CIF

al final de cada mes.

Solicita la unidad de negocio y el libro contable:

€ERPJ

Favoritos = Mend Principal > Gestion de Activos > Entradas Contables > Cierre de Periodo Contable

Cierre de Periodo Contable

Introduzca los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

= Criterios de Bisqueda

Unidad Negnciu: [ ] Q
Libro Activos: | Comienza por W || Q
Buscar | Bomar | Blisgueda Bisica @ Guardar Criterios Blisqueda

Buscar un Valor | Afiadir un Valor
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Consultar Libro Activos

Unidad Negocio: GU001

Libro Activos: | Comienza por v

Consutr | Borar | Gancelar Consulta Bésica

Resultados Bisqueda

Libro Acfivos Description
CONTABLE CONTABLE
IFRS [FRS
USGAAP USGAAP

Y se ejecuta el proceso: Se ven las dos lineas del alta del activo (ADD) y las

dos ultimas de la depreciaciéon y da el monto del calculo del sistema.

Mo Awtorizado

Secuencia Efectiva:

F Aost:

Jurisdiccion:
Sector:
CP:

Lomgpitued -
Latitud:

A 142014 B-5T: 3040

Buescar | wer Tooo
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3.9. Baja de Activos Fijos

l.  Objetivo

Definir los pasos para registrar y contabilizar la baja de activos fijos
en PeopleSof, por diferentes causas como venta (generando registro
contable), averia, perdida, siniestro.

/l.  Roles de Trabajo/ Responsables

Responsable de Contabilidad Pais:

1. Realiza inventario de activos fijos, identificando la razon para dar de
baja el activo (venta, obsolecencia, robo, siniestro, otros, solicita
autorizacion de baja, en el Formato Universal de Control de Activos
Internacional. Envia Formato Universal a Ejecutivo de Control de
Activos Fijos del CIF por medio de correo electrénico y recibe solicitud
de ajustes complemento si aplican, del Ejecutivo del CIF y vuelve a
generar el Formato Universal de Control de Activos Fijos Internacional.

2. Recibe notificaciéon de movimientos aplicados.
Ejecutivo del Centro de Informacién Financiera:

Recibe solicitud de baja de activos fijos, identifica el tipo de baja,
ejecuta transacciéon de baja en PeopleSoft, contabiliza y genera el
reporte.
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Ill.  Proceso

Flujo:

DIAGRAMA DE FLUJO BAJADEACTIVOS FIJOS

Responsable de Respanseble e Responszble de Ejecutvo de control de
Conabiided Contabiidzd Contabildad . At Fl}os iF
@ @ o Fomato
Sin Diferancias e
Envia formato Valida que format de
Genera Formato ) . # . . # moimiento de ctvos cumpla
nivers o b e * Realiza la gestion de autorizado para a baja -

autorizacion del formata

el activo ncuente tegichad en moduly

acfivo

Ejecutiva e Cortrol de
| - Activos Fijos CIF
Firmas de autarizacion Responsible de
Contabilided
AN Con Ajuses g
Salx

Soliita al responsable de

_ Recibe [a salictud de ' Contallidad que se

ajustes complemento realice el gjuste necesario
0 camplemento
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Parametros a Tener en Cuenta Baja de Activos

Actividad Descripcion

Cémo se | Inicia con la identificacion por parte del pais de los activos

hace? gue se necesiten dar de baja, por venta, destruccion o
cualquier otro motivo.

Quien lo | ElI CIF da de baja el activo después de verificar que tenga las

hace? autorizaciones correspondientes.

Como es | El pais envia solicitud via Footprints al CIF, este ultimo recibe

el la solicitud, identifica el tipo de baja que es (por venta, robo,

proceso? | dano), se valida la informacién, si es correcta, se procesa la

baja del activo. Si es por venta, hay un proceso de interfaz
entre AM y Cuentas por Cobrar (AR), entonces se da de baja
el activo en el modulo AM, con los datos completos, para
posteriormente, generar una interfaz en la que en el moédulo
de AR, se genere la facturaciéon. La baja de activos fijos se hace
mediante un formato, que debe tener todas las firmas de

autorizacién correspondientes.

Se pueden dar de baja los activos por diferentes causas, dano, pérdida,

desuso.

El sistema permite volver a reintegrar un articulo que ha sido de baja con

anterioridad, por ejemplo, se habia perdido, y después fue encontrado.
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En el sistema se hace en:

ERPJ

Favoritos © Mend Principal > Gestion de Activos > Entradas Contables > Cierre de Periodo Contable
- - - v

(] Transaccones de Activos

Cierre de Periodo Conta ~ csiculo de Amortizacion = 1 Activos en Propiedad v
Infroduzca los datos que tenga ] Entradas Contables (3 Activos en Leasing r
[ Bisqueda de Activos [ Detalles de Adquisicién 3
Buscar un Valor @GN D Configuracidn Gestion Acti 3 Informacidn Libro de Activos »
3 Relaciones Padre-Hijo y =
Gainieansiclthen e (1 Transacdones Financieras L4
[ Enajenacién de Activo
Unidad Negocio:[=  w| [ 1 Historial |5] Baja/Reintegracidn de Activos
Libro Activos:  [Comienza por || — D Hoja Trabajo de Enajenadiones
Buscar || Bomar |Blsqueda Bésica [P Guardar Criterios Blisqueda

Buscar un Valor | Afadir un Valor

Favoritos : Menu Principal > Gestion de Activos > Transacdones de Activos > Enajenacion de Active > Baja/Reintegracion de Activos
Baja/Reintegracion de Activos

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje 10s campos en blanco p/obtener todos los valores

~ Criterios de Biusgueda

Unidad Negocio:[=  ~ GU001 =X

ID Activo: contiene |1

N= Etiqueta: Comienza por s

ID Actvo Padre: [Comienza por s [=§
Descripcion: Comienza por s

Estado Activo: = ~ ~

I mayasminas

Buscar | Bomwar |Blisqueda Basica Guardar Criterios Blusqueda

Resultados Busqueda

ver Todo Primero [4]| 16des [k]| Ultimg
Unidad Negocio 1D Activo N° Etigueta  |ID Actvo Padre Descripcion Estado Activo
GuU001 000000000001 000000000001 (en blanco) COMPUTADORA PORTATIL

GuU001 000000000010 8765 (en blanco) COMPUTADORA PORTATIL

GU001 000000000011 2766 (en blanco) COMPUTADORA PORTATIL

GuU001 000000000012 B7ET en blanco) COMPUTADORA PORTATIL

GuU001 000000000013 316 en blanco) Mobiliario Para Capacitacion

GU001 000000000014 7722 en blanco) MITAMIEX 1410 BLENDER CONTAINE Servicio

La pagina muestra los datos del activo: El ID, la descripciéon, la fecha en
que se registrd la transaccién y la fecha contable, el motivo de baja, alli hay
listado de motivos, se selecciona la opcion que aplique, y dar clicen IR, y
habilita los detalles de la baja.
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A

Favoritos - Mend Princinal » Gesfidn de Activos » Transacciones de Activas » Enajenacion de Activo » Bafa/Reintegracidn de Activos

LS Ofras Opciones | Baja por Clave Contable | Informacion de Facturacion

UN: GUO01 1D Activo: 000000000001 ~ COMPUTADORA PORTATIL Etq: 000000000001 Semvicio
F Transaccion: 101412014 F Contable: 101412014 Cls Cambio: B0G En Uso Fisico

Libro Buscar| Ves Todg Primero K1 465 1 (imo

Libro: CONTABLE CONTABLE Moneda Base: GIQ F Ref: 101412014

Cantidad: 2.0000

Coste: 43,600.00

|mo Baja: Baja piventa |

+| Copiar Cambios a Otros Libros

Se debe escoger el

Buscar| Ver Todo Primero £ 4 ded I Ulimo

FH: 10/14/14 10:32 56AM Est Baja: Enajenado Y el activo ya dice enajenado,
Cddigo Enajenacion:  Baja p/Venta uiara daric ain acta Aadn da hais

Cantidad: & Importe Baja: 000 670
0.00 MonCstB:  GTQ Coste Baja Base: 0.00

Ingresos: 0.00 Moneda: BTQ Fél Ingresos Base: 0.00

Norma: Mes Siguiente Amort Acum: 0.00

Cd Transaccion: PIG Baja: 0.00

Baja: Calcular Pérdidas/Gan Sustituir Acum Acum Sustituida:

O\ VoveraBuscar | || AnleriorenLista | 7| SiguenteenLista | =] Noffcar
Baja de Activos | Otras Opciones | Baja por Clave Contable | Informacion de Facturacion

l>Cédigo de enajenacion, el seleccionado. Costo de la baja: Si hay algun
costo por darlo de baja, el cédigo de la moneda, el importe para dar de baja
es el mismo con el que se da de alta. Se da clic en guardar. Si el activo se
da de baja en el mes, sin haber corrido el proceso de deprecacion, este no
se va a generar, pero si se da de baja después de correr la depreciacion,
cuando se dé la baja, se va a ver la depreciacion. Se ejecuta el calculo de la
depreciacion. Después se debe ejecutar el proceso de entradas contables

para que se vea la afectacion en la contabilidad de la baja del activo.

‘i
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3.10. Entradas Contables

El proceso final, es el registro contable, donde vemos la distribucion
contable que pueda existir por el alta del activo o por todos los cambios
financieros que pueda llegar a sufrir, por ejemplo, si se cambia de categoria
o si se ajusta el costo del activo. Suponiendo que la categoria no es correcta
o el costo esta mal, entonces se pueden hacer los ajustes en el sistema

dentro de las transacciones financieras de los activos.

Los activos deben estar bien identificados, y catalogados correctamente,
porque la categoria es la que nos va a determinar que cuentas contables
vamos a afectar. Con cada uno de los proyectos propios que va a tener cada
region o pais, se deben tener creados las diferentes categorias de activos,
ejemplo: Categoria de equipos de proyeccion, de muebles (Todos deben
estar identificados y registrados), se le debe dar seguimiento a este activo,

empezar a depreciarlo, etc.

Al final del mes el CIF ejecuta el proceso de Entradas Contables, donde estan
registrados todos los movimientos de activos que se reflejan en el area

contable.

La parte que realiza cada pais en el mdédulo de activos fijos, es en la Revision

del Registro Contable, ya que el alta es automatica en el sistema.

El alta de activo se hace cuando se genera la recepcion, de esta forma la
creacion del activo en el sistema es automatica, y mensualmente, el CIF,
ejecuta los procesos de calculo de amortizaciéon para los activos nuevos, las
entradas contables de todos los movimientos financieros que pueda tener
un activo, y el cierre de amortizacion, que es enviar esta amortizacion

mensual que tiene el activo a la contabilidad.
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Guias del Sistema:

Para la identificacién de activos van a existir varios parametros:

ERP)

GLOBAL
Favortos * Mend Principl  Gestonde Acves ) Transacciones o Acivos > Actvos en Proiecad Ak Rapic de Activos

o | Ul || dvaFawios | Desored

@NuevaVenlana HPersona\izarPégina @i htp il
LR Pagna TempAfa deAcivos | Pégina Temp Alace Aciios 2 P Temp At Amorzacin 2 | Libr de Actios Tempt )

Informacidn Actve
UN: 10 Active:
I Peri Fiamsaceitn: 014200
o Descripein: F Contabl: {4
Ubieacir: (ol Transaceion:
N Etgueta Moneda: o1
 Anort et e Case Cabi

Iformcidn Coste Activo Busar| Ve Todo i Uit U (g

Libro Canfidad Coste Val Resid
COMBE 10 oy O o 61
Calegoria ~~ Tipo Coste "\, Amort Acum AmortAc An

000 010 - Pl e

& .
Cles Contl s B VT | 2 e 141 0 i

Podulo ~ Proy
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En la pestafa Detalle de Adquisicion de Activos:

Se encuentra el origen del sistema, es decir de donde procede el activo. En
el sistema, al hacer la recepciéon correspondiente siempre va a ser PO, es
decir del médulo de compras.

Numero de Etiqueta: Solo permite 12 campos, pero en algunos paises como
Colombia y pais es de 20-24 digitos. Por esto se ha introducido el nimero

de etiqueta en ubicacién Comentarios, debido a que es muy largo y no lo

permite el sistema.

ERP

Favoritos ' Men Principal > Gesl]on(ieActwos » Transacciones de Activos > Historial » Consulta de Libro de Activos

Consulta de Libro de Activos

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

¥ Criterios de Busqueda

Unidad Negocio: [Guoo2 Q

ID Activo: contiene w1

N° Etiqueta: Comienza por W I

ID Actvo Padre: |Comienza por W Q
Descripcién: Comienza por V||

Estado Activo: |[= v | v|

[Imayas/Minas

Buscar Bomrar | Blsgueda Basica @'.31 Guardar Criterios Blsqueda
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Para altas, bajas, modificaciones, historial e inventarios de activos: Ingresar

a Menu Principal / Gestion de Activos/Transacciones de Activos

GLOBAL

Inicie |
Favoritos ~ Ment Principal
- -

Meni Bisqueda:

I Descr Fun| | @

] Autoservicio de Empleados
Autoservicio de Directores
Elment e [~ Contratos de Proveedor
clicen Me [ Clientes
Articulos
Destacad [~ Contabilidad de Costes
) Informacion de Proveedor
Usado Ri [ Compras
paginas € [ Almacenes
Favoritos [ eCompras
superiori; () Compra de Servicios
(- Viajes y Gastos
Facturacion

a

Activos en Propiedad
[ Activos en Leasing Alta Rapida de Activos
Detalles de Adquisicidn Alta Basica de Activos
[ Informacicn Libro de Activu= (d
[ Relaciones Padre-Hijo
(=3 Cuentas a Cobrar [ Transacciones Financieras
~ Cuentas a Pagar ] Enajenacién de Activo
Rutas mu [ Gestion de Activos [ Historial
navegacic [ Bancos | Tr’anmcciunes de_ Actwus
contenidc ] Gestién de Caja =] Calculo de Amortizacion 3
subcarpe [ Gestién de Oper Financier: ] Er}tradas Cuntabl_es 4
[ Control de Compromisos Blsqueda de Activos
) Contabilidad General Configuracién Gestién Activos

] Repartos b

€ERP2

Favoritos = Menu Principal
hd H v

rFrY v vy v vy v rvrvrvyvrvrvrvww

v vy

Meni Busqueda:

|Descr Fun| ‘ @

[} Autoservicio de Empleados
Autoservicio de Directores
Elmenie [ Contratos de Proveedor
clicen Me [ Clientes
[ Articulos
Destacad: [ Contabilidad de Costes
) Informacion de Proveedor
Usado R ) Compras
paginas € [ Almacenes
Favoritos [ eCompras
superiori. [ Compra de Servicios
[ Viajes y Gastos
Facturacion

4

[ Activos en Propiedad
1 Activos en Leasing
= Detalles de Adquisicion
) Informacion Libro de Activos
) Relaciones Padre-Hijo
(3 Cuentas a Cobrar [ Transacciones Financieras
 Cuentas a Pagar ) Enajenacion de Activo
Rutas mu [ Gestién de Activos 7 Historial
navegacic () Bancos (3 Transacciones de Activos
contenidc (] Gestion de Caja {3 Céleulo de Amortizacicn 3

subcarpe’ (~; Gestin de Oper Financier: [ Cntradas Contables ’

] Control de Compromisos Blisqueda ‘_1,8 Activqg. )
() Contabilidad General Configuracién Gestion Activos

(] Repartos 3

F Y Y Y YT YYTYYTYTYTTYTT

r v v vTwvywvywrw
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El segundo menu es el del Calculo de la amortizacion: Donde estan todos

los procesos de llenado de los informes y ejecutar el proceso de la

amortizacion de activo fijo mes a mes y revisar los datos de la amortizacién

(pantallas donde se revisa la amortizacién de cada activo y detalle a detalle

cada activo, como esta integrada su depreciacién y como esta cargado en las

tablas.
EGRLOm Inicio | L
Favovritos Menti Firincipal
Meni Biasqueda:
|Descr Fun‘ ‘ @ a
[ Autoservicio de Empleados b
() Autoservicio de Directores 3
Elmenie [ Contratos de Proveedor b
clicenMe [ Clientes >
= Articulos b
Destacad: [~ Contabilidad de Costes b
{1 Informacion de Proveedor »
Usado R ) Compras 3
paginas e [~} Almacenes »
Favoritos [~ eCompras 3
superiori (7] Compra de Servicios 3
[ Viajes y Gastos b
() Facturacion »
() Cuentas a Cobrar b
= Cuentas a Pagar N
Rutas mu [ Gestidn de Activos
navegacii £ Bancos ~ Transacciones de Activos Y
contenidc £ Gestion de Caja () Caleulo de Amortizacion _ _
subcarpe =~ Gestign de Oper Financier: LJ Er}tradas Contabl_es 1 Transacciones Abiertas .
7 Control de Compromisos E Blsqueda de ACtIVQ? o Amorhzamon de_ Actw(_:s' - -
7 Contabilidad General i Configuracién Gestion Acti [ Esctlar!a'mos de Slmulacmn_ E| C?"ulculo de Ar_nortfacmn
7 Repartos ) [ Revisién Datos de Amortiz |- Ajuste Amortizacidn Acumulada
= [-* Registro Proceso Amortiza | Transacciones Abiertas-Fiscal

Depende del perfil que se haya asignado, el sistema informa si el activo es

amortizable o no, la fecha en que se puso en servicio, y la fecha inicial en

que va a comenzar a depreciarse el activo de acuerdo a la norma de

depreciacion de cada pais.

Tener en cuenta que el Método de depreciacion es amortizacion lineal.
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La Vida util: Que son los meses faltantes por depreciar, en la carga inicial
se debe informar los meses o periodos que faltan por depreciar.  Puede
suceder que el sistema ajuste el valor de la deprecia, es decir, al hacer la
carga inicial, se carga la depreciaciéon acumulada y los meses que faltan por
depreciar, y esto va a quedar en el balance a partir de que se empiece a
ejecutar la depreciacion del médulo, y el calculo de la depreciacion puede
variar con respecto a la calculada anteriormente, y se ajusta por el sistema,
porque el sistema toma el costo, la depreciacion acumulada y los meses por
depreciar.

del ERP.

La depreciacion por esto, siempre cambia con la implementacién

El siguiente menu es el de Entradas Contables: Es para crear las entradas
contables del médulo, y para ejecutar el proceso el proceso del cierre de la

amortizacion, y para revisar las entradas contables activo por activo

i
Favclr'ltos - Menti Firincipal
Meni Busqueda:
Descr Fun| | @ s
] Autoservicio de Empleados »
] Autoservicio de Directores 9
El menu e  Contratos de Proveedor »
clicen Me [ Clientes »
[ Articulos »
Destacad: [~ Contabilidad de Costes »
] Informacién de Proveedor 3
Usado Ri [~ Compras 3
paginas ¢ [ Almacenes »
Favoritos [} eCompras »
superiori. () Compra de Servicios »
[ Viajes y Gastos »
[y Facturacién » B -
() Cuentas a Cobrar » B Creacion de Entradas Contables
r~ Cuentas a Pagar . |5 Cierre de Amortizacion
Rutas mu [~ Gestion de Activos | ] Revision Entradas Financieras
navegacit . Bancos ) Transacciones de Activos | | Cierre de Periodo Contable
contenidc H Gestién de Caja r~ Célculo de Amortizacién D Revision Asientos de Activos
subcarpe ~ Gestién de Oper Finander: Entradas Contables
] Control de Compromisos =l Busqueda de ACtM?? .
() Contabilidad General U Configuracion Gestion Activos
[ Repartos »
Bu y v
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Tambien esta el cierre del periodo contable, que es realizado directamente

por Contabilidad:

L

Favovr'ltos i Menu Iir pal
Mena Bua
IlDescr Fun | | @ P
(] Autoservicio de Empleados >
() Autoservicio de Directores 3
Elmend e [ Contratos de Proveedor >
clicen Me [ Clientes »
[ Articulos »
Destacad [ Contabilidad de Costes »
3 Informacion de Proveedor >
Usado R [ Compras »
paginas € [ Almacenes >
Favoritos [ eCompras >
superior i. [ Compra de Servicios »
a3 Viajes y Gastos »
3 Facturacion » o
() Cuentas a Cobrar » ] Creacion de Entradas Contables
1 Cuentas a Pagar . | Cierre de Amortizacidn
Rutas muL [ Gestidn de Activos % Revision Entradas Financieras
navegaci ) Bancos (3 Transacciones de Activos Y| Cierre de Periodo Contable
contenidc ) Gestidn de Caja  Calculo de Amortizacion Revisidn Asientos de Activos
subcarpe (] Gestion de Oper Financier: = Er,'t'-“das Cnntabl_es
(1 Control de Compromisos | Bulsqueda de Activos 3
) Contabilidad General Configuracion Gestion Activos
3 Repartos >

Menu de los Informes Financieros: Estan todos los informes que se pueden

generar: Ir a Gestion De Activos/informes Financieros/Detalles de Activos

Las altas, el historial, el inventario de activos se puede revisar en el detalle

de Activo:

Favc:ritos Mend Erincipal
Meni Busqueda:
Descr Fun | @ s
) Autoservicio de Empleados >
[ Autoservicio de Directores >
Elment e [ Contratos de Proveedor »
clicen Me [ Clientes »
[ Articulos 3
Destacad [~ Contabilidad de Costes »
[ Informacidn de Proveedor 3
Usado R« [ Compras » . :
paginas € (] Almacenes > 3 Act!vos en Prop!edad »
Favoritos [ eCompras N 3 Activos en Leasmrgr B 3
superiori. ] Compra de Servicios » [ Detalles de Adquisicion 3
[ Viajes y Gastos » (3 Informacidn Libro de Activos Y
) Facturacion » 3 Relaciones Padre-Hijo »
3 Cuentas a Cobrar » (3 Transacciones Financieras »
r~ Cuentas a Pagar . (1 Enajenacién de Activo .
Rutas mu [~ Gestién de Activos (3 Historial : )
navegacic ) Bancos [ Transacciones de Activos Consulta de Libro de Activos
contenidc ) Gestién de Caja = Calculo de Amortizacion v Revision de Costes
subcarpe |~ Gestién de Oper Financier: [ Er]tradas Contables
 Control de Compromisos B Bisqueda de Activos .
[ Contabilidad General Configuracién Gestidn Activos
(3 Repartos 3
Busqued e
e —
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AU

Inicio |  Li
Favoritos - Menti Principal » Gestidn de Activos » Transacciones de Activos > Historial > Consulta de Libro de Activos
v H v L v v

Consulta de Libro de Activos

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

¥ Criterios de Busqueda

Unidad Negocio: [GU002 x Q
ID Activo: contiene v |LI
N° Etiqueta: Comienza por v |

ID Actvo Padre: | Comienza por || Q
Descripeion: | Comienza por V|
Estado Activo: |- v| | v\
[ Mayas/Minds
Buscar (Alt+1)

Buscar | Bomar  Blsqueda Bésica [§ Guardar Criterios Bisqueda

Esta el reporte de historial de activos, que se puede separar por ejemplo por
categoria o por diferentes campos, y nos muestra la Unidad de Negocio, el
libro de activos, de que afio a que afio muestra la informacién y los periodos,
la descripcion, el ID de activo fijo, la fecha del servicio, el método de
amortizacion utilizado, los periodos faltantes por depreciar, el importe de
alta del activo, si se hubiera dado de baja o re categorizado, estarian los
montos, el importe de amortizacién acumulada, y el VCN , valor contable
neto, es decir el costo del alta menos la amortizacién, me da el valor del
activo. La fecha de adquisicion y la fecha de servicio, pueden ser iguales o

diferentes, la fecha de servicio es la fecha en que se empieza a utilizar.
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El otro informe es de Activos en leasing: Son los reportes referentes a los

activos en arrendamiento.

[Men( Principal
-

Menu Basqueda:

| ®

Autoservicio de Empleados
Autoservicio de Directores
Contratos de Proveedor
Clientes

Articulos

Contabilidad de Costes
Informacion de Proveedor
Compras

Almacenes

eCompras

Compra de Servicios
Viajes y Gastos
Facturacion

Cuentas a Cobrar
Cuentas a Pagar

Gestion de Activos
Bancos

Gestion de Caja

Gestién de Oper Finandieri
Control de Compromisos
Contabilidad General

IE\ EI EI EI E\ EI E\ EI EI E\ EI E\ EI E\

4

1 Activos en Propiedad N

~ Activos en Leasing

- Detalles de Adquisicién ﬁ Alta Rapida de Leasing

(3 Informacidn Libro de Activ |- Actualizacién Datos de Leasing
3 Relaciones Padre-Hijo v

[ Transacciones Financieras »

3 Enajenacion de Activo »

[~ Historial »

FY v v v v vwwwwwrwww

) Transacciones de Activos

=] Calculo de Amortizacidn 3
=] Entradas Contables b
I Busqueda de Activos

D Configuracién Gestidn Activos

E\ EI E\ EI EI E\ I:\

Repartos >
v

En entradas Contables permite generar reportes de todas las

contables que genera el médulo de AM:

ERPJ

Favo‘ritos - Menu Erincipal
Meni Buasqueda:
|Descr Fun‘ ‘ @ -
-
[ Autoservicio de Empleados »
[ Autoservicio de Directores »
Elmende [ Contratos de Proveedor »
clicen Me [ Clientes 3
=] Articulos »
Destacad [ Contabilidad de Costes b
() Informacién de Proveedor b
Usado Ri [ Compras 3
paginas ¢ (] Almacenes b
Favoritos () eCompras N
superiori. (] Compra de Servicios 3
[ Viajes y Gastos 3
[ Facturacién » -
(3 Cuentas a Cobrar » =
™ Cuentas a Pagar [N 1=
Rutas mu [~ Gestién de Activos =
navegaci [ Bancos ] &Tnslaogior‘;es de_Act_'ryos =
contenidc ~ Gestidn de Caja ™ culo de Amortizacion U
subcarpe’ B Gestién de Oper Financier Er'ItIBdBS Contabl_es
] Control de Compromisos | Buisqueda de Activos
- Contabilidad General || Configuracién Gestion Activos
[ Repartos »

Creacion de Entradas Contables
Cierre de Amortizacién

Revisidn Entradas Financieras
Cierre de Periodo Contable
Revisidn Asientos de Activos

entradas
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El informe de Costo y Amortizacidn: Se pueden generar los reportes del valor
neto contable, que son los activos, el costo, la depreciacién mensual, anual,

acumulada y el valor neto por redimir.

rFavovntos Ment Iirincwpal
Menu Buasqueda:
|;>|

Descr Fun - s
] Autoservicio de Empleados »
[ Autoservicio de Directores »

Elmenu e [ Contratos de Proveedor »

clicenMe [ Clientes b
[ Articulos b

Destacad: [~ Contabilidad de Costes N
1 Informacién de Proveedor 2

Usado Rt [ Compras 2

paginas & [ Almacenes »

Favoritos [ eCompras »

superiori; (] Compra de Servicios N
[ Viajes y Gastos »
=) Facturacion »
(3 Cuentas a Cobrar »
 Cuentas a Pagar .

Rutas mu [~ Gestin de Activos

navegacit [ Bancos \ Transacciones de Activos .

contenidc ~ Gestién de Caja ) Céleulo de Amortizacion _

subcarpe’ = Gestion de Oper Financiern, LJ Entradas Contabl_es 11 Transacciones Abiertas
() Control de Compromisos || Bisqueda de Activos () Amortizacion de Activos ) -
() Contabilidad General g Configuracidn Gestidn Acti [ Escen_a‘nos de S\mulacmn_ =] C@Icu\o de Ar_nort_l?auon
] Repartos N = Revw_smn D?tos de Amot:tlz | Ajuste An_ﬁor‘tlzacmn Acumulada

- =] Registro Proceso Amartiza =] Transacciones Abiertas-Fiscal

Buasqued - — =

debajo del Menti Principal, ———rr——

admite buisquedas con = ‘ L3

—sloerencas it encontrar —

Se pueden generar informes de actividad en costo, es decir todos los activos
que han sido de alta por mes, o reportes de amortizacién especifica por un
ano fiscal o un sector de activos. También reporte de Bajas, que informa las

bajas de activos en un periodo especifico.

El informe de Valor Contable Neto, informa por categoria el costo que hay al
dar de alta un activo, si hay cambio de categoria muestra los importes. Nos
dice el saldo, la amortizacion actual, la amortizacion anual acumulada, y al

final el valor contable neto, es decir cuanto vale el activo actualmente.

CA-MO-ERP-CORP-AM-01 68 ~< Cinépolis.



MANUAL DE PROCESO

Se observa que las depreciaciones se estan generando correctamente y que
el costo del activo esta en concordancia con la balanza. Es donde se
relacionan las cifras del médulo con las cifras del balance, para verificar que
la informacion esta correcta y coinciden las dos: En este informe
encontramos la lista de los activos, la fecha de adquisicion, el costo, la
depreciacion mensual, anual, acumulada y el valor por redimir, y otros datos,
para identificar en que cine esta ubicado el activo, el departamento por el
que fue solicitada la compra, la referencia del presupuesto y el proyecto con
el cual se cre6 el activo (o el proyecto con el que corresponde -aplica para
activos que no son de los saldos iniciales, ya que estos van a estar sin
proyecto relacionado), al final esta la categoria, que permite identificar en

que cuenta del balance esta ubicado el activo.
RECUPERACION DE DATOS

1. Recuperacion de datos AP/PO. Ingresar en Menu a Gestion de Activos
y seleccionar envio/recepcion de informacion
2. Dar clic en recuperacion de datos AP/OP

E:;:ﬂ Envio/Recepcion de Informacion

Permite enviar v rechir datos v transacciones de Gestion de Activos.

I it iRwisidn Previa de Datos APPO = Recuperacion de Datos de APPO
| ~ | Permite reviser la informacion de las tablas de interfaz de Compras v | Permite cargar informacion de Cuentas a Pagar y de Compras en Gestion de
" Cuentas & Pagar Activos,

Permite cargar informacian de Cuenktas a Pagar v de C

Carga de Interfaz Importacion Dates Hoja Trabajo
Permite enviar v recilr datos de las tablas de Gestion de Activos, Permite Impartar nuevos activos de una hoja de trabaio mediante |a ulilidae
=] nkerfaz AMFacturacidn de interfaces de componente

| Activos Fizicns v Financieros

Aprobacion Info Activo Fisico

Permite revisar y aprobar las transacciones de lastablaz A yBdela
Interfaz fisica.

=] Revision A

=] Aprobaciin &
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3. En la pestafna buscar un valor dar clic en “Buscar”

Recuperacion de Datos de AP/PO

Buscar un Valor

/ Buscar unValor Y Afiadir un Valor

ID Control Ejecucion: Comienza por |

[ I pistinguir Mayiis Mintis
Buscar Borrar |B|.'|sgueda Basica 5] Guardar Criterios Blsgueds

4, Seleccionar AP/PO

Recuperacion de Datos de APIPO
Buscar un Yalor

J Buscar un Valor % Afiadir un Valor

ID Control Ejecucion: Comienza por
[ ] pistinguir Maytis/Minoas

Buscar I Borrar I Blhsgueda Basica = Guardar Criterios Basgueda

Resultados de Busqueda

1-2 de &

ID Control Ejecucidon Coédigo Idicma
£l Bl Espaifiol

| APP O Espanol |
Cierrefumort Espafiol
DEPREACIACION Espafiol
ENT cOorMNTABLES Espafiol
GEMNERADQORAM Espafiol
HouAa BAada Espafiol
REFPORTES Espafiol

5. En La pantalla:

a) Frecuencia proceso: Elegir siempre

b) Opciones proceso> Elegir unida de negocio
C) Captura la unidad de negocio, si se desea agregar otras unidades, dar
clicen el icono +

d) Dar clic en el botén guardar
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6. Dar clic en el botdn ejecutar

{ Recuperacion de Datos de APPO |

ID Ctrl Ejec:  ARIPO

Ejecutar |

Gestor Informes  Monitor Procesos

*ID Peticion; 1 APIPO

*Frecuencia Proceso: | Siempre v /E

[ Unidad Negocio

Opciones Proceso:

Criterios Seleccion 1

UN AM

Buscar| ﬁ

Frimero 1de

Q

N

e

’E Interfaz Informacion Activos

1 | F Utimo

(=]

o

£l Volver a Buscar I [=] notificar I

|ﬁouardar

E+ Afiadic I

7. En la siguiente pantalla:
Nombre servidor: PSNT

Habilita la descripcién con el icono +/

Dar clic en el botén Aceptar

Peticion Gestor Procesos

1D Usuario: MYEGA 1D Ctrl Ejec:

/=]

AFPIPO

Nombre Senvidor: || PSNT .|| Fecha Ejecucion: 09/08/2010

Recurrencia: | HoraEjecucion: |09:46:45
Q

Huso Horario:
Lista de Procesos

Selec Descr |E[‘.‘i6ll Nombie Proceso

Tipo

Restablecer a FiH Actual

Proceso 'Formato

Distribucién

‘Tipo

Carga de Preinterfaz AMPS1000

Motor de Aplicacion  Wieb

b | TXT |.2 Distribucidn
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Se genera un numero de instancia proceso, dar clic en el vinculo

“Monitor de Proceso”

Recuperacion de Datos de APPO

ID Ctil Ejec:  APIPO Gestor Informes | Monitor Procesos | Ejecutar |
| Instancia Proces 0:209??‘]
"ID Peticion: 1 APIPO
‘Frecuencia Proceso: | Siermpre a Interfaz Informacion Activos
Opciones Proceso; | Unidad Negocio v

Criterios Seleccion Buscar| @  Primero (1] 1 ge 1 [*] Uttimc

& Guardar I EVolver a Buscar | +ERnterior en Listal 4"lgl..lilarlhs: en Lislal Motificar | Es Afadir |
9. En la siguiente pantalla:

a)

b)

Dar clic en el boton “Actualizar” hasta que en las columnas de estado
aparezca la instancia correcto y enviado

Dar clic en el vinculo “Detalles”

[ ListadeProcesos | Lista de Senvidores

d
Usuario:  MVEGA O Tipo: o Ottimes: 1 Hs & | Actualizar
Senvidor: .. Nombre: O Instancia: I
Estado Ejec: & Estado Distr v 1Y) Guardar al Actualzan

Lista de Procesos

20977 Motor de Aplicacidn AMPS1000 MVEGA (09/08/2010 09:46:46 POT Corracto Enviado Datalles

:ErE:I:Ir'ualiI:arlElui:.ﬂrI"-.-"erTl'.u'.h:l|g Primero 3 4 de 1 M Ultirno
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario FechaHora Ejecucion Estado Fjec  EstadoDistt  Detalles

NG
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Nota: este paso se lleva a cabo para validar que el proceso se ejecute

correctamente y asegurar que no marque error.

Visualizar ID de la interfaz del Proceso recuperacién de datos:

1. Ingresar a gestion de activos y seleccionar Envié / Recepcion de la

informacion

'l',
\.,Guoon de Activos

Pormie accemer & Gasiin te Ao

I Itansaccmes de Acthes = (s 2seds 00 AtNOS e Gl e Mot
° ’lw-« PR Piacnret B VT rerCe et 1 0 Weroe s 1 Parne st oo v OO0 8 B ey l; Pormds (roseaw 1 reve B anOriEeOn oninde ¥ 0 Mo
ayaata

OO PUOBLO0N Wty e o b
A P aman
Alhna & \emrn
Cetates 20 AdaL Bean Detad e Asuriingy
W

e Eimdnflecenciin de Miamackn

# Lot s Contatiey ' Wtormes Flnancies s I &
P tvrmtn ricarm  cxerw wtasmmn cortatier LW Pervte grrerw romes y corpe i Mties n rtrmes o Fwnte g )
I " oot Lt L ASIISRE " ]tw-mkunynmmommm

1o e Lt 31 L]
LR AT

Sk e rirees e ATC R REE
Cotaien o A0 W wmeonres

NS ™

(L Camten Mavvy

i Yooy ¥ Marfmemenee 2 ' paontaon Hisko
‘V formin crom y sartarar Fhoactn ae segrst, rrowascores v tarvces [ Perete precese o rvertann fisco ae acivos W Perree oevte ¢ ot pretie o0 Comtm Vs
= Sone ¢ 2k & Pracete g brerdorn Viseis G CUTE T
i x4 ™ G e Contas Mot
Y Confing achin Gesthon Acthvay

\/W e ¥ v Geiton de A

2. Dar clic en revision previa de datos AP/OP

Iendd Principal :
@@ EnviolRecepcion de Informacion
Perimite enviar v recior datos v transacciones de Gestidn de Activas.
Revision Pravia ile Datos AP /PO Recuperacion de Datos de AP PO =] Carga de Transacciones
Permite revizar la informacidn de las tablaz de E Permita cargar informacidn de Cusnias a Pagar Permie cargar franzacciones en Gestion de
nferfaz de Comgras y Cuentas a Pagar. y de Compras en Cestion de Activos. Activoz.
[= Desagregacion de Activos
[= Edicidn de Tranzscciones
= Carga de Trangacciones en Al
\-'ﬂ"l.' Carga de interfaz === Importacion Datos Hoja Trabajo == | Aprobacion de Info Financiera
~ Permite anviar y recior datos de las tablas de ' Permita importar nusvoz activos de una hojade | Permits revisar y aprobar |as transacciones de
Gestidn de Adivos, frabajo mediante ks utiidsd de interfaces de I tabla de interfaz financiera,
= Interfaz AMFacturacian componente [= Resizion
= Activos Fisicos v Financleros = Aprobacidn
/"‘f Aprobacion lfo Activo Fisico
Permite resisar v sprober 133 Iransacciones de
s tablas A y B de la interfaz fisica,
1= Revigiin &
= aprabaciin £
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3. En la siguiente pantalla especifica:

a) UniNeg Gestion Activos: Indica la unidad de negocio.

b) Estado Carga: Pendiente

c) Dar clic en el boton “Buscar”

{ Buscar un Valor |

ID Preinterfaz: = B
N'Linea Preinterfaz. =~ = ||

UniNeg Gestion Activos: = v

UniNeg PO: = M

UniNeg Recepcion: =

UniNeg Cuentas a Pagar: = |

Origen Sistemna: = o

Estado Carga: = o

ID Perfil Activo: Comienza por [
Nimero Pedido: Comienza por [
N Nota Recepcion: Camienza por [
ID Comproba comlenza por l:

Buscar

Pendienta

e
!

Borrar | BUSQUeda Basica ﬁﬁuardarcrlmrms Bisqueda
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. Seleccionar un ID pre interfaz
| Usgiocpcur: ¢ 4
igttnahpes |3 4
Oetene |+ [ u
G . ) g
0 Purte Actve: Comentapor qQ

im0 Pedido men
Nt R Comrtipor ()
10 Comprebante: (:mwn

o | e il () GnConnsiies

Resultados de Busqueda
yolo i v0ue j

B e e ———
. N B
EEEEEE
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4. Anexos
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Anexo 1. Formato Universal de Control de

Activos Internacion

al

Formato Universal para Control de Activos

Direccidn Solicitante:

F-DCCSC-CAF

Fecha:l

Indique el tipo de movimiento a realizar: _

En caso de BAJA indique:

Datos de |a unidad de explotacion ORIGEN:
Nombre del Conjunto 6 Direccién
Corporativa:

Causa: Seleccione:

—

No. de unidad de explotacion (People Soft):
AD del departamento:

En caso de TRANSFERENCIA indique:

Es unidad de explotacion de: Seleccione: |

En caso de ALTA indique:

Causa: Seleccione:

Datos de la unidad de explotacion DESTINO:
Nombre del Conjunto 6 Direccion
C

<Origeny destino >

—

No. de unidad de explotacion (People Soft):
AD del departamento:

Motivos y Condiciones del movimiento

INFORMACION DETALLADA DE LOS ACTVOS (en caso de contar con ella)

Cantidad:

ID de PeopleSoft:

Descripcion de PeopleSoft:

No. de Serie: No. de Etigueta de Ubicacién Fisca: Valoren | Valorde | Preciode

control de Activos: Libros: | Mercado: | Venta:

SOLICITANTE: AUTORIZACION:
Gerente Contabilidad

Nombre: Nombre:
Puesto: Puesto:
Firma: Firma:

VALIDADOR:

Auditoria LATAM
Nombre:
Puesto:
Firma:
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5. Tabla de cambios
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Revision Descripcion de cambios

0 Version Inicial 17/10/2014
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