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1. Descripcion General del Proceso

El modulo de Presupuesto tiene como fin planear, coordinar vy
controlar las operaciones de Cinépolis a nivel de presupuesto,
buscando el maximo rendimiento. El control del presupuesto permite
definir los objetivos fundamentales de la empresa y comprobar en el
curso de las operaciones cuales se han cumplido y cuales no,
permitiendo la toma de decisiones oportunamente. También
incrementa la productividad a nivel financiero, ya que dirige el uso de
capital por los canales de mayor utilidad. Conocer cuanto y cuando
dinero se gastara, permite tener las mejores fuentes de
financiamiento.

En Cinépolis, el modulo de Presupuesto de PeopleSoft comprende la
Planeacion Financiera, La elaboracion del presupuesto, El seguimiento
y reporte del presupuesto, El control presupuestal y el Cierre del
presupuesto.

En el modulo de presupuesto intervienen el responsable de
presupuesto corporativo, el responsable de presupuesto local, el
ejecutivo de presupuesto corporativo, los solicitantes y los usuarios.

Este médulo se encuentra involucrado en casi todos los modulos del
ERP, ya que en cada paso el sistema realiza la validacion presupuestal,

El presupuesto es dado de alta por el Corporativo México, y se va
ejecutando a lo largo del ano, con el seguimiento del Corporativo.

El pais, puede validar y hacer seguimiento presupuestal, lo cual realiza
el responsable de presupuesto de pais.
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Se pueden dar transferencias en el modulo de presupuesto, y estas
provienen de diversas causas como las transferencias por tipo
cambiario, ya que puede estar la solicitud en un tipo de cambio
diferente y al pagar se solicita una ampliacion. Tambien sucede
cuando no se revisa que hay pendiete un pago a proveedor, y se hace
entones una transferencia de un presupuesto posterior (De un Q4 a
un Q3), se realiza dentro de un flujo de aprobacion establecido, donde
el controller hace la aprobacion, en caso de ampliacion la aprobacion
es dada por el Corporativo.
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1.1. Objetivo y Alcance
General del Proceso
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1.1.1 Objetivo General

Establecer y paramétrizar el proceso a seguir en el médulo de
Presupuestos en el sistema PeopleSoft, para lograr ejercer control y
asegurar su buen manejo, minimizando los errores presentados y
colaborando a crear un ambiente de control interno en la compaiia.

1.1.2. Alcance General

Aplica para todos los colaboradores y procesos de Cinépolis de la
Regién Centroamericana.
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1.2. Definiciones
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1.2. Definiciones Generales

ERP: Enterprise Resource Planning. Planificacion de Recursos Empresariales.
Plataforma que utiliza Cinépolis para hacer todas las transacciones del proceso de
compras. Es un sistema basado en médulos, que llegan a un moédulo central que es
el contable. Con el ERP se logra que todos los paises tengan un mismo catalogo de
cuentas y tener estandarizados los procesos. El ERP es un Sistema de gestién de
informacién que automatiza las practicas de negocio asociadas con los aspectos
operativos o productivos de la compafia. Busca planificar los recursos de las
empresas, para poder planear y obtener mejores resultados. Trabaja en base a un
software en Internet, dejando registrada toda la informacién. El ERP ayuda a tener
la informacién integrada. Cada paso se refleja en el otro, por esto se debe validar

cada paso, y evitar errores.

El ERP en Cinépolis, simplifica la operacion financiera, facilita la toma de
decisiones a través de un modelo de gobierno que formaliza la interaccién
entre corporativo, paises, y el CIF. Busca que los paises tomen mas tiempo
para hacer analisis. El ERP ayuda a tener la informacidn integrada. Cada

paso se refleja en el otro, por esto se debe validar cada paso, y evitar errores.

PEOPLESOFT: Sistema ERP, que trabaja bajo ambiente Oracle, con conexién

por internet, empleado para la gestion de servicios financieros.

E-MAIL: Medio de comunicacién electronico a través del cual dependiendo
del proceso dentro de una requisicidon, se comunica o envia informacioén al

cliente.

PROCESOS DE PEOPLESOFT CINEPOLIS: Compra a Pago, orden a Cobro,
Registro a Reporte y proceso de Servicios del CIF. Este ultimo, es la gestidn

9
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de desempeno, donde se mide internamente, los tiempos y las personas, es
la que mide el servicio al cliente interno.

REGISTRO A REPORTE (RECORD TO REPORT): Proceso De PeopleSoft que
Comprende los modulos de Activos Fijos, Tesoreria, Contabilidad y
Presupuesto.

KK: Control Commitment - Modulo de Control Presupuestal.

CIF: Es un Centro de Servicios Compartidos. La implementacion del ERP,
viene con un modelo de operacion a traves del share services. Sus siglas son
Centro de Informacién Financiera. Su funcién es prestar servicios a
CINEPOLIS en el ERP PEOPLESOFT. Es una entidad Independiente del
Corporativo, procesa datos, informacion y en general todo tipo de procesos
de forma estandarizada. Tiene definidos formatos de control y tiempos de

respuesta.

Con una cultura de entrega, de servicio, que busca dar el mejor servicio en
los tiempos requeridos. Su gestion de desempeno es medida con
indicadores que miden los niveles de servicio proporcionados buscando la

mejora continua.

El CIF es una opciébn para servicios transaccionales de soporte
administrativo. Busca simplificarla operacion de finanzas en los paises,

trabajando bajo un esquema de procesos estandarizados.

La razén de ser del CIF son los clientes. Esta enfocado en la Gestidon de
servicio, la cual mide el desempefno y la gestion de mejora continua y la

gestion administrativa que gestiona los modulos.

El CIF esta organizado por procesos, cada uno tiene varios responsables que son

los ejecutivos, y son especialistas en procesos.

10

CA-MO-ERP-CORP-KK-01



MANUAL DE PROCESO

El CIF posee indicadores que se miden internamente y que ayudan a la toma

de decisiones para su mejora.

CSC: Centro de Servicios Compartidos. Area independiente de la empresa que se
enfoca a una estrategia de negocio que comprende la estandarizacién de procesos,
que implica que las transacciones se hacen de igual forma en todas las regiones.
Funciona con acuerdos de nivel de servicio: Entradas, tiempo, alcance, entregables.
Se hace estandarizadamente al menor tiempo y costo posible, con una misma

metodologia. Enfocada al servicio. El CIF es un CSC.

ANS: Acuerdo de Nivel de Servicio. Forma en que define el CIF de los
servicios a prestar. Contrato que define las expectativas, los requerimientos
del cliente y las condiciones de servicio para los paises de la regién, asi como
los derechos y obligaciones adquiridas. Se define el alcance, el
cumplimiento, las prioridades. Es una responsabilidad compartida entre las
partes. El CIF tiene unos ANS, los cuales definen los tiempos para todos los

servicios prestados por ellos.

Los ANS, buscan dar una formalidad entre los prestadores y los usuarios. Se
busca estandarizar el servicio de acuerdo a las necesidades de los paises y

garantizar que fluyan las transacciones.

En los ANS, estan estipuladas las necesidades de servicio, estos son
adaptables de acuerdo a cada pais, es un documento que se modifica para

llegar a ser el ideal.

MESA DE AYUDA: Equipo de apoyo que recibe las solicitudes de los clientes
del CIF, genera un ticket de seguimiento para la solucién de la peticién

requerida, brinda apoyo basico y canaliza las solicitudes mas complejas.

Es el primer punto de contacto de los usuarios para una solucién rapida con

el CIF. Atiende inconvenientes simples, nivel 1y 2. Se pide apoyo por medio

11
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de un soporte que es Footprints, o por servicio telefénico. Cuando se coloca
un soporte en el sistema, este es asignado a una persona, quien hace

seguimiento.

NIVELES DE SERVICIO DEL CIF

Nivel 1: Es el soporte general

Nivel 2: Soporte mas especializado.
Nivel 3: Apoyo a toma de decisiones.

FOOTPRINTS: Herramienta para solicitar soporte a VISTA y a CIF. Se genera
la necesidad al CIF por parte del usuario, y este registra tiempos de solicitud

y de resolucion.

CAPEX: Capital Expenditure. Presupuesto de Inversion, erogaciones o
inversiones de capital que crean beneficios.

OPEX: Operations Expenditure. Presupuesto de Operacion (Ingresos vy
Egresos) de Direcciones Corporativas, Conjuntos Cinematograficos y Otros
Negocios Pertenecientes a Cinépolis.

CEO: Chief Executive Officer (Director General).

COO: Chief Operating Officer (Director General de Operaciones).

CFO: Chief Financial Officer (Director General de Finanzas y Crecimiento).

Lider de Proyecto: Responsable del Proyecto Especial y el Gnico que ve todo
lo relacionado con dicho proyecto.

12
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Memo de Inversién: Documento de aprobacion de caracteristicas, alcances,
monto y rentabilidad de un proyecto.

Presupuesto Base: Es el presupuesto final aprobado para la ejecucién de un
proyecto de apertura o remodelacion.

INVO1: Formato de Documentacion de Administracion de Proyectos.

Traspaso: Es la accidén de intercambiar presupuesto de una cuenta origen
hacia una cuenta destino, aplica para Aperturas y Remodelaciones.

Transferencia: Transferencia de partidas de presupuesto.

Orden de Cambio: Es la solicitud para ampliar el presupuesto originalmente
autorizado para Aperturas y Remodelaciones.

Formato de Autorizacion de Presupuesto Adicional: Es la solicitud para
incrementar el presupuesto originalmente autorizado para un proyecto
especial.

Hyperion: Sistema de Administracién de Presupuesto vigente.

Ampliacion de Presupuesto: Aumento al Presupuesto Anual Autorizado.

Recorte de Presupuesto: Disminucion al Presupuesto Anual Autorizado.

Retencidn de Presupuesto: Es el recurso no ejercido y que ya no se puede
hacer uso de él en otro trimestre al que esta asignado.

13
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1.3. Roles y Puestos
de Trabajo
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1.3. Roles y Puestos de Trabajo

Los roles y puestos de trabajo involucrados en el mdédulo de Presupuestos

son los siguientes:

Rol

Puestos de Trabajo que pueden
Desempeiiar el Rol y Actividades

Responsable de Presupuesto

Controller
Contador Senior
Actividades:

Depurar movimientos con estatus de
gravamen o pre—gravamen.

Monitorear el presupuesto del Pais.

Solicitar movimientos al presupuesto.

Ejecutivo de Tesoreriay
Control Presupuestal de CIF

Actividades:

Cargar el presupuesto anual autorizado
en el sistema ERP.

Realizar el cierre de periodo
presupuestal en sistema.

Responsable de Auditoria

Controller

Solicitante

Responsable de area que tiene
necesidad de presupuesto.

CA-MO-ERP-CORP-KK-01
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1.4. Politica de
Administracion de
Presupuesto CAPEX
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1.4. Lineamientos Generales de la Politica de Presupuesto

CAPEX

1. Esta Politica es aplicable a todo el personal involucrado directa e
indirectamente en el proceso de Administracion de Presupuesto CAPEX
Internacional.

2. La presente Politica debe ser observada y cumplida en todos los
territorios en donde la Empresa tenga actividades comerciales,
administrativas u operativas, asi mismo, debe ser validada y publicada
a través de los mecanismos especificos dispuestos en cada territorio
definido por el Country Manager.

3. Los cambios en la parametrizacion del sistema ERP deben ser
autorizados por el Subdirector de Contraloria Internacional y por el
Subdirector de Tecnologia Financiera con visto bueno del Director de
Contraloria a peticién del Controller.

4. La creacion, modificacion o baja usuarios en el sistema ERP debe ser
solicitada por el Gerente de Area Solicitante al Gerente CIF a través del
formato autorizado y firmado por el Controller y por el Country
Manager.

5. Los aspectos no contemplados en la presente politica deben ser
autorizados por el Comité de Administracion y Finanzas, previamente
validados por la Direccion General de Administraciéon y Finanzas.

17
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Integracion CAPEX

1.

Todos los proyectos especiales, aperturas y remodelaciones autorizados
deben ser comunicados y entregados por el Responsable de Tesoreria México
al Responsable de Capex, para que este asigne el ID de sistema y el
Administrador del ERP debe asignar el arbol de conversién al ID del proyecto.
El resguardo de originales debe ser de la siguiente forma:

Responsable Formato
Responsable de Formato INVO1 en original.
Contraloria

Memo de Inversién en copia.

Responsable de Tesoreria Formato INVO1 en copia.
México N o
Memo de Inversion en original.

Ejecucion CAPEX

Apertura y Remodelaciones

1.

El presupuesto base autorizado por el Coutry Manager debe ser enviado por
Project Manager de Pais al Responsable de Tesoreria México, al fin de que
este Ultimo gestione la firma de autorizaciéon del Director General de
Finanzas y lo comunique al Responsable de Kapex, Controller y Project
Manager del pais.

. El presupuesto base por proyecto generado por el Project Manager de Pais,

no debe exceder en mas de un 2% al Memo de Inversion autorizado, esto
debe ser validado por el Responsable de Tesoreria México, en caso contrario,
deben detornarse iniciativas de ahorro y/o documentarse como 6rdenes de

cambio.

18
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3. El Template de Presupuesto debe ser realizado por el Responsable del Area

Solicitante ademas de ser enviado via Correo Electronico al Responsable de
Capex y al Responsable de Compras de pais.

El Responsable de Capex debe informar via correo electrénico, al Project
Manager de Pais, Controller y al Responsable de Compras Pais que se ha
liberado el recurso solicitado en Sistema ERP. Proyectos Especiales

Para la carga y liberacion de presupuesto de proyectos especiales, el
Responsable de Tesoreria México debe entregar el formato de Carga de
Presupuesto autorizado junto con la distribucién contable al Responsable
de Capex para su validacion.

El Responsable de Capex debe liberar el 100% del recurso por area en el
sistema ERP, una vez liberados, debe comunicarlos al Controller.

Seguimiento y Reporteo del Presupuesto

1.

El Archivo de Seguimiento al Presupuesto CAPEX debe ser realizado cada mes
al cierre de GL por el Responsable de Capex conforme a fechas establecidas
en el Calendario Maestro Anual y enviado al Responsable de Tesoreria México
para su presentacién ante el Comité de Seguimiento a Inversiones.

Para cualquier proyecto CAPEX, el Project Manager de Pais debe llevar un
control de las erogaciones que ingresan en el sistema, para que pueda ser
presentado como soporte en el caso de cualquier aclaracién o correccion.

Traspaso de Presupuesto

1.

Unicamente se podran realizar traspasos entre partidas de una misma area
dentro del mismo proyecto, mas no entre diferentes areas que intervengan en
el proyecto.

El Project Manager del Pais que solicita el traspaso debe validar los disponibles
de presupuesto en las distintas combinaciones contables en el reporte
Descripciéon General de Presupuestos para identificar la posibilidad de solicitar
un traspaso o en su caso una modificacion.

19
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3. Los traspasos que superen el 20% acumulado del presupuesto asignado por
area y/o superen 15 traspasos realizados por proyecto y por area, lo que
suceda primero, deberan ser tratados como ampliacién de presupuesto y

deberan contar con la autorizacion del Comité de Inversion.

4. El Pais que solicita traspaso debe llenar el Formato de Traspaso CAPEX
recabando firma de autorizacién del Controller y Responsable de Presupuesto
finalmente debe enviar al Responsable de Capex de acuerdo a la siguiente

tabla:
Responsable de
Tipo de Proyecto Formato validacion y liberacién
presupuesto
Apertura y/o Formato de
Remodelacioén Traspaso Responsable de
Contraloria
CAPEX

Proyecto Especial

5. Todas las solicitudes de traspaso deben ser entregadas segun lo referido en
el Acuerdo de Nivel de Servicios, quien una vez ejecutado el traspaso en el

sistema, debe notificarlo al Project Manager del Pais y Controller.

Ampliacién de Presupuesto

1. Para el caso de cambios en los montos iniciales de los proyectos de apertura
y remodelaciones, asi como proyectos especiales de construccion que
requieran ampliaciones, se denomina Orden de Cambio, y para el caso de

proyectos especiales es una Ampliacién Presupuestal.

CA-MO-ERP-CORP-KK-01
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2. Cuando se requiera hacer una ampliacién al presupuesto originalmente
autorizado para un proyecto, el Project Manager de Pais/Lider de Proyecto
debe documentar la ampliacién a través del formato especificado en la
siguiente tabla, una vez documentado debe solicitar la autorizacién al
Country Manager y Controller y enviar el formato firmado al Responsable
de Tesoreria Mexico.

Tipo de Proyecto Formato

Apertura y/o

L, Orden de Cambio
Remodelacion

Formato de Autorizacion

Proyecto Especial
Y P de Presupuesto Adicional

3. Todas las ampliaciones de presupuesto deben venir validadas por el
Responsable de Tesoreria México, una vez validada, debe ser notificada al
Responsable de Capex pararealizar la liiberacion de la ampliacion en sistema

ERP y que este ultimo lo comunique al Project Manager del Pais y al
Controller.

Cancelacion de Proyecto

La cancelacién del proyecto en sistema debe ser realizada por el Responsable de
Capex, previa validacién del Responsable de Tesoreria México y del Country
Manager.

21
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Cierre CAPEX

1. Las Solicitudes y Pedidos abiertos a la fecha de apertura o finalizacion de
remodelacion, deben ser notificadas en el Reporte de Andlisis de Compra por
el Responsable de Compras e Inventarios CIF al Controller y al Project
Manager de Pais para su anulacién o finalizacién.

2. El retiro del presupuesto de Sistema ERP debe ser realizado por el
Responsable de Capex a los 50 dias naturales posteriores a la inauguracién
de la apertura o finalizacion de la remodelacién con previa notificacion via
correo electronico del Controller a mas tardar 10 dias posteriores al retiro de
presupuesto.

3. El Reporte de Cierre debe ser enviado por el Responsable de Capex al Project
Manager de Pais de Pais y al Controller.

4. La validacion del Reporte de Cierre debe ser realizada por el Project Manager
de Pais y enviada al Responsable de Capex escaneado y firmado por el
mismo, el Country Manager y el Controller a mas tardar 10 dias posteriores
al retiro del presupuesto.

5. Para Proyectos Especiales no se realiza cierre de la inversidn, el Responsable
de Capex debe informar mensualmente al Responsable de Tesoreria México,
el gasto registrado en el proyecto en el Archivo de Seguimiento al Presupuesto
CAPEX, a excepcion de los Proyectos de Nuevos Negocios y 4D, los cuales
tienen su cierre como si fueran aperturas o remodelaciones.

6. A los 80 dias naturales posteriores de la conclusion de la apertura o
remodelacion, el Responsable de Capex debe notificar via correo electrénico
al Project Manager de Pais sobre las solicitudes y pedidos que se tengan
pendientes de recepcionar en sistema.

7. El Archivo del Total de la Inversidon debe ser enviado por el Responsable de
Contraloria al Responsable de Tesoreria para que recalcule la rentabilidad y
lo presente ante el Comité de Seguimiento a Inversiones.

22
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1.5. Politica de
Administracion de

Presupuesto OPEX
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Lineamientos Generales

Esta Politica es aplicable a todo el personal involucrado directa e
indirectamente en el proceso de Administracion de Presupuesto OPEX
Internacional.

La presente Politica debe ser observada en todos los territorios en
donde la Empresa tenga actividades comerciales, administrativas u
operativas, asi mismo, debe ser validada y publicada a través de los
mecanismos especificos dispuestos en cada territorio definido por el
Country Manager.

Los cambios en la parametrizaciéon del sistema ERP deben ser
autorizados por el Subdirector de Contraloria Internacional y por el
Subdirector de Tecnologia Financiera con visto bueno del Director de
Contraloria a peticion del Controller.

Toda solicitud de creacion, modificacion o baja usuarios en el sistema
ERP debe ser realizada por el Responsable de RH de Pais al Gerente
CIF.

Los aspectos no contemplados en la presente politica deben ser
autorizados por el Comité de Administracion y Finanzas, previamente
validados por la Direccion General de Administraciéon y Finanzas.

El Presupuesto Anual OPEX debe ser revisado y autorizado por el
Consejo de Administracién; una vez firmado y autorizado, el
Responsable de Tesoreria Mx debe entregar el Presupuesto Anual
OPEX firmado y autorizado al Responsable de Contraloria dentro de
los primeros 7 dias naturales posteriores a su aprobacion.

24
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El presupuesto final autorizado, debe ser liberado en sistema ERP por
el Responsable de Contraloria y notificado via electrénica al Country
Manager dentro de los primeros 15 dias naturales posteriores a su
aprobacion.

De presentarse una modificacion en las metas o prioridades de
Cinépolis, se realizaran adecuaciones presupuestales, el Responsable
de Tesoreria Mx debe realizar minuta de autorizacién firmada por el
CFO y el COO, ademas envia original de la minuta al Responsable de
Contraloria quien debe realizar dichas modificaciones en sistema y
guardar original de la adecuacién presupuestal.

Toda notificacién de aprobacidon de proyectos, presupuestos, cargas
en ERP, 6rdenes de cambio y/o ampliaciones deben ser notificadas al
Controller.

Liberacion del Presupuesto

1.

La primera version del presupuesto anual OPEX debe ser presentada
para su revision y autorizacion al Comité de Administracion y Finanzas
en el mes de Diciembre por el Responsable de Tesoreria Mx, quedando
como evidencia la minuta firmada de Vo.Bo. a la primera versién del
presupuesto; esto con la finalidad de contar con el Presupuesto OPEX
en el primer trimestre del afo.

. La version final del presupuesto anual OPEX cargada en el sistema

Hyperion, debe ser notificada por el Responsable de Tesoreria Mx al
Responsable de Contraloria para su descarga y aplicacién en el
sistema ERP.

25
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3. El Presupuesto anual OPEX debe ser conciliado por el Ejecutivo de

Control Presupuestal Internacional revisando que la carga de ERP
realizada por el Ejecutivo de Control Presupuestal CIF coincida con
Hyperion.

El Presupuesto Liberado en ERP debe ser notificado por el Responsable
de Contraloria al Country Manager y al Controller en los primeros 15
dias naturales de autorizado el mismo; en caso de la primera version
del presupuesto, debe comunicarse a mas tardar en la ultima semana
de Diciembre.

. Los Country Managers deben firmar el formato de presupuesto de pais

a mas tardar un mes después de autorizado el presupuesto por el
Consejo de Administracion.

Ejecucion del Presupuesto

1.

Las Oficinas Corporativas y Conjuntos del pais deben ejercer su
presupuesto autorizado conforme a su calendario aprobado,
atendiendo siempre al cumplimiento de las metas establecidas.

El seguimiento a la evolucion del presupuesto debe realizarse por el
Controller, comunicando las variaciones y realizando las consultas
respectivas a cada area, con el objetivo de cuidar que cada area guarde
congruencia con el cumplimiento de las metas financieras respectivas.

. Cada pais debe ser el responsable de presentar solamente

comprobantes deducibles, en caso contrario, el Responsable de
Contraloria debe descontar del presupuesto OPEX del pais el
porcentaje del comprobante que no se pueda deducir para efectos
fiscales, dicho porcentaje sera establecido por la Subdirecciéon de
Contraloria.
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4. Las modificaciones al presupuesto deben ser autorizadas por el
Responsable de Tesoreria Mx vy liberadas por el Ejecutivo de Control
Presupuestal Internacional; los diferentes movimientos pueden ser
ampliaciones, transferencias o liberacién de presupuesto conforme a
la siguiente tabla utilizando el formato aplicable:

Firmas de Autorizacion

Tipo de Formato Requeridas
Modificacion Aplicable Country |Controller | COOy
Manager CFO
Ampliacion Formato
Ampliaciéon de X X X
Presupuesto
Transferencia Formato de X
Transferencia
Liberacion de Formato de
Presupuesto | Liberacion de
. X X X
Retenido Presupuesto
Retenido

5. Las fechas de aplicacién de las transferencias de presupuesto deben

6. ser notificadas por el Responsable de Contraloria al Controller via
correo electrénico.

7. El Reporte de gasto, gravamen y pre-gravamen debe ser realizado y
por el Ejecutivo de Control Presupuestal Internacional y enviado al
Controller.

8. El Reporte de gasto, gravamen y pre-gravamen debe ser enviado por
el Controller a las areas responsables de pais para generar la
cancelacién de las 6rdenes de compra o hacer la recepcion de pedidos
y liberar el presupuesto comprometido.
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9. Las diferencias en tipo de cambio, en los casos que una Solicitud pase
a Pedido o un Pedido pase a Voucher en moneda extranjera, deben ser
fondeadas en la combinacion contable correspondiente por el
Ejecutivo de Control Presupuestal Internacional, previa solicitud del
Area Solicitante.

10.Una vez fondeado el presupuesto por diferencia de tipo de cambio
para el Pedido o Voucher, este presupuesto fondeado puede ser
consumido por una nueva solicitud que tenga la misma combinacion
contable dejando al primero sin los fondos suficientes para cubrir la
diferencia, por lo cual, el Ejecutivo de Control Presupuestal
Internacional retirara en forma automatica el presupuesto consumido
y lo asignara al Pedido o Voucher correcto, finalmente, debe notificar
via correo electrénico al pais sobre los movimientos realizados.

11.Quedan prohibidos los traspasos entre cuentas contables de
presupuesto CAPEX a presupuesto OPEX y viceversa; adicionalmente
no se permiten transferencias de partidas después de UAIIDA, ni de
corporativo a conjuntos y viceversa.

12.No se realizaran traspasos entre los diferentes grupos de cuentas
contables durante el primer semestre, en caso de requerir presupuesto
adicional, se podran realizar traspasos entre el mismo grupo de
cuentas contables y de un periodo posterior al actual o solicitar una
ampliacién presupuestal.

13.Los traspasos entre los grupos de cuentas contables deben ser
realizados uUnicamente en el rango de fechas definido por el
Responsable de Tesoreria Mx y el Responsable de Contraloria, dicha
fecha debe ser después del cierre del primer semestre.

14.El Formato de Liberacion de Presupuesto Retenido debe ser autorizado
y firmado por el Director del Area Solicitante, CFO y COO en caso de
que se requiera Liberaciéon de Presupuesto Retenido.
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15.El Formato de Liberacidon de Presupuesto Retenido firmado debe ser
revisado por el Responsable de Tesoreria Mx , una vez que da su
Vo.Bo., debe entregar original del Formato de Liberacién de
Presupuesto firmado al Responsable de Contraloria para que realice la
liberacion de presupuesto.

16.En caso de requerir ampliacién, el Formato Ampliacion de Presupuesto
debe ser enviado al Responsable de Tesoreria Mx para su validacion.
Finalmente, el Responsable de Tesoreria Mx debe entregar el original
del Formato Ampliacion de Presupuesto al Responsable de Contraloria
para su carga en el sistema.

17.Toda ampliacién de presupuesto OPEX debe ser sometido a
consideracion del Comité de Administracion y Finanzas, dependiendo
de la resolucién, el Responsable de Tesoreria Mx notifica al area
solicitante de la ampliacion la aceptacion o negaciéon de la misma. En
caso de aceptacion notifica al Responsable de Contraloria, entregando
formato debidamente firmado.

18.Las solicitudes de liberacion de presupuesto retenido deben ser
realizadas por el Solicitante al Responsable de Control Presupuestal
CIF con base en el Reporte de Retenciones, es decir, los saldos oficiales
son los emitidos en dicho reporte.

19.La conciliacién entre el presupuesto cargado en el sistema de
administracion vs el presupuesto en sistema ERP debe ser realizada de
forma trimestral por el Responsable de Contraloria, la cual debe incluir
todos los movimientos realizados y llevar la validacién y firma del
Subdirector de Contraloria Internacional.
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Cierre de Presupuesto

1. La generacion de informacion financiera debe realizarla el
Responsable de Contraloria de forma mensual, cargando el tipo de
cambio, salas y butacas e informacion contable del mes en Hyperion
como entrada para la generacién de dicha informacion.

2. La informacion de la interfaz de ERP a Hyperion debe ser conciliada
mensualmente por el Responsable de Contraloria.

3. El Responsable de Contraloria debe enviar un correo de notificacioén al
Responsable de Tesoreria Mx de la informaciéon correctamente
conciliada entre sistemas, de acuerdo al calendario.

4. El andlisis de variaciones debe ser generado por el Responsable de
Contraloria de acuerdo al calendario maestro y enviado al pais via
correo electrénico.

5. EI Controller debe validar y retroalimentar al Responsable de
Contraloria a mas tardar 2 dias habiles después de recibir el analisis
de variaciones. El Responsable de Contraloria debe enviar la
retroalimentacion recibida del Controller al Responsable de Tesoreria
Mx.

6. El cierre de presupuesto debe ser realizado trimestralmente por el
Responsable de Contraloria, reteniendo en sistema ERP el presupuesto
no ejercido; asi mismo, debe generar y enviar el Reporte de Retencién
de Presupuesto Trimestral a las areas involucradas con copia al
Responsable de Tesoreria Mx para su conocimiento.

7. La informacion requerida para la generacién del Financial Review debe
ser generada por el Responsable de Contraloria trimestralmente.

8. El presupuesto anual debe ser cerrado en el sistema a la fecha de cierre
contable, con base en el Calendario Maestro Anual.
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2. Principios de

Navegacion
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2. Principios de Navegacion

Ayudas del Menu PeopleSoft :

El mend esta en la parte superior de la pagina. Haga clic en Mend Primcipal
para cormen=zanr

Destacado

Usado Recientemente paginas
aparecen en Fawvoritos, en la esguina
superior izguierda.

Rutas musesira la ruta de navegacion v
da acceso al contenido de las
subcarpetas.

Buasqgueda de Menu, debajo del Menda
Primcipal. admite bdsqguedas con
sugerancias v enconirar paginas mas
rapido.

En Favoritos: Se pueden visualizar los modulos usados recientemente

L7 ————
-

I'-..rn._ribu-. Mg F_"rin:ip.l

G = =1

Unaclo Hecientoments
I Ligta die Trabajos
I_' Irvtrod f o vualieacidn Madidos

IntrodfActs de Solicitudes vdo.

El meny osta en Ia parte superior de la pagna. Haga clic on Mend Principal
Para COMmanzan
Destacado

Usado Raooiontomaents edaginons
aparscon an Favoriios, an ln ssoguinm
Buparior iaguilsrds

Riila# inuaalia la futa de navegacidn v

da accasc al contaenidoe da las —_—— —————
ﬂ-l.ibf.‘llﬂ-itlﬂ. y 4= === =1 =
1-.':.'..—'...

Basqueda de Mend, dobajo del Mand [comacia ]

Principal, admite bUsguadas oon e
Augerencias y snconirar paginas mdbs ==, L
ripicla |== l
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En Menu principal, hay menu busqueda que permite ingresar mas rapido al

sitio requerido:

EIanmaw ¥ wany

Aaatermnamewrctar sher Eaovvprlarovcborn

—0
c I e L S i L
L8 svvanrind ( 3 Tontratos de Proveectos

Charrybarm

ErERAan COMIe "
i sl

Erermtanc:anct « 3 CTontabiliidad e Contaes
Caa Ensfarsvvmciche slar Py aovararalor
L mmctic» ¥ P 3 COEviE e
AREIIRT AR AR ( 3 Alhrmuascanes

EERERY v
< A e TLemrwviicaoe s
Nimpeom w CGanton

=

.

-

-

-

-

-

-

-

-
WA IO Gl »
-
-
P e Basr ova badny -
-
-
-
-
-
-
-
-
-~
-
"
>
-
-
-
-

Crimntan o Cobwwar
Crammmtoan o Fager
Chmntiainn shen A Bivorn
fhlamimvc orn

FEaatanm e
CHEn e

RN e S Comntichm oo CToagn
Commtbainn sl Cogrme Flrvarse bane o
CoanmBrol e COOrmEraryvluoe s
Contabislidad CGoanoansl
PRarguane Cunre
Lt @Qracioamnems <sda S ra
Elsamcgnrencd B2l S vt/ C ol Tusst vl bt e s»
Frrimvcigprng Companamntan oo o cramnsa
S S L R L AT Lanton ooy Troblsmiormn
ragpicto ety <fen rihxales
[ e ]
e
1

Cmnbaia «fon CaonmErmunm e
FParmonalisacionan
Tane T alen TLant v nen

¥ A Esccianmiie

Ingreso al Menu:

Mend Principal
Meni Basqueda:

| | @

Autoservicio de Empleados
Autoservicio de Directores
Conftratos de Proveedor
Clientes

Articulos

Contabilidad de Costes
Informacién de Proveedor
Compras

Almacenes

eCompras

Compra de Servidios
Viajes y Gastos
Facturacidn

Cuentas a Cobrar

Cuentas a Pagar

Gestidn de Activos

Bancos

Gestidn de Caja

Gestidn de Oper Financieras
Control de Compromisos

Contabilidad General

Repartos
Integraciones de SCM

2= X

ryvy vy v ryryrvyrrrrrrrvrrv A

Asientos de Presupuestos >
Contzn Asientos Ppto Control S
Revisidn Actividades de P

Def FAnanzas/Cadena Sum
Componentes de Empresa
Listas de Trabajos
Gestor de Arboles
Herramientas de Informes

mCpoPoobopLoCODODDPDRPDEDODDDDD

coeoozm

Cierre de Presupuesto
Informes de Presupuestos
Transacdones de Terceros
Rev Excepdiones Control Py

» o
PeopleTools » —I
Cambio de Contrasefia
Blic Do Li- Lo

Detalles de Presupuesto
Descr General de Presupuestos
Consulta de Contabilidades

i
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Iconos de Navegacion

En el entorno o ambiente del sistema hay una serie de herramientas
como botones, paginas de busqueda, iconos, links, que cambian la
pagina o pantalla o abren otros segmentos de la funcion.

Estas herramientas facilitan la navegacion, la visualizacion y en
general, el manejo de la aplicacion.

A continuacion listamos algunas herramientas a utilizar en el Sistema:

BOTONES FUNCION DE CADA BOTON
Actualizar | Boton para actualizar el contenido de una pagina
[ Afiack | Boton para anadir nuevos registros en el sistema
Boton de guardar v almacenar cambios,
[ movimientos y capturas de informacion
LU Valver s Buscar Boton de volver a buscar
Recuperar Boton de recuperar linea
+ gﬂrﬂcrhrenLisl'al Boton de htiisqueda de linea anterior en la lista
vEFiguients en Lista Boton de busqueda de siguiente linea en la lista
=] metificsr Boton de notificar a usuarios de la aplicacion
hrbchusizer Boton de actualizar informacion
®] [=] Signos para agregar v eliminar lineas dentro de
= = una pagina
Buscar_| Boton de busqueda de catalogos del sistema
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USO DE FOOTPRINTS:

Para realizar cualquier solicitud de servicio al CIF, debe hacerse por medio

de la herramienta FOOTPRINTS, a través de la Intranet.

Tenga en cuenta realizar los siguientes pasos:

a - '3 Sirvoes —
&\“\Cinepolls. » , o
Q -
6 Agplicativos .
e
- 0 FootPrints @,C'F
Centro de informa)
. 0 - ==

Registro de una nueva solicitud, teniendo en cuenta la siguiente informacion:

)
- =
Y{Chepls [
= | SRR
Yo p- /1 ) | o W...m. 9
G ] tvtre g | b meww bk Blia ¢

Verificar que el proyecto sea MESA DE AYUDA CIF Q)
° que el proye & ch

* Centro de Informacion
Financiera Cinepolis*
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3. Proceso Gestion
de Presupuesto
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3.1. Planeacion Financiera

/.  Objetivo

Describir el proceso de planeacion financiera del Corporativo,
partiendo de los resultados presupuestales del ano anterior (historico)
en Hyperion, para realizar una propuesta para el siguiente ano.

/l.  Responsabilidades
Ejecutivo del Centro de Informacioén Financiera:

Revisa los resultados presupestales del ano anterior, extrayendo
resultados de Hyperion.

Corporativo:

Define metas e indicadores de cada pais. Prepara el plan presupuestal
para cada pais en un archivo de excel, y lo pasa a Hyperion para
aprobacidon y envia propuesta presupuestal para la elaboracion de
presupesto Capex y Opex.
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3.2. Carga y Traspaso de Presupuesto

A Objetivo

Interaccion con el CIF para la carga de presupuesto trimestral y los
traspasos en el sistema PeopleSoft.

/. Roles de Trabajo/ Responsables

Responsable de Presupuesto Local:

1. Trimestralmente recibe notificacién por parte del Ejecutivo de
Presupuesto del CIF via correo electrénico, notificando la carga del
presupuesto. Verifica vs. presupuesto autorizado.

a. Si no hay diferencias en el presupuesto cargado, notifica la
carga de presupuesto a todos los interesados via correo
electrénico para que se lleve a cabo la ejecucion del
presupuesto.

b. Si hay diferencias en el presupuesto cargado, verifica las
diferencias encontradas en el presupuesto y solicita los
ajustes aplicables al Responsable de Presupuesto del CIF via
correo electronico. Una vez que recibe notificacién de ajuste
aplicado ejecuta el presupuesto.

2. Cuando un ajuste no aplica recibe notificacion de rechazo y motivo
y envia al Responsable de Presupuesto del Pais para la ejecucion
del presupuesto.
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Parametros a Tener en Cuenta:

. En el presupuesto Capex, a diferencia del Opex, se puede solicitar una
carga de presupuesto directamente, para una apertura o0 un proyecto
especial. También se puede solicitar un traspaso.

. Siempre se debe insertar el adjunto de donde se quiere deducir el
presupuesto en caso de transferencia, y si es una carga de presupuesto
original, el monto que se quiere cargar.

. El responsable de ejecutar y controlar el presupuesto es cada uno de los
paises (cuando ha gastado, cuando le queda y como lo ha gastado).

. Cada pais puede hacer consultas para revisar el estatus de su
presupuesto, cuando tiene disponible.

. El responsable de presupuesto de la regidon, a labor que realiza es
solicitar presupuesto, cuando este se excede, una vez por semana, pero
el responsable de presupuesto no es el que lo administra, ya que esta
responsabilidad es de cada pais. El responsable de presupuesto es el
enlace entre cada pais Y el CIF para un traspaso o fondeo.

. Cuando se necesita una ampliacion de presupuesto, la responsabilidad
es de cada pais. Para cualquier tipo de ampliacién de presupuesto,
ordenes de cambio, aprobacién de nuevo presupuesto se debe revisar
directamente con Tesoreria México, quien entrega los formatos
correspondientes y hace la gestion de acuerdo a los tiempos establecidos,
cuando vya existe la aprobacion, con todas las autorizaciones
correspondientes, el CIF valida que los formatos y autorizaciones estén
de acuerdo a las politicas establecidas y se libera el presupuesto.

. Las ampliaciones se capturan y aprueban unicamente si tienen el formato
anexo (adjuntar el documento de aprobacién entregado por Tesoreria).
. Todos los movimientos de Capex deben solicitarse los dias martes y de
Opex los dias miércoles antes de las 5 p.m.

. En el caso de Capex, que se hace la solicitud el dia martes, el compromiso
de liberacion por parte del CIF es del dia jueves; y en el caso de Opex, a
mas tardar el dia viernes.
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1//A Proceso

Flujo:

DIAGRAMA DE FLUJO CARGA DE PRESUPUESTO

Respansable de Control rea de Tesorera Respansable de Cantral
Presupuestal Corparativa Pruupuesnl
o ﬁ

"H.DUN

(iestiona : . notn Enrfwdmpnmde
OrEsupUesto con AT L # prestpuet, OFEC Y CAE:

anual en sstema bici e af. (CAPEE:
respansable local ﬁmbf;m;ﬁgs;uﬂmsi

By o preect)

Responsle gz Cantre = Ejatul'wu;; . Hecutiva de
Responsibl de Pespuesta Qoo i presupuesto del CF

presupuesta Local

AEETED,
] Verfica el presupugst Yﬂﬂllfcﬂﬁ Contahiiza l Carga archivo de
d“:'" . * cagado v l respansabe ue o ‘ — st en
e presupuesto autorizado preslipuesta que esta Sistema
cagadoy disponie
. Con
et ,f:f:;: ifrencis - Respansable de|
' 1o Laca
Resgonsable de Respansabl de Responsable dz Control Presupuesto del CF R
presupuesto Loca orstpuesto B OF Presupuestl i .
Ajuste aplicable @ ’Wm
Verifica dfeencis Solia jstes aplcables R o Aplicaajste y _’ /
: HN
et et | | gy | ™ | WG
DIEUPUESt DIESUUESRD COMpOrativ respansble locel

) Notificacion de Rechazoy
No apliczble i
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| ) AcivoCargaQ4Colombi
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PeopleSoft
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Diagrama De Flujo Traspaso de Presupuesto OPEX/CAPEX
Actividades de cada Pais

C o[ maises Corporatied__| Proveedor () Finsel prooeso

?FMvai.'ru. M Pecpiedch '}h emai N openison ﬂﬂﬁhﬁﬂn

El proceso para ia
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ampliacion/carga
(capex) serfa similar al
proceso de Iraspasos

Sy

Recibimos BNiNCaMos

(2301105

axcapeiongs de Rgﬁ?’"; ;'e“ PESUPUESID | | S0lciTUd G0
prasupuesto de Desupuesto disponible par3 traspasos &n
USUanos solicitar traspaso sistama
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autorizacion en
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Diagrama de Flujo Traspasos de Presupuesto OPEX/CAPEX
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Guias del Sistema

Identificacidon de Cuentas para Traspaso:

Ir a la Ruta Menu Principal/Control de Compromisos/Revision de actividades
de Presupuesto/Descripcion General de Presupuestos.

ERP
Favoritos Ment Principal
Meni Bisqueda:
Descr Fun ‘ @ s x]
[ Autoservicio de Empleados »
[ Autoservicio de Directores »
Elmeni e [ Contratos de Proveedor »
Mena Prir [ Clientes »
[ Articulos b
Destacad ) Contabilidad de Costes »
(3 Informacion de Proveedor »
Usado R ) Compras »
paginas ¢ [ Almacenes » 1
Favoritos ) eCompras »
superiori () Compra de Servicios .
[y Viajes y Gastos
[y Facturacién [ Asientos de Presupuestos »
(3 Cuentas a Cobrar = jepto: | .
3 Cuentas a Pagar = e PL
Rutas mu [ Gestién de Activos oo e s =i Tetalles de Presupuesto
navegacic -] Bancos - Informes de Presupuestos [ 'ml
contenidc () Gestién de Caja (= Transacciones de Terceros o
1 Gestidn de Oper Financier: [~ Rev Excepciones Control Pps™ v
(3 Control de Compromisos
3 Contabilidad General »
(1 Repartos b
. y Integraciones de SCM »
Busqued H Defe%inanzasf(?adena Suministro »
del Menl ~ Componentes de Empresa »
basquedz - i

Se despliega la siguiente pantalla: Buscar la cuenta de interés.

ERP2

Favc;ritos Ment F‘vrincipal > Control de gunpromrsos > Revisidn Acuvldades de Ppto > Descr General de Presupuestos

Descr General de Presupuestos

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obiener todos los valores

[ ouscarun vaior WS aNC

~ Criterios de Basqueda

Nombre Consulta:[ contiene ~]|

Buscar Borrar Blsqueda Basica \gﬁ Guardar Criterios BUsqueda
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Solicitud de Traspaso en OPEX:

Ir a la siguiente ruta: Menu Principal/Control de Compromisos/Revision
actividades de Presupuesto/Introduccién Asientos de Presupuesto

€ERP3

Descr General de Presh

Introduzca los datos que tenga

~ Criterios de Busqueda

Favoritos - Meni P'rincipal 3 Cﬂntmll:legomprorrisos > Revision Acn'vi'dadesdePpto » Descr General de Presupuestos

T ConTn ASTETTos P Com || Introduccion Asientos de Ppto I
[ Revisién Actividades de Py | | Introd Transferenda de Ppto

(3 Cierre de Presupuesto

ELEERURNE DR Afiadiru ™ Informes de Presupuestos ’

(1 Transacciones de Terceros »
1 Rev Excepciones Control Ppto 4

[-] Importacién de Asientos Ppto

Nombre Consulta: | Comienza por v |

Buscar Borrar

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Busqueda Basica QF] Guardar Criterios Busqueda

Si es la primera vez que se ingresa al sistema, dar clic en Anadir un Valor:

Elegimos la Unidad de negocio y
después damos clic en el icono
“Anadir”

Introduccién Asientos de Ppto

Buscar un Walor Ariadir un Valor

Unidad Negc-cic-:lF'.-ﬂ-.DD‘I (')
ID Asiento: INEXT

Fecha Asiento: |25:‘D?:‘2EI'1 4 [H]

CA-MO-ERP-CORP-KK-01
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MANUAL DE PROCESO

O en la pestafna Buscar un Valor, escogemos la unidad de negocioy el ID y
damos clic en Buscar:

ERP S

Favoritos . Menu Principal > Control de Compromisos > Asientos de Presupuestos > Introduccidon Asientos de Ppto
- H - - -

Introduccion Asientos de Ppto

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco pfobtener todos los valores

~ Criterios de Basqueda

Unidad Negocio: = ~ [Guooz x
ID Asiento: Comienza por ~ ||
Fecha Asiento: = ~ | =1
Sec Descontabilizacion:|[— v|
Estado Cabecera Ppto: [= ~| ~
Descripcién: Comienza por |
ID Usuario: COoOmienza por s |JQUAN Q
(| Mayas/Minds
Buscar Borrar Busgueda Basica |3.2] Guardar Criterios Blsgueda
Se despliega la siguiente pantalla:
el CE R TG © | ineas de Presupuesto | Errores de Presupuesto
Elegimos el ‘CC_PA"
U PAOO1 Astento: pa'er,;loscasgsmxgasﬁs Elegimos [2 0peion “Ajuste”
operativos. (paraambos procesos
; traspasos y ampliaciones) h
*Grupo Contable: CCPA  Q Ao Fiscal , Perodo:
Clave Contable Controk Cuenta A UsoQ
Estado Cabecera Ppto; Ningun Clase Camblo: SNV Q
*Tipo Entrada Presupuesto: IL‘\‘US‘E VI Cotizacion; 100000000 [8
Opclones Presupuesto Ppal F Efva Mon: 2600772014 [y
En el caso de ampliacion,
Generar Ppto Principal Tipo Presupuesto; Gastos damos clic ena opein
Usar Evento Entrada pDef “aNeX0s” para agregar el
Tipo Entrada Ppto Principal: l v 48108 (0) documento autorizado.
PacRcet i Introducimos la azon dela
solicitud. No debe ser muy
larga.
Seleccionando Ajustes el sistema
reconoce aue se trata de un traspaso.
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Dar clic en la Pestafia Lineas de Presupuesto:

Aplica cuando son pocos movimientos OPEX:

Cabecera de Presupuesto | IELEEEGEYZEETTIEEGN ( Errores de Presupuesto

UN: PAOOY Asiento NEXT FAsto: 250772014 Estado Cabecera Pplo; Ninguno
o i Approval i ion  NoEnviada
Pasamos a la segunda pestafia *Proceso: | Contabilizar Asnto v o [JEnviar plAprobacion Proc
Status:

Personalizar | Buscar | Ver Todo | & Ir Primero &1 4-2 de 2 ] Utimo

Claves Contables & importes  JRIE Y T LG ';_')

; 1 2 3 4
Eliminar Linea  Contab D Cuenta UExpl Dpto Establecer Opc Cd MExt Importe >
Presupuesto

o h CCPRESUPL0M04 @ Q51030102 @ [2031101 @ (20031 @ |Establecer| USDQ [100.00

o e ccPResUP0t40 @ Qsto30iez @ [2031101 @ 20031 @ [Establecer| [USDQ [100.00

< >
Lineas a Afiadir: ‘—1 (=] copiarLinea Asiento Primera Linea: [ it I I Sonierhogs Po b |
Total Lineas: Total Cargos: 100,00 Total Abonos: 100.00
Aqui podemos introducir el nimero
de lineas que necesitamos '

[y Afladr }]  ActzVisualizar
‘ El total de cargos y abonos debe serigual

(para el caso de traspasos lnicamente)

Enla columna 1, enla primera linea se elige el periodo origen del recursay en la segunda linga el periodo desting del recurs prm—
En la columna 2, en la primera linea se elige la cuenta origen del recursoy en la segunda linea la cuenta destino del recurso.

Enla columna 3, en la primera linea se elige la unidad de explotacion origen del recurso y en la segunda la unidad de explotacién destino.
En la columna 4, en la primera linea se elige el departamento origen del recurso y en la segunda el departamento destino.

En la columna 5, en la primera linea se introduce la cantidad en negativoy en la segunda linea la cantidad en positivo. d

En el caso de ampliaciones, no habria que capturar lineas negativas solo positivas.
En Opex, se debe capturar el afio

y el niimero del Q, ejemplo, Q1.

En la pestafia linea de presupuesto en Opex, al igual que en Capex, en el caso de
traspaso, se deben capturar las lineas negativas de donde se va a retirar el
presupuesto y las lineas positivas donde se quiere que vaya el presupuesto.

=
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Solicitud de Traspaso en CAPEX:

Ir a la siguiente ruta: Menu Principal/Control de Compromisos/Revisién
actividades de Presupuesto/Introduccién Asientos de Presupuesto

ERP3

Favoritos Ment Iirincipal » Control de(;ompmm‘sos > Revision Actl'vivdades de Ppto » Descr General de Presupuestos
| Asientos de Presupuestos ||
Descr General de Presu T) Contzn Asientos Ppto Comt | Introduccidh Asientos de Ppto |
Introduzca los datos que tenga (] Revision Actividades de Pf [} mirod Transferencia de Ppto
{1 Gierre de Presupuesto [] Importacién de Asientos Ppto

[ Informes de Presupuestos »

S . (] Transacciones de Terceros ’
1 Rev Excepciones Control Ppto 4

Nombre Consulta: | Comienza por v |

Buscar Borrar | Busqueda Basica .{,-’J Guardar Criterios Busqueda

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Introduccién Asientos de Ppto

Elegimos la Unidad de negocio y

después damos clic en el icono m_
= “Afadir”

Unidad Negncio:lF’ADD‘1 i
ID Asiento: INEXT

Fecha Asiento: |25.-'D?J'ED'M- [z1]
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MANUAL DE PROCESO

En Cabecera de Presupuesto:

Dependiendo de las opciones de carga de
presupuesto, se envian las aprobaciones de
acuerdo al fluio definido (Controller. CIF).

_l Para realizar la carga o traspaso, se debe seleccionar el grupo contable con
terminacién I0 y el sistema reconoce que es un movimiento del Capex.

Inco | LstaTrabj || AdadiraFavoros |
Favo'ritos - Meni lin'ncipal> Control de gompromisos > Asientos deljresupuestos > Introduccidn Asientos de Ppto

0 Nueva Ventana [ Personlzar Pgin
(L CCETITS O (ineas de Presupuesto | Errores de Presupuesto

UN: PADY  Asiento . Elegmos el grupo 001
{00 PAHIO" para o casts ——
e e PROYECTOS Elegimos la opcion ‘Ajste
*Grupo Contable T10C_PAHNO Q Afo Fiscal: 3y Para ambos procescs
Haspastsy
Clave Contable Control: ~~~ Proyecto O ampliaciones)"Original” para
.
Estado Cabecera Ppto; Ninguno oAbV
T EXtada Presipiesto, | A V] Cotizacion o
Opcones Presupuesto Ppa el 8072014 3

En el Capex es importante seleccionar presupuesto
principal, de lo contrario puede haber dificultades
‘ Usar Evento Entrada pmef con el presupuesto que se estd generando.

. b - Inroducimos la razon de a

Tipo EntiadaPpo Prinipal Origina \ Anexos (0) st No e e
: larga

Descripcion Larga: <=

2

Se debe introducir un comentario de por qué se estd
solicitando una carga o traspaso de presupuesto.

Si se quiere realizar una carga original de presupuesto (por ejemplo, una apertura
0 un proyecto especial) se debe seleccionar Original y el sistema reconoce que
es una carga de presupuesto para una apertura o proyecto especial.
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En Linea de Presupuesto:

Opcion 1; Aplica cuando son pocos movimientos; CAPEX

A3 J
GLOBAL

Faotas ks > Gk h Connees e pestai

Cabicera 0o Prosupuasio mmmm Eimoees 09 Prasspossto

UN: PAI Aslonto: NEXT FAsnto: 20072014 Estado Cabecera Pplo: Nnguno

"Procesas |ContabizarAstlo v:;mdm envar pprctacin "M

W T Ialt’ Minse ".ll”.j'i):a

* Lineas s
M) vt 1305

| e L Cod ?"“‘M Coerla Uy R ey smoxcmuex
[ 1 CCROHPIO| Q Q 0] Q| 0 Establcl  USCQ

Genera Lows PPt |

Lneasohdodi| 1 [§) (5] CopaLioaa Agentg pineation: | Ot | |

Total Lingas: Total Cargos: 000 Total Abones: 000
Aqui podemos introducic e l ]
ndmero de lineas que
necestamos Eltotal de cargos y abonos debe ser iqual
(parael caso de traspasos (nkamente)
Enlacolumna 1, enla primera linea se elige el periodo origen del recursoy enla sequnda linea el periodo desting del eurs),
En la columna 2, enla primera linea se elige Ia cuenta origen del recurso y en la sequnda lineala cuenta desting del recurso
Ena columna 3, enla primera inea se efige Ia unidad de explotacion origen del recursoy enla sequndala unidad de explatacion destino,
Enla columna 4, en la primera linea se elge Ja referencia origen delrecursoy enla sequnda la referencia deslino.
En la columna §, enla primera linea se elge le id de proyecto ongen del recursoy en la sequnda el proyecto desting

e B B S

ENnla coimna 6, n1a prinea iea e Infoduce a canioad ennegato y en ' segundalineala canidadenposivo. | <. yebe caprurar el
En el caso de ampliaciones, no habria que caplurar lineas negalivas solo positvas.

periodo de
presupuesto, para
Capex, se debe capturar

snln el afin en cursa.

En Capex, en la pestaiia linea de presupuesto, al igual que en Opex, en el caso de
traspaso, se deben capturar las lineas negativas de donde se va a retirar el

presupuesto y las lineas positivas donde se quiere que vaya el presupuesto.

50

CA-MO-ERP-CORP-KK-01



MANUAL DE PROCESO

NO OLVIDE: Capturar la cuenta contable, la unidad de explotacién, las referencias de presupuesto y el proyecto que se

quiere afectar, que es el movimiento. El sistema por defecto, cuando se captura la informacién, elabora un listado de las
cuentas que tiene el sistema, o de las unidades de explotacién, las referencias de presupuesto y también de los proyectos.
Muestra el ID v su descrincién. para aue no hava inconvenientes cuando se va a recencionar la importacién.

Opcidn 1; Aplica cuando son pocos movimientos: CAPEX

®le \’
GLOBAL Pasamos alasegunda

Favorkos M Proipal > Conrolde Compuomeos > Agre-estafia \Pote
Cabacara de Presupuasto | (U RTE R Ermores 09 Prosupossto
UN: PADY Aslonto: NEXT FAsnto: 20072014 Estado Cabecera Ppto: Nnguno
*Proceso: |Contabiizar Aslo v!m&m [ eaviar pikprobacion "0 Eviacd e
. A
B Porsonskear | Buear | oo | V12 e T ey DG
[ e N
, ; Periodo , 6
Elimingd  Lisss  Contab P st Coenta Uty Ref Poto Proy Establecer Ope  CAMEX I
0 1 CC_PCH_PTO | Q Q Q | Q | Q | - Establecal USTQ
< >
Lineas o Adsdi:| 1 [§) (5] Copiar Unea Aglonto Primera Linea: i || (Genear Liness Pet Pplo J

Total Lingas: Total Cargos: 0,00 Total Abonos: 0,00
Aqui podemos introducir &l l ’
nimero de lineas que

(para el caso de traspasos Unkcamente)
En la columna 1, enla primera linea se elige el periodo origen del recursoy enla sequndalinea el periodo destino del recurso,
En la columna 2, enla primera linea se elige la cuenta origen del recursoy en la segunda linea la cuenta desting del recurso
En Ja columna 3, en la primera linea se elige Ia unidad de explotacion origen del recursoy enla sequnda la unidad de explotacion destino.
En la columna 4, enla primera linea se elige la referencia origen del recurso'y en la segunda la referencia destino.
En la columna §, enla primera linea se elige le i de proyecto origen del recursoy enla sequnda el proyecto desting
En la columna 6, enla primera linéa se introduce fa cantidad en negativo y en 1a segunda linea 1a cantidad en positivo.
En el caso de ampliaciones, no habria que capturar lineas negativas solo positivas.

OO B -

Cuando se realice el traspaso, es importante que la totalidad del cargue y del abono sean iguales, ejemplo, en un traspaso
de 100 délares. deben haber 100 délares en carao v 100 délares de abono. Si las cantidades no coinciden se rechaza.

En el apartado lineas afiadir, se puede capturar una linea adicional, se selecciona el recuadro
con el signo +, y autométicamente copia la linea que se encuentra arriba(es Gtil cuando hay

infarmariAn nararida v enln ramhia ol IN da nrnvactn A 1na rafarancia nar aiamnin)
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MANUAL DE PROCESO

Una vez terminada la captura de la informacién dar clic en guardar y dar clic en enviar para
aprobacion, y luego en guardar vy alli se sigue el flujo normal.

Una vez se ha enviado a Aprobacién, el sistema da un estatus Pendiente y es
enviado a aprobacion por parte del Controller. Este ultimo, recibe un correo,
donde se le notifica que tiene un asiento para su revisién con el link
correspondiente donde debe ingresar para revisar el asiento. El Controller
puede ingresar con el link o ir a Lista de Trabajos en el sistema, y seleccionar
el asiento para aprobacion.

Aprobacion de Presupuesto:

El responsable ingresa con su usuario al sistema y va a Lista de Trabajo:

PEOPLESOFT ENTERPRISE
_ Sel wn idhoma:
1D Usuario: [MEEYVES ] Engiizr Szoadol
Caask Seetach
Contrassna [ l ] Francams Francms oo Cansds
. tpdorg Maovar
Norsk
rLa 1ecia Blog Mayus e3]3 activada Torugees
L e |
s 2k d ]
Sreld Pycoemwm
i iEs 2
BE=2 .
L Englsh

Extabisces Indicadomse de Sequsrreanto

GLO& b sl | Adrafons | Decoi
Fas e Pl
L Y
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st Trabaos de AAGUILERA: Avsandro Agulera Garbay

Asientos de Caontrol de Pnto. v se da clic en Introd Asientos Pnto.

i el s Tabdos: v/ Ekginos il

Lisa Tl Persoiizar L Veﬂodal'ﬂlfig e £ 4042 (g

; Defech  Hem Trabio  Fial por Actidad Prioitad  Vincuo
KKJoumalAporel, 1021

il Cogtrol udgetPsA 1100-00144

Onia Naran - i | N0 BUSINESS UNITPAN1 & :

s 250712014 AporovalRoutng Weriow Aprobacion i XUREL D102 Finalzado Reaslgnaf _
JOURNAL DATE 201447-25

Al dar clic en el vinculo aparece la pagina que dice Aprobacion de | =

Unidad Negocio PAODY
1D Asiento 0000021329
Fecha Asiento 25072014
Grupo Contable CC_PA
AnoFiscal 2014
Periodo Contable 7
Tipo Entrada Presupuesto Auste

——— Aprobacion de Asentos de Control de Ppto  AsenosFou

3 Damos clc en ‘pagina nrod
Noberaist Tt
Angos 0

Padina ntiod Asintos Poto

Estado Pendiente

Total Cargos Asiento $10000
Total Abonos Asiento $100,00

Descripeion
Solictante SNARANJO
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Se despliega la siguiente pantalla, dar clic en Buscar.

|~ Criterios de Biisqueda

Unidad Megocio: EI |F'AE|E|‘I (o]
ID Asiento: | Comienza por ¥ ||0000021329
Fecha Asiento: El |25,-|;|,-.-,-2|;|-14_ B

Sec Descontabilizacidn: EI |
Estado Cabecera Ppto: EI | -

Descripcion:

| Comienza por ¥ ||

1D Usuario:

| Comienza por ¥ ||SMARANJO a
[ payasiMinias

Buscar

Borrar |Blisqueda Basica @ Guardar Criterios Blisgueda

Vamos a Linea de Presupuesto: Se ven los movimientos solicitados. ElI CIF
revisa que tengan sentidoy que se esté moviendo el recurso.

Visualizamos el asiento capturado,

al terminar de revisarlo volvemosa —
Cabecera de Presupuesto Lileas L CATIEEG  Errores de Presupuesto |a |ista de trabajo_
Ul: PADOT Asiento: 0000021329 FAsnto: 250712014 Es . Ppto: Error Sequridad
Proceso: Contailizar Asnto Approval Header Status; 2endiente Proc
Claves Contables & Importes. T oLl T T
—
- = Periodo Cd
Eliminar  Linea Error Contab o s Ccdccv Cuenta UExpl Dpto Establecer Opc Vet Importe
1 X |CC_PRESUP 201404 Q 51030102 2032 20031 ‘Eslab\ecei ush  |-100,00
2 X |CC_PRESUP 201403 Q51030102 2032 20031 Estab\ecei ush 100,00
4| | 3
Lineas a Afiadir; 9 [=]  Copiar Linea Asiznto Primera Linea: (it: J Generar Lineas Per Ppio |
Total
Total Lineas: 2 Total Cargos: 100,00 Total Abonos: 100,00
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Se despliega la pagina de aprobacion, alli se visualiza quienes aprueban el
presupuesto. Y se encuentran dos posibilidades, Aprobar o Rechazary
oportunidad de escribir comentarios

Director Pais PA
7 UnitPA001, ID 0000021329, Date 2014.07-26:Pendiente [Fnicio Ruta Nyena
Director Pais PA
Pendiente
Alejandro Aquilera Garibay na vez es aprobado por el Controller, el CIF
® CPL:E Arsrb gzntr:;:er Sf a E :jeclbe un corr:o :lot'::cac:éfl, para"que ell EIF
realice también la revisién y aprobacién.
Encargado PA
i
= UnitPA001, 1D 0000021329, Date 2014.07-28:En Espera Aprobaciones Posteriores Elgﬁq
Nueva
Encargado PA
No Reenviado

) izeth G Frias Meza p
E' @ CPLKK Aprb Corporativo 04 E

Para afladir comentarios al proceso de aprobacion de asientos, Introduzcalos a continuacion y pulse una de los cualro botones de accion de
aprobacion que estan debajo de los comentarios. Asi, los comentarios podran verse ena presentacion grafica delflujo de aprobacion de la parte
suparior

AproDar Rech Devolver Afadir Comentarios
Si estamos de acuerdo, Sino etamos de.
damos clic en aprobar. acuerdo,damos i en
rechazar.
55
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Contabilizacion en Sistema por parte del CIF:

El Ejecutivo del CIF, recibe un mail de notificacion e ingresa con el usuario
e ir a Lista de Trabajo:

Lista Trabajos de LFRIAS: Lizeth G Frias Heza

Vita Detall Fitros Lista Trabajos Aoprva Routng V| ) Fen

[ Defecha Elem Trabsio  Finaliz por Actividad Proided  Vinctlo

Elegimos el vinculo.

RKoumalAnproval, 1021,
. Coniro/BudgatPA001. 1900-01-01,
G:J(;]nayrﬂ e 2510712044 Anproval Routing Worllow Aprobiaidn M v TGﬂQBUL‘\SIN%SUSUU%U%?gﬂm | Finalizado 1 REsignar |
JOURNAL DATE2014-07-28
ROCRAOA
Se despliega la siguiente pantalla:
Aprobacién de Asientos de Control de Ppto
Unidad Negocio PAOD Elegimos la Holver a Lista Trabajd
opcion “pagina
ID Asiento 0000021329 Introd Asientos Anexos (0
Fecha Asiento 25/07/2014 Ppto” Pagina Introd Asientos Ppto
Grupo Contable CC_PA Estado Pendiente
Ano Fiscal 2014 Total Cargos Asiento $100.00
Periodo Contable 7 Total Abonos Asiento §100.00
Tipo Entrada Presupuesto Ajuste Descripcion

Solicitante  SMARANJO
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El CIF hace el analisis si la solicitud de traspaso o de carga de presupuesto
en el caso de CAPEX, cumple con todas las politicas establecidas y al final el
sistema verifica si hay presupuesto suficiente.

Revisamos que cumpla con la politica,

si cumple lo aprobamos yendo al
vinculo de la lista de tareas.

' CabeceradePresupuesty  WECEEDCLCETECR Enores de Presuptesty |

[T Aenty: e FAst JA0700 Fstado CabeceraPptes ~ EnorSequidad

e ) | oo S P o

: ; #_N N
F'ersunalmarIMMHTEEILEII==== Prnero &1 4-2de 2 1 Ufimo

(s s L Defles Noneda e

diminer  Lineas Frrora Confa  PeriodoPresupuesto  Cuenta Expl Opto Establecer Ope CaMExt Importe

0 ¢ b comeppy O Gfmom QR QB Q el 100 o

0 ¢ comeeone Q Qoo QB Qe Q Bk 150 oo
( )

S Genera Lineas PerPpo
Liness a Afadi F & CopiarLinea sint Pimea L F "“‘F

Tofal Lineas: ? Tota Cargos; 100 Total Abonos; 000
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El CIF aprueba si
todo esta correcto.

Encargado PA
e
= Unit PA001, ID 0000021329, Date 2014-07-25:Pendiente E%a

Encargado PA

Pendiente

@ Lizeth G Frias Meza —E|

CPLKK Aprb Corporativo 04

Para afiadir comentarios al proceso de aprobacidn de asientos, introdlzcalos a continuacién y pulse uno de los cuatro botones de accidn de aprobacidn que estan
debajo de los comentarios. Asi, los comentarios podran verse en la presentacién gréfica del flujo de aprobacidn de |a parte superior.

El CIF rechaza si hay —

L] -
Aprobar Rech Devolver, Afiadir Comentarios algo incorrecto.

¥

Contabilizacién en Sistema: El CIF ingresa a Lista de Trabajos, ya que llegan

todas las cargas pendientes. El CIF elige el vinculo correspondiente al

desplegar la lista de trabajos, una vez se ha ido al vinculo se revisa el tipo
de carga o traspaso solicitado, y si esta de acuerdo a las politicas, se regresa
para aprobar o rechazar el movimiento.

Si se aprueba se va al recuadro donde dice procesar para
que el recurso se libere, entonces el responsable de pais
recibe un mail de notificacién del movimiento.

Entramos al asiento y
damos clic en “Proc”

Cabecera de Presupuesto | [EGEEEEEREETTES G © Errores de Presupuesto

UN: PA0O1 Asiento: 0000021329 FAsnto:  25/07/2014 Estado Cabecera Ppto: Error Seguridad v

*Proceso: FComablllzarAsmo

v] Approval Header Status: Aprobada Proc

30 Detalles Moneda Base =»

Eliminar Lineaa Errora Contab Periodo Presupuesto Cuenta UExpl Dpto Establecer Opc Cd MExt Importe

O 1 X CC_PRESUP[2014Q4 Q Q [51030102 'Q [2032 Q_ [20021 Q_  |Establecer! [UsDQ_ [-100.00

(] 2 X CC_PRESUP|2014Q3 Q Q [51030102 '@ [2032 Q [20031 Q  |[Establecer| |(USDQ [100.00

< >
] . . 9 [ Generar Lineas Per Ppto
LineasaAdadic | 1 B [E  copiarLineaasiento Primera Linea: o [ L |

Total Lineas: 2 Total Cargos: 100.00 Total Abonos: 100.00
Acep Cancelar Aplicar

Al recibir la notificacion de presupuesto, el responsable debe notificar a los
solicitantes la disponibilidad de este, para que estos puedan empezar a
realizar las solicitudes de gastos pendientes.
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En Capex, cuando se solicitan cargas originales de presupuesto (Aperturas,
o proyectos especiales) la aprobacién no es recibida por el Controller, sino
que es directamente enviada al CIF.

Las solicitudes de traspaso si son recibidas por el Controller para su

aprobacion.

Para movimientos grandes en OPEX y CAPEX:

ERPY

Favgritos - Men P'rincipal > Contmlde(iomprorrisos > Revision ActivivdadesdePpto > Descr General de Presupuestos

| () Asientos de Presupuestos
Descr General de PresU™ =~ Coioasientos Ppto Cont 1) Itroduccion Asientos de Ppto

Introduzca los datos que tenga [ Revisidn Actividades de Py [| Introd Transferencia de Ppto

{] Cierre de Presupuesto I || Impartacidn de Asientos Ppto I
GEEINELE - Afiadir U (9 Informes de Presupuestos T
[] Transacciones de Terceros '

~ Criterios de Bisqueda
s [ Rev Excepciones Control Pptc

Elegimos la opcién “importacion
Nombre Consulta: Comienza por || de asientos Ppto”

Buscar Borrar - |Busqueda Basica |__~J\‘,-’| Guardar Criterios Blsqueda

Si es la primera vez de ingreso dar clic en la pestafia Anadir un Valor

Importacién de Asientos Ppto . !
La primera vez que
entremos, debemos dar clic

escribir un ID sin acentos ni
signos, y dar clic en afiadir.

ID Control Ejecucion:| I
Anadir
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Si hay ID de Ejecucidn creado, clic en la pestana Buscar
Importacion de Asientos Ppto

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

l Buscar un Valor I Afiadir un Valor

+ Criterios de Bisqueda

Escribir el IDy
1 dar clic en Buscar

IIDControI Ejecucidn: Comienza por = |traspasos|

Mayus/Minis

 Buscar I Borrar | Biisqueda Basica [gF Guardar Criterios Bisqueda

Siguiendo con la solicitud de autorizacion en el ERP:

No dar clic en
[ Procesar o arrojara
Cabecera de Presupuesto Lheasdemsumslo Ertores de Presupuesto mensaje de Eror de
Seguridad
UN: PADO1 Asiento: NEXT FAsnto: 250712014 Estado Cabecera Ppto: Ninguno
"Proceso: | Contabilzar Asnto V] m"’ez"ﬂlnwarpmprobacwn No Enviada %
Status:

SO 2. Damos clic en a casilla

Clves Contables ¢ pores. TEOT AT )
Eliminar  Lines  Contab Paivia Cuenta UExpl Dpto Establecer Opc Cd MExt Importe
Presupuesto

0 i CCPRESUP[201404 (@ Q51030102 | [2031101 @ 20031 (@ | [Establecers [USDQ (10000
[ 2  ccPresurlonos @ Q51030102 |Q (2031101 @ 12001 Q| [Establecer/ [USDQ 100,00

¢ )
i oo [ 1 Generar Lineas Per Ppto ‘
Lineas a Afadir: 1B B copiarLines Asiento prmeratines: | it | l " |
Total Lineas: ) Total Cargos: 100.00 Total Abonos: 100.00
(i) Guardar | =] Nattcor 3 Actulzar Lo Aladr 7] AcVisuazer
1. Damos clic en guardar
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Anexo de Archivos:

Anexos Asiento

Anexos
Unidad Negocio: PE001 ID Asiento: NEXT Fecha Asiento: 03/05/2014
Detalles
Nombre Archivo  Mostrar Aprobador Descripcion Usr Nombre
Ver

La carga de anexos de gran tamafio puede resultar lenta, por lo tanto, se aconseja guardar Ia
transaccion antes de afadir documentos de gran tamario.

1. Damos clic en el icono”
Afiadir Anexo

Acep Cancelar  Actualizar

2. Damos clic en
“examinar”’

Examinar... |

Cargar | - Cancelar |

3. Damos clic en “Cargar”
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3.3. Ejecucion de Presupuesto

/.  Objetivo

Generar la ejecucion del presupuesto a partir de las transacciones de
origen.

/l.  Roles de Trabajo/ Responsables

CORPORATIVO Y CONJUNTO
Solicitante:

1. Se genera operacion en PeopleSoft por medio de las siguientes
transacciones de origen :
e Solicitud de Compra
e Pedido
Anticipo de Viaje
Comprobante
Reembolso de Viaje

2. Verifica presupuesto en PeopleSoft (transaccion origen vs.
presupuesto) para poder continuar con la operacion.

3. Sistema PeopleSoft notifica la validacion de presupuesto en
automatico.

a. Si el presupuesto es correcto, continua la transaccion de origen
en PeopleSoft.

b. Si es insuficiente, solicita al responasable de presupuesto local la
verifacion del presupuesto via correo electrénico, quien realiza revision y da
solucion. En caso de que el Responsable de Presupuesto Local no encuentre
solucion, se notifica al CIF. Cuando recibe notificacion de posible solucion
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de presupuesto por parte del responsable de presupuesto local, genera
Formato para Solicitud de Movimiento de Presupuesto (Anexo2). El
movimiento puede ser una transferencia entre cuentas, ampliacion por
traslado de presupuesto entre Q’s o ampliacion al presupuesto global). Y
Gestiona la autorizacion de movimiento de presupuesto con Gerente de
Finanzas Pais.

Si el Gerente de Finanzas del Pais autoriza, el responsable de presupuesto
local revisa los movimientos y envia formato de solicitud de movimiento de
presupuesto al Responsable de Presupuesto Corporativo para su
autorizacioén. (Si el Reponsable de Presupuesto Corporativo no autoriza, el
usuario recibira una notificacion y es necesario que realice la cancelacion de
la transaccion origen en PeopleSoft.).

Cuando recibe notificacion de movimiento de presupuesto autorizado por
parte del Ejecutivo de Presupuesto del CIF, corre validacion de presupuesto
para transaccion origen en PeopleSoft. Y continua con el proceso de acuerdo
a la transaccion.
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Ill.  Proceso

Flujo:

DIAGRAMA DE FLUJO EJECUCION DE PRESUPUESTO

Transacciones de
Origen:
Solicitudes de Compra ‘ Preageeta Core * Cantinua transaccian origen
Pedido Ustiario Usuario Ustiario Usuario
Anticipo de Vige
Comprabante - -
Reembulsu e vige :

/

Sistema notifica

INICIO \ # (Cenera aperacion &n (Transaccion de o presupuesta de CIF la
sistema ' Wldcon g ' verificacidn del *
- presupuesta Insuficiencia kst
Presupuestaria
- tivo de
Ustario Usuario Ustario Beatia Gt e e

R Presunuesta del CF presupusto del CIF
@ @ QO @ )
AT

(" Gestiona autrization Gestiona autorizecion de Cenera farmato para | %l a pI)SI 3 L
. - Recibe salicitud
de movimiento de muvimiznto de solctud de solucign de h V‘Hmmlﬁm de e efcacion de
presupuesto con Dresupuesto con mavimisnto de [ESUpUEsta al insuficiencia ¥
| responsable de ﬁﬂiﬂIiS responsable de finanzas presupuesto Usuario apeidn de ajuste prestpuesto
s Bl maimiento plede ser Una transferencia
Autonzado SLiaro e cugntas, ampliacion por traclado de
i““’“’-id“ @ presupuzsto entre cuentas o ampliacion 2 Respnnsacbu\'epg'eamsupmm Mm"ﬂ:ﬂﬂ:ﬁmﬁm

presupuzsto globl
; Emia formto de solictud @ @
Cancelacion dz 10 No autorizado

o o i de movimiento ge %
tranaccion en sistema — o

presupuest Enviz formata a resgonsitle Recibe salicitud y q Recibe salicitud y q .

de presupuesto corporativa verifica el movimienta verifica el movimiento Nethaath

Ustario Responsable d Fresupussto e
Corporativo

- Respansable de muestu ‘
ol 2 il Cm_icdacmnen
\ — apliczrion del d u -

Famai da Mavimisn i

I HN Pt uh Corre lidaitnde | iy de pto Nﬂﬂd U " 2 TOrmmate hirh

o prestpuest pa CEPRSULESO | o | torzado
transaccion rigen sistema aplicacion
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Instructivo del Sistema:

1. Validacion presupuestal de Compras

Los usuarios introducen sus compras en el médulo correspondiente.

De manera general, primero ingresan la solicitud de compra y la envian a aprobacién
quitando la “flecha verde”.

Estado: Abierta = > _
Estado Ppto: Sin Ctri o=

[] Retener - No Incluir Sig Proc

Vailor id fics
Afiacic Comentarnios
Actividades Solictud
Estago Documento

a) Ar men Pet >0

Resumen importe

Importe Totalk 1.704.96 USD
Seleccionar Lineas para Mostrar
Linea: [ Jox a: [ < Recuperar
Buscar |
In formacidn Articuio Atrbutos Contrato Controles Asignacion —»
Cantidad U Categoria Precio .:.':,p::;::::_.. Estado
€3 (2. 0000 [USEx 100104 [ @5 32000 90.68 Abiena Oas E

Cuando es aprobada la solicitud, se ingresa de nuevo al sistema y se ejecuta la validacién
presupuestal.

Ha

legocio: Us002 Estado: Aprobada

X
3 0000000704 Estado Ppto: SinCtrl L] _
Solicitud: [caFe moT0 1273113

E] Retener - No Incluir Sig Proc

e: [c2302000¢ Q_C.Ocean Ranch ngrgs p/Def Sobcitud

e TeWfo Solic Anadir Comentarios
Hicitud: 0311272013 ppinfo Sokc Aclividades Sohctud

|E03 QC. Ocean Ranch Estado Documento

! = 3

" uso Délar EEUU Afiagir Documento Peticidn
ntable: |0311212013 i
Importe Total: 44167 USD

evosve [N scieciona Liness pas Wostrar
2 cﬂ 1 . . |
Art Articulos Solctante Lines: QA | Q. Recuperar

Passonalizsr | Buscar | Ve Toce | B | 2 5 B
EnvioFacha Vencimiento  Estado Informacion Provesdor || Informacion Articulo | Awibutos | Conirato | Coniroles Asignacion IED

AR 2 g Importe.
Arty Descripcion Cantidad um Categoria Precio " 3 Estado

F%;IWZMOOZJ @ [Mocha Mix & £ [3.0000 BEQ 100201 | 22.74400 68.23 Aprobada Om B =HBE=

En este paso es donde se pueden generar dos situaciones relacionadas con el presupuesto,
las cuales se deben reportar al responsable del presupuesto local.
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2. Validacion presupuestal de Cuentas por Pagar

En el caso de cuentas por pagar (C x P), se genera todo el proceso hasta llegar a la opcién

de presupuesto.

BARDALES PORTILLO,SERGIO

Gerente Operaciones Gastos PEREZ MOLINA ESTEBAN

Resubmitted

Reviewed

21/06/2013 1:08:03p.m.

21/06/2013 1:08:32p.m.

(IS

Ch

before the Expense Report can be Approved. Please click on

| Budget Status: Kking i
the Budget Option

Budget Options

l Error in Budget Check

Approve 'Send' Back 7 Héld

s requi
s hyperlink.

‘Save Changes

Deny

Al ingresar a esta opcion aparece el icono de validacion presupuestal, con el cual se inicio

el proceso.

Commitment Control

Commitment Control Detaills

Source Transaction [ype:

Budget Checking Header Status:

Commitment Control Amount Type:

Commitment Control Tran 1D:

Commitment Control Tran Date:
Owverride Transaction

=

So to Transaction Exceptions
O Cancel

Expense Sheet

Error in Budget Check
Encumbrance
O0000 11029
21706/,20132

S o To Activity Log

Al terminar la validacion, se pueden presentar dos situaciones: una positiva, que seria
cuando el presupuesto es suficiente; mientras que la segunda estda relacionada con

problemas de presupuesto.

Commitment Control

Comumitment Control Details
Source Transaction Type:
Budget Checking Header Status:
Commitment Control Amount Type:
Commitment Control Tran ID:
Commitment Control Tran Date:

| Override Transaction

mBudaet- Check =

Go to Transaction Exceptions
oK Cancel

Expense Sheet

e _
Encumbrance
0000011260

20/08/2013

Go To Activity Log

CA-MO-ERP-CORP-KK-01
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Novedades con el presupuesto:

En ambos médulos, compras y cuentas por pagar, los usuarios pueden
tener dos tipos de problemas relacionados con el presupuesto:

a) Tolerancia de presupuesto superada:

Unidad Hegocio: 3001 1D Solicitud: 0000000160 &
Te—— L
Tipo Excepcion: + | [ sustituir Transaccion ] o
Maximo Filas: 100 Mas Presupuestos
Buscar Criterios Avanzados Presupuesto

Presupuesto con Excepciones Personalizar | Buscar | Ver Todo | & | i Primera (] 1de1 n Ut

Claves Contables Ppto
Detalles IJnldad_ Grupo Contable Excepcion Mas Detalles N Ir a Pag
Negocio Presupuesto
1 @ Us001 CC_USA Tolerancia Ppto Superada - Mas Detalles B Ira: (180 §
b) Presupuesto inexistente:

Unidad Negocio: Us001 1D Solicitud: 0000000109 &

*Tipo Excepcion: [ sustituir Transaccion g LT‘Q

Maximo Filas: 100 Mas Presupuestos

- Buscar Criterios Avanzados Presupuesto

Presupuesto con Excepciones Personalizar | Buscar | ver Toco | BV | B prinero £ 4.de 1 1 (i
Claves Contables Ppto
Detalles I.Inidad_ Grupo Contable Excepcion Mas Detalles SIETTT Ir a Pag
Hegocio Presupuesto
1 @ US001 CC_USA Presupussto Inexistente - Ms Detallas f Ira: (180 3

El primer caso (Tolerancia presupuesto superada) indica que la cuenta y/o
combinacién son correctas pero el presupuesto no es suficiente.

El segundo caso (Presupuesto inexistente) indica que la cuenta y/o
combinaciébn no tiene presupuesto porque no se asignd desde el
presupuesto original.
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En ambos casos es necesario entrar al sistema y seleccionar la opcidn
“revision actividades de presupuesto”, la cual muestra tres reportes:

a) Detalles de presupuesto.
b) Descripciéon general de presupuestos.
c) Consulta de contabilidades.

Revision de Actividades de Presupuesto (REPORTES):

Para entrar a los reportes debe dar clic en “Menu principal”, después en
“Control de compromisos”, y al final en “Revision actividades de
presupuesto”, como se muestra a continuacion:

Favuvrrtos Mend PvI'II'ICIDE|
Meni Busqueda:
Descr Fun - =1 I
=
3 Autoservicio de Empleados L4
; [ Autoservicio de Directores » ~
El_me_nu ® = compras »  Menad
Principal
3 eCompras L4
Destacad 3 Compra de Servicios L
[ Wigjes y Gastos L4
Usado R« 1 Cuenitas a Pagar > ——
aparecen [ Control de Compromisos R
esquina £ [ cContabiidad General 3 Definicidn Presupuesto Control >
i 3
™1 Repartos i | ie.ﬁntSegdurlr;I)ad Presu;jtuestns .
[ Def Finanzas/Cadena Surmr == slentos .e resupuestos
3 Contzn Asientos Ppto Control »
3 Componentes de Empres S e
£3 Listas de Trab [ Revision Actividades de P
Rutas mL \stas de Irabajos 3 Cierre de Presupuesto =] Detalles de Presupuesto
navegacic — G=ster de Arboles 3 Informes de Presupuesto |=] Descr General de Presupuestos
contenide (1 Herramientas de Informe: —~ oo rinnes de Tercere =) Consulta de Contabilidades
£ PeopleTools "3 Rewv Excepciones Control Fpto "
[£] cambio de Contrasefia
._'] Mis Personalizaciones
. =] Mi Perfil de Sisterma
E‘usc!u;d =] Mi Diccionario E

a) Detalles de presupuesto

Este reporte proporciona informacidon especifica sobre una combinacion,
para lo cual es necesario seleccionar algunos datos previos.

Pasos:

1.  Seleccionar la unidad de negocio

e Darclic en el icono de buscar.

e Seleccionar la unidad de negocio adecuada.
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Buscar un Valor

~ Criterios de Bisqueda

Unidad Negacio: = v Q

Consultar Unidad Negocio

H MNegocio (Alk—5) F Comienza por — |
SCripCihom:

Comienza por - |

|

Borrar || cancelar |consuita Basd

Resultados Busqueda
Wer 100

Primero [4] 1Sdedc [»] Uitirmo

Unidad NHegocio De scripcidn

Inversiones Cinemas Costa Rica

Lsoo- California Cinema Investments
LS00z LHC Food & Beverage L L C
LIsons LISA Cinema Investments
SO0 Texas Cinerma Investments Inc
U=so00s

Florida Cinema Investments Inc

2. Seleccionar el Grupo contable en la segunda linea. En este caso se
presentan dos opciones: CC_CO (Cuentas de gastos operativos) y

CC_CNC (Cuentas de ingresos, costos y ndmina). Para el caso de CAPEX
es CC_CL_Hyjo.

Unidad Nogocio:
Grupo Contable:

1]
4

|CRO01 Q
Q

3. Posteriormente, selecciona la cuenta a verificar, dando clic en la

tercera linea (como se muestra en las imagenes 3a y 3b).

Consultar Cuenta

Buscar un Valor

- Criterios de Busqueda

Unidad Negocio: = -
Grupo Contable: = -
Cuenta:

[CRO01

Comienza por I Resultados Busqueda

Silo 30 pusdan mastrar los 350 peimaros result lados )
Primero (4] 1:305 de 30 [§] OMIMG
Inclicaddar
o 1 2
i Gansral 1
11041 Ganaral Conunios an blar
y L o a0 blan

69
CA-MO-ERP-CORP-KK-01



MANUAL DE PROCESO

4. Selecciona el departamento y la unidad de explotaciéon que estén
asociadas con la cuenta a consultar (flechas 4a y 4b).

Nota:

En el caso de proyectos (CAPEX - CAPEX operativo), en vez de departamento se debe
seleccionar el nombre del proyecto y /a referencia presupuesto (como se muestra en
las lineas 4cy 4d).

Cearmtrol Presupuusstal - PowvwewerFoimt
RASRNSITICONNS AT RA ST IO NS SLIDDE S HI1C
Comtraol Presupuaaestal Reporte=s
A) Selecciomna =l departanmmento w la wamiidascad ode eoe
Crrerata a comnsualtar (flechas “2a w AEkE).
S ——
S e oy T b e
e R
B ——

e e = e el
PO e s

i oo =
T e e s
Rl e e e

it

papppp

5. Selecciona el periodo presupuestal dando clic en el icono buscar.
Posteriormente, se da clic en buscar (como se muestra en las flechas
5ay 5b).

Unicaad Negocio: = -~ CROO01
Grupo Contable: = p—

Cuenta:
Departamento:
Unidad Explotacion:
Producto:

Coawgo Fonaocs:
Campo Clase:
Commgo Programas
Roferencia Prosupuestoc ©
Fitias

Filial Fimanciac e

Filial Unidad Explotacidn:
Unigaa Megocio PC:
Proyectoc

D Actreanda:

Twpo Ongen:

FPencdo Preswspeesto:

PARPPPPOPAPPPONPAPS
\
0
[}

Coawgo Estadistoo:
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6. Después de seleccionar todas las variables, el sistema muestra el
siguiente reporte:

Detalles Presupuesto Control de Compromisos
Unidad Negocio Grupo Contable Cuenta UExp! Dpto Periodo Presupuesto
CROO1 CC_CTARICA 51050101 2011201 20012011 201304
[ Mostrar Graf ] E i ]
Ppto: 4,158,392.08 CRC < | ::‘:i Filas:
Gastos: 4,130,391 50 CRC < ] ;ﬂreiHuos
Gravamen: 165,164.00 CRC = ] Presupuestos As
Pregravamen: -916,128.00 CRC @ «H
Ingresos Asociados: 0.00 CRC
Presupuesto Disponible
sin Tolerancia: 778,964 58 & CRC Pet: (18.73%) 5 Previsiones
Con Tolerancia: 778,964 58 5 CRC Pct: (18.73%) 5
Errores Excepcién: o Avisos Excepcion: o Excepciones Presupuesto

b) Descripcion general de presupuestos
Este reporte proporciona informacion sobre el presupuesto disponible para
un grupo de cuentas en un periodo.
Pasos:
1. Anadir un valor.
2. Introducir el nombre de la consulta.
3. Dar clic en el icono anadir.

Descr General de Presupuestos

Buscar unvaior | IETTIC ] h
‘I:> Mombre Consulta:[ppto

Afiadi
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El sistema muestra el siguiente reporte, el cual necesita ciertos parametros.

a) Introducir la descripcidn del reporte

b) Dar clic en el icono buscar para escoger la unidad de negocio

¢) Escoger entre los dos grupos de cuentas: “CC_CO” para gastos
operativos y “CC_CNC” para ingresos, costos y nédmina.

d) Seleccionar el periodo

. Primera opcidén: opcion del sistema “ % ” - Esta opcién muestra el detalle
de todas las cuentas del grupo para un periodo seleccionado.
. Segunda opcion: opcion abierta - Permite seleccionar una cuenta,

departamento o unidad de explotacién especifico en vez de la opcién del
sistema.

e) Guardar la informacion para futuras consultas
f) Dar clic en buscar para generar el reporte

Descripcion General de Presupuestos

Consulta: BUDGET Descripcion: Detalle de presupuesto

Criterios Importe Buscar « ar Restol
“Unidad US001 @ GrupoiConsulta  Grupo Contable v Grupo Contable:  (CC.USA Q
Negocio: Contab;
" Mostrar Cm@mo Ppto Commitment Control USA @
“ Mostrar Gré
Intervalo
*Tipo Calendario;  Detalle Penodo Ppto v

pecsonaizac | Buscar | Ve Tooc | BV | sy [

Selec  GrupoContable D Calendario ;""”f’ e ;"”"f . '“"“:l:::;““ Incluir Ajustes Clerre

@  CC_USA R 201304 Q [201304 Q @ &
Criterios Claves Contables
cc z;':'“:::ucu" Val Final CC Info  Conjunto Valores CC  Actz/ARadir U
Cuenta % Q % Q O [ Q A ¥ Cen
Opto * Q % QCE | Q Adzafiade B R
UExp! % Q % Q 0 | Q  Acafiady
) m@w.m (] Nobficar £ Actuaizar (4 Aoge | )
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El sistema mostrara el siguiente reporte:
a) Al dar clic sobre los nimeros en azul (en cualquiera de las columnas
de presupuesto, gastos, gravamen y pre gravamen) se muestra el
detalle de esa cantidad.

Unidad Negocio: cLoo1
Grupo Contable: CC_COo Carl de Compromisos Colormbia
Tipo Calendaro: Dietalle Periodo Ppio
importes Monada Base: cop
Ingresos Relacionados:
Wakver a Crilefiog MAx Filas: [ 200 Opciones Buscar
Totakes Contabilidad (102 fas)
Trof Hetas:

Ppto: B54, 726 085 76 0.00
Gastos: 135.811.23
Gravaman: 260,00
Pregravamen: .00

Saldo Presupuesto: B54,189.214 53

Ingresas Asociadas: 0.00

Presupuesio Disponibe: B54,189,214 53

Resultados Desc Gen Presupuesio

Grupo Contable  Cusnts VExp! Dpto :‘:‘_"::u“m Pata Gastos  Gravamen Pregravamen P';:‘;‘:‘_:
1M & cc_co 51030101 2061101 20084071 201304 159115474 132871 0,000 D000 28,24 ~
2 @ & cc_co 51030102 2061101 20062011 201304 29_101_;55_5&;:3 260,000 0.000 29,19@,5:;|
o la]

En el caso de proyectos (CAPEX, CAPEX Operativo) se utiliza el mismo
reporte. Sin embargo se deben hacer dos cambios en las variables.

Descripcion General de Presupuestos
Consulta: BUDGET Descripcion:  [Detalle de presupuesto o
Criterios impore Buscar Borrar Restol
Tipo Prosupuesto
*Unidad CLO01 @ Grupo/Consulta Grupo Contadle - Grupo Contable: [°C_CL_HUO Q
Negocio: Contab:
Mostrar Cd Estadistico Ppto Compromisos Proyectos Hijo
Mostrar Graf
“Tipo Calendano: Detalle Peniodo Ppto -
Criterios Prosupuesto Personatzar | Buscar | - | B,  yde1 I s
Selec Grupo Contable 10 Calendario Periodio o Poxtodo Fin .“”:.’:;:‘m Inchuir Ajustes Clerre
& CC_CL_HUO YR 2013 Q [2012 Q & B
Criterios Claves Coatables
Valor Inicial Clave a )
cc c. Val Final CC nfo G cc Abet
Cuenta * Q = aQ © Q  AcuAdag ¥} Cea
UExpl % Q % Q o Q. Actiafiagic ¥ Retoo
Ref Ppto % Q% Q o Q Bt
Proy % Q = Q Li ] Q  Azafag

A continuacion las dos variables que cambian para el caso de proyectos:
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a) Seleccionar la opciéon “CC_CL_HlJO”.
b) Seleccionar la opcion “CC_CL_HIJO”.

Situacion & Solucion:

a) Si la cuenta y/o combinaciéon capturada por el usuario no se
encuentra de acuerdo a la version original de presupuesto, se
debe solicitar al usuario que haga la correccion y vuelva a
ejecutar el proceso de validacion presupuestal.

b) Si la cuenta y/o combinacién no tiene presupuesto:

e Solicita una transferencia de recursos entre periodos y/o
cuentas, que debe tener el visto bueno del Contralor del pais
y/o regién, y se envia a Control Presupuestal Internacional para
aprobacion.

e Solicita presupuesto adicional al Departamento de Tesoreria y
Finanzas.

En caso de tener algun otro problema, se debe contactar al CIF.
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3.4. Cierre de Presupuesto

/.  Objetivo

Notificar sobre el cierre del modulo y envio del reporte de
pregravamen y gravamen.

/l.  Roles de Trabajo/ Responsables

Solicitante:

1. Recibe por parte del Responsable de Presupuesto Corporativo el
reporte de operaciones en gravamen y pre—-gravamen para verificar los
movimientos, segun necesidad.
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Ill.  Proceso

Flujo:
DIAGRAMADE FLUJO CIERRE DE PRESUPUESTO
= e =)
/f""'“‘ Ty Evargnede Recibe noficacon Recibe natficacony
[ NCO "y Extras estados de cuentay operaciongs en gravameny verifica los verfica los

pre gravamen requiriando mavimientos, segin movimientos, segin
depuracidn Mecesidad necesidad

Solicitante
No s cancela

Notifica l ejecutivo de presupuesto ]

0 h [ del C5C que Ia operacidn se concluird

par lo que se tizne que mantener
it Solicitante . Solicitante
q

recibe natificacion de enerz formato de

estados bancarios

% ancela

W Envia farmato para eyt
ancelacicn de ' e cancelacion de cancelzcion de operacionss
Operaciones y envia a h @ ‘ operaciones l jecutivo Vgesllpnagumn;acluncun
gjecutivo de pto del CSC :W: comespondiente del CSC [efe inmediato
alial

fraiods Ejecutivo de
o

. e Presupuesto del CIF
SUpUESED gl

T,
# Recibe notificacion de Ingresa en sistema y f m \
aperaciones aplicables | realiza el cierre del —+ . q J J

NDI]f[aﬁﬁﬂ no dp||£&|J|ES nlDd.Ih] Carga deorisuuasta
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4. Anexos
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Anexo 1. Formato de Autorizacion
Transferencia de Presupuesto

*Uso exclusio de Control Presupuestal
Nimmero de
Solicitxd

Formato Unico de de ia de F

|

|Hnmh=HSnli:'ht
O Cmesnta (Ovigen Cmesia Destino ‘lhhlExp.Oup Desti #a bocal
Seleccionar - - Seleccionar unidad de Si
Seleccionar cuenta Seleccionar cuenta

azon Social exp T D i Eenndq ienndq

EEEZTE Seleccionar cuenta Seleccionar cuenta SESEIE TR : = [

Razon Social EXD T D i Eenndq Esnndq

EEEETE Seleccionar cuenta Seleccionar cuenta SESEEE TR : |52 :

Razon Social eXD. T D m Eenadq Periodo

R Seleccionar cuenta Seleccionar cuenta SEEEED TR : |5 :

Razon Social eXp. T D m Fenudq Eenodq

Total 0.00]
hrstificacibn:
Solicitaste o
Selocciona G P ek Selecrionar Comstry lasager de ka lista desplegable

Recibido por:
Esai Camacko Vangas
Presupsestn Intereacional OPEX
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Anexo 2. Acuerdos de Nivel de Servicio

Catalogo de Servicios Gestion del Presupuesto

Cargadel Presupuestoen PeopleSoft

Este servicio incluye todas las actividades relacionadas con la carga del archivo de Presupuesto en
PeopleSoft para los Paises incorporados al CIF

Seguimientoy Reporteo de Presupuestos

Este servicio incluye las actividades relacionadas a la generacion de los reportes de seguimientoy control
de Presupuesto de los Paises incorporados al CIF

Ejecucionde traspasos y ampliaciones de Presupuesto

Este servicio incluye las actividades para la aplicacion de traspasos y ampliaciones de Presupuesto de los
Paises incorporados al CIF

Cierre de Presupuestos

Este servicio incluye las actividades para realizarel cierre de Presupuestode los Paises incorporados al
CIF
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Fusnte Msta
£l CIF s=ra responsable de reslzar lacarga de
Presupussio anual en PeopleSol una vez s= L WA WA NA NA NA
Carga del Presupuesio en PeooleSol obienga copia del PEL fimado por los Direciores
El OIF potficars semanaimaniz 3| Pais tan
pronio la carga de Hypevion este disporiblepas
O SIUISRIES FEDONES
. Balanza d= Comprobacion
{srchivo de canga Hyperion) —
Z=manal y Mensua
. Anzlsis de Vanaoon Mersus
. Conciliaoion Mersus
. Reporz Trmestral de
Presupussio ro ejerido —
Trimesira
S eewizran 2129 dis habil de cads
mes 5 Plansscion Finsncizrs
. . o de )
Corporafiva v la Condraloria del Pas a #de repories de Coreo
: . — reporissde | - —
tranes de coreo Slecironico CF - _ Seguimisnio y Control de Electro
- _— Segumisnio
S=gumienio y Reporso de Presupussios urtuaid I Presupuesio sriregados an | Mersusl | rcolle | 20%
v Conrol de
5d : ti=mpo [ tofal de reportss sads
e . . Presupussio
El Pais s=ra responssble de srvisratravss de b compromeiidos Byuds
. L eniregados
Mess de Aywds 5 mas tardar 2l 29 dis habil de
cadsmes
- Comertarios sobee las
variacionss & mas tardar =l 2 dia
nabil despuss de recibidsla
riommacion de varacionss
- Conciliazion Financizra Contsbie
firmada con 2l Vo Bo
En cas0 de no requsrir Sjusis Siuno cOMUnices
5l CIF =lVoBo. de lainformscion & trawes de la
Mesa de Ayuda
El Pais sera responsable de enviar la solviud de
. % de soliciudes de o
traspaso de Presupussio 5l CIF, conforme sl . ; _
Psis - | tsspasode Presupussio riormacion Footpr
formato wigenie y previamenis sutorizado los - . Mersus 2%
) . - R Cabdad | com informacion completay | completa y ris
dias migrcoles de cada semana a travss de : )
- corrscia cormecia |
Footprints
fotal de
. solicitudes
ucion de traspasos ¥ ampliationss de -
#de
Fresupwssio . .
El CIF debers realzar cads viernes 2l registo o2 smpliscionss
smpliscionss ¥ raspasos de Presupussio =n ¥ tracpasos
sistema, considerando wh maxmo de 48 korss CIF - % de ampliacionss y regisirados 5 -
. Fookpr
posiznorss 3 la recepcion del formato Purtusid | traspasos regisirados & | Bempo | odsl Mersus 2%
ris
dehidaments sulorizado ad fiempo de ajusiss,
Ls confirmacion de solicitud complets s= smpliscionss
realizara actualizando la soltiud en Footprints v fraspasos
solicitados
£l CIF == responsable de realzar el oems
Cizrrz de Presupussios temesteal y anual de Presupussios de scusedn & WA WA WA NA NA WA
calendario de cieres estsblacido
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5. Tabla de Cambios
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Version Descripcion de Cambios

0 Version Inicial 17/10/2014
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