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1. Descripcion
General del Proceso
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1. Descripcion General del Proceso

El Médulo de Gestion de Inventarios forma parte el proceso de Compra a
Pago de PeopleSoft. En el inicio ddel proceso de gestion de inventarios, se
encuentra la definicién, aprobacién y mantenimiento de politicas y procesos.
Estas politicas tambien dependen de las regulaciones de cada pais. De este
modulo hacen parte los siguientes procesos: El conteo de inventarios y
conciliaciones, la gestion de transferencias de inventarios(Traspaso
Interunidades), la Expedicion Rapida o Carga de Salida y el mantenimiento
de datos maestros (Articulos). Este proceso tiene como fin conocer los
inventarios de almacén, tener un adecuado flujo de mercancia a lo largo de
toda la operacion y tener una buena rotacién de este inventario. Una de
las actividades mas importantes en los Conjuntos, es el control sobre las
existencias, desde su recepcion, almacenamiento hasta su utilizacion.

El conteo de inventarios consiste en realizar el recuento semanal de las

existencias fisicas de los productos del cine, después de este proceso se
hace la conciliacion, entre Vista y PeopleSoft, para asegurar que ambos

sistemas tengan el mismo numero de existencias.

En el proceso hay Entradas y Salidas, y se dan en los siguientes subprocesos:

ENTRADAS TIPO DE INTERFAZ
DISTRIBUCION
Compra en Plaza 08 PeopleSoft > Vista
Traspaso Entrante 02 PeopleSoft —Vista
Ajuste Fisico por 03 Vista > FTP—>PeopleSoft
conciliacion
Ajuste Manual N.A. Solo lo hace el CIF
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SALIDAS TIPO DE INTERFAZ
DISTRIBUCION

Venta (Se registra en Carga de 05 Vista=FTP — PeopleSoft
Salida)
Merma (Se registra en Carga de 05 Vista —”FTP — PeopleSoft
Salida)
Traspaso Saliente 02 PeopleSoft = X —*Vista
Ajuste Fisico (Se da por la 03 Vista > FTP > PeopleSoft
conciliacion)
Ajuste Manual N.A. Sélo el CIF.

NOTAS GENERALES

ID Control de Ejecucién: Todos son reciclables excepto para cargas de salida,

las cuales son siempre nuevas.

SERVIDORES

PSUNX: Para acciones. PSNT: Para informes de conciliacion.

COMUNICACION CON VISTA

—_—

COMPRA

COMPRA EN PLAZA ~—  PS™” FTP " VISTA

TRASPASO ENTRANTE —

CONCILIACION

VENTA ~  VISTA "FTP " PEOPLESOFT

MERMA —

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03
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1.1. Objetivo
General
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1.1 Objetivo General

Dar una guia y descripcion detallada a los usuarios involucrados en los
procesos que conforman el Modulo de Gestion de Inventarios de PeopleSoft
en los Conjuntos, para lograr una gestion eficiente y eficaz de los
inventarios, conociendo las cantidades reales de inventario, su valor,
rotacion, desperdicio y el nivel de gasto de cada uno de los conjuntos,
garantizando de esta forma la calidad y el abastecimiento de los productos
y servicios adquiridos. Con este manual, se quiere asegurar el correcto
registro de los inventarios en el Sistema ERP, teniendo un correcto calculo y
registro de la merma de inventarios.
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1.2. Aleance
General
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1.2. Alcance General

Aplica para todos los Conjuntos y sus colaboradores en Regién Andina, en
el Proceso de Gestion de Inventarios.
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1.3. Definiciones
Generales
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1.3. Definiciones Generales

ERP: Enterprise Resource Planning. Planificacién de Recursos Empresariales.
Plataforma que utiliza Cinépolis para hacer todas las transacciones del proceso de
gastos de viajes. Es un sistema basado en modulos, que llegan a un médulo central
qgue es el contable. Con el ERP se logra que todos los paises tengan un mismo
catalogo de cuentas. El ERP es un Sistema de gestion de informacién que
automatiza las practicas de negocio asociadas con los aspectos operativos o
productivos de la compania. Busca planificar los recursos de las empresas, para
poder planear y obtener mejores resultados. Trabaja en base a un software en
Internet, dejando registrada toda la informacion. El ERP ayuda a tener la
informacion integrada. Cada paso se refleja en el otro, por esto se debe validar

cada paso, y evitar errores.

PEOPLESOFT: Sistema ERP, que trabaja bajo ambiente Oracle, con conexion por
internet.

PROCURE TO PAY: Proceso de People Soft, que comprende los médulos de
Compras, Recepcion de Bienes e Inventarios, Gastos y Viajes y Cuentas por
Pagar.

EX: Expenses. Modulo de Gastos

CIF: Es un Centro de Servicios Compartidos. Sus siglas son Centro de
Informacion Financiera. Su funcion es prestar servicios a CINEPOLIS en el
ERP PEOPLESOFT. Es una entidad Independiente del Corporativo, procesa
datos, informacion y en general todo tipo de procesos de forma
estandarizada. Tiene definidos formatos de control y tiempos de respuesta.
Con una cultura de entrega, de servicio, que busca dar el mejor servicio en
los tiempos requeridos. Su gestion de desempefio es medida con
indicadores que miden los niveles de servicio proporcionados buscando la
mejora continua.
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El CIF es una opciébn para servicios transaccionales de soporte
administrativo. Busca simplificarla operacion de finanzas en los paises,
trabajando bajo un esquema de procesos estandarizados.

La razén de ser del CIF son los clientes. Esta enfocado en la Gestion de
servicio, la cual mide el desempefio y la gestion de mejora continua y la

gestién administrativa que gestiona los modulos.
El CIF esta organizado por procesos, cada uno tiene varios responsables que son

los ejecutivos, y son especialistas en procesos.

CSC: Centro de Servicios Compartidos. Area independiente de la empresa que se
enfoca a la estrategia de negocio, funciona con acuerdos de nivel de servicio:
Entradas, tiempo, alcance, entregables. Se hace estandarizadamente al menor

tiempo y costo posible. Enfocada al servicio. El CIF es un CSC.

ANS: Acuerdo de Nivel de Servicio. Forma en que define el CIF de los
servicios a prestar. Contrato que define las expectativas y los
requerimientos del cliente. Se define el alcance, el cumplimiento, las
prioridades. Es una responsabilidad compartida entre las partes. El CIF tiene
unos ANS, los cuales definen los tiempos para todos los servicios prestados
por ellos.

Los ANS, buscan dar una formalidad entre los prestadores y los usuarios. Se
busca estandarizar el servicio de acuerdo a las necesidades de los paises.

MESA DE AYUDA: Es el primer punto de contacto de los usuarios para una
solucion rapida con el CIF. Atiende inconvenientes simples, nivel 1y 2. Se
pide apoyo por medio de un soporte que es Footprints, o por servicio

telefénico.
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NIVELES DE SERVICIO DEL CIF

Nivel 1: Es el soporte general

Nivel 2: Soporte mas especializado.
Nivel 3: Apoyo a toma de decisiones.

FOOTPRINTS: Herramienta para solicitar soporte a VISTA y a CIF. Se genera
la necesidad al CIF por parte del usuario, y este registra tiempos de solicitud

y de resolucion.

INVENTARIO: Registro documental con orden y precisién de los productos
inventariables del cine a una fecha determinada. Representa el valor de las

mercancias existentes en el almacén o sub-almacenes.

MERMA: Todo producto devuelto por el cliente que no esté empacado y

sellado, producto roto, en descomposicion y dafiado dentro de la operacion.

AJUSTE: Registro en sistema que se genera para eliminar la diferencia entre
el contenido de los Registros de inventario en Sistemay la cantidad rea/fisica

de productos de Dulceria en Almacén y Punto de Venta.

CARGA DE SALIDAS: Proceso mediante el cual se registra en sistema

PeopleSoft las ventas y mermas generadas en el cine.

REPORTE STOCK VALUADO: Archivo que contempla todos los registros

dentro del inventario del cine a nivel articulo.
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ARCHIVO DE SALIDA: Es el archivo que se genera sistema Vista en el que

contempla las ventas y mermas registradas durante un dia.

ARCHIVO DE CONCILIACION: Es el archivo que se genera sistema Vista en

el que contempla el conteo fisico y Toma de Inventario realizado por el cine.

DATOS MAESTROS: Es la informacion de Clientes, Proveedores, Servicios,
Insumos, Productos, Informacion Contable, Activos Fijos y Cuentas

Bancarias entre otros.

VISTA O SISTEMA PUNTO DE VISTA: Vista también es llamado Sistema Punto
de Venta. A través de una interfaz sistema Vista y PeopleSoft concentran la

misma informacion.
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1.4. Roles y
Puestos de Trabajo
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1.4.R

anual de Procedimientos

oles y Puestos de Trabajo

Los roles y puestos de trabajo involucrados en el Proceso de Procure to Pay

son los siguientes:

Rol

Puestos de Trabajo que pueden
Desempeiniar el Rol y Actividades

Responsable de Conjunto

Conjunto

Gerente de Conjunto /Subgerente de

Responsable de Almacen

Jefe/Supervisor de Almacen
Subgerente de Alimentos

Auxiliar de Almacen

Responsable de Compras

Ejecutivo de Inventarios

Asistente de Contabilidad

Ejecutivo de Compras e
Inventarios CIF

Ejecutivo de Compras e Inventarios CIF

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03

17

Reproduccidn, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el

consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



Manual de Procedimientos

2. Principios de
Navegacion
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Principios de Navegacion

Acceso al Sistema

PeopleSoft utiliza un entorno de Internet, de tal forma que solo se requiere
un navegador WEB en los ordenadores de los usuarios. Para acceder a

cualquier aplicacién basta con conectarse a PeopleSoft por internet.

PeopleSoft posee un menu dinamico para la navegacién con herramientas

como Inicio, Lista de Trabajos, afiadir a Favoritos y Desconexion.

La conexion a una aplicacién es similar a la apertura de una pagina con

permisos de seguridad en la web.

Cabecera de Navegacion:

La cabecera se encuentra en la parte superior de la pagina de PeopleSoft, y
permanece estatica mientras el usuario de se desplaza por las distintas

paginas:

ﬁLoaAiL W0 | L) | Aakafontts | Do

Tiene las siguientes entradas:

Inicio: Permite volver a la pagina inicial.
Lista Trabj: Informacion sobre trabajos pendientes, ejecucidn y reasignacion.

Anadir a Favoritos: Permite afadir una pagina a la lista de favoritos del

usuario y facilitar el acceso.

Desconexion: Permite desconectarse de la aplicacion y volver a la pagina de

conexion.
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Términos del Sistema:

Unidad de Negocio:_Identificador que representa una organizacion regional,
dentro de la organizacién mayor que es Cinépolis. Tiene un cédigo

alfanumérico que identifica esta organizacion dentro de la compaiia.

Descripcion: Permite introducir texto hasta un numero determinado de

caracteres.

Monitor Procesos: Haga clic sobre este vinculo para acceder a la pagina Lista

Procesos, donde se puede consultar el estado de las peticiones realizadas.

Gestor Informes: Haga clic sobre este vinculo para acceder a la pagina Lista
Informes, donde puede consultar el contenido del informe, comprobar el

estado y ver el detalle de contenido.

ID Peticion: Indicador que representa un conjunto de criterios de seleccion

para un informe o proceso.

Ejecutar: Haga clic sobre este vinculo para acceder a la pagina Peticion Gestor
Procesos, en el que podra especificar el lugar de ejecucién de un proceso o

trabajo.

ID Usuario: Identificador que representa la persona que genera la

transaccion.
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Iconos de Navegacion

En el entorno o ambiente del sistema hay una serie de herramientas como
botones, paginas de busqueda, iconos, links, que cambian la pagina o
pantalla o abren otros segmentos de la funcion.

Estas herramientas facilitan la navegacion, la visualizacién y en general,
el manejo de la aplicacion.

A continuacién listamos algunas herramientas a utilizar en el Sistema:

BOTONES FUNCION DE CADA BOTON
Actualizar Boton para actualizar el contenido de una pagina
|l | Boton para anadir nuevos registros en el sistema

Boton de guardar v almacenar cambios,

E Guand ar _. & & .
maovimientos y capturas de informacion
2\ Valver aBuscar Boton de volver a buscar
Recuparar Boton de recuperar linea
' gamcmrmum| Boton de busqueda de linea anterior en la lista

YEEiguients en Lista

Boton de busqueda de siguiente linea en la lista

(=] netincsr | Boton de notificar a usuarios de la aplicacion
rhdchualzer Boton de actualizar informacion
] [=] Signos para agregar v eliminar lineas dentro de
+] [= una pagina
Bustar_| Boton de busqueda de catalogos del sistema
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Ayudas del Menu PeopleSoft :

El mend esta en la parte superior de la pagina. Haaga clic en Mend Primcipal
Para cornmenzanr

Destacado
Usado Recientermente paginas

aparecen en Fawvoritos, en la esquina
superior izauisrda

Rutas Muestra Ia ruta de navegacion w
da acceso al contenido de las
subcarpetas.

Bdasagueda de Memnt, deboajio del Mend

Frincipal, admite busguedas con
Sugerencias » encontrar paginas mas

En Favoritos: Se pueden visualizar los modulos usados recientemente

o
wr £ aal o]
| i mim Taminmgee - T =
- lrlI.II.l-(.lfAI.'.ucli:ﬂ-(_IdI'D L=t 103 PE T
-. Trwkr el csllbcELsclans vl o

=l mre i osii o lo parte S rbor e o e, B Sl e P FR i el
ER RS SO T

L T 1Y

e o e e T
IR G e o RO, ey BEn o cguare e
e e TR TR

FELIlan s SV S e e reates CReh e e s G
e accaso il COontaermico o Lo
SulrCareotoms

Budsoguocda doe Pend, doeboaio cel Rend
FErimcipol, o it s ag e ol o S oo
LI RS W SR EICCar e S B> SRaieyeeis ren ks

r et

En Menu principal, hay mena busqueda que permite ingresar mas rapido al

sitio requerido:

T FAeenes Srelencigs
| EIanemeaiw & snwr i 1 - |
4 Asatermeme st cter when B evs el e o eboro
Lk AR amenard e ah aen § DA R
L8 swsenwans ws (s Cormtrmton i 55r o e et
A RN on CrERR e C—a

Erer meCen e enet = Thctlomet chen Coormbenms
=2 e dhen hen Frwerwananefony
I mencter ¥
P L e
e LAk LA I —
—
=
G
==
>
FTsatanmm wnn < »
e >
e Ca Caemticies cfen Coamien
Ca SSomude de Oome Sirancieses
L Corntrol clen C orresis rorayeisos

= © o"tnlx-ll&’u<l Caenr v

ERsamcasrenct
L

R L
Errverramin

R ARAARRR AR R R AR AR RRRRRR RN |

T et e

TENGA EN CUENTA:

Cuando se ingresa mas de tres veces de forma erronea el usuario y la
contrasena en el sistema, puede existir un bloqueo.
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USO DE FOOTPRINTS:
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Para realizar cualquier solicitud de servicio al CIF, debe hacerse por medio

de la herramienta FOOTPRINTS, a través de la Intranet.

Tenga en cuenta realizar los siguientes pasos:

Servicios
Agplicativos
FootPrints
Click aqul

@Cinépdlis‘“” = =

& CIF

Centro de informa)
Financiera Cinépd

Registro de una nueva solicitud, teniendo en cuenta la siguiente informacion:

Sp——— . ]

AN G AN

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03

o Direcelon d6 correo o Idioma

- ' Pais ° Soucnuu cm%

23

b
31 Cinépolis }
EEE fow
e
™
0 | T v | g b 'n-n-hn ) s Qo) e o ‘““m R
[ ‘o s

o Direceion d comeo ' dioma

o Pais

(B

mmamm

o Solichud
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Medios de Comunicacion del Proceso

FootPrints

e

tilizado para realizar
todas las consultas,
solicitudes y tickets que
sean gestionadas por la
Mesa de Ayuda, como
altas y bajas de los datos
\ maestros

Se recibiran solicitudes de

resolucion de dudas y
envio de reportes de
\Cuentas a Pagar

Proveedores relativas a la
recepcion, procesamiento, ’

ORACLE

PeopleSoft

PEOPLESOFT

Herramienta a traves de la cual

llegaran la mayoria de las

requisiciones relativas al registro de

Ordenes de Compra, registro y

validaciones de facturas y notas de

crédito, generacion de propuestas de
\pago y ejecucion de pagos.

J

v

Sitio web interno, disenado
para el manejo de la
informacion de manera
privada

¢ CIF

Centro de Informacion
Financiera Cinépolis'
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3. Gestion de
Inventarios
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3.1. Politica de Gestion
de Inventarios

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 26 %i'{ Cinépolis.

Reproduccidn, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



Manual de Procedimientos

3.1 Politica de Gestion de Inventarios

Lineamientos Generales

1. Esta Politica es aplicable a todo el personal involucrado en la

Administracion de Inventarios Internacional.

2. La presente Politica debe ser observada en todos los territorios en
donde la Empresa tenga actividades comerciales, administrativas u
operativas, asi mismo, debe ser validada y publicada a través de los
mecanismos especificos dispuestos en cada territorio definido por el

Country Manager.

3. Los cambios en la parametrizacion del sistema ERP deben ser
autorizados por el Subdirector de Contraloria Internacional y por el
Subdirector de Tecnologia Financiera con visto bueno del Director de

Contraloria.

4. Toda solicitud de creacién, modificacién o baja usuarios en el sistema
ERP debe ser realizada por el Responsable de RH de Pais al Gerente
CIF, mediante el formato autorizado y firmado por el Controller y por

el Country Manager.

5. El cambio de recetas debe ser requisitado por el Solicitante y
autorizado por el CFO, el COO y por el Country Manager a través de la

Solicitud de Cambio de Receta.

Los asuntos no contemplados en la presente politica deben ser autorizados
por el Subdirector de Contraloria Internacional con el visto bueno del

Country Manager y del Comité de Normatividad.
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Gestion Inventarios:

1. El calculo del stock de productos debe ser realizado por el Encargado
de Almacén en base a las variables definidas por el Pais (asistentes,
ventas, stock anterior, temporada) y validado por el Gerente de

Conjunto.

2. Las solicitudes de pedidos de productos de dulceriay alimentos deben
ser efectuadas en el sistema ERP en tiempo y forma por los Conjuntos
de acuerdo a las fechas establecidas por el Responsable de Compras

de Pais y validadas por el Gerente de Operaciones Regional.

3. Las compras en plaza deben ser autorizadas por el Gerente de
Conjunto y registradas en sistema ERP, mediante el proceso de

“Ubicacion temporal”.

4. Lainformacion cargada en sistema ERP vs las facturas registradas por
las compras en plaza deben ser validadas por el Responsable de

Compras e Inventarios CIF.

5. El stock aceptado de productos de dulceria y alimentos por compras
en plaza, no debe exceder a tres semanas respecto al calculo de
asistentes de tres semanas anteriores, el cual se debe imprimir y

firmar de visto bueno el Gerente de Conjunto.

6. La recepciéon de bienes inventariables debe quedar registrada tanto en
el sistema ERP, como en el sistema POS, dichos bienes deben ser
conciliados vs la factura del proveedor asi como vs solicitud de
compra, tanto en cantidades como en montos, y unidades de medida

por el Encargado de Almacén.
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7. Los productos de dulceria y alimentos deben ser almacenados,
controlados y ordenados en espacios adecuados para su conservacion

conforme al método de valuacién establecido por el Pais.

8. La merma permitida en Almacén General es de "0" (cero) piezas,
gramos, unidades, etc., el Gerente de Conjunto debe validar
semanalmente firmando el reporte que emita el sistema VISTA de que

no existan registros en este concepto.

9. Las mermas de productos en los sub-almacenes deben ser registradas
en el sistema POS al momento en que ocurran y deben contar con la
autorizacion del Gerente de Conjunto y con la validacién del Gerente

Regional de Operaciones.

10.La merma de productos en el almacén de dulceria y alimentos debe
ser controlada mediante el indicador de medicién del Costo de Ventas,

de acuerdo al porcentaje que senale el Country Manager.

11.El porcentaje de merma permitido por marca para el Pais debe ser
autorizado por el Country Manager y validado por el Subdirector de
Contraloria Internacional, teniendo como referencia el historial de

merma de cada territorio.

Parametros a tener en cuenta:

1. El conteo se realiza semanalmente y posteriormente se hace una
conciliacion entre el sistema VISTA'Y PEOPLESOFT.
2. A partir de la implementacion de PEOPLESOFT, el responsable de

inventario no puede hacer altas o bajas de producto en el sistema
Vista. Es decir las altas de articulos deben hacerse a través de

solicitud de soporte con el CIF.
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3. En el Corporativo México se encargan de hacer el alta tanto en el
sistema Vista como en PeopleSoft, ya que se encuentran
homologados lo nombres, la operacion, y los codigos.

4. El responsable de inventarios del Corporativo tiene la labor de
garantizar que los conteos, existencias fisicas e inventarios sean los
correctos, pero el responsable directo de los inventarios en los cines
es el almacenista.

5. Se continuara realizando el conteo y generando e imprimiendo el
reporte Historical Variance, donde se evidencian las existencias de
cada uno de los articulos.

6. Toda merma o ajuste debe hacerse a través de PeopleSoft, haciendo
una solicitud por medio del responsable de inventarios al CIF. Estos
ajustes o mermas las hace el CIF en PeopleSoft, y por medio de la
interfaz de inventario, la informacion es replicada en Vista
automaticamente. Esta interfaz replica cada 5 minutos la
informacion al sistema Vista.

7. En Vista se puede confirmar que las existencias en el Reporte
Historical Variance y en el Reporte de PeopleSoft son las mismas.

8. Semanalmente, la existencia real, que se obtuvo a través del conteo
se registra en Vista.

9. Una vez se ha registrado en Vista la existencia, se autoriza el registro
de la toma fisica y al dia siguiente se realiza un proceso de
conciliacion en PeopleSoft. Se debe revisar Vista, tomando en cuenta
las existencias contra las que estan registradas en PeopleSoft y se
realiza la conciliacion. Todas las diferencias las envia al punto de
venta, incrementando o disminuyendo segun sea el caso.

10. Si hay un error en el registro de cantidades, las diferencias se envian

al costo de venta.
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Es importante detectar los errores e informar al CIF inmediatamente
para que este haga las correcciones, haciendo un ajuste. El
encargado del Almacen y el responsable del pais deben estar
enterados de estos errores (Normalmente, cuando hay error, la
persona que hace la revision es la que se da cuenta que hay un error).
Es importante que se haga semanalmente el proceso de conciliacién
porque se corrige cualquier tipo de error dentro del mismo mes.
Cuando la diferencia es de mes a mes, se afectan las cifras
financieras, por esto se deben hacer los ajustes antes de que se
finalice cada mes.

Los productos consumibles no se controlan dentro del inventario,
estos se registran directamente al POS. Si se necesita hace un control
de estos, se puede hacer por ejemplo, un kardex.

La herramienta para cualquier solicitud es Footprints.

En casos excepcionales es necesario hacer incremento o decremento
en Vista, ejemplo, cuando la receta esta incorrecta, o cuando los
codigos entre los dos sistemas no estan configurados.

Cuando un cine tiene faltantes de un producto y el otro excedente,
se puede hacer un préstamo o transferencia, este se hace a través de
una solicitud por correo. Cuando no hay stock en el cine que recibe
la solicitud, se da respuesta negativa y termina el proceso, o se
modifica solicitando menos mercancia. Si hay suficiente
mercancia, en PeopleSoft se hace en dos partes. Primero el cine que
va a prestar el producto hace la transferencia, y se genera un codigo
o ID de transferencia que es enviado al cine que hace la recepcién,

este inventario queda en estado congelado en el sistema.
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Posteriormente el cine que recibe la notificacion del ID por parte del
conjunto que hace la transferencia, realiza la recepcion con el ID
recibido del otro conjunto - hace los movimientos en el sistema-,
para que este inventario entre en su almacén. Es importante revisar
las cantidades entre los dos conjuntos. Si hay diferencias se debe
hacer el incremento o decremento, por esto debe coincidir la salida o
entrada, para no tener que generar una nueva transferencia.

Casos en que hay diferencias en las transferencias: Si es mayor la
cantidad enviada de lo registrado, se debe hacer decremento en el
gue registro la baja (conjunto que hace la transferencia) o hacer otra
solicitud con la diferencia por parte del conjunto solicitante. Si se
recibe mayor a lo solicitado y a lo registrado se regresa la mercancia.
Si se recibe menos de lo solicitado, se hace una transferencia saliente
solicitando lo que falta, se genera en PeopleSoft y en punto de Venta,
y se vuelve a repetir el proceso. El conjunto que esta enviando
mercancia, realiza la transferencia de inventario, envia de nuevo el
ID de traspaso, se recibe y se vuelve a hacer la verificacion.

En PeopleSoft se maneja un solo almacén por conjunto, en Vista hay
sub-almacenes.

Al final del dia, cuando se hace el cierre, el sistema Vista en
automatico envia un archivo de salida a sistemas México, al dia
siguiente, PeopleSoft toma este archivo y lo carga en la madrugada
para que se procesen todas las salidas del dia anterior. Por esto, cada
dia en la manana, deben estar los dos sistemas con la misma
informacion de inventarios. Este archivo de salida se genera cada
noche.

Todas las altas, bajas, cambios en nombre o cédigos del catalogo

de articulos es realizado por el CIF.
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Cuando se detecta la necesidad de algun cambio en el catdlogo de
articulos (alta, baja, modificaciones), se envia por parte del pais, una
solicitud por medio de Footprints al CIF, usando el Formato de Alta
de Articulos, incluyendo todos los datos requeridos en este. El CIF
registra los datos en el sistemay se comunica con el area de sistemas
México, para tener la misma informacién en Vista.

Cuando se termina el proceso en el sistema por parte del CIF, se
notifica al solicitante la creacion del articulo en el catalogo.

Cuando se va a dar de alta un articulo o promocion o combo, por
parte de comercializacion se debe realizar una serie de pasos, que
incluyen la solicitud al CIF y tiene un tiempo determinado de
ejecucion (Hasta una semana antes se debe notificar la necesidad de
articulo nuevo al CIF).

El sistema Vista, permite ingresar las facturas, pero en el reporte no
hace valoracion, por esto, con el ERP, se debe manejar directamente
en PeopleSoft. En Vista se deben dar de alta los articulos, pero
coordinado con PeopleSoft, debido a que Vista, hace un calculo, pero
no reporta con el valor real del articulo.

Semanalmente, se hace la conciliacion entre PeopleSoft y Vista, por
esto, debe hacerse el conteo. Las diferencias deben ser minimas.
Para la realizacién de inventarios se hace de la siguiente forma: El
dia jueves, se hace en el sistema: El bloqueo de inventario, la
creacion de evento de recuento y la revisiéon de la creacion del
evento de recuento. El viernes se hace: Desbloqueo de inventario,
cargar salidas del dia anterior, bloqueo de inventario, y cargar
recuento Cinépolis, verificar recuento, informe de conciliacidn,
actualizacion cantidad de stock, verificar ajustes (por historial de

transacciones) y desbloqueo de inventario.
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3.2 Flujo del Proceso

Gestion de Inventarios
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3.2 Flujo del Proceso Gestion de Inventarios

Inventarios:

' Revisién pais

- Participacion activa pais
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3.3 Carga del
Archivo de Salidas de
Almacen
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3.3. Carga Archivo de Salidas de Almacén (o Expedicion
Rapida)

/.  Objetivo

Describir el proceso para realizar la carga del archivo de salidas de almacén
en PeopleSoft, por parte del Almacenista, consiste en el registro de salidas
de almacén en el sistema por consumo de productos y/o insumos. Esto
sucede cuando el almacen abastece a los puntos de venta.
Responsabilidades

RESPONSABLE ACTIVIDAD

Realiza el proceso a diario a primera hora de la manana.

Llena datos requeridos en el proceso de Carga Archivos

de Salida (expediciéon rapida) en PeopleSoft.

Responsable de | Valida Campos: Tipo de peticion, tipo de distribucion y
Almacén cantidades. Nota: Valida cantidades en base a la unidad

de medida.

Si los datos estan correctos, valida registro de
movimiento. Si los datos son incorrectos coloca en
Footprints soporte a la mesa de ayuda del CIF. Cuando
recibe notificacion de soporte resuelto en Footprints,
llena nuevamente los datos requeridos para el proceso
de carga salida o expedicién rapida en PeopleSoft.

Tener en cuenta, que semanalmente, en la mafana, el dia de inventario, se
envia por el CIF un recordatorio para que por parte del cine se realicen las

cargas de salidas que no se completaron durante la semana.
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La carga de salida tiene cédigo de distribucién 05. Y es como se registra

la venta y la merma.

/.  Proceso

Flujo:

DIAGRAMA DE FLUJO CARGA DE SALIDA - EXPEDICION RAPIDA

ﬁ.up-uru:hluﬁntmjlnln Itupom.tlndnturlum Razponsabls ds Canjunta

o RER

Ejucutivo de Campras & Ejacutive da Compras &
Inmumm CE

Iln:p-unmh 4 Conlunio

« B e O

Efscutivo s Comaras &

Invantarics dal CIF Rasponsaale da Canjurta
Friddrrriiey PriiiTeeee i

T &
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Flujo Detallado en caso de Error en el Sistema:

Error en People Soft

| 9’
offizamos 8l fecnic

Noffica 3l OF ¢ Reckines e s
. nofficacion de X expecialzady enPgt?ﬂ i ,.}gﬂi T
0" en sistema , , . Ui G Verla
8IT0r & sistema (outsourcing) para  nfeamos 2 Pl g
COmEceion del emr I3 comezcién del amor
[

Error en Sistema Punto de Venta

['g

Nofficamos 8l &

Corporativo del
emor salisiténdale

|s comecion del
mismo

Corporatiin reslize
Ia carreccion en
Sisfema Funio de
Venta y natifics 8l @
CF

Recibe notificacion
y realiza el proceso
nueyamente

(o) patees || comparatin__)proveetor - () Findet roceso

Y
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1. Ingresar a la pagina de PeopleSoft con el usuario y contrasefia del conjunto.

“Menu Principal/Almacenes/Satisfaccion Pedidos de Stock/ Peticiones de Stock/ Insumos

Consumidos/ Carga Insumos Consumidos Pv’(Pv es punto de venta).

ERPJ

Favoritos  Mend Principal
Meni Bisqueda:

[y Autoservicio de Directores
) Contzbilidad de Costes
iy Compras

[ Almacenes

0 eCompras

[ Compra de Servidios

[} Cusntas a Pagar
Control d= Comprormisos

) Contzbiidad General

=]

[y Componentes de Empresa

[ Listas de Trabajos

[ Herramientss de Informes

) PeopleTools

|~ Cambio de Contrassfia

|E Mis Personalizaciones

| © Mi Perfil de Sistema

I_. Mi Diccionario

[ Autoservicio de Empleados

Def Finanzas/Cadena Sumba o

@

s
b
»
b

[0y Mantan Ubic Almacenamiento r

[y Ubicacidn de Stock 3

[~y Gestion de Inventario .

[y Setisfaccidn Pedidos da St

[y Recuentos de Inventario [ Peticiones de Stock
Enwios

[y Revisicn Info de Satisfaca =] Expedlgﬁn Rapida

v Insumos Consumidos

]

" ] Creacidn/Actz Peticidn Stoi.
]

]

=]

Carga Insumeos Consumidos Pv.

Figura 1

2. En la pestafia Afadir un Valor se deben llenar los campos seleccionados:

a) ID Control Ejecucién. La carga de salida, siempre va a necesitar un valor nuevo a
diario, entonces siempre es Anadir un valor, el ID de Control de Ejecuciéon solo

admite letras y nameros.

Debe agregarse uno nuevo cada vez que se ejecute la

carga de salida, no puede contener espacios ni acentos, ni la misma descripcion.

b) UniNeg Almacenes. Dar clic en el icono de blisqueda y seleccionar la clave de su

conjunto.

¢) Fecha Transaccion. Seleccionar la fecha del archivo que se desea cargar. No es la
fecha del dia actual, debe ser el del dia anterior.
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Dar clic en Afnadir.

-— . . .. . ™
Buscar un Wwalor Anadir um Walor

Iy Controd Ejecucidm: |

UmiMeq Almacemes: I =

Fecha Tramsacciom: | [EX1]

Figura 2

Ejemplo:

Carga Insumos Consumidos Pv.

Buscar un Valor r Afiadir un Valor 1

== | 1D Control Ejecucién:|CARGA_1504
# UniNeg Almacenes: [1 2001 Q
mmp| Fecha Transaccion: [15/04/2013 =

Figura 3

En la siguiente pestafia dar clic en Importar

ID Ctrl Ejec: CARGA_10_01_14 Gestor Informes Monitor Procesos Ejec

Carga de Consumos de Inventario

UNIN 52008 C. City Plaza *Fecha Transaccion |10/01/2014 5|  Enlace Y

Nombre Archivo OPSC57420140110.csv »

N° Error 1

Figura 4
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e Aparece un mensaje que indica el nombre del archivo que encontré a partir de los
datos ingresados. El archivo debe contener:

a) Iniciar con las letras OPSC (indican que es un archivo de carga de salida)
b) Clave de unidad de negocio para Vista en Colombia:

350 -- C. Hayuelos

382 —— C. Limonar

421 --- C. VIP Limonar

405 --- C. San Silvestre

436 ——- C. Calima

526 ——— C. City Plaza

228 --- Multiplaza Panama

Estos tres nimeros corresponden al nimero de almacén en Vista. Y varia por
Cine.

¢) Fecha del archivo de salida (Afio/Mes/Dia)

d) Archivo con extension.csv

Si el nombre del archivo es correcto dar clic en “Acep”

CMensaje |
L A2 L

OPSC 35 20130415.csv (1500,45)

Acep

Figura 5

En ese momento el campo No. Error cambia a 9.
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1D Ctrl Ejec: CARGA_10_01_14 Gestor Informes Monitor Procesos ! Ejec
Carga de Consumos de Inventario
UNIN 62004 C. Los Hayuelos *Fecha Transaccion |13/01/2014 E{J Enlace ¥
Nombre Archivo OPSC35020140113.cav [ mportar
m— i
Figura 6

NOTA: Cuando el archivo de salida no estd disponible en la pdgina de Vista, al dar clic en
el boton Importar Archivo, en el recuadro No. Error marcard un numero diferente a 9.

Favor reportarfo via soporte.

Ejemplo:
" Consumo de Insumos Pto Venta
IDCtriEjec:  carga_1504_02 GestorInformes Monitor Procesos | EIE¢
Carga de Consumos de Inventario
UNIN 12002 C. Terramall VIP *fecha Transaccion \15f04t2013 B  Enlace Y

Nombre Archivo OPSC21120130415.csv

N° Error 2 -

Figura 7
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Si el campo No. Error indica 9, dar clic en Ejecutar.

Ejemplo:
Consumo de Insumos Pto Venta

IDCtriEjec:  CARGA_1504 Gestor Informes Monitor Procesos |__El€¢ -

Carga de Consumos de Inventario

UNIN 12001 C. Terramall *fecha Transaccion [15/04/2013 5]  Enlace Y
Nombre Archivo OPSC21020130415.csv ImportarArchivo
N° Error 9
Figura 8

e En lasiguiente pantalla
a) Seleccionar el nombre de servidor PSUNX
b) Validar que esté seleccionada la opcién Interfaz Punto de Venta - PeopleSoft

c¢) Dar clic en el icono “Aceptar”

Peticion Gestor Procesos

ID Usuario: C20062001 ID Control Ejecucion: CARGA_10_01_14
[Nombre Servidor: PSUNX Y| Fechabiec:22012014
Recurrencia: - Hora Ejec:|9:22:08p.m. Restablecer a F/H Actual
Huso Horario: Ii Q
Selec Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso Tipo *Formato Distribucion
| Interfaz Punto de Venta - PSof | CPLIN_ITISPY Motor de Aplicacion - Web * TKT » Distribucidn

Acep . Cancelar .

Figura 9
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Peticion Gestor Procesos

ID Usuario: TGRACIAN

ID Control Ejecucion: CARGA_1504

&) Nombre Senvidor: PSUNX

| Fechakiec: 16042013

]

Recurrencia:

Huso Horario: |

Hora Ejec:|1:26:06p.m. Restablecer a F/H Actual

v

Q

b lec Descripcion Nombre Proceso  Tipo Proceso Tipo *Formato Distribucion
VI ImenazPunto de vema-pPsol [ CPLN_ITISPV. Wotor ae Aphicacion . Web v IXI v Distoacion

-

Tipo de distribucion: El codigo 04 es mermay se

registra en el sistema por importacion de archivo

¢)
Canceer

(Carga de Salida).

Merma v Venta son reaistradas en Caraa de Salida.

Venta tiene codigo 05. Ambos:

Figura 10

En la pantalla se mostrara un nimero de instancia. Dar clic en el link Monitor de Procesos

para revisar que este terminando el proceso en forma correcta.

Consumo de Insumos Pto Venta

ID Ctrl Ejec:

CARGA_1504

‘ Gestor Informes] Monitor Procesos

Carga de Consumos de Inventario

UN IN 12001 C. Terramall

Nombre Archivo OPSC21020130415.csv

‘l Instancia Proceso:71271 |

*Fecha Transaccion 115/0412013 ) Enlace Y

mipgrtarArchive

N° Error

9

Figura 11

| Ejec |

Monitor Procesos

Instancia Proceso 365550

Figura 12
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Manual de Procedimientos

Se ejecutaran dos procesos, ambos deben quedar en estatus “Correcto” y “Enviado”.

"Listade Procesos TWTELTOY Senidores

D Usuario|C20062001 G, Tipo v Utimo v | 10 Dias \ Actualizar
Servidor ¥ Hombre | Q  Instancia \ A |
Estado Ejec v Estada Distribucion v [V] Guardar al Actualizar
Lista Procesos mlﬁusmrln’r=rTndn|L | ! primero n1mde38|, Utimo
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario  FechaHora Ejec Estado Ejec ﬁuci&n Detalles

[] 268580 Motor de Aplicacion CPLIN_ITISPY C20062001 22/01/201411:22:08p.m.PST  EnCola NIA Detalles

[] 368560 Motor de Aplicacion IN_FUL DPL |C20062001 22101/2014 10:58:54p.m. PST  Correcto Enviado  |Detalles

[ 368851 Motor de Aplicacion CPLIN_ITISPY | C20062001 22101/2014 9:28:54p.m.PST  Corecto Enviado  Detalles

Figura 13

Revisiéon de Carga de Salida

Una vez finalizado el proceso es necesario validar que el registro sea exitoso.

1. Ira“Menu Principal/Almacenes/ Satisfaccidon Pedidos de Stock/ Peticiones de Stock/
Creacion/Actz Peticion Stock”

E€ERP3
Favoritos  Mend Principal
Ment B
Den:rFuml | @ . =1 (=] B
£y Auboservicio de .
. [y Auboservicio de Directores 3 R
Elmeni e [y Contratos de Proveedor »  Menu Principal para
comenzar [, Client=s .
Cy Arbiculos *
Destacad [, Conisbilidad de Costes »
=y Informacikén de Proveedor .
Usado R [, Compras =
en Favori [~ Almacenes
izquierda [y =Compras [y Manten Ubic Almacenamiento 3
Comera de Servidos [y Ubicacidn d= Stock v
[y Viajes y Gastos [~y Gestidn de Inventario .
. Facturacidn . Satisfaccidn Pedidos de St
[y Cusntas a Cobrar [y Reaprovisionamiento Inve [, Reglas de Satisfaccidn 3
1 Cuentas a Pagar (1 Reaprovisicnamiento de A =, Futas y Cargas .
Rutas mL [, Gestidn de Activos [y Recuentos de Inventaric [, Peticiones de Stock
acceso al [y Bancos [y Mantenimiento de Conters =, Acopio 4 Insumos Consumidos >
[y Gestidn de Caja [y Control Consume de Mates =, Enwics 71 Expedicidn Ripida
Gestidn de Oper Financieri -, Previsidn de Articulos [y Informes de Envio Crescidn/Actz Peticidn Stock
3 Control de Compromisos Depuracién Datos de Inve. |~ Mensajes Planif Inventaric Aprobacidn Peticidn de Stock
4 Contzbilidad General Liberacién Bloqueos Inven [, Revision Info de Satisfacc Asignacicn de
1 Repartos v Ca S ng Excise TND Proceso de Reserva de Maberial
[y Int=pracionss d= SCM . Taller de Sati SN Taller Asignacién
Bisqued [, Def Finanzas/Cadena Suministro > Taller de Carenciss Correccidn Errores de Demanda
Principal, [ Componentes de Empresa . Taller de Gestion de Entre Manbenimisnts Peticiones Stock
sugerenc [y Listss de Trabajos > Barrido de Partes Denegac Actz Pedidos Mo Reservados
rapido. 3 Gestor de Arboles 3 Petic Cumpld Proceso de Redesglose de Kits
[y Hemramientas de Informes 9 Proceso Entregas/Flete Cancel/Retencicn Petic Stock.
PeopleTooks 3
Cambio de Contrasafia
Mis Personzlizacionas
Mi Perfil de Sistema
Mi Dicoionario
Figura 1
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Manual de Procedimientos

2. En la pestafia Buscar un Valor

Seleccionar en el campo Unidad Negocio la clave del cine, y dar clic en Buscar.

ERPS

Favllriﬂs' I\Iaﬂﬂ%’u'u:lpd > Al'rla‘:ElE > Salisfamﬁnpacidnsdeﬂnd( » Pai:u:ln&'r_laﬁm > CreaddnActz Peticidn Stock

Creacion/Actz Peticion Stock
Infroduzea los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores
s un vaior

midad Megocio:[= ] [52002 < |
N® Pedido:

Comienza por_w ||
Bomar  Blsqueds Bécica [GF Guardar Criterios Blsoueds

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Figura 2

3. Aparece un listado con los MSR generados para la unidad de negocio seleccionada
Buscar la ultima que se generd y dar clic sobre el MSR.

CreacionfActz Peticion Stock

Introduzca los datos gue tenga vy pulse Buscar. Deje los campos en blanco pfobtener todos los valores

~ Criterios de Biisqueda

Unidad Hegocio: = -
H* Pedido:

[62001 a
Comienza por - |

Buscar Borrar  |Blsqueda Basica @ Guardar Criterios Blsgueda

Resultados Busqueda

Ver Todo Primero [q] 1-3de3 [p] Uitimao
Unidad Negocio H® Pedido

62001 MSRO0000001
62001 [Er=Rooooooe ]
52001 MERO000003

Figura 3
4. Validar los datos del Resumen Peticion Stock

a) UN. Corresponda a la unidad de negocio del cine.

b) No. Ped. Indica el nimero de MSR generado.
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c¢) Fecha Linea Envio. Indica la fecha del archivo de salida

d) Ndmeros de lineas. Hace referencia al total de lineas que se registraron en el sistema

Creacién/Actz Peticién Stock
Resumen Peticion Stock Resenar | &3
la)un: En Curso Mo

MSRO000348 “Incremento Linea Demanda: Linea Pedi: Enviar Pedido Parcial

Nombre: |
Cint Envio: [c. Terrramall
Ubicacion: [z0012001 @, Sustituir Direccidn C. Terrramall
ID Carga: | Q, Detalle Erograma Carna.
ID Transp: li o ) I Fecha Linea Envio: Im = m I
Tp Distribucién: [ Q Transporte: | =}
Paticion Kit
e salonal Sustituir Claves gonla Lin Demanda Existentes

Personakzar | Buscar | Ver Tada | BV | 78 prvec [ 43 de 84 1 dmmo

Estado

Cantidad Fecha Linca

Linea LnEnv Demanda 10 Articulo Solick um Exrvic Hora Linea Envio
1 1 11001010001 5 0.0940LTS 15042013  1:33pm B =
2 1 11001010002 7] 4 8075LTS 15/04/2013 1:33p.m ==
3 1 11001010003 5 45.0000PZA  [15/04/2013  1:33pm =
Meni Lineas: -
Resumen Detalle FecharCanticad
Figura 4

5. Para validar la distribucion bajo la cual se registraron las lineas contenidas en el
archivo de salida, es necesario entrar al link “Detalles IntUni/Contabilidad”. El

campo “Tp Distribucion” debe contener 05 (Salida por Venta) o 04 (Salida por

Merma).
UN: 62001 N°Ped: MSRO000004 Est Satf: Deducido
Buscar | Ver 100 Primers L 1 de 126 I (i
, , , , =
Linea Pedido: 1 Linea Envio: 1 Linea Demanda: 1 Est Sati:  Deducido
ID Articulo: 1001010001 8 Disp Producto/Articulo Cddigo Config
Canasta p/Palomitas 130 Oz
Tp Distribucién: 05 Sustituir Claves Salida por Venta.
Cd FERC: ["uso Interno
Alias Arficulo: [| Devoluciones IntUni Intrastat Sustitucion: NA
Sust Precio Transferencia Precio Transferencia Estimado
Sust Precio Transferencia: :Precia Jransferencia Estimad-ﬁ
Sustitucion % Aumento Precio: Precio Transferencia Estimado:
["1 Trnf Superior a Precio Cero Precio Total Estimado:
Precio Total: Detalles Precio Transferencia
Figura 5
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Veamos otro Ejemplo:

Creacion/Actz Peticion Stock

Detalle IntUni/Contabilidad

UN: 12001 N* Ped:

Linea Pedido: 1 Linea Envio:
1D Articulo: 1001010001 &

Aceite Canola G.

MSRO000348 Est Satf:  Deducido

Buscar | Ver Todo Frim

1 Linea Demanda: 1 Est Satl:  Deducido
Disp Producto/Articulo Cadigo Config

Tp Distribucién: 05

Sustituir Claves Salida por Venta. I

Cd FERC:
Alias Articulo:

Sust Precio Transferencia Precio Transferencia Estimado

Sust Precio Transferencia:
Sustitucion % Aumento Precio:

| Trnf Superior a Precio Cero

Precio Totalk

Resumen

Detalle Envio

TUS0 IMermo

[ Devoluciones IntUni Intrastat Sustitucion: MA

Freciogdransferenciakstim
Precio Transferencia Estimado:
Precio Total Estimado:

Detalles Precio Transferencia

Detalle Fecha'Cantidad
Detalle IntUni/Contabilidad
Comentarios Persnlz

Reglas ResenvaPed Pendiente
Ir A- Martianar Marman Batimianar Stanl Martar infnennmn

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03
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3.4 Conteo -
Conciliacion de
Inventarios

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 50 %;'{ Cinépolis.
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3.4.1 Bloqueo de Almacén
/.  Objetivo

No permitir movimientos en sistema para posteriormente realizar el conteo
correcto del inventario.

/l.  Responsabilidades

Almacenista de Conjunto:

1. Valida en PeopleSoft que estén registradas las cargas de salida
exceptuando el dia en curso.

2. Para la conciliacién semanal, se corre el proceso de deduccién en
PeopleSoft en la noche, del dia de la toma de inventario.

3. Bloquea almacén en PeopleSoft.

Ill.  Proceso

DIAGRAMA DE FLUJO BELOQUEO DE ALMACEN Y CREACION EVENTO DE RECUENTO

Admacanlsta da Conjunta Almacanlsta da Canjunts

5l wstan reglstracos las cargas de Conclilacion Samanal

it oA IEN
# An'esde l=10pm =
del diadelatore
deinentario

Almacanista da Conjunto Almacanista da Conjunte

—

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 51 "ni"{ Cinépolis.
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Guias del Sistema:

Manual de Procedimientos

Tener en cuenta que el primer paso para el inicio del inventario es el Bloqueo

de Inventario, el cual se hace en la noche (especificamente el jueves).

1. Ingreso al Modulo:

Ingresar con el usuario y contrasefia a PeopleSoft del administrador del moédulo

Inventarios.

e e chebe

ct=clo L Sisterma oprerstiee grae o
afibbe com eshbe Stic ek, Fars clbbenar
reculEados, ufilcs eno de bos Siguientes siscboenmas

A Endclowns 2005
SRS sraclowusns SCE
Dlac OS5 5 10 S Snow L oeoparad)

SRS Ercloswsrs TF
SRS anmdcorers ST st

=1
Pullamc O3S 5 (T hamery

C O 0L "
PEOPLESOFT ENTERPRISE

r—jores

o E =1
= B

D U s uarie: [ CSCOSS00E 1 T . (Ere e o=

" e Eme
e E—
| Come=ican |
= . S
Figura 1

2. Seleccion de almacén a bloquear

e Ingresar a: “Ment Principal > Def Finanzas/ Cadena de Suministro > Datos de

Unidades de Negocio > Almacenes > Definicién de Almacenes”

Fovkos | Mend Prncial - Oef Fanza/Cadera Sumnro > Dikos e Unidades de Negoc > Alracenes > Deficn e Armacenes

Definicion de Aimacenes

AT Afadi un Valo

Inoduaea fos dakos qué lenga y pulse Buscar Deje 10s campos en blanco ploblener lodos 10§ valores

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03

Figura 2
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e Ir ala pestafia “Buscar un Valor”:

RP)

A
Pt Vi ) O S | D i kg | A 1 O

0 | st | AraFamtcs | Desorettn

eV B bty
Defncionde Almacenes

Infoduca s it o gyl Buscr Do capns e e plblne ot o vl

(LT

bor b st [ e sl

saria Vo | Bt Vol

Figura 3

e En la pestafia Buscar un Valor

a) Unidad de negocio: Dar clic en el icono de Busqueda para seleccionar el Conjunto.
b) Dar clic en Buscar

ERPJ

Favoritos Menugnrwal 3 Déﬁnanns/(hvdena&miniwo ? Datosdel.kithslesdeNeg:do 7 Almacenes Definicion de Almacenes

Definicion de Almacenes

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plob todos los valores
[BuscarunVeor WAV

Lo primero es buscar la unidad de
Unidad Negocio:[= v J2002 X)) —

negocio, es decir el conjunto del cine.
b)

o ] oo susca i 5 Gt Crotos it

Buscar un Valor | Ahadir un Valor

Figura 4
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e En la pantalla principal, dentro de la pestafia “Definicién Unidad de Negocio™:

mmw »  Def Finanzas/Cadena Suminisro +  Datos de Unidades de Negoco +  Almagenes ;  Definicon de Almacenes
UN: 82003 [C_El Limanar AP
Descr Corta: 2003 | Padidas
Unidad Megecio GL: [CLB0T 2, Entidad IVA: UniNag B2 [ Y
UniNeg Cuantas 3 Pagar: [CLOOT L Piantilla Asiento: (LGN Transferencias interUnidad
Moneda Base: cor oy Feso Colmb Atz Parigdos Abierips UN Bi: [ e
Clase Cambio: [BRC @ EBRC Envio: [}
Grupo UniNeg: [CINES_WIP |@, CinesVIP Direccidn: [ Q,
Codigo Ubizacion: [20062003 | C. Bl Limonar VP Clubicacién Automatica Articulos
_ ID Plan Arbitraje: & LI Ejecutar Job Ubicacién Auto
o = et
Cd Fiseal: & ]
|Frocto Tour o s Wome:
“Estado: e e —————————————
b Bloguear Traslade Materiales | 5t Gest piPrve
o ourn| [ voesa Bescar.| (] Momear Se bloquea el S
Almaran

Figura 5

a) Para bloquear el almacén, validar que el campo “Bloquear Traslado de Materiales se
encuentre seleccionado”. *Si no lo esta, es necesario dar clic sobre la casilla.
b) Dar clic en “Guardar”. OJO: LA PANTALLA NO DEBE MODIFICARSE EN LA PARTE DE
> ARRIBA:

woh | LsnT | Aloarafieiss | Desontn

) Nuewa Ventana [+ Personalzar Pigna B htp
Definicion Unidad de Negocio
pll UM 62003 -l LimonarViP-
Deser Corta: 2003
Unidad Negocio 6L [6L001 ", Entidad VA UniNeg BE Q
Unibeg Coenas a P LT Pantta Asento: [TRAS 10,
b
Woneda Base: [0PQ PesoCoint Atz Pevdos Abists UNBE [Ta
Clase Cambio: [BRC QL BRC Envic: A
- Grupo Unibeg: [NES WP | CinesVIP Dmecién: | O
Cédigo Ubicacidn: OO0 |2 C. B Limonar VIP [Clubicacion Automatica Artieuios
10 Plan Arbitraje; Q [Ejecutar Job Ubieacidn Auto
Tipa lmacin | Emnrmnmu‘aﬁlm
Generar Precios InterUnidad
iscal: aQ
e Precia Trof Enio 3 Nombee
o e O —
2) Tlploques Trestdo Materises $tGestpPrve
b)
A Vo | ] e B (5wt
Figura 6
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Observaciones: Tener en cuenta que al bloquear el Almacen no se pueden generar

traspasos, ni recepciones. Es importante el dia jueves fijar una hora temprana para atender

proveedores, para asi, alcanzar a hacer la recepcion, ya que si se hace alguna recepcion,

esta no entra al inventario porque el almacén se encuentra bloqueado.

Se puede presentar que al bloquear el almacén, el Sistema muestre este mensaje:

| Mesge

Datos de pagina no coherentes con ks base dates. (18,1)

de I35 propiedades del registro.

Alintentar guardar ks datos de pagina, & sistema ha detectado que ba informacion de la base de datos na comesponde con lo previsto. Este problema pusds ocurrir si
atra usuario ha modifizada s misma informacion al mismo fiempa. Ante ks cambios que haya hecho y, 3 confinuacion, cancels [a pagina. Vuslva a cargariay
cansultz los cambios que haya reafzado l otro usuaric. Aseglresz de que los cambios que quisre introducir siguen sisnda oportunos y vueh a intentarlo. il
problema persistz, &5 posible quz 52 deba a un ermor de programacian de la aplicacidn y que deba comunicarselo al personal del senvicio técnico, Lo enores de
aplicazion que pueden provocar exte mensaje son: - |a madificacian de datos de pagin del PeopleCode SavePostChange sin realizar &l cambio correspandiante en s
basz de dafoz. - la modifizacian de ls base de datos a fraves de SqlExes en varios puntos, 2n datos que se encueniran tambign en los buffers de companente. - La
definicion incomecta de los campos de actualizacion automatica dz base de datos mantenidos por actvadares en I definicion del campa de registra o en la definicidn

Figura 7

Si se presenta este mensaje, quiere decir que no se guardd el cambio, porque hay otro

usuario tratando de hacer la misma operaciéon en el sistema. Se debe entonces volver a

empezar.

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 5 5
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3.4.2 Creacion de Evento de Recuento

l.  Objetivo

Crear el evento de recuento, que permite la realizacion del inventario.

/l.  Responsabilidades

Responsable de realizar la toma de Inventario : Crea evento de recuento en
el sistema PeopleSoft.

Ill.  Proceso

Parametros a tener en cuenta:

El dia jueves se bloquea el Almacén, se crea el evento de recuento y se

verifica la creacion de este evento en el sistema.

El dia viernes, se desbloquea el Almacén, se hace la carga de salida del dia

anterior, y se vuelve a bloquear el Almacén.
El altimo paso es la carga del archivo de datos de recuento.

IMPORTANTE: Se debe crear el mismo dia de la realizacion del inventario.

Maximo hasta las 9 de la noche.

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 56 *k Cinépolis.
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Guias del Sistema:

1. Ingreso a Creacién de Evento de Recuento:

Ir a “Menud Principal > Almacenes > Recuento de Inventario > Preparacion Evento de
Recuento > Creacion Evento de Recuento’.

Importante: Si existe otro evento de recuento con estatus abierto, el sistema no deja
crear otro huevo. Por esto es importante revisar que el estatus sea finalizado, o de lo
contrario solicitar soporte al CIF.

e
Mena Busqueda:
N ] &=
Definicic =+
Introduzea k Conesbiidad de Costes + | blance piobtener todes los valores
Compras .
e
Campras Mantan Uic Almacsnamisnts
|- Criterios| Ubicacidn de Stock

.
N

Cuentas a Pagar Gastidn de Irventario >

Control d= Compromisos Satisfaccidn Pedides de Stock (3

Contabiidad Geersl Recuentos de Inventaria

Def Finanzas/Cadena Surministro 3 Preparacin Evencs de Re

opeee

Unidad Ne:

Definicicn Reglas Utilizacitn
Calculo de Tipo de Utilizacicn
Informe Tipos de Utlizacidn
Definicién Everto de Recuento
Creacién d= Evento de Recuento
Creacién d= Hojs de Recuento

Listas de Trabajos
Heramientas de Informes
PeopleTools

Cambio de Contrassfia

Buscar un W

W3] W )

Mis Personalizaciones
Mi Perfil de Sistema

(=]
=2
=
=]
=]
=]
=)
=2
=
Buscar 3 Componentss de Emprasa
(=]
(=]
[=]
=2
=2
=2
[£] Mi Diccionaria

Figura 1

2. Creacion de Evento:
e Cuando no existe un ID de ejecucién, se debe crear un ID de Ejecucion. Este no
debe tener ni acentos ni espacios.

€ERPJ

Favoritos - Meni Principal > Almacenes > Recuentos de Inventario > Preparadiin Evento de Recuento > Creaddn de Evento de Recuento

Creacion de Evento de Recuento

Buscar un Valor hﬁadi un Valor

ID Control Ejecucion: |CONTEDSEMANAO 1 x

Buscar un Valor | Aifiadir un Valor

Figura 2

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 5 7
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3. En la pestafia “Creacion de Eventos”:

a) Frecuencia Proceso. Seleccionar Siempre

b) ID Peticién. Cualquier valor

¢) Descripcién. No es un campo obligatorio

d) UN. Dar clic en el icono de busqueda y seleccionar la unidad de negocio
e) Opcion Cantidad Cero. Seleccionar Incluir Todas

IMPORTANTE: Se pueden generar los eventos para cada una de las unidades de negocio
desde esta pantalla, dando clic en el iconol*!

f) Dar clic en Guardar
g) Dar clic en Ejecutar. Ver Figura 3

| Favoritos : Menu Principal > Aimacenes > Recuentos de Inventario » Preparacion Evento de Kecuento > Creacion de kventol
v v v v v

CERIGGCET TR Opciones de Recuento Ciclico

IDCtriEjec:  EVENTO_RECUENTO Gestor Informes I.ionitorProcesosl e

Parametros Peticion Proceso Buscar| Ver Todo Prnero KJ 1 de 4 I (tmo

A=
© Una Vez b) L@Peticién: ! El ID de Peticion puede ser
2) €) | Descripcién; [EVENTO pf letra o nimero, es solo
() No Ejecutar para identificar el
movimiento.
*UN: @) [cRoot Fecha Ref Transaccion: ‘
Recuento: Comprom Batch; {
Opcion Cantidad Cero: ~ €) | Incluir Todas Y

D) [ ] =) ot L4 At )] AdaVisvslzar

Figura 3

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 5 8

Reproduccidn, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



Manual de Procedimientos

4. Aparece la siguiente pantalla de la Figura 4.

En “Nombre del Servidor”:
Seleccionar PSUNX. Dar clic en “Aceptar”.

Favo'ntos Meni gmmd ¥ Ah'agenes > Recuentos ge Inventano > Preparacin Evegto de Recuento > Creacdn de Evento de Recud
Peticion Gestor Procesos
10 Usuano: TGRACIAN 1D Control Ejecucion: EVENTO_RECUENTO
| Nombre Servidor: PSUNX v | Fecha Ejec: [120222013 )
Recurrencia: - Hora Ejec: 140.09p.m Restavlecer a FH Actual
Huso Horario: | Q
Lista Procesos
Selec Descripcion Nombre Proceso  Tipo Proceso Tipo formato  Distribucion
¥ Creacidn Evento INPCCREA SQL COBOL (None) (Ningunc » Distnbucion
coa
Figura 4

5. Dar clic sobre el link “Monitor Procesos”.

Favovritos Menu gr'nc'pal > Almasenes > Recuentos cle Inventario > Preparacion Evegto de Recuento > Creacion de Evento

(e CECIRER=ELIGEI - Opciones de Recuento Ciclico

1D Ctrl Ejec: EVENTO_RECUENTO

Gestor Informes] Monitor Procesos

Instancia Proceso:14596
Parametros Peticion Proceso Buscar | Ver Todo Primero &) 4 de 4 1 (ltimo
=
© Una Vez *ID Peticion: 1
» Slempre Descripcion: [EVENTO
© No Ejecutar
*UN: 12001 |Q Fecha Ref Transaccion:
Recuento: Inventario Fisico Comprom Batch:
Opcién Cantidad Cero: Incluir Todas v,

5] Guardar | =] Notificar

Creacion de Eventos | Opciones de Recuento Ciclico

Figura 5
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6. Esperar a que la instancia indique:
a). En el campo “Estado Ejec”: Correcto.
b). En “Estado Distribucion: Enviado

Dar clic en actualizar para cambiar el Estado.

Favgr‘rcos § Men( Firincipal ) Almagenes » Recuentos d'e Inventario » Preparacion Evegto de Recuento » Creacion de Evento de Recuento

Lista ROV Lista de Senvidores

IDUsuario TGRACIN @ Tipo v (limo v 1 Dias v
Senvidor v Nombre Q Instancia] A]

Estado Ejec v Estado Distn‘bucién' v [Vl Guardar al Actualizar

il ‘
1% Primero b) de ) Utimo

Personalizar | Buscar | Ver Todo | 2

Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre  Usuario  Fechalora Ejec Estado Ejec

“_ 14596~ SQLCOBOL INPCCREA TGRACIAN 1310212013 1:40:.09p.m.PST  |Correcto

Figura 6

Tener en cuenta que PeopleSoft me muestra el inventario de todo el
conjunto, es decir muestra la cantidad de todo el conjunto. Para el caso de

cargas de salida, trae la informacion de todos los sub-almacenes y la

convierte en una sola.

--.i"{ Cinépolis.
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Consulta de la Creacidon del Evento

El proposito de esta consulta es validar que el Evento se haya creado correctamente.

/. Ingreso al Sistema: El conjunto/administrador de inventarios ingresa con su
usuario y contrasefia. Ir a:  “Menu Principal > Almacenes > Recuento de Inventario

> Realizacion de Recuento > Actualizacion Evento Recuento”:

Integraciones de SCM . Actuslizacién Recuento Manwal

Figura 1

En la pestafia “Buscar un Valor”

Dar clic en el icono de blsqueda, seleccionar la unidad de negocio. Dar clic en Buscar

Favorkos Mend grncoal > Amacenes > Recuentos Qe Inventaro > Realzacdn ge Recuento > Actualzacién Evento Recuento

Actualizacion Evento Recuento

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

[ Buscar un Valor
~ Criterios de Bisqueda
| unidad Negocio: =+ |[CRO01 a |
1D Evento Recuento: = -
Est Cabecera Recuento: = v v

z A 8
Borrar | Busqueda Bdsica @ Guardar Criterios Busqueda

Figura 2
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Validar que exista un ID Evento Recuento con estatus “Abierto”, y con la fecha Inicial

Recuento que corresponda:

INOGURCE oS M0 Qua lengs vy pulse Buscar Degs 108 cCampos en BIanco ploblener lodos los

= Coliulinas o Eimeomundiun, S ————

Umidad Negocio: = - 12001 R

D Evento Recwentoc -

Esl Cabecera Recoento: = - -

Suscaer Borrer - Busqueca Basi > a3 Busqueda
Resultados Busqueda
Ver Todo Primerno [§] 1<ce+ [§] Unmo
Urndad Negocw ID Evento Recuenio et a Recuento Fecha Inkcial Receento 1D Ususio
Ejemplo: 12001 ancela0s 2000 1/2013 CPLCLS0

12901 - 1291013 LS50
12001 R I3 L S0

Favortos Mend Princpal AkTacenes Reouentos de Inventano Reakaciin de Recue

Actualizacion Evento Recuento

Figura 3

En la pestana de Evento de Recuento va a marcar todos los articulos que se

tienen en existencia en el sistema.
cantidades.
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3.4.3 Conteo Semanal y Carga de Datos

/.  Objetivo

Realizar la carga de datos en el Sistema después de realizado el conteo de
inventario.

/l. Roles de Trabajo/ Responsables

Responsable del Conjunto: Carga archivo de datos de Recuento en
PeopleSoft. Valida que la toma de inventarios fisica haya sido correcta y
genera reporte de Historal Variance Report y Stock Location Status en VISTA.

Ill.  Proceso

Politicas:

1. El conteo fisico del producto de dulceria y alimentos en el almacén y
sub-almacenes (en el pais que aplique) debe tener Vo.Bo. del Gerente
del Conjunto y se debe realizar de semanalmente, para su registro en
sistema POS y ERP. De manera aleatoria el Auditor o el equipo a su
cargo participara en los conteos fisicos para validar la informacion
reportada.

2. El conteo fisico de productos en el almacén debe realizarse por el
Encargado de Almacén de acuerdo al calendario establecido,
registrando las existencias en el sistema POS vigente en el Pais, dicho
conteo debe ser validado por el Gerente de Conjunto, quien debe
realizar conteos aleatorios, y al finalizar, debe firmar los reportes

emitidos para dicho conteo junto con el Encargado de Almacén.

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 63 % Cinépolis.
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3. Latoma fisica del inventario de productos del almacén debe realizarse
de acuerdo al calendario autorizado por el Gerente de Operaciones del
Pais y validado por el Auditor, dicha toma debe ser registrada en los
sistemas POS y ERP.

4. Los ajustes en el sistema POS ya sea para "Incremento o Decremento”
y/o "Entrada o salida" ocasionados por errores del sistema, errores de
captura, sobrantes y/o faltantes de producto por la operaciéon, deben
ser autorizados por el Gerente de Conjunto validando semanalmente

el reporte correspondiente y notificando al Auditor Interno.
Parametros a Tener en Cuenta:

1. El proceso de toma de inventarios y conciliacion: Se divide en dos
dias: La toma de inventarios y la conciliacion del dia siguiente.

2. Se debe realizar el desbloqueo del Almacen para poder hacer la carga
de salida. Una vez realizadas todas las cargas, volver a bloquear el
Almacen.

3. Cada semana, se quiere empatar las cantidad existente de mercancia
en PeopleSoft y Vista, por esto importante que los cines hagan el
conteo de sus productos, para que se ingresen las cantidades
existentes en ese momento en Vista. De esta forma, la conciliacion
toma las cantidades ingresadas en Vista, y las aplica en PeopleSoft.

4, Pueden ocurrir algunas diferencias de inventario, que pueden causarse
por el olvido en el ingreso de algun articulo, o un error en las
cantidades, por esto, estas diferencias deben ser minimas.

5. Hay dos archivos importantes en el proceso: El archivo de salidas,
que su envio es automatico y el archivo de evento de conciliacién que

es enviado por el CIF, estos deben ser cargados en el sistema.

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 64 % Cinépolis.
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6. A la mafiana siguiente de la toma de inventario se pasa la informacion
del conteo a PeopleSoft.

7. Lo primero a realizar siempre es actualizar el almacén haciéndola
carga de salida.

8. Si el almacén no esta bloqueado la conciliacion va a terminar en error.
Siempre debe estar el almacén bloqueado durante la conciliacion.

0. Posteriormente se hace la carga de datos, que es el archivo del FTP, se
descarga el archivo del FTP y se guarda en el computador y se carga
a PeopleSoft, este es el archivo de conciliacion y ya esta la mayoria de
existencia de los archivos, cuando termino la carga de datos, se debe
entonces revisar que estén todos los productos en el archivo de
conciliacion, esta informacion sale del Historical Variance Todo
Resumido para que traiga toda la existencia del conjunto, y sea la que
se registre en PeopleSoft. El FTP lo que hace es traducirla para que
estén en PeopleSoft, importante tener en cuenta la unidad de medida.

10. El reporte de conciliacion es el resumeny solo muestra los articulos
con variacion.

11. Cuando se terminan de cargar los datos, se revisan, y se registran los
que no estan el archivo, y se puede actualizar en PeopleSoft las
cantidades, después se desbloquea el almacén.

12. Tener en cuenta que el reporte de vista es el Historical Variance Todo
Resumido, que es el equivalente al archivo del FTP. El FTP lo que hace
es traducir para PeopleSoft el Historical Variance.

13. ElI FTP se carga en PeopleSoft.

14. En la noche de la toma se debe: Revisar las recepciones y cargas de
salida en PeopleSoft.  Bloquear el almacén y crear el evento de
recuento.

15. En la manana posterior a la toma; Desbloquear el almacén, hacer la

carga de salida y bloquear el almacén.
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16. Sise detecta un decremento pero hay menos cantidad de producto, en
PeopleSoft, se debe revisar y debe existir variacion autorizado por el
auditor. Entonces colocar un Footprints. Si no procede el ajuste,
el CIF notifica y el cine debe revisar lo sucedido. Este caso no debe
ser recurrente.

17. La venta y merma se traducen en las cargas de salida. En Vista se
registran las ventas, y durante la noche el FTP consolida la informacién
por sub-almacenes vy lo convierte en un solo archivo para carga a
PeopleSoft.

18. Si el sistema muestra algin error como tipo 2, debe existir una
revision y notificar al CIF. Porque puede ser que se atraso la creacion
en el archivo del FTP, o puede ser un error de configuracién. Se coloca
entonces Footprints, y CIF revisa si el error es de VISTA o de
PeopleSoft. Cuando el error es en PeopleSoft se arregla el problema
y se avisa al cine por parte del CIF. El cine debe confirmar si el error
se soluciond. Después de recibir la notificacion de que todo esta bien,
validar por el cine. Cuando es un error en la comunicacion con Vista,
a veces es porque se atora el archivo FPT, pero es sencillo, y puede
tardar mas.

19. NOTA: LOSID CONTROL DE EJECUCION, TODOS PUEDEN VOLVER A UTILIZARSE, A
EXCEPCION DE LA CARGA DE SALIDA, DONDE SE DEBE A DIARIO COLOCAR UN NUEVO
Al CONTROL DE EJECUCION.
20. SERVIDORES:
e PSUNX: Es el mas usado.
e PSNT: Es solo para ejecutar el informe de conciliacién.
21. COMUNICACION CON VISTA: Se hace en compra en plaza y en traspaso entrante.
Al momento de hacer el registro en PeopleSoft, se genera un archivo con ayuda del
FTPy 5 minutos después se genera en vista. Para el caso de la conciliacion, venta y
merma, es Vista quien registra todas las salidas. Para venta y merma se registra en

Vista y con ayuda del FTP, se convierte en el archivo que es cargado en PeopleSoft.
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DIAGRAMA DE FLUJO CONTEO SEMANAL Y CARGA DE DATOS

Raaliza pruabas
alkatarias da contas da
productes da almacin

y sub almazin

Racqonsibhs ¢& Conlunte  Rggpunsatie da Comuntn

e L

Raspansatls da Conjunte Razpansabla da Canjunty Almacanlsts ds Conjunte

=
a

Yartfica gulos tottks

ot 40 lmcanus y
almazan sean fpusles an
raportas Vit

Compruaba qua
N waista ragistro
por pardida da

yripots B madn £x
Amacat 4 Confnte Raspnsats g Coraro Bl 4 ooy
: D - D
Imprima raportagy | wTHERE AWMt | gmia 2 Egutve de
ralns i firm dal # b Compras & Invantaris
Daranta da conjunt
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Guias del Sistema:
El archivo de conciliacién solo es enviado por el CIF, una vez se confirma por parte del cine,

la carga del archivo de salida del dia anterior. Esto se hace el viernes en la mafana.

1. Enla carpeta de cada conjunto se encuentran los archivos de conciliacién, ubicar el

de cada uno y guardarlo con extensién .csv

x| 1 Cinépolis.

" LA CAPITAL DEL CINE

Extractos de vista

Por favor selecciona un archivo para consultarlo.

[\ wombre bl | | | [Fea |

210} N/A NA Directorio ~ 2/21/2013
211 N/A N/A Directorio  2/21/2013
365 N/A NA - Directorio  2/21/2013
534 N/A NA - Directorio  2/21/2013

Figura 1

2. Guardar el archivo en equipo de computo con extensidn.csv (ho modificar el nombre,

ni absolutamente nada del archivo).

-

200.38.221.49 - /vistacr/210/

[To Parent Directoxry]
Friday, Janumary 04, 2013 9:40 &AM @775 COMCZI10Z201Z21Z01.csWw
Fridavy, January 049, Z013 29:39 AM 97 TS COMNCZI0ZO01Z1Z0Z ..csSW
Fridawy, January 04, 2013 2:39 &AM 9775 COMCZI0Z0121203.c5W
Friday, January 04, 2013 9:38 oM 9775 COMCZI10Z20121204 . csw
Fridawv, Januarwy 04, 2013 9:32 BM 9775 COMNCZI10Z201212305.c5W
Wednesday, Decembexr 12, Z012 11:295% 2M 9775 COMCZI1I0201Z212068.c5W
Friday, Decembex 2B, 2012 1:=:21 PM 9775 COMCZ2I10Z20121207.csw
Fridawv, December 28, 2012 1:30 PM 9QFT75 CONCZI10Z201212308.cs5W
Friday, Decembexr 28, 2012 1:22 PM 9775 COMCZI0Z0121209.cs5W
Friday, Decembex 2B, 2012 1:=:27 PM 9775 COMCZ2I10Z20121210.csw
Wednesday, Decembex 12, Z01Z2 11:46 AM Q@775 COMCZI10201Z2121] ..c5W
Friday, Decembexr Z8, Z012Z 1:268 PM 9775 COMCZI10Z012121Z.Cc5W
Friday, Decembex 28, 2012 1:=:25 PM 9775 COMCZI10Z20121213.c9W
Friday, December 28, 2012 1:=:29 PM 9775 CONCZI1020121274. cs5W
Friday, Decembexr Z8, Z012Z 1:22 FPM 9775 COMCZI10Z0121215.Cc5W
Wednesday, Decembex 12, 2012 11:16 2M 9@77TE COMCZI102012121&6.o5W
Wednesday, December 19, 2012 131:15 oM @775 COMCZI10201Z21217.cs5W
Friday, Decembexr ZEB, Z01Z 1:22 FM 97F7TS COMNCZI0ZO01Z1Z1E.Ccs5W
Thursday, Decembex 20, 2012 S:00 2AM 8775 COMCZI1020121219.c5W
Friday, Decemkbex 21, 2012 9:00 AM 9775 COMCZI10Z20121220.c=w
Saturday, December 22, 2012 9:00 on Q7 TS CONCZIOZO01lZ1ZZ] ..CSW
Figura 2
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3. Ir a Menu Principal > Almacenes > Recuentos de Inventarios > Realizacién de

Recuento > Carga Datos recuento Cinépolis.

EBJHAL
Favoritos  Mend Principal
Meni Ba
| | & =
[eser e : 2= 1]
[y Autoservicio de v
Autoservicio de Directores 3
Contratos de Proveedor 3
[y Clientes v
Articulos 3
[y Contabikidad de Costes »
[y Informacién de Proveedar v
"y Compras -
[y Almacenes
Cy eCompras [y Manten Ubic Almacenamiento 3
[y Compra de Servidos [y Ubicaciin de Steck v
[y Viajes y Gastos [y Gestidn de Inventaric *
[y Facturacicn [ Satisfaccidn Pedidos de Stock 3
[y Cuentas a Cobrar [y Reaprovisionamiento Inventario 3
[y Cuentas a Pagar ™1 Resprovisionamisnto de Almerdn .
ca i o 1 Recuentos de Inventario
[y Bancos [ Mantenimiento de Conterw [~ Preparacicn Evento de Rensantn .
[y Gestidn de Caja [y Control Consumc de Mates [, Reslizacidn de Recuento
Ca Gestidn de Oper Financien Ca Previsidn de Artioudos Ca Condl Balances de Invent: Fq Actualizacidn Evento Recusnbo
3 Control de Compromisos: Depuracién Datos de Invetaa Carga Datos BExdernos Recuento
[y Contabilidad General Liberacidn Blogueos Inventaric Carga datos recuento Cindpaolis
[y Repartos v Recuento Manual
[y Integraciones de SCM 3 Actualizacdn Recuento Manual
[y Def Finanzas{Cadens Suministro »
) Componentes de Empresa 3
[y Listas de Trabaj 3
[y Gestor de Arboles 3
=y Herramientas de Informes .
PeopleTooks 3
Cambio de Contrassfia
Mis Personalizaciones
Mi Perfil de Sistama
Mi Diccionario
Figura 3

4. En la pestafia Buscar un Valor, busca el ID Control Ejecucién, y dar clic en afiadir en

el caso de no existir ningin ID CONTROL DE Ejecucion. Ejemplo:

ERPJ

FmEi:ongmﬁPTrin:inl P .ﬁlmagms ’ Ramer'rmstielrmn P Hsealizadﬁngekau.ﬂm » Carga datos recuento Cinépolis

Buscar un Valor .ﬁr'raci‘m\l'du'

ID Control Ejewcién:|GDNG|LLAEIDN| x

Buscar un Walor | Afadirun Valor

Figura 4
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5. Carga de Archivo de Conciliacién:

a) Seleccionar la Unidad de Negocio dando clic en el icono de busqueda..

b) Dar clic en el icono 4 para afiadir el archivo de conciliacién, (CONCXXXYYYYYYYY)

ERP3J

Favghs;Mmﬁthc‘pd) Almas.mes 7 Recuentos de Inventario 7 Realnaaongem

2 Carga datos recuento Cinépolis

ID Ctrl Ejec:  CONCILIACION Gestor Informes  Monitor Procesos ';Em

Unidad Negocio b2003 |4 c ErLmonarvip | )
ID Evento Recuento 1 Count Date 01/2372014
Orsa Week Start Date End Date
Archivos Anexos:
s |Pna B
7 Guargar |
Figura 5

Para el paso b), Seleccionar el archivo y esperar a que se adjunte:

Anexg Archive

Figura 6
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|=——Eiee

6. Cuando se adjunte el archivo, dar clic sobre el icono: ydar “Guardar’.

Wb | LT | AdraFaohs | Oeseetn

NueVertara [ PesonslzarPigra % it

IDChEjes:  CONGILIACION Gestornformes MVWPVW

UnidadNegocio  BELIB QL . ELimonr VP

DEentoRecento | CountDate Uzt
OrsaWeek Start Date End Date:
Archivos Anexgs:

14 i B

Figura 7
7. Validaciones :

a) Validar que el Nombre Servidor sea PSUNX
b) Validar que se encuentre seleccionada la opcién “Carga del archivo del recuento”.
Dar clic en “Aceptar”

(R

13 oo | LsaTay | Aedafanrts | Demnein
Favg'hastmﬂﬂjnﬁﬁ\ } Almagms ) Rmmd'elnmio ) Rﬂ\kadﬂnsiem ) Cags s e el

hentintna [} PesazePis Bty

b
Peficon Gestor Procesos
10 Ustarie: C200E2003 10 CantolEusion: CONCLIACIN

HNomtre Senidor Fehabe DB
Recurencic| V| Hoap LR Resalesr 3 FH Autal

Huso Horric: il
List Procesos
Dl b TpMsw T omsh  Dabbetn

U Umtiwiodesn | GURE Misihath V[T V]t

Keep [nfe)

=

Figura 8
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Se genera un nimero de instancia:

€ERP2

Favaritos | Meni F_rincipal ¥ .ﬁlmagenﬁ F) Rememom!elrwem F) H.EE'iEEiIiI‘IEb Recuente » Carga datos recuento Cinépalis

1D Ctrl Ejec: CONCILIAGION Gestor Informes  Monitor Procesos

Ilnslancia Froceso 365766 I

Unidad Negocio 82003 [T C. El Limonar VIP
ID Evento Recuente 1 Count Date 0172312014
Orsa Week Start Data End Date

Archivos Anexos:  CONGC40520140122.csv

& 1] B

5 Guardar

Figura 9

Los primeros cuatro caracteres son siempre CONC, los siguientes nimeros, es el nimero
de almacen en vista de cada cine, deepues esta la fecha se debe revisar y debe ser la
misma del evento de recuento par que no termine en error, por esto debe hacerse con la
fecha de inventario

Dar clic sobre el link “Monitor de Proceso” para revisar la instancia indicada por el sistema
Y Su avance:
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Favq'ritos Menu Erincipal > Almacenes > Recuentos cie Inventario > Realizacion ge Recuento > Carga datos recuento Cinépolis

Carga datos recuento Cinépolis

ID Ctri Ejec: CARGA_DATOS Gestor Informes] Monitor Procesos

5

| instancia Proceso:15206 |

Unidad de Negocio 12001 Q C.Terramall

Evento de Recuento 8 Fecha de recuento 21/02/2013

Semana Orsa: Fecha inicial Fecha Final

Archivos anexos: CONC21020130220.csv

& i B

[5] Guardar Q. VoiveraBuscar

Figura 10
REVISAR ESTADO DE DOCUMENTO E HISTORIAL DE TRANSACCIONES.
Esperar los siguientes cambios:

Estado Ejec: Correcto
Estado Distribucién: Enviado

Correcto: Quiere decir que el archivo se ha cargado en el sistema sin error.
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ERP2

Fa‘wginsé“mﬁllrinci)al ? .A]rrlaEﬂE ) Rm.renmst.i'elmﬂm D H.eallal:iﬁnslellﬂu.ﬂm » Carga datos recsento Cinépolis

Acciones
ID Usuario [C20082003 | Tipo [ | [Uimo W | 1 [Dias W ¢ Actuglizar
Servidor ~]| Mombre | A Instancia | A

EstadoEjec[  ~]  Estado Distribucion F] Guardar al Actualizar

Personalizar | Buscar | Ver Todo | B3 | 2 prmers | 11de 11 L Dee

Selec Instancls Sec TIpo Procsso Hombre Ususrio  Fechaltiors Ejac Estado Ejsc Estado Detaliog
3E6TEE Mator de Aplicacion CPLIN_ACTREC| C20DE2003 01/23/2014 2:08:36PM F5T ICorreﬁn Enviado IM
3E6TH0 SQL COBOL INPCCREA C20DE2003 |01/23/2014 1:27:22PM P3T Ermar Enviado Detalles.
365740 SQL COBOL INPCCREA C20062003 01/23:2014 1:28:52PM PST Ermar Enviado Detalles
365746 SQL COBOL INPCCREA 20062003 01/23/2014 1:25:51PM PET Comecto Enviado Detalles
3E6ETE Motor de Aplicacion IN_FUL_DPL C20DE2003 |01/23/2014 11:4AT15AM PST | Comrecio Enviado Detalles.
366674 Mator de Aplicacion CPLIN_ITISPY | C20DB2003 0172312014 11:1817AM PST | Comecto Enviado Detalles.
365665 Mator de Aplicacidn IN_FUL_DPL C200E2003 | 01/23/2014 1107 21AM FST | Comrecto Envizdo Detalles
365667 Mator de Aplicacidn CPLIN_ITISPY | C20082003 01/23/2014 11:06:12AM PST | Comecto Enviado Detalles
3E5651 PS.ob AUTOPTY C200E62003 |01/23/2014 10:43:43AM P5ST | Comrecto Enviado Detalles.
366623 Mator de Aplicacion IN_FUL_DPL C2ODE2003 |01/23/2014 10:24 1AM PST | Comrecio Enviado Detalles.
365417 PElJob RECYW 01 C20082003 |01/22/2014 2:43:55PM PET Comecto Enviado Detalles v

Volvera

5 Guargar | |*=| Nowfcar

Lista de Procesos | Lista de Servidores

Figura 11

Nota: Cuando queda estatus error O INCORRECTO, enviar correo al CIF. Puede ser
porque la fecha del evento y la fecha del alamcen no cinciden, o /a otra razon es que el
almacén no este bloqueado,

Verificar y Capturar Conteo de Articulos.

Se hace para revisar qué fue lo que se cargd dentro del evento. Ir a:”/Menu Principal >
Almacenes > Recuento de Inventario > Realizacion de Recuento > Actualizacion Evento
Recuento”.
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Favrites  Mend Princpal

Fw e AR

[y Ubscacion de Stock

8 Contabilidad General
[y Def Finanzas/Cadena Sumiu
[y Componentes de Empresa

[y Manten Ubic Almacenamiento
[y Gestin de Inventaric

[~ Satisfaccion Pedidos de Stock
[y Recuentos de Inventaric

e Procedimientos

(.Lmﬁ

rrTY

~ Preparacién Evento de Rensentn

[y Reslizacdn de Recusnto

[ Condl Balances de Invent: Actualizacién Evento Recuento
Carga Datos Extemos Recusnto
Carga datos recuento Cinépolis
Recuento Manual
Actualizacién Recusnto Manusl

Figura 1
se revisa que se haya creado el evento. Hay reviso cuantos articulos no
estaban en el archivo y debo cargarlos manualmente.

En actualizacion

1.

Seleccionar la Unidad de Negocio dando clic en el icono de busqueda.
Dar clic en “Buscar”

Actualizacion Evento Recuento
Infreduzea los datos que tengs y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

= Criterios de Busqueda

Unidad Negocio: x |3
ID Evento Recuento: -
Est Cabecera Recuento:|= v W

Bowar . Blisqueds Bésica [} Guardar Criterios Biisqueds

Figura 2
2. Se despliega una lista con el historico de los eventos creados para la unidad de negocio

seleccionada y el estado del mismo. Dar clic sobre el ID Evento que tenga estado
Abierto.
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Favoritos Merli&'mupd > Juler'El.l':E'IEi » RE:]JElﬂns:leImraiariu » Wadmn&lgem »  Achmalizacon Evento Recuento

Actualizacidon Evento Recuento

Infreduzeca los datos gue tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtensr todos los valores

~ Criterios de Busqueda

Unidad Megocio: = w| [|ezo02 aQ

ID Evento Recuento: = ]|

Est Cabecera Recuento:[= ~]| o
Buscar | Bomar _BlJEgueda Bdsica [P Guardar Criterios Blsgueds

Resultados Blisqueda

Todo Frimero 13 de 3
Unidad Megocio ID Evento Recuento Est Cabecera Recuento Fecha Inicial Recuento 1D Usuario

L]
82003 B Cancelado 01/28:2014 C20082003
82003 1 Cancelsdo 0172302014 C20082003
Figura 3

3. Dar clic en la pestafia Recuento de Articulos:

Fa‘m_inshluﬂ&'lmpd » NHEEE'}EE » R.e::!.raﬂns:!elrmiariu » Redmuﬁn‘_depa:l.lerh ¢ Actualizacdn Evento Recuento

Historial _Btadl'simsl[ﬂisﬂaaﬂnd&ﬁu‘lnjns ]

————————————

UN: 82003 Fecha Inicial Recuento: 01282014
ID Evento Recuento: & ID Usuario: C20062003
*Est Cabecera Recusnto: m

Evaluacion Roto: [

% Tolerancia: 00010 @y Do Tolerancia (Moneda):
Historial Tms Cantidad Cero T Distribucion: 03
Recuento Ciego

Cancelar Art No Procesados

(Gl Guardar | |5 VolweraBuscar || |Anteriorenlista | 4 [Sipuenteenlista | =7 Maetficar |

Cabecera | Historisl | Estadisticas | Recuento de Articulos

Figura 4

4. Dar clic en “Buscar”. Se muestra el total de articulos que se manejan en la unidad de
negocio:
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Fawvoritos - M@nﬂpﬂ x NFIB_EE'E b R.e‘:l.lel’l‘nsr__l-elnveliariu b mgem »  Actualzacdn Evento Recuento
o Hitstori = i Recuento de Articulos.
UM 52003

Fecha Inicial Recuento:
ID Usuario:

Buscar | Ver Todo  Primerc £ 4 de 1 Uitirmio
ID Grupe [ — =
=D Articulo | I - = |
*Ubic Almacenamiento: | =Y
Ui Miedida Alm: ID Contenedor =
Cantidad Reservada: 0.0000 ID Etg Inve:
Camt Roto: 0.0000 [ cantidad Recuento Cero
FechaHora: 01262014 12:00:00A, Requiere Conciliacién
*Est Recuento Arficulos: Listo prActualizar Cant Stock

|[ia] Guardar | L4 Volwera Buscar || |Anteriorsn Lista | o | Siguents en Lista |2 Motficar |
Cabecers | Historisl | Estadisticas | Recuento de Articulos

Figura 5

Favoritos = Mend grhc'ual > thasenes » Recuentos de Inventario > Realizacion de Recuento > Actualzacidn Evento Recuento

Cabecera | Historial | Estadisticas | [EECHGECEG RIS

UN: 12001 Fecha Inicial Recuento: 2110212013
ID Evento Recuento: 8 1D Usuario: TGRACIAN
Articulos Reto Buscar | Ver 100 Primen 4]
ID Grupo:
*I0 Articulo: 1001010001 |m
Aceite Canola G
*Ubic Almacenamiento: CiNE 7l
Uni Medida Alm: LTS | ID Contenedor:
Cantidad Reservada: 0.0000 1D Etq Inv:
cant Reto: 490.1454 LTS ["] cantidad Recuento Cero
2110219013 1200003 1t [/ Requiere Conciliacion
Fecha/Hora: 21/02/2012 12.00:00a.m “a
*Est Recuento Articulos: Listo p/Actualizar Cant Stock =

Figura 6

5. Dar clic nuevamente en Buscar

Seleccionar Nuevo y Recuento
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Dar clic en Aceptar

€ERP32

Favoritos | Mend Principal » Almacenes » Recuentos de Inventaric » Realizacédn de Recuento @ Actualizacidn Evento Recuento

Bisq Recuento Articulos

Art [ A
Ubicacion Alm: a
ID Grupo: [ Mostrar Art Mo Asig a Grupo

® Ubicacién ) ID Articule ) 1D Etg
D Efiqueta | Se selecciona la opcion “Listo
"E‘.;?'ﬁ.,; para actualizar cantidad de
stock que corresponde a todo

v

lo aue carago el archivo “.

Figura 7

6. El sistema mostrard aquellos articulos no contemplados en el archivo:

Cabecara Histarial Estadisticas. Recuento de Articulos.
UM: 82003 Fecha Inicial Recuento: 01/232014
ID Evento Recuento: 1 ID Usuario: C2EI 03
Arficulos Rcto Buscar | Yer 100 =nmes - 1 o421 D I
e
1D Grupo: T
*ID Articulo: 1001010001 |
Canasta p'Palomitas 130 Oz
*Ubic Almacenamiento: CINE &1
Uni Medida Alm:- PZA 1D Contenedor:
Cantidad Reservada- 0.0000 1D Etg bz
Cant Rcto: 00000 PEA [ cantidad Recuento Cero
Fecha/tora: 01/23/2014 12-00:00AM ] Requiere Conciliacidén
*Est Recuento Artficulos: Musvo
5! Guardar 4= Woiver 3 Buscar =] Motfear
Cabecara | Historial | Estadisticas | Recuento de Articulos
Figura 8

En el caso de la figura 8, se deben cargar los articulos manualmente.  Esta cantidad que se captura
manualmente, se extrae del historial stock Variance todo Resumido porque en este tengo el reporte
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de vista que me muestra la existencia en todo el cine.  Ingresar la existencia de cada uno de
los articulos en el campo Cant Rcto.

IMPORTANTE: Validar que la UM indicada por el sistema sea la correcta y capturar la
existencia tomando como referencia la UM.

Si la existencia es cero es necesario activar la casilla “Cantidad Recuento Cero”. Una vez

capturadas las existencias de los articulos indicados por el sistema, dar clic en “Guardar”.

Favoritos | Mend Prindipal > Almacenes » Recuentos de Inventaric > Realizacidn de Recuento »  Actualizacidn Evento Recuentn
Cabecara Historial Estadisticas. Recuento de Articulos.
LN 82003 Fecha Inicial Recuento: ouwzI201E e P e
ID Eventoe Recuento: 1 1D Usuario: CDEHMNE L G ]
Arficulos Rcio Buscar | Wer 100 Frimers ) 1 de 421 3 ommo
Ea
1D Grupo: )
*ID Articulo: 1001010001 |
Canastia p'Palomitas 130 Oz
*Ubic Almacenamiento: CINE |50
—
Uni Medida Alm: PZA I ID Contenedor:
Cantidad Reservada: 00000 -
| Cant Reoto: 0.0000 PZa I « [Jcantidad Recuento Cero
— - —
e =W = Reqguiere Conciliacion
*Est Recuento Articulos: Nuevo
'S Guardar J=L Wiohwer 3 Buscar | Moticar

Cabecera | Historial | Estadisticas | Recusnto de Articulos

Figura 9

Si no es cero, se debe capturar la cantidad, importante revisar la unidad de medida:

= | Mend Prindpal » Almacenes : Recuentos de Inventarioc > Reslizacdn de Recuento @ Actualizacidn Evento Recuento
Cabecera Historial Estadisticas. Racuento de Articulos.

UM 62003 Fecha Inicial Recuento: 017232014 B =
ID Evento Recusnto: 1 1D Usuario: COEI00E

Arficulos Reto Buscar | ver 100 Bomero K1 2 as 221 B ommo

ID Grupo: 1 (]
=D Articula: 1001010002 =
Canasta p'Palomitas 170 Oz
*Ubic Almacenamiento: CINE  |&d
Uni Medida Alm: FZA ID Contenedor:
= 1D Efg bz

| Cant Rcto: B =] [F=A I [ cantidad Recuento Cero

Fecha/Hora: 01/23/2014 12-00:00AM | Requisre Conciliacidn

*Est Recusnto Articubos: Mus=wo
' Suardar 4oL Woiver 3 Buscar =] motlcar

IC-abecerz | Historial | Estadisticas | Recuento de Articulos
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Figura 10
Se deben ir capturando los articulos, (Se deben capturar todos):

= =
Fawgritos | Mend Prindpal » Almacenes » Recuentos de Inventario » Reslizacdn de Recuento  »  Acthualizacidon Evento Recuento
Cabecara Historial Estadisticas. Recuento de Articulos.
(TR 62003 Fecha Inicial Recusnto: 014222014 B =
ID Evento Recuento: 1 ID Ususario: S E 200 o
+
ID Grupo: —
D Articulo: 1001020011 =
Jarabe Ref Coca Cola Zero
*Ubic Almacenamiento: CINE _|&=d
Uni Medida Alrm:- LTS 1D Contenador:
Cantidad Reservada: Relelatale] 1D Efg brvw:
Cant Reto- 0.0000 LTS [ cantidad Recusnto Cero
Fecha/Hora: D1/23/2014 12-00:00ARM 1 Requiers Conciliacién
*Est Recuento Arficulos: Mar=vo
5} Suardar 4=k Wolver a Buscar =] motificar

Cabecera | Historial | Estadisticas | Recuento de Articulos

Figura 11

7. Dar guardar al terminar

» Almacenes » Recuermos de Inwventaric - Reslizacdn de Recuento » Acualizacidén Evento Recuento
Cabecera Historial Estadisticas. Recuents de Articulos.
UM: 82003 Fecha Inicial Recwento: 0122014
ID Evento Recuento: 1 ID Usuario: S
Articulos Roto Buscar | wer 100 Pomern K 21 ge 221 D ommo
1D Grup-o:- =+
=0 Articulo: 1001020011 |71 |
Jarabe Ref Coca Cola Fero
*Ubic Almacenamiento: CINE _ |53
Uni Medida Alm: LTS 1D Contenedor:
Cantidad Reservada: 0.0000 1D Efy brvws
Cant Reto- 000D LTS [J cantidad Recusnto Cero
Fecha/Hora: 01/23/2014 12-00:00AM 1 Requiere Conciliacién
“Est Recuento Arficubos: Massao
| Guardar (Alt+1) |
L Gua | 4=t “roiwer a Buscar =] meotcar
Cabecera | Historial | Estadisticas | Recuento de Articulos

Figura 12
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Nota.: Se debe guardar periodicamente, para evitar perdida de datos.

Para darse cuenta si falto ingresar la existencia de algun articulo, dar clic en volver a buscar,
revisar que estén seleccionadas las opciones Nuevo y Recuento.

Hasta que aparezca el siguiente mensaje:
No se ha encontrado ningun registro. Si aparece este mensaje, indica que la existencia de

todos los articulos ya fue registrada en el sistema.

Dar clic en “Aceptar”:

No se ha encontrado ngn registro. (11100,111)

Acep Cancelar

Figura 13

Ahora se ejecuta el reporte de Conciliacion.
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3.4.4 Informe de Conciliacidon

/.  Objetivo

Reportar los resultados del inventario, pudiendo evidenciar las diferencias
entre Vista y PeopleSoft.

/l.  Roles de Trabajo/ Responsables

Ejecutivo de Compras e Inventarios CIF: Verifica la informacion recibida del
reporte de stock, notifica a auditoria las inconsistencias en informacion.
Genera archivo de stock valuado y si existen, revisa las causas de diferencias
en costo.

Responsable de Conjunto: Firma el reporte de conciliacion y envia al
ejecutivo de compras e inventarios. Valida que la toma fisica se haya
realizado correctamente, genera reporta y verifica la existencia de perdidas,
notificando diferencias detectadas.

Responsable de Auditoria: Valida la correspondencia de productos fisicos
con el recuento. Autoriza ajustes de incremento o decremento, y verifica la
toma de acciones correctivas

Responsable de Conjunto: Analiza y autoriza realizar nueva toma de
inventario cuando sea necesario.
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Ill.  Proceso

Politicas:

Conciliacion de Inventarios

La conciliacion de inventarios entre sistemas POS y ERP, debe ser realizada
por el Encargado de Almacén de acuerdo al calendario autorizado y validada

por el Gerente de Conjunto.

Flujo
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DIAGRAMA DE FLUJO CONCILIACION

Carga del Archive de Dates &n PeopkioRt [Ehwltrui:ﬁhmpdu
mrira e dray o fein
hmm
I Easponsabli de Conjunta Raspansatie ci Conjunta 1lnu Rasponsabls da Conjunts
: W -
* |:||n| #"
mmadsnwnwl . # . *’
JrEaEnEs
Rasponsabls da Conjunta Rasponsable da Conjumts | boifmzeye  Responsabls de Audltorla Risspunsatis di Corlurt

= & )

ladin
Imprima raporta .h Valida qua 2 columnz &
Informa de de cantidad da
Conciliacian y Carraspencs | o ento torraspanda
firma ala real ifisica)

/

Archlva rapartas v anvia

FOF 3 EReuthvo d
Campras & Invantario da

CIF
Ll

Rusponsabli ds Conjunto Raspansabla da Conjuni Rasponsabis da Canjunta

Ex=

Solicitud de Ajustes de Inventarios al CIF
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Conciliaciones g

SUS Procesos
perfinentes

Si (
i i 1 (17
Recibimos solicitud l‘ i a ‘ ) "

Enviamos

Solicita verificacion

i revisamos la _— ) .

de necesidad de Y revisamo y i Exiitencia Realizamos ajuste eacin Reche noffcadién
ajuste e emstenug o Suficiente? deinventario qou cacion de
inventario mercancia en ajuste realizado

sistema

5

* Lasolicitud se envia a
fravés de |a Mesa de
Ayuda

Notificamos
Insuficiencia en

inventario al Pais
|

e

Recibe notificacion

D CIFD Paises CorporalivoD Proveedor O Fin del proceso

'll.'

’Foolpnnts tﬁ PeopleSoft Vema" 3 Supervisor/

aprobador Operador

Guias del Sistema:
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1. Ir a Menu Principal > Almacenes > Recuento de Inventario > Concil Balances de
Inventarios > Informe de Conciliacién.

2. El infomre de conciliacion muestra los artiuclos que tuvieron variacién,, ly la
cantidad de la variacion.

Autoservicio de Empleados
Auboservicio de Directores
Contabilidad de Costes
Compras

Almacenes

elompras [y Manten Ubic Almacenamiento
Compra de Servidos [y Ubicacidn de Stock

Cuentas a Pagar ] Gestion de Inventario
Control de Compromisos |, Satisfaccidn Pedidos de Sterck
Contzbilidad General [y Reouentos de Inventario

Dief Finanzas/Cadens Sumc._— =
Componentes de Empresa
Listas de Trabajos

Herramientas de Informes Informe de Conciliadion
PeopleTocks Achualizacon Cantidad Stodk
Cambio de Contrassfia Rev Historial Transactiones
Mis Personzlizacionas

Mi Perfil de Sistema

Mi Dicoionario

JEJEJEJ
rw v v 4F

rwrowrow

Preparacion Evento de Recuento "
Realizacidn de Recuento .
Concil Balances de Invent:

JEJ

Irmprereeebeeo
EJ

Figura 1

3. En la pestaia Buscar Un Valor o afadir un valor, si ya tengo un ID CONTRO DD
JEEUCUICON. : Dar clic en Buscar y clic en el ID control de ejecucién
correspondiente

————
Favortos = Menu Princpal > Aimacenes > Kecuentos de inventaro > Condi Baknces ge Inventano > Informe ge Conciacion
- - - - -~

Informe de Conciliacion
Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

~ Criterios de Bisqueda

ID Control Ejecucién: Comienza por v |

[F] mayis/Minds

Borrar  |Bisqueda Basica [I,m Guardar Criterios Blisgqueda

Resultados Busqueda
Ver Todo Primero [4] 1-10 de 10 [i] Ultimo

Codigo Idioma
Espaiiol
Espariol
EVENTO RECUENTO Espaiiol

Figura 2
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4. Seleccion de Valores
a) Seleccionar un ID Ejecucién que no contenga acentos ni espacios en blanco.
b) ID Peticion. Se debe colocar un valor pueden ser letras y/o nimeros.
¢) UN. Seleccionar la unidad de negocio dando clic en el icono de busqueda.
d) Evto Rcto. Seleccionar el ID Evento que aparece con estatus Abierto.

1D Evento Recuento:
EﬂCaheeeﬂReeuenh:‘

v
]

Resultados Busqueda

Wer 100 Primero

E 01/28/2014
01/26/2014
01/2372014

Figura 3

e) Dar clic en Ejecutar.

Informe de Conciliacion
1D Ctrl Ejec: PS_RECV_000001CLOD10000000007
Cd Idioma- Espanci ~

Parametros Peticion Proceso

b)l_ =D Peticion: |CEEE I_c)uu;
d) Evto Reto: [ 8/

|[G] Guardar | | VolveraBuscar |+ |Anteriorenlista | | |Siguenteenlista |=7] Notficar | [, Afadir | 1]  ActzMisualizar |

Figura 4
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5. Validar los campos Nombre Servidor debe ser PSNT (Cll QYERUI YB REOIRTEM

SE YSA ESTE SERVUDISR , y que este activada la casilla Conciliacién. Dar clic en
Aceptar

€ERPJ

Favaritos | Ha‘lﬁlﬂvn'm:i)al : MI‘I‘EEEHE F) Ramenmﬁtie[rmw : &:ﬁlﬂalawavdelmeﬂarin + Informe de Condilizcion

Peticion Gestor Procesos

ID Usuario: G20082003 ID Control Ejecucion: COMGILIACION
Nombre Servidor: Fecha Ejec: ﬁ'l.'23|'2ﬂ14 &)
Recurrencia: W Hora Ejec: E:4EI:12P‘M Restablecsr a F/H Actusl
Huso Horario: a
Lista Procesos
Hombe Brocess o TI00 BIOCEED, i ~Commain
4] Conciicion [NSEI50 Informe SOR [Web  |[PDE | Distribucian

[ ] oo

Figura 5

6. Se genera niimero de instancia:

Fa‘vginsg“aﬁpvﬁnc'q)al >MrrE£EnE >R5cuemnsc!'e[rwaﬂxin> ﬁxﬁlﬂalawﬁidelmﬂ!ﬂario> Informe de Condiliacion
Informe de Conciliacion
ID Cirl Ejec: COMCILIACION Gestos Informes ~ Monitor Procesos. sl Ejec
S
Parametros Peficion Proceso Husear | ver Toda  Primerc B 3 ge1 13 Ommo
*ID Peticicn: 00 UN: 62003 |2 =
Evto Rcto: T
"__E]Gu.nma' E. folwer 3 Buscar ;lmmusﬂ :_lsgl.ﬁmeenl.hn ;l matificar _:!.m 1»; Acizhdsualizar
Figura 6
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7. Dar clic en el link Monitor de procesos PARA REVISAR COMO AVANZA :

Fawe_rhosg“mﬁ&n’nci)al ¥ AlrnaEanE B Rsu.lenmsgl'e[mam ¥ mt:ilBalano%deInmﬁrio » Informe de Condilizcicn
Informe de Conciliacion
1D Cirl Ejec: COMCILIACION Gestor In[nnnesl Monitor leesorsl I_E1EDJ
Cd Idi : Espafiol ol Instancia Procesa: 365775
Parametros Peticidn Proceso Euscar | Ver Tosa  Prmers &) 1881 L Oftima
“ID Peticién: 0o UN: 62003 QL =
Evto Reto: a4
5 Guardar 4= Wodver 3 Buscar © |AnterorenLsts | . |Siguienbe en Lista | 2| Maotiicar 4 Alaor 0 Actzhisualizar
Figura 7

8. Esperar a que la instancia termine con estatus Correcto y Enviado. -Dar clic en
actualizar hasta que cambie la instancia-.

Favovmos ~ Men gmcbal ) Almasenes > Recuentos Qe Inventario » Conci Balanceg de Inventario » Informe de Concilacion

WEEL IO Lista de Senvidores

IDUsuario| c200006 @ Tipo v Utimo v 1 Dias v
Servidor v Nombre Q Instancia’ A\

Estado Ejec v Estado Distribucion v [V Guardar al Actualizar
Lisa Procesos Personlzar | Buscar Vet odo | B 1 # ey |
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario  Fecha/Hora Ejec Estado Ejec %ucién Detalles |
|
] 65775  Informe SQR INS5050 2003006 01/23/2014 1:30:20p.m.  JCorrecto  Enviado etallesf
Figura 8
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9. Dar clic en el Link “Detalles” para descargarlo. Como es un reporte debe
descargarse.

Favgritus Men( Er'nc'pal y Nrmsenes > Recuentos d'e Inventario » Conci Balanceg de Inventario > Informe de Concilacion

NEEDEOCENE  |ista de Senidores

IDUsuaro| caooso0s @ Tipo v Oim v | I Das v

Servidor v Nombre | 0 Instanci | A|

Estado Ejec v Estado Distribucion v [V Guardar al Actualizar

Lista Procesos Personaizar | Buscar | Ve Todo & ’;!EE wrinero L) 148 de 8 2 (o
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario  Fechaora Ejec Estado Ejec %ucién Detalles
(] 85775|  Informe SOR INS5050 2003006 01/23/2014 1:30:20p.m.  Comecly g Enviado  |Detalles
M APAAA [ I R Py O [Ny AR L LATAFA FTARLAILLLL AJIAAIRALA ADPS:I-AA. .. AT A A [ o U [ W T [

v

Figura 9 Si llega a quedar en estatus enviado debe

notificarse al CIF, ya que no es correcto.

10. Dar clic en Registro/Rastreo

Faln:vnixﬁ Meno F'FI-FIE-El Fl NII'E‘_EEFE E R.E:uEn’l:l:Sd'E[Imi) 7 Comdl Balﬁn:l%d&lrmrh 7 Indonme de Conciliscion
Detalle Proceso
Proceso
Instancia 655775 Tipo Informe SOR
Mombre NS50S0 Desl’:ripcifll’l Conciliscidn
Estadoa Ejec Comecto Estado Distribucion Eruiado
e
D Control Eiecuciﬁl’l COMCILLACIOMN : ! Retener Peticidn
Ubicacidon Seruidor - Cola
5 i PSR r- Cancelar PefhE:I:)n
_ i ENminar Peticidn
Recurrencia Sy
ey
FIH Creacidn Peticion 01/23/2014 Z2:49-54FM PST Pardamsiros Transferr
Ejecutar Después de 01/23/2014 2. 49-12FM PST Beg Mensajes
Inicic Proceso 01/23/2014 2:50-16PM PST Tiempos Batch
Fim Proomas 01/23/2014 .50 30PM FoT
! Acep | b Ccancaiar
| PPy .
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11. Seleccionar la instancia con extension PDF.

ERP2

Favaritos Meanu Pvrincl'pal ¥ P.ln'legena ¥ R.en.lermoﬁclelnvenmﬁn »  Concil BalanoEvde Inventaric » Informe de Condilizcion

Registro/Rastreo

1D Informe: F356E0 Instancia Proceso: 366775
Mombre: INSE050 Tipo Proceso: S0QR Report
Estado Ejec: Comecto

Conciliacidn

Modo Distribucidn: OT F Vencimiento: |[03/01/2014

01/2372014 2:80:30.788537PM PST

nsoDs0 PEETTE out 49 01232014 2:50:30.768537PM FST
Tipo B0 Disfribucion 10 Diairibecion
Usuaric c_?nnﬂpnn

Este PDF se envia al CIF después de realizar su revision. En este

se evidencia que tan grandes son las diferencias, ademas es

revisado nor anditoria nor esto es imnaortante analizarlo

Figura 11

Generacion de Informe: Se envia un archivo como el de la Figura 12. Donde hay
Descripciéon, Cantidad Sistema y Cantidad Recuento. Este es el informe que se revisa, ya
que muestra lo capturado y la existencia en el sistema y consta de:

i.  Cabecera: Se muestran los datos del cine.
ii. ID del Articulo
iii. Descripcién
iv. Cantidad en Sistema ( corresponde a la cantidad del articulo en PeopleSoft antes de
la conciliacién) y Unidad de medida
V. Cantidad Recuento: Es lo capturado en el conteo, se debe validar, deben ser iguales
la cantidad en sistema y la cantidad recuento.

Nota: Cuando se detecta un error, se debe notificar al CIF. Cuando el error es en todos los
articulos, corresponde a una mala carga o a una ejecucion en una hora posterior a la que se
corrio el archivo. Por esto es importante, hacer el proceso temprano. Recuerde: El reporte
solo muestra los articulos que tienen variaciéon. En este momento, se debe revisar si hubo
error de digitacion, vy se puede ver si hay error al digitar se revisa también si hay buena
comunicacion entre vista y PeopleSoft. Este reporte debe enviarse al CIF, junto al
HISTORICAL VARIANCE REPORT. También se puede revisar que el costo esta bien.
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b) ID Articulo

c) Descrincidn

1000012002 I .'..Iul'u: Palamitay 1
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Cabecera ’ L
Error Mon " e) ant 3 Hen &
IR it A\ Gt I E/l Becusct Ereor Errac Frrar
A\ Cantidad en cictema Iﬂmﬂnd raciientn

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03
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Nota:

La finalidad del proceso es que los dos sistemas queden con la misma existencia (VISTA
Y PEOPLESOFT), Si hay un error en la captura, se ve en el informe. Puede suceder que el
archivo tenga existencia hasta antes de la captura, esto se ve reflejado en el Reporte
Historial Variance. Es necesario, generar el informe y revisar este archivo PDF linea por
linea para validar que la informacion reflejada sea correcta (El informe solo muestra
variaciones -ejemplo, cuando hay sobrantes, siempre van a estar en el informe. Entre
menos articulos estén en el informe, hay menos diferencias. Una vez revisado debe

guardarse este archivo en el equipo de cémputo.
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3.4.5 Actualizaciéon de Cantidad de Stock

Proceso por el cual se actualiza el sistema con la nueva informaciéon. Se
asegura que las cantidades queden modificadas definitivamente antes de

empezar las operaciones, es decir de iniciar la venta.

Guias del Sistema:

1. Ir a Menu Principal > Almacenes > Recuento de Inventario > Concil Balances de
Inventarios > Actualizacién Cantidad Stock

[y Autoservicio de Empleados

[ Autoservicio de Directores

[y Contzhilidzd de Costes

1 Compras

[ Mmacenes

[y eCompras [y Manten Ubic Almacznamiento b

[y Compra de Servicios [y Ubicacién de Stock b
b
k

- v - -

) Cuentas 3 Pagar [ Gestién de Inventario
1 Contol de Compromisos 1 Saifaccin Pedidos de Stk
) Contabiidad General [} Recuentos de Inventario

[y Def FinanzagCadena Suméss 0 2y Preparacion Evento de Recuento b
. Componentes de Empress b (") Realizacion de Recuento 3
[ Listas de Trabajos b [y Conal Balances de Invent
[y Hemamientss de Informes b [ Informe de Conciliacidn
[y PeopleTooks b Actualizacidn Cantidad Stock
Cambio de Contrasefia Rev Historial Transacciones
Mis Personalizacionss
Mi Perfil de Sistema
Mi Diccionario
Figura 1
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2. En la pestafa buscar un valor, dar clic en buscar:

ERP 32

Fa‘wrinsh‘lulj&'mnpal ¥ ﬁh'agans H Reumtosc!alrrvahm > ChndBaIarn:gdehueriamn »  Actualizacidn Canbidad Stock

Actualizacion Cantidad Stock

Infroduzca los datos que tengsa v pulss Buscar. Deje los campos en blanco plobtensr todos los velores

e vt

~ Criterios de Busqueda

1D Control Ejecucion: [ Comienzs por w| |
Buscar [(Al+1)

—E_E _EI Basi |QF3 Criterios B i

Buscar un Valor | Afigdir un Valor

Figura 2

Se despliegan todos los ID de control de Ejecuciéon. Seleccionar un ID Ejecucién que no
contenga acentos ni espacios en blanco.

ERPS

Fa‘wzrinsl\lenj@nnpal * ﬂrasens ¥ Renmbosézm ¥ mﬂmhrm%demm ¥ Acdtualizacdén Canbidad Stodk

Actualizacion Cantidad Stock

Infreduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco pfobtener todos los valores

e vk

~ Criterios de Bisgueda

ID Control Ejecucion:| Comienza por W[

] Mayis/Minas

 Buscar | Bomer  Bisqueds Bésica [5F Guardar Criterios Blsgueds
Resultados Busqueda

fer Todo Primero [4] 144 [3] Ulimd

HilMBG PARN Espanicl

Bl PAN Esparicl

| e

Buscar um Walor | Afiadir un Valor

Figura 3
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En la siguiente pantalla:

a) Frecuencia Proceso. Seleccionar Siempre

b) ID Peticiéon. Colocar un valor con letras y/o nimeros

¢) Descripcién. Colocar un valor con letras y/o nimeros

d) UN. Seleccionar la unidad de negocio dando clic en el icono de busqueda

e) Evto Rcto. Seleccionar el evento dando clic en el icono de busqueda.

Favgrlcs;h'luw&'indpd ¥ .ﬁh'a‘ilzms H Reumtost‘krelrrmirm ¥ Enﬂﬂ;h‘n%delmenla'in 3 Athualizacidn Cantidad Stock

Actualizacion Cantidad Stock

1D Ctrl Ejec: IMPR Gestor Informes  Monitor Procesos Ejec

Buscar | Ver Tado Frimero LI 4deq 12 (img

Frecuencia Proceso [¥][=]
) Una Vez *ID Peficion: 0110 b) |
a)® Siempre
I )O Tey=—— | | Descripcion: _|ACTUALIZAGION2OFEB2014_¢) |
u)unz 62005 L |
Leevto reto | s5a_|
Comprom Batch:
[5) Guardar | |0 VolveraBuscar [+ |AnteriorenLists | L |Sipuenteenlista || Matificar Tl Ahadic | Astz\isualizar
Figura 4
RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 96

Reproduccidn, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis




Manual de Procedimientos

Dar clic en Ejecutar

FalﬂlrinsMuljlb'uu:lpd > ﬂrﬁsa’bs > m?m » I'_‘nnt:iEHﬂ'lD%deInvem »  Actualizaddn Cantidad Stock

Actualizacion Cantidad Stock

1D Ctrl Ejec: IMPR Gestor Informes  Monitor Procesos

Parameiros Peticion Proceso

Buscar | Ver Todo  Frimero L 4 de 1 L3 (timo

[+ =]
O Una Vez *ID Peticién: 0110
[CH Siempre
ipoion:  |ACTUALIZACICNZ0FES2014
O'No Ejecutar Descripcion: |
*UM: 62003 QL
*Evto Rcto: 8%y

Comprom Batch: ,—

(G Guardar | Dy VolweraBuscar |+ |Amieriorenlists | 4 |Siguenteenlista | T Metficar | [ 4 Afadic | ] Acwisualzar |

Figura 5

Validar que el Nombre Servidor sea PSUNX, ya que es una accion y no un reporte el que
quiero tener.

La casilla Actualizacion Cantidad Stock debe estar activada.

Dar clic en Aceptar

Favgil:s;hlum&'incipd > ﬁl‘ﬂ':E'E » Reumhsc‘l_alrrm » Ehﬂﬂil'n%delmerhﬂ:l > Achualizacdn Cantidad Stock

Peticion Gestor Procesos

1D Usuario: GCOZ00G2003 ID Control Ejecucion: IMFPR
Nombre Servidor: [[EEL L NN ] | Fecha Ejec: (031052014 el
Recurrencia: Hora Ejec: [4:10:54PM | Restablecera FH Actual
Huso Horario: li QL -
Lista Procesos
Selec  Descripcion Mombre Proceso  Tipo Proceso *Tipo *Formato  Distribucién

I@ Actuslizecion Cantidad Stock I INPOPOST SOL COBOL {Mane) Distribucitn

Acep (Intro)

==

Figura 6
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ERPY
Favoritos Msn':fjindpd > Amacenes ) Reamhstielnvetm ) CuﬂB&mgdehwefhio ) Actualizacion Cantidad Stock
Peticion Gestor Procesos
1D Usuario: GCO20062003 1D Control Ejecucion: IMPR
Nombre Servidor: LM V] |  FechaEjec: 03052014 &
Recurrencia: Hora Ejec: [4:10:54PM Restablecer a F/H Actusl
Huso Horario: Q
Lista Procesos
Selec  Descripcion Nombre Proceso  Tipo Proceso Tipo *formato  Distribucion
M  Actuslizscidn Cantidad Stock INPOPOST SQL COBOL (None)  [(Ninguno V] Distribucién
Acep (Intro)
-

Figura 7

Dar clic en el link Monitor de Procesos para hacer seguimiento de como va el proceso.

e | et | AbRifpems | Dwoeee
Frome M bl | Amaares ) Recartos delvertrs ) (oncl e e e | Actakaen Curead Sk

Bt | ooskcxPign J%
Actualizacion Cantidad Stock

DOviEpe  CONCLAON

Joaw Jveandar AmUeUD . pemeun R M ATV

Figura 8

Esperar a que la instancia termine en estatus Correcto y Enviado. (Dar clic en Actualizar para
ir revisando el estado de la instancia).
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ERP

oo | LeTab| | AladraFaefus | Dessonedtn
Favwitos . Meni Pincipal » Almacenes » Recuenuos de Inventario ; Concl Balances deInventario » - Actualzacén Cancidsd Stock

i

B TN — | r—" R —

Sevidor___ ¥ Mombre A instancia Iy
EstadoBo V] EstadoDistibucion [ V] WlGuardaral Achualzar

{0 Nueva Ventana (3 Personalizar Pégina 2 itp

266700 S0LCoB0L INPOPOST  C20062003 D123/2014 3:12:28PM PST NiA Defalles
365778 Informe SQR INS5050 C20062003 012312014 2:40:12P\ PST Enviado  Dtalles
365768 Motor de Apicacién  CPLIN_ACTREC C20062003 012372014 203:38PM PST Comecto  Enviado  Detalles
385750 S0L GOBOL INPCCREA C20062003 012312014 1:27:22PM ST Emmor Enviado  Detalles
305740 S0LCo80L INPCCREA  C20062003 01232014 1:20:52PM FST Emor Emiado  |Detalles
385748 S0LCoB0L INPCCREA  C20062003 D123/2014 1:25.51PMPST Comecte  Enviado  Defalles

65678 Motor de Apicacién | IN_FUL_DPL | C20062003 0123/2014 11:17:16AMPST Comecto  Emwiado | Defalles
365674 Motor de Apicacién | CPLIN_ITISPV  C20062003 01/23/2014 11:16:17AMPST Correcto  Enviado | Defalles
365668 Motor de Apicacién |IN_FUL_DPL  C20062003 012372014 11:07:21AM PST Cormecto  Enviado  Detalles
385667 Motor de Apicacién | CPLIN_ITISPV  C20062003 012372014 11:06:12AM PST Correcto  Enwiado | Detalles
365051 PSlob AUTOPTWY ~ C20062003 0172312014 10:43:43AM PST Comecte  Emiado  |Detalles
385623 Motor de Aplcacién [N _FLL_DPL  C20062003 D1/23:2014 10:24: 1AM PST Comecto  Emiado  Detalles

Volver a Achuslizacién Canidad Stock
Heumar | ) Nomcar

Lista de Procesas | Lista de Senvidores

Figura 9

Esperar hasta tener estatus hasta tener correcto y enviado:

Fawgritos © Mend Prindpsl > Almagenes =
Lista de Procesos Lista de Servidores
Acciones
ID Usuaric [C200820028 |y, Tipo [ ~ ] [Omo ~] I 1 [Oia= —
Servidor ~] Mombre | =% Instancia | Al
Estado Ejec _ ~]| Estado Distr i ~] B Guardar al Actualizar

365780 SO COBOL INFOPOST C20082003 |01/2372014 3-12:26PM PST|
FBETTE Informe SQR INS5050 C20062003 01/23/2014 Z:40:12FM FPST)
365766 Motor de ApBcacidn CPLIN_ACTREG C20082003 01/23/2014 2:08:38PM PST)
365750 SOl COBOL INPCCREA C20082003 01/23/2014 1:27:Z2FM FPST
I65T4D SO COBOL INPOCREA C2ODE2003 |01/2372014 1:26:52PM FST
365746 SOl COBOL INPCCREA C20052003 01/23/2014 1:25:51FM FPST
FE56TE Motor de Aplcaciin IN_FUL_DFL C20062002 012372014 11:17:164AM PST  Correcto Enviado Detalles
IE56T4 Motor de Aplcacidn CPLUN_ITISPY | C20062003 01/23/2014 11:18:174AM PST | Correcto Enviada Desalles
365668 Motor de Aplicacidn IN_FUL_DFL C20062003 01/23/2014 11:07:21AM PST  Correcio Enviado Detalles
365667 Motor de ApBcacidn CPLIN_ITISPY | C20082003 01/23/2014 11:08:124M PST | Correcto Enviado Desalles
65651 PSJob AUTOPTVWY C20052003 01/23/2014 10:43:43AM PST  Correcio Enviado Detalles
365623 Motor de ApBcacidn IN_FUL_DPL C20DE2003 01/23/2014 10:24:11.4M PST | Correcto Enviado Desalles

Volver a Actualizacién Cantidad Stock

5! cuargar =1 moomcar

Lista de Frocesos | Lista de Servidores

Figura 10

Cuando ya el estatus es correcto y enviado, se revisa que el evento esté finalizado, y esto

se hace en el sistema en el apartado Actualizacién de Evento de Recuento.

¥
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Nota: Si el proceso termina en incorrecto puede ser porque estd bloqueado el almacén. Se
debe contactar al CIF. Si hay algun error, también puede ser que toque eliminar la instancia

y volver a ejecutar.

Si sucede que el sistema se cerré porque hubo inactividad por mas de 20 minutos, y se

quiere regresar, se vuelve a ingresar al sistema en:

Men principal/People Tools/Gestor de procesos/Monitor de Procesos:

ERPJ

Favoritos | Mend Principal » PeopleTools © Gestor de Procesos © Monitor de Procesos
[ Leta e ® |
$ —_—
[ Autosenicio de Empleadas }  ————————————————————————————
[ Autosenvicio de Directores v - - .
<] [Otme - 1 [Dies v Actualizar
10 U= [ Contabilidsd de Costes v ™ l
Servid ) Compras y A Instancia | A
Estado Ej 3 Almacenes ' v| o Guardar al Actualizar
4 eCompras 3
[ Compra de Sarcics v
[ Cuentas 2 Pagar v
Selec nsla -, conbol de Compromisos v
ze0c [ Contabilidad General 3
[ Def Finanzas/Cadena Suministro ’
[ Componentes de Empresa '
) Listas de Trabajos v
[ Herramientas de Informes v
[ PeopleTools
[E] Cambio de Contrasefia | 3 Seguridad '
Mis Personalizaciones [ Gestor de Procesos :
Velvera Az =) mi perfil de Sistama [ =S
{5 Guardai [] Mi Diccionario
Lista de Frovesos | Lists de Senvidores
-

Figura 11

Y se vuelve a la misma pagina.

Fawvgrtos : Mend Princpal > Almacenes : Recuentos de Inventacio - Conol de I, o > Actuslizecidn Cantidad Stock:

=TSl Lists de Senvidores

a857E0 Sa1 GoBoL INPOPOST CZ20052002 01/23/2014 3:12:26PM PST | Carrecto Eraiado Desalies
385775 Informe SQR INSs5050 CED0SZ00Z 01/Z3/2014 2:40:12PM PST | Carrecto Ermiado Detalies
65766 Motar de Aplcacién CPUN_ACTREC C20062002 01/23/2014 Z:05:35FM FST Commecto Enwviado Detalles
3E5T50 S CoOBOL INPCCREA CZ0052003 01/23/2014 1:27:22FPM FST Emor Emviado Detalles
385748 Sa1L GoBoL INPCCREA = o1 1 PST Eror Eraiado Detalies
s85748 SaL coaoL INPCCREA CED0SZO0Z 01/ZA/2014 1-25:51PM PST | Carrecto Ermiado Detalies
FE56TE Motar de Aplcacién IN_FUL_DFL CZO0052002 01/23/2014 11:17:15AM PST  Comrecto Enwviado Detalles
I656T4 Motor de Aplicacidn CPLUIN_ITISPW C20082003 01/23/2014 11:18:1 7AM PST | Correcto Enwiado Detalles
385668 Baotar de Apscacsin IN_FUL_DPL | 20062003 |01/23/2014 11:07:21AM PST | Comracsa Eraniado Detalies
385867 BMotor de Apkoacsdn CPLUN_ITISPYV | C20082003 | 01/23/2014 11:08:124M PST | Comrecto Enviado Detslies
365651 FSJob AUTOPTWY CZO0052002 01/23/2014 10:43:43AM PST  Comrecto Enwviado Detalles
ae5623 Baotar de Apscacsin IN_FUL_GPL | C20062003 01/23/2014 10:24:11AM PST | Corecia Eraiado Desslies

Figura 12
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ELIMINACION
Para eliminar la instancia ir a:

Menu principal/People Tools/Gestor de procesos/Monitor de Procesos:

Favoritos ;Mel-.l'lb'im:ipd > Peupl-e"l'ouls > ngrde‘ll‘rms >  Menitor de Procesos
e
=xx! ® |
P
T O Autossrvicio de Empleados |
s Autosenvicio de Directores " - - 5
DU ] [Ofima ~ 1 [Dias ~
2! D Contabilidad de Costes g = [ [ [ ]
Servid |, compras N =3 Instancia | A
Estado Ej [0 Almacenes r ~] B Guardar al Actualizar
8 =Compras v
3 Compra de Servicies 3
O3 Cuentas a Pagar 3
e el [ Control de Compromisos r
ze0c [0 Contabilidad General 3
[ Def Finanzas/Cadena Suministro 3
4 Componentes de Empresa "
[ Listas de Trabajos 3
3 Herramientas de Informes r
[ PeopleTools
[£] Cambic de Contrasefia 4 Seguridad '
Mis Personalizaciones [ Gestor de Procesos ’
Voluer 5 Ad % Mi Perfil de Sistema E itor de P
5] Guardar [£] ™i Diccionario
Lista de Procesos | Lista de Servidores

Figura 13

Abre todas las instancias, y dar en Detalles en la que tenga estatus incorrecto y eliminar:

Favoritos | MEI'IjF"I'InUpﬂ b3 PeuplETquE 3 Eizi:urde_l'-‘rms »  Monitor de Procesos

Acciones I
ID Usuario 300200820 = | 0 Tipo | | [Uitima v | 1 [Dias v - izar |
servidor| | Nombre @, Instancia | Al

EstadeBjec |  EstadeDistribucién M Guardar al Actualizar

Personalizar | Buscar | “er Todo | & | #H  Primero &

Detalle Proceso

Selec Instancia Sec Tipo Proceso MNombre Usuario FechaHora Ejec Estado Ejec 5 ;m'n:---.
380243 S0L CoBOL INPOPOST | GCOR20062003 03052014 4:10:54PM PST Detallas

[l Guardar || Mafificar |

Lista de Procesos | Lista de Servidores

Figura 14
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Favorites  Mend Principal - PeopleTocks © Gestor de Proceses © Monitor de Procescs

(s e Procescs TIPS

1D Usuario[[FCO00020 % | O Tipo | | [Unime | [ 1 | Actuslizer
Basvikdior v [ @ Instancis | A
Ejec| w o g [ ] B Guardar al Actualizar

o | Bumca | x Detalle Proceso

[ IB0243 SCL CoBoL INFOPOST GCO20082003 0202014 410 E4PM PST Eumhdu-

|l Guardar -] Hotéicar |
Lista da Procescs | Ligla de Senidorey

Figura 15

Dar Eliminar y Aceptar

Fawaritos hletn.l&'uu:lpd > Penpl-s'ﬁ:u:ls » Eizdnrclevpronaaes »  Momitor de Procesos

Detalle Proceso
Proceso

Instancia 3E0243
Nombre INPOPOST
Estado Ejec Eliminado

ID Comtrol Ejecucian  IMPR

Recurremaci P T
= L Reiniciar Peticion
| Fechafoem W Acciones |
FIH Creacion Peticion 030052014 4:14:58PM PST Parsmeiros Transfarr
Ejecutar Después de 03052014 4-10:54PM PST Reqn Menssijes
Imicio Proceso 03052014 415 17FM FPST Tempos Batckh
Fin Proceso O3OSE2014 4:15:31FM PST Registro/Rastrec

[Eorees.] [ Ganceiar. |

Figura 16
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REVISION DE MOVIMIENTOS - PAGINA DE CONSULTA

Para revisar los movimientos se debe ir a:

Menu Principal/Gestion de Inventarios/Andlisis de Inventario /Revisién Historial de

Transacciones.
En este direccion se puede buscar el articulo y todos las transacciones realizadas con este.

Se va a Buscar y se introduce el articulo que venia del informe, se da clic en Aceptar, vy el

ultimo movimiento, corresponde al ajuste. Nos damos cuenta que se actualizé el dato.

VALIDACION DE EVENTO DE RECUENTO FINALIZADO

Una vez que se realicen los pasos anteriores es necesario validar que el evento de recuento
se finalizé correctamente. Ir a Menu Principal > Almacenes > Recuento de Inventario >
Realizacion de Recuento > Actualizacidon Evento Recuento
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ng'nhs uuugri-q:al

Men Busqueda:

| C

0y Autoservicio de Empleados '
DALtosa'.'idn:lED'mctuE ¥

[y Contabilidad de Costes b

[ Compras .

[} Almacenes

[y eCompras [y Manten bic Almacenamiento v
[ Compra de Senvidos [y Ubicacidn de Stock ¥
[ Cuentas a Pagar [ (Gestion de Inventario ¥
[y Control de Compromisos |~ Safisfaccidn Pedidos de Stork E

7} Contabiidad Genersd ) Recuentos de Inventario
[} Def Finanzas/Cadena Sumea oo
[y Componentes de Empresa
Dudasdembaps
[y Hemamientas de Informes

[ PeopleTools
- Carrbindemmseﬁa
= Mi Perfil de Sitema
- Mi Dicdanario

- o v w

Figura 17

Seleccionar Unidad de Negocio (cine):

Consultar Unidad Negocio

Unidad Negocio: [Comienza por v ||
Descripcion:  [Comienza por V||

| Consutar || Bomar || Cancetsr |Consults Bisica

Resultados Basqueda
[veet ] Do

Lnidad Negocio Descripoidn
Fariiied C. El Limonar WP
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Figura 18

Dar clic en Buscar:

€RP3

GLOBAL

Actualizacion Evento Recuento
Infroduzea los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campaos en blanco plobtensr todos los valores

—

Unidad Megocio: = v| p2002 Q
D Evento Recuentn: [z w |
Est Cabecera Recuento:[=  v/|| V|

Bomer. . Biisqueda Bésica [ Guardar Criterios Bisgueds

Figura 19

El estatus debe ser finalizado el evento:
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€ERPJ

Faqrins;hleni&-im:ipd) MTBEEIE'. » Reulﬂ'rlns:!alrr\-erm ] H.esimunéeﬂeumtn »  Achualizadon Evento Recuento

Actualizacién Evento Recuento Siempre el estatus debe ser

Infroduzea los datos gue tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

- Criterios de Busqueda

Finalizado. Puede terminar

en Abierto, solamente

porgue no se han actualizado

Unidad Negocio: = w| |pzo02 Q 7
ID Evento Recuento:  [=— ]| todas las lineas, en este caso
Est Cabecera R nto: (= .
coventorl=__ | > debe tenerse la cantidad
I . N o actualizada. Si estan
Busear = Bomar _Busgueda Basica E—E Guardar Criterios Blisgueda _
Resultados Bisqueda actualizadas y sigue estatus
Wer Todo Primera [4] 1-3¢e3 || Utimg ; A
T abierto, notificar al CIF.
'ﬂz{" -II- l@ § 0120201 4
82003 5 & ] 01/268/2014
82003 1 Cancelado 0232014 C20082003
Figura 20

Dar clic sobre el evento con el que se estuvo trabajando, esto se puede validar con la Fecha
Inicial Recuento.

Nota: El estatus del Evento debe ser FINALIZADO, de no ser asi favor de notificarlo a CIF.

ERPJ

Faugrins;h!uli&'im:ipal:v .lllnasens ¥ Reula'rboscéalnvenlarm b3 Reaizaaun:leﬂeula’rtn »  Actualizacidn Evento Recuento

Historial | Estadistices | Recuento de Articulos

UN: B2003 Fecha Inicial Recuento: 012902014
ID Evento Recuento: ] ID Usuario: C20062003
I *Est Cabecera Recuento: Finalizado I

Evaluacitn Roto:
‘Tolerancias Informes
% Tolerancia: 00010 -y o Tolerancia (Moneda):
Histarial Tms Cantidad Cero T Distribucién: 03

Recuento Ciego

Cancelar Art No Procesados

(il Guardar | S\ VelveraBuscar || |Anteriorenlisis | o |Sipuenteenlism | = Netficar |

Cabecers | Historisl | Estadisticas | Recuenio de Articulos

Figura 21
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Si el estatus esta abierto, es porque faltan productos. Se debe avisar al
CIF.

ERPS

Fawgritos Man P_rinu'pal ) AJmaEenE ) Remenmiemmaﬂ: ) Raahzci\:hge Recuento » Actualizacion Evento Recuanto

Historial || Estadisticas || Recuento de Arficulos

UN: 82003 Fecha Inicial Recuento:  01/232014
ID Evento Recuento: 1 ID Usuario: CH0052003

*Est Cabacara Recuento: |bierde KN

Evaluacion Reto:
% Tolerancia: 0000 @y Co Tolerancia (Moneda): Ii
Historial Trs Cantidad Cero Tp Distribucién: 03

Recuento Ciego

Cangelar Art No Procesados

G Guardar | L Woiver a Buscar =] Motizar

Cabecera | Historial | Estadisficas | Recusnio de Arbiculos

Figura 22

NOTA: El informe de conciliacion debe enviarse por correo, el Historical
Variance un minuto después de la tomay el dia de la conciliacion el informe
de conciliacion. El CIF envia el archivo de conciliacion. Es importante ajustar

las horas de los proveedores, para no demorar la conciliacion.

Tener en cuenta que la Conciliacion solo limita a no hacer recepciones en

PeopleSoft, mas no a vista, por lo tanto se pueden vender, registrar mermas.
Parametros a tener en cuenta para la realizaciéon del inventario:

Toda la mercancia fisica debe estar ingresada en el sistema, no debe existir

mercancia en transito por traspaso.

Si hay mercancia, no se debe ingresar. Si hay mercancia sin factura,

tampoco se debe contar, se debe hacer recepcion con factura y asegurarse
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que los proveedores entreguen temprano el jueves. No deben existir
traspasos ni recepciones pendientes, ni ubicaciones temporales pendientes,
nada que tenga que hacer un registro en PeopleSoft, deben estar todas las

cargas de salida hechas.

DESBLOQUEO DE ALMACEN

Cuando se termina el recuento y la toma de inventario dentro de PeopleSoft
se desbloquea el Almacén, por esto una vez que el evento se encuentra
Finalizado es necesario desbloquear el almacén para permitir continuar con

sus registros en PeopleSoft.

Si se deja bloqueado el Almacén y se empiezan a generar recepciones estan

no van a ser registradas en el inventario, sino que van a quedar bloqueadas.

Ir a la siguiente ruta: Menu Principal > Def Finanzas/ Cadena de Suministro

> Datos de Unidades de Negocio > Almacenes >Desbloqueo de Almacenes

ERP

Favoritos Mend E‘_rinci:lal
Meni Bisqueda:

[y Autoservicio de Empleados
[y Hukoservicio de Directores
[y Contabibidad de Costes

[y Compras

) Almacsnes

eCompras

Compra de Servicios
Cuentas a Pagar

[y Control de Compromisos
1 Contzbilidad General

[y Def Finanzas/Cadena Sum
[y ‘Componantes de Empresa ) Dabos de Unidades de Nec

Oy Listas de Trabsjos v [ Almacenes

[y Hemramientas de Informes ¥ ‘_I Definicion de Almacenes
[y PeopleTooks ¥

B Cambio de Contrasafia

==}

rr v T rr oo AF

| Mis Personalizaciones
|= ™ Perfil de Sistama
|_: Mi Dicoanario

Figura 23

En la pestafia Buscar un Valor, dar clic en el icono de blsqueda para seleccionar la unidad

de negocio, que corresponde al cine.
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Consultar Unidad Negocio

Unidad Negocio: | Comienza por v |

| Consubtar | Bomar || Camoslar |Consuits Bésics

Resultados Busqueda

Unidad Negocio ipci

Figura 24

Seleccionar el cédigo de acuerdo al conjunto y dar clic en Buscar:

Favg_‘hsbluﬂ&ampd ¥ Ddﬁwmf(ky_lma&mmhu » Ednsdel.i'l.i.lt?'dadeﬂa;}dn » AlmEEIE »  Definicion de Almacenes

Definicion de Almacenes
Iniroduzea los datos que tengs v pulse Buscar. Deje los campaos en blanco plobtensr todos los valores
Buscar unValor @S TETARE

= Criterios de Busqueda

[P Negoso = VTeaees 1]

[ Bormar :BM’ Bésics [ Guarder Criterios Bisqueds

Buscar un Valor | Afiadirun Valor

Figura 25

Desactivar la casilla Bloquear Traslado Materiales

Dar clic en Guardar.
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incpal > Def Finanzas/Cadena Suministro > Dafos de Unidzdes d= Negodc >

UN: 52003 |c. B Limonar wie

Desor Corta: Pedidos
Unidad Negocio GL: Entidad IVA: UniNeg BI: |:|

Plantilla Asiento: Transferencias InterUnidad

Peso Colmb s Bsicrics i - [

UniNeg Cuentas a Pagar:

Moneda Base:

Clase Cambio:

Grupo UniNeg:

Cines VI Direccién: [

‘C. Bl Limonar VIF ] Ui S5 A

Cédigo Ubicagion:

ID Plan Arbitraje: |:| ] Ejecutar Job Ubicacion Auto
(I
I

Tipo Al n: [ Tasa Transferencia Gasto
["] Generar Precics InterUnidad
Cd Fiscal: N
Precio Trnf Envio a Nombre: User Coste Articulo

Estado Poliza Crédito
*Estado: Abierto
|| i [ 5t Gest pPrve

| ] Guargar | (54 VolveraBuscar [ Notifar | [ S vy —

Figura 26

Casilla desactivada:

Fa'm‘rinsMaIJE'mupd > DEfﬁlanmst‘as:la‘laSlmrEh'o 3 Dm::sdethirt!:lsdeﬂa}odn b MIB‘cEnE » Definicidn de Almacenas

Definicion Unided de Negocio

UN: 62003 |- B Limansr P
Descr Corta: Pedidos.
Unidad Negocio GL: Entidad IVA: UniNeg BI: I:|
UniNeg Cuentas a Pagar: Plantilla Asiento:
Moneda Base: [coP] Feso Calmb 4otz Perindos Abjertos UN Bi: [
Clase Cambio: BRC Enwio: l:l
Grupo UniNeg: Cines VIP Direceién: [
Cédigo Ubicacién: C. El Limonar WP | Ubicacié 16
ID Plan Arbitraje: O [l Ejecutar Job Ubicacién Auto
Tipo Almacén: | gTasa Transferencia Gasto
cd Fiscal: I:l -Gu'lelal Pi!'amos InterUnidad )
3 o Precio Tmf Envio a Nombre: Usar Coste Articulo
Estado Péliza Crédito

*Estado: Abierto
Bloquear Traslado Materiales. [ 5t Gest p/Prve
Guardar (Alt+1)

mmam_mwj [Ee Afimde |1 AcwiVisusiear |

Figura 27
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3.5 Transferencias
InterUnidad
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3.5 Transferencia Interunidad

/.  Objetivo

Explicar como se realiza el registro de la salida de mercancia del inventario
por el envio de productos e insumos entre conjuntos, lo cual sucede cuando
un conjunto no tiene un producto o insumo y no es posible conseguirlo por
medio del proveedor.

/l.  Roles de Trabajo/ Responsables

Conjunto Solicitante:

1. Detecta necesidad de producto y solicita a conjunto proveedor el
producto requerido por medio de correo electrénico.

2. Recibe negativa por parte del conjunto proveedor y busca con otro
conjunto o Recibe notificacién de disposicion de Producto.
Da recepcion fisica al producto solicitado.

4, Recibe ID de traspaso de conjunto proveedor.
Si coincide fisico vs. sistema realiza la recepcion de Traspaso
Interunidad (entrante).

6. Si no coincide lo fisico vs. sistema se notifica al conjunto proveedor
inconsistencia fisica vs. traspaso en sistema.
Realiza recepciéon de Traspaso Interunidad (entrante) en PeopleSoft.

Valida ingreso de la mercancia en el inventario en PeopleSoft.
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9. Si la informacién es incorrecta, levanta soporte a CIF (footprints).

10. Silainformacion es correcta valida en VISTA ingreso de la mercancia
en inventario. Si la informacidon es incorrecta en VISTA levanta
soporte a Helpdesk (footprints).

11. Sila transferencia es mayor en sistema recibe notificacion por parte
del Conjunto Proveedor para transferir producto sobrante.

12. GeneraID de traspaso saliente en PeopleSoft para transferir producto
sobrante.

13. Valida en PeopleSoft que la mercancia se haya descontado del
inventario.

14. Copia ID de traspaso en correo electrénico y lo envia al conjunto
solicitante.

15. Registra traspaso saliente en VISTA.

16. Valida que la mercancia se haya descontado del inventario de VISTA.

Conjunto Proveedor:

1. Recibe solicitud via email y verifica existencias.

2. Si no puede proveer informa al Conjunto Solicitante negativa de
traspaso.

3. Si tiene existencias suficientes, notifica que si se tiene existencia

suficiente para realizar el traspaso.

4. Genera ID de traspaso saliente en PeopleSoft.
Valida en PeopleSoft que la mercancia se haya descontado del
inventario.

6. Copia ID de traspaso en correo electréonico y lo envia al conjunto

solicitante.
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7. Envia la mercancia al conjunto solicitante.
8. Registrar traspaso saliente en VISTA.
9. Validar en VISTA que la mercancia se haya descontado del inventario.

10. Si el Conjunto Solicitante reportdé una inconsistencia en el traspaso,
recibe notificacién de inconsistencia en el traspaso.
11. Si es mayor en sistema solicita a Conjunto Solicitante el regreso del
producto sobrante via correo.
12. Realiza recepciéon de Traspaso Interunidad (entrante) del producto
sobrante que regreso el Conjunto Solicitante en PeopleSoft.
13. Valida en PeopleSoft ingreso de la mercancia en el inventario.

14. Valida en VISTA ingreso de la mercancia en el inventario.

Ill.  Proceso

Politicas:
1. Los traspasos y recepciones de productos de dulceria y alimentos

entre Conjuntos deben ser autorizados en el sistema ERP por el
Gerente de Conjunto, validando el correcto registro del envio y
recepcion entre el sistema ERP y el sistema POS.

2. El registro de salidas de almacén debe realizarse diariamente entre

los sistemas POS - ERP a través del proceso de Carga de Salidas.
Tener en cuenta que:

El traspaso es entre conjuntos, el CIF solo revisa que existe o no traspasos
pendientes.

Para el caso de Panama, estos traspasos solo se dan entre el VIP y Multiplaza,

debido a que los otros cines son razones sociales diferentes.
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Cuando se recibe la mercancia debe ser inmediato y se debe hacer
seguimiento. Es decir al sacar la mercancia en fisico, se debe registrar en
PeopleSoft y en Vista la salida, igual cuando es recibida, se registra de

inmediato en PeopleSoft.

Flujo:

DIAGRAMA DE FLUJO TRASPASO INTERUNIDADES

Conjunto Proveadar

Conjunto Proveedor

Conjunto Solicitante Conjunto Solicitante

Nofifica que si tieng

il Solicita a conjunto el
.j'/ INICIO \'\ # Detecta necesidad de # proveedor el prjoducto : Id via € existencia suficiente
\ J producto querido para realizar el

Canjunta Provezdor Canjunto Proveedor
bl ﬁﬂﬂn!lm:i & sl Vali e la rm’a Cenera ID de
ErEanga 3 * correo electrénico y lo h ‘h B
Conjunto salicitante ] (o,,j.mlz 52 hﬂ‘ﬁi-"timﬂ_ﬂdﬂ del traspaso saliente
solicitants
Conjunto Proveador Conjunto Proveedor Conjunto Solicitante Canjunto Solicitants

- - - o

[ e 2
: * Valida que la mercancia Da recepcion fisica Recibe ID de
Registra traspaso se haya descontade del ' al producto ' traspaso de .
en el sistema inventario solicitado conjunto proveedor
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Conjunto Solicitante

e el

'
Recibe D de traspaso de
conjunto proveedor

—

Conjunto Solicitante

é’g’}_

Notifica al conjunto
proveedor

No caincide fisico #
vE sistema

inconsistencia fisica vs
traspaso en sistema

Conjunto Solicitante

-

Conjunto Solicitante

2 . Caincide fisico vs sistema

|

Conjunto Solicitante

Realiza recepcion de
traspaso interunidad

“entrante”

Conjunta Proveedar

Recibe Motificacion
de inconsistencia en
el traspaso

Conjunto Selicitante

Valida que la
= | mercancia se haya Registra traspaso
descontado del sdliente

inventario

Conjunto Solicitante

Realiza recepcion de
traspaso interunidad
entrante

Copia D de traspaso
en correo electranico y
lo envia al conjunto
solicitante

inventario

Valida ingreso de |la
mercancia en el

Mayor en Sistema

Conjunto Solicitante Conjunto Salicitante

Valida ingreso de la

f s

Incorrecta v "
; VaNta soparte a
mercancia en el )
inventario el | Helpdesk 02 CSC segin
sea el caso

Conjunto Proveedor Conjunto Solicitante

Recibe notificacian para
transferir producto
sobrante

s

Pide a conjunto

salicitante el ragreso
del producto sobrante
via corea

Canjunto Salicitante Conjunto Salicitante

Valida que la mercancia
s¢ haya descontado del

. Cenera ID de traspaso

saliente

Conjunto Solicitante

o P .
Valida ingresa de la
mercancia en el
inventario VISTA
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Detalle de la transferencia de Inventario

i Existancia

Suficienta?
Recle notizacitn de
solctug e Reche
traneferancia de MErCanclz 0
fiska

METANC( y verfica
exlatencia de

|
menanci en sklema .

e
Qenern
st
. salenie &n PE
| iy : N Eigiema
! Enia nofcacin Enviall [ 18
‘.‘:" e mercancia te Vet
| nsuficiente fraspaso

| Resk | o b o
) Ealiza Cn % 3 JMnar g Merancla
El Coriurts 1 lidiulde Enia sl de &Qg Fd

Veriica suficencia fransfarencia de
de merancia transferencia Mercancia :
de mercancia Recioe
Notficazion y
recihe
—] MEMan:ia
Modica st {4 Recbe
notficacion
callug 7
En Setena Punto de
e vl e
e memandla
D I:IFD Paisas E:urpcrmDPmmdnr O Pl dl process EH\"‘J dt Mfﬂ'mwﬂ
Financiera Cinépolis-

imrm B repeat | Lf el ﬁf:m’ ﬁtmﬂh
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Guias del Sistema:

Traspaso Interunidad Saliente

1. Ingresar a la pagina de PeopleSoft con el usuario y contrasefia del cine. Ir a Menl
Principal > Almacenes > Satisfaccion Pedidos de Stock > Peticiones de Stock >
Expedicién Rapida

Favoritos  Mend Prancipal
Meni B
[ ] 2

Descr Fun

=l =] 3

= Autossrido de Em
rvicio de Directores
Elmena e |_, Contratos de Provesdor Menia Principal para
comenzar ,-_, Client=
Articulos
Destacad |_, Contabibidad de Costes
) Informacsdn de Provesdor

rrrrrrr o

Usado R [, Compras -
en Favor [, Almacenes
izquierda [, =Comgras C4 Mant=n Ubic Almscenamiento »
) Compra de Servicos 3 Ubscacidn de Stock -
Oy Viajes y Gastos 1 Gestion de Inventaric .
3 Facturacidn [ Satssfaccidn Pedidos de St
[y Cuentas a Cobrar [y Reaprovisionamiento Inve -, Reglas de Satisfaccicn v
3 Cuentas a Pagar S Reaprovisionamients deA [y Rutas y Cargas -
Rutas mu [, Gestidn d= Activos = tos de Inventardc [, ciones de Stock
acceso al [, Bancos = Martanimaente da Cobant Ca Ac-npln Insurmos Consumidos »
L Gestidn de Caj [y Centrol Consume de MaIE 3y Enwies Expedicicn Rapida
3 Gestion de Oper Financer: [, Prevision de 3 Informes de Emvio Craacidn/Actz Peticidn Stock
4 Control de Compromisos || Depurscidn Datos e Trove Ca Plar idn Peticicn de
= ok G |5 Uberadién weos Inven =, Revisidn Info de Sstisfacc Asignacicn de Lote:
[T Shipping Exdise T

S Deptes - e sc
Biisqued [, Dsf Finanzas/Cadens Suministro
Principal. [ Componentes de Empresa
sugerenc [ List=s d= Trabajos
rapido [ Gestor de Arboles

1 Taller Asignacsn

] & Errores de Demands
] Manbs’umla'lh) Peticiones Stock
] idos Mo Reservados

—
F
o
g
'3
3
@
g
.@’ i
:
#
F
{

J 5505,

3 PI’B-CEO de Redesgloss da 1Gts
Proceso Entregas/Flete [=] CanceliRetencidn Petic Stock

(o=}
[ PeopleTools
| Cambio de Cunhasa’m

= wEs
| M Perfil de Sistema
| | M Dicoionaro

Figura 1
2. En la pestafa “Afadir un Valor” se deben llenar los campos seleccionados:

En el campo Unidad Negocio, seleccionar la clave del cine que hard el préstamo (Cine
Proveedor). En el campo “Tipo Peticién” seleccionar “Transferencia InterUnidad”. Dar clic
en el botén “Anadir”
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# |Favnvn'tos - Menu gﬁncipa\ > Alrnasenes > Satisfaccion Pgdjdos de Stock > Peticponegde Stock > Expedicion Rapidzi

mp Expedicién Rapida

Afiadir un Valor

Unidad Negocio:[12001 Q

N° Pedido: NEXT Q

Tipo Peticién:  Transferencia InterUnidad -
Afiadir |

Figura 2
Para Peru, la unidad de negocio inicia con 24, dar clic en Aiadir.

GLOBA

- Meni Principal > Almacenes > Satisfaccidn Pedidos de= Stock » Peticionss de Stock @ Expedicidn Rapida
Expedicion Rapida

Anadir un Valor

Unidad Negocio:[z4104 | I
N* Pedido: NEXT Q

LI-UE B | Transfzrencia Interlnidad

3. Especificacién de Campos:
En esta pagina es necesario especificar los siguientes campos:

a) Unidad Destino. Seleccionar el cine al que se le enviara la mercancia. Se debe tener
mucho cuidado porque podran visualizar todas las claves (conjuntos de otros

paises). Una vez seleccionada la clave del cine, el sistema muestra el nombre del
conjunto en el campo Cliente Envio.
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Expedicion Rapida

U 62001 N Pedido: NEAT Fecha Linea Envio: 2200112014 | jora;  [10:42p.m

ID Envie: MNEXT Q UN Destino: ‘ Q

Cliente Envio: | Tipo Distribucidn: 02 Q Sustituir Clave Contable
ID IntUni: MNEXT Q Ubicacion: @ Sustituir Direccién

Gestor Informes
Usar Ubicacion por Defecto

Buscar | Ver Todo Primero 4] 1de1 }] Utimo

=
*Linea: 1 Detalle SustiExcepciones
ID Articulo: aQF No Satisfecho
Personalizar | Buscar | Ver TDEID‘LE'| Hi Primero L] 1de1 0 (Itimo
Cantidad um
[ Q =
Figura 3

b) Tipo Distribucién. Validar que este campo contenga el nimero “02” (Transferencia
Interunidad)

¢) Ubicacion. Cuando se selecciona la Unidad Destino, este campo se llena

automaticamente.

Expedicion Rapids
L UL Fcha Lnea i ™ Mﬁﬁ

DEmic T Q [N Deste: . Q

(oo (. Elimng Tio Dsfbuci ﬂFQ St Clae Cotale
Dl LI Uit 0 SshirDiei

Figura 4

d) ID Articulo. Dar clic en el icono de bisqueda ( “* ), el sistema desplegara el listado
de articulos disponibles para enviar, asi como las existencias en almacén hasta ese
momento.

e) Unidad de Medida. Dar clic en el icono de bisqueda ( “* ), el sistema desplegara

el listado de unidades de medida para cada articulo.
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f) Cantidad. Se debe teclear la cantidad a enviar en base a la unidad de medida

seleccionada.
Informacion Linea Pedido Busear| Ver Todo Frinero K 4deq L (o
HE
*Linea: 1 Detalle SustEsicapciones
ID Arficulo: 1001010001 QE No Satisfacho
Canasta pPalomitas 130 0z
Informacion Cantidad/Ubicacidn personalzr | Busear | Ve oo | BV B prners ' 4et 1 i
W Cantidad ) Ubic
| 150 FzA Q [one 5| =]
Figura 5
Ejemplo con todos los campos:
Expedicion Rapida
U 12004 WPedde  NexT Fecha Linea Envio: 2120135 pora:  [206pm
ID Envio: NEXT Q UN Destino: 112001 Q|a)
|Cliente Envio: C. Terramall I Tipo Distribucion: 02 Q bhusmuir Clave Contable
D IntUni; NEXT Q Ubicacién:; 20012001 Q e)Susl\(uirDireccio'n
Gestor Informes
Usar Ubicacién por Defecto
Informacion Linea Pedido Buscar | Ver Todo Primero KJ 1 de 1 1 Gimo
=
*Linea: L1 Detalle SustExcepciones
| DAricule: 1001010004 QE'd) No Satisfecho

Canasta 850z G.

Informacién Cantidad/Ubicacion Personalzar | Buscar | Var Todo | B | B privers K1 4 de 4 I (o

Ubic
CINE aE &=
Figura 6
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Ejemplo para Peru:

=]
Favoritos -

Mend Principal > Almacenes » Satisfaccidn Pedidos de Stock > Peticiones de Stock @ Expedicién Rapida

Expedicion Rapida

un: 24104 N? Pedido: M3R0000002 Fecha Linea Envio: [o4r202014 (B Hora: 12:20PM

ID Envio: o0oDooDoO0Z | UN Destino: a0 @

Cliente Envio: [e. centro Lima Tipo Distribucion: 02 Q Sustituir Clave Contable
ID IntUni: AD000DD258 |4 Ubicacién: [24024101 | @ Sustituir Direccitn

Gestor Informes
[Vl Usar Ubicacién por Defecto

Informacion Linea Pedido

VerTodo Primero &) 4de1 13 Olmo

=
*Linea: 1 Detalle Sust/Excepciones
1D Articulo: 1001020007 aE Enviado

Aquarius Manzana G.

Informacion CantidadMUbicacion

[Pza @ [ciNE

Seleccidn Contenedores

& o

[y Afadir

Figura 6 A

Si el envio es por mds de un articulo, es necesario agregar las lineas necesarias, dando clic

. + . .. , . ,
en el icono ( ° ] ). Si se desea eliminar una linea, dar clic en el icono ( =) ).

Expedicion Rapida

o 12004 1 Pedido: NEXT Fecha Linea Envio: 22112013 [ yora: 2.08p.m.
1D Envio: NEXT Q UN Destino: [12001 Q| a)

Il Cliente Envio: C. Terramall ] | Tipo Distribucicn: 2@ | B)sustituir Clave Contable
ID IntUni: NEXT Q Ubicacion: |20012001 Q e)Susl\(uir Direccién

Usar Ubicacién por Defecto

Gestor Informes

Informacion Linea Pedido

A

*Linea: 1 Detalle SustExcepciones
| ID Articulo: 1001010004 Q,’E‘d) No Satisfecho

Canasta 85 0z G.

Informacién Cantidad/Ubicacién Personalizar | Buscar | Ver Todo | B |

Ubic

um e)
[Pz

CINE

FHE

Figura 7

Dar clic en el botéon “Guardar”.
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Favoritos © Mend Principal > Almacenes » Satisfaccidn Pedidos de Stock > Peticienes de Stock » Expedicidn Répida

Expedicion Rapida

un: 24104 N* Pedida: MERO00C0E Fecha Linea Envie: 4282014 | Hora:  [12:2OPM

1D Envio: nooooooooz |2, UN Destino: 24101 a

Cliente Envio: [c. Centro Lima Tipo Distribucién: 02 Q Sustituir Clave Contable
1D IntUni: anooooozse |2 Ubicacién: Zagzatol | Sustituir Direceitn

‘Gestor Informes
[ Usar Ubicacién por Defecto

Informacidn Linea Pedido

*Linea: 1 Detglle Sust’Excepciones
1D Arficulo: [ootozonor | E Envisdo

Aqusrius Manzana G

Persorlizar | Busear | Ver Todo | !

E HED Q [ome == ==

Seleccitn Contenedoras

== |

Figura 7 A

El sistema mostrara el siguiente mensaje, dar clic en “Acep”:

Guardsdo ! 1D de envis 0000000003 y programads el job IN_FUL_DPL para su praceso {instancis de prosesa = 488018). (11100,2308)

Figura 8

Guardado el ID de envio 0000000003 y programadao el job IN_FUL_DPL para su proceso (instancia de proceso =
365560). (11100,2806)

Figura 8A
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En ese momento el sistema genera un ID Traspaso como se muestra en la siguiente pantalla:

Expedicion Rapida

Usar Ubicaciin por Defecto

*Linea:
1D Articubo: 100101 1 =

Cantidad

UN: 52001 N* Pedido: MSRO000003 Fecha Linea Envio: Hora:

ID Envio: UN Destino:

Cliente Envio: Tipo Distribucitn: Sustituir Clave C
1D Intuni: A 14 I Ubicacion: Sustituir Direccic

Gestor informes

Buscar | Ver Tods Frimero K1 4 de 1 D3 (timo

Detalle SustExcepciones
Enviado

Canasia p/Palomitas 130 Oz

T e R Lol I T RS

um Ubic
150.0000 PZA CINERT
Figura 9

El ID Traspaso debe ser enviado via correo al conjunto solicitante en el momento en que se
le envie la mercancia fisicamente.

Revision de Salida de la mercancia en el Sistema:

Se ingresa por la ruta:

Favoritos : Mend Principal > Almacenes > Gestin de Inventaric > Andlisis de Inventaric > Rev Historial Transacciones
Rev Historial Transacciones Criterios Blsqueda Transaccion
TR R = 7
1D Articulo: ‘ ,

Colocar la Unidad de Negocio y dar Clic en Buscar
=] Motifiear

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03
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En la siguiente pantalla:

Favoritos © Meni Principal » Almacenes > Gestidn de Inventaric » Anélisis de Inventaric > Rev Historial Transacciones

Criterios Busqueda Historial Transacciones

=UN- 24104 |3 1D Contenedor: Q
D Articulo: 1001020007 x| Ubic: A
Aquarius Manzana G. UM Estnd: PZA
De Fecha: Fa 5 [12:00AM
Usuario: | Q Fecha Final: E 11:58:58
ID Envio: Q
[Jinciuir Deducciones Previas L [ sélo Deducciones Previas
®7odos] Otinico ORango Colocar el ID de Articulo
o o buscarlo con la | una.
Acep (Intro)
1 Marcar en Grupo Transacciones Todos y
Cancelar A
dar clic en Acentar.

El sistema muestra la informacion del articulo:

Favoritos - Mend Principal > Almacenes > Gestidn de Inwentaric » Andlisis de Inventarioc » Rew Historial Transaccones

Rev Historial Transacciones

LN 24104 | *0rd Por: Fecha e Buscar =
ID Articulo: 1001020007 Aquarius Manzana G
[] [ H| [H] 23] M

Historial de Transacciones

£l g de 1 13 (ttimo
FechalHora Gp Trn= | [cant Basze

~| [cant Disponible | [Area

042872014 So41AM 020-Ubicacidn 1000 1000 CINE

Si no se recuerda el articulo, pero si el Cine, buscar En Satisfaccién Pedidos de Stock,

Revision Info de Satisfaccion, Estado Stock Interunidad:

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03
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GLDE.&&
Favoritos © Mend Principal > Almacenes > Gestién de Inventaric » Andlisis de Inventaric » Rev Historial Transacciones
Rev Historial Tran = Manten Ubic Almacenamiento ’
(1 Ubicacidn de Stock k
AUN- 24104 Q ] Gestion de Inventaric 3 (") Buscar ﬁ
[ satisfaccidn Pedidos de St
I.D.Arhculo: 1001020007 '] Recusntos de Inventaric (1 Peticiones de Stock k |
[« pH 1 Envios X HICE]
Historial de T - 1 Revision Info de Satisfacci
7] Estado de Satisfaccidn | Otimo
Fecha/Hora |G-|:| Tms Vl |Cant Baze Vl |CantDisponibIe D Estado de Stock InterUnidad e
042062014 :41A4M  020-Ubicacidn 1000 1000 CIME HOMNE
=] Motificar

Estado de Stock InterUnidad

qu: 214 U UnidadNegocioDesting: 24101 | 1D ntUni: q

N° Ped: Q Llegada Programada: E Estado InterUnidad: Q
At Qi

Y Buscar
Colocar la UN que hace el /

o traspaso y la Unidad de Negocio
=] Notiear _ _
Destino. Dar clic en Buscar.

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 ] 26

Reproduccidn, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



Manual de Procedimientos

Se despliega la informacién de los movimientos entre la Unidad de negocio Saliente y
Unidad de Negocio Destino:

 Mend Principal » Almacenes > Satisfaccidn Pedidos de Stock - Revision Info de Satisfaccion » Estado de Stock InterUnidad

Estado de Stock InterUnidad

UN: [24104 Q Unidad Negocio Destino: (24101 @, 1D IntUni: a
N® Ped: Q Liegada Programada: [ Estade InterUnidad: Q
Art: 6 3|

Estado de Stock InterUnidad
Canfidades || Envios || Defalles sl

Personalizar | Busgar | Ver Todo | B | ¥ Frimero ! 14 ded 13 Offmo

UN W Pedido ID IntUni i UN Destino 1D Arficulo e i ?::;ﬂ Detalles
Intertinida

24104 |MSRO00O008 | AOO00OD257 1 24101 1001010001 EnTransito I 0 Detalles
24104 |MSRO0DO00E  |AQODOOD25T 2 24101 1001010005 EnTransito 0 Detalles
24104 |MSRODDDO1Z  |AD0CO0D281 1 24101 1001010002 EnTransito 0 Detalles
24104 |MSRO0DO01S  |AQODOODZEZ 1124101 1001020012 EnTrénsito 0 Detalles
=] Noticar
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Traspaso InterUnidad Entrante

I.  Objetivo

Mediante este proceso se ingresa al inventario la mercancia adquirida por
concepto de Traspaso Interunidad, es decir, la recepcion en sistema de la

mercancia que fue enviada por otro conjunto.

II.  Responsabilidades

Conjunto Solicitante: Detecta necesidad de producto y solicita a Conjunto
Proveedor el producto requerido. En caso de existencia, realiza la recepcion

y el registro en el sistema.

Conjunto Proveedor: Recibe solicitud y verifica existencias, notificando al

solicitante y enviando fisicamente la mercancia.
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I11. Proceso

Guias del Sistema

1. Ingresar con su usuario y contrasefia a PeopleSoft.

OoOrRACLE
PEOPLESOFT ENTERPRISE

ID Uswario: C20012001

Seleccione un idioma:

English Esparfiol
Contrasefia: | Dansk Deutsch

Erancais Erancais du Canada
[ Conexion | Italiano Magyar
Mederlands Morsk

Polski Portugués

Suomi Swenska

Cesting S

=0 EwcciEni

g T o

e Lo iy gl

UK English

Figura 1

1. Ir a Menl Principal > Almacenes > Ubicacion de Stock > Recepcion InterUnidad y

RMA

Dar cliéc sobre la pestafia Aiadir ID nota recepcion. Se deben llenar los campos:

Unidad Negocio: Seleccionar la unidad de negocio (Conjunto solicitante) que hard la

recepcion del traspaso.

“Tipo Peticién” seleccionar “Transferencia InterUnidad”.  Dar clic en el botén “Aiadir”

Recepcidon InterUnidad vy RMA

Buscar ID nota de recepcion existente. Anad

Unidad Megocio: |CLOD1 Q)
N® Nota Recepcién: [NEXT &'}

Tipo Recepcion: Transferencia InterUnidad

Figura 2

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 ] 2 9
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2. Dar clic en el link Buscar:

e [inea  Defalles | Detalles de Ubicacion
UN: 62002 N° Nota Recepcion: NEXT Tipo Recepcion: T
Hota Embarque: Buscar
Puerto Descarga: Q sstage;  Abiens v
Cierre Auto Recepciones
Figura 3

Se desplegara una pantalla con los siguientes campos a llenar:
Unidad de Negocio Origen. Seleccionar la clave del conjunto que envia la mercancia.

ID InterUnidad. Seleccionar el ID Traspaso que envio el conjunto proveedor (cine que envié
la mercancia).

Unidad Negocio Destino. Seleccionar la unidad de negocio del conjunto que esta

realizando la recepcion.

Dar clic en el icono “Acep”

Busqueda Transferencia InterUnidad

Busqueda con Comodin ("%")
Unidad Negocio Origen: | Q

ID InterUnidad: Q

Unidad Negocio Destino: Q
N Articulo: \ Q

Descripcion: |

Acep | Cancelar

Figura 4
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Ejemplo: [t ———

Busqueda Transferencia InterUnidad

Busgqueda con Comodin ("%")

Unidad Negocio Origen: ’W (&}
ID InterUnidad: [#000000148 | @
Unidad Negocio Destino: ’W (&}
N*® Articulo: [ Q
Descripcion: |
" cancetar
Figura 5

3. Para seleccionar las lineas, dar clic sobre el icono

" Cabecera Linea |/ Detalles Detalles de Ubicacién

UN: 62002 N* Hota Recepcidn: MNEXT

Tipo Recepcion: T

Nota Embarque: |

Puerto Descarga: QU *Estado: Abierta -

[/| Cierre Auto Recepciones

Buscar

Detalles Cabecera Recepcion Personalizar | Buscar | \Ver Todo | ] primero EJ 1 de 1 I Utimo
Detalles Cantidad
Selec  UNIN 1D IntUni Art Descripcion Cantidad Recepcion UM
62001 AODDOD014E 1001010004 g;‘”asm pRalomitas 130 | 1354 ho0p PzAQ,
Figura 6

Una vez seleccionadas las lineas, dar clic en Guardar. = En ese momento se
genera un No. Nota de Recepcion el cual indica que el inventario ha sido ingresado al

almacén del conjunto.

Linea | Detalles Detalles de Ubicacion

UN: 62002 | N° Nota Recepcidn: RCP0000007 |

Tipo Recepcion: T

Nota Embarque: | |

[V] Cierre Auto Recepciones

Buscar

| Detalles Cabecera Recepcién

Personalizar | Buscar | Ver Todo | 7l primero KN 4 de 1 I (timo
Detalles Cantidad
Selec  UNIN 1D IntUni Art Descripcion Cantidad Recepcion UM
[7] 62001 AQDDOOD48 1001010001 g;”asm piPalomitas 130 455 pgp PZA
Figura 7
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3.6 Entradas por
Compras en Plaza

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 132 %;'{ Cinépolis
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3.6.1 Compras en Plaza (Caja Chica)

/.  Objetivo

Explicar el procedimiento para realizar el ingreso al inventario (En sistema)
de mercancia cuando se realizan compras en plaza, debido a su compra por
una necesidad de esta mercancia, que no fué posible obtener por medio del
proveedor o por medio de una transferencia entre conjuntos.

/l.  Roles de Trabajo/ Responsables

Responsable de Conjunto:

1. Realiza las compras en plaza del producto.

2. Ingresa lineas por producto adquirido en PeopleSoft.

3. Realiza calculos manualmente para poder ingresarlos al sistema.

4. Coloca precio y cantidad del producto en base a la unidad de medida en
PeopleSoft.

5. Llena campo “Tipo de Distribucién” seleccionando 08 (Compra en Plaza)
en PeopleSoft.

6. Envia via email impresién de pantalla donde se reflejen los datos
ingresados al sistema con ID de recepcion.

7. Adjunta en el mismo correo escaneo de la factura por los productos
comprados.
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8. Al recibir la notificacion de Ejecutivo de C&I valida en el sistema que el
ingreso al inventario esté correcto y completo. (Si es incorrecto, levanta
soporte a CIF “footprint”).

9. Valida en sistema VISTA que el ingreso al inventario esté correcto y
completo. (Si es incorrecto en Vista, levanta soporte a MESA DE AYUDA)

Ill.  Proceso

Parametros a tener en cuenta:

La compra en plaza se divide en dos momentos: El primer momento es
responsabilidad el encargado de hacer las compras, quien registra en
ubicacién Temporal Manual, una vez es completado se envia el
pantallazo acompanado del escaneo del tiquete o factura. El segundo
momento es por parte del Gerente, quien hace la revision por medio de
la consulta. La compra en plaza se ingresa en Ubicaciéon Temporal,
porque todas las compras en plaza deben pasar por validacion vy esta lo
hace el gerente por medio de la aprobacién, después de esta revision,
se da entrada al inventario en PeopleSoft, que deriva en la entrada al
inventario de Vista. Por esto es importante, que la comunicacién con
el gerente sea fluida. El responsable de registrar la ubicacion temporal
es el almacenista, y el Gerente es responsable de dar la aprobacion,
después de hacer la revision correspondiente. Es con la aprobacion del
gerente que queda registrado en Vista y en el inventario.

2. Las compras en plaza sélo son para productos inventariables.

3. Si el proveedor no se encuentra en el catalogo debe notificarse

inmediatamente a Compras- Corporativo.
4. Después de hacer el registro de la mercancia, debe enviarse al CIF, para

su ingreso al inventario, con una imagen de la pantalla.
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5. Después del ingreso a PeopleSoft de la mercancia, el ingreso a Vista
debe realizarse aproximadamente 10 minutos después.

6. La compra en plaza es pagada a través de la caja chica. Y se registra
también en caja chica.

7. La compra en plaza solo se puede registrar en la unidad de medida
estandar por esto, el precio debe estar acorde a la unidad de medida.

8. Si algun articulo adquirido en compra en plaza tiene impuesto, el
precio se ingresa sin impuesto.

9. Si hay un error de precio y fue aprobado por el Gerente, se debe
colocar otro registro en PeopleSoft, pero no puede modificarse. Es
importante, que siempre que existan problemas se informe al CIF.

10. El sistema no envia correo de la compra en plaza, debe ser un tema

de comunicacion entre el cine.

Politica:

1. Las compras en plaza deben ser autorizadas por el Gerente de Conjunto
y registradas en sistema ERP, mediante el proceso de “Ubicacién temporal”.

2. La informacion cargada en sistema ERP vs las facturas registradas por las
compras en plaza deben ser validadas por el Centro de Informacion
Financiera.
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Responsable de Almacén Responsable de Almacén Responsable de Almacén
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Detalle Compras en Plaza

Recepcion de Articulos [nventariables

Ubicacion Temporal - Compra en Plaza

| Retibe nofficacicn
de comeceion de
soliciud

natificacidn de
coreceion a Pais

Cl:rp-cme Froveador O Fin del procesa
ﬁ Ogaraior

(CerJrases

imm: B Fropeno {:'aml 9 supencr

0 aprotad

N
. Envia comeo can ™ En Sistema Punto
Realiza ngresa datos g e .
impresion de pantalla de Venta valida
m{ggad:n e p!'qdunto oon dtos ingresados ingrazo completo
P adqu.mdu & en sisterna y factura e mercancia
productos &l siztema esCaneads +
.ﬂ
| |
@ En Sistema
PecpleSoft valida
“F mgresn completn
= mercancia
= +
El
AEa comecto? Y
{3 camacto? I X} i »@
Validamos 2 &l Eizcutams Enviamas ("
infarmacion ¥ proceso de carga notification de
recibida y de articulos reCepcion
conciliames factura ubicacin temparal realizada
"X
o
Detectamis el Corporaivo recibe ,
ermor de ingreso salicitud de camecaion y
V5. Faciuray |a realiza en
notificamos &l Pais Sistema Punto de

Vents 3l terminar envia

' GCIF
Centro de Informacion
Financiera Cinépolis'
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Guias del Sistema:

Ingresar a la pagina de PeopleSoft con el usuario y contrasefia del conjunto.

Men Principal < Almacenes < Ubicacién de Stock < Ubicacién Temporal Manual

Favoribos - Meni Principal
Meni Bisg =
| | .
- Contabilidad de Costes »
™ Compras -
1 Almacenes
) =Compras ™1 Manten Ubic Almacenamisntn .
[y Compra de Servicios o Ubicacion da Stock
[ Cuentas a Pagar [ 'Gestién de Inventaric [ Ubicacidn Rapida
[ Control de Compromisos [ Satisfaccidn Pedidos de St | Ubicacdon Temporal Manual
& Contabilidad General () Recuentos de Inventaric ] Recepcidn InterUnidad y RMA
() Def Fnanzas/Cadena Suminesu - r | Carga Articulos Ubic Temporal
(] Componentes de Empresa 2 | Cerrec Errares Ubic Temporal
[ Listas de Trabsjos ¥ | Informe de Plan de Ubicacidn
[ Herramientas de Informes . | Informacion de Almaceén
[ PecpleTools 2 ‘| Fnalizacién de Ubicaciones
| Cambio de Contrasefia
| Mis Personalizaciones
| Mi Perfil de Sistema
1l Mi Dicconario

Llenar los siguientes campos:

*UN. Seleccionar la Unidad de Negocio del cine.

Ubicacién Temporal Manual

I_*u,u' kLot & J  wewota Recep: NEXT Q

Detalles Ubic Temporal Buscar | Ver Todo  Primero 1 1.de 1 ™ Gt
Linea Recepcion: 1 [=]
bacicu | az |
I Ubic Almacenamiento: ‘ Qﬂ Ubicaciones Finales
ID Contenedor: ‘ Q  secuencia Contenedor: D Cd Almacenamiento: Q

Cantidad: \ [ |__coste unitari: | 0.000000000000000]

En Depésito Tipo Stock: Q

IIRDEIHDIIE 0. 9 | Sustituir Clave Contable
Datos Pedido
NE Ped: F Pedido: E

|| Prove: | [“H | Lote Compra:

j Gum:lar E Notificar |
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Seleccionando la UN:

Consultar UN

Unidad Negocio: [Comienza por v
Descripcion:  [Comienza por v/

| Consutar | Boar | Cancer |(Consuts Bdsics

Resultados Bisqueda
| tsei 3] Utimg
Unidad Nsgoclo __ Dascrpelin

En el Apartado Detalles Ubic Temporal, es necesario también ingresar la informacién de los
siguientes campos: ID Articulo. Dar clic en el icono de busqueda para seleccionar el articulo

gue se adquirié en plaza. Puedo ubicar el nombre y escribirlo y dar clic en Consultar.

~

Consultar ID Articulo
Unidad i 24104
1D Articulo: Comienzs por ||
Descripcién: Comienzs por_v||
Grupo Articulos:[ Gomienza por || 2
Familia: Comienzs por ¥ =

Gonsutar || Bamar || Gancelar |Consutts Basics
Resultados Basqueda

ID Articulo Descripcion Grupo Articulos Familia
et - :
1001010002 Canasts plpalomites 170 Oz G. 01INS PALOMITAS 0IDULCERIA
1001010003 Cenasta lomites 85 0z &. O1INS PALOMITAS OI1DULCERLA
1001010004 Vaso Palomero 48 Oz G. O1INS PALOMITAS OIDULCERLA
1001010006 Aceite Canols G. O1INS PALOMITAS OIDULCERLA
1001010007 Aceite P/Palomitas G. O1INS PALOMITAS |01DULCERIA
1001010008 Gisze Pop G. O1INS PALOMITAS |01DULCERIA
1001010008 Maiz Falomero G. O1INS_PALOMITAS 01DULCERIA
1001010010 Sal P/Palomitas Bachi G. 01INS PALOMITAS |01DULCERIA
1001010011 Divisores p/ Palomitas 01INS PALOMITAS 01DULCERIA
1001020001 Vaso 12 Onz Plastico Pet Gener  02INSUM BEBIDAS 01DULCERIA
1001020002 Vaso 16 Onz Plisticn Fat Gene  02INSUM_BEBIDAS D1DULGERIA
1001020003 Vaso 20 Onz Pléstico Pet Gener  02INSUM BEBIDAS 01DULCERIA
1001020004 Ague 600 Mil 6. 02INSUM BEBIDAS [01DULCERIA
1001020005 Aquarius Naranjs G 02INSUM BEBIDAS 01DULCERIA
1001020008 Aquarius Pers G. Q2INSUM BEBIDAS 01DULCERIA
1001020007 Aquarius Manzans G. Q2INSUM BEBIDAS OIDULCERIA
1001020008 Aquarius Granadilla G. OZ2INSUM BEBIDAS 01DULCERIA
1001020009 Jerabe Refresco Coca Cola Zerc 02INSUM BEBIDAS |01DULCERIA
1001020010 Jarshe Refresco Coca Cols BIE  02INSUM_BEBIDAS DI1DULCERIA
1001020011/ Vsso Refresco 44 0z G. 02INSUM BEBIDAS (01DULCERIA
1001020013 Vaso Refresco 16 0z G. 02INSUM BEBIDAS 01DULCERIA
1001020013 Vaso Refresco 20 0z &. 02INSUM BEBIDAS DIDULCERIA | o
1001020014 Vaso Refreson 32 02 G Q2INSUM_BERIDAS 01DULCERIA

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 139 Cinépolis.

Reproduccidn, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



Manual de Procedimientos

Ubic Almacenamiento: Dar clic en el icono de busqueda y seleccionar CINE.

c

Ubic

Unidzd Negocio: 32002
Ubicacién Alm:
| conswmr || Bomar | cancemr Consuts Bisica

Resultados Bisqueda
far 100 Primern [4] 1eet [3] Uimo
Ublcaelon Alm

Cantidad. Una vez seleccionado el articulo, el sistema indicara la unidad de medida
estandar (de almacenamiento). Escriba la cantidad (bajo esa unidad de medida) que

fue comprada.

Coste Unitario. Escriba el costo por cada unidad comprada, el costo va relacionado
a la unidad de medida estandar sefialada por el sistema. El costo siempre va sin

IVA, en el caso que tenga, entonces quitar a la unidad estandar el IVA.

Tp Distribucion. Dar clic en el icono de busqueda y en este campo se especifica el
concepto bajo el cual se registrara este movimiento. SIEMPRE se debe seleccionar

08 - Compra en Plaza.

ERP2

Favoritos Mend Principal » Almacenes »  Ubicadion de Stock  Ubicacién Temporal Manual

Ubicacion Temporal Manual

+HUUN: [24104 1O N° Nota Recep: | [nEXT Q =
Detalles Ubic Temporal Buscar | Ver Todo Primern 4] 2de? D Utiimo
Linea Recepcién: 2 =
D Articulo: 1001010002 e} |
Ubic Almacenamiento: CINE QE i Ubicsciones Finsles
ID Contenedor: | Q& secuencia Contenedor: l:l Cd Almacenamiento: Q
Cantidad: 25,0000 [Pza [ Coste Unitario: 25.000000000000000/ PZA
L lEn Depocito Tipo Stock: Q
To Diiﬁh‘lliiﬂ'ﬂ' 08 Ez I Sustituir Slave Contable
N° Ped: F Pedido: ]
Prowve: Q Lote Compra:

népolis.
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Prove. Buscar el proveedor correspondiente, si este no se encuentra se debe
notificar al encargado de compras del pais, quien a su vez notificara al CIF para

realizar el Alta del Proveedor:

Consultar Prove

1D Set- CPLPA

0 Frovesr T —
Nombre Corto vaeedrr_ a
oo 1 T p—

| Consutar || Bomar || cancear|Consuits Basica

Resultados Biisqueda

Sélose los 300 primeros resultados.

Mer 100 Primero. [4] +30m5¢ 308
D Mombre Corto

BO0006051 ABDIEL RIV-001 | ABDIEL RIVERA (RUTH MARIN)

G000000002 ACE INTERR-001 | AGE INTERNACIONAL HARDWARE CORF.
0000000003 ACTIVAGION-001 | AGTIVAGIONES ¥ MERGADED, 5.A.

JAGENCIAS M-D01 AGENCIAS MIGUS. S. A
0000000005 AGENCIAS P-001  AGENCIAS PALM LOPEZ

/AGENCIAS V-001 AGENCIAS VAYE, SA
0000000007 AIRCO VENT-001  AIRCO VENTAS Y ALQUILERES

(000000005 ALCIDES FI-OD1  ALCIDES FIORES

0000000000 ALFOMBRAS-001  ALFOMBRAS MUNDIALES

0000000010 ALIMENTOS 001 ALIMEMNTOS CARNICOS DE FANAMA/ BLUE
0000000011 ALIMENTOS 002 ALIMENTOS DELISTMO, 5. A

0000000012 ALMACEN BR-D01 | ALMACEN BRITA

0000000013 ALMACEN DI-001  ALMACEN DISTRIBUIDORA LA FORTUNA
000000001$ ALMACEN, E-001  ALMACEN, ELECTRONICA Y FERRETERIA
0000000015 ALVARO 0JC-001 | ALVARO 0JQ

'AQUAVVA BOTTLING COMAPNY ING
0000000017 ARAP (AUTO-001  ARAP (Autordad de los Recursos Acustico
0DD00DO00TE ARIAS FABR DD1  ARIAS FABREGA & FABREGA
0000000018 ARWULFO RO-001_ARNULFO RODRIGUEZ B,

/ARTES TECHNICAS. SA
0000000021 ARTURO ARA-001 ARTURD ARAUZ 5_A.
0000000022 ARTURO ARA-00Z ARTURQ ARAUZTOCUMENS A
0000000023 ASESORAMIE-0D1_ ASESORAMIENTO LMRE

Q000000024 AUNIOFOTO 001 AUDIOFOTO S A
0000000026 AUTO REPUE-DD1 AUTO REPUESTO ¥ FERRETERIA 3 DE MO N-

Favoritos - Menid Principal > Almacenes » Ubicacidn de Stock @ Ubicacién Temporal Manual

Ubicacion Temporal Manual

*UN: 24104 | N Nota Recep: HEXT Q =

Detalles Ubic Temporal

Linea Recepcitn: 1 FHE
*ID Articulo: 1001010001 QE

Canasta pipalomitas 130 Oz G.

Ubic Almacenamiento: W Q @ Ubicaciones Finales

ID Contenedor: ,7 @ secuencia Contenedor: I:l Cd Almacenamiento: ,_ Q

Cantidad: 40000 [Pz |, Coste Unitario: 25.000000000000000) Pza
[JEn Depésito Tipo Stock: I— Q

Tp Distribucitn: [ Q Sustituir Clave Contable

M° Ped: MUMEROFAC F Pedida: Eﬂ
Prove: 00000010 G I Lote Compra:

5] Guardar | =] Nofificar |
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Si se compra mas de un articulo se debe agregar una linea (signo (+)):

Finalmente, se da clic en Guardar. Solamente hay dos estados, una vez se da
Guardar no deja cambiar nada, si hay una incorrecta se queda registrada y debe
hacerse otra. Por esto es importante, que el Gerente revise que el ID es el correcto

y por esto se debe enviar por parte del almacenista la pantalla del sistema.

En la siguiente pantalla se muestra un ejemplo con los datos ya ingresados:

Ubicacion Temporal Manual

e 5000 A ectakeces  NEXT Q i
| in0a Rocopcrin: 1
"0 Articah: 1001020017 ‘:
AQK as0leiiad) 400 mi
Ubic Almacesamionic Ces I"*;] Uticacanes Fnale
10 Conteaedor: QA Sacuoncia Consemador Cd Almacenammnlo Q
Cantided: 0o P Q Conte Unitare 1 144, 20000000000k Ik
£a Deponto Tigo Slock Q
To Disiriacke; 08 q Susmar i Cantale
" Ped: F Podido: C
Prove: 0000000015 Q Lote Compra:
1o Geander ) Mol

Si se quieren ver todas las lineas dar clic en Ver Todo.

Si se compré mas de un articulo de Inventario en plaza, se debe agregar una linea por cada

articulo comprado. Dar clic en el icono (*) para agregar lineas, y en caso de necesitar

eliminar una linea, dar clic en el icono (7).

Una vez ingresadas las lineas y los campos solicitados contengan la informacién requerida.

Dar clic en el botén Guardar (‘™)

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03
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El sistema asignard un ID Recepcion al movimiento, el cual iniciara con las letras

RCP para

diferenciar el ingreso al inventario por concepto de Compra a Proveedor y Compra en Plaza.

Eiemplo: N® Nota Recep: |HCF|:||:||:||:||:||:|.:

Se puede ver el nimero de la nota de Recepcion y todos los datos registrados:

ER

GLOB
Favoritas | Meni v|'|'r1|:'|)a| i AJn'EEenE > Ll:monvtleﬁmdc + Ubicacidn Temparal Manuzl

Ubicacion Temporal Manual

*UN: 32002 N*Nota Recep: RCPDDO001S
Detalles Ubic Temporal

5 Guardar | || Motificar

Euscar | er Tods Primero & 101 L Onimo
Linea Recepcicn: 1
*ID Articulo: 1001010006 |
Glaze Pop G.

Ubic Almacenamiento: L Ubicaciones Finales

1D Contenador: Secuencia Contenedor: Cd Almacenamiento:

Cantidad: 20000 |GRS Coste Unitario: 25.00000000000000C ) GRS

En Depdsito Tipo Stock:

Tp Distribucin: a8 Sustituir Clave Contable

N° Ped: F Pedidao:

Prove: 0oooonomz2 Lote Compra:

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03
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IMPORTANTE: Para asegurar el ingreso de la mercancia en el inventario se debe: Realizar
la impresion de pantalla, guardarla y enviarla al correo del Gerente del Cine. Debe estar

visible el No. Nota Recepcidon que el sistema generd al momento de dar clic en el botén

Guardar.

Ubicacion Temporal Manual

*UM; 62001 I Hota Recep:

Detalles Ubic Temporal Buscar | Ver Todo Primero L 4ded L Ufimo
Linea Recepeion: 1
0D Articulo 1001020017 5|
Agua embotellada 600 ml
Ubic Aimacenamiento: CINE | Ubicaciones Finales
ID Contenedor. Secuencia Contenedar: Cd Almacenamiento:
Cantidad 000 2 Coselitario: | 1144420000000000) g
En Depdsito Tipo Stock:
Tp Distribucion: 08 Sustituir Clave Contable
N° Ped: F Pedido:
Prove; 0000000015 Lote Compra:

= Guardar | =] MNotificar

TENGA EN CUENTA:

Escanear la factura y/o tiquete que el proveedor entregé al momento de la compra, enviar

via correo el archivo al Gerente, junto con la imagen anterior de PeopleSoft.

Una vez enviada la informacién, el Gerente, debera validar los datos ingresados y ejecutar
el proceso de carga al inventario, finalmente se comunica con el responsable en el cine,
indicando si el registro fue correcto o debe realizar correcciones. El gerente va a la ruta
Men Principal/Herramientas de Informes/Consulta/Visor de Consultas. Lo puedo ver en el
navegador (HTML) o descargar en Excel. Busco UNy la selecciono. Esta consulta sirve para

ver todas las recepciones hechas en la fecha seleccionada. Se elige la fecha y muestra

todas las transacciones.

Wi‘{ Cinépolis.
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Realizando la consulta por parte del Gerente:

€ERP2

Favovrilos ¢ Memnd Pvrincipal
Menia Basgueda:
Descr Fun| | 2 - = [=] [
[ Autoservicio de Empleados »
(3 Autoservicio de Directores 3
Elmeni e 5 Articulos v Menn
Principal |~ Contabilidad de Costes 3
= Compras »
Destacad [ Almacenes >
-3 eCempras 3
Usado R 5 Compra de Servicios 3
aparecen [ Cuentas a Pagar »
esquina s [ Control de Compromisos b
(-3 Contabilidad General 3
() Def Finanzas/Cadena Suministro »
3 Componentes de Empresa »
.
(-3 Herramientas de Inform:
Rutas my G i #
navegaci 1 Cambio de Contrasefia Visor de Consultas
contenidc 1 Mis Personalizaciones — T 5
1 Mi Perfil de Sistema :
Mi Diccionario ‘

En Buscar por escribir CPLIN y dar clic en Buscar:

ERP.

GLOBAL!
Favoritos = Meni Principal » Herramientas de Informes » Consultas »  Visor de Consultas
- - - - -

Visor de Consultas

Infroduzca los dates que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco para cbiener todos los valores

| “Buscar por [nomore Consuta V| comienzagor |CPLIN |

Resultados No hay valores coincidentes.
Bisqueda
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Se despliega en la parte de abajo la informacion correspondiente a las Recepciones. Dar
clic en CPLIN RECEPCIONES, en Excel o HTML, de acuerdo al formato requerido:

ERP

Favoritos = Mend Principal > Herrami I Ci It: > Visor de Consultas
- : - - -
Visor de Consultas
nfroduzca los datos que fenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco para cbiener todos los valores
*Buscar por [Nombre Consulta %] comienzapor  |CPLIN
= Biisg Avanzada
Resultados
Blsqueda
*Vista Carpeta |—Todas Carpetas— v|
Consulta Personalizar | Buscar | Ver Toda | B | i Primero M 19 ded 1 Uttimo I
Ejecutar Ejecutar . F i
Nombre Consulta Descripcion Propiedad Carpeta En en S=Ern Programar M
HTML Excel en XML Favoritos
CPLIN_ACCTG_DISTRIB I?f"" DECTEE D EMIES | e HTML Excel XML Programar |Favorites
CPLIN_CARGA_SALIDAS carga de salida Publica HTML Excel XML Programar |Favorifos
CPLIN_CIERRE_MEMNSUAL_CHARGE Carga del Cierre Mensual  Plblica HTML Excel XML Programar |Favoritos
CPLIN_COST_CONFIG Configuracion de Costos Plblica HTML Excel XML Programar |Favorifos
CPLIN_DEPURACION_TABLAS Registros Depurados Plblica HTML Excel XML Programar |Favoritos
Entradas Contables - y
CPLIN_DST_CC Inventarios Piblica HTML Excel XML Programar |Favorifos
CPLIN_EXISTENCIAS E’i‘sif‘:e“"i“ conTiposde  pypies HTML |Excel XML Programar Favoritos
LLCELIN ARDEX e

CPLIN_RECEPCIONES Recepciones del Inventario  Plblica Favoritos

Se despliega el archivo en Excel, ya que en este caso, se solicité en Excel:

| Recepciones del Inventario | &
||Estado de! proceso |Unidad Negocio |N° Nota Recep|Lin Recep [ID Articulo |Descr |unidad Negocio Origen [ID Intuni
Finalizado 32002 0000000011 111001030003 Salchicha G. PA03
Finalizado 32002 0000000011 271002050004  Chiken Pop G. PADD3
Finalizado 32002 RCPO000D11 111003010011 Tomate
Finalizado "32002 RCPO000011 271003020022 (C) SERVILLETAS
Finalizado 32002 RCP0000011 371001030003 Salchicha G.
Finalizado "32002 RCPO000D13 111002070004 Carne Molida G.
Finalizado "2002 RCPO000D15 111001010006 Glaze Pop G.
Carga Attfculos Ubic Temporal 32002 RCP0000016 111003010014 (C) AZUCAR REFINADA
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e Peido D Prvesoronire Provesor Fecha Transaccion [Cantidad [Costo Unitario [Impte Merca jda [Tp Distribucion]ID Unic Temp
000000196~ FRODUCTOS TOLEDANO 182014 100,000 10 3000 FZA T 0

Toooooon2 0000000196 FRODUCTOS TOLEDANO OB 4000 00066 0006 GRS (] 0
oooo24 RBASMITH, S A M SO0 1250 6250185 (1] 0
oooo24 RBASMITH, S A M 000 00016 079 FZA (1] 0
o004~ RBASMITH, S A H SO 040 200 FZA (1] 0
oooo24 RBASMITH, S A M 40000 00088 ES (1] 0
000000012~ ALMACEN BRTA OB 2000 25000 50000 675 (1] 0
00000011~ AUMENTOS DEL ISTMO, 5. A AU SO0 10000 500,000 GRS (1] 0

Si se desea se ejecuta en HTML:

eRpy
Favoritos: Mend P‘nn:ipa| H He'larmeng_delnfumﬁ ¥ Q?M;uhas + Visor de Consultas:

isor de Consultas
] . ‘ . &3 FI] hﬂi H.E riroduzza s dtos que tenga y puse Buscar. Defe kos campos en blanca para cbtzner odes los vlorss
Futs HenuEnnupa ) bt e omes | s | Vo (e A" -
i Buscr | BlsgAvanzads
R:s';uhadus
) I Hists Carpets [ Tod: Carpa— v
Visorde Consultss Caa e g |
Mombre Consull Descripcion Froplsdar Carpeln Eﬁiﬁﬁmpmumr i
H . CPLIN_ACCTG_DISTRIE Cont. Distrbucidn Cantatle: by, it Excel XML | Progsmar |Fauortos
| iz o geos e g s Buscar, D o canpos en e oene o s vl e '~ : el el :
GPLIN CARGA SALIDAS carga d salida Publia HIML Exel M |Preormar |Fawdos
GPLIN_CIERRE MENSUAL CHARGE Carga del Giams Mensusl _ Piblica HIML Exel (M Preormar Fawdos
iBusca[ m CPLIN COST CONFIG Configuracién d Castos_ Publca HTML Exel XML | Frogramar |Faweros
. CPUN DEFURACION TABLAS  Regisios Depursdas  Publea HIML Excel XML |Progamar |Faveros
p ‘Nomhmcunsuha v WNEWPW FFHN ! GPLIN_DST_CC Eniradas Contables Piiica HTML Excel ML | Prom
DS Enirades O MIML Exeel AL | Programar Faweros
! CPLIN_EXISTENCIAS ExislencasconTipos e piing EJEEutarEn HTML s
|ICPUN_R}:L£PC\ONES Ressprionss s Inventrio Piblca HTML Excel XML | Progromar |Faorns

Se despliega el archivo en HTML:

(CPLIN_RECEPCIONES - Recepciones del Inventario

Unidad Negoeio: [32002 |2,
De Fecha 111@2014 i
[ Tz
N* Nota Recep:

Ver Resultado

Descargar resultado en:  hoia de calculo Exeel Archivo Tedo CEV Arciva XL (5 kb)

Ver Todo Frimero [§] 15428 [§] Utima

Estado el proceso I:J:p'::: m R::p DAicio Deser Unlﬂsl:‘:“wﬂlﬂ In:lDJni W Pedido Pmlgednr Hombre Proveedor Tﬁ:ﬁwén Canfdad U[r:\m Melmrf.ap::ii ﬂ':ddlz Diskr;;:ﬂﬁn I?:Jn:':
Firaizzdo o2 Jooooonott 1ootoxmefsatita 6 paos uoococo zfooononotes [rrooucTos Totepanormamots [roosa]  osm] momleza ot 1
Firaizzdo e Jooooott T C o uooococo 2]oooconstes [roucas ToLenano]r1zezone [ I [ CE 1
Framno [ | REASWTHEA [T q
) 2] 003020022 ) SERMILLETAS RigA SUITH, 5. A 11272014 [
3] toot020003[Salhicha 6, RigA SWITH, 5. A 17272014 [
Fraizzio RGP0 T[T002070004 Came Wi & 0000020 [REASWTH 8 & [1imeone__[fsenooog] _oioeeg 1
Firaizzdo Rorooonts tont010008] Gizze P 6. oooooouz [LACENBRTA [112ma0te oo o[ somfers e 1

H %ﬁ;a‘g‘b““ Ut e [Rrooccots | RETA (Caind oot [EMETOSOELITNO. mponye o) woomn| soooomfes e [

Debe encontrarse en Estado Finalizado, como en el ejemplo, para la nota de recepcién 15.

De esta forma se puede ver el estado de las recepciones en el informe.
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Las compras en plaza tienen dos estados: Validada (pendiente por validacion y por la

entrada a almacén) y Finalizada, (cuando ya se da entrada, aparecen como finalizadas).

En el informe generado en Excel, se puede ver que el articulo tuvo entrada, de que
proveedor, cuanto y a qué precio. Y alli se puede validar que la informacion es correcta.

Esta consulta se puede ejecutar en cualquier momento.
Tener en cuenta:
La Compra en Plaza no compromete presupuesto ni afecta inventario.

EL MONITOR DE PROCESOS en el sistema, es para dar seguimiento y para revisar como

avanzan los procesos que se van ejecutando.
La compra en plaza es solo para compras emergentes.
Una vez se ha revisado por el Gerente, se hace el ingreso, y se va a la siguiente ruta:

Almacenes / Ubicacién de Stock / Carga Articulos ubicacién Temporal.

E GI—GE“I‘Q
Favaritos Menu Erindp\al P Halamiema‘s_de Informes Cong_uhzs » Visor de Consultas
Menu Busqueda:
Visor de (l | @ s
Introduzea ko [ Autosenvico de Emplesdos * | blanco para obtener todos los valores
[ Autossrvico de Directores k
£a Articulos b mienzapor  [CPLIN
1 Contsbilidad de Costes 3
1 Compras 4
1 Almacenes
£3 eCompras 1 Manten Ubic Almacenamisnto 3
] Compra de Servicios 1 Ubicaddn de Stock = . .
) Commtos = Pagr 1 Gasin de e ] Recepeén Internidedy A
| Consulta [ Control de Compromises | ) Satisfaceidn Pedidos de St [E] Carga Articulos Ubic Temporal
Momibre Co [ Contabilidad General 3 Recuentos de Inventaric d ;::Frr\ec Eﬁuzlc Ti_rnp-c_-r:al
3 Def FinanzasCadena Suministro 3 ‘—1 arme _? Plan d= U ’I:acu:-n
CPUMN_AC =) Componentes de Empresa v P& |pgbic 2] IrrFar_rna?fm de.'\ll-'nac\-a'|
[ Listas da Trabjos . el |_'| Finalizacidn de Ubicaciones
Ezt::_gﬁ 1 Herramientas de Informes L |:u|f ![. [5]_Entradas al Almacen
| ublic= —— _
cPUN_cr (1 PeopleTocls v Piiblica HTML |Excel XML | Frogramg
CFLIN_DE | | Cembio 3= Contrassfia Piblica HTML |Excel XML |Programg
CFLIN_DE j ::1‘:‘:&71?;25 Piiblica HIML |Excel [XML | Frogramd
CPLIN_EX |Z] Mi Dicdionario Piblica HIML |Excel XML |Programd
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Favoritos | Mﬁ&iﬂ:’qﬂ > H‘I‘EEE’E > l.l:lmﬁl‘l‘lihgtnl:k » Carga Articulos Ubic Temporal

Carga Articulos Ubic Temporal

Introduzca kos datos que tenpga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobiener todos los valores.

LT (- Afiadir un Valor |

- Criterios de Busqueda

ID Control Ejecucion: [ contiens w||PLAZAI =)
Buscar [Al+1)
[ Buscar || Bomar | uiscuusda Bisica (6 Guardar Critecios Bisqueds

Buscar un Walor | Anadir un Walor

L ) @ http://200.53.162.47:31370/psp/cpfla1ts/EMPLOYEE/ERP/c/PUTAWAY £ - ¢ |{0]
File Edit View Favorites Tools Help

¢ B Qutlook.com - di... £lre Plan propuest... £lwatch-v=dgtj6M...

Consultar N° Nota Recep

== wa Manual ERP Inven... wg Doct - Word “ Manuoles Version2 | P J Carga Articulos U S Skype™ - juaneli.. 20141127
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Dar clic en Ejecutar:

ER

Favritos | Mendi F'vrim:i)al ¥ Nmagms ¥ l.lxmmvdesmd: + Carga Articules Ubic Temporal

Pet
Carg Articulos Ubic Temp

Proceso

IDCtrl Ejee:  VALIDACIOM_FLAZA Gestor Informes  Monitor Procesos Ejec
Cd Idioma: Espancl 4

| emmer & 1ge1 O Onimo

*ID Peticidn: A
® Siempre
) Mo Ejecutar Descripcidn: [
*UN: 32002 |Q, =] A -
*Carga: | 1D M Recepcidn [
N° Nota Recep: RCFO000015 |3,

i Guardar | |G volveraBustar | | =] Notfficar

Buscar el Servidor PSUNX:

GLOBAL

Favoritos | Mendi F'vrim:i)al ] Mnsganﬁ 3 I.lxmdnv:\esnxk » Carga Articulos Ubic Temporal

Peticidn Gestor P
PSCDB

PENT
|0 Usuario: |FSyT?

ID Control Ejecucion: VALIDAGION_PLAZA
Nombre Smim:w Fecha Ejec: [T1/28/2014 W
i W

Hora Ejec: [11:55:01AM Restablecer a FIH Actusl
Huso Horario: Q

Lista Procesos
Selec  Descripcion

Nombre Procass Tipo Procass “Tipo *Formain Distribucidn
[0  Ubicscitn Avtomstics AUTOPTWY PSJob Distribucin
[0 Carga Ariculos Ubic Temporal INFESTGE S0QL COBOL

(Maone) Distribucidn

Marcar Ubicacion Automatica y dar clic en Aceptar:

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03
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eni F'vnm:i)al > RJIIBEEHE * I.lxmnnvdefnnd( » (Carga Articulos Ubic Temporal

Peticion Gestor Procesos

ID Usuario: GF

1D Control Ejecugion: VALIDAGION_PLAZA
Nombre Servidor: |PSUNX w Fecha Ejec: [T1/28/2014 i
Recurrencia: Hora Ejec: [11:65:01AM

Huso Horario: aQ
Lista Procesos
Selec  Descripckd

Restablecer a FiH Actusl

Ubicacidn Avtnmatica

—
Carga Articulos Ubec Termporal INFS5TGE

Faworitos | Mend Principal ©  Almacenss @ Ubicacidn de Stock @ Canga dArticules Ubic Temporal

Carg Articulos Ubic Temp

1D Cinl Ejec: VALIDACION PLAZA ‘Geslnr Infommes  Monibor PIocEs0s

e
Paramatros Paticitn Proceso rremars K 1da1 1 ommo
HE
Cuna vez “ID Paticion: A
(] Slampra
O Wo Ejscutar Dascripclan: [
U 2002 |3, H ubicacion Awtomatica Articulos
“Carga: [DNRecepsin ]
H* Mota Recep: RCPI000ME |2

4 Afeair L] Acrvisunizar

Para revisar por parte del Responsable de Almacen, cualquier articulo de la

recepcion.

Ir a Historial de Transacciones:

Favoritos | Mend Princpal

Man Bitaquads:
== .
Descr Fun s {2 (=] el
Aroculos b
3
El menil & + | Mani
Principal

[ Manten Uhbic Almacenamiznto

Destacad Compra de Senvicios

Cuentzs 3 Pagar
Usado R [~ Control de Comgromizos ) chon
sparecen Contabilided General [ Remuentns de T - ] Defin Calc Plazos Histaricos
esquina £ Def Finanzas/Cadena Sumiinzuw v -] Carga Mesiva Ajustes | Cloulo de Plazos Histdricos
Componentes de Empresa vl i
Listas de Trabsjos 3 [5] Rev Histarial Transacciones
Herramientas de Informes '
PeogleTools 9
* Cambio de Contrasefiz
Rutasmi | Mis Personalizaciones
navegach | Mi Perfil de Sistema T
contenide |- Mi Diccionario -
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Verificar la UN, y dar clic en Buscar:

ERPY

Favoritos  Meni Princpal » Amacenes © Gestidn de Inventario + Anglisi de Inventario © Rev Historial Transacriones

Criterios Busqueda Transaccidn

Rev Historial Transacciones
HN: oz O

0rd Por- |Fecha v Bustar 7

Buscar el Articulo en el Apartado ID de Articulo y en Grupo Transacciones,

marcar Todos. Dar clic en Aceptar:

Faugius;lﬂenﬁ F'vn'm:i)al F anavculﬁ P GEIi‘nldEv]mn!Iari:l F Ana'ﬁsisl:thn\rEnli-'i:l » Rew Historal Transacciones

Criterios Basqueda Historial Transacciones

. ;WQ ID Contenedor: | = }
ID Articulo: [1c03010014 Pl Ubiic: eme @
r (G} AZUGAR REFINADA UM Estnd: GRS
De Fecha: F < [1voirzois |G [TZ00AM
Usuario: [ a Fecha Final: [11izaizo14 |55 [T1:50:50)
ID Envio: | - §
[ inciuir Deducciones Previas [ séio Deducciones Pravias
ansacoiones |
®) Todos | (Inico. 'Rango

AND

Acep (Intro)
=

Se despliega la informacién del articulo:

ERP;

GLOBAL
Favoritos © Mend Prindpal » Almagenes ; Gestidn deInveniario 7 Andlisis de Inventario + Rew Historial Transacciones

Rev Historial Transacciones

UN: Y OdPor.  [Fecha V] G T
|0 Articulo: 1001010008 Glaze Pop G.
SR 18T 2/ v
Historial de Transacciones Buteear | Ver Tod Primeso & 1801 L) (ima
FechalHora [GpTms +| [Cant Base | [ID Serie v [Area | [IDLt |
110282014 11:508M  020-Ubicacion 2 MHONE CINE NONE
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Princpal © Amegmes © Gesn delmventario © Analsis de lnventario # Rev Historial Transaccionss

Rev Historial Transacciones
[B2002_|y

1001010008

UN: “0rd Por: =D ~

1D Articulo
“w

Glaze Pop G-

11282014 11504  020-Ucacion

FechalHora

A
Favarivos MH\UF'r\'FM:iB| g Nrms.ms g Gsliéndevlnvullar'l) 7 And Rev Historial Transacciones

Rev Historial Transacciones
F200Z |

1001010008

™ *0rd Por Fecha B 5

1D Articulo:
)

Glaze Pop G

TN EICRC

Historial de Transacciones

11128:2014 11:58AM  020-Ubicacin 2

pugcar | verTosa P K1 1001 O onmo

FechaHora

CINE NONE

Nl 4 Dast

Se puede ver el Tipo de Distribucion:

ERP.

0Bl
Pt ol ) s ) Gkt ) st ) oo oo

Rev Histoial Transacciones
m

]
i M

i

BaPpl

i i

Idmhl

T
MW&FHEIJ e 11 M o

Pl BT v|[mbe v D V|
AR WOiE 0 ke

Tambien la Cantidad Disponible:

ERP)

Fa\‘n'ﬂcﬁﬂmiliﬁncta\ ] Nma'm ] Gsﬂilhd!‘]nvullarh ] MTE'Ede‘mm 1 Re e Taneines

Rev Historial Transaceiones
By

(DAt fCE10CE
‘[

Uk

it

iazeFop .

bet §

1H|_22hl

WL,
MH\'EFT-]EIJ Primern &1 181 4 Ulimo

b o vECLOv0  ile VI v
PV 1500 i WiE i Mg

Fiavorites | Mend Prindpsl @ Mmacenes ; Geatit o Inveritario
v ! v L L

Rev Historial Transacciones

» Andfiss e Ivenlario »  Rev Historial Transacdiones
v

AUN; fannz | “0rd Pur: HeE =
I Arbicwlo: 1001010008 Glaze Pop G
W 4| 2w
Busaar | Ver Toda  Primeno 1 1001 17 Go
FachaiHora [cpTms | [Cant Basz o] [CantDiponile | [Area | [iou v
10282014 11:36840  020-Ubicacitn 2 2 CIKE HONE
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De forma que en Historial de Transacciones, se puede ver la informacién de

cada uno de los articulos.

El sistema muestra el comportamiento de un articulo cuanto se ha ajustado,
cuando se ha vendido, todo.

Otros ejemplos son:

Validacion del Ingreso de la mercancia registrada en PeopleSoft ( En el proceso de Ubicacion

Temporal). Ingresar a la ruta: Almacenes/Gestion de Inventario/ Andlisis de Inventario/Rev

Historial Transacciones

Favnvrixs Meni ﬂvrinc")a\ 3 H!lamiamz;dalﬂfnmlﬁ 3 Cnm;l_]has » Visor de Consultas
Mend Busqueds:

isorded—————— 1@

Introduzea b £ Articulos
() Contzhilidad de Costes

blance para obtener todos los valores

1 Compras } |nienza por FPUN

[ Almacenes

(1 eCompras (1 Manten Ubic Almacenamiento +
[} Compra de Servicios 3 Ubicacidn de Stock L4
[ Cuencas 3 Pagar (] Gestién de Inventario

. isge | [ Satisfaccicn Pedidos de 5t ) Andlisis de Inventari . .
= cmm:d&;::m o o e e | [ Informes £ Defin Cilc Plazns Histiricos

m |__| Contabi = ecue =t 7] Carga Masivz Ajustas ] CEleulo d Plazos Histdricos
[ Def Finanzas/Cadena Suministie ¥ [T ST S == [& Plazos de Envio

v
Mombra Co ) Componentes de Empresa * Propledsd Cai en = I -
£ Companantas c Comsla o Bl [ RevHisuonal Treasaccionss
[ Listzs de Trabajos * ™ —
CPUN_AC () Hemamientas de Informes v | Piblica HIML Ewel XML Frogramar Faveritos
GPLIN_Ca| £ PeopleTools | Pibica HIML Excel XML |Progamar [Favorios
CPUN_Cli ] Cambio d= Contrassiia | |Pdblica HIML Excel XMl |Programar [Favorfos
CPLUN_CC || Mis Persanslizacionss Fiiblica HTML Excel |XML |Frogramar Favorios
CPUN_DE || MiPerfil de Sistema Piblica HTML Excel XML |Programar Favoritos
Mi Diccionar .
cruN_ps. LM ™ Pablica HTML |Excel |XML |Progmar |Faveritos

Faworitos - Mend Principal » Almacenes > Gestidn de Inventaric > Analisis de Inventarioc > Rev Historial Transacciones

Criterios Blisqueda Historial Transacciones

*UN: [Ei0a @ ID Contenader: =&
ID Articulo: l— Q= Ubic: a,
UM Estnd:
De Fecha: Fla &) [12-0080
Usuario: q Fecha Final: ’7 E 'm
ID Envio: Ii Q
[incluir Deducciones Previas [ sélo Deducciones Previas

® Todos O nico o] Rango

AMD
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a) En el campo *UN (Unidad de negocio), seleccionar la clave del conjunto. Colocar el ID de

Articulo o buscar con la lupa el articulo y después dar clic en Aceptar. :

ERP.

GLOBAL
Faworitos : Mend Principal > Almacenes > Gestién de Inventaric > Andlisis de Inventaric > Rewv Historial Transacciones

Criterios Bisqueda Historial Transacciones

UN: [24108 | ID Conteneder: =
ID Articulo: [Eo1010001 x| AR Ubig: e §
Canasta p/palomitas 130 Oz UM Estnd: FZA

De Fecha: lb_ Q '7 E‘] m

Usuario: Q Fecha Final: Ii E Im
1D Envio: ’7 Q

Cineluir Deducciones Previas [ sélo Deducciones Frevias

® Todos O Onico (@] Rango
AMND

(= e

Dar clic en Buscar. En Historial de transacciones se mostraran todos los movimientos que
ha tenido ese articulo dentro del inventario de PeopleSoft:

ERP
Fa'ul:!ini Manu IJTﬁm:iJal F) MI'I'EIT:EHE » (Gestion devlnmﬂari:r » Analisis dETlnvmlaﬁu + Rew Historial Transacciones
Criterios Bisqueda Historial Transacciones
UN: 200z |, ID Contenedor- [ a
ID Articulo: Eownms | =A@ Ubic: Q,
Glaze Fop 3. UM Estnd: GRS
De Fecha: Bla i) [TZ00AN
Usuario: | a, Fecha Final: [ s [i1Eess
1D Envio: [ T a
[ incluir Deducciones Previas [ 5810 Deducciones Previas
®Todos  Oinico C'Rango
AND
Acep (Intro)
 Acep || Cancelar
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Favoritos | Mend Principal » Almacenes » Gestidn de Inventaric » Andlisis de Inventaric > Rev Historial Transaccionas
- - - - -

Rev Historial Transacciones

SUN- 24104 |Q +Ord Por- Fecha v Buscel oz
1D Articulo: 1001010001 Canasia p/palomitas 130 Oz G.
[ M [ 22 W]
[ Historial de Transacciones

FachaHom Gp Tms ~| [Cant Base +| [Cant Disponible | [Area | [l |

04/28/2014 :41AM  020-Ubicacion 1000 1000 CINE MOMNE

[ 1 J
J

Se muestra cantidad ingresada
y cantidad disponible.

Favoritos | Mend Principal > Almacenes > Gestién de Inventaric > Andlisis de Inventaric > Rev Historial Transacciones
= - = - —

Rev Historial Transacciones

*LUIM- 24104 O *Ord Por: Facha S Buscar =
D Articulo: 1001010001 Canasta p/palomitas 130 Oz G.
[+ [ Hl [ 22| [ M

Historial de Transacciones

FechaHora Gp Trns “| [Cant Besza | [cant Disponible w| [Ares v EEER
04/20/2014 D:41AM  020-Ubicacién 1000 1000 CINE RCPO00000G
[=] Notificar

Si el ingreso no se ve reflejado, es necesario enviar correo al Ejecutivo de C&I del CIF,

notificando el nimero de recepcion y el (los) articulo (s) ingresados, asi como la fecha del
registro.
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3.7 Mantener Datos
Maestros de
Articulos
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3.5.1 Creacion y Modificacién de Articulos
/.  Objetivo

Describir los pasos para dar de alta, o modificar un articulo en sistema.

/l.  Roles de Trabajo/ Responsables

Responsable de Comercializaciéon del Pais:

Alta de Articulos:
1. Detecta necesidad de nuevo articulo.

2. Ingresa datos al formato “Alta de Articulos”.

3. Envia formato a Responsable de Compras via correo electrénico.

4. Al recibir notificacion de alta en VISTA. Notifica a Conjunto el alta de
articulos en VISTA.

Responsable de Compras del Pais:

Alta de Articulos:
1. Recibe formato de Alta de Articulos.

2. Llena el formato y completa campos de Alta de Articulo (Valida Cuenta
Contable con el Departamento de Contabilidad del Pais)

3. Envia formato a Ejecutivo de C&l, Ejecutivo de GL, Ejecutivo Costo de
Venta y al Coordinador de Soporte de Sistema. (Requiere validacion de
Cuenta Contable)

4. Unavez el articulo es dado de alta recibe notificacion de alta en VISTA

para su conocimiento.

Modificacién de Articulos:
1. Detecta necesidad de modificar un articulo.

2. Ingresa soporte de solicitud de modificacion de articulo en Footprints.
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Ill.  Proceso

Flujo:

Mantenimiento Datos Maestros de Articulos

* Debemos considerar
particularidades del Pais

i,

Nofifizamas al

Recibimos | ici
— - | 1 — solicitante que s&
gl B echie I o S S B e
e del articulo en L bajao O
Datos Maesiros e exté debidamente l PeopleSaf madificacion (atz, modificacion de
Ariculos sprobado y cumple baje, cambios) Datos Meesiros
con |zs polftics en &l Articuls
* Debe realizarse en el
;l;tljnaldﬂ de Alfa de + Corporafivo genera el proceso
iculos para actualizar solicitud con
modificaciones

[ Jor__)Paises corparatival___) Frovesdor () Fin del proceso

jFl:-:ﬂprl'ﬂE % PeopleSoft t:f:e-mau E asgffw;:r.- B o ope
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Politicas

Catalogo de Articulos

1. Las altas y modificaciones de articulos inventariables deben realizarse
en el sistema POS de acuerdo a los cambios registrados en el sistema
ERP.

2. La liberacion de articulos en los sistemas POS y ERP debe contar con
un correo electronico por parte del Administrador de Catalogos
validando la correcta funcionalidad de la interfaz entre ambos
sistemas.

3. Las altas, bajas y modificaciones al catalogo de articulos en el sistema
ERP debe ser realizada por el Centro de Informacion Financiera a
peticion del Responsable de Compras del Pais mediante el Formato de
Alta de Articulos

4. En caso de baja e inactivacion de algun articulo, el Responsable de
Compras e Inventarios de CIF y el Responsable de Egresos CIF deben
validar que no existan procesos pendientes asociados a dicho articulo.

5. La inhabilitacién de los articulos activos en sistema sin stock en un
periodo igual o mayor a seis (6) meses debe ser realizado por el
Administrador de Catalogos a solicitud del Responsable de Compras
del Pais a través del reporte Articulos sin Movimiento y con previa
validacion del Controller y del Gerente de CIF.

6. La modificacién de las listas de precios y presentaciones en el catalogo
de articulos debe ser realizada por el Responsable de Compras e
Inventarios CIF previamente autorizada por el Gerente de Compras del
Pais.
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Parametros a tener en cuenta:

1.  Para la creacion de articulos, se debe llenar El Formato de Solicitud de
Alta de Articulos y enviarlo al CIF.

2. Se debe dar de alta un articulo cuando hay necesidad de comprar algo
que no se habia adquirido antes.

3. Cuando SSO artuclos de inventairos, se corridna tambien con Vista, y
el CIF notifica al solicitante que se compleeta el alta , baja o modificaion del
articulo, y el cine lo puede ver en el sitema cuando ya se esta operando.

4, En Revision Historial Transacciones, se puede ver la historia de los
registros de los arituclos, y me muestra el aritculo, la cantidad, la fecha, , la
merma,

5. Los codigos son Tipos de Distribucion, en el caso de Compras es 01,y
no pertence a inventarios En compras si se ve deduccion y tipode
cancelacion 01, fue que se cancelo. . Si dice mincremento, en lugar de
duccion, es un traspaso entrante , y su parte de duccion es el traspado
saliente. Y el tipo de distribucion 02. Tipo de distribucion 03, que son
ajustes fisicos , se veo un ajuste fisico positivo, quiere decir que tenia en
peoplesoft registrado menos de lo que el inventario arrojo, y se hace ajuste
positivo para cztualizar el stock, a lo que se coto en vista. Cuando hay un
ajuste fisico de edeccuin, quiere decir que tenia registrado de mas en el
sistema o a lo que se conto en ,, mi ajuste fisico puede darse porque no se
registro una recepcion. Para un ajuste fisico negativo, puede ser que no se
haga una carga de salida, y el sitema lo descuenta com o si faltara. La
merma siempre es una salida. Esnegatiovo. La venta es negativa, y
merma y venta, se registrn en cargas de salida donde e se importa el archivo
del FTP. Luego ESTA DISTRIBUCION 08, QUE SOLO INCREMENTA EL
INVENTARIO, ES POSITIBA. Y POR ULTIO ESTA EL AJUSTE FISICO QUE ES
OLO POR EL CIF, es 11,,, y debev consultarse al CIF, PAR SABER PORQUE
FUE EL AJUSTE. p de

6. Formato de Alta de Articulos: Al crearse un articulo , dentro del
sistema, se genera ID del articulo, que lo hace unico dentro del sistema ERP,
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de este no hay duplicado, ya que el sistema genera un consecutivo. Este ID
esta formado por 10 digitos. Los articulos estan clasificados por categorias,
grupos y familias, de acuerdo a su tipo. Después viene la Descripcion, que
es el nombre completo y claro del articulo, sigue la unidad de medida
estandar, que es la unidad de control del articulo (o la unidad mas baja del
articulo, en el caso de inventarios), la categoria, sirve para agrupar articulos
y ubicarlos de forma mas sencilla, despues viene el grupo vy la familia. El
proveedor es su nombre, y es importante cuando hay un proveedor, que
surte varios productos. Se puede dar de alta un articulo de forma generica
o especifica si es necesario. El precio estandar es el precio en base a la
unidad de medida que se da de alta, la moneda es la moneda de compra, la
cuenta refiere a la cuenta contable que afecta, el producto es un clasificador
que solo aplica para articulos de inventario. El IVA, se debe especificar que
porcentaje se maneja, o si es exento. El perfil de activo, se llena, cuando se
da de alta un activo fijo. La vinculacién con unidad de negocio, se refiere
a los articulos de inventario, que cine lo puede visualizar. La unidad de
medida de compra, especifica la unidad en la que se compra el articulo.

7. El area que debe recopilar la informacion del formato es el area de
compras, pero debe estar revisado por el contador, por el comprador, y se
debe registrar la fecha.

8. Para tener un alta de articulo o proveedor se debe hacer por medio de
Footprint.

ALTA DE ARTICULO

Parametros a tener en cuenta:

1. Larealiza el CIF. Se utiliza toda la informacion solicitada en el Formato
para codificar en el sistema.

2. El sistema tiene interfaz con VISTA, el ERP asigna un numero que debe
darse tambien en VISTA, para que exista esta interfaz.

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 162 % Cinépolis.

Reproduccién, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



Manual de Procedimientos

3. Cuando es articulo es un activo, se activa un perfil de activo fijo.

4. Si se va a solicitar un articulo, del cual no se conoce con exactitud el
precio, se puede dar un precio aproximado, pero debe modificarse en la
solicitud, porque si no se realiza esta modificacion, el sistema toma este
precio y deberia entonces anularse porque esta incorrecto.

5. En articulos de inventarios, los precios si deben estar actualizados,
porque afecta inventario.

6. Cuando hay cambio de precio, se solicita esta actualizacion al CIF, con
el formato.

7. El formato debe estar con todas las firmas, para que haya aprobacion.
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3.8 Catalogo de
Activos Fijos
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3.8. Creacion y Modificacion de Activos Fijos
/.  Objetivo

Dar de alta o modificar un Activo Fijo en sistema.

/l.  Roles de Trabajo/ Responsables

Responsable de Compras del Pais:

Detecta necesidad de nuevo articulo/modificacion.

Ingresa datos al formato Alta de Articulos (Formato de Alta de Activos
Fijos)

Envia formato a Ejecutivo de Compras & Inventarios CIF por medio de
correo electrénico.

Si hay algun error en el formato, recibe notificacién de errores y realiza
correcciones.

Envia correcciones a Contabilidad y requisita info.

Ingresa en PeopleSoft apartado de articulos y valida datos de articulo.
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4. Anexos
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Proceso Servicio

Cargade  Archivode

ESaIi%as -salida no se X

o docaliza
- Archivo de

Cargade salida no se X

Salidas

-Compra en
-Plaza

B “Conteo y
- Gestion de conciliacion

Inventarios ;

“conciliacién
‘de
inventario
:Conteo vy
“conciliacién
‘de
inventario
-Conteo y
“conciliacién
‘de
“inventario
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Anexo 1. Casos para la Mesa de Ayuda

N1 -
Soporte
general

TI
Corporativo

N2- Soporte

especializado

i procesa
- Ejecutar
‘Cargade
:Articulosen
‘Ubicacién
- Temporal
“No permite
‘bloquear /
“desbloquear
‘el almacén

:Nosecrebel:
‘Eventode
‘Recuento
-Carga del
‘Archivode
Conciliacion

Informe de
- Conciliacion :
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Anexo 2. Casos para la Mesa de Ayuda

N1 - Tiempo

TI N2- Soporte (o[

Proceso Servicio Soporte

Corporativo especializado | atencién |
general :

(horas)

-Conteo y
conciliacion  finaliza el
“de -Evento de
‘inventario  : Recuento
‘Conteo y -
conciliacion

de !

‘inventario

(Esta es ‘Solicitud de

‘tareadel  Ajustede X 8

‘Pais,que  Inventario

“soportamos

‘enestos
‘casos desde !
Inventarios la Mesa)

:Recepcion :
'y Registro : Cancelacion
“de Bienes o : de recepcion
‘Servicios 5

eporte de
estatus de

Reporteo de
“Inventarios

Inventario X 24

‘Datos “Modificacion :
‘Maestros  : de Datos X 48
‘Articulos  : Maestros

5 : Articulos
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Anexo 3. Acuerdos de Nivel de Servicio

" Tipo de . Desempefio
Servicio : Indicad
inelEzilels Fuente
£l Pai iar4 el d NUmero
a_ls. enxmra e reporte_ e de reportes
Conciliacion de Inventarios de
tomado de PeopleSoft y el %de :inventarios
reporte Historico de Pais — repor nvi rr
P . as- °Po tes ¢ € .ados Mensual co 0 9506
Varianza tomado desde Puntualidad i enviados : en tiempo Electrénico
Punto de Venta (Vista) los en tiempo ; / NUmero
Lunes al finalizar el dia por de reportes
Reporteo :medio de correo electrénico . de .
inventarios
de ;
. Numero
Inventarios de reportes
El CIF enviara de
. . .
semanalmente el reporte de Pais re/oocrifes IZ:\E/?;ZZZS Correo
Stock Variados al Pais los - b : Mensual . i95%
o ) Puntualidad i enviados : en tiempo Electrénico
Iune_s al finalizar el dla,p(_)l’ en tiempo  / Namero
medio de correo electronico de reportes
de
inventarios
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Anexo 4. Acuerdos de Nivel de Servicio

Acuerdo

Ajustes de
Inventarios

El CIF gestionara
los casos de
Ajustes de
Inventarios a través
de la Mesa de
Ayuda

N/A

Mantenimiento de
Datos Maestros de
Articulos

El &rea de Compras
del Pais enviard la
solicitud de alta,
bajao

modificacion de
datos maestros de
Avrticulos en el
formato establecido
a través de
Footprints

N/A

El CIF actualizara
los datos maestros
de Articulos en el
sistema
PeopleSoft de
acuerdo a la
solicitud del Pais
en las 48 horas
posteriores a la
confirmacion de
alta del articulo en
Punto de Venta
(Vista)

La confirmacion
de solicitud
completa se
realizara
actualizando la
solicitud en
Footprints

CIF -
Puntuali-
dad

% de
solicitudes
procesadas

a tiempo

Solicitudes
procesadas
a tiempo /
total de
solicitudes
recibidas

Mensual

Footprints

90%
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Catarogo de Sarvics Geslon de inventarios

Ajustes do nvestarios
Esto enilo mcpe Jos ausios de miotfano or oz amacenos de Conpunies por amavas do ngvess 0 par
25 DANR200R QU3 SUmien QAT A1 AR (9 concideivies 0F (rodioms o amacen (05 alsres s
a0 6 41 distama PoapkSoft
Reporteo de lventarios
el ol conivbed N o narsonn 06 rpertes o9 Imrtan maponsaiicd oul OF
Warteamierto de O wlos Meestros de Articulos
| Egt sovoit mchipe R0 a0as, MOciCaOends ¢ Dande 06 8 AWK Aaecieg 00 Amizubs &0 ol ey
PoopleSof
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Anexo 5. Formato de Alta de Articulos Colombia

Q) _
o +1 Cinépolis

Formato Alta de Articulos

Centro de Informacion Financizra

: I 10 Parfil
Activn
0 l

CRLCL
Mombreyfirma del Saliciante Mombrey firmea del Compradar
Mombrey firma del Contadar Fecha de lenado
RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 172

Reproduccidn, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



Manual de Procedimientos

Anexo 6. Formato de Alta de Articulos Peru

G"cmﬂmfm ﬁ Cinépolis

Francra MP‘I' LA CARTAL DEL CifE

Formato Alta de Articulos
Centro de Infarmacion Financiera

10 Parhil
Hctive

Ganjunter que

podin

vipualizar]

oméyre  fima del Sl omre y fima del Comprador
Mmbreyfima delConvadar Fechadelenado
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Anexo 7. Formato de Alta de Articulos Panama

@"!EM 4 Cnépls

Fisgacers Cnepol ’ LA mp::w:. cine

Formata Alta de Articulos

Centra de Informacion Financiera

10 Puril
Rctiva

Conrumitle

ot  fime del Solcitante Nombre  fim gel Compradar
ombrey Fima del Contador Fechz de lenado
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5. Tabla de
Cambios
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Version Descripcion de cambios
0 Version Inicial 03/02/2013
Cambios por estructura del CIF y politicas de
1 B 05/13/2014
la region

Se agregan los acuerdos de Nivel de Servicioy
2 se hacen ajustes por implementacion de 30/10/2014

Panama Corporativo.

Cambios en el proceso de Gastos en Plaza en

3 . 30/11/2014
la Regidn

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 176 *k Cinépolis.

Reproduccidn, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



Manual de Procedimientos

- 0 X

e@ @ hilp:;//200.53.16247:31370/psp/cpil91ts/EMF £ - & | 0 Diana Am...| € Employ... * |8 0ut|00k_c__,| \ T el
File Edit View Favorites Tools Help

¢ Ba Outlook.com - di... £]re Plan propuest.. £lwatch-v=dqtj6M...

Favoritos | Menti Principal

Personalizar Contenido | Formato

Descr Ful -
[reserrun :
) Autoservicio de Empleados s
() Autoservicio de Directores v
Elmenl e [ Contratos de Proveedor »
clicenMe [ Articulos »
() Contabilidad de Costes v
Destacad [ Informacién de Proveedor .
) Compras .
Usado R [ Almacenes
paginas & [, eCompras ) Manten Ubic Almacenamiento v
Favoritos () Compra de Servicios = Ubicacién de Stock .
superiori () Gestién de Proyectos () Gestiin de Inventaria
() Cuentas a Pagar () Satisfaccidn Pedidos de St [ Analisis de Inventario
=) Control de Compromisos o= Recuentos de Inventario =) Informes [ Defin Céle Plazos Histdricos
) Contabilidad General v [ Carga Masiva Ajustes [ Célculo de Plazos Histdricos
() Integraciones de SCH v - |1 Plazos de Envia
Rutas mu ( Def Finanzas/Cadena Suministro » [ ] Rev Historial Transacciones
navegacic [ Componentes de Empresa » -
al conteni [ Uistas de Trabajos N
subcarpe [ Herramientas de Informes 3
(5 PeopleTools »
[7] Centro de Impuestos
[ ‘ Cambio de Contrasefia
& Mis Personalizaciones
Bisqued | | Mi Perfil de Sistema
debajo de | | Mi Diccionario
Principal, avime
biisquedas con
sugerencias y encontrar
paginas mas rapido
Would you like to store your password for 200.53.162477  More info Yes Not for this site

357PM
11/27/2014

=l AT e © [6

Qo

File Edit View Favorites Tools Help

& http://200.53.162.47:31370/psp/cplioTts/EME £ - ¢ | 10 Diana Am...| € Rev Hist... < [Ba0utlookc..| | i &

¢ B3 Qutlook.com - di... £lre Plan propuest.. £lwatch-v=dgtj6M...

Afadir s Favoritos |

Favoritos Menii Principal > Almacenes > Gestion de Inventario > Andlisis de Inventario > Rev Historial Transacciones

(% Nueva Ventana  [& Personalizar Pagina [ hitp

neta

Criterios 1 Historial

UN: Bzo01 | ID Contenedor:

1D Articulo: Ubic: =
UM Estnd:
De Fecha: =]

Usuario: Q Fecha Final:
1D Envio: a

Dincluir Deducciones Previas [I'séo Deducciones Previas

®Todos CRrango
AND
Acep Cancelar
Would you like to store your password for 200.53.162.477  More info Yes Not for this site

=l T © [6]

3:58PM
< B e

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 ] 77

Reproduccidn, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



Manual de Procedimientos

- 0 X

e@@ hitp://200.53.162.47:31270/psp/cpll91ts/EMF £ - & | 0] Diana Am... | € Rev Hist... | Ba 0ut|00k_c__,| \ T el
File Edit View Favorites Tools Help

¢ Ba Outlook.com - di... £]re Plan propuest.. £lwatch-v=dqtj6M...

Favoritos = Menti Principal > Almacenes >

o - Consultar ID Articulo
Criterios Busqueda Historial Transact

“UN: Q Unidad Negocio: 32001
DAdulo: | Ay 1DArticule: Comienza por v
Descripcié
Grupo Articulos: [Comienza por v a
Familia: Comienza por v Q
Usuario:
Consutar | Somsr | Ganseler |Consulia Bisica

Clinciuir Deducciones Previas

Resultados Blsqueda

ey Ul e Ver 100 Primero [4] 12054205 [5] Uttimo
@Todos O linico ORanga DAticuio Descripeibn Grupo Asticulos Eamilia

1001010001 Canasta 130 0z G 01INS PALOMITAS 01DULCERIA

B B = 1001010002 Canasla 85 Oz 01INS A5 01DULCERIA
1001010003 Vaso Palomero 46 G 01INS 01DULCERIA

1001010004 Caijita Feliz de Cartdn G. 01INS 01DULCERIA

1001010005 Aceite P/Palomitas G 01INS 01DULCERIA

1001010006 Glaze Pop G 01INS 01DULCERIA

_E—] 1001010007 Maiz Palomero G 01INS 01DULCERIA
1001010005 Sal P/Palomitas Bachi G O1INS PALOMITAS 01DULCERIA

1001020001 AGUA EMBGTELLADA 02INSUM BEBIDAS 01DULCERIA

1001020002 Jarabe Ref Fresa G 02INSUM BEBIDAS 01DULCERIA

1001020003 Jarabe Nes Tea En Baa In Box G 02INSUM BEBIDAS (01DULCERIA

1001020004 Jarabe Ref Cola Light BIB G 02INSUM BEBIDAS 01DULCERIA

005 Jarabe Ref Lima Limon BIB G 02INSUM BEBIDAS (01DULCERIA

oca Cola Zero G. 02INSUM BEBIDAS 01DULCERIA |V
arabe Refresco Gola BIB G 02INSUM BEBIDAS (01DULGERIA

3:58PM
11/27/2014

D e e G © (8]

Q@|g http://200.53.16247:31370/psp/cpli9nts/EME 2 - ¢ | 10] Diana Am... | € Rev Hist... * |B30utlookc..| | i o &2

File Edit View Favorites Tools Help

¢ B3 Qutlook.com - di... £lre Plan propuest.. £lwatch-v=dgtj6M...

| Adadir a Favoritos.
Favorites = Menii Principal » Almacenes > Gestion de Inventario > Andlisis de Inventario > Rev Historial Transacciones

Criterios B Historial

SUN: B2001 |Q ID Contenedor: Q

ID Articulo: 1001030003 Ubic: Q

Salchicha G UM Estnd: PzA

De Fecha: Y [ [12:00aM

Usuario: QU Fecha Fin: [# [11:59:59
D Envio: Q

Cincluir Deducciones Previas [ séto Deducciones Previas

®Todos O Onico O Rango
AND
Acep Cancslar

3:59 PM
11/27/2014

D e E e © (8]

RA-MO-ERP-CONJ-IN-03 ] 78

Reproduccidn, publicacién y divulgacion prohibidas sin autorizacion vy sin el
consentimiento expreso y por escrito de Cinépolis



Manual de Procedimientos

- o
e@kg hitpy//200.53.162.47:31370/psp/cpil91ts/EMF £ - & | 0 Diana Am...| € Rev Hist... E=0ut|00k_c__,| \ T el
File Edit View Favorites Tools Help

¢ Ba Outlook.com - di... £]re Plan propuest.. £lwatch-v=dqtj6M...

Lista Trsbi |

Favoritos =~ Menii Principal > Almacenes > Gestidn de Inventario » Andlisis de Inventario > Rev Historial Transacciones

Rev Historial Transacciones
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SE REIVSA LO QUE TENGO, Y SE PUEDE VER SOLO UN ARTICULO. LO
NEGATIVO SON SALIDAS.

SE SELCCIONA TP DISTR, Y SE VE SI FUE MERMA O QUE PASO.
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