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Revisao 06: 09 de outubro de 2018.

Toda a informacdo contida neste documento é confidencial e é uma fonte de informacgdo para a
operacgdo dos processos administrativos, operativos e de suporte de Cinépolis (incluindo a qualquer
de suas empresas afiliadas e/ou subsidiarias, ou a aquelas que de tempo em tempo formem parte
do Grupo Cinépolis). Portanto, fica estritamente proibida a publica¢do, divulgacdo e utilizacdo de
seu conteudo por qualquer meio, para fins préprios ou de terceiros ndo autorizados e sem o
consentimento expresso e por escrito de Cinépolis.
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1. Descricao do
Processo
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O sistema Vista é uma ferramenta de uso Operativo no qual contempla mddulos para fim de vendas,
rotinas administrativas, extracao de relatérios, inventdrio e programacao.

Trataremos neste documento a respeito das atividades ligadas ao Mddulo BackOffice, conforme
descrito nos procedimentos a seguir:

BRA-TRA -MPO-BACK-06 5

Cinépolis



M.P.O.VISTA BACKOFFICE

2. Acesso ao Maodulo
BackOffice
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2.1. Cadastro de usuario:

1. Localizar a pasta com o nome VISTA na area de trabalho e clicar duas vezes sobre a mesma.
Clicar duas vezes sobre o icone BackOffice para obter acesso:

2. No Médulo Ponto de Venda (POS) instalado na maquina de cada Cinepolito, o

Operador deve digitar o login (primeiro campo) e senha (segundo campo).
Automaticamente, abrird a tela de venda:

%W PAint of Sa

Cinepolis Larg Xl

Enter User ber

7 8 9
& 5 6
1 2 3
o a
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3. Digitar no campo de busca, a palavra usudrios. Se preferir, digite usu:

CINEPOLIS PASEC LA FE - & x

* |:| Acontraertode M Minimizartodo &M e
v 5 " YEpandirtodo M Exportarvistas e

o O s Wi et o
Soiooog Vistas. Panel de control

CY o Buscar ver informe

b Mangenimiento General

b Taquilla

© Concesiones

b Administracién Cajeros

b Consultas de Administracién
b Entome

b Exportar/importar

b Reports

Favoritos

4. Ao digitar no campo de busca a palavra usudrios ou usu na tela principal, a aba Busca sera
abastecida de informacgdo onde o usuario deve selecionar a opcdo Usuarios:
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5. Abrird uma janela contendo todos os usudrios cadastrados. Para gerar novo cadastro, clicar
na opg¢ao Criar:

6. Preencher os campos sinalizados abaixo na aba Usuario:

Nimero de Usudrio: 1001

Primeiro nome: Exemplo: Daniele

Sobrenome: Exemplo: Endler

Grupo de usudrio: Selecionar a drea de atuagio
Idioma do Usudrio: Portugués

Nome de usudrio: Exemplo: Dendler (sugestdo: incluir
primeira letra do nome + sobrenome)

Senha: inserir senha

Confirmar senha: confirmar senha

NOTA 1: No campo Numero de usuadrio, criar uma sequéncia de 4 nimeros, conforme demonstrado
no campo acima.

NOTA 2: No campo Grupo de usudrio, associar o colaborador de acordo com o médulo de atuagao.

BRA-TRA -MPO-BACK-06 9

Cinépolis



M.P.O.VISTA BACKOFFICE

NOTA 3: Digitar uma senha que contenha pelo menos 6 caracteres com numeros e letras. Do
contrario, o sistema emitird uma mensagem de erro. Nesse momento, deve clicar no botdo Aceitar

para digitar uma nova senha.

NOTA 4: Para registro de usuarios que atuardo no carrinho de venda, é necessario considerar no
campo Primeiro nome, a palavra Carrinho e, em Sobrenome, o nome do cinema.
No campo Nome usudrio, digitar: carrinho + abreviatura do nome do cinema.

7. Preencher os campos sinalizados abaixo na aba Cinema:

Cinema: descrever o nome do cinema de atuacdo
Selling Order: Selecionar a opgdo Sessdo por filme
CashDesk: Flegar nas opgOes Shown in Operators

Panel e Allow CashDesk somente se o usudrio tera
acesso e permissdo em acessar o Médulo CashDesk
Area de Trabalho: Selecionar a opgo Default Work Area

8. Salvar a inclusdo dos dados clicando em Salvar. Logo depois, clicar em fechar
clicando no simbolo X.
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2.2. Alteragao de dados/ Reset de senha:

1. Na tela principal, o usudrio deve selecionar o usuario que tem interesse de alterar os dados
ou trocar a senha e clicar duas vezes sobre o nome:

2. Alterar os dados que deseja modificar. Se for alteracdo de senha, digite a nova senha
no campo Senha e redigite no campo Confirme Senha. Confirme a altera¢do da senha
clicando em Reset Pin.

Para salvar as alteragdes realizadas, clicar em Salvar:

Senha: digite a nova senha
Confirme senha: redigite a mesma senha inserida no
campo acima
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3. Constard na tela principal, os novos dados do usuario:
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2.3. Atualizacao de senha:

A senha de acesso ao sistema deve ser atualizado mensalmente. Ocorrera de maneira automatica.

1. Ao acessar o Mddulo BackOffice sera exibido uma mensagem indicando a troca de senha.
A notificacdo de troca de senha iniciara cinco dias antes da data limite. Quando isso ocorrer,
o usuario deve clicar em Sim.

Mensagem

Sua senha vence em 5 dias. Deseja trocar agora?

Vista Cinema

Sl'm NEU 1017.Visaisa

Jutions Ltd.

crojas|

OK | CANCEL

2. Inserir a senha anterior. Logo depois, a nova senha e confirmar digitando novamente.
A nova senha deve ser diferente das 3 senhas anteriores. Clicar em Ok, logo em seguida.

>
&

vista

4

[crojas

Usudrio ]
Senha anterior |eecccces ]
Senha atual [eecccccs ]
Confirmar nova senha = [eeeeecee \

1996-20
Cancel o K

OK | CANCEL

crojas]

NOTA: Se a senha nao for atualizada e passar 7 dias apds a data limite, o sistema bloqueara o
acesso. Para reativar o usuario deve clicar no botdo Reset PIN (na tela de alteracdo de dados

do usudrio).

BRA-TRA -MPO-BACK-06 13

Cinépolis



M.P.O.VISTA BACKOFFICE

2.4. Exclusao de usuario:

1. Na tela principal, o usuario deve selecionar o usuario que tem interesse em excluir clicando
duas vezes sobre o nome:

2. Clicar em Deletar para excluir o usudrio e logo depois, em Salvar:
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2.5. Extragao do Relatdrio Registro de usuarios:

1. Na tela principal, o usudrio deve clicar em Exportar para Excel para obter acesso aos dados
dos usuario.

NOTA 1: Se deseja obter acesso aos dados de um usuario especifico, basta clicar duas vezes
sobre o nome dele. Logo, uma nova tela se abrird contendo as informag¢des do usuario e

atribuicdes registradas.

NOTA 2: Para extrair o respectivo relatdrio, é necessario clicar na seta indicativa: |9|

Export Report
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3. Programacao da
semana
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3.1. Programacgao semanal:

1. Para realizar a programacdo da semana, é necessario digitar no campo de busca na tela principal,
a palavra gerenciador ou ger. A aba Busca sera abastecida de informacdo onde o usuario deve
selecionar a op¢ao Gerenciador de sessdes conforme demonstra abaixo:

Ml jJ/\ostrar Pastas 4 Recolher Tudo !MinimizarTudo <m
EQ

Mostrar Busca ¥ Expandir Tudo lu Exportar VisualizagBes

FMustrar & Abrir com Gnico clique Opeles Layout I".Ir'ﬂ ortar Visualizagdo Esconder Painel - Gadgets
avoritogyf @ q P S deinstrumentos

Preferéncias Visualizagdes Painel de instrumentos
ger Q Principal Busca Visualizagio Relatério
Pastas Resultados de Busca

Assentos Quebrados A

Precificagdo

Cadastros Gerais
=l Ticket Hierarchy
[=] Gerenciader d
[E] Gerenciador d
[CEl Transaction Manager

[CE] Gerenciar de Hierarquia de ltem
Stock Receipt (Cinema Manager)

Filmes/Sessdes
@ Idiomas de Filme
@ Session Admit Comments
@ Tipes de Sessdo
@ Sessdes
@ Classificagéo Indicativa
@ Tipos de Reservas Corporativas

@ Géneros ltems Made (Cinema Manager)

@ Eormatos de Filme Stock Adjustments (Cinema Manager)
@ Dictribuidores Stocktake Entry (Cinema Manager)
F Formatos de Som v Gerenciamente de Caixa

Consultas Gerencizis

@ General Ledger Accounts
o B

Favoritos

2. Uma tela abrird onde o usuario deve selecionar o simbolo destacado abaixo (ao lado da palavra
titulo do filme). Uma vez selecionado esse simbolo, abrird um pop up. O usudrio deve selecionar as
opcoes: Cadigo do filme, Data de estréia, Duragao e Titulo do filme:

Selecione as Colunas

Titulo do Filme

Categona
Censura
Cadigo da Mainz
Cadigo do Filme
Data de Estréia
Distribuidor
Duragdo
Formato do Som
Status
Titulo do Filme
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3. Na aba Film Palette, arrastar o filme no “Showtime Manager” de acordo com o horario

estabelecido na grade de filmes da semana.

Caso o usudrio tente arrastar um filme no “Showtime Manager” ndo condizente com o formato,

uma mensagem de erro surgira, conforme demonstrado abaixo:

09/11/2017, quinta-feira

Hora |08/11/2017. quarta-feira

22 23 03

100
12
100

13 BAVWATC...

23:15-01:21

k

100
143D
100
15
100
163D
100
AT3D
100

A8

Hora |08/11/2017, quarta-feira 09/11/2017, quinta-feira
06 07 08 09 0 0102

Sala
SALAT

120
0 R5000

SALAZ
RE)

03

0. R$0.00

SALAZ
30

0. RS0.00

i Jlilm Format Incompatibility(91731)
SALA43D

0, R$0,00
ALAS This film cannot be added to this screen because the Format requires
b 1 that the screen supports the following attributes: 30.

0, R$0,00
SALA 3D
130

0. R$0.00

SALAT73D

A Titulo do Filme
A MUMIA 30 DUB
AMUMIA DUB
A MUMIA LEG
A MUMIA LEG -5P

x

-+ Data de Estré A

=
07/06/2017
07/06/2017
07/06/2017
07/06/2017

, FEAWATCH - .0.6 MALTBU BUB
DIVORCIO NAC
DUAS DEMIM 2D NAC
EM DEFESA DE CRISTO DUB
EMOIL: O FILME DUB
HOMEM-ARANHA: DEVOLTA 20 L.
IT- A COISA 3D DUB
IT-ACOISADUB
JOAO - 0 MAESTRO NAC
JOAO - 0 MAESTRO NAC 40X 30

B Titulo do Filme
A MUMIA 3D DUB
AMUMIA DUB
AMUMIA LEG
A MUOMIA LEG -5P

AS AVENTURAS DE 0ZZY DUB

BAYWATCH - 5.0.5. MALIBU DUB

DIVORCIO NAC

DUAS DE MIM 2D NAC

EM DEFESA DE CRISTO DUB
EMOIL: O FILME DUB

-

IT-ACOISA 3D DUB
IT- A COISA DUB

06/20
21/08/2017
27/08/2017
14/09/2017
31/08/2017
06/07/2017
27/08/2017
27/08/2017
17/08/2017
17/08/2017

+ Data de Estré
E
07/06/2017
07/06/2017
07/06/2017
07/06/2017
07/06/2017
15/06/2017
21/09/2017
27/0/2017
14/08/2017
31/08/2017

HOMEM-ARANHA: DE vOLTA A0 L... [T[FLE

27/09/2017
27/09/2017

NOTA 1: Se tiver interesse em replicar a mesma programacdo de um dia para o outro, deve
selecionar os filmes incluidos em “Showtime Manager” e pressionar as teclas Ctrl + C / Ctrl + V.

NOTA 2: Para ajustar os hordrios, clicar sobre o filme que deseja e arrasta-lo para o lado esquerdo
ou direito.

NOTA 3: Montar a programacao da semana de acordo com os dias da semana. Portanto, o usuario
deve se atentar com o calendario nomeado Planning Week. Para mudar as datas, basta clicar na
seta indicativa abaixo:

quinta-feira E de novembro de 2
Principa Geral 1 maye voa201T v
e . lu ma mi ju vi =& do X
E O Ii@ N quinta-feira, E] de novelgbro de 2+ | I > 3 4 5 6 7 ?JCDP\E em Lote ?
- g 9 1011 12 13 14 g Showtime Builder 5z
Salvar Atualizar = Visualizacde Colour Screen Show &« Planning Week > » = e
de sala Mode Height Hid 15 16 17 18 19 20 21 [*° BB ghowtime Entry
- - vg - E 22 23 24 325 26 2T 28
el 29 30 31
Arquive Visualizagdc Semana : Calendaric Sessdo
Today
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4. Para as sessOes da 0:01, o usudrio deve contabilizar para o dia seguinte. Para isso, é
IMPRESCENDIVEL clicar em renda antecipada> adicionar renda por dia no futuro > sim:

Principal | Geral ?

E S Ii@ +) O quatta-feirs, 10 e outubro de 20+ | Cinema| Todos) Hicepio @
:@Enadw it
Salvar Atualizar Visuzlizagie Mede Alturs Ocultar & < Plangjsmentoda.. M Filme (Tedos) )
desala Cor datela sessdo [ Mostrar/Ocultar telas %Entrada dasRgic
Arquiva Visualizagio Semana Filtrar Calendan Sesséo

Hora | 10/10/2018, quartz-feira 11/10/2018, quinta-feira %
Sala 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 |00 01 02 03 (04 05 06
SALAT ~
350 ‘SALA 3, 11/10/2018 00:03:00, MEGATUBARAQ - 2D LEG v

0R§000

SALAZ

6

985000 0 Vendidos, 0 Reservados de 201 Assentos

SALA3Z

m @=:(4

0.RS 000 /.l

SALA4 Layout da Sala SALA3 ~
o -

o Numero de Exbicdo 0

SALAS XE Status Planejado
w Tipo de Sessio REGULAR
0._R$ 0.00

SALAG Venda Esgotada Nio
= 4 Tabela de Preco

0 R$ 000

AT Canal de Vendas CALLCELLGSALE,PDARSEKIOSK.IVR.POSB

SALAT
178 Data do Catélogo de pregos

0. RS 000 -
Permitir Cortesias Sim

Perfjitir sobrevenda Nao

(Utilizar regras da Tabela de Pregos)

Adicionar Renda para Dia no Futpdi

[<]
n

Dias para atingir receita antecipa 1
Tabela de Prego
Valor de vendas RS 0,00

.| | Adicionar Renda para Dia no Futuro

5. O sistema trara configurado a duragao da limpeza e do trailer em cada sessdo. Para alterar a
duracdo de um deles, o usuario deve clicar na aba Session Properties > Session Times> duragdo da
limpeza e do trailer para o critério determinado na programagao:

Session Properties = | Film Palette

|SALA 3, 08/11/2017 23:15:00, BAYWATCH - 5.0.5. MALI

" - 0 Sold, 0 Held of 130 Seats
10 minutos trailer 10 minutos limpeza -
Layout da Sala Original ~

Mumere de Exibigie 0

M I ] Status Aberto
sREm Tipo de Sessdo REGULAR

Venda Esgotada Nio

01:30-_. Y ey

Duragéo da Limpeza

Duracéo de Trailer 10
Inicio de Hora do Inter

Interval Duration o

Intervalo 0

Session End 09/11/2017 01:31

Session Length 136

Session Start 08/11/2017 23:15
v Tabela de Prego

Advance Revenue Néo
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6. Eimportante certificar se a tabela de preco e o sta

KOFFICE

tus do filme esteja condizente com a sessao.

Em Tabela de Preco, deve constar a opgao condizente com o dia e horario de exibicdo. Em Status, deve

constar como Aberto:

SEEEION FroQertes

Filmn Palette

Session Properties

SALA G, 08/11/2017 23:15:00, BAYWATCH - 5.0.5, MALI

0 Sold, 0 Held of 130 Seats

Lecoion Properties
510N Fropertes

Film Palette

essicn Properties

[

SALA 3, 08/11/2017 23:15:00, BAYWATCH - 5.0.5 MAL

== A

a2l & 0 Sold, 0 Held of 130 Seats
ID de E}{Iblgal:l Session Properties a e Al J
LE}"DLIt da 5ala Session Properties * | Film Palette @=| 2
Mumero de Exibigdo  [sALA3,08/11/2017 23:15:00, BAYWATCH - 5.0.5. MAL ID de Exibicdo 1

Status

Layout da Sala Original

Tipo de Sessdo 05014/
Venda Esgotada == {20520 PROMOCOES

20520 QUINTA A DOMINGO ANTES 17:00

D

Session Times 5| 205 2D QUINTA A DOMINGO DEPOIS 17:00

w ‘Tabela de Pred;o i |205 20 SEGUNDA A QUARTA DEPQIS 17:00
Sty 203 S0 PROMUCT

» Advance Revenue i1 205 3D QUINTA A DOMINGO ANTES 17:00

205 3D QUINTA A DOMINGO DEPOIS 17:00

Allow Owversell V& 205 3D SEGUNDA A QUARTA ANTES 17:00

» S€ 205 3D SEGUNDA A QUARTA DEPOIS 17:00
Canal de Vendas v Tal Meia de Segunda a Quarta 2D
Permitir Cortesias ’ ﬁl

Price Card Date
Regras de Compra de |

Aberto

Valor de vendas

o
R50,00

NOTA: Se nao houve venda significante para exbigdo d

Tipo de Sessdo
Venda Esgotada FEChEdD
> Session Times Inativo
Importado
v Tabela de Preco Planejado
> Advance Revenue Indisponivel
Allow Oversell Aprovado
Canal de Vendas Cancelado
Permitir Cortesias _&

Drira (Card Nata

e um determinado filme, alterar o Status para

Inativo. Automaticamente, o(s) filme(s) constardo em “Showtime Manager” em amarelo:

BRA-TRA -MPO-BACK-06 20
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7. Selecionar as opgdes Sessao > Alocagao de Assento > Manual a fim de desabilitar esta fungao

dando lhe a condigcdo do cliente escolher seu préprio assento.

Todaz as Sessdes

+1F1

Cinema

Filme

' Sessdo
Atnbutos

ID de Exibigdo
Exibigdo Publico
Layout da Sala
Alocagio de Assento o EI0TET L

Sim

D da Sessd | Automatico

Tipo de Sessdo
Mumero de Exbigdo

8. Caso algum assento esteja apresentado problema de manutencdo, desativar a venda do

mesmo no sistema, seguindo o procedimento:

8.1. Digitar no campo de busca na tela principal, a palavra quebrados ou queb. A aba Busca
sera abastecida de informacao onde o usuario deve selecionar a op¢ao Assentos Quebrados:

* Bl NMostrar Pastas @_

Q, Mostrar Busca
Mostrar " - = - Oped
Favoritos & Abrircom dnico clique

Preferéncias
queb Principal Busca
Pastas ultados de Busca

2 Cinema Flyer - -
B G i G OS] Assentos Quebrados
[E Daily Program Grid

2 Projection Sched by Start Ti

BRA-TRA -MPO-BACK-06 21
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8.2. Clicar na aba Mark Broken Seats e selecionar a sala, layout da sala e drea

correspondente ao assento quebrado. Em data, selecionar o periodo que este assento estara
inutilizavel.

No quadro indicado abaixo, o usuario deve descrever a fileira e o nimero do assento que deseja
inativar:

Ferramentas

Enquiry | Mark Broken Seats | Restore Seats

Enter Row-Mumber for each Broken Seat: A-3
Use commas or spaces to separate seats: A-3,A4-8
SALA 2 - anges within a row can be specified in this format: A-3:8

F-5

Sala

Layout da Sala

|Origina|

Area

N . -
|Trad|cmna|

[] Marcar como Quebrade permanentemente

Quebrados de:
oX11/2M7 1756 B

As datas —

8.3. Para liberar as sessdes para venda, o usuario deve clicar no simbolo indicado abaixo:

Principa Geral
E h.’ Ii@ & Ei Bl |quinta-feira, ] de novembro de 2 - Cinema (Todes) Ficapia em Lote 2
- - .
. i g Showtime Buildey
Salvar Atualizar  Visualizacdo Colour Screen  Show « Planning Week 2 3» Filme | (Tedos) )
decala Mede Height Hide [ Show/Hide Screens - %Showtlme Entry ]
. ) T
Arquive Visualizagdo Semana Filtrar Calendario Sessdo
BRA-TRA -MPO-BACK-06 22
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3.2. Programacao Projeto Escola:

Seguir as instrucdes citadas acima, exceto:

1. Em session properties, selecionar as opc¢des: Exibigao Publico > ndo (para ndo aparecer nos
ATM’s e video wall) e em alocagdo de assento > manual:

| Todas as Sessdes

Cinema
Filme
o Sessio
Atnbutos
D de Exibicio 1

xibigic Publico

Layout da Sala
T T - LT Desativado |i

D da Seccic

Tipo de Sesslo Marual |

Mumero de Exibigdo

2. Na opcdo Canal de vendas, desabilitar todas as fungdes, exceto Point of sale a fim de na

nao
aparecer em nenhum canal de venda da Cinépolis, apenas na Bilheteria para emissdao dos
ingressos:

o ;
s . B i e 02 e oy Y |-
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3.3. Extracao do Relatdrio Programacao da Semana:

1. Na tela principal, o usudrio deve digitar no campo de busca, a palavra screen ou scre. A aba
Busca serd abastecida de informacdo onde o usudrio deve selecionar o Relatdrio Programacdo

semanal nomeado como Weekly sessions by screen.
Para obter acesso ao relatério (visualizacdo do conteudo ou impressdo), o usuario deve

selecionar uma das opgdes disponiveis na aba Report (Preview ou Print):

Ml Mostrar Pastas @ Iil = Recolher Tudo Sl Minimizar Tudo m @
Q, Mostrar Busca % Expandir Tudo IuExportar\-"isualizagBes *
Mostrar “ i . . Opgdes Layout m i . Esconder Painel Gadgets
Favoritos @ Abrircom dnice clique leportar Visualizagcde | 4o instrumentos
Preferéncias Visualizagdes Painel de instrumentos
scre Q Principal Busca Visualizagdo Relatério
Pastas Resultados de Busca
Assentes Quebrados ~ Dastas
ReCticacss @ Qeccupancy by Cinema Screen
Filmes/Sessd
fimes/aessces E Weekly Box Office By Screen and Film
@ Idiomas de Filme i i
E Germany: 3510 Daily Screen Evaluation Report

@ Session Admit Comments
@ Tipos de Sessdo

@ Secsdes

@ Classificagdc Indicativa

\ N Search View

B2, Preview i Print = | Language English

@ Tawn: Session by Film + Screen
M) Bookings by Show and Screen
E Weekly Sessions by Screen

1
i)
(=]

* (O Schedule

Weekly Sessions by Screen

Date Range
| Thu, 08 Mo 2017 6:00 AM " Newember 217

Sun Mon Tue Wed Thu Fn Sat

ov 2017 6:00 AM [~]

-

Session Status

5 i1 1 z 3 4

ally s & 7 s[CEJw 1
12 13 14 15 16 17 13

19 20 21 2 B M 5

wm 27 23 X 0 1 2

b g 3 T 1l

(Fodsy |

NOTA 1: O usuario tem a op¢do de selecionar o periodo de visualizagdo da programacao conforme

indicativo acima.
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NOTA 2: Para extrair o respectivo relatério, é necessario clicar na seta indicativa:

iD= | FitWidth 2 S 1 of 5

| Main Report
Export Report
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4. Inventario
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4.1Inventario

1. Para inserir a quantidade de cada item armazenado no estoque/ areas, é necessario digitar no
campo de busca na tela principal, a palavra Stocktake ou stoc. A aba Busca serd abastecida de
informacao onde o usuario deve selecionar a op¢ao Stocktake Entry conforme demonstra abaixo:

Ml Mostrar Pastas A RecolherTude ™ Minimizar Tude ¢ [m
B

ostrar Busca ¥ Expandir Tudo luExportarVisualizagc“)es

Maostrar . . . Opgdes Layout Y o Esconder Painel Gadgets

Favoritocd @ Abrir com dnico clique lLImportaersuallzagﬁo de instrumentos
Preferéncias Visualizagdes Painel de instrumentos

stoc Q Principal Busca Visualizagdo Relatdrio
Pastas Resultados de Busca

Box Office Activities ~

Film Trailers

3omboniere

Censultas de Bomboniere
Cadastros de Bomboniere
Atividade de Bomboniere

Stock Receipt
2 Stark Rersint (Cinema Mananerl

Stocktake Entry

2. Clicar na opgéo Set StockTake Date/Time:

Show Zero Variances
® Show Zero Balances
Se[;aStt:’fﬁk:.‘a:e Finalise Stocktake
Arquive Opgdes Visuslizagéo Relatorio
Stocklake: ~ | Slockiake Date\Time: Stockiake Mode:
BRA-TRA -MPO-BACK-06 27
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3. Logo, abrird um pop up onde o usudrio deve selecionar a opgao Start a New StockTake > Avangar:

[ set stocktake date/time

Stocktake Entry Wizard

Select a Stocktake Option

@ Starta New Stocktake

Change the current stocktake's date/time

Delete the current stocktake counts and cancel current lockiake

Click the Next button to continue

< Previous Avancar > Cancelar

3.1 Logo depois em Avangar > Avangar:

Obs.1: Nao deve selecionar nenhuma das opgdes citadas no primeiro pop up demonstrado
abaixo.

Obs.2: Certificar se a data vigente coincide com a data estabelecida no pop up.

) set stocktake date/time _ M ox 8] set stocktake date/time _m ox

Stocktake Entry Wizard

Stocktake Entry Wizard

Please enter the stocktake date and time

Please Select what ltems will appear in this
Stocktake

Filter By Stocktake Indudes Stocktake Date'Time:  qui 09/11/2017 15:38:34 =

[ ool de Estoque Armazenamento geral [ES— ‘

Click the Next button to continue or Previous to reviev your choices

Click the Next button to continue or Previous to revieWgivour choices

3.2 Logo depois, clicar em Finalizar > Ok:

Set stocktake date/t - 8 %
[E] Set stocktake date/time [ Set stocktake dateftime - B %

Stocktake Entry Wizard

Stocktake Entry Wizard

Confirm Selection

Task Complete

Estés prestes a...
Set the stocktake date time to: Task complete. Click OK to continue.

09/11/2017 15:38:34

)] e ) |

BRA-TRA -MPO-BACK-06 28

Cinépolis



M.P.O.VISTA BACKOFFICE

4. Abrira a tela onde o usuario tera condi¢Ges de descrever a quantidade de cada item armazenado
no estoque/ area. Para isso, o usuario deve utilizar a coluna nomeada Count. Na medida em que as
linhas sdo preenchidas pela quantidade, o sistema destaca essas informacgdes na cor azul:

Show Zero Vaciances

Show Zero Balances

Nova
Suscs
Count
Arquivo Opgles Refatono
smaitere - owniao17 1538 48 2] Stocstare OateiTme. [cariiz0r7 153850 Stchioin ose: [Pl
41,0000
P—— -] 7] semcuse: [Tosse Swocitate Grovs:  [SEMANAL
98,0000
! | de Unidade Openang Plus Less Less Actual Closing
Ttem # de % Last stocktake Date o | e bess | tess tual
Estoque e Satance Adjustments  Wastage  Usao 3 ool 87
w

NOTA: Para melhor visualizacdo, os produtos descritos com letras mailsculas tratam-se de itens de
venda. Os produtos descritos com letras minusculas tratam-se de insumos.

5. Se preferir, o usudrio tem condicGes de preencher a quantidade dos itens ordenando por classe,
como demonstra na figura abaixo:

Stock Location: |Armazenamento geral | ttem Class: Stocklake Group: | SEMANAL “
-~

BAR / CRVZA b
Ttem # | Descrics Local de ld‘ BOM /BEBIDAS bpening | RO e |sferéng Plus Less
em escricao Estoque M | BOM / COMBOS alance Eston u: SIErendas | adjustments | Wastage

[ BOM / DOCES q
, AGUA COCO Armazenamento gg:::;ﬁiﬁ:g‘ 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00
AGUA COM GAS CRYSTAL Armazenamento UL BOM / PIPOCA b 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

N i

6. Os itens que divergirem, o usuario podera flegar as op¢des para recontagem utilizando a coluna
nomeada Requires Recount. Assim, no momento em que retornar ao sistema para editar o
conteudo, identificard facilmente os itens recontados:

Recounk
Stock Location: |Armazenamento geral | tem Class: |(Todos) | Stocktake Group: |SEMANAL ~
Net ross. Net
Toem # | Descrich Caleulated . e | S Cost | Calculated  Caleulated Nt Actual porose Calculated | Calculated Requires
em # | Descricio Sales Qry  Variacio ol wetel  varisnce's Sales Sales Sales P Sales Sales Recount
rice riee: Variance Variance ales Value Value
- GALAQ CONCENTRADO UVA 0,00 0,0000 R 0 RS RS R$0,00 R$0,0)
. EMBPIPOCA INSTITUCIONAL MEDIA 0,00 R80,00 ® R O
e EME PIPOCA INSTITUCIONAL MINI 0,00 R 0 RS R O
EMB PIPOCA INSTTTUCIONAL 0,00 0,00 R R O
0,00 Rs0,00 R R
» 0,00 . 780,00 RS0, RSO, m}
. EMBPIPOCABALDE 0,00 0,0000 Rg0,00 Rs0,00 R$0,00 =]

NOTA: Para agrupar os itens flegados, basta clicar duas vezes sobre a coluna Requires Recount.
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7. Clicar em Salvar e logo depois, em Finalise Stocktake:

Principa

i E
[

Salvar Set Stocktake
Date/Time

. Refresh Stock Movements

o Finalise Stocktake

NOTA 1: Uma vez clicado na opcéao Finalise Stocktake, o usudrio ndo tera mais condices de alterar
a posicao de estoque daquela semana. Portanto, atente-se antes mesmo de clicar sobre ele.

NOTA 2: Caso algum item tenha sido incluso no sistema (entrada de produto) durante ou posterior
a inserc¢do dos dados, o usuario tem condi¢Ges de atualizar a posi¢do de estoque clicando no botdo
Refresh Stock Movements.

Agora, se o item foi caracterizado como desperdicio, o usuario deve entrar alterar a posicdo de
estoque considerando a quantidade correta na coluna Count. Para isso, ele deve selecionar a opc¢ao
Change the current stocktake’s date/time e seguir com o mesmo procedimento descrito a partir
do item 3.1:

E Set stocktake date/time - 0O x

Stocktake Entry Wizard

Select a Stocktake Option

s Start a New Stocklake

(8 Change the current stocktake's dateftime

() Delete the current stocktake counts and cancel current stocktake

Click the Next button to continue

_ e
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4.2Registro de itens em desperdicio:

1. Para inserir a quantidade e o motivo de itens em desperdicio, é necessario digitar no campo de
busca na tela principal, a palavra Adjustments ou adj. A aba Busca sera abastecida de informacao
onde o usuario deve selecionar a opg¢ao Stock Adjustments conforme demonstra abaixo:

Principal
M Mostrar Pastas £: Recolher Tude ™ Minimizar Tudo <m
2227

Q, Mostrar Busca ¥ Expandir Tudo IuExportarVisualizagfies
Mostrar @ . . . Opgoes Layout Y o Esconder Painel Gadgets
Eavoritos @ Abrircom dnice clique ILImportar\J'lsuallza;éo de instrumentos
Preferéncias Visualizagoes Painel de instrumentos
adj Q Principal Busca Visualizagio Relatdrio
Pastas Resultados de Busca

E Stock Wastage
E Weekly Spend Per Head

Relatérios de Paises Especificos

Pastas

Stock Adjustments

Stock Adjustments (Cinema Manager)
=] POS Adjustment Comments

Stock Adjustments

Relatérios Didrios de Gerenciament
Relatérios de Distribuidores
Relatérios de Listagens/Ttens

L. E Tab Adjustment by Date
Outros Relatérios

2. Abrird uma tela onde o usudrio deve selecionar o item para desperdicio na coluna Descri¢do do

item.
Depois de selecionado o item, incluir a quantidade que esse produto representa na coluna Qtd. Por

ultimo, selecionar o motivo do desperdicio na coluna Motivo:

Motivo

Descrigao do Codigo de Ttem | Local de
Item Matriz Estoque

) m—)

-

2X1HOT DOG LY |_|

GEM DE

COM GAS CRYSTAL NTE TROCO

= MB AL ACGEM DA =
AGUA SEM GAS CRYSTAL g,v 5 -:L :t__ﬂE_:W__.F»_«[ =
BACON CUBOS Qtd ERRO OPERACI(

BAG COCA ZERO PIPOCA CAIU N(C
BAG COCA-COLA

BAG FANTA GUA ZERD
BAG FANTA GUARANA 12‘]

CotegeWhge Bam  (Todes -[a Conss-Site Stock Transfer mode ’

Desorighado. Cédiga de Ttem | Local de ctack Locstion  Unidade

REFRI/SUCO CA

" Valor Total de
e st Hrove Destinstin € Gl Each vVakue (Gross)  Retad Valoe Vens Reference ccalvemcts Do

NOTA: O usuario deve lancar sempre o desperdicio primeiro, para depois, realizar a contagem dos
itens e langar na Planilha Stocktake Entry.
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4.3Transferéncia de itens entre cinemas

Antes de iniciar o processo de transferéncia de produto(s) no sistema Vista, o usuario deve enviar
um e-mail para a area Fiscal solicitando a nota fiscal de transferéncia.
Obs.: Copiar neste e-mail, o cinema de destino (que recebera esta mercadoria).

A area Fiscal providenciara a nota fiscal de transferencia no sistema PeopleSoft em até 48 horas
contados a partir do recebimento da solicitacao.

Processo de saida de produto(s) no sistema Vista:

CINEMA DE ORIGEM:

1. O usuario deve digitar a palavra “stock” na lupa de pesquisa. Depois, selecionar o item Stock
Adjustments:

w | = CINEPOLIS CAMPINAS SHOP!

M Show Folders £ Collapse Al "8 Minimize All <im
B

ow Searc ~ an ort Views
Q, Show Search ¥ Expand Al Y Export Vi
Show Opticns Layout Hide Gadgets

Eovauiies # Open with Single Click - . IH— Impert Views  Dachboard -

Preferences Views Dashboard
stock Q Home Search View Report
Folders Search Results

E Stock Receipts

E Stock Transfers

E Stock Wastage

@ Theoretical Food Cost

@ Weekly Spend Per Head
Country Specific Reports

Felders
@ Stock Status Inquiries
@ Steck Locations
@ Stocktake Groups
[#] Stock Receipt (Cinema Manager)
=] Stock Adjustments
[@]Stocktake Entry (Cinema Manager)

Listing/Entity Reports @ Stockiske Dates
o = . @Stc:cklnquir}.r

Daily Management Reports
Distributor Reports

) ] [05] stocktake Entry
ravountes ] stock Refill
E Histerical - Stock Variance
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2. Em seguida, incluir o nimero e série da NF no campo Pedido por referéncia. Apos isso,

descrever no campo Padrao para descri¢ao, a seguinte informagao (motivo do envio + data

do envio e fornecedor):

Detalhe
Detalhes das Transag

Datafhora de ajuste de estigue 971872018 2,50 P

>

Padtio por referdncia TF 2000 Zetie 1

Padrio para descricio

Recebimenta Transferenca. 1G09/2018 Cirepols | Coca-Cola

3. Selecionar e preencher informacdes conforme citadas abaixo:

Q' Moo de ranseréncra do estoque ente ocas

b Aol ComGs yonqmaonne
Fahal

Desling da
Descicdodo  Codigode Ttemn  Local de 5 mudanga de
Malriz Filoque oot o alizag o de
estague

ARPRIENAENT

Unidad (usto de

e Ol coda Valor (Bruto)

Medda UM venda
] w0 000 0,000 375

Yalor de | Yalor Tokal d

Ve

Modo de transferéncia do estoque entre
locais: N3o deve flegar em HIPOTESE
ALGUMA esta opgdo.

Descricao do item: Selecionar o item a
ser transferido.

Acgdo: Selecionar a opg¢do Diminuigdo.

Qtd: Incluir a quantidade do item a ser
transferido.
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4. Em motivo, selecionar a opcdo Transferéncia entre cinemas:

Categona do tem | (Todos) w ||3| [] Mads de transferdncia do estoque entre loczis

aile Custo de

" Gdcada Valor (Bruto) Valor de ValorTetal & | g eferéncia Local Remoto  Descricdo Motivo
- 25.00 0.0000 0.0000 3,75 93.75 NF 2000 Serie 1

RRO GERACAD D

USTE POR ERRO
EVOLUCAD NOTA
TRAMNSFEREMCA EMN/

NOTA: Nota-se que ao preencher os campos citados no item 2, o campo referéncia é preenchido e
o valor de venda é incluso automaticamente pelo sistema.

5. Salvar as informagdes inseridas, clicando em Salvar. Logo, surgira um poup up informando que o
processo de dedugdo de item(ns) no inventario foi realizado com sucesso. Clicar em ok:

E o Srock transactons apglied OK

Sahvar Data

anterior

B [ o ]

Cetmiver dar Trasaibet

Cobyhens de spste de estoque 1R/0I8 R55PM c

Pairbe gor referdnlg NF 1000 Ser ©

Padrio gan ducngin Rerehinesta Tunsloenca. 1R0GI018 Cnepols [ CacerCols

BRA-TRA -MPO-BACK-06 34

Cinépolis



M.P.O.VISTA BACKOFFICE

6. Na tela principal, o usuario deve digitar a palavra “ajus” na lupa de pesquisa. Depois, selecionar

o item Ajustes de Inventdrio:

Selecionar a data que o usuario realizou tal procedimento a fim de certificar se o item de
transferéncia ja foi deduzido no inventario. Em seguida, clicar em Visualizar:

M Mostrar Pastas

Q Mostrar Busca
Mostrar X . X o
Favoritos @ Abrircom dnico clique

45

. % Recolher Tudo ¥ Minimizar Tudo @

¥ Expandir Tudo L Exportar VisualizagSes
Esconder Painel Gadgets

1] \ iz -
|L Importar Visualizagdo de instrumentos

Layout

Preferéncias Visualizagées Painel de instrumentos

ajus Q

Principa Busca wisualizagdo Relatéria

Pasta B visualizar & Imprimir = ldioma |portuguis brasileind
2 Ajustes de estoque -
| Analise de custo de itzns pr ustes de estogue
E Confirmagio de entrega alo de d
B Custo de venda detalhado d
- Tue, 18 Sep 2018 &00 AM ~| parz ‘ed, 19 Sep 2013 GO0 AM
; Custo de vendas - Detalhe = P |_| P - Ld
: Custo de vendas - Resumo P
1 September 2018 .
B Desperdicio de estoque .
; ; Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
E Estatisticas de preparagio e 17 q g 1) " 1
Agh T, T = .
E Gastos semanais por cabega ! 2 3 4 5 ] 7T 8
o~ - . - g W n 12 13 14 15
16 17 19 20 21 22
S 3 M 5 % 2 B N
FWOrto: 30 ) S 3 4 - s

Hoje

7. Logo, abrird o relatério para impressdo ou extragao:

'Y OIS FitWidth - HE 1 of 1 Q.

v: © Calendério

| Main Report

Ajustes de inventario

Cinepolis Iguatemi Alphaville
ALAMEDA RIO NEGRO
ALVARA: 01116392 2018-05
Validade: 19/10/2020

IM: 5587013

DatafHora: Segunda 01/01/2018 06:00 am  Para: Quinta 05/07/2018 06:00 am  Agdo. Todos

real

Item Posicionamento | Usuério Quantidade | UDM | Standard Valor DataHora
Cost

Agido

Referéncia

Descrigao

Total
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Processo de entrada de produto(s) no sistema Vista:

CINEMA DE DESTINO:

1. O usuario deve digitar a palavra “stock” na lupa de pesquisa. Depois, selecionar o item Stock
Adjustments:

| = CINEPOLIS CAMPINAS SHOP!

| Home

M Show Folders £ Collapse Al N Minimize All ¢im
R
¥

Q, Show Search Expand All | I Export Views

Fal.srzj:i\;es # Cpen with Single Click Opt‘i.ons La}r,DUt ly.lmport Views Da;::;ard Gadvgets
Preferences Views Dashboard
stock Q Home Search View Report
Folders Search Results
E Stock Receipts ~ Folders

|§| Stock Transfers

|§| Stock Wastage

[ Theoretical Food Cost
E Weekly Spend Per Head

% Stock Status Inquiries

@ Stock Locations

@ Stocktake Groups

[#]5teck Receipt (Cinema Manager)
=] Stock Adjustments

Stocktake Entry (Cinema Manager)
@ Stocktake Dates

Country Specific Reports
Daily Management Reports
Distributer Reports

Listing/Entity Reports
o = . hd @ Stock Inquiry
[0=] Stocktake Entry
Favourites E Stock Refil
E Historical - Stock Variance
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2. Em seguida, incluir o nimero e série da NF no campo Pedido por referéncia. Apos isso,

descrever no campo Padrdo para descrigdo, a seguinte informacdo (motivo do recebimento

+ data do envio e fornecedor):

Detalhe
Detalhes das Transag

Data/hora de ajuste de estgue  B/18/2018 2135 PM

Padtao por referéncia MF 2000 Serie 1

Padraa para descricio Recebimenta Transferenca. 160320168 Cinepols [ Coca-Cola

3. Selecionar e preencher informagdes conforme citadas abaixo:

Distalhes
Detathes das Transaghes

Data/hora de gjuste de estoque | 910/20183:14PM

Padrio parreferénca HF 2000 Serie 1

Padrio pars descrisio

Cateqoris do fem v | Mndodrtmm&rintiudotituquu\ntlt\ucniv
Desting da Unidad Custo d
criciodo  Cadigo de Item  Local de o mudana de ricae usto g Valor de  Yalor Total
Ity Mattiz Estogque i localizagdo de e d fada | Valor (Bruko) venda Vet
sstinee Medida uoM
Hua Ins Com Gos 4001520002 ARMAZERAMENTO furenta UntD 00 00000 00000 375 E

Cinépolis

Modo de transferéncia do estoque entre
locais: Ndo deve flegar em HIPOTESE
ALGUMA esta opgao.

Descrigdo do item: Selecionar o item
recebido.

Agdo: Selecionar a opgdao Aumento.

Qtd: Incluir a quantidade do item
recebido.
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4. Em motivo, selecionar a opgao Transferéncia entre cinemas:

Categona do tem | (Todos)

v| Q [] Mads de transferdncia do estoque entre loczis

e Custo de
Qtd cada  Yalor (Bruto)

da oM
- 25.00 0.0000 0.0000

Yalor de  ¥alor Total de

venda Venda | Referéncia

Local Remoto Descricdo

3,

5 93,75 WF 2000 Serie 1

Motivo

TRAMNSFEREMCA EMN/

NOTA: Nota-se que ao preencher os campos citados no item 2, o campo referéncia é preenchido e
o valor de venda é incluso automaticamente pelo sistema.

5. Salvar as informagdes inseridas, clicando em Salvar. Logo, surgira um poup up informando que o
processo de deducgdo de item(ns) no inventario foi realizado com sucesso. Clicar em ok:

v = -
%IIII
Sahvar Data
anterior

Arguive Opgdes

Cetmiver dar Trasaibet

Cbahera de apuste de esbogue  BIROB 253

o Srock transactons apglied OK

o]

Pairbe gor referdnlg N 000 Serie

Padric pan duorgio
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6. Na tela principal, o usuario deve digitar a palavra “ajus” na lupa de pesquisa. Depois, selecionar

o item Ajustes de Inventdrio:
Selecionar a data que o usuario realizou tal procedimento a fim de certificar se o item de

recebimento foi considerado no inventario. Em seguida, clicar em Visualizar:

M Mostrar Pastas
Q Mostrar Busca

®

45

. #: Recolher Tudo ! Minimizar Tudo

¥ Expandir Tudo s portar VisualizagSes

FMost_rar & Abrir com dnico clique - Layout 'l‘. Importar Visualizagdo Esc.onder Peinel - Gadgets
avoritos " de instrumentos
- - -
Preferéncias Visualizagdes Painel de instrumentos
ajus Q Principa Busca wisuzlizagdo Relatéria
Pasta B visualizar & Imprimir = ldioma |portuguis brasileird v| @ Calendério
2] Ajustes de estoque -~ )

Analise de custo de itens pr ustes de estogue

Confirmagio de entrega valo de d

Custo de venda detalhado d

Cousto de venclas - Detaihe Tue, 18 Sep 2013 GO0 &M [+] para wed, 12 Sep 2018 GO0 AN [v]

Custo de vendas - Resurmo P

1 September 2018 L3

Desperdicio de estoque
Sun Mon Tue Wed Thu Fri  Sat
% 27 28 29 31 N 1

Estatisticas de preparagio Y
Gaskos semnanais por cabega - 12 3 a4 5 ] 7 8

I

g W 1 12 13 4 s

16 17 19 20 21 22
oI EERT BT A T
o to: 10 ) . - 4 - 5

Hoje

7. Logo, abrird o relatério para impressdo ou extracao:

= OE rewiah - ER 1 of1 =}
| Main Report
Cinepolis Iguatemi Alphaville
H i A ALAMEDA RIO NEGRO
Ajustes de inventario ALVARA: 01119392 2018-05
Validade: 19/10/2020
IM: 5587013
DatafHora: Segunda 01/01/2018 06:00 am  Para: Quinta 05/07/2018 06:00 am  Acdo. Todos
Item Posicionamento | Usuério Quantidade | UDM | Standard Valor Data’Hora |Agéo Referéncia Descrigao
real Cost
Total
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4.4. Exclusao de nota fiscal

1. Com a nota fiscal em mdos, o usuario deve acessar o modulo BackOffice e baixar o Relatério
Recibo de estoque. Para isso, deve:

1.1. Na tela principal, o usuario deve digitar a palavra recibo na lupa de pesquisa. Depois,
selecionar o item Recibos de estoque.
Selecionar a data que o usudrio inseriu a nota fiscal no ERP, e em seguida, clicar em Visualizar:

Preferéncias Visualizagdes Painel de instrumentos
recibo Q Principal Busca Visualizagdo Relatério
Pastas Resultados de Busca

Cadastros Gerais Dastas

ilhe =
Dleten @ Resumo de recibos
Bomboniere

% Resumo de recibos por canal de vendas
Gerenciamento de Caixa = i -
'_j Nota de recibo de mercadoria

Recibos de Estogque

Consultas Gerenciais

Ambiente de Configuragdo s

L [_;j\ América Central: Nimero de recibos por estagdo de trabalho
egacy

Relatérios [% América Central: Recibos didrios por estag3o de trabalho

‘:5,\ América Central: Recibos diarios por grupo de estagao de trabalho
[E) América Central: Relatério X - No. De recibo por cinema
9 América Central: Relatério X - No. de recibo por estagdo de trabalho

Favoritos

@ América Central: Relatorio Z- No de recibo por grupo de estagdo de trabalho
[E Assentos Quebrados
8 Tabelas de Preco

ﬁ Usuarios

[ Folheto do cinema

=] Sessdo por horério de inicio

[£) América Central: Relatério Z- No. de recibo por cinema
@ América Central: Relatorio Z- No. de recibo por estag3o de trabalho

[2) América Central: Report X -No de recibos por Grupo de estagao de trabalho

B América Central: Resumo de Recibos por Grupo de Estagdes de Trabalho

@ Ameérica Central: TransagGes de recibos por estagao de trabalho
8 Fund Transaction Inquiry - Visualizaga

[E) Relatorio de marketing
B Transaction Inquiry

[ Gerenciador de Sessdes
@ Reconciliagdo do caixa

[2) Rassia: Estoro de recibo de estoque

Frefenirciss Wiy skaag S Faing dy mptrymmies

i Q,

Taggo §aTNC

N\Visuslicar R brprmir v Mhoma | poregsts beasilein
[ Recibes de Eategur ~
B Relstcne de eficitrcis da lo Rechos de Estoque
E Relattng de prepacsg bo de
'"'| Rartussven ol ey puvien

] Sorvete dito Wed, 0 Sep 2018 00 &M w | pars  Wied, O3 Oct 2018 600 AM v
El Stetus da lealizacio de et Liocal dhe Estoopue
| Ststus do pedad de bomibe - * Ceicb 2018 ¥
B . (Tedon) fun Mon Tuwe Wed Thu Fn Sat
B Theoretical Food Cost . w VLZLEl & 3 6
B Traeviderbncio e extogue e G B T TR VI PO
- S Todos) . TR TR R IO T
- P T O TR N
2% ®»n 123
Hag
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1.2. Com o relatério Recibos de estoque em maos, o usudrio consegue colher informagoes

necessarias para excluir a nota fiscal no sistema:

Data de inclusdo da NF no

sistema, horario e numero Nome do produto Quantidade e unidade de medida

da NF £ f

D Siibado 0UCSR018 DE:OD am Alé 03102018 0600 am  Local de Esloque - Todos  F Todos % o highlight Receipt cost Vanances - (.00
ern Class 1 Todos
T do hem  Tescngia da Tecaldc Fakque  Flckrisoa
da (Mt} UMM (Hed  Total ety Tobl {Goes)
Medaks
F‘nuouor. 00000001 CINEPPILE
WIR0E |1 Glare Caramei ARMAZEHAMENTD E800| WG 164572 15,4572 157125 1ETH S
B-a0n |
PR-ODGHS
45005
Womerods 12408 Hecened 20208 1HPM Teo 157E 15718
Tearsaghe
Irenice Mo rrepeoe Caie
Purchase Purchane Deger Clate
Detier Mo
WIRDIE s Olen Sabsx Martsiga | AFMAZEMAMENTD 40000 | LT 78578 73878 5] ohn
MG u7 s Chsies oy AFMATEHAMENTO MO | KG 1BELND A0 1.854.10 156810
PR-DO0GIH3| 129 Emb Fipoca Iratitucicnal Miri ARMAZEMAMENTD! 2000000 | LINID 03679 03673 Tas7 T3ET
AE005 €N s Pa bambas s A PMATENSMENTO 200000 UNID 04370 QAT e ETF ]
T Gioca Gl kg Sem Personsbzacss (s PMATEHAMENTD M0N0 G H0GET | 2R0EET 151560 1.0 2%
] Etla s Fromells Morargs ARMAZEHAMENTO | 160000 | LD 1423 14331 2% 450
£} Einla s Mpritcn Stick ARMAZEHAMENTO £40000 [ LBD 12506 13506 B 300
2. Na tela principal, o usudrio deve digitar a palavra stock na lupa de pesquisa. Depois,

selecionar o item Stock Adjustments:

* o Show Folders @ E £ Collapse Al ¥ Minimize All

Q_ show Search ¥ Expand All | I8 Export Views

Show Opticns Layout
Favourites & Open with Single Click P v BB import Views
Preferences Views
ack EI Home Search
Falders Search Results
E Stock Receipts ~4| Folders

[

CINEPOLIS CAMPINAS SHOPI

B

H
Dash

ide Gadgets
board -
Dashboard

View

Report

E Stock Transfers

E Stock Wastage

E Theoretical Foed Cost

@ Weekly Spend Per Head
Country Specific Reports

@ Stock Status Inquiries
@ Stock Locations
@ Stocktake Groups
Stock Receipt (Cinema Manager)
Stock Adjustments
IEI Stocktake Entry (Cinema Manager)
@ Stocktake Dates

Daily Management Reports
Distributor Reports

Listing/Entity Reports
R . h @Stn:»cklnquir;.r
[OZ]stocktake Entry
Favourites 2 stock Refill
E Histerical - Steck Variance
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3. Em seguida, incluir o nimero e série da NF no campo Pedido por referéncia. Apos isso,
descrever no campo Padrao para descrigdo, a seguinte informacdo (motivo da exclusdo):

| v ’
- S

Salwai Dats
nteTioe

Arguivg G des

Detalurs dirt Taansagfes
DataSara de muste de mboque D220 1529 A -
Padrio por referéncia MF DOOS0434E: - D0%

Padiie pars dridrg e

Mota fiscal em duplicidade

4. Clicar no simbolo de busca como indicado abaixo. Logo em seguida, abrird uma tela onde
0 usudrio pesquisard o produto a ser excluido. Selecionar o item desejado e clicar no botdo

Selecionar:
Category do Bem .-“Q- Whishiy b mranilir i 0D il £ lO0as
ey vl Luste de
Sucias | Chtedenen |teatde |, pedmde, ST e AR v Vs vt
el e
™ w a
[ "
W Selecionar item por Classe X
Categoria do Ttem |(T0d05) v |
Fitrar por [Descrigaa vl ! @
Codigo do Item | Categoria DescrigL I -~
[ <07 SMACKS 21 HOT DOG LY ¥ 00 |
535 SNACKS 2X1 NACHOS LY CBO0000100
780 ALCOOLICAS VIP ABSOLUT 9000000547
561 INSUMO [ OUTROS Acucar Sachet Mascavo 6-Gr 1003010002
563 INSUMO f OUTROS Acucar Sachet Refinado 5g 1003010004
562 INSUMO [ OUTROS AcucarOrga 1003010003
550 INSUMO / OUTROS AcucarRef 1003010005
1124 INSUMO / OUTROS Adesivo Pote Gourmet 1001010023
554 INSUMO f OUTROS Adocante Liquido 1003010006
585 INSUMO [ OUTROS Adocante Sachet 1003010007
381 ENGARRAFADAS AGUA COCO 5000001450
141 ENGARRAFADAS AGUA COM GAS CRYSTAL 5000001083
568 INSUMO [ OUTROS Agua Com Gas Crystal Vip 1001020004
1304 ENGARRAFADAS AGUA COM GAS CRYSTAL VIP 9000001168
2 INSUMO [ QUTROS Agua Ins Com Gas Crystal 1001020002
370 INSUMO [ OUTROS Agua Ins Sem Gas Crystal 1001020003
1153 INSUMO [ OUTROS Agua Ins Sem Gas Crystal 1-4itro 1001020060 -

Selecionar Sair

NOTA: No campo branco sinalizado acima, incluir o nome do produto a ser excluido e clicar em
busca.
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5. Para incluir mais de um item para exclusdo, basta clicar na linha de baixo da coluna

descrigcdo do item e seguir com o procedimento acima:

Categora do Bem 1= Wisdo ¢ Ransleringa g0 SltEa 6 l00es
Descriciiolbo € dadiges e Tt
IEam Flat rur ::I:::“ :1'_“_ nivadade
s
i [ - s
i Hesdala
ar 100 L 1 eslinges:

cada  WValor {Bruts)

T

6. Selecionar e preencher as informacgdes conforme citadas abaixo:

(nstn de

O code Valor (Bruto) Kelertnci
venda Venda
won

7. Salvar as informacGes inseridas, clicando em Salvar:

Valot de  Vilot Tolal de [

Principal

P

Salvar Data
Arg IVE(H +9)

Detalhes

Detalhes das Transagtes

Data/hora de ajuste de estoque | 10/2/2018 10:50 AM

Padrdc por referéncia NF 000604843 - 005

Padrdo para descricio
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Valer dr  Vaksr Tota
[T R Wy

Acdo: Seleccionar a opgdo
diminuigao.
Qtd: Inserir a quantidade

conforme relatério recibos de
estoque. Automaticamente, a
coluna unidade de medida sera

preenchida.

Motivo: Selecionar a opgdo

exclusdo NF.
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8. Na tela princial, o usudrio deve digitar a palavra stock na lupa de pesquisa. Depois, selecionar o

item Ajustes de estoque:
Selecionar a data que o usudrio realizou tal procedimento de exclusao e clicar em Visualizar:

stock Q Principal Busca Visualizagdo Rela
Pastas Resultados de Busca
Cadastros Gerais A poao
Bilheteri .
fhetena @ Stock Status Inquiries
Bomboni '
omBenier [Estock Adjustments
Consultas de Bomboniere @St takee Dt
ocktake Dates
Atividade de Bomboniere % Stock Inaui
tock Inguiry

Stock Adjustments
FE Stocktake Dates
Gerenciamento de Caixa

S| Stocktake Entry
eposicdo de estoque

Consultas Gerenciais % Ajustes de estoque

* M Mostrar Pastas

Q Mostrar Busca
Mostrar . )
B ® Abrir com Unico clique

£ Recolher Tude ™ Minimizar Tudo

om
¥ ExpandirTude I8 Exportar Visualizagges ) Eg

Esconder Painel Gadgets
de instrumentos

o

Opgdes Layout o
lu Importar Visualizagdo

Preferéncias Visualizagdes Painel de instrumentos
stock Q Principal Busca Visualizagio Relatario
Pastas Idioma portugués brasileiro

Ambiente de Configuragdo

Legacy

Relatérios
Relaténios de Analise
Relaténos de Auditoria
Relatonos de Bilheteria

Relatdrios de Caixa/Auditoria

Relatérios de Bomboniere

[E) Ajustes de estoque

AjNgtes de estoque

de data

Inter:

Posicionamento
(Todos)

Agdo

w

(Todos)
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9. No relatdrio Ajustes de estoque é possivel verificar se o(s) item(ns) foram excluidos no sistema.
Basta observar na coluna Mais ajustes:

De: Sabado, 01/09/2018 0800 am Até: Quarta, 03/1 0;‘201‘30600 am Local de Estoque Todos
Grupo de Inventario: Todos Categoria do Item Todos Fornecedor Todos Frequéncia Todos Custa Custo Padréo
Unid Saldo Mais Mais Mais Menos Menos Menos uso | Saldo de Valorde |Quantidade | Variagao Custo da
ade inicial recibos | transferéncl ajustes Jf desperdicio| vendas fechament |fechamento |da variagéo | bruta das variagio
de ias (liquido) vendas (liquido)
Medi calculadas
da
326 o T2 0000 00000 00000 LV | 00000 00000 00000 T 0000 T 00000 B0 000
Bara de Chocolate Ins
Mini Disqueti
331 LT 19.6998 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 19.6998 0.00 0.0000 0.00 0.00
Galao Concentrado
Laranja
332 o 86756 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 96756 000 0.0000 0.00 000
Galao Concentrado
Maracuja
333 KG V143707 0.0000 0.0000 0.0000 0 0000 16.1207 000 0.0000 0.00 0.00
Slaze Caramelo
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4.5. Extracao de Relatdrios: Posicao do Estoque e Desperdicio

Posicao do Estoque:

1. Na tela principal, o usudrio deve digitar no campo de busca, a palavra variance ou varia. A aba
Busca serd abastecida de informacdo onde o usudrio deve selecionar o Relatério Stocktake
Variance Report.

Para obter acesso ao relatdrio (visualizacdo do conteuddo ou impressao), o usuario deve selecionar

uma das opg¢des disponiveis na aba Relatério (Visualizar ou Imprimir):

Ml Mostrar Pastas
Q, Mostrar Busca

Mostrar

vorites 8 Abrir com dnico clique

varia

Pastas

Relatdrios de Pafses Especificos

Relatérios Didrios de Gerenciament

Relatérios de Distribuidores

Relatérios de Listagens/Ttens

Qutros Relatorios

Relatdrios de Sessies

Relatérios de inventario
2 pericd Summary
() stocktake Sheets

[) stecktake Valuation Report
[) stocktake Variance Report

[E) Vendas Calculadas

Relatdrios de Gaveta de Caixa

NOTA: O usudrio tem a op¢do de selecionar o periodo de visualizagdo conforme indicativo acima.

E&Vlsuahzar E Imprimir ~

A Recolher Tude 3. Minimizar Tudo
7 Expandir Tudo | 1B} Exportar Visualizagses
W importsr Visualizagso
VisualizagBes

Busca

Stocktake Variance Report

Intervale de data

Thu, 09 Nov 2017 6:00 AM

o

Nowvember, 2017

Sun Mon Tue Wed Thu

Fri  Sat

i1 203

5 6 7 8 0 11

12013 1 15 16 17 18

19 20 211 2 23 24 25

2% 21 28 29 30 1

3 4 5 & 7 8
Heje

Pain

Visualizag

Idiema  pertugués brasileire

<m

e
Esconder Painel Gadgets
de instrumentos

el de instrumentos

do

El para |Fri, 10 Nov 2017 6:00 AM

2. Ao selecionar a opg¢do Visualizar, tera acesso de imediato ao relatério:

Stocktake Variance Report

For Selected Stocktake: StocktakeDate

De:: Quinta, 09/11/2017 06:00am  Até:: Sexta, 10/11/2017 06:00 am
Unida | Opening Plus Plus Plus Less Less Less Usage |¢
de Balance Receipts | Transfers Adjusts Wastage Sales
Armazenamento feral

Stocktake Variance Report SR002 4.05 v.171002
CAVISTA\ReportFiles\visStakeVar.rpt

NOTA: Para extrair o respectivo relatério, é necessario clicar na seta indicativa: 9
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Desperdicio:

1. Na tela principal, o usuario deve digitar no campo de busca, a palavra wastage ou was. A aba
Busca serd abastecida de informagdo onde o usuario deve selecionar o Relatério Stock Wastage.

Para obter acesso ao relatério (visualizacdo do conteuddo ou impressao), o usuario deve selecionar

uma das opg¢des disponiveis na aba Relatério (Visualizar ou Imprimir):

M Mostrar Pastas

Q Mostrar Busca
Mostrar
Favorites & Abrir com tnico clique

A Recolher Tude ™ Minimizar Tudo «m @

[2zr=s]
sndirTudo W1 Exportsr Visualizagdes &
Esconder Painel Gadgets
de instrumentos

o]
Pe Bl importar visualizagso

Preferéncias

varia Q

VisualizagGes Painel de instrumentos

Principal Busca Visualizagdo Relatorio

Pastas B Visualizar i Imprimir = Idioma portugués brasileire
Relatérios de Paises Especifices -
Relatérios Didrios de Gerenciament Stocktake Variance Report

Relatérios de Distribuidores ;
Intervalo de data

Relatérios de Listagens/Ttens

Outros Aelatorios Thu, 09 Nov 2017 6:00 AM [=] para Fri, 10 Nov 2017 6:00 AM [=]
Relctérios de Sessdes Lo

‘ November, 2017 v
Relatorios de inventario

Sun Men Tue Wed Thu Fri Sat

B Pericd Summary 2w w om 1 2 2
Gn
[B) Stocktake Sheets 5 8 7 8 0 1
[E) stocktake Valuation Report || E ;(3] i 5 ;S ﬁ 35
[B) Stocktake Variance Report % 7 B 2 0 1 2
[ Vendas Caleuladas o4 2 6 7 8 9
Relatorios de Gaveta de Caixa

T

4]

~ (O Calendario

NOTA: O usudrio tem a op¢do de selecionar o periodo de visualizagdo conforme indicativo acima.

2. Ao selecionar a opc¢do Visualizar, tera acesso de imediato ao relatério:

Desperdicio de estoque

1

De: Quinta 09/11/2017 06:00 am Até: Sexta 10/11/2017 06:00 am Posicionamento Todos Categoria do Item Todos v‘
Item Usudrio Quantidad Unidad ~ Custo Custo Total
eede liquido = =
Medida de cada g\9 |I:' = ‘ Fit Width & H EE‘ f
Itens incluidos no levantamento de es
_ — ‘Mm Report
\
'__ Export Report |
Desperdicio de estoque IN009 4.05 v.171002 \\\’
C:\VISTA\ReportFiles\visWaste.rpt \ © Vista Entertainment Solutions
vista

NOTA: Para extrair o respectivo relatério, é necessdrio clicar na seta indicativa: 9
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