
Novo processo de requisição de itens de manutenção

1. Inserir ID referente a unidade requisitante, exemplo, 21212 – JK Iguatemi.



Novo processo de requisição de itens de manutenção

2. Alterar de requisitante padrão para requisitante de manutenção, clicando na lupa dentro da sessão Cabeçalho. 



Novo processo de requisição de itens de manutenção

3. Clicar no requisitante com a sigla MTTO que refere-se a itens/serviços de manutenção 

Final: MTTO



Novo processo de requisição de itens de manutenção

4. Observe que esse processo alterará definições padrões da requisição. Clique em Sim para continuar. 

Departamento de Manutenção



Novo processo de requisição de itens de manutenção

5. Preencher o restante das informações (Título, Comprador, CNPJ, Item, Quantidade, Valor ) conforme realizado no processo de
requisição, e após verificar o orçamento, conforme quadro de ação 1.

1



Novo processo de requisição de itens de manutenção

6. Caso tenha apresentado erro de orçamento no passo anterior, queiram por gentileza seguir o processo de Apoio e Tratamento de 
Erros de Orçamento, conforme quadro abaixo. Agora se validou, pode seguir para o próximo passo.



Novo processo de requisição de itens de manutenção

7. Caso a requisição tenha passado pelo processo de verificação de orçamento (quadro de ação 1), e pressionado o botão para enviar 
para aprovação, poderá conferir e visualizar o aprovador conforme apontado no quadro de ação 2.
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Novo processo de requisição de itens de manutenção

8. Chegando até aqui, a requisição deverá estar apontada como enviada para aprovação do Gestor 
responsável pela área de manutenção, conforme imagem abaixo: 



OBRIGADO!


