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% Novo processo de requisicao de itens de manutencao

1. Inserir ID referente a unidade requisitante, exemplo, 21212 — JK Iguatemi.

RP 2

B A5

“avoritos = Menu Principal > Gerenciamento de Compras » Req?gas »  Adiconar/Atualz Requisicdes
Requisicoes

Localizar um \Elor Exastente Adicionar Novo Valor

Unidade de Negécio:[21212 'Q/
ID Requisigao: NEXT
Adic

—ocalizar um Valor Existente | Adicionar Novo Valor



“ Novo processo de requisicao de itens de manutencao

2. Alterar de requisitante padrao para requisitante de manutencao, clicando na lupa dentro da sessdo Cabecalho.

Favoritos Hemli'indpal 3 Germianeng:deﬂompmi 3 RequEi;El-s »  Adicionar/Atualz Requisicies

Manter Requisigbes

Requisigio
Unidade de Negocio: 21912 Status: Aherts B
ID Requisigdn: MEXT Status Org: Nao Verif =
Mome Requisigio: [ \Copiar de [ N30 Executar Proc Adicional
= Cabegalho
[ *Requisitante: [cz0120012 E jpuatemj  Padrbes de Requisicio
- h Adic Comentarios
* isicda: 2100272022 Info Requiskants TE— .
Data da Requisigao: ."!l Atividsdes de Requisicio
Origem: Ei2 . JK Iguatem Adicionar Doc Requisicio
*Codigo da Moeda: BRL A Real Resumo do Valor
. 211022022 i
Data Contabil: ey Valor Total: 0,00 BRL
*Comprador: | 4 Local:
CNP.: | Q
Fornecedaor:
Adicionar ltens de
Kit de Compras Catdlogo
Fesquiss de ltem It=ns do Requisitante

Personalizas | Buscar | Exbir Tudo | B | 3 primeio

P Data EmbgiVenciments | Slstus || Infanmopdes do Formecedor | Informagies do llem || Awibulos || Contalo | Gonirl Selecao Forn

Linha Item Descrigios *Finalidade atd “Um Descrigios Catagoria Pregow :“mm Status
18| aQ B q oo [ o | all 0 0,00 |Aberta O (@ (S| (=]
Wisualizar Versao g Imoressio Wisualizar Aprov *Ir para; . Mais. . w

E—jsu.w =] Natificar | Lk Afic | ] AwslizanComsule |



“ Novo processo de requisicao de itens de manutencao

3. Clicar no requisitante com a sigla MTTO que refere-se a itens/servicos de manutengao

Pesquisar Requisitante

Requistante [ommenw]
| Pesquiser  Limpar || Canuelar _EquisaEl:—isica

Resultados Pesquisa

:
CH20012 FH JFIualr:ml

Final: MTTO




“ Novo processo de requisicao de itens de manutencao

4. Observe que esse processo alterara definicdes padrdes da requisi¢ao. Clique em Sim para continuar.

A alteragdo do requisitants medificard as definigdes padrao

ID Entrega para 2120012

Crigem para D03

Cédigo do Local to 2120012

UM Contabifidade to BROO1

Degansmento to 21014001 ——— Departamento de Manutencgao
Operating_Unit to 2120012

. Recuperar para linhas existentes? (10150,147)

A alteragdo do requisitants medificard as definigdes padrio, como |0 Entrega, Loeal, Crigem, |0 Deparamento, Conta & outras classificapbes contdbeis. Cligue em "Sim'
para recuperariaghicar o valores padrio do requiztants nas linhas estentes. Clique em Nao para sherar somente 3 definicSo padrdo. Cligue em Cancelar para

redefinir o requisitante com o valor anterior.

T S - ——




“ Novo processo de requisicao de itens de manutencao

5. Preencher o restante das informacdes (Titulo, Comprador, CNPJ, Item, Quantidade, Valor ) conforme realizado no processo de
requisicdo, e apos verificar o orcamento, conforme quadro de agao 1.

Favoritos I'I'lerulzl:indpal » Gera'ucianeng:-deﬂemplas » Requivsi-;&s > Adicionar/ Atuslz Requisigies

Manter Requisigbes

Requisigdo
. Status: Aberta 4
Unidade de Negocio: 21212 B . - 1
ID Requisigio: MEYT Status Org: Mo Verif i)
Mome Requisigdo: [Titulo Requisicac (L:,Dia, de [[IN&o Executar Proc Adicional

*Requisitante: [C20120012 MTTO |, ¢k iguatemi Padries de Requisicio
Manutencag w .

*Data da Requisigio: 210212022 3 Info Requistants Ailndades de Requsicie

’ ' Adicionar Doc Requisicas
Origem: oos Manutengao Resumo do Valor
*Cadigo da Moeda: BRL A Real Valor Total B ——

- 'alor Total: oo,

Data Contabil: 2110272022 W
sComprador: | |[COMPRADOR_Z1212 @ Loeal: |y
CNE: [5F - 50.813.686/0001 84 |Q

Fornecedaor: ooooo1 1884
Adicionar lens de

Hit de Compras Catdlogo
Fesquisa de ltem It=ns do Requisitante

Prtonalrss | Busear | Exbir Tudo |9 | 2% Primeiro

"™  Dain Embgivencimenta | Sisius || Infarmapées do Fomecedor | Infarmagies do llem || Aibuios || Conlmlo || Conirl Selegan Fom

Linha Item Descrigiae *Finalidate atd ‘UM Deecrigios Categarta Prago s Status
Hanute siztema de ar- -
1 ¢ [z802120406 QA oot = £, [ze2 [1.0000 [|[ve & 280218 2.000,0000! 2.000,00 Aberto RIET e el
\isualizar Versdo o Imgressdo Wisuaslizar Agrov *Ir para: .Mais.. w

e - E— O Adic ) AualizanConsliar



Novo processo de requisicao de itens de manutencao

6. Caso tenha apresentado erro de orcamento no passo anterior, queiram por gentileza seguir o processo de Apoio e Tratamento de
Erros de Orcamento, conforme quadro abaixo. Agora se validou, pode seguir para o préximo passo.

Em 26 de jan. de 2022, a(s) 21:17, Comunicacao Interna <comunicacao_interna@cinepolis.com> escreveu:

Boa Moite Equipe.

As requisigbes com erro de argamento referente a manutencdo devem ser encaminhadas para Daiane Fonseca no e-mail dfonseca@cinepolis.com e ndo mais ao Rodrigo Felix.
Importante gue o Estanislao esteja em copia nos e-mails egarcia@cinepolis.com bem como o regional responsdvel pelo cinema.

Os erros de argamento devem vir acompanhados com a justificativa do servigo ou material inseridos na requisicdo, bem coma um print da tela da requisicdo, como exemplo abaixo:

Exemplo:
Justificativa: Nota de manutengdo corretiva Maguina de gelo.

Unidade de Negocio: 21255 Status: Aberia =

1D Requisigio: OOBOGITITS Status Org: Emg =

Nome Requisigao: Maguina de Gelo Nio Exscutar Proc Adcional
e ————————
e [Cao20055_oPR Q, ¢ Madiia Eadiias de Beguisicds

"Daks 85 Requissiho: (= Beth Seruiain: Ahittades de Reaunicis

{hrigem: Fi55 C. Mankas Shapping Stabus do Docursenic

“Cadigo da Mosda: |eAL A peal Achoonar Doc Reguscao

Dats Contib; [20012002 W
‘Comprador: | COMPRADOR BRASIL 0  (ocak 4 Wasar Total: B.353 54 BRL

CHP: 5P 11780 173000077 |0,

Formecedon: L0000 12083

KL e Compsas Caldlong
Pesmasa de Hem #zns do Peouisianie

[ET™0 Do Embglenciessss  Steus  efomagtes do Foressder  iflomactes co flem  Abibuios | Conbuwe  Cerwl Swlgle Fen ]

[ e [ *Firalidader akl us Descrigic Calegrnia Prega :
Y - ~ Mani Ie-'\-g.i.o NOS Sn DMANNCE 4 n >
1| B [2802180418 0, | Bortoniore ES] a, 10000 ||[vB Q 280218 6.353 54008

fsuakrar Yersao p' impressao VisLahzar Aprov *Ir pasra: Mais W

[ Sabar S Rewmmar b Pesguss ] hosdcar




Novo processo de requisicao de itens de manutencao

P
S

7. Caso a requisicao tenha passado pelo processo de verificacdo de orcamento (quadro de acdo 1), e pressionado o botdo para enviar
para aprovacgao, podera conferir e visualizar o aprovador conforme apontado no quadro de agao 2.

Favoritos I'I'lerulzl:indpal » Gera'ucianeng:-deﬂemplas » Requivsi-;&s > Adicionar/ Atuslz Requisigies

Manter Requisigbes

Requisigdo

Unidade de Negocio:

o I‘I|a|:|ui5i|;=i|:r:m:I ng Status: Abrerta E’ 1

Mome Requisigdo: [Trtube Requisicio \Copiar de Status Org: Valido
*Requisitante: [C20120012 MTTO |9 ¢ K iguatemi Padres de Requisicio

Manusencac Adic Comentérios
*Data da Requisigo: Wjimw %ﬂ@
Adicionar Doc Requisicas

or=r e
*Cadigo da Moeda: BRL D Real

Dats Contabil: W.'i Valor Total: 2.000,00 BRL
*Comprador:  |COMPRADOR_Z1212 @ Lgeal: 4

NP [P - 50,813 6861000164 _|@y

Fornecedaor: ooooo1 1884
Adicionar lens de

Hit de Compras Catdlogo
Fesquisa de ltem It=ns do Requisitante

Prtonalrss | Busear | Exbir Tudo |9 | 2% Primeiro

"™  Dain Embgivencimenta | Sisius || Infarmapées do Fomecedor | Infarmagies do llem || Aibuios || Conlmlo || Conirl Selegan Fom

Linha Item Descrigiae *Finalidate atd ‘UM Deecrigios Categarta Prago s Status
; Manutencic do sistema de ar- -
1| BB |[z802120406 QA oo & = £, [ze2 ), [1.0000 |[vE |O 280218 2.000,0000! 2.000,00 Aberto RIET e el
\isualizar Versdo o Imgressdo Wisuaslizar Agrov 2 *Ir para: .Mais.. w

e - E— O Adic ) AualizanConsliar



Novo processo de requisicao de itens de manutencao

P
S

8. Chegando até aqui, a requisicao devera estar apontada como enviada para aprovag¢ao do Gestor
responsavel pela area de manutenc¢ao, conforme imagem abaixo:

Visualz Aprovagoes

Unidade de Megocio: 21212 Mumero Linhas: 1

I Requisigio: 0000002433 Valor Total: 2.000,00 BRL
Nome Requisigio: Titwlo Requisicio

Solicitado por: C. JK lguatemi Manutencao

Status: Aberta

Status Org: Sem Verificagie

Corporativo

+ Titule Requisigdo:Iniciado Iniciar Movo Caminho
Manutengao
N3o Encaminhado

E_., E=tanizlsc Garcia Barrera E

Manulengao
=

|_Fbei:mﬂl|




OBRIGADO!



