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Cláusula de Confidencialidad

Este documento y sus anexos contienen información estratégica de negocio, secretos comerciales

y en general el know-how de Carbondale, S.L. Co. (“Scanton US” o “Carbondale”), y su grupo,

derivados de experiencias comerciales y programas de investigación y desarrollo, y que han sido

compilados para uso exclusivo de las filiales del grupo (y, en particular, de algunos de sus

empleados y directivos), con el objetivo de asegurar e incrementar la rentabilidad y beneficio del

grupo a largo plazo. El contenido de este documento y sus anexos es, por consiguiente,

estrictamente confidencial y para el uso exclusivo de sus destinatarios.

En este documento y sus anexos tendrá la consideración de “Información Confidencial” toda

documentación e información (de tipo económico, financiero, técnico, comercial, estratégico o de

otro tipo), proporcionada de cualquier forma (oral, escrita o en cualquier soporte) y en cualquier

momento, ya sea con anterioridad o posterioridad a la fecha de este documento o sus anexos, que

no esté disponible públicamente, relativa a Carbondale, a cualquier sociedad de su grupo, o a

cualquier persona relacionada con las mismas, incluyendo, sin limitación: información científica,

técnica o arquitectónica; información relativa al negocio actual o futuro, experiencia comercial y

planes de comercialización, incluyendo, pero no limitada a, información financiera, términos

contractuales o información y datos de clientes; diseños, dibujos, muestras, programas de

computadora y software; costos e información de precios; y identificación de personal u otros

recursos para su posible uso comercial. En particular, será Información Confidencial toda

documentación e información: (i) marcada como tal; (ii) identificada por Carbondale o su

personal, bien de forma escrita o bien de forma verbal, como Información Confidencial; (iii) que

tenga valor comercial; (iv) que no sea conocida a nivel general en el mercado o la industria; o (v)

que por su naturaleza o por las circunstancias en que se produzca la revelación, deba de buena fe

estimarse como tal.



Los destinatarios de este documento y sus anexos se comprometen a tratar y conservar en todo

momento la Información Confidencial como secreta y confidencial y a no la comunicarla ni

revelarla directa ni indirectamente (tanto en forma oral o escrita) a ninguna otra persona física o

jurídica (con la única excepción de aquellos miembros del personal de Carbondale que tengan la

necesidad de conocer dicha información para la prestación de sus servicios) sin que medie previa

aprobación por escrito de Carbondale. La revelación, distribución, transmisión electrónica o copia

de la Información Confidencial queda estrictamente prohibida. Los destinatarios de este

documento y sus anexos acuerdan no duplicar, distribuir o revelar su contenido a través de ningún

medio.
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Óculos 3D/IMAX
Recepção de Pedidos

BRA- TRA- GR- OCULOS-00 

Levar as caixas com os óculos ao
depósito destinado e registrar a
quantidade total de óculos
recebido na Planilha de Controle de
óculos 3D/IMAX.

Receber as caixas e os
comprovantes de entrega e
verificar se o número de caixas
de óculos coincidem com as
especificidades indicadas no
comprovante.

Assinar o comprovante e
entregá-lo ao
responsável pela
entrega. 1.
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Óculos 3D/IMAX
Habilitação

BRA- TRA- GR- OCULOS-00 

Se necessário, limpar as
caixas com o produto
Suma D27 e esponja.
Enxague em seguida.

Pegar os sacos para
embalar os óculos do
lugar de armazenamento
e colocá-las na área de
empacotamento.

Na desabilitação: Trancar
a porta da sala de limpeza
de óculos e abrí-la no dia
seguinte.

Verificar se as tampas do ralo estão bem
posicionadas para evitar fuga de água. Caso
não estejam, ajeitá-las até ocluirem
totalmente o ralo.

Colocar a tampa sobre o ralo, em
cada uma das pias.

X
Limpeza em pia

Limpeza em 
caixas acrílicas

A
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Óculos 3D/IMAX
Habilitação

BRA- TRA- GR- OCULOS-00 

Verificar com o responsável
pelo turno se os óculos
empacotados são
suficientes para suprir a
demanda das primeiras
sessões 3D e IMAX
(conforme descrito na
Planilha Controle de
óculos). Se não for
suficiente, lavar os óculos
conforme procedimento
descrito em Limpeza.

BX

Solicitar autorização ao responsável pelo turno
para retirar do inventário, as caixas de óculos
novos que supram a demanda esperada.
Nota: Nesse momento, o responsável pelo estoque
é acionado.

Se a quantidade de óculos 
é suficiente

Se a quantidade de óculos 
não for suficiente

Registrar o número de caixas
recebidas do depósito na Planilha de
Controle de Óculos vigente.

A
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Óculos 3D/IMAX
Habilitação

BRA- TRA- GR- OCULOS-00 

Abastecer os carrinhos com os
óculos 3D/IMAX.

Contar os óculos sujos,
lavados, embalados,
quebrados/ danificados e
óculos em circulação.
Obs.: Considerar essa
atividade na troca de turno de
funcionários.

Preencher a Planilha de Controle de
Óculos considerando a quantidade
de óculos contados.

B
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Óculos 3D/IMAX
Limpeza Manual

BRA- TRA- GR- OCULOS-00 

Verificar se os óculos estão
quebrados ou danificados.
Em caso positivo, colocá-los
no recipiente de perdas.

Mergulhar entre 50 a 100 óculos
no produto Suma D27 (40l da
solução) deixar repousando por 5
min.
Nota.: Se a cuba ocupar mais
óculos (de maneira que os óculos
fiquem acomodados
confortavelmente na solução,
mergulhar entre 100 a 200 óculos
utilizando 60l da solução.

Enxaguar em água corrente ou
em
um recipiente ou cuba com
água limpa.

Mergulhar entre 50 a 100 óculos
no produto Sumaveg (66g para
cada 20 litros de água).
Caso a cuba ou o recipiente
comporte mais (entre 100 a
200), é necessário dobrar a
medida como sendo 132g para
cada 40 litros de água).
Deixar os óculos repousando
por 10 minutos.

Colocar os óculos limpos numa
bandeja plástica.

Bater suavemente os óculos na
lateral da bandeja
para a retirada excessiva da
água.
Secar os óculos unitariamente
com o pano
microfibra branco para
remover toda a água residual.
Obs.: Manter sempre as mãos
limpas para não
engordurar o pano microfibra.

A

Etapa 1: 
Desengordurante

Etapa 2: Enxague

Etapa 3: Desinfetante

Nota: Em hipótese alguma, deve secar os óculos com papel toalha ou qualquer outro tipo de pano.
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Óculos 3D/IMAX
Limpeza Manual

BRA- TRA- GR- OCULOS-00 

Colocar os óculos
embalados em uma caixa
plástica (3D) e metal (IMAX)
para uso na operação.

Para estocagem:
Armazenar os óculos
embalados em uma caixa
plástica.

Validar se as lentes
encontram-se em perfeito
estado com a ajuda de uma
lâmpada branca.

Colocar os óculos devidamente
limpos e secos em sua respectiva
embalagem (3D ou IMAX) com o uso
da luva plástica descartável
(opcional).
Obs.: Caso opte pelo não uso da luva 
plástica descartável, as mãos devem 
estar limpas e tomar cuidado para 
que elas não tenham contato com  as 
lentes, somente com a armação.

Selar a embalagem utilizando
o selador.

A

Preencher a Planilha de
Controle de óculos
3D/IMAX.
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Óculos 3D/IMAX
Limpeza de óculos utilizando a máquina de lavagem

BRA- TRA- GR- OCULOS-00 

Verificar se os óculos estão
quebrados ou danificados.
Em caso positivo, colocá-los
no recipiente de perdas.

Inserir a bandeja com os óculos
abertos (de maneira que eles
fiquem acomodados
confortavelmente) sobre a
bandeja. Fechar a tampa da
máquina para acionar a lavagem
dos óculos.
Notas: A temperatura da máquina
deve estar entre 55° a 65 °.
Verificar sempre o nível de
detergente e secante

Após realizar a lavagem e
secagem dos óculos, aguardar
45 segundos a 1 minuto para
prosseguir com o procedimento

Colocar os óculos limpos numa
bandeja plástica.

Validar se as lentes
encontram-se em
perfeito estado com a ajuda
de uma
lâmpada branca.

A

Bater suavemente os óculos na
lateral da bandeja
para a retirada excessiva da
água.
Secar os óculos unitariamente
com o pano
microfibra para remover toda
a água residual.
Obs.: Manter sempre as mãos
limpas para não
engordurar o pano microfibra.
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Óculos 3D/IMAX
Limpeza de óculos utilizando a máquina de lavagem

BRA- TRA- GR- OCULOS-00 

Colocar os óculos
embalados em uma caixa
plástica (3D) e metal
(IMAX) para uso na
operação.

Para estocagem:
Armazenar os óculos
embalados em uma
caixa de plástica.

Colocar os óculos devidamente
limpos e secos em sua respectiva
embalagem (3D ou IMAX) com o uso
da luva plástica descartável
(opcional).
Obs.: Caso opte pelo não uso da luva 
plástica descartável, as mãos devem 
estar limpas e tomar cuidado para 
que elas não tenham contato com  as 
lentes, somente com a armação.

Selar a embalagem
utilizando o selador.

A

Preencher a Planilha de
Controle de óculos
3D/IMAX.
Obs.: Essa planilha deve
ser preenchida
diariamente na habilitação
e desabilitação.
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Óculos 3D/IMAX
Entrega dos óculos

BRA- TRA- GR- OCULOS-00 

Incluir os óculos na parte
superior do carrinho para
entregar ao cliente os
respectivos óculos.

Entregar os óculos para o
cliente.

Separar os óculos infantis e
os óculos de adultos para
faciliar na entrega do
mesmo para o cliente.
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Óculos 3D/IMAX
Coleta na sala

BRA- TRA- GR- OCULOS-00 

Pegar um recipiente para coletar os óculos
e entrar na sala com sessão 3D e IMAX que
está por terminar em pouco tempo,
posicionando-se silenciosamente em um
lugar que não seja visível pelos clientes1.

Ir à saída da sala quando
os créditos do filme
começarem a passar.

Coletar os óculos que os
clientes depositaram ou
entregaram em mãos e
colocá-los no recipiente da
coleta.

Sair da sala com os óculos
coletados e dirigir-se a sala
de limpeza de óculos.

Registrar a quantidade de óculos sujos na Planilha
Controle de óculos.
Obs.: Essa planilha deve ser preenchida
diariamente na habilitação e desabilitação

1. Deve-se ir às salas 10 minutos antes do término da sessão.
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Óculos 3D/IMAX
Desabilitação

BRA- TRA- GR- OCULOS-00 

Dirigir-se ao local onde foi realizada
a entrega dos óculos, pegar o
carrinho e levá-lo ao local
designado.

Contar os óculos sujos,
lavados, embalados,
quebrados/ danificados e
óculos em circulação.

Preencher a Planilha de Controle de
Óculos considerando a quantidade
de óculos contados.
Obs.: Essa planilha deve ser
preenchida diariamente na
habilitação e desabilitação.

Organizar a sala de óculos mantendo o
carrinho, óculos, embalagens, utensílios
para limpeza em seu respectivo lugar.

A
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Óculos 3D/IMAX
Desabilitação

BRA- TRA- GR- OCULOS-00 

Manter o local onde os óculos
são lavados devidamente limpo.

Fechar com chave a porta do
quarto de limpeza e entregar as
chaves ao responsável pelo turno.

Apresentar as Planilhas de Controle
de Óculos devidamente preenchida
na intervenção do Gerente Regional.

Esvaziar todas as soluções usadas
para a limpeza dos óculos na pia.

Lavar as pias ou bacias utilizadas
com o produto Suma D27 e
esponja.

A
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ANEXOS



Planilha de controle de óculos 3D/ IMAX

Inv. 

inicial
E* S** T*** Sujos Lavados Embalados Diminuição

Abertura 

Encerramento

Abertura 

Encerramento

Abertura 

Encerramento

Abertura 

Encerramento

Abertura 

Encerramento

Abertura 

Encerramento

* Entradas 

**Saídas 

***Total

Planilha de Controle de Óculos 3D
BRA-FT-TRAD-BCL-00

Inventário Data

Caixas em Estoque Número de óculos na área de Lavagem de óculos

Total de óculos 

em circulação

Quebrados ou  

Danificados 

Nome e assinatura

do Supervisor Operativo e 

Subgerente

Administrativo

Assinatura do Gerente de Conjunto


