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CRIAÇÃO DA RECEBIMENTO 
 
 
Acesse a página PeopleSoft com seu nome de usuário e senha. 
 

 
 
 

1. Rota para gerar a Recebimento: 
 

 
 



PO/INV – CRIAÇÃO DA RECEBIMENTO      
 

 3 

2. Seleccione “Adicionar Novo Valor”. 
3. Coloque “Unidade de Negócio”. 
4. De acordo com a nota fiscal coloque: 
 

a. Documento Fiscal 
b. Tipo e Serie Documento 
c. Tipo de Documento 
d. Série Documento Fiscal 
e. Data Emissão Doc. Fiscal 

 
5. Clique em “Adic”. 
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6. Coloque o ID do Ordem de Compra. 
7. Clique em “Pesq”. 

 

 
 
 

8. Clique em “Selecionar”. 
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9. Clique em “OK”. 
 

 
 
 

10. Coloque em “Código de Verificação” a chave de acesso dos Nota Fiscal. 
11. Clique em “Adic. Comentários Cabeçãho”. 
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12. Clique em “Anexar”. 
 

 
 
 

13. Clique em “Seleccionar archivo”. 
a. Selecione a nota fiscal para anexá-la ao recebimento. 

 
14. Clique em “Carregar”. 
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15. Clique em “OK”. 
 

 
 
 

16. Clique em “Salvar”. 
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17. Clique em “OK”. 
 

 
 
 

18. Clique em “OK”. 
 

 
 
 

19. Neste ponto é gerada um ID Recebedor e um ID Documento Fiscal para você. 
20. Verifique se os valores e impostos correspondem a nota fiscal, e se não for o caso, entre 

em contato com os fiscais. 
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REVISÃO DA RECEBIMENTO 
 
 
Acesse a página PeopleSoft com seu nome de usuário e senha. 
 

 
 
 

1. Entre na seguinte rota: 
 

 
 



PO/INV – CRIAÇÃO DA RECEBIMENTO      
 

 10 

2. Seleccione “Localizar um Valor Existente”. 
3. Coloque seu Unidade de Negócio. 
4. Coloque N° Recebimento. 
5. “Clique em Pesquisar”. 

 

 
 


