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Informe de Validacién Puntos de Control Procesos de Conjuntos

COnjuntos: ‘_ p r:—fr__f/_’( S Sﬂ’nﬂna,' l'if,hcrl 03 2{?49’

He revisado y aprobado Jos r&x_:t‘ie;éleﬁ;oﬁtuk -q-ue forman parte de los controles de los Procesns, cargado{ en g
Paperless en tiempo y forma, los cuales se describen a continuacién: o E——

Frcuencia Codgo

Abesteamiento de Produdtos

Operacdn de * Formato de Pedido Sugerdo
Inventancs en & Solgdud de peddo de PS

femand e NRA- LA

o —
e satie de Mrardr

Conjuntos Ferarte de Conjunto
Recepcidn de Productos
Operacitn de v Facturas de compre
Ivemtanos en * Notas de Recepcion de PS femanal RC-INVEA-28

Conjuntos * Reporte Entradas al Almacén de PS

* Feporte Stock Recerpts de VISTA sable de Nracen

Traspasos
Sadas
® [rlgrme de Trarsferercas de PS (Trawsaso
mtervndad)

* rlorme cde Transferercas de VISTA (Stock
Transfers Transferencas de imventano) -
Operzoén de opcion all
inentanosen  Entradas. Semanai  RCJINVRA-3C
Conjuntos ® Inferme de Trarsferencas de PS (Traspaso
irterunicad)
» informe ce Transferencas de VISTA (Stock
Trarsfers/ Transferencias de inventano) -
opcén all
Adcionak
* Eydencia de las autonzaciones del traspaso. |
Ajustes
* Evidencia de autonzacdn de Ajustes.
- Ajustes por faltantes/sobrantes de compra.
- Ajustes por otro concepto diferente af onterior.
* Footpnnts. Frecuencia: por evento. |
» informe Stock Adustments de Sistema de |
i de VISTA (I opcidn reduce stock, 2. opeidn
Operacién increase stock) Frecuennia: semanal, .
ivertariosen . oo ciock undad de PS (2, incremento y | mandl | RGINVRA- Qe Conjunto
Conjuntos decremento, de viemes a jueves), i

Pora el caso de diferentes a foltantes/cobrontes de |
compra ogreger: i
- Notificacién a Responsable de Auditoria (éste |
itmo colo en caso de que el ajuste se detone al |
mmnenwlmlnhvisunlmmmm': \
mkmmlrﬁﬂw
Mermas |
» Bricors de Mermas (Almacén y Sub- |
Operacién de Almacén) . | &
Inve reanas en * Reporte Stock Westage de VISTA: all y por | Semanal INVRA -
| " Gerente de to
Canjartos ubicacdn (coffee, sub aimacén). | i / s
* foporte oe producto mermado. |

wabie de Airmaceén

& de Almacén

E512 ducuments e propisdid de Onépol® (Inciuyendo o cuslquiers de wis empresas afiiadas o subsidiarias) y estd directamente relaconado con los domibs documentos Roma vad.
nwmmhrwm“duuﬁﬁhm-mw“wm“hhpm-mm*u
indormes ingrezados d Miomiiic de Paperies, entenddndose gy e o de el La informackin contenida podrd ser Wigada pars los usas y
n-umm-mm MMdmﬁﬂMhmhdmnhm
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Bpaprrn ytie L

drmache (Mersrg us

» ATk}

Conclecidn de Inventanios
*Hoa ce Toma de Inventanict que avale la
reabzacidn de! contea
Operacién de * Reporte Mstorgal Stock Varance cde VISTA

i (Todo: &%) b RC-INVAA-7
Cﬂﬂﬂ“ ® Reporte Hatorcal Stock Varance de VISTA Suzns
(Todo resumvdo: all summanised), para le
conaladion
* Informe de Conciliacion de PS en PDF.
< Nombre v Firma Nombre y Frma
Procss Cortred Frecuencia LoGg Resporsabie fesporssoie
f Devoluciones / Cambios
| ® Reporte Box Office Refund Audit by Date. v A —
Op:mdn‘.* » Soporte documental de devolutiones Semanal | ACTAGRACA I e
= Soporte & sstemas(footornt) en caso de falla | = deCo-m-t:.l parsahlue'rn.-h
mputable a Conjunto. < _____
= Conteo de Salas 2%
Operscfinde « Ritdcora de conteo de salas (por dia). Semanal RC- TAQRA-3C /
Taqula & Reporte Detalled Distributons. bie de Tagula

e e e

Nombrey Rrma

Cajo Chica E
| » Comprobartes fiscales {facturas). N/A
CG::::: s informe de gastos con estatus “en curso” y l
I 'paeaﬁ' - i
e I T "~ Arqueo de Caja Chica
Gnua\* | = Formato de Argueo de Caja Chica en Excel. NA
| s Comprobantes pendientes de reembolsar.
Sl PV g e ey
omcd | AsewosnyCatods 4
Gastos m* = Carta de Asgnacion y custodia frmada i N/A
i |

Nombre y Hrma Nombre y Fema

Frecua ncia 3
L Responsabie

Argueas Fonda de Sencilo o Marralla

[ RC-IVCRA-3C
":ﬂ'::' » Argueo de Fondo de Sencilo

Semanal

Este docurnento @ propieded de Orépolis® (Inchuyndo & cuslquiers de sun smpress shiladas o subsidianas) y sstd directamante relacionado con los demas documentins normatvos

£l rmponsatie reconaoe, manifiests y acepts spresamants que ol contenido de b informacian es correcta y Ridedigna y entiends que la fima plasmada en eate doaumento vaikds ko

informes Ingresados o Microsiio de Paperies, grendéndass que 1a N squl plasmada s rep/ica en cada o de elios, La Inkemacin contunida poded s wtitzada para los vy
fines gua Cindpolia considers convenlentes Prohitido ef uso de esls Informaddn para Mnes ditintos @ ke estebleckdos
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" Conciliagdn de Depdsitos
s de = Reporte Cash Up Dalky.
0;&“'{ * Bitdcora de Parcales. P ¢
vt | = Fichas de depdsita bancaras (Remitos) o it
s Comprobante de Serwoo de Recolecodn y
traslado de valores,
& |
O‘I’Hﬂ"y | Cupones y Corteslas
“’ ! | = Regorte Ticket Voucher Redemption
in de
Operldﬂy : Corte 2
“= | = Reporte de Corte 2
!

p: Nombre y Firma Nombre y Firma
Ceontrol Frecuenda C5digo Respons shie Responsable
1
| ! Gratificaciones y Horas Extras
Gesténde  * Coreo elecdnico de sutonzacion g€ | comanal | RC-NOCRA-LA
| Némina | gratficacones del Gerente Regonal. | ek U CorfuntD
| = Solicrtudes de préstames (encazo de aplicar) s
ea—— o B -~ = w3l
I -l Pre-némina y Nomina T
[ PR Pre néemina y Nomina. .;. T
| = Correo de autonzacon dé RH, LS =
Gestidnde | * Reporte de asignacidn de horas en pate a | Ouncenal o0 uocRA28 . i
| Némina | roles generados. ; i/ Mensual P R Conjunte. |
! { « Reporte de totzl de horas generadas del |
i sistema de identificador de huella {en caso de |
B s | gue aphque}; il 2} 8~
' _T Finiquito
I « Formato de Renuncia del empleado.
* | = Cileuls de Fniguito © liquidacién  del Por
G::;:a: empleado (segin e concepto aplicado €n evento | RC-TLCRA-LA
cada Pais) |
. Formas de psgo que avala €l Finiguite Gdeerte de Conjunto 7 able de R de
(cheque). | Conjuntc

e e e
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fines qus Cindpolis conidare convanientes. Prahibido ol usa da esta Informacion para fines distintos & los establecidos
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