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Instrucciones de llenado:

o Este instructivo de llenado debe llevarse en la primer hoja de cada una de las bitacoras de bafios.
* La bitacora debera ser llenada por la persona responsable de hacer la limpieza de bafios. La primer verificacién tendra que hacerse por lo menos 10 minutos antes de la apertura.
e Las bitdcoras deberan llevarse diariamente, 1 por bafio y por género, en una carpeta resguardada en el cuarto de aseo o en la arquilla mas cercana, sin estar a la vista de los clientes.

* Se deberan guardar las bitacoras de por lo menos 1 mes.

* De forma sistemdtica, el encargado de bafios deberd llenar la bitdcora cada 20 minutos. El gerente/sub-gerente/supervisor debera validar el llenado correcto y completo de la bitacora,
asi como firmarla cada hora, durante la operacion.

* El encargado de bafios debera poner una palomita (V) si cumple con lo indicado en el desglose de actividades y una equis (x) si no cumple con lo indicado en la descripcion.

/ Lavamanos \

Espejos

Llave de agua

Secador automatico *  Mantenimiento
Mamparas . Limpieza

Tazas de bafio *  Buen funcionamiento

Cuarto de aseo
\ Mingitorios /
Jabén para manos

Papel para secar manos e Abasto suficiente y buen funcionamiento.
Papel higiénico
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Botes de basura de tazas de bafio al minimo.
Botes de basura junto a lavamanos méaximo 1/2.

Botes de basura .

®  Los desechos de los botes del sanitario (entiéndase por papel higiénico, toallas sanitarias, etc.)
por ningun motivo deben ser vaciados en el bote mediano, ya que éste es exclusivo para papel

\ toalla o cualquier desecho que pueda tirar el cliente.

[ lluminacién ¢  Sinfocos fundidos.

[ Sin olores desagradables ®  Sin olores desagradables y con el sistema de extraccion operando correctamente.
[ Piso e  Libre de manchas, charcos o fugas de agua y no "lloroso".

[ Accesorios de limpieza * Que escobas, pafios, etc. se encuentren ocultos, no a la vista del cliente.

* En el rengldn de comentarios, el encargado de bafios debera anotar los desperfectos que haya detectado y el gerente en turno deberd revisarlos para solucionarlos.
* En caso de contar con recipientes para toallas femeninas, estos deben tener bolsa negra interior y con el minimo de residuos dentro.
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Instrucciones de llenado:

 Este instructivo de llenado debe llevarse en la primer hoja de cada una de las bitdcoras de bafios.

e La bitdcora debera ser llenada por la persona responsable de hacer la limpieza de bafios. La primer verificacion tendra que hacerse por lo menos 10 minutos antes de la apertura.

 Las bitacoras deberan llevarse diariamente, 1 por bafio y por género, en una carpeta resguardada en el cuarto de aseo o en la arquilla mas cercana, sin estar a la vista de los clientes.

¢ Se deberdn guardar las bitacoras de por lo menos 1 mes.

* De forma sistemdtica, el encargado de bafios deberd llenar la bitdcora cada 20 minutos. El gerente/sub-gerente/supervisor debera validar el llenado correcto y completo de la bitacora,
e El encargado de bafios deberd poner una palomita (V) si cumple con lo indicado en el desglose de actividades y una equis (x) si no cumple con lo indicado en la descripcion.

( Lavamanos

Espejos

Llave de agua *  Mantenimiento
Secador automatico e Limpieza

Mamparas e Buen funcionamiento

Tazas de bafio
\ Cuarto de aseo

e p N
Jabén para manos
Papel para secar manos e Abasto suficiente y buen funcionamiento.
Papel higiénico
| P 8 J
Botes de basura . Botesde basura de tazas de bafio al m’mnmo.
Botes de basura junto a lavamanos méaximo 1/2.
« Losdesechos de los botes del sanitario (entiéndase por papel higiénico, toallas sanitarias, etc.)
por ningin motivo deben ser vaciados en el bote mediano, ya que éste es exclusivo para papel
\_ toalla o cualquier desecho que pueda tirar el cliente.
[ lluminacién ¢ Sinfocos fundidos.
[ Sin olores desagradables *  Sin olores desagradables y con el sistema de extraccion operando correctamente.
[ Piso e  Libre de manchas, charcos o fugas de agua y no "lloroso".
[ Accesorios de limpieza *  Que escobas, pafios, etc. se encuentren ocultos, no a la vista del cliente.

* En el rengldn de comentarios, el encargado de bafios debera anotar los desperfectos que haya detectado y el gerente en turno deberd revisarlos para solucionarlos.
* En caso de contar con recipientes para toallas femeninas, estos deben tener bolsa negra interior y con el minimo de residuos dentro.
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